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ВЕДОМОСТИ

Манского района
информационный бюллетень

	     №  4                                                                                               31 января   2011 года


   Кадастровым инженером ООО «Агентство недвижимости» (663510, Россия, Крас-

ноярский край, Манский район, с. Шалинское, ул. Первомайская, 17-12, тел. 8-39-

149-21-1-59) в отношении земельного участка расположенного : Красноярский край,

Манский район, район д. Малый Кускун , СНТ «Солнечная поляна», участок 53 выполняются кадастровые работы по уточнению местоположения границ земельного участка. Заказчиком кадастровых работ является Подойницын В.А.  (г. Красноярск, ул. Взлетная, д. 28 в, кв. 176). Собрание заинтересованных лиц по поводу согласования местоположения границ состоится по адресу кадастрового инженера, 10 марта 2011 г. в 12 часов 00 минут . С проектом межевого плана земельного участка можно ознакомится по адресу кадастрового инженера. Возражения по проекту межевого плана и требования о проведении согласования местоположения границ земельного участка на местности принимаются с 31 января 2011 г. по 10 марта 2011 г. Смежные земельные участки, с правообладателями которых требуется согласование местоположение границы: Красноярский край, Манский район, район д. Малый Кускун, СНТ «Солнечная поляна», участки с кадастровыми номерами 24:24:1257001:53, 24:24:1257001:57, 24:24:1257001:85. При проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь документ удостоверяющий личность, а так же документ о правах на земельный участок.

   Кадастровым инженером ООО «Агентство недвижимости» (663510, Россия, Крас-

ноярский край, Манский район, с. Шалинское, ул. Первомайская, 17-12, тел. 8-39-

149-21-1-59) в отношении земельного участка расположенного : Красноярский край,

Манский район, район д. Малый Кускун , СНТ «Солнечная поляна», участок 342 выполняются кадастровые работы по уточнению местоположения границ земельного участка. Заказчиком кадастровых работ является Баранов И.С.  (г. Красноярск, ул. Мичурина, д. 14, кв. 123). Собрание заинтересованных лиц по поводу согласования местоположения границ состоится по адресу кадастрового инженера, 10 марта 2011 г. в 12 часов 00 минут . С проектом межевого плана земельного участка можно ознакомится по адресу кадастрового инженера. Возражения по проекту межевого плана и требования о проведении согласования местоположения границ земельного участка на местности принимаются с 31 января 2011 г. по 10 марта 2011 г. Смежные земельные участки, с правообладателями которых требуется согласование местоположение границы: Красноярский край, Манский район, район д. Малый Кускун, СНТ «Солнечная поляна», участки с кадастровыми номерами 24:24:1257001:342, 24:24:1257001:344 . При проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь документ удостоверяющий личность, а так же документ о правах на земельный участок.

   Кадастровым инженером ООО «Агентство недвижимости» (663510, Россия, Крас-

ноярский край, Манский район, с. Шалинское, ул. Первомайская, 17-12, тел. 8-39-

149-21-1-59) в отношении земельного участка расположенного : Красноярский край,

Манский район, район п/п Камас , СНТ «Камас», Райский уголок, уч. 26 (24:24:0161001:26) выполняются кадастровые работы по уточнению местоположения границ земельного участка. Заказчиком кадастровых работ является Приходько В.И. (г. Красноярск, ул. Транзитная, д. 44, кв. 205) Собрание заинтересованных лиц по поводу согласования местоположения границ состоится по адресу кадастрового инженера, 10 марта 2011 г. в 12 часов 00 минут . С проектом межевого плана земельного участка можно ознакомится по адресу кадастрового инженера. Возражения по проекту межевого плана и требования о проведении согласования местоположения границ земельного участка на местности принимаются с 31 января 2011 г. по 10 марта 2011 г. Смежные земельные участки, с правообладателями которых требуется согласование местоположение границы: Красноярский край, Манский район, район п/п Камас, СНТ «Камас», земли (земельные участки) общего пользования. При проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь документ удостоверяющий личность, а так же документ о правах на земельный участок.

   Кадастровым инженером ООО «Агентство недвижимости» (663510, Россия, Крас-

ноярский край, Манский район, с. Шалинское, ул. Первомайская, 17-12, тел. 8-39-

149-21-1-59) в отношении земельного участка расположенного : Красноярский край,

Манский район, район д. Малый Кускун , СНТ «Тайга-2», ул. Крайняя, 1а (24:24:1255001:838) выполняются кадастровые работы по уточнению местоположения границ земельного участка. Заказчиком кадастровых работ является Летягин А.О. (г. Красноярск, ул. Алексеева, д. 22, кв. 215) Собрание заинтересованных лиц по поводу согласования местоположения границ состоится по адресу кадастрового инженера, 10 марта 2011 г. в 13 часов 00 минут . С проектом межевого плана земельного участка можно ознакомится по адресу кадастрового инженера. Возражения по проекту межевого плана и требования о проведении согласования местоположения границ земельного участка на местности принимаются с 31 января 2011 г. по 10 марта 2011 г. Смежные земельные участки, с правообладателями которых требуется согласование местоположение границы: Красноярский край, Манский район, район д. Малый Кускун, СНТ «Тайга-2», участки: ул. Крайняя, 1б; ул. Крайняя, уч. 3. При проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь документ удостоверяющий личность, а так же документ о правах на земельный участок.

   Кадастровым инженером ООО «Агентство недвижимости» (663510, Россия, Крас-

ноярский край, Манский район, с. Шалинское, ул. Первомайская, 17-12, тел. 8-39-

149-21-1-59) в отношении земельного участка расположенного : Красноярский край,

Манский район, район д. Малый Кускун , СНТ «Тайга-2», ул. Крайняя, участок 16 а  выполняются кадастровые работы по уточнению местоположения границ земельного участка. Заказчиком кадастровых работ является Родионова А.Ю.  (г. Красноярск, ул. Транзитная, д. 46, кв. 3 ) Собрание заинтересованных лиц по поводу согласования местоположения границ состоится по адресу кадастрового инженера, 11 марта 2011 г. в 14 часов 00 минут . С проектом межевого плана земельного участка можно ознакомится по адресу кадастрового инженера. Возражения по проекту межевого плана и требования о проведении согласования местоположения границ земельного участка на местности принимаются с 31 января 2011 г. по 11 марта 2011 г. Смежные земельные участки, с правообладателями которых требуется согласование местоположение границы: Красноярский край, Манский район, район д. Малый Кускун, СНТ «Тайга-2», участки: ул. Крайняя 14, уч. 482; ул. Кедровая 3, уч. 455 . При проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь документ удостоверяющий личность, а так же документ о правах на земельный участок.

   Кадастровым инженером ООО «Агентство недвижимости» (663510, Россия, Крас-

ноярский край, Манский район, с. Шалинское, ул. Первомайская, 17-12, тел. 8-39-

149-21-1-59) в отношении земельного участка расположенного : Красноярский край,

Манский район, район д. Малый Кускун , СНТ «Тайга-2», ул. Малиновая, участок 10 выполняются кадастровые работы по уточнению местоположения границ земельного участка. Заказчиком кадастровых работ является Горбунова С.Н. (г. Красноярск, ул. им. Академика Королева, д. 25, кв. 35) Собрание заинтересованных лиц по поводу согласования местоположения границ состоится по адресу кадастрового инженера, 10 марта 2011 г. в 13 часов 00 минут . С проектом межевого плана земельного участка можно ознакомится по адресу кадастрового инженера. Возражения по проекту межевого плана и требования о проведении согласования местоположения границ земельного участка на местности принимаются с 31 января 2011 г. по 10 марта 2011 г. Смежные земельные участки, с правообладателями которых требуется согласование местоположение границы: Красноярский край, Манский район, район д. Малый Кускун, СНТ «Тайга-2», участки: ул. Малиновая 1, уч. 444; ул. Малиновая, уч. 1а; ул. Малиновая, уч. 5 а. При проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь документ удостоверяющий личность, а так же документ о правах на земельный участок.

   Кадастровым инженером ООО «Агентство недвижимости» (663510, Россия, Крас-

ноярский край, Манский район, с. Шалинское, ул. Первомайская, 17-12, тел. 8-39-

149-21-1-59) в отношении земельного участка расположенного : Красноярский край,

Манский район, район д. Малый Кускун , СНТ «Тайга-2», ул. Садовая, участок 26б  выполняются кадастровые работы по уточнению местоположения границ земельного участка. Заказчиком кадастровых работ является Афонина И.Г.  (Красноярский край, г. Сосновоборск, ул. 9 пятилетки, д. 5, кв. 28 ) Собрание заинтересованных лиц по поводу согласования местоположения границ состоится по адресу кадастрового инженера, 11 марта 2011 г. в 14 часов 00 минут . С проектом межевого плана земельного участка можно ознакомится по адресу кадастрового инженера. Возражения по проекту межевого плана и требования о проведении согласования местоположения границ земельного участка на местности принимаются с 31 января 2011 г. по 11 марта 2011 г. Смежные земельные участки, с правообладателями которых требуется согласование местоположение границы: Красноярский край, Манский район, район д. Малый Кускун, СНТ «Тайга-2», участки: ул. Садовая, уч. 25а. При проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь документ удостоверяющий личность, а так же документ о правах на земельный участок.

   Кадастровым инженером ООО «Агентство недвижимости» (663510, Россия, Крас-

ноярский край, Манский район, с. Шалинское, ул. Первомайская, 17-12, тел. 8-39-

149-21-1-59) в отношении земельного участка расположенного : Красноярский край,

Манский район, район д. Малый Кускун , СНТ «Тайга-2», ул. Сосновая, участок 8 а выполняются кадастровые работы по уточнению местоположения границ земельного участка. Заказчиком кадастровых работ является Кислицына О.И.  (г. Красноярск, ул. Площадь труда, д. 7) Собрание заинтересованных лиц по поводу согласования местоположения границ состоится по адресу кадастрового инженера, 10 марта 2011 г. в 13 часов 00 минут . С проектом межевого плана земельного участка можно ознакомится по адресу кадастрового инженера. Возражения по проекту межевого плана и требования о проведении согласования местоположения границ земельного участка на местности принимаются с 31 января 2011 г. по 10 марта 2011 г. Смежные земельные участки, с правообладателями которых требуется согласование местоположение границы: Красноярский край, Манский район, район д. Малый Кускун, СНТ «Тайга-2», участки: ул. Сосновая, 6; ул. Сосновая, 10. При проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь документ удостоверяющий личность, а так же документ о правах на земельный участок.

   Кадастровым инженером ООО «Агентство недвижимости» (663510, Россия, Крас-

ноярский край, Манский район, с. Шалинское, ул. Первомайская, 17-12, тел. 8-39-

149-21-1-59) в отношении земельного участка расположенного : Красноярский край,

Манский район, район д. Малый Кускун , СНТ «Тайга-2», ул. Сосновая, участок 9а выполняются кадастровые работы по уточнению местоположения границ земельного участка. Заказчиком кадастровых работ является Давыскиба В.И.  (г. Красноярск, ул. Западная, д. 14, кв. 54) Собрание заинтересованных лиц по поводу согласования местоположения границ состоится по адресу кадастрового инженера, 10 марта 2011 г. в 13 часов 00 минут . С проектом межевого плана земельного участка можно ознакомится по адресу кадастрового инженера. Возражения по проекту межевого плана и требования о проведении согласования местоположения границ земельного участка на местности принимаются с 31 января 2011 г. по 10 марта 2011 г. Смежные земельные участки, с правообладателями которых требуется согласование местоположение границы: Красноярский край, Манский район, район д. Малый Кускун, СНТ «Тайга-2», участки: ул. Сосновая, 7а; ул. Березовая, уч. 14; ул. Березовая, уч. 16а; ул. Березовая, уч. 16. При проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь документ удостоверяющий личность, а так же документ о правах на земельный участок.

   Кадастровым инженером ООО «Агентство недвижимости» (663510, Россия, Крас-

ноярский край, Манский район, с. Шалинское, ул. Первомайская, 17-12, тел. 8-39-

149-21-1-59) в отношении земельного участка расположенного : Красноярский край,

Манский район, район д. Малый Кускун , СНТ «Тайга-2», ул. Тюльпановая, участок 27 б  выполняются кадастровые работы по уточнению местоположения границ земельного участка. Заказчиком кадастровых работ является Козлякова И.Н.  (г. Красноярск, ул. Копылова, д. 70, кв. 50) Собрание заинтересованных лиц по поводу согласования местоположения границ состоится по адресу кадастрового инженера, 11 марта 2011 г. в 13 часов 00 минут . С проектом межевого плана земельного участка можно ознакомится по адресу кадастрового инженера. Возражения по проекту межевого плана и требования о проведении согласования местоположения границ земельного участка на местности принимаются с 31 января 2011 г. по 11 марта 2011 г. Смежные земельные участки, с правообладателями которых требуется согласование местоположение границы: Красноярский край, Манский район, район д. Малый Кускун, СНТ «Тайга-2», участки: ул. Тюльпановая, уч. 24а . При проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь документ удостоверяющий личность, а так же документ о правах на земельный участок.

   Кадастровым инженером ООО «Агентство недвижимости» (663510, Россия, Крас-

ноярский край, Манский район, с. Шалинское, ул. Первомайская, 17-12, тел. 8-39-

149-21-1-59) в отношении земельного участка расположенного : Красноярский край,

Манский район, район д. Малый Кускун , СНТ «Тайга-2», ул. Черемуховая, участок 5 а  выполняются кадастровые работы по уточнению местоположения границ земельного участка. Заказчиком кадастровых работ является Шефовалова Т.Е.  (Красноярский край, г. Сосновоборск, ул. Солнечная, д. 11, кв. 19 ) Собрание заинтересованных лиц по поводу согласования местоположения границ состоится по адресу кадастрового инженера, 11 марта 2011 г. в 14 часов 00 минут . С проектом межевого плана земельного участка можно ознакомится по адресу кадастрового инженера. Возражения по проекту межевого плана и требования о проведении согласования местоположения границ земельного участка на местности принимаются с 31 января 2011 г. по 11 марта 2011 г. Смежные земельные участки, с правообладателями которых требуется согласование местоположение границы: Красноярский край, Манский район, район д. Малый Кускун, СНТ «Тайга-2», участки: ул. Черемуховая 7, уч. 390; ул. Черемуховая 1б, уч. 384; ул. Черемуховая 3, уч. 386 . При проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь документ удостоверяющий личность, а так же документ о правах на земельный участок.
   Кадастровым инженером ООО «Агентство недвижимости» (663510, Россия, Крас-

ноярский край, Манский район, с. Шалинское, ул. Первомайская, 17-12, тел. 8-39-

149-21-1-59) в отношении земельного участка расположенного : Красноярский край,

Манский район, район д. Малый Кускун , СНТ «Тайга-2», ул. Черемшанная, участок 30а  выполняются кадастровые работы по уточнению местоположения границ земельного участка. Заказчиком кадастровых работ является Генатулина Н.В.  (г. Красноярск, ул. 78 Добровольческой бригады, д. 1, кв. 248) Собрание заинтересованных лиц по поводу согласования местоположения границ состоится по адресу кадастрового инженера, 11 марта 2011 г. в 13 часов 00 минут . С проектом межевого плана земельного участка можно ознакомится по адресу кадастрового инженера. Возражения по проекту межевого плана и требования о проведении согласования местоположения границ земельного участка на местности принимаются с 31 января 2011 г. по 11 марта 2011 г. Смежные земельные участки, с правообладателями которых требуется согласование местоположение границы: Красноярский край, Манский район, район д. Малый Кускун, СНТ «Тайга-2», участки: ул. Черемшанная 28, уч. 210 . При проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь документ удостоверяющий личность, а так же документ о правах на земельный участок.

   Кадастровым инженером ООО «Агентство недвижимости» (663510, Россия, Крас-

ноярский край, Манский район, с. Шалинское, ул. Первомайская, 17-12, тел. 8-39-

149-21-1-59) в отношении земельного участка расположенного : Красноярский край,

Манский район, район д. Малый Кускун , СНТ «Тайга-2», ул. Крайняя, участок 1б выполняются кадастровые работы по уточнению местоположения границ земельного участка. Заказчиком кадастровых работ является Летягина Е.А.  (г. Красноярск, ул. Алексеева, д. 22, кв. 215) Собрание заинтересованных лиц по поводу согласования местоположения границ состоится по адресу кадастрового инженера, 10 марта 2011 г. в 13 часов 00 минут . С проектом межевого плана земельного участка можно ознакомится по адресу кадастрового инженера. Возражения по проекту межевого плана и требования о проведении согласования местоположения границ земельного участка на местности принимаются с 31 января 2011 г. по 10 марта 2011 г. Смежные земельные участки, с правообладателями которых требуется согласование местоположение границы: Красноярский край, Манский район, район д. Малый Кускун, СНТ «Тайга-2», участки: ул. Крайняя, 3; ул. Крайняя, 1а. При проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь документ удостоверяющий личность, а так же документ о правах на земельный участок.

   Кадастровым инженером ООО «Агентство недвижимости» (663510, Россия, Крас-

ноярский край, Манский район, с. Шалинское, ул. Первомайская, 17-12, тел. 8-39-

149-21-1-59) в отношении земельного участка расположенного : Красноярский край,

Манский район, район д. Малый Кускун , СНТ «Тайга-2», ул. Малиновая, участок 1а  выполняются кадастровые работы по уточнению местоположения границ земельного участка. Заказчиком кадастровых работ является Ногинова Л. А.  (г. Красноярск, пр-т имени газеты «Красноярский рабочий» , д. 79, кв. 23 ) Собрание заинтересованных лиц по поводу согласования местоположения границ состоится по адресу кадастрового инженера, 11 марта 2011 г. в 14 часов 00 минут . С проектом межевого плана земельного участка можно ознакомится по адресу кадастрового инженера. Возражения по проекту межевого плана и требования о проведении согласования местоположения границ земельного участка на местности принимаются с 31 января 2011 г. по 11 марта 2011 г. Смежные земельные участки, с правообладателями которых требуется согласование местоположение границы: Красноярский край, Манский район, район д. Малый Кускун, СНТ «Тайга-2», участки: ул. Малиновая, 3; ул. Малиновая, 1 . При проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь документ удостоверяющий личность, а так же документ о правах на земельный участок.

   Кадастровым инженером ООО «Агентство недвижимости» (663510, Россия, Крас-

ноярский край, Манский район, с. Шалинское, ул. Первомайская, 17-12, тел. 8-39-

149-21-1-59) в отношении земельного участка расположенного : Красноярский край,

Манский район, район д. Малый Кускун , СНТ «Тайга-2», ул. Ореховая , участок 37а выполняются кадастровые работы по уточнению местоположения границ земельного участка. Заказчиком кадастровых работ является Агапитов Н.И. (г. Красноярск, ул. Щорса, д. 76, кв. 177) Собрание заинтересованных лиц по поводу согласования местоположения границ состоится по адресу кадастрового инженера, 10 марта 2011 г. в 13 часов 00 минут . С проектом межевого плана земельного участка можно ознакомится по адресу кадастрового инженера. Возражения по проекту межевого плана и требования о проведении согласования местоположения границ земельного участка на местности принимаются с 31 января 2011 г. по 10 марта 2011 г. Смежные земельные участки, с правообладателями которых требуется согласование местоположение границы: Красноярский край, Манский район, район д. Малый Кускун, СНТ «Тайга-2», участки: ул. Ореховая 35, уч. 50; ул. Солнечная 38, уч. 272; ул. Солнечная 40, уч. 274; ул. Ореховая 37, уч. 52 . При проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь документ удостоверяющий личность, а так же документ о правах на земельный участок.

   Кадастровым инженером ООО «Агентство недвижимости» (663510, Россия, Крас-

ноярский край, Манский район, с. Шалинское, ул. Первомайская, 17-12, тел. 8-39-

149-21-1-59) в отношении земельного участка расположенного : Красноярский край,

Манский район, район д. Малый Кускун , СНТ «Тайга-2», ул. Сосновая, участок 27б выполняются кадастровые работы по уточнению местоположения границ земельного участка. Заказчиком кадастровых работ является Бакаляс Т.Н.  (г. Красноярск, пер. Сибирский, д. 6, кв. 55) Собрание заинтересованных лиц по поводу согласования местоположения границ состоится по адресу кадастрового инженера, 10 марта 2011 г. в 13 часов 00 минут . С проектом межевого плана земельного участка можно ознакомиться по адресу кадастрового инженера. Возражения по проекту межевого плана и требования о проведении согласования местоположения границ земельного участка на местности принимаются с 31 января 2011 г. по 10 марта 2011 г. Смежные земельные участки, с правообладателями которых требуется согласование местоположение границы: Красноярский край, Манский район, район д. Малый Кускун, СНТ «Тайга-2», участки: ул. Садовая, 27; ул. Центральная, 41. При проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь документ удостоверяющий личность, а так же документ о правах на земельный участок.

   Кадастровым инженером ООО «Агентство недвижимости» (663510, Россия, Крас-

ноярский край, Манский район, с. Шалинское, ул. Первомайская, 17-12, тел. 8-39-

149-21-1-59) в отношении земельного участка расположенного : Красноярский край,

Манский район, район д. Малый Кускун , СНТ «Тайга-2», ул. Сосновая, участок 7а выполняются кадастровые работы по уточнению местоположения границ земельного участка. Заказчиком кадастровых работ является Давыскиба А.В.  (г. Красноярск, ул. Западная, д. 14, кв. 54) Собрание заинтересованных лиц по поводу согласования местоположения границ состоится по адресу кадастрового инженера, 10 марта 2011 г. в 13 часов 00 минут . С проектом межевого плана земельного участка можно ознакомится по адресу кадастрового инженера. Возражения по проекту межевого плана и требования о проведении согласования местоположения границ земельного участка на местности принимаются с 31 января 2011 г. по 10 марта 2011 г. Смежные земельные участки, с правообладателями которых требуется согласование местоположение границы: Красноярский край, Манский район, район д. Малый Кускун, СНТ «Тайга-2», участки: ул. Сосновая, 15; ул. Березовая, уч. 14; ул. Сосновая, уч. 9а. При проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь документ удостоверяющий личность, а так же документ о правах на земельный участок.

   Кадастровым инженером ООО «Агентство недвижимости» (663510, Россия, Крас-

ноярский край, Манский район, с. Шалинское, ул. Первомайская, 17-12, тел. 8-39-

149-21-1-59) в отношении земельного участка расположенного : Красноярский край,

Манский район, район д. Малый Кускун , СНТ «Тайга-2», ул. Тюльпановая, 27а  выполняются кадастровые работы по уточнению местоположения границ земельного участка. Заказчиком кадастровых работ является Козляков Н.В.  (г. Красноярск, ул. Копылова, д. 70, кв. 50) Собрание заинтересованных лиц по поводу согласования местоположения границ состоится по адресу кадастрового инженера, 11 марта 2011 г. в 13 часов 00 минут . С проектом межевого плана земельного участка можно ознакомится по адресу кадастрового инженера. Возражения по проекту межевого плана и требования о проведении согласования местоположения границ земельного участка на местности принимаются с 31 января 2011 г. по 11 марта 2011 г. Смежные земельные участки, с правообладателями которых требуется согласование местоположение границы: Красноярский край, Манский район, район д. Малый Кускун, СНТ «Тайга-2», участки: ул. Тюльпановая 24, уч. 377. При проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь документ удостоверяющий личность, а так же документ о правах на земельный участок.

   Кадастровым инженером ООО «Агентство недвижимости» (663510, Россия, Крас-

ноярский край, Манский район, с. Шалинское, ул. Первомайская, 17-12, тел. 8-39-

149-21-1-59) в отношении земельного участка расположенного : Красноярский край,

Манский район, район д. Малый Кускун , СНТ «Тайга-2», ул. Центральная, участок 13а выполняются кадастровые работы по уточнению местоположения границ земельного участка. Заказчиком кадастровых работ является Ловцевич Г.В.  (г. Красноярск, ул. Энергетиков, д. 57, кв. 8) Собрание заинтересованных лиц по поводу согласования местоположения границ состоится по адресу кадастрового инженера, 10 марта 2011 г. в 13 часов 00 минут . С проектом межевого плана земельного участка можно ознакомится по адресу кадастрового инженера. Возражения по проекту межевого плана и требования о проведении согласования местоположения границ земельного участка на местности принимаются с 31 января 2011 г. по 10 марта 2011 г. Смежные земельные участки, с правообладателями которых требуется согласование местоположение границы: Красноярский край, Манский район, район д. Малый Кускун, СНТ «Тайга-2», участки: ул. Центральная 11, уч. 612; ул. Центральная 15, уч. 616; ул. Садовая 8, уч. 682. При проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь документ удостоверяющий личность, а так же документ о правах на земельный участок.

   Кадастровым инженером ООО «Агентство недвижимости» (663510, Россия, Крас-

ноярский край, Манский район, с. Шалинское, ул. Первомайская, 17-12, тел. 8-39-

149-21-1-59) в отношении земельного участка расположенного : Красноярский край,

Манский район, район д. Малый Кускун , СНТ «Тайга-2», ул. Черемшанная, участок 11 а  выполняются кадастровые работы по уточнению местоположения границ земельного участка. Заказчиком кадастровых работ является Теренков В.Г.  (Красноярский край, Березовский район, п. Березовка, ул. Дружбы, д. 22 ) Собрание заинтересованных лиц по поводу согласования местоположения границ состоится по адресу кадастрового инженера, 11 марта 2011 г. в 14 часов 00 минут . С проектом межевого плана земельного участка можно ознакомится по адресу кадастрового инженера. Возражения по проекту межевого плана и требования о проведении согласования местоположения границ земельного участка на местности принимаются с 31 января 2011 г. по 11 марта 2011 г. Смежные земельные участки, с правообладателями которых требуется согласование местоположение границы: Красноярский край, Манский район, район д. Малый Кускун, СНТ «Тайга-2», участки: ул. Черемшанная 12, уч. 193; ул. Облепиховая 12, уч. 148 . При проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь документ удостоверяющий личность, а так же документ о правах на земельный участок.

   Кадастровым инженером ООО «Агентство недвижимости» (663510, Россия, Крас-

ноярский край, Манский район, с. Шалинское, ул. Первомайская, 17-12, тел. 8-39-

149-21-1-59) в отношении земельного участка расположенного : Красноярский край,

Манский район, район ст. Таежный , СНТ «Хутор», ул. Клубничная, участок 33   выполняются кадастровые работы по уточнению местоположения границ земельного участка. Заказчиком кадастровых работ является Нетягин Игорь Николаевич  (г. Красноярск, ул. Павлова, д. 48, кв. 90 ) Собрание заинтересованных лиц по поводу согласования местоположения границ состоится по адресу кадастрового инженера, 10 марта 2011 г. в 14 часов 00 минут . С проектом межевого плана земельного участка можно ознакомится по адресу кадастрового инженера. Возражения по проекту межевого плана и требования о проведении согласования местоположения границ земельного участка на местности принимаются с 31 января 2011 г. по 10 марта 2011 г. Смежные земельные участки, с правообладателями которых требуется согласование местоположение границы: Красноярский край, Манский район, район ст. Таежный, СНТ «Хутор», участки с кадастовыми номерами: 24:24:0174001:236, 24:24:0174001:140, 24:24:0174001:141 . При проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь документ удостоверяющий личность, а так же документ о правах на земельный участок.

   Кадастровым инженером ООО «Агентство недвижимости» (663510, Россия, Крас-

ноярский край, Манский район, с. Шалинское, ул. Первомайская, 17-12, тел. 8-39-

149-21-1-59) в отношении земельного участка расположенного : Россия, Красноярский край,

Манский район, район д. Малый Кускун , СНТ «Енисей-6», участок № 187 выполняются кадастровые работы по уточнению местоположения границ земельного участка. Заказчиком кадастровых работ является Корнева В.В.  (г. Красноярск, ул. Глинки, д. 11а, кв. 30). Собрание заинтересованных лиц по поводу согласования местоположения границ состоится по адресу кадастрового инженера, 10 марта 2011 г. в 12 часов 00 минут . С проектом межевого плана земельного участка можно ознакомится по адресу кадастрового инженера. Возражения по проекту межевого плана и требования о проведении согласования местоположения границ земельного участка на местности принимаются с 31 января 2011 г. по 10 марта 2011 г. Смежные земельные участки, с правообладателями которых требуется согласование местоположение границы: Красноярский край, Манский район, район д. Малый Кускун, СНТ «Енисей-6», участки с кадастровым номером 24:24:1541001; 24:24:1541001:186; участок 197; участок 188. При проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь документ удостоверяющий личность, а так же документ о правах на земельный участок.

Кадастровым инженером ООО «Агентство недвижимости» (663510, Россия, Крас-

ноярский край, Манский район, с. Шалинское, ул. Первомайская, 17-12, тел. 8-39-

149-21-1-59) в отношении земельного участка расположенного : Красноярский край,

Манский район, район п/п Камас , СНТ «Камас», Райский уголок, участок 26 (24:24:0161001:26) выполняются кадастровые работы по уточнению местоположения границ земельного участка. Заказчиком кадастровых работ является Приходько В.И.   (г. Красноярск, ул. Транзитная, д. 44, кв. 205)

Собрание заинтересованных лиц по поводу согласования местоположения границ состоится по адресу кадастрового инженера, 11 марта 2011 г. в 12 часов 00 минут . С проектом межевого плана земельного участка можно ознакомится по адресу кадастрового инженера. Возражения по проекту межевого плана и требования о проведении согласования местоположения границ земельного участка на местности принимаются с 31 января 2011 г. по 11 марта 2011 г. Смежные земельные участки, с правообладателями которых требуется согласование местоположение границы: Красноярский край, Манский район, район п/п Камас, СНТ «Камас», участки с кадастровым номером 24:24:0161003. При проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь документ удостоверяющий личность, а так же документ о правах на земельный участок.

 Кадастровым инженером ООО «Агентство недвижимости» (663510, Россия, Крас-

ноярский край, Манский район, с. Шалинское, ул. Первомайская, 17-12, тел. 8-39-

149-21-1-59) в отношении земельного участка расположенного : Россия, Красноярский край,

Манский район, район ст. Таежный , СНТ «Кристалл», уч. 31 (24:24:0773001:31) выполняются кадастровые работы по уточнению местоположения границ земельного участка. Заказчиком кадастровых работ является Князева Е.А..  ( г. Красноярск, ул. 9 Мая, д. 12, кв. 159). Собрание заинтересованных лиц по поводу согласования местоположения границ состоится по адресу кадастрового инженера, 12 марта 2011 г. в 12 часов 00 минут . С проектом межевого плана земельного участка можно ознакомится по адресу кадастрового инженера. Возражения по проекту межевого плана и требования о проведении согласования местоположения границ земельного участка на местности принимаются с 31 января 2011 г. по 12 марта 2011 г. Смежные земельные участки, с правообладателями которых требуется согласование местоположение границы: Россия, Красноярский край, Манский район, район ст. Таежный, СНТ «Кристалл»: участки с кадастровыми номерами 24:24:0773001;  24:24:0773001:30; 24:24:0773001:31 . При проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь документ удостоверяющий личность, а так же документ о правах на земельный участок.

Кадастровым инженером ООО «Агентство недвижимости» (663510, Россия, Крас-

ноярский край, Манский район, с. Шалинское, ул. Первомайская, 17-12, тел. 8-39-

149-21-1-59) в отношении земельного участка расположенного : Красноярский край,

Манский район, район д. Малый Кускун , СНТ «Нерудник», участок 110 выполняются кадастровые работы по уточнению местоположения границ земельного участка. Заказчиком кадастровых работ является Белоусов В.А.  ( Красноярский край, Березовский район, п. Березовка, ул. Советской Армии, д. 20, кв. 110). Собрание заинтересованных лиц по поводу согласования местоположения границ состоится по адресу кадастрового инженера, 10 марта 2011 г. в 12 часов 00 минут . С проектом межевого плана земельного участка можно ознакомится по адресу кадастрового инженера. Возражения по проекту межевого плана и требования о проведении согласования местоположения границ земельного участка на местности принимаются с 31 января 2011 г. по 10 марта 2011 г. Смежные земельные участки, с правообладателями которых требуется согласование местоположение границы: Красноярский край, Манский район, район д. Малый Кускун, СНТ «Нерудник», участки с кадастровыми номерами 24:24:1588001, 24:24:1588001:55, участок 128. При проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь документ удостоверяющий личность, а так же документ о правах на земельный участок.

Кадастровым инженером ООО «Агентство недвижимости» (663510, Россия, Крас-

ноярский край, Манский район, с. Шалинское, ул. Первомайская, 17-12, тел. 8-39-

149-21-1-59) в отношении земельного участка расположенного : Россия, Красноярский край,

Манский район, район ст. Таежный , СНТ «Озон», уч. 139 (24:24:0794001:139) выполняются кадастровые работы по уточнению местоположения границ земельного участка. Заказчиком кадастровых работ является Кобелькова И.К.  ( г. Красноярск, ул. Львовская, д. 8а, кв. 64). Собрание заинтересованных лиц по поводу согласования местоположения границ состоится по адресу кадастрового инженера, 12 марта 2011 г. в 12 часов 00 минут . С проектом межевого плана земельного участка можно ознакомится по адресу кадастрового инженера. Возражения по проекту межевого плана и требования о проведении согласования местоположения границ земельного участка на местности принимаются с 31 января 2011 г. по 12 марта 2011 г. Смежные земельные участки, с правообладателями которых требуется согласование местоположение границы: Россия, Красноярский край, Манский район, район ст. Таежный, СНТ «Озон»: участки с кадастровыми номерами 24:24:0794001;  24:24:0794001:137; 24:24:0794001:138; 24:24:0794001:140. При проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь документ удостоверяющий личность, а так же документ о правах на земельный участок.

   Кадастровым инженером ООО «Агентство недвижимости» (663510, Россия, Крас-

ноярский край, Манский район, с. Шалинское, ул. Первомайская, 17-12, тел. 8-39-

149-21-1-59) в отношении земельного участка расположенного : Красноярский край,

Манский район, район д. Малый Кускун , СНТ «Солнечная поляна», участок 24:24:1257001:388 выполняются кадастровые работы по уточнению местоположения границ земельного участка. Заказчиком кадастровых работ является Сорокопуд В.Х.   (г. Красноярск, ул. Шевченко, д. 9, кв. 66). Собрание заинтересованных лиц по поводу согласования местоположения границ состоится по адресу кадастрового инженера, 10 марта 2011 г. в 12 часов 00 минут . С проектом межевого плана земельного участка можно ознакомится по адресу кадастрового инженера. Возражения по проекту межевого плана и требования о проведении согласования местоположения границ земельного участка на местности принимаются с 31 января 2011 г. по 10 марта 2011 г. Смежные земельные участки, с правообладателями которых требуется согласование местоположение границы: Красноярский край, Манский район, район д. Малый Кускун, СНТ «Солнечная поляна», участки с кадастровым номером 24:24:1257001, 24:24:1257001:385; 24:24:1257001:401, участок 400а. При проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь документ удостоверяющий личность, а так же документ о правах на земельный участок.

Кадастровым инженером ООО «Агентство недвижимости» (663510, Россия, Крас-

ноярский край, Манский район, с. Шалинское, ул. Первомайская, 17-12, тел. 8-39-

149-21-1-59) в отношении земельного участка расположенного : Красноярский край,

Манский район, район д. Малый Кускун , СНТ «Солнечная поляна», участок 532 выполняются кадастровые работы по уточнению местоположения границ земельного участка. Заказчиком кадастровых работ является Скольник В.П.   (Красноярский край, Манский район, п. Ветвистый, ул. Каменная, д. 7

, кв. 2). Собрание заинтересованных лиц по поводу согласования местоположения границ состоится по адресу кадастрового инженера, 11 марта 2011 г. в 12 часов 00 минут . С проектом межевого плана земельного участка можно ознакомится по адресу кадастрового инженера. Возражения по проекту межевого плана и требования о проведении согласования местоположения границ земельного участка на местности принимаются с 31 января 2011 г. по 11 марта 2011 г. Смежные земельные участки, с правообладателями которых требуется согласование местоположение границы: Красноярский край, Манский район, район д. Малый Кускун, СНТ «Солнечная поляна», участки с кадастровым номером 24:24:1257001. При проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь документ удостоверяющий личность, а так же документ о правах на земельный участок.

   Кадастровым инженером ООО «Агентство недвижимости» (663510, Россия, Крас-

ноярский край, Манский район, с. Шалинское, ул. Первомайская, 17-12, тел. 8-39-

149-21-1-59) в отношении земельного участка расположенного : Красноярский край,

Манский район, район д. Малый Кускун , СНТ «Солнечная поляна», участок 534 выполняются кадастровые работы по уточнению местоположения границ земельного участка. Заказчиком кадастровых работ является Терскова И.С.   (г. Красноярск, ул. Железнодорожников, д. 18в, кв. 29). Собрание заинтересованных лиц по поводу согласования местоположения границ состоится по адресу кадастрового инженера, 10 марта 2011 г. в 12 часов 00 минут . С проектом межевого плана земельного участка можно ознакомится по адресу кадастрового инженера. Возражения по проекту межевого плана и требования о проведении согласования местоположения границ земельного участка на местности принимаются с 31 января 2011 г. по 10 марта 2011 г. Смежные земельные участки, с правообладателями которых требуется согласование местоположение границы: Красноярский край, Манский район, район д. Малый Кускун, СНТ «Солнечная поляна», участки с кадастровым номером 24:24:1257001, участок 533 . При проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь документ удостоверяющий личность, а так же документ о правах на земельный участок.

 Кадастровым инженером ООО «Агентство недвижимости» (663510, Россия, Крас-

ноярский край, Манский район, с. Шалинское, ул. Первомайская, 17-12, тел. 8-39-149-21-1-59) в отношении земельного участка расположенного : Красноярский край, Манский район, район д. Малый Кускун , СНТ «Солнечная поляна», участок 536 выполняются кадастровые работы по уточнению местоположения границ земельного участка. Заказчиком кадастровых работ является Кузнецов В.А.  (г. Красноярск, ул. 26 Бакинских Комиссаров, д. 7б, кв. 104). Собрание заинтересованных лиц по поводу согласования местоположения границ состоится по адресу кадастрового инженера, 10 марта 2011 г. в 12 часов 00 минут . С проектом межевого плана земельного участка можно ознакомится по адресу кадастрового инженера. Возражения по проекту межевого плана и требования о проведении согласования местоположения границ земельного участка на местности принимаются с 31 января 2011 г. по 10 марта 2011 г. Смежные земельные участки, с правообладателями которых требуется согласование местоположение границы: Красноярский край, Манский район, район д. Малый Кускун, СНТ «Солнечная поляна», участки с кадастровым номером 24:24:1257001, участок 525, участок 535 . При проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь документ удостоверяющий личность, а так же документ о правах на земельный участок.

 Кадастровым инженером ООО «Агентство недвижимости» (663510, Россия, Крас-

ноярский край, Манский район, с. Шалинское, ул. Первомайская, 17-12, тел. 8-39-

149-21-1-59) в отношении земельного участка расположенного : Красноярский край,

Манский район, район д. Малый Кускун , СНТ «Тайга-2», ул. Хвойная, 18 (24:24:1255001:904) выполняются кадастровые работы по уточнению местоположения границ земельного участка. Заказчиком кадастровых работ является Головачева Л.М.  ( г.Красноярск, ул. 9 пятилетки, д. 30, кв. 35). Собрание заинтересованных лиц по поводу согласования местоположения границ состоится по адресу кадастрового инженера, 10 марта 2011 г. в 12 часов 00 минут . С проектом межевого плана земельного участка можно ознакомится по адресу кадастрового инженера. Возражения по проекту межевого плана и требования о проведении согласования местоположения границ земельного участка на местности принимаются с 31 января 2011 г. по 10 марта 2011 г. Смежные земельные участки, с правообладателями которых требуется согласование местоположение границы: Красноярский край, Манский район, район д. Малый Кускун, СНТ «Тайга-2», участки с кадастровыми номерами 24:24:1255001; ул. Солнечная 31, участок 267;  ул. Хвойная, участок  16а; ул. Хвойная 20, участок 298  При проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь документ удостоверяющий личность, а так же документ о правах на земельный участок.

Кадастровым инженером ООО «Агентство недвижимости» (663510, Россия, Крас-

ноярский край, Манский район, с. Шалинское, ул. Первомайская, 17-12, тел. 8-39-

149-21-1-59) в отношении земельного участка расположенного : Россия, Красноярский край,

Манский район, район /п Пономарево , СНТ «Фиалка», ул. Крайняя, уч. № 220 (24:24:0743001:220) выполняются кадастровые работы по уточнению местоположения границ земельного участка. Заказчиком кадастровых работ является Самцов А.Е..  ( г. Красноярск, ул. Шевченко, д. 64, кв. 75). Собрание заинтересованных лиц по поводу согласования местоположения границ состоится по адресу кадастрового инженера, 12 марта 2011 г. в 12 часов 00 минут . С проектом межевого плана земельного участка можно ознакомится по адресу кадастрового инженера. Возражения по проекту межевого плана и требования о проведении согласования местоположения границ земельного участка на местности принимаются с 31 января 2011 г. по 12 марта 2011 г. Смежные земельные участки, с правообладателями которых требуется согласование местоположение границы: Россия, Красноярский край, Манский район, район п/п Пономарево, СНТ «Фиалка»: участки с кадастровыми номерами 24:24:0743001;  24:24:0743001:221;. При проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь документ удостоверяющий личность, а так же документ о правах на земельный участок.

Кадастровым инженером ООО «Агентство недвижимости» (663510, Россия, Крас-

ноярский край, Манский район, с. Шалинское, ул. Первомайская, 17-12, тел. 8-39-

149-21-1-59) в отношении земельного участка расположенного : Россия, Красноярский край,

Манский район, район ст. Таежный , СНТ «Зеленый ручей», уч. 170 (24:24:0795001:302) выполняются кадастровые работы по уточнению местоположения границ земельного участка. Заказчиком кадастровых работ является Кардашина З.Г.  ( г. Красноярск, ул. 9 Мая, д. 42, кв. 27). Собрание заинтересованных лиц по поводу согласования местоположения границ состоится по адресу кадастрового инженера, 10 марта 2011 г. в 12 часов 00 минут . С проектом межевого плана земельного участка можно ознакомится по адресу кадастрового инженера. Возражения по проекту межевого плана и требования о проведении согласования местоположения границ земельного участка на местности принимаются с 31 января 2011 г. по 10 марта 2011 г. Смежные земельные участки, с правообладателями которых требуется согласование местоположение границы: Красноярский край, Манский район, район ст. Таежный, СНТ «Зеленый ручей»: участки с кадастровыми номерами 24:24:0795001:189,  24:24:0795001:191, 24:24:0795001:226 При проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь документ удостоверяющий личность, а так же документ о правах на земельный участок.

Кадастровым инженером ООО «Агентство недвижимости» (663510, Россия, Крас-

ноярский край, Манский район, с. Шалинское, ул. Первомайская, 17-12, тел. 8-39-

149-21-1-59) в отношении земельного участка расположенного : Красноярский край,

Манский район, район п/п Заречная , СНТ «Красная калина», ул. Солнечная 20, уч. 76 (24:24:0787001:76 , 24:24:0787001:52) выполняются кадастровые работы по уточнению местоположения границ земельного участка. Заказчиком кадастровых работ является Попова Л.М.  (г. Красноярск, ул. Транзитная, д. 54, кв. 27). Собрание заинтересованных лиц по поводу согласования местоположения границ состоится по адресу кадастрового инженера, 15 марта 2011 г. в 12 часов 00 минут . С проектом межевого плана земельного участка можно ознакомится по адресу кадастрового инженера. Возражения по проекту межевого плана и требования о проведении согласования местоположения границ земельного участка на местности принимаются с 31 января 2011 г. по 15 марта 2011 г. Смежные земельные участки, с правообладателями которых требуется согласование местоположение границы: Красноярский край, Манский район, район п/п Заречная, СНТ «Красная калина», участки с кадастровыми номерами 24:24:0787001,  24:24:0787001:50 При проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь документ удостоверяющий личность, а так же документ о правах на земельный участок.

Кадастровым инженером ООО «Агентство недвижимости» (663510, Россия, Крас-

ноярский край, Манский район, с. Шалинское, ул. Первомайская, 17-12, тел. 8-39-

149-21-1-59) в отношении земельного участка расположенного : Россия, Красноярский край,

Манский район, район ст. Таежный , СНТ «Кристалл», уч. 34 (24:24:0773001:151) выполняются кадастровые работы по уточнению местоположения границ земельного участка. Заказчиком кадастровых работ является Конова Л.А.  ( г. Красноярск, пр. Машиностроителей, д. 9, кв. 123). Собрание заинтересованных лиц по поводу согласования местоположения границ состоится по адресу кадастрового инженера, 12 марта 2011 г. в 12 часов 00 минут . С проектом межевого плана земельного участка можно ознакомится по адресу кадастрового инженера. Возражения по проекту межевого плана и требования о проведении согласования местоположения границ земельного участка на местности принимаются с 31 января 2011 г. по 12 марта 2011 г. Смежные земельные участки, с правообладателями которых требуется согласование местоположение границы: Россия, Красноярский край, Манский район, район ст. Таежный, СНТ «Кристалл»: участки с кадастровыми номерами 24:24:0773001;  24:24:0773001:33; 24:24:0773001:35 . При проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь документ удостоверяющий личность, а так же документ о правах на земельный участок.

   Кадастровым инженером ООО «Агентство недвижимости» (663510, Россия, Крас-

ноярский край, Манский район, с. Шалинское, ул. Первомайская, 17-12, тел. 8-39-

149-21-1-59) в отношении земельного участка расположенного : Красноярский край,

Манский район, район д. Малый Кускун , СНТ «Нерудник», участок 112 выполняются кадастровые работы по уточнению местоположения границ земельного участка. Заказчиком кадастровых работ является Дмитриева Н.А.  ( Красноярский край, Березовский район, п. Березовка, ул. Пархоменко, д. 1а, кв. 41). Собрание заинтересованных лиц по поводу согласования местоположения границ состоится по адресу кадастрового инженера, 10 марта 2011 г. в 12 часов 00 минут . С проектом межевого плана земельного участка можно ознакомится по адресу кадастрового инженера. Возражения по проекту межевого плана и требования о проведении согласования местоположения границ земельного участка на местности принимаются с 31 января 2011 г. по 10 марта 2011 г. Смежные земельные участки, с правообладателями которых требуется согласование местоположение границы: Красноярский край, Манский район, район д. Малый Кускун, СНТ «Нерудник», участки с кадастровыми номерами 24:24:1588001, 24:24:1588001:53, 24:24:1588001:10, 24:24:1588001:38, 24:24:1588001:21, участок 111. При проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь документ удостоверяющий личность, а так же документ о правах на земельный участок.

Кадастровым инженером ООО «Агентство недвижимости» (663510, Россия, Крас-

ноярский край, Манский район, с. Шалинское, ул. Первомайская, 17-12, тел. 8-39-

149-21-1-59) в отношении земельного участка расположенного : Красноярский край,

Манский район, район д. Малый Кускун , СНТ «Солнечная поляна», участок 531 выполняются кадастровые работы по уточнению местоположения границ земельного участка. Заказчиком кадастровых работ является Чернышенко Р.А.  (Красноярский край, Нижнеингашский район, д. Павловка, ул. Солнечная, д. 4, кв. 2). Собрание заинтересованных лиц по поводу согласования местоположения границ состоится по адресу кадастрового инженера, 10 марта 2011 г. в 12 часов 00 минут . С проектом межевого плана земельного участка можно ознакомится по адресу кадастрового инженера. Возражения по проекту межевого плана и требования о проведении согласования местоположения границ земельного участка на местности принимаются с 31 января 2011 г. по 10 марта 2011 г. Смежные земельные участки, с правообладателями которых требуется согласование местоположение границы: Красноярский край, Манский район, район д. Малый Кускун, СНТ «Солнечная поляна», участки с кадастровым номером 24:24:1257001, участок 526. При проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь документ удостоверяющий личность, а так же документ о правах на земельный участок.

   Кадастровым инженером ООО «Агентство недвижимости» (663510, Россия, Крас-

ноярский край, Манский район, с. Шалинское, ул. Первомайская, 17-12, тел. 8-39-

149-21-1-59) в отношении земельного участка расположенного : Красноярский край,

Манский район, район д. Малый Кускун , СНТ «Солнечная поляна», участок 526 выполняются кадастровые работы по уточнению местоположения границ земельного участка. Заказчиком кадастровых работ является Фатыхова И.А.   (г. Красноярск, пр. Машиностроителей, д. 27, кв. 28)

Собрание заинтересованных лиц по поводу согласования местоположения границ состоится по адресу кадастрового инженера, 11 марта 2011 г. в 12 часов 00 минут . С проектом межевого плана земельного участка можно ознакомится по адресу кадастрового инженера. Возражения по проекту межевого плана и требования о проведении согласования местоположения границ земельного участка на местности принимаются с 31 января 2011 г. по 11 марта 2011 г. Смежные земельные участки, с правообладателями которых требуется согласование местоположение границы: Красноярский край, Манский район, район д. Малый Кускун, СНТ «Солнечная поляна», участки с кадастровыми номерами 24:24:1257001, участок 530, участок 531. При проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь документ удостоверяющий личность, а так же документ о правах на земельный участок.

   Кадастровым инженером ООО «Агентство недвижимости» (663510, Россия, Крас-

ноярский край, Манский район, с. Шалинское, ул. Первомайская, 17-12, тел. 8-39-

149-21-1-59) в отношении земельного участка расположенного : Красноярский край,

Манский район, район д. Малый Кускун , СНТ «Солнечная поляна», участок 533 выполняются кадастровые работы по уточнению местоположения границ земельного участка. Заказчиком кадастровых работ является Терсков С.В.   (г. Красноярск, ул. Ленина, д. 126, кв. 10). Собрание заинтересованных лиц по поводу согласования местоположения границ состоится по адресу кадастрового инженера, 10 марта 2011 г. в 12 часов 00 минут . С проектом межевого плана земельного участка можно ознакомится по адресу кадастрового инженера. Возражения по проекту межевого плана и требования о проведении согласования местоположения границ земельного участка на местности принимаются с 31 января 2011 г. по 10 марта 2011 г. Смежные земельные участки, с правообладателями которых требуется согласование местоположение границы: Красноярский край, Манский район, район д. Малый Кускун, СНТ «Солнечная поляна», участки с кадастровым номером 24:24:1257001, участок 534 . При проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь документ удостоверяющий личность, а так же документ о правах на земельный участок.

   Кадастровым инженером ООО «Агентство недвижимости» (663510, Россия, Крас-

ноярский край, Манский район, с. Шалинское, ул. Первомайская, 17-12, тел. 8-39-

149-21-1-59) в отношении земельного участка расположенного: Красноярский край,

Манский район, район д. Малый Кускун , СНТ «Солнечная поляна», участок 535 выполняются кадастровые работы по уточнению местоположения границ земельного участка. Заказчиком кадастровых работ является Лузан С.И.  (г. Красноярск, пер. Светлогорский, д. 2, кв. 178). Собрание заинтересованных лиц по поводу согласования местоположения границ состоится по адресу кадастрового инженера, 10 марта 2011 г. в 12 часов 00 минут . С проектом межевого плана земельного участка можно ознакомится по адресу кадастрового инженера. Возражения по проекту межевого плана и требования о проведении согласования местоположения границ земельного участка на местности принимаются с 31 января 2011 г. по 10 марта 2011 г. Смежные земельные участки, с правообладателями которых требуется согласование местоположение границы: Красноярский край, Манский район, район д. Малый Кускун, СНТ «Солнечная поляна», участки с кадастровым номером 24:24:1257001, участок 525, участок 536 . При проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь документ удостоверяющий личность, а так же документ о правах на земельный участок.

Кадастровым инженером ООО «Агентство недвижимости» (663510, Россия, Крас-

ноярский край, Манский район, с. Шалинское, ул. Первомайская, 17-12, тел. 8-39-

149-21-1-59) в отношении земельного участка расположенного : Россия, Красноярский край,

Манский район, район ст. Таежный , СНТ «Строитель», уч. 183 (24:24:0177001:263) выполняются кадастровые работы по уточнению местоположения границ земельного участка. Заказчиком кадастровых работ является Злобин И.В.  ( г. Красноярск, ул. Ястынская, д. 2ж, кв. 39). Собрание заинтересованных лиц по поводу согласования местоположения границ состоится по адресу кадастрового инженера, 12 марта 2011 г. в 12 часов 00 минут . С проектом межевого плана земельного участка можно ознакомится по адресу кадастрового инженера. Возражения по проекту межевого плана и требования о проведении согласования местоположения границ земельного участка на местности принимаются с 31 января 2011 г. по 12 марта 2011 г. Смежные земельные участки, с правообладателями которых требуется согласование местоположение границы: Красноярский край, Манский район, район ст. Таежный, СНТ «Строитель»: участки с кадастровыми номерами 24:24:0177001:256,  24:24:0177001:257. При проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь документ удостоверяющий личность, а так же документ о правах на земельный участок.

Кадастровым инженером ООО «Агентство недвижимости» (663510, Россия, Крас-

ноярский край, Манский район, с. Шалинское, ул. Первомайская, 17-12, тел. 8-39-

149-21-1-59) в отношении земельного участка расположенного : Россия, Красноярский край,

Манский район, район д. Малый Кускун , СНТ «Факел», участок 11, участок 12 (24:24:1262001:114,  24:24:1262001:115) выполняются кадастровые работы по уточнению местоположения границ земельного участка. Заказчиком кадастровых работ является Мезенцева В.К.  (г. Красноярск, ул. Павлова, д. 48, кв.79). Собрание заинтересованных лиц по поводу согласования местоположения границ состоится по адресу кадастрового инженера, 10 марта 2011 г. в 12 часов 00 минут . С проектом межевого плана земельного участка можно ознакомится по адресу кадастрового инженера. Возражения по проекту межевого плана и требования о проведении согласования местоположения границ земельного участка на местности принимаются с 31 января 2011 г. по 10 марта 2011 г. Смежные земельные участки, с правообладателями которых требуется согласование местоположение границы: Россия, Красноярский край, Манский район, район д. Малый Кускун, СНТ «Факел», участки с кадастровыми номерами 24:24:1262001; 24:24:1262001:174; 24:24:1262001:175;  24:24:1262001:180; 24:24:1262001:185. При проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь документ удостоверяющий личность, а так же документ о правах на земельный участок.

Кадастровым инженером ООО «Агентство недвижимости» (663510, Россия, Крас-

ноярский край, Манский район, с. Шалинское, ул. Первомайская, 17-12, тел. 8-39-

149-21-1-59) в отношении земельного участка расположенного : Красноярский край,

Манский район, район ст. Таежный , СНТ «Зеленый ручей», уч. 170 (24:24:0746001:302) выполняются кадастровые работы по уточнению местоположения границ земельного участка. Заказчиком кадастровых работ является Кардашина Зинаида Гавриловна   (г. Красноярск, ул. 9 Мая, д. 42, кв. 37) Собрание заинтересованных лиц по поводу согласования местоположения границ состоится по адресу кадастрового инженера, 13 марта 2011 г. в 12 часов 00 минут . С проектом межевого плана земельного участка можно ознакомится по адресу кадастрового инженера. Возражения по проекту межевого плана и требования о проведении согласования местоположения границ земельного участка на местности принимаются с 31 января 2011 г. по 13 марта 2011 г. Смежные земельные участки, с правообладателями которых требуется согласование местоположение границы: Красноярский край, Манский район, район ст. Таежный, СНТ «Зеленый ручей», участки с кадастровым номером 24:24:0795001; 24:24:0795001:189; 24:24:0795001:191;  24:24:0795001:226. При проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь документ удостоверяющий личность, а так же документ о правах на земельный участок.

Кадастровым инженером ООО «Агентство недвижимости» (663510, Россия, Крас-

ноярский край, Манский район, с. Шалинское, ул. Первомайская, 17-12, тел. 8-39-

149-21-1-59) в отношении земельного участка расположенного : Красноярский край,

Манский район, район д. Малый Кускун , СНТ «Солнечная поляна», участок 409а выполняются кадастровые работы по уточнению местоположения границ земельного участка. Заказчиком кадастровых работ является Ширшавин В.Ф.   (г. Красноярск, ул. Чайковского, д. 7, кв. 153)

Собрание заинтересованных лиц по поводу согласования местоположения границ состоится по адресу кадастрового инженера, 13 марта 2011 г. в 12 часов 00 минут . С проектом межевого плана земельного участка можно ознакомится по адресу кадастрового инженера. Возражения по проекту межевого плана и требования о проведении согласования местоположения границ земельного участка на местности принимаются с 31 января 2011 г. по 13 марта 2011 г. Смежные земельные участки, с правообладателями которых требуется согласование местоположение границы: Красноярский край, Манский район, район д. Малый Кускун, СНТ «Солнечная поляна», участки с кадастровым номером 24:24:1257001; 24:24:1257001:411; 24:24:1257001:409; 24:24:1257001:406. При проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь документ удостоверяющий личность, а так же документ о правах на земельный участок.

Кадастровым инженером ООО «Агентство недвижимости» (663510, Россия, Крас-

ноярский край, Манский район, с. Шалинское, ул. Первомайская, 17-12, тел. 8-39-

149-21-1-59) в отношении земельного участка расположенного : Красноярский край,

Манский район, район д. Малый Кускун , СНТ «Солнечная поляна», участок 527 выполняются кадастровые работы по уточнению местоположения границ земельного участка. Заказчиком кадастровых работ является Муравьев А.С.   (г. Красноярск, ул. Юности, д. 25, кв. 26)

Собрание заинтересованных лиц по поводу согласования местоположения границ состоится по адресу кадастрового инженера, 13 марта 2011 г. в 12 часов 00 минут . С проектом межевого плана земельного участка можно ознакомится по адресу кадастрового инженера. Возражения по проекту межевого плана и требования о проведении согласования местоположения границ земельного участка на местности принимаются с 31 января 2011 г. по 13 марта 2011 г. Смежные земельные участки, с правообладателями которых требуется согласование местоположение границы: Красноярский край, Манский район, район д. Малый Кускун, СНТ «Солнечная поляна», участки с кадастровым номером 24:24:1257001; участок 528. При проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь документ удостоверяющий личность, а так же документ о правах на земельный участок.

Кадастровым инженером ООО «Агентство недвижимости» (663510, Россия, Крас-

ноярский край, Манский район, с. Шалинское, ул. Первомайская, 17-12, тел. 8-39-

149-21-1-59) в отношении земельного участка расположенного : Красноярский край,

Манский район, район д. Малый Кускун , СНТ «Солнечная поляна», участок 530 выполняются кадастровые работы по уточнению местоположения границ земельного участка. Заказчиком кадастровых работ является Андриенко Т.И.   (г. Красноярск, ул. Крайняя, д. 2, кв. 162)

Собрание заинтересованных лиц по поводу согласования местоположения границ состоится по адресу кадастрового инженера, 13 марта 2011 г. в 12 часов 00 минут . С проектом межевого плана земельного участка можно ознакомится по адресу кадастрового инженера. Возражения по проекту межевого плана и требования о проведении согласования местоположения границ земельного участка на местности принимаются с 31 января 2011 г. по 13 марта 2011 г. Смежные земельные участки, с правообладателями которых требуется согласование местоположение границы: Красноярский край, Манский район, район д. Малый Кускун, СНТ «Солнечная поляна», участки с кадастровым номером 24:24:1257001; участок 526. При проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь документ удостоверяющий личность, а так же документ о правах на земельный участок.

Кадастровым инженером ООО «Агентство недвижимости» (663510, Россия, Крас-ноярский край, Манский район, с. Шалинское, ул. Первомайская, 17-12, тел. 8-39-

149-21-1-59) в отношении земельного участка расположенного : Красноярский край,

Манский район, район ст. Таежный , СНТ «Хутор», ул. Веселая, участок 23 выполняются кадастровые работы по уточнению местоположения границ земельного участка. Заказчиком кадастровых работ является Сурков Андрей Александрович   (г. Красноярск, ул. Мечникова, д. 55, кв. 7) Собрание заинтересованных лиц по поводу согласования местоположения границ состоится по адресу кадастрового инженера, 13 марта 2011 г. в 12 часов 00 минут . С проектом межевого плана земельного участка можно ознакомится по адресу кадастрового инженера. Возражения по проекту межевого плана и требования о проведении согласования местоположения границ земельного участка на местности принимаются с 31 января 2011 г. по 13 марта 2011 г. Смежные земельные участки, с правообладателями которых требуется согласование местоположение границы: Красноярский край, Манский район, район ст. Таежный, СНТ «Хутор», участки с кадастровым номером 24:24:0174001. При проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь документ удостоверяющий личность, а так же документ о правах на земельный участок.

   Кадастровым инженером ООО «Агентство недвижимости» (663510, Россия, Крас-

ноярский край, Манский район, с. Шалинское, ул. Первомайская, 17-12, тел. 8-39-

149-21-1-59) в отношении земельного участка расположенного : Красноярский край,

Манский район, район ст. Таежный , СНТ «Хутор», ул. Цветочная, участок 5 выполняются кадастровые работы по уточнению местоположения границ земельного участка. Заказчиком кадастровых работ является Таганов Владимир Порфирьевич   (г. Красноярск, ул. Глинки, д. 4, кв. 25) Собрание заинтересованных лиц по поводу согласования местоположения границ состоится по адресу кадастрового инженера, 13 марта 2011 г. в 12 часов 00 минут . С проектом межевого плана земельного участка можно ознакомится по адресу кадастрового инженера. Возражения по проекту межевого плана и требования о проведении согласования местоположения границ земельного участка на местности принимаются с 31 января 2011 г. по 13 марта 2011 г. Смежные земельные участки, с правообладателями которых требуется согласование местоположение границы: Красноярский край, Манский район, район ст. Таежный, СНТ «Хутор», участки с кадастровым номером 24:24:0174001; ул. Цветочная, уч. 3; ул. Цветочная, участок 7. При проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь документ удостоверяющий личность, а так же документ о правах на земельный участок.

   Кадастровым инженером ООО «Агентство недвижимости» (663510, Россия, Крас-

ноярский край, Манский район, с. Шалинское, ул. Первомайская, 17-12, тел. 8-39-

149-21-1-59) в отношении земельного участка расположенного : Красноярский край,

Манский район, район тю. Таежный , СНТ «Лада», участок 54 (24:24:0794001:40) выполняются кадастровые работы по уточнению местоположения границ земельного участка. Заказчиком кадастровых работ является Яшметова З.А.   (г. Красноярск, ул. Щорса, д. 57, кв. 92)

Собрание заинтересованных лиц по поводу согласования местоположения границ состоится по адресу кадастрового инженера, 13 марта 2011 г. в 12 часов 00 минут . С проектом межевого плана земельного участка можно ознакомится по адресу кадастрового инженера. Возражения по проекту межевого плана и требования о проведении согласования местоположения границ земельного участка на местности принимаются с 31 января 2011 г. по 13 марта 2011 г. Смежные земельные участки, с правообладателями которых требуется согласование местоположение границы: Красноярский край, Манский район, район ст. Таежный, СНТ «Лада», участки с кадастровым номером 24:24:0794001. При проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь документ удостоверяющий личность, а так же документ о правах на земельный участок.

   Кадастровым инженером ООО «Агентство недвижимости» (663510, Россия, Крас-

ноярский край, Манский район, с. Шалинское, ул. Первомайская, 17-12, тел. 8-39-

149-21-1-59) в отношении земельного участка расположенного : Красноярский край,

Манский район, район д. Малый Кускун , СНТ «Солнечная поляна», участок 528 выполняются кадастровые работы по уточнению местоположения границ земельного участка. Заказчиком кадастровых работ является Андриенко А.Н.   (г. Красноярск, ул. Крайняя, д. 2, кв. 162)

Собрание заинтересованных лиц по поводу согласования местоположения границ состоится по адресу кадастрового инженера, 13 марта 2011 г. в 12 часов 00 минут . С проектом межевого плана земельного участка можно ознакомится по адресу кадастрового инженера. Возражения по проекту межевого плана и требования о проведении согласования местоположения границ земельного участка на местности принимаются с 31 января 2011 г. по 13 марта 2011 г. Смежные земельные участки, с правообладателями которых требуется согласование местоположение границы: Красноярский край, Манский район, район д. Малый Кускун, СНТ «Солнечная поляна», участки с кадастровым номером 24:24:1257001, участок 527, участок 529. При проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь документ удостоверяющий личность, а так же документ о правах на земельный участок.

   Кадастровым инженером ООО «Агентство недвижимости» (663510, Россия, Крас-

ноярский край, Манский район, с. Шалинское, ул. Первомайская, 17-12, тел. 8-39-

149-21-1-59) в отношении земельного участка расположенного: Красноярский край,

Манский район, район д. Малый Кускун, СНТ «Солнечная поляна», участок 529 выполняются кадастровые работы по уточнению местоположения границ земельного участка. Заказчиком кадастровых работ является Муравьев А.С.   (г. Красноярск, ул. Московская, д. 7, кв. 17)

Собрание заинтересованных лиц по поводу согласования местоположения границ состоится по адресу кадастрового инженера, 13 марта 2011 г. в 12 часов 00 минут . С проектом межевого плана земельного участка можно ознакомится по адресу кадастрового инженера. Возражения по проекту межевого плана и требования о проведении согласования местоположения границ земельного участка на местности принимаются с 31 января 2011 г. по 13 марта 2011 г. Смежные земельные участки, с правообладателями которых требуется согласование местоположение границы: Красноярский край, Манский район, район д. Малый Кускун, СНТ «Солнечная поляна», участки с кадастровым номером 24:24:1257001; участок 528. При проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь документ удостоверяющий личность, а так же документ о правах на земельный участок.

   Кадастровым инженером ООО «Агентство недвижимости» (663510, Россия, Крас-

ноярский край, Манский район, с. Шалинское, ул. Первомайская, 17-12, тел. 8-39-

149-21-1-59) в отношении земельного участка расположенного : Красноярский край,

Манский район, район д. Малый Кускун , СНТ «Солнечная поляна», участок 531 выполняются кадастровые работы по уточнению местоположения границ земельного участка. Заказчиком кадастровых работ является Чернышенко Р.А.   (Красноярский край, Нижнеингашский район, д. Павловка, ул. Солнечная, д. 4 кв. 2)

Собрание заинтересованных лиц по поводу согласования местоположения границ состоится по адресу кадастрового инженера, 13 марта 2011 г. в 12 часов 00 минут . С проектом межевого плана земельного участка можно ознакомится по адресу кадастрового инженера. Возражения по проекту межевого плана и требования о проведении согласования местоположения границ земельного участка на местности принимаются с 31 января 2011 г. по 13 марта 2011 г. Смежные земельные участки, с правообладателями которых требуется согласование местоположение границы: Красноярский край, Манский район, район д. Малый Кускун, СНТ «Солнечная поляна», участки с кадастровым номером 24:24:1257001; участок 526. При проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь документ удостоверяющий личность, а так же документ о правах на земельный участок.

   Кадастровым инженером ООО «Агентство недвижимости» (663510, Россия, Крас-

ноярский край, Манский район, с. Шалинское, ул. Первомайская, 17-12, тел. 8-39-

149-21-1-59) в отношении земельного участка расположенного: Красноярский край,

Манский район, район ст. Таежный, СНТ «Хутор», ул. Клубничная, участок 25 выполняются кадастровые работы по уточнению местоположения границ земельного участка. Заказчиком кадастровых работ является Курдюкова Людмила Григорьевна   (г. Красноярск, ул. Глинки, д. 21а, кв. 11) Собрание заинтересованных лиц по поводу согласования местоположения границ состоится по адресу кадастрового инженера, 13 марта 2011 г. в 12 часов 00 минут. С проектом межевого плана земельного участка можно ознакомится по адресу кадастрового инженера. Возражения по проекту межевого плана и требования о проведении согласования местоположения границ земельного участка на местности принимаются с 31 января 2011 г. по 13 марта 2011 г. Смежные земельные участки, с правообладателями которых требуется согласование местоположение границы: Красноярский край, Манский район, район ст. Таежный, СНТ «Хутор», участки с кадастровым номером 24:24:0174001; 24:24:0174001:135; 24:24:0174001:89; 24:24:0174001:152. При проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь документ удостоверяющий личность, а так же документ о правах на земельный участок.

Объявление.
Я, Левченко Ольга Дмитриевна, участник общей долевой собственности АОЗТ «Совхоз Первоманский», Манского района, Красноярского края уведомляю остальных участников общей долевой собственности АОЗТ «Совхоз Первоманский» о проведении общего собрания, по вопросу выделения земельных участков счет своей доли, собрание состоится 17 марта 2011г. по адресу: Красноярский край, Манский район, п. Первоманск, сельсовет в 10.00ч.
АДМИНИСТРАЦИЯ   ВЫЕЗЖЕЛОГСКОГО   СЕЛЬСОВЕТА 
МАНСКОГО РАЙОНА

КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ                                                   ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
29.01.2011г          д.Выезжий Лог     № 14
 Об утверждении Административного регламента 
Администрации Выезжелогского  сельсовета по предоставлению 

муниципальной услуги  «Выдача документа- карточка учета 

собственников жилого помещения»
В  соответствии с  Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об  общих принципах организации местного самоуправления в Российской  Федерации»,  Федерального закона от 27.07.2010 г № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,   ст. 19  Уставом Выезжелогского  сельсовета 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

Утвердить Административный   регламент по предоставлению муниципальной  услуги « Выдача документа – карточка учета собственников жилого  помещения» .
 Постановлению согласно приложению 1 к настоящему  
Контроль за выполнением  оставляю за собой.
 постановления 
Постановление вступает в силу с момента его   опубликования 

в  информационном   бюллетене  «Ведомости  Манского района»., и подлежит размещению  на официальном сайте  Манского района.

Глава Выезжелогского сельсовета                                    В.Э.Персман 

   АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Администрация Выезжелогского сельсовета

по выдаче документа – карточки учета собственника жилого помещения

1. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги – «Выдача карточки учета собственника жилого помещения» (далее - муниципальная услуга).

Порядок по предоставлению муниципальной услуги «Выдача карточки учета собственника жилого помещения» (далее - Порядок) определяет сроки и последовательность действий (далее - административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Порядок размещается в печатном издании Выезжелогского сельсовета -  информационном бюллетене  «Ведомости Манского района».

1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Выезжелогского  сельсовета (далее - Администрация).

Ответственными исполнителями муниципальной услуги являются должностные лица администрации Выезжелогского сельсовета  (далее – должностные лица).

1.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации (первоначальный текст документа опубликован в изданиях: «Российская газета», № 7, 21.01.2009, «Собрание законодательства РФ», 26.01.2009, № 4, ст. 445, «Парламентская газета», № 4, 23-29.01.2009);

- Федеральным законом от 22.10.2004 N 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации» Первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Парламентская газета», № 201, 27.10.2004, «Российская газета», № 237, 27.10.2004, «Собрание законодательства РФ», 25.10.2004, № 43, ст. 4169);

-  Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 08.05.2006, № 19, ст. 2060);

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 15.06.2009                № 478 «О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет» (первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 22.06.2009, № 25, ст. 3061, «Российская газета», № 113, 24.06.2009);

- Уставом Выезжелогского  сельсовета  Манского  района Красноярского .
1.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является информационное обеспечение граждан, организаций на основе архивных документов.

1.6. Получателями муниципальной услуги являются физические лица, юридические лица. От имени получателя муниципальной услуги может выступать уполномоченный представитель (далее - заявитель), действующий на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной услуги:

2.1.1. Информация о местонахождении Администрации:

Адрес: 663518, Красноярский  край, Манский район, д.Выезжий Лог, улица Советская , дом 31 а.

Телефон: 8(39100) 33-4-71

Адрес электронной почты: электронной почты (e-mail: root@adm24.krasnoyarsk.ru).

График работы: ежедневно с 9.00 до 17.00, перерыв на обед с 13.00 до 14.00

2.1.2. Должностные лица Администрации, ответственные за исполнение муниципальной услуги, осуществляют информирование по следующим направлениям:

- о местонахождении и графике работы, о способах получения информации;

- о справочных телефонах;

- об адресе электронной почты Администрации;

- о порядке получения информации заинтересованными лицами по вопросам исполнения муниципальной услуги, в том числе о ходе исполнения муниципальной услуги;

Основными требованиями к консультации заявителей являются:

- актуальность;

- своевременность;

- четкость в изложении материала;

- полнота консультирования;

- удобство и доступность.

Время при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 10 минут.

2.1.4. Информирование заявителей об исполнении муниципальной услуги осуществляется в форме:

- непосредственного общения заявителей (при личном общении либо по телефону) с должностными лицами, ответственными за консультацию, по направлениям, предусмотренным подпунктом 2.1.3 пункта 2.1 настоящего порядка;

- информационных материалов, которые размещаются на информационных стендах, размещенных при входе в помещение Администрации.

2.1.5. Требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц с заявителями:

- при ответе на телефонные звонки должностное лицо представляется, назвав свою фамилию имя, отчество, должность, наименование Администрации, предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса. Во время разговора следует произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат;

- при личном обращении заявителей должностное лицо должно представиться, указать фамилию, имя и отчество, сообщить занимаемую должность, самостоятельно дать ответ на заданный заявителем вопрос;

- в конце консультирования (по телефону или лично) должностное лицо, осуществляющее консультирование, должно кратко подвести итоги и перечислить меры, которые следует принять заявителю (кто именно, когда и что должен сделать);

- ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона должностного лица Администрации, исполнившего ответ на обращение. Ответ на письменное обращение подписывается Главой администрации муниципального образования либо заместителем главы. Ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в срок, не превышающий 30 дней со дня поступления обращения.

2.1.6. На информационных стендах в администрации муниципального образования размещаются следующие информационные материалы:

- сведения о перечне исполняемых муниципальных услуг;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги;

- перечень документов, которые заявитель должен представить для исполнения муниципальной услуги;

- образцы заполнения документов;

- адреса, номера телефонов и факса, график работы, адрес электронной почты администрации муниципального образования;

- перечень оснований для отказа в исполнении муниципальной услуги;

- Порядок; необходимая оперативная информация об исполнении муниципальной услуги.

При изменении условий и порядка исполнения муниципальной услуги информация об изменениях должна быть выделена цветом и пометкой "ВАЖНО".

Информационные стенды, содержащие информацию о процедуре исполнения муниципальной услуги, размещаются при входе в помещение Администрации.

Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны, рекомендуется оборудовать информационные стенды карманами формата А4, в которых размещать информационные листки.

Текст материалов, размещаемых на стендах, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены.

2.2. Перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги:

- запрос по форме, установленной настоящим Порядком (приложение 2);

- документы, необходимые для выдачи тех или иных справок ( архивная справка и т.д.).

Перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги, можно получить у должностного лица Администрации, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

Требовать от заявителей документы, не предусмотренные данным пунктом настоящего Порядка, не допускается. Заявитель может предоставить дополнительную информацию в печатной, электронной или в рукописной форме, контактные телефоны и иную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги.

2.3. Документы, указанные в пункте 2.2, направляются в Администрацию по адресу: 663518, Красноярский  край, Манский район, д.Выезжий Лог, улица Советская , дом 31 а. 

- посредством личного обращения заявителя либо по почте.

Датой обращения и представления заявления является день регистрации служебной записки или письма должностным лицом администрации, ответственным за прием документов.

2.4. Сроки исполнения муниципальной услуги.

2.4.1. Муниципальная услуга исполняется в срок не позднее 3 рабочих дней с момента поступления письма непосредственно к исполнителю муниципальной услуги.

2.5. Основанием для отказа предоставления доступа к размещению информации о деятельности органов местного самоуправления является:

- отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.2 настоящего Порядка;

- несоответствие оформления электронных документов стандартам;

- предоставления документов только в печатном виде.

2.6. Требования к исполнению муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
3. Административные процедуры
3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.

Последовательность и состав выполняемых административных процедур показаны на блок-схеме в приложении № 1 к настоящему административному регламенту.

3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:

- прием и регистрация запроса (заявления);

- проверка на правильность заполнения запроса (заявления);

- анализ тематики поступившего запроса (заявления) и исполнение запроса;

- выдача копии финансово-лицевого счета.

3.3. Прием и регистрация запроса (заявления). Основанием для начала данной административной процедуры является личное обращение заявителя в Администрацию, поступление запроса по почте либо по электронной почте. Ответственным за исполнение 

данной административной процедуры является должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 1 рабочего дня.

Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

- удостоверяет личность заявителя (при личном обращении заявителя);

- принимает запрос (заявление);

- регистрирует запрос (заявление) в журнале учета и регистрации запросов;

- ставит отметку о принятии запроса (заявления) на втором экземпляре (при личном обращении заявителя).

Результатом исполнения административной процедуры является регистрация заявления в журнале и отметка о принятии заявления (при личном обращении заявителя).

3.4. Проверка на правильность заполнения запроса (заявления).

Основанием для начала данной административной процедуры является получение визы Главы Администрации.

Ответственным за исполнение данной административной процедуры является должностное лицо Администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 1 рабочего дня.

Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

- проверяет соответствие запроса (заявления) требованиям, установленным пунктом 2.2 настоящего Порядка, путем сопоставления представленного заявителем запроса (заявления) с требованиями к его оформлению,

В случае несоответствия запроса (заявления) требованиям, установленным пунктом 2.2 настоящего Порядка, должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение 3 дней с момента регистрации запроса (заявления) готовит уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги и передает его на рассмотрение Главе Администрации.

Глава Администрации рассматривает уведомление об отказе и подписывает уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Должностное лицо в течение трех дней со дня регистрации запроса направляет подписанное уведомление об отказе заявителю по почте. При личной явке заявителя причины отказа могут быть сообщены в устной форме.

В случае отсутствия в запросе (заявлении) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, принимает решение о проведении анализа тематики поступившего запроса.

Результатом исполнения административной процедуры является принятие решения о проведении анализа тематики запроса (заявления), отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.5. Анализ тематики поступившего запроса (заявления) и исполнение запроса (заявления).

Основанием для начала данной административной процедуры является принятие решения о проведении тематики запроса (заявления).

Ответственным за исполнение данной административной процедуры является должностное лицо Администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 25 дней.

Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

- осуществляет просмотр и изучение карточек, листов фондов, научно-справочного аппарата, описей дел для выявления запрашиваемых сведений; - определяет наличие и местонахождение архивных документов, необходимых для исполнения, для чего определяет вид документов (управленческая документация, по личному составу), необходимый для исполнения запроса (заявления);

- просматривает списки фондов, в которых указаны постеллажные указатели и топографические отметки.

В случае наличия запрашиваемой информации в архиве Администрации должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

- готовит карточку учета собственника жилого помещения;

- направляет карточку учета собственника жилого помещения на подпись главе администрации.

В случае отсутствия запрашиваемой информации в Управлении должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

- готовит уведомление об отсутствии запрашиваемых сведений;

- направляет уведомление Главе администрации на подпись.

Результатом исполнения административной процедуры является подписание Главой администрации карточки учета собственника жилого помещения.

3.6. Выдача карточки учета собственника жилого помещения.

Основанием для начала данной административной процедуры является подписание Главой Администрации карточки учета собственника жилого помещения.

Ответственным за исполнение данной административной процедуры является должностное лицо Администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 3 дней.

Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

- готовит сопроводительное письмо о направлении карточки учета собственника жилого помещения;

- обеспечивает подписание сопроводительного письма Главой администрации;

- при наличии контактного телефона в запросе (заявлении) устанавливает возможность выдачи документов лично заявителю;

- извещает заявителя о времени получения документов.

В случае отсутствия возможности выдачи документа лично заявителю должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

- направляет сопроводительное письмо с приложением карточки учета собственника жилого помещения, уведомления об отсутствии запрашиваемых сведений заявителю по почтовому адресу, указанному в запросе (заявлении), либо по электронной почте на адрес электронной почты, указанный заявителем.

Результатом исполнения административной процедуры является выдача (направление по почте либо по электронной почте) заявителю карточки учета собственника жилого помещения.

4. Контроль исполнения предоставления муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль осуществляется Главой Администрации путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего Порядка.

Ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях.

Должностные лица несут ответственность за предоставление заявителю информации о предоставлении муниципальной услуги.

Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут ответственность за:

- прием и регистрацию запроса (заявления);

- проверку на правильность заполнения запроса (заявления);

- исполнение запроса (заявления);

- выдачу карточки учета собственника жилого помещения, уведомления об отсутствии запрашиваемой информации.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется Главой Администрации и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) должностных лиц.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, 

осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия), решений должностных лиц Администрации, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Жалоба на действия (бездействие) и решения должностных лиц Администрации (далее - жалоба) может быть подана как в форме устного обращения, так и в письменной (в том числе электронной) форме:

- по адресу: Адрес: 663518 Красноярский  край, Манский район, д.Выезжий Лог, улица Советская , дом 31а.

- по телефону/факсу: 8 (39149) 33-4-71;

- по электронной почте: электронной почты(e-mail: root@adm24.krasnoyarsk .ru).
5.3. Жалоба может быть подана в форме устного личного обращения к должностному лицу на личном приеме заявителей. Прием заявителей в Администрации осуществляет Глава и заместитель главы администрации.

Прием заявителей проводится ежедневно с 14.00 до 17.00.

При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

Содержание устного обращения заносится в карточку личного приема. В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ.

В ходе личного приема заявителя может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

В письменной жалобе заявителем в обязательном порядке указывается либо наименование органа местного самоуправления, в который направляется жалоба, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы, излагается суть жалобы, ставится личная подпись и дата.

Жалоба может быть подана по электронной почте на электронный адрес органов местного самоуправления, указанный в подпункте 2.1.1 пункта 2.1 настоящего Порядка. Требования для подачи жалобы в электронном виде аналогичны требованиям, предъявляемым для подачи жалобы в письменной форме.

5.4. Письменная жалоба и жалоба по электронной почте должны быть рассмотрены в течение 30 дней со дня их регистрации.

5.5. Должностное лицо, рассмотревшее жалобу, направляет лицу, подавшему жалобу, сообщение о принятом решении в течение 30 дней со дня регистрации жалобы по почтовому и (или) электронному адресу, указанному заявителем в жалобе.

5.6. Порядок подачи, порядок рассмотрения и порядок разрешения жалоб, направляемых в суды и арбитражные суды, определяются законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

5.7. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры, даны письменные ответы (в том числе в электронной форме) или дан устный ответ с согласия заявителя.

Глава администрации  Выезжелогского сельсовета    _____                            В.Э.Персман
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к Административному регламенту 
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по выдаче карточки учета собственника 
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Блок-схема прохождения административных процедур
	Прием и регистрация запроса (заявления) – не более 1 дня

	

	

	Проверка на правильность заполнения запроса (заявления) – не более 1 дня 
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нет 

	Анализ тематики поступившего запроса (заявления) и исполнение запроса (заявления) – не более 25 дней
	
	Письменное уведомление об отказе – в течение 3 дней со дня регистрации запроса (заявления)



	Выдача архивной справки – не более 3 дней


         Приложение № 2

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

по выдаче карточки учета собственника 

жилого помещения
Главе администрации 

муниципального
образования         _____________  сельсовет 

_____________ района Красноярского края

                             Ф.И.О. (наименование) заявителя     

                                         __________________________________

                                         __________________________________

                                         __________________________________

                                         почтовый адрес ___________________

                                         __________________________________

                                         __________________________________

 адрес электронной почты (при наличии)

                                         __________________________________

                                         контактный телефон (при наличии)
                                                                                                         __________________________________

запрос (заявление).

          Прошу предоставить мне справку (выписку, копию и т.д.)

    ______________________________________________________________________

    в

(на) _____________________________________________________________

 за  __________________________________________________________ г.г.

    Примечание:

_______________________________________________________.

        _____________                            _____________ /___________________/                             дата                                                        подпись заявителя         фамилия, инициалы

АДМИНИСТРАЦИЯ   ВЫЕЗЖЕЛОГСКОГО   СЕЛЬСОВЕТА 
МАНСКОГО РАЙОНА

КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
30.01.2011г      д.Выезжий Лог              № 19                   
Об утверждении Административного регламента

по предоставлению муниципальной услуги, 

«О порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению»
В  соответствии с  Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об  общих принципах организации местного самоуправления в Российской  Федерации»,  Федерального закона от 27.07.2010 г № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,   ст. 19  Уставом Выезжелогского сельсовета 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.    Утвердить Административный регламент по предоставлению информации «О порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению»  согласно приложению 1 к настоящему .
 Постановлению
      2.     Контроль за выполнением  оставляю за собой.
 постановления 
      3.     Постановление вступает в силу с момента его   опубликования 

в  информационном   бюллетене  «Ведомости  Манского района»., и подлежит размещению  на официальном сайте  Манского района.

Глава Выезжелогского сельсовета                                    В.Э.Персман 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Выезжелогского сельсовета по предоставлению муниципальной услуги  по предоставлению информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению»

1. Общие положения

Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги по предоставлению информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению (далее – муниципальная услуга), определяет сроки и последовательность действий при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги. 

1.2. Результатом разработки данного административного регламента является размещение информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению на официальном сайте администрации Манского района   Красноярского края.

1.3. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические и юридические лица.

1.4. При предоставлении муниципальной услуги администрация Выезжелогского сельсовета Манского района Красноярского края (далее - Администрация) осуществляет:

информирование и консультирование получателей муниципальной услуги о действующих нормативных актах, устанавливающих порядок и условия предоставления жилищно-коммунальных услуг;

прием заявлений и документов получателей муниципальной услуги;

ведение журнала регистрации заявлений о предоставлении муниципальной услуги;

принятие решения о предоставлении информации либо об отказе в предоставлении информации.

1.5. Информация о муниципальной услуге и порядке ее оказания предоставляется бесплатно.

  1.6. Информирование граждан о предоставлении муниципальной услуги осуществляется Администрацией с использованием: 

средств массовой информации (печатных и электронных);

информационных стендов;

информационно-справочных материалов (буклетов, брошюр).

Адрес Администрации: 663518, Красноярский край, Манский район, д.Выезжий Лог, ул.Советская , д. 31а.

Сведения об адресе и номерах телефонов Администрации указаны в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту и на официальном сайте администрации Манского района Красноярского края.

1.7. На информационных стендах Администрации размещаются:

сведения о графике (режиме) работы Администрации (или структурного подразделения, ответственного за предоставление муниципальной услуги);

информация о порядке и условиях оказания муниципальной услуги;

перечень документов, необходимых для решения вопроса оказания муниципальной услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Муниципальная услуга «Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению» предоставляется администрацией Выезжелогского сельсовета Манского  района Красноярского края (далее – Администрация) и осуществляется через специалистов Администрации.

2.2. Муниципальная услуга предоставляется:

- об используемых определениях и понятиях;

- о нормативных правовых актах, регулирующих порядок предоставления жилищно-коммунальных услуг населению;

- о требованиях к предоставлению коммунальных услуг;

- об определении состава общего имущества в многоквартирном доме и требованиях к его содержанию;

- о порядке и условиях заключения договоров на оказание коммунальных услуг;

- о порядке расчета и внесения платы за коммунальные услуги;

- о порядке несения собственниками помещений в многоквартирном доме общих расходов на содержание и ремонт общего имущества;

- о правах и обязанностях исполнителей услуг (юридических лиц независимо от организационно-правовой формы, а также индивидуальных предпринимателей, предоставляющих коммунальные услуги, производящих или приобретающих коммунальные ресурсы и отвечающих за обслуживание внутридомовых инженерных систем, с использованием которых предоставляются коммунальные услуги);

- о правах и обязанностях потребителей (граждан, использующих коммунальные услуги для личных, семейных, домашних и иных нужд, не связанных с осуществлением предпринимательской деятельности);

- о порядке перерасчета платы за отдельные виды коммунальных услуг за период временного отсутствия потребителей в занимаемом жилом помещении;

- о порядке изменения размера платы за коммунальные услуги при предоставлении коммунальных услуг ненадлежащего качества и (или) с перерывами, превышающими установленную продолжительность;

- о порядке изменения размера платы за содержание и ремонт жилого помещения в случае оказания услуг и выполнения работ по управлению, содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме ненадлежащего качества и (или) с перерывами, превышающими установленную продолжительность;

- о порядке установления факта непредставления коммунальных услуг или предоставления коммунальных услуг ненадлежащего качества;

- об ответственности исполнителя и потребителя;

- о порядке приостановления или ограничения предоставления коммунальных услуг;

- об особенностях холодного водоснабжения, осуществляемого через водоразборную колонку;

- об особенностях продажи бытового газа в баллонах;

- об особенностях продажи и доставки твердого топлива;

- о порядке поставки газа для обеспечения коммунально-бытовых нужд граждан;

- об осуществлении контроля за соблюдением порядка предоставления жилищно-коммунальных услуг;

- об осуществлении контроля за содержанием общего имущества в многоквартирном доме.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление получателю объективной и достоверной информации о стандартах качества предоставляемых населению жилищно-коммунальных услуг. 

2.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации (первоначальный текст документа опубликован в изданиях: «Российская газета», № 7, 21.01.2009, «Собрание законодательства РФ», 26.01.2009, № 4, ст. 445, «Парламентская газета», № 4, 23-29.01.2009);

- Гражданским кодексом Российской Федерации (первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 05.12.1994, № 32, ст. 3301, «Российская газета», № 238-239, 08.12.1994);

- Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 189-ФЗ («Российская газета», № 1, 12.01.2005);

-  Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 08.05.2006, № 19, ст. 2060);


- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с учетом изменений и дополнений) («Парламентская газета», № 186, 08.10.2003, «Российская газета», № 202, 08.10.2003); 

Распоряжением Правительства Российской Федерации от 17.12.2009            № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде» («Российская газета», № 247, 23.12.2009);

- постановлением Правительства Российской Федерации от 23.05.2006            № 306 «Об утверждении Правил установления и определения нормативов потребления коммунальных услуг»;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 23.05.2006              № 307 «О порядке предоставления коммунальных услуг гражданам»;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 13.08.2006           № 491 «Об утверждении Правил содержания общего имущества в многоквартирном доме и правил изменения размера платы за содержание и ремонт жилого помещения в случае оказания услуг и выполнения работ по управлению, содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме ненадлежащего качества и (или) с перерывами, превышающими установленную продолжительность»;

- постановлением Правительства РФ от 21.07.2008 № 549 «О порядке поставки газа для обеспечения коммунально-бытовых нужд граждан» и т.д.).

3. Порядок консультирования по вопросам предоставления  муниципальной  услуги

3.1. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги даются специалистами Администрации при устном и (или) письменном обращении гражданина в Администрацию. 

3.2. Основными требованиями при консультировании являются:

- адресность;

- актуальность;

- своевременность;

- четкость в изложении материала;

- полнота консультирования;

- наглядность форм подачи материала;

- удобство и доступность.

3.3. При устном обращении получателя муниципальной услуги специалист Администрации (далее - специалист) квалифицированно в пределах своей компетенции дает ответ самостоятельно, а если это необходимо - с привлечением других специалистов и (или) руководителей.

3.4. Время ожидания в очереди при индивидуальном устном информировании заявителя не может превышать 30 минут.

3.5. Во время разговора специалист должен корректно и внимательно относиться к заявителю, не унижая его чести и достоинства. Максимальная продолжительность ответа специалиста на вопросы заявителя не должна превышать 30 минут.

   3.6. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании структурного подразделения Администрации, в который позвонил получатель муниципальной услуги, должности, фамилии, имени, отчестве специалиста, принявшего телефонный звонок.

Во время разговора специалист Администрации обязан произносить слова четко, не допускать «параллельных» разговоров с окружающими людьми. Не допускается прерывание разговора по причине поступления звонка на другой телефонный аппарат.

  3.7. Индивидуальное письменное консультирование осуществляется при обращении получателя муниципальной услуги в Администрацию:

- нарочным;

- посредством направления почтой, в т.ч. электронной;

- направления по факсу.

 3.8. Письменные обращения получателей муниципальной услуги рассматриваются специалистами Администрации в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения в порядке, установленном действующим законодательством.

3.9. Информация предоставляется заявителю в простой, четкой форме, с указанием фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя, за подписью Главы Администрации . 

3.10. Ответ на обращение не дается в случае:

если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

если в письменном обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу работников Администрации, а также членов их семей;

если текст письменного обращения не поддается прочтению.

4. Состав, последовательность и сроки выполнения административных действий, требование к порядку их исполнения

4.1. Административные процедуры предоставления муниципальной услуги.

4.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- информирование граждан;

- консультирование граждан;

- принятие письменного заявления;

- письменное информирование заявителя о муниципальной услуге;

- порядок и формы контроля за предоставлением  муниципальной услуги;

- порядок обжалования действий (бездействий) и решений, принимаемых в ходе оказания муниципальных услуг. 

 4.1.2. Основанием для начала административной процедуры по информированию и консультированию является обращение получателя муниципальной услуги за информацией и консультацией в Администрацию. Порядок информирования и консультирования установлен в пунктах 11-26 Административного регламента.

 4.1.3. Основанием для начала административной процедуры приема заявления получателя государственной услуги для получения информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг является обращение получателя  с заявлением в Администрацию.

 4.1.4. Предоставление муниципальной услуги носит постоянный характер и не требует подготовки специальных документов от получателей.

4.1.5. Если специалист Администрации квалифицированно в пределах своей компетенции может дать ответ самостоятельно, он должен сделать это незамедлительно.

  4.1.6. Результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление получателю объективной и достоверной информации.

4.2. Сроки предоставления муниципальной услуги.

4.2.1. Суммарная длительность административной процедуры подготовки ответа получателю составляет один месяц в соответствии с действующим законодательством.

4.2.2. Время ожидания получателя муниципальной услуги в очереди при подаче заявления не должно превышать 30 минут на одного получателя муниципальной услуги.

4.2.3. Время для консультирования получателя по вопросам предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 минут.

4.2.4. В месячный срок со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги специалист:

- готовит и подписывает у Главы Администрации   информацию в письменной форме о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению.
5. Требования к местам, предназначенным для предоставления государственной услуги
5.1. Для приема граждан, обратившихся за получением муниципальной услуги, могут быть выделены отдельные помещения, снабженные соответствующими указателями. Указатели должны быть четкими, заметными и понятными для получателей муниципальной услуги.

5.2. Рабочее место специалистов Администрации, участвующих в оказании муниципальной услуги, оснащается настенной вывеской или настольной табличкой с указанием фамилии, имени, отчества и должности.

5.3. Помещения для предоставления муниципальной услуги размещаются на нижних этажах зданий.

В местах предоставления муниципальной услуги на видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников органов, участвующих в оказании муниципальной услуги.

5.4. Места ожидания предоставления муниципальной услуги оборудуются стульями, кресельными секциями и скамьями.

5.5. Места для заполнения необходимых документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются бланками заявлений, раздаточными информационными материалами, письменными принадлежностями.

5.6. В местах ожидания предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).

5.7. Места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.
6. Порядок исполнения и формы контроля за исполнением административного регламента

6.1. Должностные лица Администрации, участвующие в исполнении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение, полноту и качество исполнения положений настоящего административного регламента. 

6.2. Текущий контроль за полнотой и качеством исполнения, а также за соблюдением положений настоящего административного регламента должностными лицами Администрации, участвующими в исполнении административного регламента, (далее - текущий контроль) осуществляется должностными лицами Администрации, ответственными за организацию работы по исполнению административного регламента.

Текущий контроль осуществляется как в плановом порядке, так и путем проведения внеплановых контрольных мероприятий.
          Текущий контроль осуществляется путем проведения должностными лицами Администрации, ответственными за организацию исполнения муниципальной услуги, проверок полноты и качества исполнения положений настоящего административного регламента, выявления и обеспечения устранения выявленных нарушений, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) должностных лиц Администрации, участвующих в исполнении муниципальной услуги.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается Администрацией.

6.3. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав физических и (или) юридических лиц действиями (бездействием) должностных лиц Администрации, участвующих в исполнении административного регламента, виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

7. Порядок оспаривания решений и действий (бездействия) администрации

7.1. Заинтересованное лицо (далее – заявитель) может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, действиях или бездействии должностных лиц Администрации, участвующих в исполнении муниципальной услуги, нарушении положений Административного регламента.

Обращение может быть подано заявителем, права которого нарушены, а также по просьбе заявителя его представителем, чьи полномочия удостоверены в установленном законом порядке:

в устной форме лично или по телефону: 8 (39149) 33-4-71

в письменном виде в адрес Администрации, в том числе в виде почтовых отправлений, через Интернет-сайт администрации Манского района, по электронной почте: электронной почты (e-mail: root@adm24.krasnoyarsk.ru).

7.2. При обращении заявителя в устной форме к должностному лицу Администрации, ответственному за организацию исполнения Административного регламента, ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

7.3. В письменном обращении заявителя (Приложение 2) указываются:

фамилия, имя, отчество гражданина, наименование юридического лица;

почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, контактный телефон заявителя; 

наименование структурного подразделения Администрации, фамилия, имя, отчество должностного лица, либо должность соответствующего лица, нарушившего права и законные интересы заявителя; 

суть обращения;

личная подпись и дата.

Дополнительно в обращении указываются причины несогласия с действием (бездействием), обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации, требования о признании незаконным действия (бездействия), а также иные сведения, которые гражданин считает необходимым сообщить.

Обращение не подлежит рассмотрению в следующих случаях:

в письменном обращении не указаны фамилия заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть отправлен ответ; отсутствует подпись заявителя;

в письменном обращении обжалуется судебное решение;

в письменном обращении содержаться нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

текст письменного обращения не поддается прочтению;

Обращения заявителей, содержащие обжалование решений, действия конкретных должностных лиц, не могут быть направлены этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю в срок не позднее 30 дней со дня регистрации письменного обращения.
Глава администрации _______ В.Э.Персман

Приложение № 1

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

по предоставлению информации о порядке 

предоставления коммунальных услуг населению
ИНФОРМАЦИЯ

о местах нахождения и контактных телефонах органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги
	№

 
	Наименование
	Адрес, номера контактных телефонов, электронный адрес
	Руководитель

	
	Администрация      Выезжелогского   сельсовета Манского   района

Красноярского края
	Красноярский край, 

Манский  район,

663518, д.Выезжий Лог, 

ул. Советская, д. 31а___, 

 кабинет № _1__.

Электронная почта (e-mail: электронной почты (e-mail: root@adm24.krasnoyarsk .ru). 

приемная 8(39149) 33-4-71,

специалист (кабинет № ____) тел.: 8(39149) 33-4-71
	Глава администрации Выезжелогского   сельсовета Манского  района

Красноярского края -

Персман Владимир Эльмарович




Приложение № 2

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

по предоставлению информации о порядке 

предоставления коммунальных услуг населению

Блок-схема

последовательности административных процедур

предоставления муниципальной услуги 

по назначению ежемесячного персонального пособия












АДМИНИСТРАЦИЯ   ВЫЕЗЖЕЛОГСКОГО   СЕЛЬСОВЕТА 
МАНСКОГО РАЙОНА

КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ                                                   ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
29.01.2011г       д.Выезжий Лог    № 15                                
Об утверждении Административного регламента

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача документа –копии финансово-лицевого счета»

В  соответствии с  Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об  общих принципах организации местного самоуправления в Российской  Федерации»,  Федерального закона от 27.07.2010 г № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,   ст. 19  Уставом Выезжелогского  сельсовета 
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Административный регламент по предоставления муниципальной услуги  «Выдача документа – .
 Постановлению согласно приложению 1 к настоящему копии финансового- лицевого счета» 
2. Контроль за выполнением  оставляю за собой.
 постановления 
  3. Постановление вступает в силу с момента его   опубликования. 

в  информационном   бюллетене  «Ведомости  Манского района»., и подлежит размещению  на официальном сайте  Манского района.

Глава Выезжелогского сельсовета                                    В.Э.Персман 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Администрация Выезжелогского сельсовета

по выдаче документа – копии финансово-лицевого счета

1. Общие положения
1.1. Наименование муниципальной услуги – «Выдача единого жилищного документа» (далее - муниципальная услуга).

Порядок по предоставлению муниципальной услуги «Выдача единого жилищного документа» (далее - Порядок) определяет сроки и последовательность действий (далее - административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Порядок размещается в печатном издании местного самоуправления Выезжелогского  сельсовета -  информационном бюллетене  « Ведомости Манского района».

1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией  Выезжелогского  сельсовета (далее - Администрация).

Ответственными исполнителями муниципальной услуги являются должностные лица администрации Выезжелогского сельсовета  (далее – должностные лица).

1.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации (первоначальный текст документа опубликован в изданиях: «Российская газета», № 7, 21.01.2009, «Собрание законодательства РФ», 26.01.2009, № 4, ст. 445, «Парламентская газета», № 4, 23-29.01.2009);

- Федеральным законом от 22.10.2004 N 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации» Первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Парламентская газета», № 201, 27.10.2004, «Российская газета», № 237, 27.10.2004, «Собрание законодательства РФ», 25.10.2004, № 43, ст. 4169);

-  Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 08.05.2006, № 19, ст. 2060);

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 15.06.2009                № 478 «О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет» (первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 22.06.2009, № 25, ст. 3061, «Российская газета», № 113, 24.06.2009);

- Уставом Выезжелогского сельсовета Манского  района Красноярского края 
1.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является информационное обеспечение граждан, организаций на основе архивных документов.

1.6. Получателями муниципальной услуги являются физические лица, юридические лица. От имени получателя муниципальной услуги может выступать уполномоченный представитель (далее - заявитель), действующий на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной услуги:

2.1.1. Информация о местонахождении Администрации:

Адрес: 663518, Красноярский  край, Манский  район, д.Выезжий Лог, улица Советская , дом 31 а.

Телефон: 8(39100) 33-4-71

Адрес электронной почты: электронной почты (e-mail: root@adm24.krasnoyarsk.ru).

График работы: ежедневно с 9.00 до 17.00, перерыв на обед с 13.00 до 14.00

2.1.2. Должностные лица Администрации, ответственные за исполнение муниципальной услуги, осуществляют информирование по следующим направлениям:

- о местонахождении и графике работы, о способах получения информации;

- о справочных телефонах;

- об адресе электронной почты Администрации;

- о порядке получения информации заинтересованными лицами по вопросам исполнения муниципальной услуги, в том числе о ходе исполнения муниципальной услуги;

Основными требованиями к консультации заявителей являются:

- актуальность;

- своевременность;

- четкость в изложении материала;

- полнота консультирования;

- удобство и доступность.

Время при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 10 минут.

2.1.4. Информирование заявителей об исполнении муниципальной услуги осуществляется в форме:

- непосредственного общения заявителей (при личном общении либо по телефону) с должностными лицами, ответственными за консультацию, по направлениям, предусмотренным подпунктом 2.1.3 пункта 2.1 настоящего порядка;

- информационных материалов, которые размещаются на информационных стендах, размещенных при входе в помещение Администрации.

2.1.5. Требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц с заявителями:

- при ответе на телефонные звонки должностное лицо представляется, назвав свою фамилию имя, отчество, должность, наименование Администрации, предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса. Во время разговора следует произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат;

- при личном обращении заявителей должностное лицо должно представиться, указать фамилию, имя и отчество, сообщить занимаемую должность, самостоятельно дать ответ на заданный заявителем вопрос;

- в конце консультирования (по телефону или лично) должностное лицо, осуществляющее консультирование, должно кратко подвести итоги и перечислить меры, которые следует принять заявителю (кто именно, когда и что должен сделать);

- ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона должностного лица Администрации, исполнившего ответ на обращение. Ответ на письменное обращение подписывается Главой администрации муниципального образования либо заместителем главы. Ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в срок, не превышающий 30 дней со дня поступления обращения.

2.1.6. На информационных стендах в администрации муниципального образования размещаются следующие информационные материалы:

- сведения о перечне исполняемых муниципальных услуг;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги;

- перечень документов, которые заявитель должен представить для исполнения муниципальной услуги;

- образцы заполнения документов;

- адреса, номера телефонов и факса, график работы, адрес электронной почты администрации муниципального образования;

- перечень оснований для отказа в исполнении муниципальной услуги;

- Порядок;

- необходимая оперативная информация об исполнении муниципальной услуги.

При изменении условий и порядка исполнения муниципальной услуги информация об изменениях должна быть выделена цветом и пометкой "ВАЖНО".

Информационные стенды, содержащие информацию о процедуре исполнения муниципальной услуги, размещаются при входе в помещение Администрации.

Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны, рекомендуется оборудовать информационные стенды карманами формата А4, в которых размещать информационные листки.

Текст материалов, размещаемых на стендах, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены.

2.2. Перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги:

- запрос по форме, установленной настоящим Порядком (приложение 2);

- документы, необходимые для выдачи тех или иных справок (паспорт, архивная справка и т.д.).

Перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги, можно получить у должностного лица Администрации, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

Требовать от заявителей документы, не предусмотренные данным пунктом настоящего Порядка, не допускается. Заявитель может предоставить дополнительную информацию в печатной, электронной или в рукописной форме, контактные телефоны и иную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги.

2.3. Документы, указанные в пункте 2.2, направляются в Администрацию по адресу: 663518, Красноярский  край, Манский  район, Выезжий Лог, улица Советская, дом  31 а. 

- посредством личного обращения заявителя либо по почте.

Датой обращения и представления заявления является день регистрации служебной записки или письма должностным лицом администрации, ответственным за прием документов.

2.4. Сроки исполнения муниципальной услуги.

2.4.1. Муниципальная услуга исполняется в срок не позднее 3 рабочих дней с момента поступления письма непосредственно к исполнителю муниципальной услуги.

2.5. Основанием для отказа предоставления доступа к размещению информации о деятельности органов местного самоуправления является:

- отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.2 настоящего Порядка;

- несоответствие оформления электронных документов стандартам;

- предоставления документов только в печатном виде.

2.6. Требования к исполнению муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

3. Административные процедуры

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.

Последовательность и состав выполняемых административных процедур показаны на блок-схеме в приложении № 1 к настоящему административному регламенту.

3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:

- прием и регистрация запроса (заявления);

- проверка на правильность заполнения запроса (заявления);

- анализ тематики поступившего запроса (заявления) и исполнение запроса;

- выдача копии финансово-лицевого счета.

3.3. Прием и регистрация запроса (заявления).

Основанием для начала данной административной процедуры является личное обращение заявителя в Администрацию, поступление запроса по почте либо по электронной почте.

Ответственным за исполнение данной административной процедуры является должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги. Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 1 рабочего дня.

Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

- удостоверяет личность заявителя (при личном обращении заявителя);

- принимает запрос (заявление);

- регистрирует запрос (заявление) в журнале учета и регистрации запросов;

- ставит отметку о принятии запроса (заявления) на втором экземпляре (при личном обращении заявителя).

Результатом исполнения административной процедуры является регистрация заявления в журнале и отметка о принятии заявления (при личном обращении заявителя).

3.4. Проверка на правильность заполнения запроса (заявления).

Основанием для начала данной административной процедуры является получение визы Главы Администрации.

Ответственным за исполнение данной административной процедуры является должностное лицо Администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 1 рабочего дня.

Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

- проверяет соответствие запроса (заявления) требованиям, установленным пунктом 2.2 настоящего Порядка, путем сопоставления представленного заявителем запроса (заявления) с требованиями к его оформлению,

В случае несоответствия запроса (заявления) требованиям, установленным пунктом 2.2 настоящего Порядка, должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение 3 дней с момента регистрации запроса (заявления) готовит уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги и передает его на рассмотрение Главе Администрации.

Глава Администрации рассматривает уведомление об отказе и подписывает уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Должностное лицо в течение трех дней со дня регистрации запроса направляет подписанное уведомление об отказе заявителю по почте. При личной явке заявителя причины отказа могут быть сообщены в устной форме.

В случае отсутствия в запросе (заявлении) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, принимает решение о проведении анализа тематики поступившего запроса.

Результатом исполнения административной процедуры является принятие решения о проведении анализа тематики запроса (заявления), отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.5. Анализ тематики поступившего запроса (заявления) и исполнение запроса (заявления).

Основанием для начала данной административной процедуры является принятие решения о проведении тематики запроса (заявления).

Ответственным за исполнение данной административной процедуры является должностное лицо Администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 25 дней.

Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

- осуществляет просмотр и изучение карточек, листов фондов, научно-справочного аппарата, описей дел для выявления запрашиваемых сведений;

- определяет наличие и местонахождение архивных документов, необходимых для исполнения, для чего определяет вид документов (управленческая документация, по личному составу), необходимый для исполнения запроса (заявления);

- просматривает списки фондов, в которых указаны постеллажные указатели и топографические отметки.

В случае наличия запрашиваемой информации в архиве Администрации должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

- готовит копии финансово-лицевого;

- направляет копии финансово-лицевого счета на подпись главе администрации.

В случае отсутствия запрашиваемой информации в Управлении должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

- готовит уведомление об отсутствии запрашиваемых сведений;

- направляет уведомление Главе администрации на подпись.

Результатом исполнения административной процедуры является подписание Главой администрации копии финансово-лицевого счета.

3.6. Выдача копии финансово-лицевого счета.

Основанием для начала данной административной процедуры является подписание Главой Администрации копии финансово-лицевого счета.

Ответственным за исполнение данной административной процедуры является должностное лицо Администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 3 дней.

Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

- готовит сопроводительное письмо о направлении копии финансово-лицевого счета;

- обеспечивает подписание сопроводительного письма Главой администрации;

- при наличии контактного телефона в запросе (заявлении) устанавливает возможность выдачи документов лично заявителю;

- извещает заявителя о времени получения документов.

В случае отсутствия возможности выдачи документа лично заявителю должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

- направляет сопроводительное письмо с приложением копии финансово-лицевого счета, уведомления об отсутствии запрашиваемых сведений заявителю по почтовому адресу, указанному в запросе (заявлении), либо по электронной почте на адрес электронной почты, указанный заявителем.

Результатом исполнения административной процедуры является выдача (направление по почте либо по электронной почте) заявителю копии финансово-лицевого счета.

4. Контроль исполнения предоставления муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль осуществляется Главой Администрации путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего Порядка.

Ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях.

Должностные лица несут ответственность за предоставление заявителю информации о предоставлении муниципальной услуги.

Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут ответственность за:

- прием и регистрацию запроса (заявления);

- проверку на правильность заполнения запроса (заявления);

- исполнение запроса (заявления);

- выдачу копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, справок и иных документов, уведомления об отсутствии запрашиваемой информации.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется Главой Администрации и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) должностных лиц.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия), решений должностных лиц Администрации, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Жалоба на действия (бездействие) и решения должностных лиц Администрации (далее - жалоба) может быть подана как в форме устного обращения, так и в письменной (в том числе электронной) форме:

- по адресу: Адрес: 663518 Красноярский  край, Манский  район, д.Выезжий  Лог , улица Советская , дом 31 а.

- по телефону/факсу: 8 (39100) 33-4-71;

- по электронной почте: электронной почты (e-mail: root@adm24.krasnoyarsk                       .ru).

5.3. Жалоба может быть подана в форме устного личного обращения к должностному лицу на личном приеме заявителей. Прием заявителей в Администрации осуществляет Глава и заместитель главы администрации.

Прием заявителей проводится ежедневно с 14.00 до 17.00.

При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

Содержание устного обращения заносится в карточку личного приема. В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ.

В ходе личного приема заявителя может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

В письменной жалобе заявителем в обязательном порядке указывается либо наименование органа местного самоуправления, в который направляется жалоба, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы, излагается суть жалобы, ставится личная подпись и дата.

Жалоба может быть подана по электронной почте на электронный адрес органов местного самоуправления, указанный в подпункте 2.1.1 пункта 2.1 настоящего Порядка. Требования для подачи жалобы в электронном виде аналогичны требованиям, предъявляемым для подачи жалобы в письменной форме.

5.4. Письменная жалоба и жалоба по электронной почте должны быть рассмотрены в течение 30 дней со дня их регистрации.

5.5. Должностное лицо, рассмотревшее жалобу, направляет лицу, подавшему жалобу, сообщение о принятом решении в течение 30 дней со дня регистрации жалобы по почтовому и (или) электронному адресу, указанному заявителем в жалобе.

5.6. Порядок подачи, порядок рассмотрения и порядок разрешения жалоб, направляемых в суды и арбитражные суды, определяются законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

5.7. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры, даны письменные ответы (в том числе в электронной форме) или дан устный ответ с согласия заявителя.

Глава администрации  

Выезжелогского сельсовета               _________          В.Э.Персман
           Приложение № 1

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

по выдаче копии финансово-лицевого счета
Блок-схема

прохождения административных процедур

при предоставлении муниципальной услуги
	Прием и регистрация запроса (заявления) – не более 1 дня

	


	Проверка на правильность заполнения запроса (заявления) –   не более 1 дня 



да











нет 

	Анализ тематики поступившего запроса (заявления) и исполнение запроса (заявления) – не более 25 дней
	
	Письменное уведомление об отказе – в течение 3 дней со дня регистрации запроса (заявления)


	Выдача архивной справки – не более 3 дней


           Приложение № 2

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

по выдаче копии финансово-лицевого счета

Главе администрации 

муниципального
образования         _____________  сельсовет 

_____________ района Красноярского края

                             Ф.И.О. (наименование) заявителя     

                                         __________________________________

                                         __________________________________

                                         __________________________________

                                         почтовый адрес ___________________

                                         __________________________________

                                         __________________________________

 адрес электронной почты (при наличии)

                                         __________________________________

                                         контактный телефон (при наличии)

                                         __________________________________

запрос (заявление).

          Прошу предоставить мне справку (выписку, копию и т.д.)

    ______________________________________________________________________

    в

(на) _____________________________________________________________

 за  __________________________________________________________ г.г.

    Примечание:

_______________________________________________________.

          _____________                            _____________ /___________________/

                             дата                                                        подпись заявителя         фамилия, инициалы

АДМИНИСТРАЦИЯ   ВЫЕЗЖЕЛОГСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
МАНСКОГО РАЙОНА

КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ                                                                                            ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
13.02.2011г       д.Выезжий Лог     № 20

Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача документа – справки о нормативе потребления коммунальных услуг»

В  соответствии с  Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об  общих принципах организации местного самоуправления в Российской  Федерации»,  Федерального закона от 27.07.2010 г № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,   ст. 19  Уставом Выезжелогского  сельсовета 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент по предоставления муниципальной  услуги  по  выдаче документа – справки о нормативе потребления коммунальных услуг .
 Постановлению согласно приложению 1 к настоящему 
2. Контроль за выполнением  оставляю за собой.
 постановления 
3. Постановление вступает в силу с момента его   опубликования 

в  информационном   бюллетене  «Ведомости  Манского района», и подлежит 

размещению  на официальном сайте  Манского района.

Глава Выезжелогского сельсовета                                    В.Э.Персман 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Администрация Выезжелогского сельсовета

по выдаче документа – 

справки о нормативе потребления коммунальных услуг

1. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги – «Выдача справки о нормативе потребления коммунальных услуг» (далее - муниципальная услуга).

Порядок по предоставлению муниципальной услуги «Выдача справки о нормативе потребления коммунальных услуг» (далее - Порядок) определяет сроки и последовательность действий (далее - административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Порядок размещается в печатном издании местного самоуправления Выезжелогского  сельсовета -   информационном бюллетене  «Ведомости  Манского района».

1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией муниципального образования Выезжелогского  сельсовет (далее - Администрация).

Ответственными исполнителями муниципальной услуги являются должностные лица администрации Выезжелогского сельсовета  (далее – должностные лица).

1.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии
- Конституцией Российской Федерации (первоначальный текст документа опубликован в изданиях: «Российская газета», № 7, 21.01.2009, «Собрание законодательства РФ», 26.01.2009, № 4, ст. 445, «Парламентская газета», № 4, 23-29.01.2009);

- Федеральным законом от 22.10.2004 N 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации» Первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Парламентская газета», № 201, 27.10.2004, «Российская газета», № 237, 27.10.2004, «Собрание законодательства РФ», 25.10.2004, № 43, ст. 4169);

-  Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 08.05.2006, № 19, ст. 2060);

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 15.06.2009                № 478 «О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет» (первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 22.06.2009, № 25, ст. 3061, «Российская газета», № 113, 24.06.2009);

- Уставом Выезжелогского сельсовета Манского района Красноярского края 
1.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является информационное обеспечение граждан, организаций на основе архивных документов.

1.6. Получателями муниципальной услуги являются физические лица, юридические лица. От имени получателя муниципальной услуги может выступать уполномоченный представитель (далее - заявитель), действующий на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной услуги:

2.1.1. Информация о местонахождении Администрации:

Адрес: 663518, Красноярский  край, Манский район, д.Выезжий Лог, улица Советская , дом 31а.

Телефон: 8(39149) 33-4-71

Адрес электронной почты: электронной почты (e-mail: root@adm24.krasnoyarsk.ru).

График работы: ежедневно с 9.00 до 17.00, перерыв на обед с 13.00 до 14.00

2.1.2. Должностные лица Администрации, ответственные за исполнение муниципальной услуги, осуществляют информирование по следующим направлениям:

- о местонахождении и графике работы, о способах получения информации;

- о справочных телефонах;

- об адресе электронной почты Администрации;

- о порядке получения информации заинтересованными лицами по вопросам исполнения муниципальной услуги, в том числе о ходе исполнения муниципальной услуги;

Основными требованиями к консультации заявителей являются:

- актуальность;

- своевременность;

- четкость в изложении материала;

- полнота консультирования;

- удобство и доступность.

Время при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 10 минут.

2.1.4. Информирование заявителей об исполнении муниципальной услуги осуществляется в форме:

- непосредственного общения заявителей (при личном общении либо по телефону) с должностными лицами, ответственными за консультацию, по направлениям, предусмотренным подпунктом 2.1.3 пункта 2.1 настоящего порядка;

- информационных материалов, которые размещаются на информационных стендах, размещенных при входе в помещение Администрации.

2.1.5. Требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц с заявителями:

- при ответе на телефонные звонки должностное лицо представляется, назвав свою фамилию имя, отчество, должность, наименование Администрации, предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса. Во время разговора следует произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат;

- при личном обращении заявителей должностное лицо должно представиться, указать фамилию, имя и отчество, сообщить занимаемую должность, самостоятельно дать ответ на заданный заявителем вопрос;

- в конце консультирования (по телефону или лично) должностное лицо, осуществляющее консультирование, должно кратко подвести итоги и перечислить меры, которые следует принять заявителю (кто именно, когда и что должен сделать);

- ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона должностного лица Администрации, исполнившего ответ на обращение. Ответ на письменное обращение подписывается Главой администрации муниципального образования либо заместителем главы. Ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в срок, не превышающий 30 дней со дня поступления обращения.

2.1.6. На информационных стендах в администрации муниципального образования размещаются следующие информационные материалы:

- сведения о перечне исполняемых муниципальных услуг;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги;

- перечень документов, которые заявитель должен представить для исполнения муниципальной услуги;

- образцы заполнения документов;

- адреса, номера телефонов и факса, график работы, адрес электронной почты администрации муниципального образования;
- перечень оснований для отказа в исполнении муниципальной услуги;

- Порядок;

- необходимая оперативная информация об исполнении муниципальной услуги.

При изменении условий и порядка исполнения муниципальной услуги информация об изменениях должна быть выделена цветом и пометкой "ВАЖНО".

Информационные стенды, содержащие информацию о процедуре исполнения муниципальной услуги, размещаются при входе в помещение Администрации.

Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны, рекомендуется оборудовать информационные стенды карманами формата А4, в которых размещать информационные листки.

Текст материалов, размещаемых на стендах, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены.

2.2. Перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги:

- запрос по форме, установленной настоящим Порядком (приложение 2);

- документы, необходимые для выдачи тех или иных справок (паспорт, архивная справка и т.д.).

Перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги, можно получить у должностного лица Администрации, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

Требовать от заявителей документы, не предусмотренные данным пунктом настоящего Порядка, не допускается. Заявитель может предоставить дополнительную информацию в печатной, электронной или в рукописной форме, контактные телефоны и иную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги.

2.3. Документы, указанные в пункте 2.2, направляются в Администрацию по адресу: 663518, Красноярский  край, Манский район, д. Выезжий Лог, улица Советская , дом 31а. 

- посредством личного обращения заявителя либо по почте.

Датой обращения и представления заявления является день регистрации служебной записки или письма должностным лицом администрации, ответственным за прием документов.

2.4. Сроки исполнения муниципальной услуги.

2.4.1. Муниципальная услуга исполняется в срок не позднее 3 рабочих дней с момента поступления письма непосредственно к исполнителю муниципальной услуги.

2.5. Основанием для отказа предоставления доступа к размещению информации о деятельности органов местного самоуправления является:

- отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.2 настоящего Порядка;

- несоответствие оформления электронных документов стандартам;

- предоставления документов только в печатном виде.

2.6. Требования к исполнению муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

3. Административные процедуры

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.

Последовательность и состав выполняемых административных процедур показаны на блок-схеме в приложении № 1 к настоящему административному регламенту.

3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:

- прием и регистрация запроса (заявления);

- проверка на правильность заполнения запроса (заявления);

- анализ тематики поступившего запроса (заявления) и исполнение запроса;

- выдача справки о нормативе потребления коммунальных услуг.

3.3. Прием и регистрация запроса (заявления).

Основанием для начала данной административной процедуры является личное обращение заявителя в Администрацию, поступление запроса по почте либо по электронной почте.

Ответственным за исполнение данной административной процедуры является должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 1 рабочего дня.

Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

- удостоверяет личность заявителя (при личном обращении заявителя);

- принимает запрос (заявление);

- регистрирует запрос (заявление) в журнале учета и регистрации запросов;

- ставит отметку о принятии запроса (заявления) на втором экземпляре (при личном обращении заявителя).

Результатом исполнения административной процедуры является регистрация заявления в журнале и отметка о принятии заявления (при личном обращении заявителя).

3.4. Проверка на правильность заполнения запроса (заявления).

Основанием для начала данной административной процедуры является получение визы Главы Администрации.

Ответственным за исполнение данной административной процедуры является должностное лицо Администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 1 рабочего дня.

Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

- проверяет соответствие запроса (заявления) требованиям, установленным пунктом 2.2 настоящего Порядка, путем сопоставления представленного заявителем запроса (заявления) с требованиями к его оформлению,

В случае несоответствия запроса (заявления) требованиям, установленным пунктом 2.2 настоящего Порядка, должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение 3 дней с момента регистрации запроса(заявления) готовит уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги и передает его на рассмотрение Главе Администрации.

Глава Администрации рассматривает уведомление об отказе и подписывает уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Должностное лицо в течение трех дней со дня регистрации запроса направляет подписанное уведомление об отказе заявителю по почте. При личной явке заявителя причины отказа могут быть сообщены в устной форме.

В случае отсутствия в запросе (заявлении) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, принимает решение о проведении анализа тематики поступившего запроса.

Результатом исполнения административной процедуры является принятие решения о проведении анализа тематики запроса (заявления), отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.5. Анализ тематики поступившего запроса (заявления) и исполнение запроса (заявления).

Основанием для начала данной административной процедуры является принятие решения о проведении тематики запроса (заявления).

Ответственным за исполнение данной административной процедуры является должностное лицо Администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 25 дней.

Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

- осуществляет просмотр и изучение карточек, листов фондов, научно-справочного аппарата, описей дел для выявления запрашиваемых сведений;

- определяет наличие и местонахождение архивных документов, необходимых для исполнения, для чего определяет вид документов (управленческая документация, по личному составу), необходимый для исполнения запроса (заявления);

- просматривает списки фондов, в которых указаны постеллажные указатели и топографические отметки.

В случае наличия запрашиваемой информации в архиве Администрации должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

- готовит справку о нормативе потребления коммунальных услуг;

- направляет справку о нормативе потребления коммунальных услуг на подпись главе администрации.

В случае отсутствия запрашиваемой информации в Управлении должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

- готовит уведомление об отсутствии запрашиваемых сведений;

- направляет уведомление Главе администрации на подпись.

Результатом исполнения административной процедуры является подписание Главой администрации справки о нормативе потребления коммунальных услуг.

3.6. Выдача справки о нормативе потребления коммунальных услуг.

Основанием для начала данной административной процедуры является подписание Главой Администрации справки о нормативе потребления коммунальных услуг.

Ответственным за исполнение данной административной процедуры является должностное лицо Администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 3 дней.

Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

- готовит сопроводительное письмо о направлении справки о нормативе потребления коммунальных услуг;

- обеспечивает подписание сопроводительного письма Главой администрации;

- при наличии контактного телефона в запросе (заявлении) устанавливает возможность выдачи документов лично заявителю;

- извещает заявителя о времени получения документов.

В случае отсутствия возможности выдачи документа лично заявителю должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

- направляет сопроводительное письмо с приложением справки о нормативе потребления коммунальных услуг, уведомления об отсутствии запрашиваемых сведений заявителю по почтовому адресу, указанному в запросе (заявлении), либо по электронной почте на адрес электронной почты, указанный заявителем.

Результатом исполнения административной процедуры является выдача (направление по почте либо по электронной почте) заявителю справки о нормативе потребления коммунальных услуг.

4. Контроль исполнения предоставления муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль осуществляется Главой Администрации путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего Порядка.

Ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях.

Должностные лица несут ответственность за предоставление заявителю информации о предоставлении муниципальной услуги.

Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут ответственность за:

- прием и регистрацию запроса (заявления);

- проверку на правильность заполнения запроса (заявления);

- исполнение запроса (заявления);

- выдачу справки о нормативе потребления коммунальных услуг.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется Главой Администрации и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) должностных лиц.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, 

осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия), решений должностных лиц Администрации, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Жалоба на действия (бездействие) и решения должностных лиц Администрации (далее - жалоба) может быть подана как в форме устного обращения, так и в письменной (в том числе электронной) форме:

- по адресу: Адрес: 663518, Красноярский  край, Манский район, д.Выезжий Лог,  улица _Советская, дом 31а____.

- по телефону/факсу: 8 (39149) 33-4-71;

- по электронной почте: электронной почты (e-mail: root@adm24.krasnoyarsk.ru).
5.3. Жалоба может быть подана в форме устного личного обращения к должностному лицу на личном приеме заявителей. Прием заявителей в Администрации осуществляет Глава и заместитель главы администрации.

Прием заявителей проводится ежедневно с 14.00 до 17.00.

При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

Содержание устного обращения заносится в карточку личного приема. В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ.

В ходе личного приема заявителя может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

В письменной жалобе заявителем в обязательном порядке указывается либо наименование органа местного самоуправления, в который направляется жалоба, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы, излагается суть жалобы, ставится личная подпись и дата.

Жалоба может быть подана по электронной почте на электронный адрес органов местного самоуправления, указанный в подпункте 2.1.1 пункта 2.1 настоящего Порядка. Требования для подачи жалобы в электронном виде аналогичны требованиям, предъявляемым для подачи жалобы в письменной форме.

5.4. Письменная жалоба и жалоба по электронной почте должны быть рассмотрены в течение 30 дней со дня их регистрации.

5.5. Должностное лицо, рассмотревшее жалобу, направляет лицу, подавшему жалобу, сообщение о принятом решении в течение 30 дней со дня регистрации жалобы по почтовому и (или) электронному адресу, указанному заявителем в жалобе.

5.6. Порядок подачи, порядок рассмотрения и порядок разрешения жалоб, направляемых в суды и арбитражные суды, определяются законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

5.7. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры, даны письменные ответы (в том числе в электронной форме) или дан устный ответ с согласия заявителя.

Глава администрации _________ В.Э.Персман                                                                   
Приложение № 1

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

по выдаче справки о нормативе 

потребления коммунальных услуг

Блок-схема

прохождения административных процедур

при предоставлении муниципальной услуги

	Прием и регистрация запроса (заявления) – не более 1 дня

	


	Проверка на правильность заполнения запроса (заявления) – не более 1 дня 



да











нет 

	Анализ тематики поступившего запроса (заявления) и исполнение запроса (заявления) – не более 25 дней
	
	Письменное уведомление об отказе – в течение 3 дней со дня регистрации запроса (заявления)


	Выдача архивной справки – не более 3 дней


                                                       Приложение № 2

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

по выдаче справки о нормативе

 потребления коммунальных услуг

Главе администрации 

муниципального
образования         _____________  сельсовет 

_____________ района Красноярского края

                             Ф.И.О. (наименование) заявителя     

                                         __________________________________

                                         __________________________________

                                         __________________________________

                                         почтовый адрес ___________________

                                         __________________________________

                                         __________________________________

 адрес электронной почты (при наличии)

                                         __________________________________

                                         контактный телефон (при наличии)

                                         __________________________________

запрос (заявление).

          Прошу предоставить мне справку (выписку, копию и т.д.)

    ______________________________________________________________________

    в

(на) _____________________________________________________________

 за  __________________________________________________________ г.г.

    Примечание:

_______________________________________________________.

          _____________                            _____________ /___________________/

                             дата                                                        подпись заявителя         фамилия, инициалы

    АДМИНИСТРАЦИЯ                                          ВЫЕЗЖЕЛОГСКОГО   СЕЛЬСОВЕТА 
     МАНСКОГО РАЙОНА

               КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ 
    ПОСТАНОВЛЕНИЕ                                
29.01.2011г      д.Выезжий Лог      № 16

Об утверждении Административного регламента

по приему документов, а также выдачи решений 

о переводе или об отказе в переводе жилого помещения 

в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение 
В  соответствии с  Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об  общих принципах организации местного самоуправления в Российской  Федерации»,  Федерального закона от 27.07.2010 г № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,                ст. 19  Уставом Выезжелогского  сельсовета 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

      1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги по  приему документов, а также выдачи решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение  .
 Постановлению согласно приложению 1 к настоящему 
    2. Контроль за выполнением  оставляю за собой.
 постановления 
    3. Постановление вступает в силу с момента его   опубликования  в  информационном   бюллетене  «Ведомости  Манского района», и 

подлежит размещению  на официальном сайте  Манского района.

Глава Выезжелогского сельсовета                               В.Э.Персман 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
Выезжелогского сельсовета

по приему документов, а также выдачи решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение 

        1. Общие положения

       1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения   в нежилое  или   нежилого помещения в жилое помещение» (далее – Административный регламент и муниципальная услуга соответственно) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, определяет требования к порядку предоставления муниципальной услуги, сроки и последовательность действий получателя муниципальной услуги.

 1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется  в  соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации (первоначальный текст документа опубликован в изданиях: «Российская газета», № 7, 21.01.2009, «Собрание законодательства РФ», 26.01.2009, № 4, ст. 445, «Парламентская газета», № 4, 23-29.01.2009);

- Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 189-ФЗ («Российская газета», № 1, 12.01.2005);


- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с учетом изменений и дополнений) («Парламентская газета», № 186, 08.10.2003, «Российская газета», № 202, 08.10.2003); 

 - постановлением Правительства Российской Федерации от 10.08.2005 г. № 502 «Об утверждении формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения  в нежилое (жилое) помещение» и т.д.).

       1.3. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Выезжелогского сельсовета Манского района Красноярского края (далее – Администрация) и осуществляется через специалиста Администрации (далее – Специалист).

       1.4. Получателями муниципальной услуги, являются физические и юридические лица - собственники помещений, обратившиеся с заявлением о переводе жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения, приемке завершенных работ по перепланировке и переустройству.  

       1.5. Муниципальная услуга  о переводе или об отказе в переводе жилого помещения   в нежилое  или   нежилого помещения в жилое помещение оказывается бесплатно.
 1.6. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является  выдача заинтересованным лицам  постановления о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение либо об отказе в переводе помещения в виде уведомления по установленной форме (приложение № 2 к настоящему административному регламенту). 
2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется непосредственно Администрацией с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, а так же при личном обращении.

2.2. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить 

- непосредственно от  Cпециалиста;

- с использованием средств телефонной связи: телефон 8 (39149) 33-4-71;

- в сети Интернет на официальном сайте администрации Манского района;

- посредством электронной почты (e-mail: электронной почты (e-mail: root@adm24.krasnoyarsk .ru).

- на информационном стенде в здании, в котором располагается Администрация, по адресу: 660000, Красноярский край, Манский район, д. Выезжий Лог, ул. Советская , д. 31а___.

Приемные  дни: ежедневно с 9-00 до 13-00 и с 14-00 до 17-00 часов.                                
3. Порядок получения консультаций  (справок) по процедуре предоставления муниципальной услуги

3.1. Консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется:


- при личном обращении;


- при письменном обращении;


- по телефону;


-электронном информировании.

3.1.1. Консультирование по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется Специалистом.

3.1.2. При устных обращениях и ответах на телефонные звонки Специалистом подробно, четко и в вежливой форме  осуществляется консультирование (информирование) обратившихся по существу интересующего их вопроса. Время разговора не должно превышать 10 минут. 

3.4. Телефонный звонок может быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию по следующим вопросам:


- информацию о входящих номерах, под которыми зарегистрированы заявления на предоставление муниципальной услуги;      


- информацию о принятии решения по конкретному заявлению о предоставлении муниципальной услуги;     


- сведения о правовых актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги;     

- перечень необходимых документов для получения муниципальной услуги.     


3.2. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.
3.2.1. Прием получателей муниципальной услуги осуществляется в кабинете № 1 Администрации.     

3.2.2. Места  предоставления муниципальной услуги оборудуются:


 - информационными стендами;


 - стульями и столами.  

           3.2.3. Рабочие места сотрудников должны быть оборудованы необходимой мебелью, телефонной связью, компьютерной и оргтехникой.

 3.2.4. Требования к помещению должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. 
Помещение должно быть оснащено системой противопожарной сигнализации
3.2.5. На информационном стенде, расположенном в помещении Администрации в хорошо просматриваемом месте размещается следующая информация: 


-извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;


- извлечения из текста Административного регламента; 


- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;    


- месторасположение, график  (режим)  работы, номера телефонов,  организаций, в которых заявители могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги;  


- режим приема заявителей;


- таблица сроков предоставления муниципальной услуги в целом и максимальных сроков выполнения отдельных  административных процедур;    


- основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;     


- порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;     


- порядок получения консультаций;


- порядок     обжалования    постановлений,    действия    или     бездействия сотрудников  Администрации предоставляющих муниципальную услугу.
3.2.6. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется Специалистом при личном контакте с заявителями, с использованием средств Интернета, почтовой и телефонной связи.   

3.2.7. Заявители, представившие документы для предоставления муниципальной услуги, в обязательном порядке информируются:

           - об основаниях для отказа  в предоставлении муниципальной услуги;     

           - о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.     

3.3. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.3.1. Для получения муниципальной услуги заявитель обращается к Специалисту.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании следующих документов:

- заявление о переводе помещения (приложение № 1 к настоящему административному регламенту);

- документы, подтверждающие право собственности на данное помещение и отсутствие ограничений (обременении) на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

- технический паспорт (по данным на день обращения), с указанием износа основных элементов и строения в целом либо технического состояния отдельного помещения, о котором возбуждается ходатайство (в случае, если переводимое помещение является жилым);

- план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является нежилым);

- поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение;

- подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если требуется переустройство и (или) перепланировка для использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения).

        - заключение органа по охране памятников  архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки  жилого помещения, если такое жилое помещение  или дом, в котором оно находится, является памятником  архитектуры, истории или культуры. 

3.4. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги, включая все условия и максимально допустимые сроки.

       3.4.1. Администрация не позднее чем через 45 дней со дня представления указанных документов в данный орган  получателем муниципальной  услуги  принимает постановление о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение либо об отказе в переводе. 

       3.4.2. Уведомление о переводе либо об отказе в переводе  жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение (установленной формы) Администрация выдает или направляет получателю муниципальной услуги по адресу, указанному в заявлении о переводе помещения, не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия  постановления о переводе помещения.

3.4.3. Основаниями для отказа в переводе жилого помещения в нежилое помещение    являются:
-   непредставления  документов,  определенных в п. 3.3 настоящего регламента;

-   предоставления документов в ненадлежащий орган;

-   несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

требованиям законодательства;

- если доступ к переводимому помещению невозможен без использования помещений,

обеспечивающих доступ к жилым помещениям, или отсутствует техническая возможность оборудовать такой доступ к данному помещению;

- если переводимое помещение является частью жилого помещения либо используется собственником помещения или иным гражданином в качестве места постоянного проживания, а также, если право собственности на переводимое помещение обременено правами каких-либо лиц;

- перевод квартиры в многоквартирном доме в нежилое помещение не допускается,  если такая квартира расположена  выше первого этажа и помещения, расположенные непосредственно под квартирой, переводимой в нежилое помещение,  являются жилыми.

    3.4.4. Отказ в переводе нежилого помещения в жилое допускается в случае:

- непредставления определенных  в  п. 3.3. настоящего регламента документов;

 -  предоставления документов в ненадлежащий орган;

      -  несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства;

      -   если такое помещение не отвечает установленным требованиям или отсутствует возможность обеспечить  соответствие  такого помещения  установленным требованиям либо если право собственности на такое помещение обременено правами каких-либо лиц.

4. Административные процедуры

4.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя  следующие административные процедуры:

- прием заявления и документов, указанных  в п. 3.3. настоящего регламента;

-  регистрация заявления;

- выдача   заявителю расписки  о  принятии  заявления и пакета документов с описью 

представленных документов;

-  рассмотрение заявления;

- проверка представленных документов на их соответствие установленному перечню;

 -   проверка сведений, содержащихся в представленных документах;

      -   рассмотрение документов на Комиссии по переводу жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения, переустройству и перепланировке  жилых помещений, приемке завершенных работ по перепланировке и переустройству   (далее - Комиссия).

 - подготовка проекта постановления администрации Выезжелогского сельсовета Манского района Красноярского края о переводе помещения;

-  подготовка уведомления о переводе (отказе в переводе) помещения;

 -  информирование заявителя о принятом постановлении;

- выдача  заявителю постановления о переводе (отказе в переводе) помещения; 

      - направление постановления о переводе помещения и акта приемочной комиссии, подтверждающего завершение переустройства и (или) перепланировки помещения, в случае их проведения, в  орган технической инвентаризации и технического учета для внесения изменения в документы по учету

объектов недвижимости по результатам перевода помещения.
4.2. Прием и регистрация заявления и документов для предоставления муниципальной услуги.

4.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя к  Специалисту с заявлением и документами, указанными в настоящем  Административном регламенте.

4.2.2. Специалистом, ответственным за прием документов:

      -    устанавливается личность заявителя;

      - проводится проверка представленных документов на предмет соответствия их установленным законодательством требованиям;

      - осуществляется сверка копий документов с оригиналами и заверение их своей подписью и печатью; 

      - осуществляется выдача заявителю расписки в получении документов с указанием их перечня:

      - проводится подготовка пакета документов для рассмотрения на заседании Комиссии.

      4.3. Рассмотрение документов на Комиссии по переводу жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения.

      4.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления с пакетом документов на Комиссию.

4.3.2. Комиссия вправе привлекать к участию в работе заинтересованных лиц, как физических, так и юридических.

      В случае необходимости запрашивается дополнительная информация по вопросам, относящимся к предоставлению муниципальной услуги.

      4.3.3.  Комиссией принимается решение о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение либо об отказе в переводе помещения. 

4.3.4. Решение оформляется протоколом, который подписывается всеми присутствующими членами Комиссии. 


4.4. Принятие постановления о предоставлении  либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.


4.4.5. Основанием для начала административной процедуры является оформление Специалистом протокола Комиссии о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение либо об отказе в переводе помещения. 

4.4.6.  По результатам  принятого Комиссией решения Специалист готовит проект постановления  администрации Выезжелогского сельсовета  Манского района Красноярского края о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение либо уведомление об отказе в переводе помещения. 

5. Порядок  формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
5.1. Текущий контроль за  соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги  и принятием постановлений, осуществляется Главой Администрации, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

 5.2. Персональная ответственность Специалиста  закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

 
6. Порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц и постановлений, принятых в ходе исполнения муниципальной услуги

6.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц Администрации в досудебном и судебном порядке в установленные действующим законодательством сроки.
Глава администрации _________ В.Э.Персман                                                              

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

ФОРМА

ЗАЯВЛЕНИЯ О ПЕРЕВОДЕ  ЖИЛОГО

(НЕЖИЛОГО) ПОМЕЩЕНИЯ В НЕЖИЛОЕ (ЖИЛОЕ) ПОМЕЩЕНИЕ

                                             Главе администрации

Выезжелогского сельсовета

Манского района Красноярского края
_______________________     

Заявление

о переводе жилого помещения в нежилое помещение

и нежилого в жилое помещение

от __________________________________________________________________

             (указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого помещения, либо

     __________________________________________________________________

               собственники    жилого помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц,                    __________________________________________________________________

           двух и более лиц, в случае, если ни один из собственников либо иных лиц не уполномочен

__________________________________________________________________

                                           в установленном порядке представлять их интересы)

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

    Примечание. Для физических лиц указываются:   фамилия,    имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего  личность   (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона;   для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности,   которая   прилагается   к заявлению.

    Для юридических лиц указываются: наименование, организационно- правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона,   фамилия, имя, отчество лица,    уполномоченного    представлять    интересы юридического   лица,    с    указанием    реквизитов    документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.

Место нахождения жилого помещения: __________________________________________________________________

                              (указывается полный адрес: субъект Российской Федерации,

__________________________________________________________________

   муниципальное образование, поселение, улица, дом, корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж)

__________________________________________________________________                

Собственник(и) жилого помещения: __________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________

    Прошу __________________________________________________________________

             (перевести жилое помещение в нежилое помещение; нежилое помещение в жилое помещение  

_____________________________________________________________________________________________

                                                                                -  нужное указать)

занимаемого на основании __________________________________________________________________

 (права собственности, договора найма – нужное указать согласно прилагаемому  проекту    (проектной    документации) переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения  (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения) 

с целью размещения ________________________________________________.

    Срок производства ремонтно-строительных работ с «__» _________ 20__ г.  по «__» _________ 20__ г.

    Режим производства ремонтно-строительных работ с _____ по _____часов  в ___________________ дни.

    Обязуюсь:

    осуществить ремонтно-строительные работы  в   соответствии   с проектом (проектной документацией);

    обеспечить свободный доступ к   месту   проведения   ремонтно- строительных работ должностных лиц органа местного  самоуправления муниципального образования либо уполномоченного  им   органа   для проверки хода работ;

    осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима проведения работ.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) Документы, подтверждающие право собственности на данное помещение и отсутствие ограничений (обременений) на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии). 

2) Технический паспорт (по данным на день обращения) с указанием износа основных элементов и строения в целом либо технического состояния отдельного помещения, о котором возбуждается ходатайство (в случае, если переводимое помещение является жилым).

3) План переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является нежилым).

4) Поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение.

5) Подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства  и   (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если требуется переустройство и (или) перепланировка для использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения).

6) Решение общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме на проведение работ ((в случае, если  переустройство и (или) перепланировка переводимого помещения заключается в проведении следующих работ: изменение формы оконных и наружных дверных проемов, ликвидация оконных и наружных дверных проемов, устройство оконных и наружных дверных проемов, изменение входа в помещение с улицы, устройство входа в помещение с улицы, пристройка тамбуров входов, ликвидация и изменение формы тамбуров)

7) иные документы: __________________________________________________________

                                                            (доверенности, выписки из уставов и др.)

Подписи лиц, подавших заявление <*>:

«__» __________ 20__ г.        ____________     ___________________________

               (дата)                                       (подпись заявителя)                   (расшифровка подписи заявителя)

«__» __________ 20__ г.        ____________      __________________________

                      (дата)                                      (подпись заявителя)                   (расшифровка подписи заявителя)

«__» __________ 20__ г.        ____________     ___________________________

               (дата)                                       (подпись заявителя)                   (расшифровка подписи заявителя)

«__» __________ 20__ г.        ____________      __________________________

                      (дата)                                      (подпись заявителя)                   (расшифровка подписи заявителя)
  --------------------------------------------------------------

    <*> При пользовании жилым помещением на   основании   договора социального найма заявление подписывается нанимателем, указанным в договоре в качестве стороны, при пользовании жилым помещением   на основании договора аренды - арендатором, при   пользовании   жилым помещением    на    праве    собственности     -     собственником

(собственниками).

------------------------------------------------------------------

         (следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

Документы представлены на приеме         «__» ________________ 20__ г.

Входящий номер регистрации заявления   __________________________

Выдана расписка в получении

документов                                                    «__» ________________ 20__ г. 

№ ______                                     

Расписку получил                                        

«__»_______________ 20__ г.           ___________________________________

                                                                                  (подпись заявителя)

______________________________________________________________________         ___________________

                 (должность, Ф.И.О. должностного лица,  принявшего заявление)                            (подпись)

АДМИНИСТРАЦИЯ   ВЫЕЗЖЕЛОГСКОГО   СЕЛЬСОВЕТА 
МАНСКОГО РАЙОНА

КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ                                                   ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
29.01.2011г        д.Выезжий Лог       № 17                                     

Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги     «Об очередности предоставления жилых 

помещений на условиях социального найма» 

   В  соответствии с  Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об  общих принципах организации местного самоуправления в Российской  Федерации»,  Федерального закона от 27.07.2010 г № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,                     ст. 19  Уставом Выезжелогского  сельсовета 
ПОСТАНОВЛЯЮ:
       1. Утвердить Административный регламент по предоставлению  

муниципальной услуги   «Об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма»  согласно приложению 1 к настоящему  

. 
Постановлению
       2. Контроль за выполнением  оставляю за собой.
 постановления 
       3.Постановление вступает в силу с момента его   опубликования 

в  информационном   бюллетене  «Ведомости  Манского района», и 

подлежит размещению  на официальном сайте  Манского района.

Глава Выезжелогского сельсовета                                    В.Э.Персман 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Администрации Выезжелогского сельсовета

предоставления муниципальной услуги по предоставлению информации              об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма 
1. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги: предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма.

1.2. Муниципальную услугу по предоставлению информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма предоставляет Администрации Выезжелогского сельсовета

 Манского  района Красноярского края  по вопросам, входящим в его компетенцию.

1.3. Исполнение муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации (первоначальный текст документа опубликован в изданиях: «Российская газета», № 7, 21.01.2009, «Собрание законодательства РФ», 26.01.2009, № 4, ст. 445, «Парламентская газета», № 4, 23-29.01.2009);

- Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 189-ФЗ («Российская газета», № 1, 12.01.2005);

- Федеральным законом Российской Федерации от 29.12.2004 № 189-ФЗ «О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Уставом Выезжелогского сельсовета Манского района Красноярского края и т.д.).

1.4. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является выдача справки об очередности в списке граждан на предоставление жилых помещений на условиях социального найма (далее – справка об очередности).

1.5. Заявителями, в отношении которых предоставляется муниципальная услуга, являются граждане Российской Федерации, проживающие на территории   Манского района Красноярского края, состоящие на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях при администрации и прошедшие ежегодно проводимую перерегистрацию.
2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

2.1.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:

Администрацией  Выезжелогского сельсовета при личном обращении граждан, с использованием средств телефонной связи, электронного информирования;

Место нахождения администрации 663518, Красноярский край, Манский район  д.Выезжий Лог, ул. Советская 31а;

почтовый адрес для направления документов и обращений: 663518, Красноярский край, Манский район, д.Выезжий Лог, ул.Советская 31а;

справочные телефонные номера: 8(39149 33-4-71);

адрес электронной почты: электронной почты (e-mail: root@adm24.krasnoyarsk                       .ru).официальный сайт администрации в сети Интернет: www._________.ru;

режим работы администрации: ежедневно с 9-00.00 до 17-00 часов (перерыв на обед с 13.00 до 14.00 часов), выходные дни - суббота, воскресенье.

Стенды (вывески) содержащие информацию о графике (режиме) работы администрации, а также о процедурах предоставления муниципальной услуги, размещаются в здании администрации.

2.1.2. На информационных стендах размещается следующая информация:

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

текст настоящего Административного регламента;

режим работы администрации;

графики личного приема граждан уполномоченными должностными лицами;

порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги;

адреса официальных сайтов в сети Интернет.

2.1.3. На официальном сайте в сети Интернет размещается следующая информация:

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

текст настоящего Административного регламента;

режим работы администрации;

номера телефонов, факсов, адреса электронной почты администрации.

2.1.4. Консультации по процедурным вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами администрации:

при личном обращении;

по телефону;

по письменным обращениям.

2.1.5. При ответах на телефонные звонки и устные обращения, должностные лица администрации подробно, в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности лица, принявшего телефонный звонок.

При невозможности должностного лица администрации, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или  обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Время разговора не должно превышать 10 минут.

2.1.6. Письменные обращения заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги рассматриваются специалистами администрации с учетом времени подготовки ответа заявителю в срок, не превышающий 30 дней с момента получения обращения.

2.1.7. Прием специалистами администрации для получения консультаций производится без предварительной записи, время ожидания в очереди не должно превышать 20 минут. Инвалиды I и II групп, ветераны Великой отечественной войны, а также беременные женщины, принимаются вне очереди.

2.1.8. Консультации и справки предоставляются специалистами администрации в течение всего срока предоставления муниципальной услуги.

2.2. Сроки предоставления муниципальной услуги.

2.2.1. При письменном обращении (заявление – приложение № 1 к настоящему административному регламенту), поступившее в администрацию в соответствии с компетенцией администрации, рассматривается в течение 30 дней со дня его регистрации.

2.2.2. Письменное обращение подлежит обязательной регистрации в течение 3 дней с момента поступления его в администрацию. В случае поступления обращения в день, предшествующий праздничным или выходным дням, регистрация их может производиться в рабочий день, следующий за праздничными или выходными днями.

2.2.3. При личном обращении (заявление – приложение № 1 к настоящему административному регламенту) администрация не позднее чем через 7 дней со дня предоставления указанных документов выдает справку об очередности. 

2.2.4. Справка об очередности подписывается главой администрации - в срок не более 2 рабочих дней с момента получения данной справки от должностного лица отдела, ответственного за исполнение поручения.

2.3. Отказ в предоставлении муниципальной услуги допускается в случае:

- если гражданин не состоит на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях по месту жительства при администрации;

- если гражданин, состоящий на учете граждан  в качестве нуждающихся в жилых помещениях, не прошел ежегодно проводимую перерегистрацию.

Заявитель, получивший отказ, имеет право на повторное обращение в случае устранения причин или изменения обстоятельств, вследствие которых ему было отказано.

2.4. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Вход в здание, где находится администрация, должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию:

полное наименование администрации;

режим работы;

телефонный номер для получения справочной информации.

2.4.2. На территории, прилегающей к месторасположению администрации, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.4.3. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами.

2.4.4. Места для предоставления муниципальной услуги должны, соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03».

Помещения должны быть оборудованы:

противопожарной системой и средствами пожаротушения;

системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;

системой кондиционирования воздуха либо вентилятором;

Помещения для непосредственного взаимодействия должностных лиц с заявителями организуются в виде отдельных кабинетов.

2.4.5. Места ожидания в очереди на личный прием и предоставление обращения (заявления) должны обеспечивать возможность и удобство оформления гражданином письменного обращения (заявления), должны быть оборудованы стульями (кресельными секциями), столами (стойками) и обеспечиваться канцелярскими принадлежностями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее трех мест. 

2.4.6. В период с октября по май работает гардероб.

2.5. Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов.

2.5.1. Личный прием граждан в администрации производится при предъявлении документа, удостоверяющего личность заявителя.

Письменное рассмотрение обращений граждан осуществляется, в случае поступления письменного обращения заявителя в администрацию.
2.5.2. Письменное обращение заявителя в обязательном порядке должно содержать:

наименование администрации и фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица администрации;

фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии) гражданина;

почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ;

личную подпись заявителя и дату.

В случае необходимости к письменному обращению прилагаются документы и материалы либо их копии.
3. Административные процедуры

3.1. Последовательность административных процедур предоставления муниципальной услуги.

Последовательность административных процедур предоставления муниципальной услуги представлена блок-схемой (приложение к настоящему Административному регламенту) и включает в себя следующие административные действия:

прием документов для прохождения ежегодной перерегистрации;

подготовка справки об очередности.

3.2. Прием, первичная обработка и регистрация обращений (заявлений).

3.2.1.Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя в администрацию с документом, удостоверяющим личность заявителя.

3.2.2. Ответственность за прием и регистрацию обращения несет специалист администрации, в должностные обязанности которого входит осуществление данных функций (далее – специалист).

3.3. Результатом административного действия является выдача справки об очередности или отказ в ее предоставлении.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных настоящим Административным регламентом, и сроков их исполнения осуществляет Глава администрации или его заместитель. 

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения
и исполнения Специалистом положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления, регулирующих правоотношения в данной сфере.

4.3. Текущий контроль осуществляется постоянно  Главой администрации).

4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги по предоставлению информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения получателей муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) Специалиста.
4.5. По результатам текущего контроля и проведенных проверок, в случае выявления нарушений соблюдения положений настоящего Административного регламента, иных нормативно-правовых актов, виновные должностные лица несут ответственность в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

4.6. Персональная ответственность Специалиста администрации, ответственного за исполнение административных действий, закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принимаемых) при предоставлении муниципальных услуг

5.1. Заявитель вправе обжаловать действия или бездействие должностных лиц администрации при предоставлении ими муниципальной услуги по предоставлению информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма в досудебном и судебном порядке.

5.2. В досудебном порядке действия или бездействие должностных лиц администрации обжалуются в администрацию Манского района Красноярского края (далее – администрация).

Заявитель вправе сообщить в администрацию о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных действиях или бездействии должностных лиц (специалистов) администрации, нарушении положений настоящего Административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики.

5.3. Основанием для начала досудебного обжалования является получение администрацией жалобы, поступившей лично от заявителя, направленной в виде почтового отправления или по электронной почте.

5.4. Жалоба рассматривается в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента ее регистрации.

В исключительных случаях (в том числе при принятии решения о проведении проверки, направлении администрацией запроса другим государственным органам, органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения жалобы документов и материалов) Глава администрации  Манского района Красноярского края, иное уполномоченное на то должностное лицо, вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока ее рассмотрения заявителя.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется заявителю.

5.5. Споры, связанные с действиями (бездействиями) должностных лиц и решениями администрации, осуществляемыми (принимаемыми) в ходе предоставления муниципальной услуги, разрешаются в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Обжалование производится в сроки, по правилам подведомственности и подсудности, установленными процессуальным законодательством Российской Федерации.

Глава администрации  

Выезжелогского сельсовета              _________                             В.Э.Персман

Приложение  №

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги по предоставлению информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма администрацией _______________ района   Красноярского края
Блок-схема 

Предоставления муниципальной услуги по предоставлению информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма администрацией  Манского  района Красноярского края
	Администрация  Манского  района Красноярского края



	Прием, первичная обработка и регистрация документов (заявление, иные документы)



	Экспертиза  документов



	Принятие решения о рассмотрении обращения


	Рассмотрение обращения, подготовка и выдача ответа (справка об очередности или отказ в ее предоставлении)


Образец заявления
	Главе администрации

_____________ района

Или

______________ сельсовета

______________ района

Красноярского края

А.А. Иванову

Сидорова Сергея Петровича

Адрес регистрации: _________________

Адрес фактического проживания: __________________________________

т.д.: __________________

т.р.: __________________

с.т.: __________________


заявление.

Прошу предоставить информацию об очередности в списках граждан на получение жилого помещения на условиях социального найма на ____________________________________________________________________                     

                                                                  (ФИО)

Всего прописано: ____ чел.

Моя семья состоит из ____ человек, из них:

(с обязательным указанием родства, даты рождения, даты прописки)

1. _________________________________________________________________;

2. _________________________________________________________________;

3. _________________________________________________________________;

4. _________________________________________________________________;

5. _________________________________________________________________

00.00.20__г.                                            ____________         /         ФИО                  /

                                                                       подпись

 АДМИНИСТРАЦИЯ     ВЫЕЗЖЕЛОГСКОГО   СЕЛЬСОВЕТА 
МАНСКОГО РАЙОНА

         КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ                                              
26.02.2011г        д.Выезжий Лог   №  21                                  
Об утверждении Административного регламента

по выдаче документа – 

справки об отсутствии задолженности
В  соответствии с  Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об  общих принципах организации местного самоуправления в Российской  Федерации»,  Федерального закона от 27.07.2010 г № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,   ст. 19  Уставом Выезжелогского  сельсовета 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче документа – .
 Постановлению согласно приложению 1 к настоящему справки об отсутствии  задолжности 
       2. Контроль за выполнением  оставляю за собой.
 постановления 
       3. Постановление вступает в силу с момента его   опубликования 

в  информационном   бюллетене  «Ведомости  Манского района», и подлежит размещению  на официальном сайте  Манского района

Глава Выезжелогского сельсовета                                    В.Э.Персман 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Администрации Выезжелогского сельсовета

по выдаче документа – справки об отсутствии задолженности

1. Общие положения
1.1. Наименование муниципальной услуги – «Выдача справки об отсутствии задолженности» (далее - муниципальная услуга).

Порядок по предоставлению муниципальной услуги «Выдача справки об отсутствии задолженности» (далее - Порядок) определяет сроки и последовательность действий (далее - административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Порядок размещается в печатном издании местного самоуправления Выезжелогского  сельсовета -  информационном бюллетене «Ведомости Манского района».

1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией  Выезжелогского сельсовет (далее - Администрация).

Ответственными исполнителями муниципальной услуги являются должностные лица администрации Выезжелогского сельсовета  (далее – должностные лица).

1.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации (первоначальный текст документа опубликован в изданиях: «Российская газета», № 7, 21.01.2009, «Собрание законодательства РФ», 26.01.2009, № 4, ст. 445, «Парламентская газета», № 4, 23-29.01.2009);

- Федеральным законом от 22.10.2004 N 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации» Первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Парламентская газета», № 201, 27.10.2004, «Российская газета», № 237, 27.10.2004, «Собрание законодательства РФ», 25.10.2004, № 43, ст. 4169);

-  Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 08.05.2006, № 19, ст. 2060);

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 15.06.2009                № 478 «О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет» (первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 22.06.2009, № 25, ст. 3061, «Российская газета», № 113, 24.06.2009);

- Уставом Выезжелогского сельсовета Манского района Красноярского края и т.д.).
1.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является информационное обеспечение граждан, организаций на основе архивных документов.

1.6. Получателями муниципальной услуги являются физические лица, юридические лица. От имени получателя муниципальной услуги может выступать уполномоченный представитель (далее - заявитель), действующий на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной услуги:

2.1.1. Информация о местонахождении Администрации:

Адрес: 663518, Красноярский  край, Манский район, д.Выезжий Лог, улица Советская, дом _31а____.

Телефон: 8(39149) 33-4-71

Адрес электронной почты: электронной почты (e-mail: root@adm24.krasnoyarsk.ru).
График работы: ежедневно с 9.00 до 17.00, перерыв на обед с 13.00 до 14.00

2.1.2. Должностные лица Администрации, ответственные за исполнение муниципальной услуги, осуществляют информирование по следующим направлениям:

- о местонахождении и графике работы, о способах получения информации;

- о справочных телефонах;

- об адресе электронной почты Администрации;

- о порядке получения информации заинтересованными лицами по вопросам исполнения муниципальной услуги, в том числе о ходе исполнения муниципальной услуги;

Основными требованиями к консультации заявителей являются:

- актуальность;

- своевременность;

- четкость в изложении материала;

- полнота консультирования;

- удобство и доступность.

Время при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 10 минут.

2.1.4. Информирование заявителей об исполнении муниципальной услуги осуществляется в форме:

- непосредственного общения заявителей (при личном общении либо по телефону) с должностными лицами, ответственными за консультацию, по направлениям, предусмотренным подпунктом 2.1.3 пункта 2.1 настоящего порядка;

- информационных материалов, которые размещаются на информационных стендах, размещенных при входе в помещение Администрации.

2.1.5. Требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц с заявителями:

- при ответе на телефонные звонки должностное лицо представляется, назвав свою фамилию имя, отчество, должность, наименование Администрации, предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса. Во время разговора следует произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат;

- при личном обращении заявителей должностное лицо должно представиться, указать фамилию, имя и отчество, сообщить занимаемую должность, самостоятельно дать ответ на заданный заявителем вопрос;

- в конце консультирования (по телефону или лично) должностное лицо, осуществляющее консультирование, должно кратко подвести итоги и перечислить меры, которые следует принять заявителю (кто именно, когда и что должен сделать);

- ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона должностного лица Администрации, исполнившего ответ на обращение. Ответ на письменное обращение подписывается Главой администрации муниципального образования либо заместителем главы. Ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в срок, не превышающий 30 дней со дня поступления обращения.

2.1.6. На информационных стендах в администрации муниципального образования размещаются следующие информационные материалы:

- сведения о перечне исполняемых муниципальных услуг;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги;

- перечень документов, которые заявитель должен представить для исполнения муниципальной услуги;

- образцы заполнения документов;

- адреса, номера телефонов и факса, график работы, адрес электронной почты администрации муниципального образования;

- перечень оснований для отказа в исполнении муниципальной услуги;

- Порядок;

- необходимая оперативная информация об исполнении муниципальной услуги.

При изменении условий и порядка исполнения муниципальной услуги информация об изменениях должна быть выделена цветом и пометкой "ВАЖНО".

Информационные стенды, содержащие информацию о процедуре исполнения муниципальной услуги, размещаются при входе в помещение Администрации.

Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны, рекомендуется оборудовать информационные стенды карманами формата А4, в которых размещать информационные листки.

Текст материалов, размещаемых на стендах, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены.

2.2. Перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги:

- запрос по форме, установленной настоящим Порядком (приложение 2);

- документы, необходимые для выдачи тех или иных справок (паспорт, архивная справка и т.д.).

Перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги, можно получить у должностного лица Администрации, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

Требовать от заявителей документы, не предусмотренные данным пунктом настоящего Порядка, не допускается. Заявитель может предоставить дополнительную информацию в печатной, электронной или в рукописной форме, контактные телефоны и иную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги.

2.3. Документы, указанные в пункте 2.2, направляются в Администрацию по адресу: 663518, Красноярский  край, Манский район, д.Выезжий Лог, улица Советская, дом 31а. 

- посредством личного обращения заявителя либо по почте.

Датой обращения и представления заявления является день регистрации служебной записки или письма должностным лицом администрации, ответственным за прием документов.

2.4. Сроки исполнения муниципальной услуги.

2.4.1. Муниципальная услуга исполняется в срок не позднее 3 рабочих дней с момента поступления письма непосредственно к исполнителю муниципальной услуги.

2.5. Основанием для отказа предоставления доступа к размещению информации о деятельности органов местного самоуправления является:

- отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.2 настоящего Порядка;

- несоответствие оформления электронных документов стандартам;

- предоставления документов только в печатном виде.

2.6. Требования к исполнению муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

3. Административные процедуры

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.

Последовательность и состав выполняемых административных процедур показаны на блок-схеме в приложении № 1 к настоящему административному регламенту.

3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:

- прием и регистрация запроса (заявления);

- проверка на правильность заполнения запроса (заявления);

- анализ тематики поступившего запроса (заявления) и исполнение запроса;

- выдача копии финансово-лицевого счета.

3.3. Прием и регистрация запроса (заявления).

Основанием для начала данной административной процедуры является личное обращение заявителя в Администрацию, поступление запроса по почте либо по электронной почте.

Ответственным за исполнение данной административной процедуры является должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 1 рабочего дня.

Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

- удостоверяет личность заявителя (при личном обращении заявителя);

- принимает запрос (заявление);

- регистрирует запрос (заявление) в журнале учета и регистрации запросов;

- ставит отметку о принятии запроса (заявления) на втором экземпляре (при личном обращении заявителя).

Результатом исполнения административной процедуры является регистрация заявления в журнале и отметка о принятии заявления (при личном обращении заявителя).

3.4. Проверка на правильность заполнения запроса (заявления).

Основанием для начала данной административной процедуры является получение визы Главы Администрации.

Ответственным за исполнение данной административной процедуры является должностное лицо Администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 1 рабочего дня.

Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

- проверяет соответствие запроса (заявления) требованиям, установленным пунктом 2.2 настоящего Порядка, путем сопоставления представленного заявителем запроса (заявления) с требованиями к его оформлению,

В случае несоответствия запроса (заявления) требованиям, установленным пунктом 2.2 настоящего Порядка, должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение 3 дней с момента регистрации запроса (заявления) готовит уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги и передает его на рассмотрение Главе Администрации.

Глава Администрации рассматривает уведомление об отказе и подписывает уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Должностное лицо в течение трех дней со дня регистрации запроса направляет подписанное уведомление об отказе заявителю по почте. При личной явке заявителя причины отказа могут быть сообщены в устной форме.

В случае отсутствия в запросе (заявлении) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, принимает решение о проведении анализа тематики поступившего запроса.

Результатом исполнения административной процедуры является принятие решения о проведении анализа тематики запроса (заявления), отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.5. Анализ тематики поступившего запроса (заявления) и исполнение запроса (заявления).

Основанием для начала данной административной процедуры является принятие решения о проведении тематики запроса (заявления).

Ответственным за исполнение данной административной процедуры является должностное лицо Администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 25 дней.

Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

- осуществляет просмотр и изучение карточек, листов фондов, научно-справочного аппарата, описей дел для выявления запрашиваемых сведений;

- определяет наличие и местонахождение архивных документов, необходимых для исполнения, для чего определяет вид документов (управленческая документация, по личному составу), необходимый для исполнения запроса (заявления);

- просматривает списки фондов, в которых указаны постеллажные указатели и топографические отметки.

В случае наличия запрашиваемой информации в архиве Администрации должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

- готовит справку об отсутствии задолженности;

- направляет справку об отсутствии задолженности на подпись главе администрации.

В случае отсутствия запрашиваемой информации в Управлении должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

- готовит уведомление об отсутствии запрашиваемых сведений;

- направляет уведомление Главе администрации на подпись.

Результатом исполнения административной процедуры является подписание Главой администрации справки об отсутствии задолженности.

3.6. Выдача справки об отсутствии задолженности.

Основанием для начала данной административной процедуры является подписание Главой Администрации справки об отсутствии задолженности.

Ответственным за исполнение данной административной процедуры является должностное лицо Администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 3 дней.

Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

- готовит сопроводительное письмо о направлении справки об отсутствии задолженности;

- обеспечивает подписание сопроводительного письма Главой администрации;

- при наличии контактного телефона в запросе (заявлении) устанавливает возможность выдачи документов лично заявителю;

- извещает заявителя о времени получения документов.

В случае отсутствия возможности выдачи документа лично заявителю должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

- направляет сопроводительное письмо с приложением справки об отсутствии задолженности, уведомления об отсутствии запрашиваемых сведений заявителю по почтовому адресу, указанному в запросе (заявлении), либо по электронной почте на адрес электронной почты, указанный заявителем.

Результатом исполнения административной процедуры является выдача (направление по почте либо по электронной почте) заявителю справки об отсутствии задолженности.

4. Контроль исполнения предоставления муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль осуществляется Главой Администрации путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего Порядка.

Ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях.

Должностные лица несут ответственность за предоставление заявителю информации о предоставлении муниципальной
Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут ответственность за:

- прием и регистрацию запроса (заявления);

- проверку на правильность заполнения запроса (заявления);

- исполнение запроса (заявления);

- выдачу справки об отсутствии задолженности, уведомления об отсутствии запрашиваемой информации.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется Главой Администрации и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) должностных лиц.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, 

осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия), решений должностных лиц Администрации, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Жалоба на действия (бездействие) и решения должностных лиц Администрации (далее - жалоба) может быть подана как в форме устного обращения, так и в письменной (в том числе электронной) форме:

- по адресу: Адрес: 660000, Красноярский  край, Манский район, д.Выезжий Лог, улица Советская , дом 31а_.

- по телефону/факсу: 8 (39149) 33-4-71;

- по электронной почте: электронной почты (e-mail: root@adm24.krasnoyarsk.ru).

5.3. Жалоба может быть подана в форме устного личного обращения к должностному лицу на личном приеме заявителей. Прием заявителей в Администрации осуществляет Глава и заместитель главы администрации.

Прием заявителей проводится ежедневно с 14.00 до 17.00.

При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

Содержание устного обращения заносится в карточку личного приема. В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ.

В ходе личного приема заявителя может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

В письменной жалобе заявителем в обязательном порядке указывается либо наименование органа местного самоуправления, в который направляется жалоба, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы, излагается суть жалобы, ставится личная подпись и дата.

Жалоба может быть подана по электронной почте на электронный адрес органов местного самоуправления, указанный в подпункте 2.1.1 пункта 2.1 настоящего Порядка. Требования для подачи жалобы в электронном виде аналогичны требованиям, предъявляемым для подачи жалобы в письменной форме.

5.4. Письменная жалоба и жалоба по электронной почте должны быть рассмотрены в течение 30 дней со дня их регистрации.

5.5. Должностное лицо, рассмотревшее жалобу, направляет лицу, подавшему жалобу, сообщение о принятом решении в течение 30 дней со дня регистрации жалобы по почтовому и (или) электронному адресу, указанному заявителем в жалобе.

5.6. Порядок подачи, порядок рассмотрения и порядок разрешения жалоб, направляемых в суды и арбитражные суды, определяются законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

5.7. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры, даны письменные ответы (в том числе в электронной форме) или дан устный ответ с согласия заявителя.

Глава администрации                _________                           В.Э.Персман

        Приложение № 1

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

по выдаче справки об отсутствии задолженности

Блок-схема

прохождения административных процедур

при предоставлении муниципальной услуги

	Прием и регистрация запроса (заявления) – не более 1 дня

	


	Проверка на правильность заполнения запроса (заявления) – не более 1 дня 



да











нет 

	Анализ тематики поступившего запроса (заявления) и исполнение запроса (заявления) – не более 25 дней
	
	Письменное уведомление об отказе – в течение 3 дней со дня регистрации запроса (заявления)


	Выдача архивной справки – не более 3 дней


                                                           Приложение № 2

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

по выдаче справки об отсутствии задолженности

Главе администрации 

муниципального
образования         _____________  сельсовет 

_____________ района Красноярского края

                             Ф.И.О. (наименование) заявителя     

                                         __________________________________

                                         __________________________________

                                         __________________________________

                                         почтовый адрес ___________________

                                         __________________________________

                                         __________________________________

 адрес электронной почты (при наличии)

                                         __________________________________

                                         контактный телефон (при наличии)

                                         __________________________________

запрос (заявление).

          Прошу предоставить мне справку (выписку, копию и т.д.)

    ______________________________________________________________________

    в

(на) _____________________________________________________________

 за  __________________________________________________________ г.г.

    Примечание:

_______________________________________________________.

          _____________                            _____________ /___________________/

                             дата                                                        подпись заявителя         фамилия, инициалы

     АДМИНИСТРАЦИЯ   ВЫЕЗЖЕЛОГСКОГО   СЕЛЬСОВЕТА 
     МАНСКОГО РАЙОНА

КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ       
      ПОСТАНОВЛЕНИЕ                                     
29.01.2011г     д.Выезжий Лог   № 18                                  

Об утверждении Административного регламента

по предоставлению муниципальной услуги

«Приему заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»

В  соответствии с  Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об  общих принципах организации местного самоуправления в Российской  Федерации»,  Федерального закона от 27.07.2010 г № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,                 ст. 19  Уставом Выезжелогского  сельсовета 
ПОСТАНОВЛЯЮ:
     1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной  услуги  «Приему заявлений, документов,  а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях» .
 Постановлениюсогласно приложению 1 к настоящему 
      2. Контроль за выполнением  оставляю за собой.
 постановления 
      3. Постановление вступает в силу с момента его   опубликования в  информационном   бюллетене  «Ведомости  Манского района», и  подлежит размещению  на официальном сайте  Манского района.

Глава Выезжелогского сельсовета                                    В.Э.Персман 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Администрации  Выезжелогского сельсовета предоставления муниципальной услуги по приему заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях

1. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги: прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

1.2. Муниципальную услугу по предоставлению приема заявлений, документов, а также постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях предоставляет (администрация Манского района Красноярского края или администрация  Выезжелогского сельсовета Манского района, Красноярского края) по вопросам, входящим в его компетенцию.


1.3. Исполнение муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

  - Конституцией Российской Федерации (первоначальный текст документа опубликован в изданиях: «Российская газета», № 7, 21.01.2009, «Собрание законодательства РФ», 26.01.2009, № 4, ст. 445, «Парламентская газета», № 4, 23-29.01.2009);

- Гражданским кодексом Российской Федерации (первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 05.12.1994, N 32, ст. 3301, «Российская газета», N 238-239, 08.12.1994);

- Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 189-ФЗ («Российская газета», № 1, 12.01.2005);

- Федеральным законом Российской Федерации от 29.12.2004 № 189-ФЗ «О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 06.10.2003  № 131-ФЗ (ред. от 05.04.2010) «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 12.01.1995 № 5-ФЗ «О ветеранах»;

- Законом РФ от 15.05.1991 № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»;

- Законом Красноярского края  «О порядке определения размера дохода и стоимости имущества в целях признания граждан малоимущими на территории края (в ред. Закона Красноярского края от 08.11.2007 № 3-694, с изм., внесенными Законом Красноярского края от 10.07.2008 № 6-1988);

- Законом Красноярского края от 23 мая 2006 года № 18-4751 «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма на территории края».и т.д.).

1.3. Муниципальная услуга предоставляется специалистом администрации Выезжелогского сельсовета Манского района Красноярского края ведущим учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях (далее - Специалист).

 При исполнении муниципальной услуги Специалист осуществляет взаимодействие с Управлением социальной защиты населения администрации Манского   района.

В целях проверки достоверности предоставляемой гражданами информации осуществляет взаимодействие с:

- Управлением государственной Службы регистрации, кадастра и картографии по  Красноярскому краю (индекс, Красноярский край, Манский район,  с. Шалинское, ул. Гончарова,  № 27, телефон: 8 (39149) 22-2-55);

- ФГУП «Ростехинвентаризация-Федеральное БТИ» Манское отделение Филиал по Красноярскому краю (662110, Красноярский край,   Манский район район,  с. Шалинское , ул.Ленина,  № 18, телефон: 8 (39149)22-2-20);

- ГУВД по Красноярскому краю, Отделение государственной инспекции безопасности дорожного движения ОВД по Манскому району (662110, Красноярский край, Манский  район,  с. Шалинское, ул. Ленина,  № _18а__, телефон: 8(39149) 21-1-21);

- Управлением Пенсионного фонда РФ (662110, Красноярский край, Манский  район,  с. Шалинское, ул. Манская,  № _30, телефон: 8 (39149) 21-7-71).

1.4. Заявителями муниципальной услуги (далее - заявители) являются граждане Российской Федерации, зарегистрированные в Администрации Выезжелогского сельсовете Манского района Красноярского края, которые подали заявление (с полным пакетом документов) о принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о муниципальной услуге.

2.1.1. Конечным результатом муниципальной услуги является предоставление выписки из постановления администрации Выезжелогского сельсовета Манского района Красноярского края  о принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях или об отказе в принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

2.1.2. Способ получения сведений о месте нахождения и графике работы Специалиста, а также о других структурных подразделениях Администрации, государственных органах и иных организациях, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги:

- непосредственно от специалиста;

- с использованием средств телефонной связи: телефон 8 (39149) 33-4-71;

- в сети Интернет на официальном сайте администрации Манского района;

- посредством электронной почты (e-mail: root@adm24.krasnoyarsk                       .ru).

- на информационном стенде в здании, в котором располагается администрация Выезжелогского сельсовета Манского района Красноярского края (далее – Администрация), по адресу: 663518, Красноярский край, Манский  район, д.Выезжий Лог, ул. Советская, д.31а.

Приемные  дни: ежедневно с 9-00 до 13-00 и с 14-00 до 17-00 часов.                                
2.1.3. Муниципальная услуга предоставляется на основании заявления и документов, прилагаемых к нему. Перечень документов зависит от категории гражданина, обратившегося за оказанием муниципальной услуги.

Категории граждан:

- малоимущие граждане;

- участники Великой Отечественной войны (далее - ВОВ); инвалиды ВОВ; лица, награжденные знаком «Жителю блокадного Ленинграда»; члены семей погибших (умерших) инвалидов ВОВ и участников ВОВ;

- граждане, получившие или перенесшие лучевую болезнь, другие заболевания, инвалиды вследствие чернобыльской катастрофы, ликвидаторы последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС.

2.1.3.1. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги малоимущими гражданами (приложение № 7 к настоящему Административному регламенту):

- заявление о предоставлении муниципальной услуги (приложение № 1 к настоящему Административному регламенту);

- паспорт гражданина или иной документ, удостоверяющий его личность;

- документы о составе семьи заявителя;

- копия лицевого счета;

- документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи (договор социального найма, свидетельство о регистрации права собственности, копия поквартирной карточки);

- документы (копии), выданные регистрирующими органами (органом по регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним, органом, осуществляющим регистрацию транспортных средств), подтверждающие правовые основания владения заявителем и членами его семьи транспортными средствами и недвижимым имуществом на праве собственности или отсутствие прав;

- копии налоговых деклараций о доходах за расчетный период с отметкой налоговых органов о принятии налоговых деклараций или другие документы, подтверждающие доходы заявителя и всех членов семьи, которые учитываются при решении вопроса о постановке на учет и предоставлении жилья по договору социального найма;

- копии документов из органов технической инвентаризации с указанием стоимости недвижимого имущества, принадлежащего заявителю и членам его семьи на праве собственности;

- сведения из реестра налогоплательщиков о физическом лице и членах его семьи, а в случае наличия в собственности имущества (земельных участков, транспортных средств) - копии налоговых уведомлений, ежегодно получаемых из налоговых органов для уплаты физическим лицом и членами его семьи налога на имущество физических лиц, земельного налога и транспортного налога;

- документы, свидетельствующие, что в течение пяти лет до подачи заявления гражданин не совершал действий и гражданско-правовых сделок с жилыми помещениями, совершение которых привело к уменьшению размера занимаемых жилых помещений или к их отчуждению.

2.1.3.2. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги участниками ВОВ, инвалидами ВОВ, лицами, награжденными знаком «Жителю блокадного Ленинграда», членами семей погибших (умерших) инвалидов ВОВ и участников ВОВ (приложение № 8 к настоящему Административному регламенту):

- заявление о предоставлении муниципальной услуги (приложение № 2 к настоящему Административному регламенту);

- паспорт гражданина или иной документ, удостоверяющий его личность;

- удостоверение, дающее право на реализацию мер социальной поддержки;

- страховое свидетельство государственного пенсионного страхования;

- документы о составе семьи заявителя;

- копия лицевого счета;

- документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи (договор социального найма, свидетельство о регистрации права собственности, копия поквартирной карточки);

- документы (копии), выданные регистрирующими органами (органом по регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним), подтверждающие правовые основания владения заявителем и членами его семьи недвижимым имуществом на праве собственности или отсутствие прав;

- копии документов из органов технической инвентаризации с указанием стоимости недвижимого имущества, принадлежащего заявителю и членам его семьи на праве собственности;

- документы, свидетельствующие, что в течение пяти лет до подачи заявления гражданин не совершал действий и гражданско-правовых сделок с жилыми помещениями, совершение которых привело к уменьшению размера занимаемых жилых помещений или к их отчуждению.

2.1.3.3. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги гражданами, получившими или перенесшими лучевую болезнь, другие заболевания, инвалидами вследствие чернобыльской катастрофы, ликвидаторами последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС (приложение № 9 к настоящему Административному регламенту):

- заявление о предоставлении муниципальной услуги (приложение № 3 к настоящему Административному  регламенту);

- паспорт гражданина или иной документ, удостоверяющий его личность;

- удостоверение, дающее право на реализацию мер социальной поддержки;

- документы о составе семьи заявителя;

- копия лицевого счета;

- документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи (договор социального найма, свидетельство о регистрации права собственности, копия поквартирной карточки);

- документы (копии), выданные регистрирующими органами (органом по регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним), подтверждающие правовые основания владения заявителем и членами его семьи недвижимым имуществом на праве собственности или отсутствие прав;

- копии документов из органов технической инвентаризации с указанием стоимости недвижимого имущества, принадлежащего заявителю и членам его семьи на праве собственности;

- документы, свидетельствующие, что в течение пяти лет до подачи заявления гражданин не совершал действий и гражданско-правовых сделок с жилыми помещениями, совершение которых привело к уменьшению размера занимаемых жилых помещений или к их отчуждению.

Все документы представляются в копиях с одновременным представлением оригинала. Копии документов после проверки их соответствия оригиналам заверяются должностным лицом, принимающим документы.

2.1.4. Основанием для отказа в принятии заявления с комплектом документов может быть:

· отсутствие подписи уполномоченного лица на заявлении;

· отсутствие комплекта документов, указанного в п. 2.1.3. настоящего Регламента;

· документы исполнены карандашом;

· тексты документов написаны неразборчиво, без указаний фамилии, имени, отчества физического лица, адреса его регистрации, в документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления.

2.1.5. Порядок получения консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги. 

Получение консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги может осуществляться следующими способами:

- посредством личного обращения;

- обращения по телефону;

- посредством письменных обращений по почте;

- посредством письменных обращений факсимильной связью;

- посредством обращений по электронной почте.

Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- местонахождение, номер телефона должностного лица, ответственного за осуществление муниципальной услуги;

- время приема документов и получения результата предоставления муниципальной услуги;

- срок рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе осуществления муниципальной услуги.

2.1.6. При ответах на телефонные звонки и устные Специалист в вежливой форме четко и подробно информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании фамилии и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленный вопрос, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Ответ на письменное обращение о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется в течение 30 календарных дней со дня регистрации этого обращения.

2.1.7. Требования к удобству и комфорту мест предоставления муниципальной услуги.

2.1.7.1. Центральный вход в здание, в котором располагается Администрация, оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей наименование Администрации.

2.1.7.2.Оборудование мест ожидания.

Места ожидания оборудованы шестью стульями (6 мест). 

Количество мест ожидания определяется исходя из возможностей для их размещения в здании.

2.1.7.3.Оборудование мест получения информации.

Места получения информации, предназначенные для ознакомления заявителя с информационными материалами, оборудуются:

- информационными стендами;

- стульями;

- столом.

2.1.7.4.Оборудование мест заполнения необходимых документов.

Место заполнения необходимых документов оборудовано столом и стулом.

2.1.8. На информационном стенде размещается следующая информация:

- место нахождения и график работы Специалиста;

- номера телефонов для справок;

- номера кабинетов, где осуществляется прием и информирование заинтересованных лиц, фамилии, имена, отчества и должности сотрудников, осуществляющих прием и информирование заявителей;

- адрес официального сайта администрации Манского района в сети Интернет, содержащего информацию о предоставлении муниципальной услуги; 

- адрес электронной почты Специалиста;

- выдержки из текста Административного регламента;

- форма заявления о предоставлении муниципальной услуги (приложение № 1, 2, 3 к настоящему Административному регламенту);

- порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги;

- описание процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы (приложения № 10, 11 к настоящему Административному регламенту);

- перечень, образцы документов, необходимых для получения муниципальной услуги и требования к ним;

- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов органов и организаций, в которых заявители могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, режим приема граждан.

2.1.9. На официальном сайте администрации Манского района размещается следующая информация:

· полная версия данного Административного регламента;

· местонахождения и график работы Специалиста;

· номера телефонов для справок;

· номера кабинетов, где осуществляется прием и информирование заинтересованных лиц, фамилии, имена, отчества и должности сотрудников, осуществляющих прием и информирование заявителей;

· адрес официального сайта администрации Манского района в сети Интернет, содержащего информацию о предоставлении муниципальной услуги; 

· адрес электронной почты Специалиста;

· выдержки из текста Административного регламента;

· форма заявления о предоставлении муниципальной услуги (приложение № 1, 2, 3 к настоящему Административному регламенту);

· порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги;

· описание процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы (приложение № 10, 11 к настоящему Административному регламенту);

· перечень, образцы документов, необходимых для получения муниципальной услуги и требования к ним;

· месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов  органов и организаций, в которых заявители могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, режим приема граждан.

2.2. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги.

2.2.1. Срок предоставления муниципальной услуги.

2.2.1.1. Муниципальная услуга для малоимущих граждан предоставляется в срок не позднее чем через 30 рабочих дней со дня предоставления заявления с полным пакетом документов, кроме случаев проведения дополнительной проверки, либо необходимости получения дополнительных сведений от сторонних организаций. О продлении срока (не более чем на 30 календарных дней) заявитель уведомляется в письменной форме.

В случае проведения дополнительной проверки, либо получения дополнительных сведений от сторонних организаций, решение о предоставлении муниципальной услуги (отказе) выносится не позднее чем через 5 рабочих дней со дня поступления соответствующих сведений. 

2.2.1.2. Муниципальная услуга для участников ВОВ; инвалидов ВОВ; лиц, награжденных знаком «Жителю блокадного Ленинграда»; членов семей погибших (умерших) инвалидов ВОВ и участников ВОВ; граждан, получившим или перенесшим лучевую болезнь, другие заболевания, инвалидов вследствие чернобыльской катастрофы, ликвидаторов последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС предоставляется в срок не позднее чем через 19 рабочих дней со дня предоставления заявления с полным пакетом документов, кроме случаев проведения дополнительной проверки, либо необходимости получения дополнительных сведений от сторонних организаций. О продлении срока (не более чем на 30 календарных дней) заявитель уведомляется в письменной форме.

В случае проведения дополнительной проверки, либо получения дополнительных сведений от сторонних организаций, решение о предоставлении муниципальной услуги (отказе) выносится не позднее чем через 5 рабочих дней со дня поступления соответствующих сведений. 

2.2.2. Сроки прохождения административных процедур, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.2.2.1. Сроки прохождения административных процедур, необходимых для предоставления муниципальной услуги малоимущим гражданам:

- проверка, прием и регистрация заявления с комплектом документов – максимальное время не должно превышать 20 минут;

- передача заявления с комплектом документов Специалисту  – в день регистрации заявления с комплектом документов;

- рассмотрение заявления с комплектом документов Специалистом– максимальный срок не должен превышать 30 минут;

- формирование учетного дела заявителя – максимальный срок не должен превышать 20 минут;

- правовая экспертиза представленных заявителем документов – максимальный срок не должен превышать 30 минут;

- передача учетного дела заявителя в Управление социальной защиты населения администрации Манского района (далее - Управление) для принятия решения о признании гражданина малоимущим или об отказе в признании гражданина малоимущим - максимальный срок не должен превышать 3 рабочих дней;

- рассмотрение документов Управлением и вынесение решения о признании заявителя малоимущим или об отказе в признании заявителя малоимущим - максимальный срок не должен превышать 10 рабочих дней;

- передача учетного дела с решением о признании заявителя малоимущим или об отказе в признании заявителя малоимущим из Управления в Администрацию - максимальный срок не должен превышать 3 рабочих дней;

- подготовка проекта постановления - максимальный срок не должен превышать 1 рабочего дня;

- согласование проекта постановления - максимальный срок не должен превышать 10 рабочих дней;

- рассылка постановления в соответствии с реестром передачи проекта распорядительного документа на согласование - максимальный срок не должен превышать 2 рабочих дней;

- получение заявителем выписки из постановления – не позднее чем через 1 рабочий день со дня принятия решения.

2.2.2.2. Сроки прохождения административных процедур, необходимых для предоставления муниципальной услуги участникам ВОВ; инвалидам ВОВ; лицам, награжденным знаком «Жителю блокадного Ленинграда»; членам семей погибших (умерших) инвалидов ВОВ и участников ВОВ; гражданам, получившим или перенесшим лучевую болезнь, другие заболевания, инвалидам вследствие чернобыльской катастрофы, ликвидаторам последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС:

- проверка, прием и регистрация заявления с комплектом документов – максимальное время не должно превышать 20 минут;

- передача заявления с комплектом документов Специалисту – в день регистрации заявления с комплектом документов;

- рассмотрение заявления с комплектом документов Специалистом – максимальный срок не должен превышать 30 минут;

- формирование учетного дела заявителя – максимальный срок не должен превышать 20 минут;

- правовая экспертиза представленных заявителем документов – максимальный срок не должен превышать 2 рабочих дня;

- подготовка проекта постановления - максимальный срок не должен превышать 1 рабочего дня;

- согласование проекта постановления - максимальный срок не должен превышать 10 рабочих дней;

- рассылка постановления в соответствии с реестром передачи проекта распорядительного документа на согласование - максимальный срок не должен превышать 2 рабочих дней;

- получение заявителем выписки из постановления – не позднее чем через 1 рабочий день со дня принятия решения.

2.2.3. Срок выдачи документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.

Не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения о принятии на учет или об отказе в принятии на такой учет гражданину, подавшему соответствующее заявление, выдается или направляется документ, подтверждающий принятие такого решения.

2.2.4. Срок ожидания в очереди при подаче документов.

Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов для предоставления муниципальной услуги или для получения консультации не должно превышать 50 минут.

2.2.5. Срок ожидания в очереди при получении документа, являющегося конечным результатом предоставления муниципальной услуги.

Максимальное время ожидания в очереди при получении документа, являющегося конечным результатом предоставления муниципальной услуги, не должно превышать 50 минут.

2.2.6. Продолжительность приема у Специалиста.

Максимальное время приема у Специалиста не должно превышать 20 минут.

2.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

В предоставлении муниципальной услуги отказывается:

- в случае обнаружения фактов представления заведомо недостоверных сведений;

- заявитель предоставил неполный пакет документов.

2.4. Перечень оснований для приостановления в предоставлении муниципальной услуги:

- выявление несоответствия представленных документов требованиям законодательства;

- необходимость подтверждения сведений, представленных заявителем.

2.5. Другие положения, характеризующие требования к предоставлению муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется на бесплатной основе.

3. Административные регламенты

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.

3.1.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги малоимущим гражданам:

- проверка, прием и регистрация заявления с комплектом документов;

- передача заявления с комплектом документов Специалисту;

- рассмотрение заявления с комплектом документов Специалистом;

- формирование учетного дела заявителя;

- правовая экспертиза представленных заявителем документов;

- передача учетного дела в Управление для принятия решения о признании гражданина малоимущим или об отказе в признании заявителя малоимущим;

- рассмотрение учетного дела Управлением и вынесение решения о признании заявителя малоимущим или об отказе в признании заявителя малоимущим;

- передача учетного дела с решением о признании заявителя малоимущим либо об отказе в признании заявителя малоимущим из Управления в Администрацию; 

- подготовка проекта постановления;

- согласование проекта постановления;

- рассылка постановления в соответствии с реестром передачи проекта распорядительного документа на согласование;

- получение заявителем выписки из постановления.

3.1.2. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги участникам ВОВ; инвалидам ВОВ; лицам, награжденным знаком «Жителю блокадного Ленинграда»; членам семей погибших (умерших) инвалидов ВОВ и участников ВОВ; гражданам, получившим или перенесшим лучевую болезнь, другие заболевания, инвалидам вследствие чернобыльской катастрофы, ликвидаторам последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС:

- проверка, прием и регистрация заявления с комплектом документов;

- передача заявления с комплектом документов Специалисту;

- рассмотрение заявления с комплектом документов Специалистом;

- формирование учетного дела заявителя;

- правовая экспертиза представленных заявителем документов;

- подготовка проекта постановления;

- согласование проекта постановления;

- рассылка постановления в соответствии с реестром передачи проекта распорядительного документа на согласование;

- получение заявителем выписки из постановления.

3.2. Описание последовательности административных действий.

3.2.1. Описание последовательности административных действий при предоставлении муниципальной услуги малоимущим гражданам.

3.2.1.1. Прием, проверка и регистрация заявления с комплектом документов.

3.2.1.1.1. Основанием для начала действия является поступившее личное обращение получателя с заявлением на осуществление муниципальной услуги с приложенными документами согласно п. 2.1.3 настоящего Регламента.

3.2.1.1.2. Должностное лицо Администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги (далее – Специалист) проверяет:

- документ, удостоверяющий личность заявителя;

- полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя действовать от его имени;

- заявление, а при отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении Специалист помогает заявителю собственноручно заполнить заявление или заполняет его самостоятельно (в том числе с использованием программно-технического комплекса).

Если Специалист самостоятельно заполняет заявление, он обязан сделать заметку «Записано со слов заявителя» с последующим представлением документа на подпись заявителю.

- наличие всех документов в соответствии с перечнем документов, предусмотренных для предоставления муниципальной услуги. При проверке соответствия представленных документов установленным требованиям, удостоверяется, что:

документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи определенных законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц  без сокращения, с указанием их мест нахождения;

фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их места жительства написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

3.2.1.1.3. Удостоверившись в наличии полного пакета документов, Специалист фиксирует поступившее заявление получателя с документами в день его получения путем внесения соответствующих записей в базу данных системы электронного документооборота администрации (далее - база данных СЭД).

Специалист ответственный за документооборот проставляет на заявлении получателя оттиск штампа входящей корреспонденции Администрации и вписывает номер и дату входящего документа в соответствии с записью базой данных СЭД.

3.2.1.1.4. Специалист выдает заявителю расписку в получении документов с указанием их перечня и даты их получения (Приложение № 4 к настоящему Административному регламенту).

3.2.1.1.5. При отсутствии у заявителя полного пакета документов и наличие иных оснований, указанных в п. 2.1.4. настоящего Регламента Специалист разъясняет заявителю основания отказа в приеме документов.

3.2.1.1.6. Максимальное время, затраченное на процедуру приема, проверки и регистрации заявления с комплектом документов, не должно превышать 20 минут.

3.2.1.2. Передача заявления с комплектом документов Главе Администрации.

3.2.1.2.1. Основанием для начала действия является зарегистрированное заявление с комплектом документов.

3.2.1.2.2. Зарегистрированное заявление с соответствующим комплектом документов передается Главе Администрации до 18.00 часов текущего рабочего дня.

3.2.1.3. Рассмотрение заявления с комплектом документов Главой Администрации и назначение ответственного исполнителя.

3.2.1.3.1. Основанием для начала действия является полученное зарегистрированное заявление с комплектом документов.

3.2.1.3.2. Глава Администрации рассматривает заявление с комплектом документов, назначает ответственного исполнителя и передает ему заявление с комплектом документов.

3.2.1.3.3. Максимальное время, затраченное на процедуру рассмотрения заявления с комплектом документов Главой Администрации, назначения ответственного исполнителя, не должно превышать 30 минут.

3.2.1.5. Формирование учетного дела заявителя.

3.2.1.5.1. Основанием для начала действия является получение Специалистом от Главы Администрации зарегистрированного заявления с резолюцией и с комплектом документов.

3.2.1.5.2. Специалист формирует учетное дело заявителя, состоящее из заявления и комплекта документов, и оформляет лицевую сторону учетного дела. 

3.2.1.5.3. Максимальное время, затраченное на процедуру формирования учетного дела заявителя, не должно превышать 20 минут.

3.2.1.6. Правовая экспертиза представленных заявителем документов.

3.2.1.6.1. Основанием для начала действия является сформированное учетное дело заявителя.

3.2.1.6.2. Специалист, проверяя юридическую силу представленных заявителем документов, устанавливает:

· соответствие документов требованиям законодательства, действовавшего на момент выдачи, месту выдачи, форме и содержанию документа;

· обладал ли орган государственной власти (орган местного самоуправления) соответствующей компетенцией на выдачу документа, а также соблюден ли порядок выдачи таких документов, в том числе уполномоченное ли лицо подписало этот документ;

· наличие (или отсутствие) документов из перечня рекомендованных документов, требующие проверки сведений.

3.2.1.6.3. Если представленные заявителем сведения вызывают сомнения в их достоверности, они должны быть подтверждены путем дополнительной проверки. 

3.2.1.6.4. В случае необходимости проверки достоверности представленных заявителем сведений, Специалист готовит запрос в соответствующий орган или организацию и проект уведомления заявителю о приостановке предоставления услуги до получения ответа из запрашиваемой организации и передает на подпись Главе Администрации. 

3.2.1.6.5 Глава Администрации подписывает запрос и уведомление, подлинник передает специалисту Администрации, ответственному за документооборот, для направления письма в организацию и уведомления заявителю, копии передает Специалисту на хранение в учетном деле заявителя.

3.2.1.6.6. Специалист Администрации, ответственный за документооборот, направляет запрос в соответствующий орган или организацию и уведомление заявителю о продлении срока рассмотрения заявления с комплектом документов.

3.2.1.6.7. Полученный из запрашиваемой организации ответ Специалист изучает и включает его в комплект документов, представленных заявителем.

3.2.1.6.8. Максимальное время, затраченное на правовую экспертизу представленных заявителем документов, не должно превышать 30 минут.

Максимальный срок ожидания ответа на запрос из соответствующего органа или организации не должен превышать 30 дней.

3.2.1.7. Передача учетного дела в Управление для принятия решения о признании гражданина малоимущим или об отказе в признании заявителя малоимущим.

3.2.1.7.1. Основанием для начала действия является сформированное учетное дело заявителя.

3.2.1.7.2. Специалист передает учетное дело заявителя специалисту Управления для принятия решения о признании заявителя малоимущим или об отказе в признании заявителя малоимущим.

3.2.1.7.3. Максимальный срок передачи учетного дела заявителя в Управление не должен превышать 3 рабочих дня.

3.2.1.8. Рассмотрение учетного дела Управлением и вынесение решения о признании заявителя малоимущим или об отказе в признании заявителя малоимущим.

3.2.1.8.1. Основанием для начала действия является получение Управлением заявления с пакетом документов.

3.2.1.8.2. Специалисты Управления проводят правовую экспертизу представленных заявителем документов, содержащихся в учетном деле и выносят решение о признании заявителя малоимущим или об отказе в признании заявителя малоимущим.

3.2.1.8.3. Максимальный срок рассмотрения учетного дела Управлением и вынесение решения о признании заявителя малоимущим или об отказе в признании заявителя малоимущим не должен превышать 10 рабочих дней.

3.2.1.9. Передача учетного дела с решением о признании заявителя малоимущим либо об отказе в принятии заявителя малоимущим из Управления в Администрацию.

3.2.1.9.1. Основанием для начала действия является подготовленное Управлением решение о признании заявителя малоимущим либо об отказе в принятии заявителя малоимущим.

3.2.1.9.2. Специалист Управления передает учетное дело заявителя с решением о признании заявителя малоимущим либо об отказе в принятии заявителя малоимущим Специалисту.

3.2.1.9.3. Максимальный срок передачи учетного дела Управлением не должен превышать 1 рабочий день.

3.2.1.10. Подготовка проекта постановления.

3.2.1.10.1. Основанием для начала действия является получение из Управления учетного дела заявителя с решением о признании заявителя малоимущим либо об отказе в признании заявителя малоимущим.

3.2.1.10.2. Специалист готовит проект постановления администрации Выезжелогского сельсовета  Манского  района Красноярского края о принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях или об отказе в принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

3.2.1.10.3. Максимальный срок подготовки проекта постановления не должен превышать 1 рабочий день.

3.2.1.11. Согласование проекта постановления.

3.2.1.11.1. Основанием для начала действия является подготовленный Специалистом проект постановления администрации Выезжелогского сельсовета Манского района Красноярского края о принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях или об отказе в принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях. 

3.2.1.11.2. Проект постановления проходит согласование в соответствии с Регламентом администрации Выезжелогского сельсовета Манского района Красноярского края. 

3.2.1.11.3. Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не должно превышать 10 рабочих дней.

3.2.1.12. Рассылка постановления в соответствии с реестром передачи проекта распорядительного документа на согласование.

3.2.1.12.1. Основанием для начала действия является согласованное постановление.

3.2.1.12.2. Постановление регистрируется и рассылается должностным лицом Администрации, ответственным за документооборот, в соответствии с реестром передачи проекта распорядительного документа на согласование.

3.2.1.12.3. Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не должно превышать 2 рабочих дней.

3.2.1.13. Получение заявителем выписки из постановления.

3.2.1.13.1. Основанием для начала действия является полученное Специалистом из отдела организации документооборота постановление. 

3.2.1.13.2. Постановление подлежит вручению заявителю под роспись или направлению по почте на адрес, указанный в заявлении.

3.2.1.13.3. При обращении заявителя за выпиской из постановления должностное лицо, ответственное за формирование учетного дела:

- устанавливает личность заявителя;

- передает заявителю выписку из постановления под роспись.

3.2.1.13.4. Получение заявителем выписки из постановления – не позднее чем через 1 рабочий день со дня принятия решения.

3.2.2. Описание последовательности административных действий при предоставлении муниципальной услуги участникам ВОВ; инвалидам ВОВ; лицам, награжденным знаком «Жителю блокадного Ленинграда»; членам семей погибших (умерших) инвалидов ВОВ и участников ВОВ; гражданам, получившим или перенесшим лучевую болезнь, другие заболевания, инвалидам вследствие чернобыльской катастрофы, ликвидаторам последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС.

3.2.2.1. Прием, проверка и регистрация заявления с комплектом документов.

3.2.2.1.1. Основанием для начала действия является поступившее личное обращение получателя с заявлением на осуществление муниципальной услуги с приложенными документами согласно п. 2.1.3 настоящего Регламента.

3.2.2.1.2. Специалист проверяет:

- документ, удостоверяющий личность заявителя;

- полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя действовать от его имени;

- заявление, а при отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении Специалист помогает заявителю собственноручно заполнить заявление или заполняет его самостоятельно (в том числе с использованием программно-технического комплекса).

Если Специалист самостоятельно заполняет заявление, он обязан сделать заметку «Записано со слов заявителя» с последующим представлением документа на подпись заявителю.

- наличие всех документов в соответствии с перечнем документов, предусмотренных для предоставления муниципальной услуги. При проверке соответствия представленных документов установленным требованиям, удостоверяется, что:

документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи определенных законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц  без сокращения, с указанием их мест нахождения;

фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их места жительства написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

3.2.2.1.3. Удостоверившись в наличии полного пакета документов, Специалист фиксирует поступившее заявление получателя с документами в день его получения путем внесения соответствующих записей в базу данных системы электронного документооборота администрации (далее - база данных СЭД).

Специалист ответственный за документооборот проставляет на заявлении получателя оттиск штампа входящей корреспонденции Администрации и вписывает номер и дату входящего документа в соответствии с записью базой данных СЭД.

3.2.2.1.4. Специалист выдает заявителю расписку в получении документов с указанием их перечня и даты их получения (Приложение № 5, 6 к настоящему Административному регламенту).

3.2.2.1.5. При отсутствии у заявителя полного пакета документов и наличие иных оснований, указанных в п. 2.1.4. настоящего Регламента, Специалист разъясняет заявителю основания отказа в приеме документов.

3.2.2.1.6. Максимальное время, затраченное на процедуру приема, проверки и регистрации заявления с комплектом документов, не должно превышать 20 минут.

3.2.2.2. Передача заявления с комплектом документов Главе Администрации.

3.2.2.2.1. Основанием для начала действия является зарегистрированное заявление с комплектом документов.

3.2.2.2.2. Зарегистрированное заявление с соответствующим комплектом документов передается Главе Администрации до 18.00 часов текущего рабочего дня.

3.2.2.3. Рассмотрение заявления с комплектом документов Главой Администрации и назначение ответственного исполнителя.

3.2.2.3.1. Основанием для начала действия является полученное зарегистрированное заявление с комплектом документов.

3.2.2.3.2. Глава Администрации рассматривает заявление с комплектом документов, назначает ответственного исполнителя и передает ему заявление с комплектом документов.

3.2.2.3.3. Максимальное время, затраченное на процедуру рассмотрения заявления с комплектом документов Главой Администрации, назначения ответственного исполнителя, не должно превышать 30 минут.

3.2.2.5. Формирование учетного дела заявителя.

3.2.2.5.1. Основанием для начала действия является получение Специалистом от Главы Администрации зарегистрированного заявления с комплектом документов.

3.2.2.5.2. Специалист формирует учетное дело заявителя, состоящее из заявления и комплекта документов, и оформляет лицевую сторону учетного дела. 

3.2.2.5.3. Максимальное время, затраченное на процедуру формирования учетного дела заявителя, не должно превышать 20 минут.

3.2.2.6. Правовая экспертиза представленных заявителем документов.

3.2.2.6.1. Основанием для начала действия является сформированное учетное дело заявителя.

3.2.2.6.2. Специалист, проверяя юридическую силу представленных заявителем документов, устанавливает:

· соответствие документов требованиям законодательства, действовавшего на момент выдачи, месту выдачи, форме и содержанию документа;

· обладал ли орган государственной власти (орган местного самоуправления) соответствующей компетенцией на выдачу документа, а также соблюден ли порядок выдачи таких документов, в том числе уполномоченное ли лицо подписало этот документ;

· наличие (или отсутствие) документов из перечня рекомендованных документов, требующие проверки сведений.

3.2.2.6.3. Если представленные заявителем сведения вызывают сомнения в их достоверности, они должны быть подтверждены путем дополнительной проверки. 

3.2.2.6.4. В случае необходимости проверки достоверности представленных заявителем сведений, Специалист готовит запрос в соответствующий орган или организацию и проект уведомления заявителю о приостановке предоставления услуги до получения ответа из запрашиваемой организации и передает на подпись Главе Администрации. 

3.2.2.6.5. Глава Администрации подписывает запрос и уведомление, подлинник передает специалисту, ответственному за документооборот, для направления письма в организацию и уведомления заявителю, копии передает Специалисту на хранение в учетном деле заявителя.

3.2.2.6.6. Специалист Администрации, ответственный за документооборот, направляет запрос в соответствующий орган или организацию и уведомление заявителю о продлении срока рассмотрения заявления с комплектом документов.

3.2.2.6.7. Полученный из запрашиваемой организации ответ Специалист изучает и включает его в комплект документов, представленных заявителем.

3.2.2.6.8. Максимальное время, затраченное на правовую экспертизу представленных заявителем документов, не должно превышать 2 рабочих дней.

Максимальный срок ожидания ответа на запрос из соответствующего органа или организации не должен превышать 30 дней.

3.2.2.7. Подготовка проекта постановления.

3.2.2.7.1. Основанием для начала действия является получение из Управления учетного дела заявителя с решением о признании заявителя малоимущим либо об отказе в признании заявителя малоимущим.

3.2.2.7.2. Специалист готовит проект постановления администрации Выезжелогского  сельсовета Манского района Красноярского края о принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях или об отказе в принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

3.2.2.7.3. Максимальный срок подготовки проекта постановления не должен превышать 1 рабочий день.

3.2.2.8. Согласование проекта постановления.

3.2.2.8.1. Основанием для начала действия является подготовленный Специалистом проект постановления администрации Выезжелогского сельсовета Манского  района Красноярского края о принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях или об отказе в принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях. 

3.2.2.8.2. Проект постановления проходит согласование в соответствии с Регламентом администрации Выезжелогского сельсовета Манского района Красноярского края. 

3.2.2.8.3. Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не должно превышать 10 рабочих дней.

3.2.2.9. Рассылка постановления в соответствии с реестром передачи проекта распорядительного документа на согласование.

3.2.2.9.1. Основанием для начала действия является согласованное постановление.

3.2.2.9.2. Постановление регистрируется и рассылается отделом организации документооборота администрации в соответствии с реестром передачи проекта распорядительного документа на согласование.

3.2.2.9.3. Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не должно превышать 2 рабочих дней.

3.2.2.10. Получение заявителем выписки из постановления.

3.2.2.10.1. Основанием для начала действия является полученное Специалистом из отдела организации документооборота постановление. 

3.2.2.10.2. Постановление подлежит вручению заявителю под роспись или направлению по почте на адрес, указанный в заявлении.

3.2.2.10.3. При обращении заявителя за выпиской из постановления должностное лицо, ответственное за формирование учетного дела:

- устанавливает личность заявителя;

- передает заявителю выписку из постановления под роспись.

3.2.2.10.4. Получение заявителем выписки из постановления – не позднее чем через 1 рабочий день со дня принятия решения.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется специалистом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги. Главой Администрации определяется периодичность осуществления текущего контроля.

4.2. По результатам контроля в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3. Персональная ответственность специалистов Администрации закрепляется в его должностной инструкции в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации.

4.3.1. Специалист, ответственный за прием документов, несет персональную ответственность за: 

- несоблюдение сроков и порядка приема документов для получения муниципальной услуги; 

- несвоевременную передачу документов должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

4.3.2. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответственность за:

-
некачественную проверку предоставленных заявителем документов; 

-
несоблюдение сроков, порядка и правильности оформления проекта постановления Выезжелогского сельсовета Манского  района Красноярского края;

-
несоблюдение сроков, порядка и правильности при выдаче заявителю конечного результата предоставления муниципальной услуги.

4.3.3. Глава Администрации несет персональную ответственность за:

- несоблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- недостоверность содержания проекта постановления администрации Выезжелогского сельсовета  Манского  района Красноярского края.

4.4. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании соответствующих распорядительных документов администрации  Выезжелогского сельсовета Манского района Красноярского края. 

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых, квартальных, ежемесячных планов Выезжелогского сельсовета Манского района и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, или порядок выполнения отдельных административных процедур (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1.
Заявитель имеет право на обжалование действий или бездействия должностных лиц, специалистов Администрации в досудебном и судебном порядке.

5.2.
Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения обращения (жалобы), в досудебном или судебном порядке, если это не затрагивает разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законодательством тайну.

5.3.
Заявитель может обжаловать действия или бездействие
специалистов Администрации – Главе Администрации;

Заявители также вправе обратиться с жалобой на действия или бездействие должностных лиц, специалистов к любому из вышеуказанных должностных лиц, в подчинении которого находится ответственное лицо (специалист) за предоставление муниципальной услуги.

5.4.
Глава Администрации проводит личный прием заявителей.

При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность. Содержание устного обращения заносится в карточку личного приема заявителя.

В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема заявителя. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

5.5.
При обращении заявителя в письменной форме срок рассмотрения письменного обращения не должен превышать 30 календарных дней со дня регистрации такого обращения.  

В исключительных случаях (при необходимости направления запроса в другие организации о представлении дополнительных документов и материалов, необходимых для рассмотрения обращения), уполномоченное на то должностное лицо продлевает срок рассмотрения обращения, но не более чем на 30 календарных дней, уведомив в письменном виде заявителя о продлении срока рассмотрения и его причинах.

5.6.
Заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает либо наименование структурного подразделения, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество, телефон, почтовый адрес (либо электронный - если обращение направлено по электронной почте), по которому должны быть направлены ответ, уведомление о продлении срока ответа на обращение или его переадресацию, излагает суть обращения, свои доводы, ставит личную подпись и дату.

Дополнительно в письменном обращении могут быть указаны:

- основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

- иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии. 

5.7.
Должностное лицо, получившее обращение заявителя, обеспечивает его объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение, в случае необходимости - с участием заявителя.

По результатам рассмотрения обращения должностным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя или об отказе в их удовлетворении. В адрес заявителя в установленный срок направляется письменный ответ. 

Если в результате рассмотрения обращения жалоба признана обоснованной, то соответствующим должностным лицом принимается решение об устранении недостатков, выявленных по результатам рассмотрения жалобы, и о привлечении к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации должностного лица (лиц), ответственного(ых) за действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.8.
Ответ на обращение не дается, если:

- в письменном обращении не указаны: фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- в письменном обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи  (в данном случае соответствующее должностное лицо вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом);  

- если текст письменного обращения не поддается прочтению. 

Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства Глава Администрации вправе принять решение о прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении в письменном виде уведомляется заявитель, направивший обращение.

5.9.
Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение к соответствующему должностному лицу.

5.10.
Заявитель может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц структурных подразделений Администрации, нарушении положений административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики:

- по номерам телефонов Администрации, содержащимся на официальном сайте администрации  Манского  района;

- на официальный сайт администрации  Манского района, и по электронной почте - адрес электронной почты Администрации: (e-mail: root@adm24.krasnoyarsk.ru).

Сообщение заявителя должно содержать следующую информацию: 

- фамилию, имя, отчество гражданина, которым подается сообщение, его место жительства или пребывания;

- наименование структурного подразделения, должность, фамилию, имя и отчество должностного лица (специалиста) при наличии информации, решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя (получателя муниципальной услуги); 

- суть нарушения прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействие);

- сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его обращения.

5.11.
Письменное обращение подлежит обязательной регистрации в течение трех дней с момента поступления.

5.12.
Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц Администрации в судебном порядке.

Заявление гражданами - физическими лицами подается в районный суд общей юрисдикции по месту жительства заявителя или по месту нахождения Администрации, должностного лица (лиц), решение, действие (бездействие) которого (которых) оспариваются. Заявитель вправе обратиться в суд в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав.

Глава администрации   

Выезжелогского сельсовета             _________                        В.Э.Персман 

                                    Образец заявления

	Главе администрации

_____________ района

Или

______________ сельсовета

______________ района

Красноярского края

А.А. Иванову

Сидорова Сергея Петровича

Адрес регистрации: _________________

Адрес фактического проживания: __________________________________

т.д.: __________________

т.р.: __________________

с.т.: __________________


заявление.

Прошу признать меня (мою семью) нуждающимся (ейся) в предоставлении жилого помещения по договору социального найма, как малоимущего (ую) ________________________________________________________________________________ 

Всего прописано:  ______ чел.

Моя семья состоит из ____ человек,   из них  

(с обязательным указанием родства, даты рождения, даты прописки):

1. _____________________________________________________________

2. _____________________________________________________________

3. _____________________________________________________________

4. _____________________________________________________________

5. _____________________________________________________________

00.00.20__г.                                            ____________         /         ФИО                  /

                                              подпись

Внимание:   заявление о постановке на учет принимается только при наличии полного пакета документов!

          Приложение № 

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги по приему заявлений, документов, а также постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях 
СВЕДЕНИЯ   ОБ   ИМУЩЕСТВЕ,   ПРИНАДЛЕЖАЩЕМ  НА   ПРАВЕ   СОБСТВЕННОСТИ  СЕМЬЕ  

 (ОТДЕЛЬНЫМ   ЧЛЕНАМ   СЕМЬИ)  ИЛИ   ОДИНОКО   ПРОЖИВАЮЩЕМУ   ГРАЖДАНИНУ
	Объект   собственности
	Наименование   документа,     адрес   учреждения
	да/ нет

	Недвижимое имущество: жилые дома, квартиры, дачи, гаражи и иные строения, находящееся в настоящее время или отчужденные в период с 2005 года
	1. Копия свидетельства о правах отдельного лица на имеющиеся у него объекты   недвижимости – Управление государственной Службы регистрации, кадастра и картографии по Красноярскому краю (адрес: 662110, Красноярский край, _____________________ район,  с. ________________________, ул. ______________________,  №№ __, __, телефон: 8(391) 00-00-0) - с предъявлением оригинала.

2. Справка об инвентаризационной стоимости имущества – ФГУП «Ростехинвентаризация-Федеральное БТИ» _______________отделение Филиал по Красноярскому краю (662110, Красноярский край, ____________ район,  с. ______________, ул. ____________,  № ___, телефон: 8(391) 00-00-0)
	

	Транспортные средства 
	1. Копия паспорта транспортного средства (ПТС)  с предъявлением оригинала.

2. Копия уведомления о размере транспортного налога за последний год (2010г), полученная  в налоговой инспекции, с предъявлением оригинала. 

3. Справка об отсутствии зарегистрированного транспортного средства  (ГИБДД УВД по Красноярскому краю) 
	

	Предметы антиквариата и искусства, ювелирные и бытовые из драгоценных металлов и камней
	Указывается  заявителем
	

	Паевые накопления в кооперативных обществах 
	Справка о сумме выплаченного пая из кооператива
	

	Суммы, находящиеся во вкладах в различных учреждениях
	Указывается  заявителем
	

	Земельные участки 
	1. Копия свидетельства о государственной регистрации права с предъявлением оригинала 

2. Выписка из кадастра о кадастровой стоимости земельного участка 

(указанные документы выдаются Управлением государственной Службы регистрации, кадастра и картографии по Красноярскому краю, адрес: 662110, Красноярский край, _____________ район,  с. ______________, ул. ________________,  №№ ___ телефон: 8(391) 00-00-0)
	


                                 Приложение № 

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги по приему заявлений, документов, а также постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях 
СВЕДЕНИЯ   О   ВИДАХ   ДОХОДОВ,  УЧИТЫВАЕМЫХ ПРИ   

РАСЧЕТЕ СРЕДНЕДУШЕВОГО ДОХОДА   СЕМЬИ   

И  ДОХОДА   ОДИНОКО  ПРОЖИВАЮЩЕГО   ГРАЖДАНИНА

за 12 месяцев (помесячно) до момента предоставления пакета документов

	№ п/п
	Вид   дохода
	Наличие дохода (да/нет)

	1
	Заработная плата и все виды выплат, компенсаций, выходные пособия по месту работы

 (по возможности форма 2НДФЛ). Оплата работ по договорам.
	

	2
	Пенсии, компенсационные выплаты (кроме компенсационных выплат неработающим трудоспособным лицам, осуществляющим уход за нетрудоспособными гражданами) и дополнительное ежемесячное материальное обеспечение пенсионеров, пенсия по инвалидности, пенсия по потере кормильца, ежемесячная доплата до минимальной пенсии; 
	

	3
	Ежемесячное пожизненное содержание судей, вышедших в отставку;
	

	4
	Стипендии, выплачиваемые  обучающимся гражданам в учебных заведениях;
	

	5
	Пособие по безработице, материальная помощь и иные выплаты безработным гражданам,   также выплаты несовершеннолетним гражданам в возрасте от 14 до 18 лет в период их участия во временных работах;
	

	6
	Пособие по временной нетрудоспособности, пособие по беременности и родам, а также единовременное пособие женщинам, вставшим на учет в медицинских учреждениях в ранние сроки беременности;
	

	7
	Единовременное пособие при рождении ребенка
	

	8
	Ежемесячное пособие на ребенка;
	

	9
	Ежемесячное пособие на период отпуска по уходу за ребенком до достижения им возраста 1,5 лет и ежемесячные компенсационные выплаты гражданам, состоящим в трудовых отношениях на условиях трудового договора и находящимся в отпуске по уходу 

за ребенком до достижения им 3-летнего возраста;
	

	10
	Алименты, получаемые членами семьи;
	

	11
	Ежемесячные страховые выплаты по обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний;
	

	12
	Денежное довольствие, единовременное пособие при увольнении с военной службы военнослужащих, сотрудников ОВД, ФСБ, таможенных органов и др. а также дополнительные выплаты, носящие постоянный характер, и продовольственное обеспечение (денежная компенсация взамен продовольственного пайка);
	

	13
	Материальная помощь, оказываемая работодателями своим работникам, в том числе бывшим, уволившимся в связи с выходом на пенсию по инвалидности или по возрасту;
	

	14
	Авторские вознаграждения, в том числе по авторским договорам наследования;
	

	15
	Доходы от занятий предпринимательской деятельностью с предоставлением копии налоговой декларации;
	

	16
	Доходы по акциям и другие доходы от участия в управлении собственностью организации;
	

	17
	Проценты по банковским вкладам; наследуемые и подаренные денежные средства;
	

	18
	Доходы от реализации и сдачи в аренду (наем) недвижимого и движимого имущества;
	

	19
	Денежные эквиваленты полученных членами семьи льгот и социальных гарантий по оплате жилья и коммунальных услуг. Справки предоставляются из организаций оказывающих коммунальные и жилищные услуги для члена(ов) семьи, имеющего(их) льготу по оплате данных услуг (по жилью - ул.Песочная, д.23  ОАО «Симплекс»;    по газу - ГОРГАЗ); 
	

	20
	Денежные компенсации гражданам, подвергшимся воздействию радиации вследствие техногенных катастроф;
	

	21
	Ежегодная денежная выплата донорам;
	

	22
	Пособия и социальные выплаты, установленные законами  Калининградской области;
	

	23
	Пособия и социальные выплаты, установленные решениями городского Совета депутатов Калининграда
	


В случае возникновения изменений обязуюсь в течение 1 месяца сообщить о них.

Достоверность указанных сведений подтверждаю.

О последствиях предоставления ложной информации и недостоверных (поддельных) документов предупрежден.

00.00.20__г.                                            ____________         /         ФИО                  /

                                             подпись

Образец заявления

	Главе администрации

_____________ района

Или

______________ сельсовета

______________ района

Красноярского края

А.А. Иванову

Сидорова Сергея Петровича

Адрес регистрации: _________________

Адрес фактического проживания: __________________________________

т.д.: __________________

т.р.: __________________

с.т.: __________________


заявление.

Прошу признать меня (мою семью) нуждающимся (ейся) в предоставлении жилого помещения по договору социального найма, как (участника Великой Отечественной войны (далее - ВОВ); инвалида ВОВ; лица, награжденного знаком «Жителю блокадного Ленинграда»; члена семей погибших (умерших) инвалидов ВОВ и участников ВОВ – нужное указать) _____________________________________________________________________________________ 

Всего прописано:  ______ чел.

Моя семья состоит из ____ человек,   из них  

(с обязательным указанием родства, даты рождения, даты прописки):

1. ______________________________________________________________ 

2. ______________________________________________________________ 

3. ______________________________________________________________ 

00.00.20__г.                                            ____________         /         ФИО                  /

                                                                       подпись

Внимание:   заявление о постановке на учет принимается только при наличии полного пакета документов!

                                  Приложение № 

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги по приему заявлений, документов, а также постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях 
СВЕДЕНИЯ   ОБ   ИМУЩЕСТВЕ,   ПРИНАДЛЕЖАЩЕМ  НА   ПРАВЕ   СОБСТВЕННОСТИ  СЕМЬЕ  

 (ОТДЕЛЬНЫМ   ЧЛЕНАМ   СЕМЬИ)  ИЛИ   ОДИНОКО   ПРОЖИВАЮЩЕМУ   ГРАЖДАНИНУ

	ОБЪЕКТ   СОБСТВЕННОСТИ
	НАИМЕНОВАНИЕ   ДОКУМЕНТА
	да/ нет

	Недвижимое имущество: жилые дома, квартиры, дачи, гаражи и иные строения, находящееся в настоящее время или отчужденные в период с 2005 года
	Документы (копии), выданные регистрирующими органами (органом по регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним), подтверждающие правовые основания владения заявителем и членами его семьи недвижимым имуществом на праве собственности или отсутствие прав
	

	
	Копии документов из органов технической инвентаризации с указанием стоимости недвижимого имущества, принадлежащего заявителю и членам его семьи на праве собственности
	


В случае возникновения изменений обязуюсь в течение 1 месяца сообщить о них.

Достоверность указанных сведений подтверждаю. О последствиях предоставления ложной информации и недостоверных (поддельных) документов предупрежден(а).

00.00.20__г.                                            ____________         /         ФИО                  /

                                                                       подпись

Образец заявления

	Главе администрации

_____________ района

Или

______________ сельсовета

______________ района

Красноярского края

А.А. Иванову

Сидорова Сергея Петровича

Адрес регистрации: _________________

Адрес фактического проживания: __________________________________

т.д.: __________________

т.р.: __________________

с.т.: __________________


заявление.

Прошу признать меня (мою семью) нуждающимся (ейся) в предоставлении жилого помещения по договору социального найма, как (гражданина, получившего или перенесшего лучевую болезнь, другие заболевания, инвалида вследствие чернобыльской катастрофы, ликвидатора последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС – нужное указать)

_____________________________________________________________________________________ 

Всего прописано:  ______ чел.

Моя семья состоит из ____ человек,   из них  

(с обязательным указанием родства, даты рождения, даты прописки):

1. ______________________________________________________________ 

2. ______________________________________________________________ 

3. ______________________________________________________________ 

00.00.20__г.                                            ____________         /         ФИО                  /

                                                                       подпись
Внимание:   заявление о постановке на учет принимается только при наличии полного пакета документов!

                                  Приложение № 

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги по приему заявлений, документов, а также постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях 
СВЕДЕНИЯ   ОБ   ИМУЩЕСТВЕ,   ПРИНАДЛЕЖАЩЕМ  НА   ПРАВЕ   СОБСТВЕННОСТИ  СЕМЬЕ  

 (ОТДЕЛЬНЫМ   ЧЛЕНАМ   СЕМЬИ)  ИЛИ   ОДИНОКО   ПРОЖИВАЮЩЕМУ   ГРАЖДАНИНУ

	ОБЪЕКТ   СОБСТВЕННОСТИ
	НАИМЕНОВАНИЕ   ДОКУМЕНТА
	да/ нет

	Недвижимое имущество: жилые дома, квартиры, дачи, гаражи и иные строения, находящееся в настоящее время или отчужденные в период с 2005 года
	Документы (копии), выданные регистрирующими органами (органом по регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним), подтверждающие правовые основания владения заявителем и членами его семьи недвижимым имуществом на праве собственности или отсутствие прав
	

	
	Копии документов из органов технической инвентаризации с указанием стоимости недвижимого имущества, принадлежащего заявителю и членам его семьи на праве собственности
	


В случае возникновения изменений обязуюсь в течение 1 месяца сообщить о них.

Достоверность указанных сведений подтверждаю. О последствиях предоставления ложной информации и недостоверных (поддельных) документов предупрежден.

Личная подпись _____________________ Дата ___________________________ 201__ г.

           Приложение № 

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги по приему заявлений, документов, а также постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях
жилых помещениях
                                               Р А С П И С К А

в приеме документов для принятия на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, как малоимущего (ую)
от гр._________________________________________________________________________________________

                                                                                       (фамилия, имя, отчество)

зарегистрированного по адресу: _______________________________________________________________,  
Перечень принятых документов:

	№
	Наименование документа
	Кол-во листов
	Примечание

	1.
	Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги
	
	

	2.
	Справка о составе семьи заявителя
	
	

	3.
	Копия лицевого счета квартиросъемщика
	
	

	4.
	Копия поквартирной карточки
	
	

	5.
	Документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи
	
	

	6.
	Документы (копии), выданные регистрирующими органами (органом по регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним, органом, осуществляющим регистрацию транспортных средств), подтверждающие правовые основания владения заявителем и членами его семьи транспортными средствами и недвижимым имуществом на праве собственности или отсутствие прав;
	
	

	7.
	Копии налоговых деклараций о доходах за расчетный период с отметкой налоговых органов о принятии налоговых деклараций или другие документы, подтверждающие доходы заявителя и всех членов семьи, которые учитываются при решении вопроса о постановке на учет и предоставлении жилья по договору социального найма
	
	

	8.
	Копии документов из органов технической инвентаризации с указанием стоимости недвижимого имущества, принадлежащего заявителю и членам его семьи на праве собственности
	
	

	9.
	Сведения из реестра налогоплательщиков о физическом лице и членах его семьи, а в случае наличия в собственности имущества (земельных участков, транспортных средств) - копии налоговых уведомлений, ежегодно получаемых из налоговых органов для уплаты физическим лицом и членами его семьи налога на имущество физических лиц, земельного налога и транспортного налога;
	
	

	10.
	Документы, свидетельствующие, что в течение пяти лет до подачи заявления гражданин не совершал действий и гражданско-правовых сделок с жилыми помещениями, совершение которых привело к уменьшению размера занимаемых жилых помещений или к их отчуждению.
	
	

	11.
	Копии паспортов заявителя и членов его семьи всех страниц с отметками (в т.ч. страницы «семейное положение» независимо от наличия или отсутствия штампа о браке)
	
	

	12.
	Копии документов о родстве (свидетельство о заключении брака, свидетельство о рождении детей, внуков и т.п.)
	
	


Предъявлен паспорт гражданина Российской Федерации серии ______ № ______________, выдан ___ _______г.___________________________________, 

код подразделения _________ Дата принятия документов___________         Время_________ Место: кабинет № ___

Принял: _________________  __________документов на ____________листах
Документы сдал______________________________________________________

                                                      (фамилия, инициалы заявителя, подпись, дата)
                                                                                                                Приложение № 

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги по приему заявлений, документов, а также постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях
Р А С П И С К А

в приеме документов для принятия на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, как участника ВОВ, инвалида ВОВ, лицом, награжденным знаком «Жителю блокадного Ленинграда», члены семей погибших (умерших) инвалидов ВОВ и участников ВОВ 
от гр.______________________________________________________________________________________________________

                                                                                       (фамилия, имя, отчество)

зарегистрированного по адресу: _________________________, ______________________________________________________ 
Перечень принятых документов:

	№
	Наименование документа
	Кол-во листов
	Примечание

	1.
	Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги
	
	

	2.
	Справка о составе семьи заявителя
	
	

	3.
	Копия лицевого счета квартиросъемщика
	
	

	4.
	Копия поквартирной карточки
	
	

	5.
	Документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи
	
	

	6.
	Документы (копии), выданные регистрирующими органами (органом по регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним), подтверждающие правовые основания владения заявителем и членами его семьи недвижимым имуществом на праве собственности или отсутствие прав;
	
	

	7.
	Копии документов из органов технической инвентаризации с указанием стоимости недвижимого имущества, принадлежащего заявителю и членам его семьи на праве собственности
	
	

	8.
	Документы, свидетельствующие, что в течение пяти лет до подачи заявления гражданин не совершал действий и гражданско-правовых сделок с жилыми помещениями, совершение которых привело к уменьшению размера занимаемых жилых помещений или к их отчуждению.
	
	

	9.
	Копии паспортов заявителя и членов его семьи всех страниц с отметками (в т.ч. страницы «семейное положение» независимо от наличия или отсутствия штампа о браке)
	
	

	10.
	Копия удостоверения, дающего право на реализацию мер социальной поддержки
	
	

	11.
	Копии документов о родстве (свидетельство о заключении брака, свидетельство о рождении детей, внуков и т.п.)
	
	

	12.
	Страховое свидетельство государственного пенсионного страхования
	
	


Предъявлен паспорт гражданина Российской Федерации серии ______ № ______________, выданный ___ __________ ____г. _________________________________________________, код подразделения _________ 
Дата принятия документов___________         Время_________ Место: кабинет № ___
Принял: _________________  ______________документов на ____________листах

Документы сдал __________________________________________________________

                                                      (фамилия, инициалы заявителя, подпись, дата)
                                                                                                               Приложение № 

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги по приему заявлений, документов, а также постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях
Р А С П И С К А

в приеме документов для принятия на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, как гражданина, получившего или перенесшего лучевую болезнь, другие заболевания, инвалида вследствие чернобыльской катастрофы, ликвидатора последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС
от гр.___________________________________________________________________________________________

                                                                                       (фамилия, имя, отчество)

зарегистрированного по адресу: _________________________, ______________________________________________________ 
Перечень принятых документов:

	№
	Наименование документа
	Кол-во листов
	Примечание

	1.
	Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги
	
	

	2.
	Справка о составе семьи заявителя
	
	

	3.
	Копия лицевого счета квартиросъемщика
	
	

	4.
	Копия поквартирной карточки
	
	

	5.
	Документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи
	
	

	6.
	Документы (копии), выданные регистрирующими органами (органом по регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним), подтверждающие правовые основания владения заявителем и членами его семьи недвижимым имуществом на праве собственности или отсутствие прав;
	
	

	7.
	Копии документов из органов технической инвентаризации с указанием стоимости недвижимого имущества, принадлежащего заявителю и членам его семьи на праве собственности
	
	

	8.
	Документы, свидетельствующие, что в течение пяти лет до подачи заявления гражданин не совершал действий и гражданско-правовых сделок с жилыми помещениями, совершение которых привело к уменьшению размера занимаемых жилых помещений или к их отчуждению.
	
	

	9.
	Копии паспортов заявителя и членов его семьи всех страниц с отметками (в т.ч. страницы «семейное положение» независимо от наличия или отсутствия штампа о браке)
	
	

	10.
	Копия удостоверения, дающего право на реализацию мер социальной поддержки
	
	

	11.
	Копии документов о родстве (свидетельство о заключении брака, свидетельство о рождении детей, внуков и т.п.)
	
	


Предъявлен паспорт гражданина Российской Федерации серии ______ № ______________, выданный ___ __________ ____г. _________________________________________________, 

код подразделения _________ 
Дата принятия документов___________         Время_________ Место: кабинет № ___
Принял: _________________  ______________документов на ____________листах
Документы сдал __________________________________________________________

                                                      (фамилия, инициалы заявителя, подпись, дата)

                                                                                                                Приложение № 

к Административному регламенту

предоставления муниципальной    

услуги по приему заявлений, 

документов, а также постановке 

граждан на учет в качестве 

нуждающихся в жилых помещениях 

ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ

для малоимущих граждан

1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги;

2. Паспорт гражданина или иной документ, удостоверяющий его личность;

3. Документы о составе семьи заявителя;

4. Копия лицевого счета;

5. Документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи (договор социального найма, свидетельство о регистрации права собственности, копия поквартирной карточки);

6. Документы (копии), выданные регистрирующими органами (органом по регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним, органом, осуществляющим регистрацию транспортных средств), подтверждающие правовые основания владения заявителем и членами его семьи транспортными средствами и недвижимым имуществом на праве собственности или отсутствие прав;

7. Копии налоговых деклараций о доходах за расчетный период с отметкой налоговых органов о принятии налоговых деклараций или другие документы, подтверждающие доходы заявителя и всех членов семьи, которые учитываются при решении вопроса о постановке на учет и предоставлении жилья по договору социального найма;

8. Копии документов из органов технической инвентаризации с указанием стоимости недвижимого имущества, принадлежащего заявителю и членам его семьи на праве собственности;

9. Сведения из реестра налогоплательщиков о физическом лице и членах его семьи, а в случае наличия в собственности имущества (земельных участков, транспортных средств) - копии налоговых уведомлений, ежегодно получаемых из налоговых органов для уплаты физическим лицом и членами его семьи налога на имущество физических лиц, земельного налога и транспортного налога;

10. Документы, свидетельствующие, что в течение пяти лет до подачи заявления гражданин не совершал действий и гражданско-правовых сделок с жилыми помещениями, совершение которых привело к уменьшению размера занимаемых жилых помещений или к их отчуждению.

                                 Приложение № 

            к Административному регламенту

                                                               предоставления муниципальной 

                                                         услуги по приему заявлений, 

                                                                                                                            документов, а также постановке                     

                                                       граждан на учет в качестве 

                                                                       нуждающихся в жилых помещениях
ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ

для участников ВОВ, инвалидов ВОВ, лиц, награжденных знаком «Жителю блокадного Ленинграда», членов семей погибших (умерших) инвалидов ВОВ и участников ВОВ

1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги;

2. Паспорт гражданина или иной документ, удостоверяющий его личность;

3. Удостоверение, дающее право на реализацию мер социальной поддержки;

4. Страховое свидетельство государственного пенсионного страхования;

5. Документы о составе семьи заявителя;

6. Копия лицевого счета;

7. Документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи (договор социального найма, свидетельство о регистрации права собственности, копия поквартирной карточки);

8. Документы (копии), выданные регистрирующими органами (органом по регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним), подтверждающие правовые основания владения заявителем и членами его семьи недвижимым имуществом на праве собственности или отсутствие прав;

9. Копии документов из органов технической инвентаризации с указанием стоимости недвижимого имущества, принадлежащего заявителю и членам его семьи на праве собственности;

10. Документы, свидетельствующие, что в течение пяти лет до подачи заявления гражданин не совершал действий и гражданско-правовых сделок с жилыми помещениями, совершение которых привело к уменьшению размера занимаемых жилых помещений или к их отчуждению.
                        Приложение № 

                                                                                                                       к Административному регламенту

                                                                   предоставления муниципальной услуги                   

                                                          по приему заявлений, документов, 

                                                            а также постановке граждан на учет

                                                          в качестве нуждающихся в жилых                              

                    помещениях
ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ

для граждан, получивших или перенесших лучевую болезнь, другие заболевания, инвалидов вследствие чернобыльской катастрофы, ликвидаторов последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС

1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги;

2. Паспорт гражданина или иной документ, удостоверяющий его личность;

3. Удостоверение, дающее право на реализацию мер социальной поддержки;

4. Документы о составе семьи заявителя;

5. Копия лицевого счета;

6. Документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи (договор социального найма, свидетельство о регистрации права собственности, копия поквартирной карточки);

7. Документы (копии), выданные регистрирующими органами (органом по регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним), подтверждающие правовые основания владения заявителем и членами его семьи недвижимым имуществом на праве собственности или отсутствие прав;

8. Копии документов из органов технической инвентаризации с указанием стоимости недвижимого имущества, принадлежащего заявителю и членам его семьи на праве собственности;

9. Документы, свидетельствующие, что в течение пяти лет до подачи заявления гражданин не совершал действий и гражданско-правовых сделок с жилыми помещениями, совершение которых привело к уменьшению размера занимаемых жилых помещений или к их отчуждению.

              АДМИНИСТРАЦИЯ   ВЫЕЗЖЕЛОГСКОГО   СЕЛЬСОВЕТА 
МАНСКОГО РАЙОНА

          КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

             ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 28.01.2011г        д.Выезжий Лог   № 12

 Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги  

«Прием заявлений и выдача документов

о согласовании переустройства и 

(или) перепланировки жилого помещения» 
В  соответствии с  Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об  общих принципах организации местного самоуправления в Российской  Федерации»,  Федерального закона от 27.07.2010 г № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,   ст. 19  Уставом Выезжелогского  сельсовета 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению  муници    

 пальной услуги  по приему заявлений и выдаче документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения .
 Постановлению согласно приложению 1 к настоящему 
2.  Контроль за выполнением  оставляю за собой. 
 постановления 
3. Постановление вступает в силу с момента его   опубликования 

  в  информационном   бюллетене  «Ведомости  Манского района», и подлежит размещению  на официальном сайте  Манского района.

Глава Выезжелогского сельсовета                                    В.Э.Персман 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Выезжелогского сельсовета

по предоставлению муниципальной услуги  по приему заявлений и выдаче документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения 
1. Общие положения
1.1. Настоящий административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по приему заявления и выдаче документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по принятию документов, а также по приему заявления и выдаче документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, (далее - муниципальная услуга), определяет последовательность и сроки действий (далее - административные процедуры) должностных лиц при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

- Конституцией Российской Федерации (первоначальный текст документа опубликован в изданиях: «Российская газета», № 7, 21.01.2009, «Собрание законодательства РФ», 26.01.2009, № 4, ст. 445, «Парламентская газета», № 4, 23-29.01.2009);

- Гражданским кодексом Российской Федерации (первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 05.12.1994, № 32, ст. 3301, «Российская газета», № 238-239, 08.12.1994);

 - Градостроительным кодексом Российской Федерации (первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Российская газета», № 290, 30.12.2004, «Собрание законодательства РФ», 03.01.2005, № 1 (часть 1), ст. 16, «Парламентская газета», № 5-6, 14.01.2005); 

- Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 189-ФЗ («Российская газета», № 1, 12.01.2005);

- Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации № 266 от 28.04.2005 г. «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» и т.д.).


1.3. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Выезжелогского сельсовета Манского района Красноярского края (далее – Администрация) и осуществляется через специалиста Администрации (далее – Специалист).

Решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения подписываются Главой Администрации .

1.4. В настоящем Административном регламенте используются следующие понятия:


жилое помещение - изолированное помещение, которое является недвижимым имуществом и пригодно для постоянного проживания граждан (отвечает установленным санитарным и техническим правилам и нормам, иным требованиям законодательства); 


переоборудование помещений – проведение строительных работ в отдельных помещениях здания при изменении его функционального назначения, без нарушения несущей способности капитальных конструкций, предусматривающих один из следующих видов работ (или их комплекс): 

         –   замену (частичную или полную) ненесущих перегородок;

         –  пробитие проемов;

         –  замену технологического, инженерного и сантехнического оборудования помещения (не влекущую переоборудования по всему зданию);

         – перепланировку чердачного помещения для функционального использования без изменения технических показателей объекта, конструктивных элементов кровли и перекрытия над верхним этажом (устройство мансард оформляется в порядке, установленном для реконструкции объектов);  

       - перепланировка помещения – проведение строительных работ в отдельных помещениях здания при сохранении функционального назначения объекта перепланировки, предусматривающих один из следующих видов работ (или их комплекс): 

        – замену (частичную или полную) ненесущих перегородок;

        – пробитие проемов в ненесущих перегородках;

        – замену инженерного и сантехнического оборудования помещения (не влекущую переоборудование по всему зданию).

перепланировку, переоборудование помещений; реконструктивные работы по объекту, строительные работы по использованию, благоустройству территории.


1.5. При предоставлении муниципальной услуги Администрация взаимодействует с: 

- структурными подразделениями Администрации Манского района Красноярского края;

- муниципальными предприятиями и организациями, осуществляющими эксплуатацию объектов благоустройства, сетей инженерно-технического обеспечения, которые осуществляют выдачу технических условий;

- проектно-изыскательскими институтами и организациями.

2. Требования к порядку предоставления администрацией 

муниципальной услуги 

2.1. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;

- отказ в выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;


Форма решения утверждена постановлением Правительства Российской Федерации № 266 от 28.04.2005 г. «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения».


2.2. Перечень документов, прилагаемых к заявлению о выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения: 

1) заявление о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения (согласно приложения № 2 к настоящему Административному регламенту);


2) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);


3) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;


4) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;


5) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма);


6) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.


2.3. Порядок информирования о муниципальной услуге:


2.3.1. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить 

- непосредственно от Cпециалиста;

- с использованием средств телефонной связи: телефон 8 (39149) 2-13-60;

- в сети Интернет на официальном сайте администрации Манского района;

- посредством электронной почты электронной почты (e-mail: root@adm24.krasnoyarsk.ru).

- на информационном стенде в здании, в котором располагается Администрация, по адресу: 663518, Красноярский край, Манский район, д.Выезжий Лог , ул. Советская  д. _31а

Приемные  дни: ежедневно с 9-00 до 13-00 и с 14-00 до 17-00 часов.                                
Полные сведения о местонахождении и контактных телефонах Администрации представлены в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

2.3.2. Получение заявителями консультаций по процедуре предостав-ления муниципальной услуги может осуществляться следующими способами: 
        - посредством личного обращения;

        - посредством письменных обращений по почте;

        - с использованием средств телефонной связи;

        - с использованием электронного информирования.


2.3.3. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.


2.3.4. Обязанности должностных лиц при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения граждан или организаций:


2.3.4.1. При консультировании по телефону Специалист должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а также наименование органа, в которое обратилось заинтересованное лицо, а затем - в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим вопросам. 


2.3.4.2. При консультировании посредством индивидуального устного информирования, Специалист дает гражданину полный, точный и оперативный ответ на поставленные вопросы. Время ожидания гражданина при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 15 минут.


2.3.4.3. При консультировании по письменным обращениям заявителю дается четкий и понятный ответ на поставленные вопросы, указывается фамилия и инициалы, номер телефона исполнителя. Ответ на обращение направляется по почте на адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней с момента поступления письменного обращения.

2.4. Информационные материалы, указанные в настоящем административном регламенте, опубликовываются на официальном сайте администрации Манского района. Кроме указанных информационных материалов на интернет-сайте размещаются также бланки документов, необходимых для заполнения.

2.5. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги, включая все условия и максимально допустимые сроки.


2.5.1. Администрация:

         1) в течение четырнадцати дней со дня получения заявления о выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения проводит проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению;

2) направляет заявителю уведомление  о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения. Срок принятия решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения не позднее 45 календарных дней со дня принятия документов Администрацией.

Не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения Администрация выдает или направляет его заявителю и одновременно информирует о принятии указанного решения собственников помещений, примыкающих к помещению, в отношении которого принято указанное решение – направляет копию уведомления почтой.


2.6. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) непредставления документов, указанных в пункте 2.2. настоящего административного регламента;

2) представления документов в ненадлежащий орган;

3) несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства;

4)  прочие условия, предусмотренные действующим законодательством

2.6.1. Решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные частью 1 настоящей статьи.

2.6.2. Решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения выдается или направляется заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения и может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.


2.7. Администрация осуществляет выдачу решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения без взимания платы.
3. Административные процедуры при предоставлении администрацией муниципальной услуги


3.1. Описание последовательности действий при подготовке и выдаче решений о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения:


3.1.1. Юридическим фактом, служащим основанием для начала подготовки и выдачи решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, является подача заявления о выдаче такого решения.


3.1.2. Ответственным за подготовку и выдачу решений о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения является уполномоченный специалист Администрации. 


3.1.3. Специалист, уполномоченный на подготовку проектов решений о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение:

- осуществляет проверку наличия документов, прилагаемых к заявлениям; 

- обеспечивает изготовление документации, необходимой для выдачи решений о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения; 

- обеспечивает хранение копий материалов и проектной документации;

- вносит сведения о решении согласования переустройства и (или) перепланировки жилого помещения и о заявителе в журнал выданных решений о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.


3.1.4. К заявлению о выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения прилагаются документы, указанные в п.2.2. настоящего административного регламента.


3.1.5. Документы, необходимые для получения решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения представляются в двух экземплярах. После выдачи решений о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение, копии документов остаются в деле, а подлинник возвращается заявителю.


3.1.6. Специалист готовит проект решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в одном экземпляре, который визируется исполнителем и согласовывается с заместителем Главы Администрации.

3.1.7. При наличии согласований проекта постановления о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения всеми уполномоченными лицами, постановление направляется на подпись Главе Администрации или на основании его поручения - заместителю Главы Администрации.


3.1.8. Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения изготавливается в четырех экземплярах, один из которых хранится в архиве, а другие выдаются заявителю - 3 экз.


3.1.9. В случае направления лицу решения об отказе в выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, представленные им копии документов не возвращаются.


3.1.10. Отказ в выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения может быть оспорен в судебном порядке.


3.1.11. Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, предусмотренного проектом переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения, выдается не более чем на один год. 


3.1.12. Срок действия решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения при переходе права на земельный участок и на объекты индивидуального жилищного строительства сохраняется.


3.1.13. Внесение изменений в решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения осуществляется на основании заявления застройщика. Застройщик подает заявление с приложением обосновывающих документов на имя Главы Администрации. Уполномоченное должностное лицо на выдачу решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения рассматривает представленные материалы и в течение 10 дней вносит изменения в решения о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение или готовит мотивированный отказ. Внесение изменений в решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения оформляется соответствующей записью в решении и удостоверяется печатью и подписью уполномоченного должностного лица на выдачу решения о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение. В журнале выдачи решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения производится запись с указанием основания внесения изменений.


3.1.14. Не допускается переустройство и (или) перепланировка помещений, при которых:


- нарушаются требования строительных, санитарно-гигиенических, экологических и эксплуатационно-технических нормативных документов, действующих для многоквартирных домов;


- ухудшаются условия эксплуатации дома и проживания граждан, в том числе затрудняется доступ к инженерным коммуникациям и отключающим устройствам;


- переустроенное и (или) перепланированное помещение или смежные с ним помещения могут быть отнесены в установленном порядке к категории непригодных для проживания;


- предусматривается увеличение подсобной площади помещений за счет площади жилых комнат без изменения статуса (функционального назначения) последних в установленном порядке; 


- нарушается прочность, устойчивость несущих конструкций здания или может произойти их разрушение;


- устанавливаются отключающие или регулирующие устройства на общедомовых (общеквартирных) инженерных сетях, если пользование ими оказывает влияние на потребление ресурсов в смежных помещениях;


- предусматривается ликвидация, уменьшение сечения каналов естественной вентиляции;


- увеличиваются нагрузки на несущие конструкции сверх допустимых по проекту (расчету по несущей способности, по деформациям) при устройстве стяжек в полах, замене перегородок из легких материалов на перегородки из тяжелых материалов, размещении дополнительного оборудования в помещениях квартир.


 В жилых домах типовых серий не допускается:


- устройство проемов, вырубка ниш, пробивка отверстий в стенах-пилонах, стенах-диафрагмах и колоннах (стойках, столбах), а также в местах расположения связей между сборными элементами;


- устройство штраб в горизонтальных швах и под внутренними стеновыми панелями, а также в стеновых панелях и плитах перекрытий под размещение электропроводки, разводки трубопроводов;


- устройство дополнительных проемов в стеновых панелях смежных по высоте помещений без согласования с проектной организацией - автором проекта жилого дома или его правопреемником, а при их отсутствии - без дополнительной экспертизы.


3.2. Завершение переустройства и (или) перепланировки и (или) иных работ подтверждается актом специально созданной приемочной комиссии, состав которой утверждается Главой Администрации. В состав приемочной комиссии включается:

- заместитель Главы Администрации;

- начальник отела по делам архитектуры, строительства и ЖКХ Администрации Манского  района;

- исполнитель работ;

- собственник помещения.

Приемочная комиссия начинает работу с момента представления заявителем в Администрацию нового технического паспорта БТИ на помещение с внесенными изменениями.  Приемка помещений после переустройства и (или) перепланировки завершается подписанием акта членами комиссии и утверждением акта заявителем. Акт приемочной комиссии заявителем должен быть направлен в орган технической инвентаризации объектов недвижимости, подтверждает окончание перевода помещения и является основанием использования переустроенного и (или) перепланированного помещения в качестве жилого помещения.

3.2.1. При использовании помещения после его переустройства и (или) перепланировки должны соблюдаться требования пожарной безопасности, санитарно-гигиенические, экологические и иные установленные законодательством требования.


3.3. Результаты выполнения действий по организации выдачи решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения фиксируются непосредственно в форме выданных решений.


3.4. Ответственность за своевременность передачи документов с приема на рассмотрение, за своевременность и полноту рассмотрения документов   и своевременность принятия соответствующих решений несет уполномоченный специалист Администрации;

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной

 услуги 

4.1. Контроль за применением настоящего административного регламента осуществляет Глава Администрации.

4.2.  
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.


4.3. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.


4.4. Специалист исполняющий административный регламент несет персональную ответственность за предоставление услуги.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) и/или решений, осуществляемых и принятых в ходе предоставления государственной услуги

5.1. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании административного регламента:


5.1.1. Заявитель или получатель услуги может обратиться с заявлением и жалобой (далее - обращение) на осуществленные (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги решения, действия (бездействия) исполнителя в администрацию.


5.1.2. Обращения заявителей, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц Администрации, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

5.1.3. В случае получения неудовлетворительного решения, принятого в ходе рассмотрения обращения в Администрацию, получатель услуги имеет право обратиться в судебные органы в установленном законодательством порядке.


5.1.4. Заявитель может обратиться с обращением в письменной форме, или в форме устного личного обращения к должностному лицу в часы приема в течение трех месяцев со дня принятия соответствующих решений, совершения действий (бездействия) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.1.5. В случае, если обращение содержит вопросы, решение которых не входит в компетенцию Администрации, заявителю дается ответ, разъясняющий порядок обращения в другие органы власти.


5.2. Порядок подачи и рассмотрения обращения в письменной форме:


5.2.1. Письменная жалоба (обращение) должна содержать: 


наименование уполномоченного органа, в которое лицо направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

полные сведения обратившегося лица;

почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

уведомление о переадресации обращения;

предмет жалобы;

причину несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием);

документы, подтверждающие изложенные обстоятельства.


5.2.2. Письменное обращение может быть передано в канцелярию Администрации или направлено по почте.


5.2.3. Письменное обращение подлежит обязательной регистрации в течение одного дня с момента поступления в канцелярию Администрации.

5.2.4. Поступившее письменное обращение в зависимости от содержания направляется ответственному лицу для рассмотрения и подготовки письменного ответа. По результатам рассмотрения обращения принимается решение об удовлетворении требований получателя муниципальной услуги и о признании неправомерным обжалованного решения, действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении обращения.


5.2.5. Ответ на обращение подготавливается и направляется заявителю в срок до 30 рабочих дней со дня регистрации обращения. При необходимости срок рассмотрения обращения может быть продлен, но не более чем на 30 рабочих дней, с одновременным информированием заявителя и указанием причин продления.


5.2.6. В рассмотрении обращения получателю муниципальной услуги отказывается в следующих случаях:

в случае отсутствия сведений об обжалуемом решении, действии, бездействии (в чем выразилось, кем принято), об обратившемся лице (фамилия, имя, отчество физического лица, подпись, наименование юридического лица, почтовый адрес для ответа);

в случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, содержит нецензурные выражения;

в случае если получателем представлено дубликатное обращение (второй и последующие экземпляры одного обращения, направленные заявителем в различные органы государственной власти, или обращения, повторяющие текст предыдущего обращения, на которое дан ответ); 

при этом заявителю могут направляться уведомления о ранее данных ответах или копии этих ответов.


5.3. Порядок подачи и рассмотрения устного личного обращения:
 
5.3.1. Личный прием заявителей осуществляется в рабочие дни. 

5.3.2. В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.


5.3.3. В случае, если во время приема заявителя решение поставленных вопросов невозможно, принимается письменное обращение, которое после регистрации подлежит рассмотрению в порядке, определяемом пунктом 3.2.7. настоящего административного регламента.


5.4. Порядок подачи и рассмотрения обращения в форме электронного сообщения.

5.4.1. Для приема обращений в форме электронных сообщений (Интернет-обращений) применяется специализированное программное обеспечение, предусматривающее заполнение заинтересованным лицом реквизитов, необходимых для работы с обращениями и для письменного ответа. В случае незаполнения указанных реквизитов заинтересованное лицо автоматически информируется о невозможности принятия его обращения. Адрес электронной почты заинтересованного лица и электронная цифровая подпись являются дополнительной информацией. В случае если в Интернет-обращении заявителем указан адрес электронной почты, по этому адресу направляется уведомление о приеме обращения или об отказе в его рассмотрении (с обоснованием причин отказа), после чего обращение распечатывается, и дальнейшая работа с ним ведется как с письменным обращением в порядке, определяемом пунктом 5.3 настоящего административного регламента.


5.4.2. Основаниями для отказа в рассмотрении Интернет-обращения, помимо оснований, указанных в пункте 5.3.4 настоящего административного регламента, также являются:

         - указание заявителем недостоверных сведений о себе и (или) адресе для ответа;
         - поступление дубликата уже принятого электронного сообщения;
некорректность содержания электронного сообщения;

невозможность рассмотрения обращения без необходимых документов.

5.4.3. Ответ на Интернет-обращение может направляться как в письменной форме, так и в форме электронного сообщения.


5.5. Дубликатные обращения рассматриваются только в случае выявления новых обстоятельств или изменения нормативного правового регулирования в сфере, касающейся вопросов, затронутых в указанных обращениях. В иных случаях дубликатные обращения не рассматриваются, а заинтересованному лицу направляется уведомление о ранее данных ответах или копии этих ответов.

5.6. Все обращения об обжаловании действий (бездействия) и (или) решений, осуществляемых и (или) принятых в ходе предоставления государственной услуги на основании настоящего административного регламента, фиксируются в книге учета обращений с указанием:

           - принятых решений;

           - проведенных действий по предоставлению заинтересованному лицу ответа на обращение;

           - примененных мер ответственности к допустившему нарушение уполномоченному должностному лицу, ответственному за действие (бездействие) и (или) решение, осуществленные и (или) принятые в ходе предоставления государственной услуги, повлекшие за собой жалобу заинтересованного лица.
          Обращения заявителей считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных в обращениях вопросов.

5.7. Отказ в выдаче разрешения на строительство может быть оспорен заявителем в судебном порядке.
Глава администрации              _________                                     В.Э.Персман 

Приложение  №

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги по приему заявлений, документов, а также постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях администрацией _______________ района   Красноярского края

Сведения

о местонахождении, контактных телефонах

органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги

	Наименование
	Адрес, номера контактных телефонов, электронный адрес
	Руководитель

	Администрация      Выезжелогского  сельсовета Манского  района

Красноярского края
	Красноярский край, 

__Манский___ район,

663518, д.Выезжий Лог, 

ул. Советская, д. 31а

кабинет № _1___.

Электронная почта (e-mail: _________@__________.ru)  


	Глава администрации __________________ сельсовета __________________  района

Красноярского края -

ФИО




Приложение  №

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги по приему заявлений, документов, а также постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях администрацией _______________ района   Красноярского края

ЗАЯВЛЕНИЕ

О ПЕРЕУСТРОЙСТВЕ И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКЕ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ

                                   Главе  Администрации  

    ________________ сельсовета 

__________________ района

Красноярского края 

заявление

     о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения

от _______________________________________________________________

              (указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого помещения, либо собственники

   _______________________________________________________________

        жилого помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае, если ни один из

   _______________________________________________________________

             собственников либо иных лиц не уполномочен  в установленном порядке представлять их интересы)

   _______________________________________________________________

   _______________________________________________________________

   _______________________________________________________________

   _______________________________________________________________

   _______________________________________________________________

Примечание:

           Для   физических   лиц   указываются:   фамилия,  имя, отчество,   реквизиты    документа,    удостоверяющего  личность (серия, номер,  кем  и  когда  выдан),  место жительства,  номер    телефона;    для   представителя физического лица указываются: фамилия,  имя,  отчество представителя,    реквизиты    доверенности,   которая прилагается к заявлению.

           Для юридических    лиц    указываются:   наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер    телефона,   фамилия,    имя,  отчество  лица, уполномоченного  представлять  интересы   юридического лица,    с    указанием     реквизитов      документа, удостоверяющего   эти   правомочия  и  прилагаемого  к заявлению.

Место нахождения жилого помещения: _______________________________

                                                                                                     (указывается полный адрес: субъект Российской Федерации,

__________________________________________________________________

        муниципальное образование, поселение, улица, дом, корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж)

__________________________________________________________________

Собственник(и) жилого помещения: _________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

    Прошу разрешить ______________________________________________

                           (переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку - нужное указать)

жилого помещения, занимаемого на основании _______________________

                                                                                                                              (права собственности,  договора найма,

_________________________________________________________________,

                                         договора аренды - нужное указать)

согласно    прилагаемому    проекту    (проектной    документации) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

    Срок производства ремонтно-строительных работ с «__» _________200_ г. по «__» _________ 200_ г.

    Режим производства ремонтно-строительных работ с _____ по ____

часов в ___________________ дни.

    Обязуюсь:

    осуществить ремонтно-строительные работы  в   соответствии  с проектом (проектной документацией);

    обеспечить    свободный    доступ     к    месту    проведения ремонтно-строительных  работ   должностных   лиц  органа  местного самоуправления муниципального образования либо уполномоченного  им органа для проверки хода работ;

    осуществить работы в установленные сроки   и   с   соблюдением согласованного режима проведения работ.

    Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено  от совместно проживающих совершеннолетних членов   семьи   нанимателя жилого помещения по договору социального найма от «__» ____________ г. № ____:
	№ 
п/п
	Фамилия, имя,
отчество   
	Документ,    
удостоверяющий  
личность     
(серия, номер, кем
и когда выдан)  
	Подпись <*>
	Отметка о   
нотариальном  
заверении   
подписей лиц  

	1 
	2      
	3        
	4     
	5       

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


    --------------------------------

    <*> Подписи  ставятся   в   присутствии   должностного   лица,

принимающего документы. В ином случае представляется оформленное в

письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально,    с

проставлением отметки об этом в графе 5.

К заявлению прилагаются следующие документы:

      1) _______________________________________________________________

         (указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или) перепланируемое

___________________________________________________ на ___ листах;

      жилое помещение (с отметкой: подлинник или нотариально заверенная копия)

      2) проект  (проектная   документация)   переустройства   и   (или) перепланировки жилого помещения на _____ листах;

      3) технический паспорт переустраиваемого и (или)  перепланируемого жилого помещения на _____ листах;

      4) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории  и культуры о  допустимости   проведения   переустройства   и   (или) перепланировки жилого помещения (представляется в случаях,    если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится,   является памятником архитектуры, истории или культуры) на _____ листах;

      5) документы, подтверждающие   согласие   временно   отсутствующих

членов семьи нанимателя на переустройство и (или)   перепланировку

жилого помещения, на _____ листах (при необходимости);

      6) иные документы: _____________________________________________

                                                                                                       (доверенности, выписки из уставов и др.)

Подписи лиц, подавших заявление <*>:

«__» __________ 200_ г. __________________ _______________________

                             (дата)                                        (подпись заявителя)                    (расшифровка подписи  заявителя)

«__» __________ 200_ г. __________________ _______________________

                             (дата)                                        (подпись заявителя)                    (расшифровка подписи  заявителя)

 «__» __________ 200_ г. __________________ _______________________

                             (дата)                                        (подпись заявителя)                    (расшифровка подписи  заявителя)

 «__» __________ 200_ г. __________________ _______________________

                             (дата)                                        (подпись заявителя)                    (расшифровка подписи  заявителя)

    --------------------------------

    <*> При пользовании жилым помещением на   основании   договора социального найма заявление подписывается нанимателем, указанным в договоре в качестве стороны, при пользовании жилым помещением   на основании договора аренды - арендатором, при   пользовании   жилым помещением    на    праве    собственности     -     собственником (собственниками).

------------------------------------------------------------------

         (следующие позиции заполняются должностным лицом,  принявшим заявление)

Документы представлены на приеме     «__» ________________ 200_ г.

Входящий номер регистрации заявления _____________________________

Выдана расписка в получении

документов                           «__» ________________ 200_ г.

                                                № _______________

Расписку получил                 «__» ________________ 200_ г.

                                                 _____________________________

                                                                    (подпись заявителя)

__________________________________________________________________

             (должность, Ф.И.О. должностного лица, (подпись)    принявшего заявление)

    АДМИНИСТРАЦИЯ      ВЫЕЗЖЕЛОГСКОГО   СЕЛЬСОВЕТА 
МАНСКОГО РАЙОНА

         КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ      
ПОСТАНОВЛЕНИЕ                                                                                                                                          
28.01.2011г      д.Выезжий Лог     № 13                                  

Об утверждении Административного регламента

предоставления муниципальной услуги

    по выдаче документа – выписки 

из  книги   домовой 
В  соответствии с  Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об  общих принципах организации местного самоуправления в Российской  Федерации»,  Федерального закона от 27.07.2010 г № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,   ст. 19  Уставом Выезжелогского  сельсовета 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче документа – выписки из .
 Постановлению согласно приложению 1 к настоящему  книги   домовой 
2. Контроль за выполнением  оставляю за собой.
 постановления 
  3. Постановление вступает в силу с момента его   опубликования 

в  информационном   бюллетене  «Ведомости  Манского района», и подлежит  размещению  на официальном сайте  Манского района.    

Глава Выезжелогского сельсовета                                    В.Э.Персман 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Администрация Выезжелогского сельсовета

по выдаче документа – выписки из домовой книги

1. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги – «Выдача выписки из домовой книги» (далее - муниципальная услуга).

Порядок по предоставлению муниципальной услуги «Выдача выписки из домовой книги» (далее - Порядок) определяет сроки и последовательность действий (далее - административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Порядок размещается в печатном издании  Выезжелогского сельсовета – информационном бюллетене  «Ведомости Манского района».

1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией  Выезжелогского сельсовет (далее - Администрация).

Ответственными исполнителями муниципальной услуги являются должностные лица администрации Выезжелогского сельсовета  (далее – должностные лица).

1.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии 

- Конституцией Российской Федерации (первоначальный текст документа опубликован в изданиях: «Российская газета», № 7, 21.01.2009, «Собрание законодательства РФ», 26.01.2009, № 4, ст. 445, «Парламентская газета», № 4, 23-29.01.2009);

- Федеральным законом от 22.10.2004 N 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации» Первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Парламентская газета», № 201, 27.10.2004, «Российская газета», № 237, 27.10.2004, «Собрание законодательства РФ», 25.10.2004, № 43, ст. 4169);

-  Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 08.05.2006, № 19, ст. 2060);

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 15.06.2009                № 478 «О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет» (первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 22.06.2009, № 25, ст. 3061, «Российская газета», № 113, 24.06.2009);

- Уставом Выезжелогского сельсовета Манского района Красноярского края 
1.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является информационное обеспечение граждан, организаций на основе архивных документов.

1.6. Получателями муниципальной услуги являются физические лица, юридические лица. От имени получателя муниципальной услуги может выступать уполномоченный представитель (далее - заявитель), действующий на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной услуги:

2.1.1. Информация о местонахождении Администрации:

Адрес: 663518, Красноярский  край, Манский  район, д.Выезжий Лог, улица Советская , дом3 1 а.

Телефон: 8(39149)33-4-71

Адрес электронной почты: электронной почты (e-mail: root@adm24.krasnoyarsk.ru).

График работы: ежедневно с 9.00 до 17.00, перерыв на обед с 13.00 до 14.00

2.1.2. Должностные лица Администрации, ответственные за исполнение муниципальной услуги, осуществляют информирование по следующим направлениям:

- о местонахождении и графике работы, о способах получения информации;

- о справочных телефонах;

- об адресе электронной почты Администрации;

- о порядке получения информации заинтересованными лицами по вопросам исполнения муниципальной услуги, в том числе о ходе исполнения муниципальной услуги;

Основными требованиями к консультации заявителей являются:

- актуальность;

- своевременность;

- четкость в изложении материала;

- полнота консультирования;

- удобство и доступность.

Время при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 10 минут.

2.1.4. Информирование заявителей об исполнении муниципальной услуги осуществляется в форме:

- непосредственного общения заявителей (при личном общении либо по телефону) с должностными лицами, ответственными за консультацию, по направлениям, предусмотренным подпунктом 2.1.3 пункта 2.1 настоящего порядка;

- информационных материалов, которые размещаются на информационных стендах, размещенных при входе в помещение Администрации.

2.1.5. Требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц с заявителями:

- при ответе на телефонные звонки должностное лицо представляется, назвав свою фамилию имя, отчество, должность, наименование Администрации, предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса. Во время разговора следует произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат;

- при личном обращении заявителей должностное лицо должно представиться, указать фамилию, имя и отчество, сообщить занимаемую должность, самостоятельно дать ответ на заданный заявителем вопрос;

- в конце консультирования (по телефону или лично) должностное лицо, осуществляющее консультирование, должно кратко подвести итоги и перечислить меры, которые следует принять заявителю (кто именно, когда и что должен сделать);

- ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона должностного лица Администрации, исполнившего ответ на обращение. Ответ на письменное обращение подписывается Главой администрации муниципального образования либо заместителем главы. Ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в срок, не превышающий 30 дней со дня поступления обращения.

2.1.6. На информационных стендах в администрации муниципального образования размещаются следующие информационные материалы:

- сведения о перечне исполняемых муниципальных услуг;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги;

- перечень документов, которые заявитель должен представить для исполнения муниципальной услуги;

- образцы заполнения документов;

- адреса, номера телефонов и факса, график работы, адрес электронной почты администрации муниципального образования;

- перечень оснований для отказа в исполнении муниципальной услуги;

- Порядок;

- необходимая оперативная информация об исполнении муниципальной услуги.

При изменении условий и порядка исполнения муниципальной услуги информация об изменениях должна быть выделена цветом и пометкой "ВАЖНО".

Информационные стенды, содержащие информацию о процедуре исполнения муниципальной услуги, размещаются при входе в помещение Администрации.

Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны, рекомендуется оборудовать информационные стенды карманами формата А4, в которых размещать информационные листки.

Текст материалов, размещаемых на стендах, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены.

2.2. Перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги:

- запрос по форме, установленной настоящим Порядком (приложение 2);

- документы, необходимые для выдачи тех или иных справок (паспорт, архивная справка и т.д.).

Перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги, можно получить у должностного лица Администрации, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

Требовать от заявителей документы, не предусмотренные данным пунктом настоящего Порядка, не допускается. Заявитель может предоставить дополнительную информацию в печатной, электронной или в рукописной форме, контактные телефоны и иную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги.

2.3. Документы, указанные в пункте 2.2, направляются в Администрацию по адресу: 663518, Красноярский  край, Манский район, д.Выезжий Лог, улица Советская , дом 31 а. 

- посредством личного обращения заявителя либо по почте.

Датой обращения и представления заявления является день регистрации служебной записки или письма должностным лицом администрации, ответственным за прием документов.

2.4. Сроки исполнения муниципальной услуги.

2.4.1. Муниципальная услуга исполняется в срок не позднее 3 рабочих дней с момента поступления письма непосредственно к исполнителю муниципальной услуги.

2.5. Основанием для отказа предоставления доступа к размещению информации о деятельности органов местного самоуправления является:

- отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.2 настоящего Порядка;

- несоответствие оформления электронных документов стандартам;

- предоставления документов только в печатном виде.

2.6. Требования к исполнению муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

3. Административные процедуры

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.

Последовательность и состав выполняемых административных процедур показаны на блок-схеме в приложении № 1 к настоящему административному регламенту.

3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:

- прием и регистрация запроса (заявления);

- проверка на правильность заполнения запроса (заявления);

- анализ тематики поступившего запроса (заявления) и исполнение запроса;

- выдача копии выписки из домовой книги.

3.3. Прием и регистрация запроса (заявления).

Основанием для начала данной административной процедуры является личное обращение заявителя в Администрацию, поступление запроса по почте либо по электронной почте.

Ответственным за исполнение данной административной процедуры является должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 1 рабочего дня.

Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

- удостоверяет личность заявителя (при личном обращении заявителя);

- принимает запрос (заявление);

- регистрирует запрос (заявление) в журнале учета и регистрации запросов;

- ставит отметку о принятии запроса (заявления) на втором экземпляре (при личном обращении заявителя).

Результатом исполнения административной процедуры является регистрация заявления в журнале и отметка о принятии заявления (при личном обращении заявителя).

3.4. Проверка на правильность заполнения запроса (заявления).

Основанием для начала данной административной процедуры является получение визы Главы Администрации.

Ответственным за исполнение данной административной процедуры является должностное лицо Администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги. Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 1 рабочего дня.

Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

- проверяет соответствие запроса (заявления) требованиям, установленным пунктом 2.2 настоящего Порядка, путем сопоставления представленного заявителем запроса (заявления) с требованиями к его оформлению,

В случае несоответствия запроса (заявления) требованиям, установленным пунктом 2.2 настоящего Порядка, должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение 3 дней с момента регистрации запроса (заявления) готовит уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги и передает его на рассмотрение Главе Администрации.

Глава Администрации рассматривает уведомление об отказе и подписывает уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Должностное лицо в течение трех дней со дня регистрации запроса направляет подписанное уведомление об отказе заявителю по почте. При личной явке заявителя причины отказа могут быть сообщены в устной форме.

В случае отсутствия в запросе (заявлении) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, принимает решение о проведении анализа тематики поступившего запроса.

Результатом исполнения административной процедуры является принятие решения о проведении анализа тематики запроса (заявления), отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.5. Анализ тематики поступившего запроса (заявления) и исполнение запроса (заявления).

Основанием для начала данной административной процедуры является принятие решения о проведении тематики запроса (заявления).

Ответственным за исполнение данной административной процедуры является должностное лицо Администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 25 дней.

Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

- осуществляет просмотр и изучение карточек, листов фондов, научно-справочного аппарата, описей дел для выявления запрашиваемых сведений;

- определяет наличие и местонахождение архивных документов, необходимых для исполнения, для чего определяет вид документов (управленческая документация, по личному составу), необходимый для исполнения запроса (заявления);

- просматривает списки фондов, в которых указаны постеллажные указатели и топографические отметки.

В случае наличия запрашиваемой информации в архиве Администрации должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

- готовит выписки из домовой книги;

- направляет выписки из домовой книги на подпись главе администрации.

В случае отсутствия запрашиваемой информации в Управлении должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

- готовит уведомление об отсутствии запрашиваемых сведений;

- направляет уведомление Главе администрации на подпись.

Результатом исполнения административной процедуры является подписание Главой администрации выписки из домовой книги.

3.6. Выдача выписки из домовой книги.

Основанием для начала данной административной процедуры является подписание Главой Администрации выписки из домовой книги.

Ответственным за исполнение данной административной процедуры является должностное лицо Администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 3 дней.

Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

- готовит сопроводительное письмо о направлении выписки из домовой книги;

- обеспечивает подписание сопроводительного письма Главой администрации;

- при наличии контактного телефона в запросе (заявлении) устанавливает возможность выдачи документов лично заявителю;

- извещает заявителя о времени получения документов.

В случае отсутствия возможности выдачи документа лично заявителю должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

- направляет сопроводительное письмо с приложением выписки из домовой книги, уведомления об отсутствии запрашиваемых сведений заявителю по почтовому адресу, указанному в запросе (заявлении), либо по электронной почте на адрес электронной почты, указанный заявителем.

Результатом исполнения административной процедуры является выдача (направление по почте либо по электронной почте) заявителю выписки из домовой книги.

4. Контроль исполнения предоставления муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль осуществляется Главой Администрации путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего Порядка.

Ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях.

Должностные лица несут ответственность за предоставление заявителю информации о предоставлении муниципальной услуги.

Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут ответственность за:

- прием и регистрацию запроса (заявления);

- проверку на правильность заполнения запроса (заявления);

- исполнение запроса (заявления);

- выдачу выписки из домовой книги, уведомления об отсутствии запрашиваемой информации.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется Главой Администрации и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) должностных лиц.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, 

осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия), решений должностных лиц Администрации, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Жалоба на действия (бездействие) и решения должностных лиц Администрации (далее - жалоба) может быть подана как в форме устного обращения, так и в письменной (в том числе электронной) форме:

- по адресу: Адрес: 663518, Красноярский  край, Манский  район, д.Выезжий Лог, улица Советская , дом 31 а.

Телефон: 8(39149)33-4-71

Адрес электронной почты: электронной почты (e-mail: root@adm24.krasnoyarsk.ru).

5.3. Жалоба может быть подана в форме устного личного обращения к должностному лицу на личном приеме заявителей. Прием заявителей в Администрации осуществляет Глава и заместитель главы администрации.

Прием заявителей проводится ежедневно с 14.00 до 17.00.

При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

Содержание устного обращения заносится в карточку личного приема. В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ.

В ходе личного приема заявителя может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

В письменной жалобе заявителем в обязательном порядке указывается либо наименование органа местного самоуправления, в который направляется жалоба, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы, излагается суть жалобы, ставится личная подпись и дата.

Жалоба может быть подана по электронной почте на электронный адрес органов местного самоуправления, указанный в подпункте 2.1.1 пункта 2.1 настоящего Порядка. Требования для подачи жалобы в электронном виде аналогичны требованиям, предъявляемым для подачи жалобы в письменной форме.

5.4. Письменная жалоба и жалоба по электронной почте должны быть рассмотрены в течение 30 дней со дня их регистрации.

5.5. Должностное лицо, рассмотревшее жалобу, направляет лицу, подавшему жалобу, сообщение о принятом решении в течение 30 дней со дня регистрации жалобы по почтовому и (или) электронному адресу, указанному заявителем в жалобе.

5.6. Порядок подачи, порядок рассмотрения и порядок разрешения жалоб, направляемых в суды и арбитражные суды, определяются законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

5.7. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры, даны письменные ответы (в том числе в электронной форме) или дан устный ответ с согласия заявителя.

Глава администрации     _________                                     В.Э.Персман 

 Приложение № 1

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

по выдаче выписки из домовой книги

Блок-схема

прохождения административных процедур

при предоставлении муниципальной услуги

	Прием и регистрация запроса (заявления) – не более 1 дня

	


	Проверка на правильность заполнения запроса (заявления) – не более 1 дня 



да











нет 

	Анализ тематики поступившего запроса (заявления) и исполнение запроса (заявления) – не более 25 дней
	
	Письменное уведомление об отказе – в течение 3 дней со дня регистрации запроса (заявления)



	Выдача архивной справки – не более 3 дней


                                                          Приложение № 2

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

по выдаче выписки из домовой книги

 Главе администрации 

 Выезжелогского  сельсовета 

 Манского района Красноярского края                                         

                             Ф.И.О. (наименование) заявителя     

                                         __________________________________

                                         __________________________________

                                         __________________________________

                                         почтовый адрес ___________________

                                         __________________________________

                                         __________________________________

 адрес электронной почты (при наличии)

                                         __________________________________

                                         контактный телефон (при наличии)

                                         __________________________________
запрос (заявление).

          Прошу предоставить мне справку (выписку, копию и т.д.)

    ______________________________________________________________________

    в

(на) _____________________________________________________________

 за  __________________________________________________________ г.г.

    Примечание:

_______________________________________________________.

          _____________                            _____________ /___________________/

                             дата                                                        подпись заявителя         фамилия, инициалы

АДМИНИСТРАЦИЯ   ВЫЕЗЖЕЛОГСКОГО   СЕЛЬСОВЕТА 
               МАНСКОГО РАЙОНА

КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ                                                                                                ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
28.02.2011г     д.Выезжий Лог     № 22                                 

Об утверждении Административного регламента

предоставления муниципальной услуги 

по выдаче документа – 

справки о начислении жилищно-коммунальных услуг
В  соответствии с  Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об  общих принципах организации местного самоуправления в Российской  Федерации»,  Федерального закона от 27.07.2010 г № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,   ст. 19  Уставом Выезжелогского  сельсовета 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной 

услуги по выдаче документа –  справки о начислении жилищно- коммунальных услуг  .
 Постановлению согласно приложению 1 к настоящему 
2. Контроль за выполнением  оставляю за собой.
 постановления 
3.  Постановление вступает в силу с момента его   опубликования в  информационном   бюллетене  «Ведомости  Манского района», и подлежит размещению  на официальном сайте  Манского района

Глава Выезжелогского сельсовета                                    В.Э.Персман 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Администрация Выезжелогского сельсовета 

по выдаче документа – 

справки о начислении жилищно-коммунальных услуг

1. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги – «Выдача справки о начислении жилищно-коммунальных услуг» (далее - муниципальная услуга).

Порядок по предоставлению муниципальной услуги «Выдача справки о начислении жилищно-коммунальных услуг» (далее - Порядок) определяет сроки и последовательность действий (далее - административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Порядок размещается в печатном издании местного самоуправления Выезжелогского  сельсовета -  информационном бюллетене «Ведомости Манского района».

1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией  Выезжелогского сельсовет (далее - Администрация).

Ответственными исполнителями муниципальной услуги являются должностные лица администрации Выезжелогского сельсовета  (далее – должностные лица).

1.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации (первоначальный текст документа опубликован в изданиях: «Российская газета», № 7, 21.01.2009, «Собрание законодательства РФ», 26.01.2009, № 4, ст. 445, «Парламентская газета», № 4, 23-29.01.2009);

- Федеральным законом от 22.10.2004 N 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации» Первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Парламентская газета», № 201, 27.10.2004, «Российская газета», № 237, 27.10.2004, «Собрание законодательства РФ», 25.10.2004, № 43, ст. 4169);

-  Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 08.05.2006, № 19, ст. 2060);

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 15.06.2009                № 478 «О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет» (первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 22.06.2009, № 25, ст. 3061, «Российская газета», № 113, 24.06.2009);

- Уставом Выезжелогского сельсовет Манского района Красноярского края 
1.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является информационное обеспечение граждан, организаций на основе архивных документов.

1.6. Получателями муниципальной услуги являются физические лица, юридические лица. От имени получателя муниципальной услуги может выступать уполномоченный представитель (далее - заявитель), действующий на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной услуги:

2.1.1. Информация о местонахождении Администрации:

Адрес: 663518, Красноярский  край, Манский  район, д.Выезжий Лог, улица Советская , дом 31а.

Телефон: 8(39149) 33-4-71

Адрес электронной почты: электронной почты (e-mail: root@adm24.krasnoyarsk.ru).

График работы: ежедневно с 9.00 до 17.00, перерыв на обед с 13.00 до 14.00

2.1.2. Должностные лица Администрации, ответственные за исполнение муниципальной услуги, осуществляют информирование по следующим направлениям:

- о местонахождении и графике работы, о способах получения информации;

- о справочных телефонах;

- об адресе электронной почты Администрации;

- о порядке получения информации заинтересованными лицами по вопросам исполнения муниципальной услуги, в том числе о ходе исполнения муниципальной услуги;

Основными требованиями к консультации заявителей являются:

- актуальность;

- своевременность;

- четкость в изложении материала;

- полнота консультирования;

- удобство и доступность.

Время при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 10 минут.

2.1.4. Информирование заявителей об исполнении муниципальной услуги осуществляется в форме:

- непосредственного общения заявителей (при личном общении либо по телефону) с должностными лицами, ответственными за консультацию, по направлениям, предусмотренным подпунктом 2.1.3 пункта 2.1 настоящего порядка;

- информационных материалов, которые размещаются на информационных стендах, размещенных при входе в помещение Администрации.

2.1.5. Требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц с заявителями:

- при ответе на телефонные звонки должностное лицо представляется, назвав свою фамилию имя, отчество, должность, наименование Администрации, предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса. Во время разговора следует произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат;

- при личном обращении заявителей должностное лицо должно представиться, указать фамилию, имя и отчество, сообщить занимаемую должность, самостоятельно дать ответ на заданный заявителем вопрос;

- в конце консультирования (по телефону или лично) должностное лицо, осуществляющее консультирование, должно кратко подвести итоги и перечислить меры, которые следует принять заявителю (кто именно, когда и что должен сделать);

- ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона должностного лица Администрации, исполнившего ответ на обращение. Ответ на письменное обращение подписывается Главой администрации муниципального образования либо заместителем главы. Ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в срок, не превышающий 30 дней со дня поступления обращения.

2.1.6. На информационных стендах в администрации муниципального образования размещаются следующие информационные материалы:

- сведения о перечне исполняемых муниципальных услуг;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги;

- перечень документов, которые заявитель должен представить для исполнения муниципальной услуги;

- образцы заполнения документов;

- адреса, номера телефонов и факса, график работы, адрес электронной почты администрации муниципального образования;

- перечень оснований для отказа в исполнении муниципальной услуги;

- Порядок;

- необходимая оперативная информация об исполнении муниципальной услуги.

При изменении условий и порядка исполнения муниципальной услуги информация об изменениях должна быть выделена цветом и пометкой "ВАЖНО".

Информационные стенды, содержащие информацию о процедуре исполнения муниципальной услуги, размещаются при входе в помещение Администрации.

Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны, рекомендуется оборудовать информационные стенды карманами формата А4, в которых размещать информационные листки.

Текст материалов, размещаемых на стендах, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены.

2.2. Перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги:

- запрос по форме, установленной настоящим Порядком (приложение 2);

- документы, необходимые для выдачи тех или иных справок (паспорт, архивная справка и т.д.).

Перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги, можно получить у должностного лица Администрации, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

Требовать от заявителей документы, не предусмотренные данным пунктом настоящего Порядка, не допускается. Заявитель может предоставить дополнительную информацию в печатной, электронной или в рукописной форме, контактные телефоны и иную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги.

2.3. Документы, указанные в пункте 2.2, направляются в Администрацию по адресу: 663518, Красноярский  край, Манский  район, д.Выезжий Лог, улица Советская , дом 31а. 

- посредством личного обращения заявителя либо по почте.

Датой обращения и представления заявления является день регистрации служебной записки или письма должностным лицом администрации, ответственным за прием документов.

2.4. Сроки исполнения муниципальной услуги.

2.4.1. Муниципальная услуга исполняется в срок не позднее 3 рабочих дней с момента поступления письма непосредственно к исполнителю муниципальной услуги.

2.5. Основанием для отказа предоставления доступа к размещению информации о деятельности органов местного самоуправления является:

- отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.2 настоящего Порядка;

- несоответствие оформления электронных документов стандартам;

- предоставления документов только в печатном виде.

2.6. Требования к исполнению муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

3. Административные процедуры

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.

Последовательность и состав выполняемых административных процедур показаны на блок-схеме в приложении № 1 к настоящему административному регламенту.

3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:

- прием и регистрация запроса (заявления);

- проверка на правильность заполнения запроса (заявления);

- анализ тематики поступившего запроса (заявления) и исполнение запроса;

- выдача копии финансово-лицевого счета.

3.3. Прием и регистрация запроса (заявления).

Основанием для начала данной административной процедуры является личное обращение заявителя в Администрацию, поступление запроса по почте либо по электронной почте.

Ответственным за исполнение данной административной процедуры является должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 1 рабочего дня.

Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

- удостоверяет личность заявителя (при личном обращении заявителя);

- принимает запрос (заявление);

- регистрирует запрос (заявление) в журнале учета и регистрации запросов;

- ставит отметку о принятии запроса (заявления) на втором экземпляре (при личном обращении заявителя).

Результатом исполнения административной процедуры является регистрация заявления в журнале и отметка о принятии заявления (при личном обращении заявителя).

3.4. Проверка на правильность заполнения запроса (заявления).

Основанием для начала данной административной процедуры является получение визы Главы Администрации.

Ответственным за исполнение данной административной процедуры является должностное лицо Администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 1 рабочего дня.

Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

- проверяет соответствие запроса (заявления) требованиям, установленным пунктом 2.2 настоящего Порядка, путем сопоставления представленного заявителем запроса (заявления) с требованиями к его оформлению,

В случае несоответствия запроса (заявления) требованиям, установленным пунктом 2.2 настоящего Порядка, должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение 3 дней с момента регистрации запроса (заявления) готовит уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги и передает его на рассмотрение Главе Администрации.

Глава Администрации рассматривает уведомление об отказе и подписывает уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Должностное лицо в течение трех дней со дня регистрации запроса направляет подписанное уведомление об отказе заявителю по почте. При личной явке заявителя причины отказа могут быть сообщены в устной форме.

В случае отсутствия в запросе (заявлении) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, принимает решение о проведении анализа тематики поступившего запроса.

Результатом исполнения административной процедуры является принятие решения о проведении анализа тематики запроса (заявления), отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.5. Анализ тематики поступившего запроса (заявления) и исполнение запроса (заявления).

Основанием для начала данной административной процедуры является принятие решения о проведении тематики запроса (заявления).

Ответственным за исполнение данной административной процедуры является должностное лицо Администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 25 дней.

Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

- осуществляет просмотр и изучение карточек, листов фондов, научно-справочного аппарата, описей дел для выявления запрашиваемых сведений;

- определяет наличие и местонахождение архивных документов, необходимых для исполнения, для чего определяет вид документов (управленческая документация, по личному составу), необходимый для исполнения запроса (заявления);

- просматривает списки фондов, в которых указаны постеллажные указатели и топографические отметки.

В случае наличия запрашиваемой информации в архиве Администрации должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

- готовит справку о начислении жилищно-коммунальных услуг;

- направляет справку о начислении жилищно-коммунальных услуг на подпись главе администрации.

В случае отсутствия запрашиваемой информации в Управлении должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

- готовит уведомление об отсутствии запрашиваемых сведений;

- направляет уведомление Главе администрации на подпись.

Результатом исполнения административной процедуры является подписание Главой администрации справки о начислении жилищно-коммунальных услуг.

3.6. Выдача справки о начислении жилищно-коммунальных услуг.

Основанием для начала данной административной процедуры является подписание Главой Администрации справки о начислении жилищно-коммунальных услуг.

Ответственным за исполнение данной административной процедуры является должностное лицо Администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 3 дней.

Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

- готовит сопроводительное письмо о направлении справки о начислении жилищно-коммунальных услуг;

- обеспечивает подписание сопроводительного письма Главой администрации;

- при наличии контактного телефона в запросе (заявлении) устанавливает возможность выдачи документов лично заявителю;

- извещает заявителя о времени получения документов.

В случае отсутствия возможности выдачи документа лично заявителю должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

- направляет сопроводительное письмо с приложением копии финансово-лицевого счета, уведомления об отсутствии запрашиваемых сведений заявителю по почтовому адресу, указанному в запросе (заявлении), либо по электронной почте на адрес электронной почты, указанный заявителем.

Результатом исполнения административной процедуры является выдача (направление по почте либо по электронной почте) заявителю справки о начислении жилищно-коммунальных услуг.

4. Контроль исполнения предоставления муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль осуществляется Главой Администрации путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего Порядка.

Ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях.

Должностные лица несут ответственность за предоставление заявителю информации о предоставлении муниципальной услуги.

Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут ответственность за:

- прием и регистрацию запроса (заявления);

- проверку на правильность заполнения запроса (заявления);

- исполнение запроса (заявления);

- выдачу справки о начислении жилищно-коммунальных услуг, уведомления об отсутствии запрашиваемой информации.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется Главой Администрации и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) должностных лиц.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, 

осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия), решений должностных лиц Администрации, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Жалоба на действия (бездействие) и решения должностных лиц Администрации (далее - жалоба) может быть подана как в форме устного обращения, так и в письменной (в том числе электронной) форме:

- по адресу: Адрес: 663518 Красноярский  край, Манский район, д. Выезжий  Лог, улица  Советская, дом 31 а.

- по телефону/факсу: 8 (39100) 33-4-71;

- по электронной почте: электронной почты (e-mail: root@adm24.krasnoyarsk                       .ru).

5.3. Жалоба может быть подана в форме устного личного обращения к должностному лицу на личном приеме заявителей. Прием заявителей в Администрации осуществляет Глава и заместитель главы администрации.

Прием заявителей проводится ежедневно с 14.00 до 17.00.

При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

Содержание устного обращения заносится в карточку личного приема. В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ.

В ходе личного приема заявителя может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

В письменной жалобе заявителем в обязательном порядке указывается либо наименование органа местного самоуправления, в который направляется жалоба, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы, излагается суть жалобы, ставится личная подпись и дата.

Жалоба может быть подана по электронной почте на электронный адрес органов местного самоуправления, указанный в подпункте 2.1.1 пункта 2.1 настоящего Порядка. Требования для подачи жалобы в электронном виде аналогичны требованиям, предъявляемым для подачи жалобы в письменной форме.

5.4. Письменная жалоба и жалоба по электронной почте должны быть рассмотрены в течение 30 дней со дня их регистрации.

5.5. Должностное лицо, рассмотревшее жалобу, направляет лицу, подавшему жалобу, сообщение о принятом решении в течение 30 дней со дня регистрации жалобы по почтовому и (или) электронному адресу, указанному заявителем в жалобе.

5.6. Порядок подачи, порядок рассмотрения и порядок разрешения жалоб, направляемых в суды и арбитражные суды, определяются законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

5.7. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры, даны письменные ответы (в том числе в электронной форме) или дан устный ответ с согласия заявителя.

Глава администрации 

Выезжелогского сельсовета                                                В.Э.Персман
           Приложение № 1

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

по выдаче справки о начислении 

жилищно-коммунальных услуг

Блок-схема

прохождения административных процедур

при предоставлении муниципальной услуги

	Прием и регистрация запроса (заявления) – не более 1 дня

	


	Проверка на правильность заполнения запроса (заявления) – не более 1 дня 



да











нет 

	Анализ тематики поступившего запроса (заявления) и исполнение запроса (заявления) – не более 25 дней
	
	Письменное уведомление об отказе – в течение 3 дней со дня регистрации запроса (заявления)


	Выдача архивной справки – не более 3 дней


    Приложение № 2

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

по выдаче справки о начислении 

жилищно-коммунальных услуг

Главе администрации 

муниципального
образования         _____________  сельсовет 

_____________ района Красноярского края

                             Ф.И.О. (наименование) заявителя     

                                         __________________________________

                                         __________________________________

                                         __________________________________

                                         почтовый адрес ___________________

                                         __________________________________

                                         __________________________________

 адрес электронной почты (при наличии)

                                         __________________________________

                                         контактный телефон (при наличии)

                                         __________________________________

запрос (заявление).

          Прошу предоставить мне справку (выписку, копию и т.д.)

    ______________________________________________________________________

    в

(на) _____________________________________________________________

 за  __________________________________________________________ г.г.

    Примечание:

_______________________________________________________.

          _____________                            _____________ /___________________/

                             дата                                                        подпись заявителя         фамилия, инициалы

Кадастровым инженером ООО «Агентство недвижимости» (663510, Россия, Крас-

ноярский край, Манский район, с. Шалинское, ул. Первомайская, 17-12, тел. 8-39-

149-21-1-59) в отношении земельного участка расположенного : Красноярский край,

Манский район, район д. Малый Кускун , СНТ «Солнечная поляна», участок 535 выполняются кадастровые работы по уточнению местоположения границ земельного участка. Заказчиком кадастровых работ является Лузан Сергей Иванович   ( г. Красноярск, пер. Светлогорский, д. 2, кв. 178)

Собрание заинтересованных лиц по поводу согласования местоположения границ состоится по адресу кадастрового инженера, 13 марта 2011 г. в 12 часов 00 минут . С проектом межевого плана земельного участка можно ознакомится по адресу кадастрового инженера. Возражения по проекту межевого плана и требования о проведении согласования местоположения границ земельного участка на местности принимаются с 31 января 2011 г. по 13 марта 2011 г. Смежные земельные участки, с правообладателями которых требуется согласование местоположение границы: Красноярский край, Манский район, район д. Малый Кускун, СНТ «Солнечная поляна», участки с кадастровым номером 24:24:1257001; участок 525; участок 536. При проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь документ удостоверяющий личность, а также документ о правах на земельный участок.

   Кадастровым инженером ООО «Агентство недвижимости» (663510, Россия, Крас-

ноярский край, Манский район, с. Шалинское, ул. Первомайская, 17-12, тел. 8-39-

149-21-1-59) в отношении земельного участка расположенного : Красноярский край,

Манский район, район д. Малый Кускун, СНТ «Солнечная поляна», участок 536 выполняются кадастровые работы по уточнению местоположения границ земельного участка. Заказчиком кадастровых работ является Кузнеов Вячеслав Александрович   (г. Красноярск, ул. 26 Бакинских комиссаров, д. 7б, кв. 104)

Собрание заинтересованных лиц по поводу согласования местоположения границ состоится по адресу кадастрового инженера, 13 марта 2011 г. в 12 часов 00 минут . С проектом межевого плана земельного участка можно ознакомится по адресу кадастрового инженера. Возражения по проекту межевого плана и требования о проведении согласования местоположения границ земельного участка на местности принимаются с 31 января 2011 г. по 13 марта 2011 г. Смежные земельные участки, с правообладателями которых требуется согласование местоположение границы: Красноярский край, Манский район, район д. Малый Кускун, СНТ «Солнечная поляна», участки с кадастровым номером 24:24:1257001; участок 525; участок 535. При проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь документ удостоверяющий личность, а также документ о правах на земельный участок.

АДМИНИСТРАЦИЯ КОЛБИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА МАНСКОГО РАЙОНА КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

От 28.01.2011 г.     п.Колбинский    № 1
 

                     № 1

Об определении форм участия граждан  в обеспечении первичных мер пожарной безопасности, в том числе в деятельности  добровольной пожарной охраны на территории   Колбинского  сельсовета.

        В соответствии с Федеральными законами от 21.12.1994 №69-ФЗ «О пожарной безопасности», от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах местного самоуправления в Российской Федерации» и в целях определения форм участия граждан в обеспечении первичных мер пожарной безопасности и в деятельности добровольной пожарной охраны на территории  Колбинского   сельсовета 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Определить, что формами участия граждан в обеспечении первичных мер пожарной безопасности и в деятельности добровольной пожарной охраны на территории Колбинского    сельсовета  являются:

      1.1. Формы участия граждан в обеспечении первичных мер пожарной безопасности на работе и в быту:

- соблюдение правил пожарной безопасности на работе и в быту;

- иметь в помещениях и строениях, находящихся в их собственности (пользовании), первичные средства тушения пожаров и противопожарный инвентарь в соответствии с правилами пожарной безопасности и перечнями, утвержденными соответствующими органами местного самоуправления;

- при обнаружении пожаров немедленно уведомлять о них пожарную охрану;

- до прибытия пожарной охраны принимать посильные меры по спасению людей, имущества и тушению пожаров;

- оказывать содействие пожарной охране при тушении пожаров;

- выполнять предписания, постановления и иные законные требования должностных лиц государственного пожарного надзора;

- предоставлять в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, возможность должностным лицам государственного пожарного надзора проводить обследования и проверки, принадлежащих им производственных, хозяйственных, жилых и иных помещений и строений в целях контроля за соблюдением требований пожарной безопасности и пресечения их нарушений.

- оказания помощи органам местного самоуправления в проведении противопожарной пропаганды с целью внедрения в сознание людей существования проблемы пожаров, формирования общественного мнения и психологических установок на личную и коллективную ответственность за пожарную безопасность, в изготовлении и распространении среди населения противопожарных памяток, листовок;

      1.2. Формы участия граждан в добровольной пожарной охране:

- вступление граждан на добровольной основе в индивидуальном порядке в добровольные пожарные, способные по своим деловым и моральным качествам, а также по состоянию здоровья исполнять обязанности, связанные с предупреждением и (или) тушением пожаров;

- участие в деятельности по обеспечению пожарной безопасности на соответствующей территории муниципального образования (организации);

- участие в обучении детей дошкольного и школьного возраста, учащихся образовательных учреждений, работоспособного населения и пенсионеров мерам пожарной безопасности, а также в осуществлении их подготовки к действиям при возникновении пожара;

- участие в проведении противопожарной пропаганды;

- участие в несении службы (дежурства) в подразделениях пожарной добровольной охраны;

- участие в предупреждении пожаров;

- участие в тушении пожаров;

- проверка противопожарного состояния объектов или их отдельных участков на соответствующей территории муниципального образования (организации);

- проникать в места распространения (возможного распространения) пожаров и их опасных проявлений на соответствующей территории муниципального образования (организации).

2. Определить и закрепить своими  нормативно-правовыми актами перечень форм участия граждан в обеспечении первичных мер пожарной безопасности и в деятельности добровольной пожарной охраны на территории поселения.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Колбинского   сельсовета А.А.Чайкин
АДМИНИСТРАЦИЯ КОЛБИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА МАНСКОГО РАЙОНА КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
28.01.2011 года      п. Колбинский    № 2                                             

О порядке создания, хранения, использования и восполнения резерва материальных ресурсов для ликвидации ЧС.


В соответствии с   Федеральным законом от 21.12.94 № 68 «О защите населения и территории от ЧС природного и техногенного характера», Постановлением Правительства Российской Федерации  от 10.11.06 № 1340  «О порядке создания и использования  резервов материальных ресурсов для ликвидации ЧС природного и техногенного характера»

 ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Положение о порядке создания, хранения, использования и восполнения резерва материальных ресурсов для ликвидации ЧС органа местного самоуправления (приложение № 1).

2. Утвердить прилагаемые номенклатуру и объёмы резерва материальных ресурсов для ликвидации ЧС (приложение № 2).

3. Установить, что создание, хранение и восполнение резерва материальных ресурсов для ликвидации ЧС производится за счёт средств местного бюджета.

4. Рекомендовать руководителям учреждений, предприятий  и организаций:

4.1. Создать соответствующие резервы материальных ресурсов для ликвидации ЧС.

5.  Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.

Глава Колбинского   сельсовета А.А.Чайкин 

Приложение № 1
к постановлению

администрации

Колбинского сельсовета 
от 28.01.2011г. № 2

Положение

 о порядке создания, хранения, использования и восполнения резерва 

материальных ресурсов для ликвидации ЧС органа местного самоуправления 


1. Общее положение.


Настоящее Положение определяет основные принципы создания, хранения, хранения, использования и восполнения резерва материальных ресурсов для ликвидации ЧС органа местного самоуправления.


1.1. Резерв создаётся заблаговременно  в целях экстренного привлечения необходимых средств для первоочередного жизнеобеспечения пострадавшего населения, развёртывание и содержание временных пунктов проживания и питания пострадавшего населения, оказание им помощи, обеспечение аварийно-спасательных и аварийно-восстановительных работ в случае возникновения ЧС, а также при ликвидации угрозы и последствий ЧС.


1.2. Резерв включает продовольствие, вещевое имущество, предметы первой необходимости, строительные материалы, медикаменты и медицинское имущество, нефтепродукты и другие  материальные ресурсы.                                           


1.3. Номенклатура и объёмы материальных ресурсов Резерва утверждаются органом местного самоуправления и устанавливаются исходя из прогнозируемых видов и масштабов ЧС, предполагаемого объёма работ по их ликвидации, а также максимально возможного использования сил и средств для ликвидации ЧС.


1.4. Создание, хранение и восполнение Резерва осуществляется за счёт средств бюджета органа местного самоуправления, а также за счёт внебюджетных источников.


1.5. Объём финансовых средств, необходимых для приобретения материальных ресурсов резерва определяется с учётом возможного изменения цен на материальные ресурсы, а также расходов, связанных с формированием, хранением и восполнением Резерва.


2. Функции по созданию, размещению, хранению и восполнению Резерва возлагаются на администрацию   Колбинского  сельсовета: по продовольствию, по вещевому имуществу, по строительным материалам, по нефтепродуктам по медицинскому имуществу, по другим материальным ресурсам.


2.1. Органы, на которые возложены функции по созданию Резерва:


разрабатывают предложения по номенклатуре и объёмам материальных ресурсов в Резерве;


предоставляют на очередной год бюджетные заявки для закупки материальных ресурсов в Резерв;


определяют размеры расходов по хранению и содержанию материальных ресурсов  в Резерве;


определяют места хранения материальных ресурсов Резерва, отвечающие требованиям по условиям хранения и обеспечивающие возможность доставки в зоны ЧС;


заключают в объёме выделенных ассигнований договоры (контракты) на поставку материальных ресурсов в Резерв, а также на ответственное хранение и содержание Резерва;


в установленном порядке осуществляют отбор поставщиков материальных ресурсов в Резерв;


организуют хранение, освежение, замену, обслуживание и выпуск материальных ресурсов, находящихся на хранении в Резерве;


обеспечивают поддержание Резерва в постоянной готовности к использованию;


осуществляют контроль за наличием. Качественным состоянием, соблюдением условий хранения и выполнением мероприятий по содержанию материальных ресурсов, находящихся на хранении в Резерве.


2.2. Общее руководство по созданию, хранению,  использованию Резерва возлагается на ведущего  специалиста  администрации  Колбинского   сельсовета.


2.3. Материальные ресурсы, входящие в состав Резерва, независимо от места их размещения, являются собственностью юридического лица, на чьи средства они созданы.


2.4. Приобретение материальных ресурсов в Резерв осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 21.07.08 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнению работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».


2.5. Органы, на которые возложены функции по созданию Резерва осуществляют контроль за количеством, качеством и условиями хранения материальных ресурсов и отвечают за своевременность выдачи поставляемых материальных ресурсов.


2.6. Выдача материальных ресурсов из Резерва осуществляется по решению руководителя (главы) муниципального образования или лица его замещающего и оформляется письменным распоряжением. Решения готовятся на основании обращений учреждений и организаций.


2.7. Организации, объекты, учреждения, обратившиеся за помощью и получившие материальные ресурсы из Резерва, организуют приём, хранение и целевое использование доставленных в зону ЧС материальных ресурсов.


2.8. Отчёт о целевом использовании выделенных из Резерва материальных ресурсов готовят организации, учреждения, которым они выделялись. Документы, подтверждающие целевое использование материальных ресурсов, предоставляются в орган местного самоуправления в течении месяца.


2.9. Для ликвидации ЧС и обеспечения жизнедеятельности пострадавшего населения орган местного самоуправления может использовать находящиеся на его территории объектовые резервы материальных ресурсов по согласованию с организациями, их создавшими.


2.10. Восполнение материальных ресурсов Резерва, израсходованных при ликвидации ЧС, осуществляется за счёт средств, указанных в решении органа местного самоуправления о выделении ресурсов из Резерва.

Приложение № 2

к постановлению

администрации

Колбинского   сельсовета 
 от  28.01.2011г. №2

Номенклатура и объёмы

резервов материально-технических ресурсов

администрации Колбинского  сельсовета  для ликвидации ЧС

	№

п/п
	Номенклатура и наименование материально-технических ресурсов
	Ед.

изм.
	Объёмы матер. техн. ресурсов
	Обоснование

объёмов

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Продовольствие
	
	
	

	2
	Вещевое имущество
	
	
	

	3
	 Медикаменты и медицинское имущество
	
	
	

	4
	Материально-технические средства для ликвидации ЧС
	
	
	

	5
	Материально-технические средства для жизнеобеспечения пострадавшего населения
	
	
	

	6
	Строительные материалы
	
	
	

	7
	Нефтепродукты
	
	
	

	8
	Средства защиты растений
	
	
	


АДМИНИСТРАЦИЯ КОЛБИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА МАНСКОГО РАЙОНА КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

От 28.01.2011г.    п. Колбинский     № 3
Об утверждении Положения 

об организации и ведении гражданской 

обороны в Колбинском  сельсовете

        В соответствии Федеральном Законом от 12.02.1998 № 28-ФЗ «О гражданской обороне», постановлением  Правительства Российской Федерации  от 26.11.2007 № 804 «Об утверждении Положения о гражданской обороне в Российской Федерации» и в целях обеспечения и выполнения мероприятий гражданской обороны в Колбинском  сельсовете 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Положение об организации и ведении гражданской обороны в Колбинском  сельсовете  согласно приложению.

2. Организовать ведение гражданской обороны в соответствии с «Положением об организации и ведении гражданской обороны  в Колбинском  сельсовете».

3. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.

4. Постановление вступает в силу со дня подписания.

Глава Колбинского   сельсовета А.А.Чайкин

Приложение
к постановлению    администрации


Колбинского сельсовета



от   28.01.2011г.  № 3

ПОЛОЖЕНИЕ

об организации и ведении гражданской обороны в Колбинском  сельсовете

1. Общие положения.

Настоящее положение разработано в соответствии с Федеральным Законом от 12 февраля 1998г. № 28-ФЗ «О гражданской обороне», постановлением  Правительства Российской Федерации от 26 ноября 2007 г. № 804 «Об утверждении Положения о гражданской обороне в Российской Федерации» и определяет организационные основы гражданской обороны, содержащие основные мероприятия гражданской обороны, состав сил средств гражданской обороны, порядок организации и ведения гражданской обороны  в Колбинском  сельсовете.

Гражданская оборона  в Колбинском   сельсовета  организуется и ведется на всей территории сельсовета в соответствии с законами и нормативными правовыми актами Российской Федерации, Красноярского края и Манского района, нормативными правовыми актами федерального органа исполнительной власти, уполномоченного на решение задач в области гражданской обороны, приказами руководителя гражданской обороны Манского района, а также настоящим Положением.

Подготовка к ведению гражданской обороны заключается в заблаговременном выполнении мероприятий по подготовке к защите населения, материальных и культурных ценностей на территории Колбинского  сельсовета  от опасностей, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий, а также при возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера. 

Ведение гражданской обороны заключается в выполнении мероприятий по защите населения, материальных и культурных ценностей на территории по защите населения, материальных и культурных ценностей  на территории Колбинского сельсовета от опасностей, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий, а также при возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

Порядок проведения, объемы и сроки проведения мероприятий по подготовке к ведению гражданской обороны определяются федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным на решение задач в области гражданской обороны, Правительством Красноярского края и администрацией Манского района в рамках разграничения сфер деятельности и полномочий. 

Органы местного самоуправления   Колбинского    сельсовета  и организации независимо от их организационно правовых форм (далее организации) в целях решения задач в области гражданской обороны в соответствии с полномочиями в области гражданской обороны создают и содержат силы, средства, объекты гражданской обороны, запасы материально-технических, продовольственных, медицинских и иных средств, планируют и осуществляют мероприятия по гражданской обороне.

Руководители органов местного самоуправления и организаций несут персональную ответственность за организацию и проведение мероприятий по гражданской обороне.

2. Задачи в области гражданской обороны

Основными задачами в области гражданской обороны являются:

-обучение населения в области гражданской обороны;

- оповещение населения об опасностях, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий, а также при возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

- эвакуация населения, материальных и культурных ценностей в безопасные районы;

- предоставление населению убежищ и средств индивидуальной защиты;

- проведение мероприятий по световой маскировке и другими видами маскировки;

- проведение аварийно-спасательных работ в случае возникновения опасностей для населения при ведении военных действий или вследствие этих действий, а также вследствие чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

- первоочередное обеспечение населения, пострадавшего при  ведении военных действий или вследствие этих действий, в том числе медицинское обслуживание, включая оказание первой медицинской помощи, срочное предоставление жилья и принятие других необходимых мер;

- борьба с пожарами, возникшими при ведении военных действий или вследствие этих действий;

- обнаружение и обозначение районов, подвергшихся радиоактивному, химическому, биологическому и иному заражению;

- санитарная обработка населения, обеззараживание зданий и сооружений, специальная обработка техники и территорий;

- восстановление и поддержание порядка в районах, пострадавших при ведении военных действий или вследствие этих действий, а также вследствие чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

- срочное восстановление функционирования необходимых коммунальных служб в военное время;

- срочное захоронение трупов в военное время; разработка и осуществление мер, направленных на сохранение объектов, необходимых для устойчивого функционирования экономики и выживания населения военное время;

- обеспечение постоянной готовности сил и средств гражданской обороны.

   3. Мероприятия по гражданской обороне

Органы местного самоуправления  Колбинского сельсовета  и организации в целях решения задач в области гражданской обороны в соответствии с установленными федеральным законодательством полномочиями планируют и осуществляют мероприятия:

    3.1. По обучению населения в области гражданской обороны:

- нормативно-методическое обеспечение функционирования единой системы подготовки населения в области гражданской обороны и защиты населения от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

- планирование и осуществление обучения населения в области гражданской обороны;

- создание, оснащение, организация деятельности и всестороннего обеспечения функционирования образовательных учреждений дополнительного профессионального образования (повышение квалификации) должностных лиц и работников гражданской обороны и учебно-консультационнных пунктов по гражданской обороне;

- создание, поддержание в рабочем состоянии учебно-материльной базы для подготовки работников организаций в области гражданской обороны;

- организация и осуществление пропаганды зданий в области гражданской обороны.

   3.2. По населению при опасностях, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий;

- создание и поддержание системы централизованного оповещения населения в постоянной готовности, осуществление ее модернизации на базе технических средств нового поколения, совершенствование системы оповещения;

- создание локальных систем оповещения, сопрягаемых с автоматизированными системами контроля за выбросом опасных веществ и централизованного оповещения населения, на потенциально опасных объектах и в районах их размещения;

- установка специализированных технических средств оповещения и информирования населения в местах массового пребывания людей;

- комплексное использование средств единой сети электросвязи Российской Федерации, сетей и средств радио, проводного и телевизионного вещания и других технических средств передачи информации.

    3.3. По эвакуации населения, материальных и культурных ценностей в безопасные районы:

- организация планирования, подготовки и проведения эвакуации;

- подготовка районов размещения эвакуируемого населения и его жизнеобеспечение, подготовка мест хранения материальных и культурных ценностей;

- подготовка транспортных средств для обеспечения проведения эвакомероприятий;

- создание, подготовка и организация деятельности эвакуационных органов.

   3.4. По предоставлению населению убежищ и средств индивидуальной защиты:

- строительство новых, поддержание в состоянии постоянной готовности к использованию по предназначению, эксплуатационно-техническое обслуживание и модернизация существующих защитных сооружений гражданской обороны и их систем жизнеобеспечения;

- приспособление в мирное время и при переводе гражданской обороны с мирного на военное положение загубленных помещений, и других сооружений подземного пространства для укрытия населения;

- подготовка в мирное время и строительство при переводе гражданской обороны с мирного на военное положение недостающих быстровозводимых защитных сооружений гражданской обороны  с упрощенным внутренним оборудованием и укрытием простейшего типа;

- обеспечение укрытия населения в защитных сооружениях гражданской обороны;

- накопление, хранение, освежение и использование по предназначению средств индивидуальной защиты;

- обеспечение выдачи населению средств индивидуальной защиты и предоставления средств коллективной защиты в установленные сроки.

   3.5. По световой и другим видам маскировки:

- определение перечня объектов, подлежащих маскировки;

- разработка планов комплексной маскировки организаций, отнесенных к категориям по гражданской обороне;

- создание и поддержание в состоянии постоянной готовности к использованию по предназначению запасов материально-технических средств, необходимых для проведения мероприятий по световой и другим видам маскировки;

- проведение инженерно-технических мероприятий по уменьшению демаскирующих признаков организаций, отнесенных к категориям по гражданской обороне.

    3.6. По проведению аварийно-спасательных работ в случае возникновения опасностей для населения при ведении военных действий или вследствие этих действий, а также вследствие чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера и террористических акций:

- создание, оснащение и подготовка в области гражданской обороны аварийно-спасательных формирований и спасательных служб, а также планирование их действий;

- создание и поддержание в состоянии постоянной готовности к использованию по предназначению запасов материально-технических, продовольственных, медицинских и иных средств для всестороннего обеспечения аварийно-спасательных работ;

- разработка современных технологий и технических средств проведения аварийно-спасательных и других неотложных работ;

- организация взаимодействия Сид гражданской обороны с Вооруженными Силами Российской Федерации, другими войсками, воинскими формированиями и органами, а также специальными формированиями, создаваемые в военное время.

   3.7. По первоочередному обеспечению населения, пострадавшего при ведении военных действий или вследствие этих действий, в том числе по медицинскому обслуживанию, включая оказание первой медицинской помощи, срочному предоставлению жилья и принятию других необходимых мер;

- планирование и организация основных видов жизнеобеспечения населения.

- создание и поддержание в состоянии постоянной готовности к использованию по предназначению запасов материально-технических, продовольственных, медицинских и иных средств;

- предоставление населению коммунально-бытовых и иных услуг;

- проведение санитарно-гигиенических и противоэпидемических мероприятий;

-проведение лечебно-эвакуационных мероприятий;

- развертывание необходимой лечебной базы в загородной зоне, организация ее энерго- и водоснабжения;

- организация оказания населения всех видов медицинской помощи;

- определение численности населения, оставшегося без жилья;

- инвентаризация сохранившегося и оценка состояния поврежденного жилого фонда, определения возможности его использования для размещения пострадавшего населения;

- размещение пострадавшего населения в домах отдыха, пансионатах и других оздоровительных учреждениях, временных жилищах, а также подселение его на площади сохранившегося жилого фонда;

- предоставление населению информационно-психологической поддержки.

   3.8. По борьбе с пожарами, возникшими при ведении военных действий или вследствие этих действий:

- создание необходимых противопожарных сил, их оснащение и подготовка в области гражданской обороны;

- организация тушения пожаров в районах проведения аварийно-спасательных и других неотложных работ в военное время;

- организация тушения пожаров в военное время на объектах, отнесенных к категориям по гражданской обороне;

- организация тушения пожаров в жилой застройке в военное время.

     3.9. По обнаружению и обозначению районов, повергшихся радиоактивному, химическому, биологическому и иному заражению (загрязнению):

- создание и обеспечение готовности сети наблюдения и лаборного контроля гражданской оборы на базе организаций, расположенных на территории Колбинского сельсовета, имеющих специальное оборудование и подготовленных работников для решения задач по обнаружению и идентификации различных видов заражения.

- введение режимов радиационной защиты на территориях, подвергшихся радиоактивному загрязнению;

- совершенствованию методов и технических средств мониторинга за радиационной, химической, биологической обстановкой, в том числе за степенью зараженности продовольствия и объектов окружающей среды радиоактивными, химическими и биологическими веществами.

   3.10. По санитарной обработке населения, обеззараживанию зданий и сооружений, специальной обработке техники и территорий:

- заблаговременное создание запасов дезактивирующих, дегазирующих и дезинфицирующих веществ и растворов;

- создание и оснащение сил для проведения санитарной обработки населения, обеззараживания зданий и сооружений, специальной обработки техники и территории, подготовка их в области гражданской обороны;

- планирование и организация проведения мероприятий по санитарной обработке населения, обеззараживанию зданий и сооружений, специальной
 обработке техники и территории.

   3.11. По восстановлению и поддержанию порядка в районах, пострадавших при ведении военных действий или вследствие этих действий, а также вследствие чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера и террористических акций:

- создание и оснащение сил охраны общественного порядка, подготовка их в области гражданской обороны;

- восстановление и поддержание общественного порядка, обеспечение безопасности дорожного движения на маршрутах выдвижения сил гражданской обороны и эвакуации населения:

- обеспечение беспрепятственного передвижения сил гражданской обороны для проведения аварийно-спасательных и других неотложных работ;

- осуществление пропускного режима и поддержание общественного порядка в очагах поражения;

- усиление охраны объектов, подлежащих обязательной  охране органами внутренних дел, имущества юридических  и физических лиц по договора, принятие мер по охране имущества, оставшегося без присмотра.

   3.12.По вопросам срочного восстановления функционирования необходимых коммунальных служб в военное время:

- обеспечение готовности коммунальных служб к работе в условиях военного времени, разработка планов их действий;

- создание запасов оборудования и запасных частей для ремонта поврежденных систем газо-, энерго- и водоснабжения;

- создание и подготовка резерва мобильных средств для очистки, опреснения и транспортировки воды;

- создание на водопроводных станциях необходимых запасов реагентов, реактивов, консервантов и дезинфицирующих средств;

- создание запасов резервуаров и емкостей, сборно-разборных трубопроводов, мобильных резервных и автономных источников энергии, оборудования и технических средств для организации коммунального снабжения населения.

    3.13. По срочному захоронению трупов в военное время:

- заблаговременное, в мирное время, определение мест возможных захоронений;

- создание, подготовка и обеспечение готовности сил и средств  гражданской обороны для обеспечения мероприятий по захоронению трупов, в том числе на базе специализированных ритуальных организаций;

- оборудование мест погребения (захоронение тел (останков) погибших;

- организация  работ по поиску тел, фиксированию мест их обнаружения,  извлечению и первичной обработке погибших, опознанию и документированию, перевозке и захоронению погибших;

- организация санитарно-эпидемиологического надзора за погребением погибших.

    3.14. При разработке и осуществлении мер, направленных на сохранение объектов, существенно необходимых для устойчивого функционирования экономики и выживания населении в военное время:

- создание и организация работы в мирное время в органах местного самоуправления и организациях Колбинского сельсовета комиссий по повышению устойчивости функционирования экономики и организаций;

- рациональное размещение объектов экономики и инфраструктуры, а также средств производства в соответствии с требованиями инженерно-технических мероприятий гражданской обороны;

- планирование и проведение в угрожаемый период мероприятий по комплексной маскировке;

- разработка и проведение мероприятий, направленных на повышение надежности функционирования систем и источников энерго и водоснабжения;

- разработка и реализация в мирное и военное время инженерно-технических мероприятий гражданской обороны, в том числе в проектах строительства;

- планирование, подготовка и проведение аварийно-спасательных и других неотложных работ на объектах экономики, продолжающих работу в военное время;

- заблаговременное создание запасов материально-технических, продовольственных, медицинских и иных средств, необходимых для восстановления производственного процесса;

- создание территориального страхового фонда документации;

- осуществление модернизации технологических процессов, направленной на снижение ущерба производственным фондам при воздействии на них поражающих факторов современных средств поражения.

  1.15. По вопросам обеспечения постоянной готовности сил и средств гражданской обороны:

- создание и оснащение сил гражданской обороны современными техникой и оборудованием;

- проведение занятий по месту работы с личным составом аварийно-спасательных служб, проведений учений и тренировок по гражданской обороне;

- создание и планирование применения группировки сил гражданской обороны;

- разработка высокоэффективных технологий для проведения аварийно-спасательных и других неотложных работ;

- определение порядка  взаимодействия и привлечения сил и средств различных ведомств и организаций в интересах гражданской обороны, а также всестороннего обеспечения их действий на маршрутах выдвижения и в очагах поражения.

   4. Руководство гражданской обороной в муниципальном образовании Колбинский сельсовет и ее организационная структура.

   4.1. Гражданская оборона в муниципальном образовании Колбинский сельсовет организуется по территориально-производственному принципу.

   4.2. Руководитель гражданской обороны   Колбинского   сельсовета  – Глава сельсовета осуществляет руководство гражданской  обороной в Колбинском    сельсовете   через отдел гражданской обороны и чрезвычайных ситуаций – уполномоченный решать задачи гражданской обороны и задачи  по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций по Колбинскому  сельсовету.

   4.3. Руководство гражданской обороной в Колбинском   сельсовете осуществляет глава сельсовета.

   4.4. Руководство гражданской обороной в организациях осуществляют руководителей этих организаций.

   4.5. В целях организации и ведения гражданской обороны руководители гражданской обороны соответствующих уровней издают приказы руководителей гражданской обороной. Приказы руководителей гражданской обороны в пределах их компетенции обязательны для исполнения всеми должностными лицами и гражданами.

   4.6. Руководители гражданской обороны осуществляют руководство гражданской обороной через соответствующие координационные органы гражданской обороны, органы, осуществляющие управление гражданской обороной, спасательные службы, эвакуационные органы и комиссии по повышению устойчивости функционирования экономики и организаций   Колбинского   сельсовета в военное время.

   4.7. Координационными органами гражданской обороны Колбинского   сельсовета являются:

- суженные заседания администрации Колбинского  сельсовета;

- штабы гражданской обороны Колбинского  сельсовета  и организаций.

   4.8. Органами, осуществляющими управление гражданской обороной на территории сельсовета являются:

- орган, уполномоченный решать задачи гражданской обороны и задачи по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций по Колбинскому   сельсовету.

   4.9. Полномочия органов местного самоуправления и организаций в области гражданской обороны определяются в соответствии с законодательством и нормативными правовыми актами российской Федерации, Красноярского края и администрации Манского района.

   4.10. Подготовка руководящего состава и специалистов по гражданкой обороне в  Колбинском   сельсовете осуществляется в учебно-методическом центре по гражданской обороне, чрезвычайным ситуациям и пожарной безопасности Красноярского края.

   4.11. Для планирования, подготовки и проведения эвакуационных мероприятий администрацией Колбинского   сельсовета и организациями заблаговременно в мирное время создается эвакоприемная комиссия. Эвакоприемную комиссию возглавляет заместитель Главы сельсовета по оперативным вопросам. Деятельность эвакоприемной комиссии регламентируется Положением об эвакоприемной комиссии регламентируется Положением об эвакоприемной комиссии, утверждаемой соответствующим руководителем гражданской обороны.

   4.12. Для решения задач гражданской обороны, реализуемых на территории Колбинского  сельсовета, создаются силы гражданской обороны. В состав сил гражданской обороны района входят нештатные аварийно-спасательные формирования и спасательные службы.

      Нештатные аварийно-спасательные формирования – самостоятельные или входящие в состав аварийно-спасательных служб структуры, предназначенные для проведения аварийно-спасательных работ, основу которых составляют подразделения, оснащенные специальной техникой, оборудованием, снаряжением, инструментами и материалами.

     Организациями, имеющими потенциально опасные производственные объекты и эксплуатирующими их, а также имеющими важное оборонное и экономическое значение или представляющими высокую степень опасности возникновения чрезвычайных ситуаций в военное и мирное время, в порядке, установленном законодательством и нормативными правовыми актами Российской Федерации и администрации Манского района, создаются и поддерживаются в состоянии постоянной готовности нештатные аварийно-спасательные  формирования. Порядок создания нештатных аварийно-спасательных формирований разрабатывается и утверждается федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным на решение задач гражданской обороны. Порядок подготовки, оснащения и применения нештатных аварийно-спасательных формирований определяется федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным на решение задач гражданской обороны.

На территории   Колбинского  сельсовета создаются спасательные службы.  Решение о создании спасательных служб принимает администрация Колбинского  сельсовета, в организациях руководители организаций.

По решению главы Колбинского  сельсовета и организаций создаются спасательные службы: убежищ и укрытий, медицинская, инженерная, коммунальная, противопожарная, охрана общественного порядка, защиты животных и растений, оповещения и связи, защиты культурных ценностей, автотранспортная, торговли и питания и другие спасательные службы.

Спасательная служба – это совокупность органов управления, сил и средств гражданской обороны, предназначенных для всестороннего обеспечения мероприятий по гражданской обороне и действий аварийно-спасательных формирований, а также выполнения других неотложных работ при ведении военных действий или вследствие этих действий и при ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера и террористических актов. Методическое руководство созданием спасательных служб осуществляет федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на решение задач гражданской обороны. Вид и количество спасательных служб определяются в зависимости от характера и объема выполняемых в соответствии с планами гражданской обороны и защиты населения задач, а также наличия соответствующей базы для их создания. Задачи, организация и функции спасательных служб определяются соответствующими положениями о спасательных службах.

4.14.Для выполнения мероприятий гражданской обороны, проведения аварийно-спасательных и других неотложных работ на территории района в соответствии с планами гражданской обороны и защиты населения создается группировка сил гражданской обороны в состав аварийно-спасательных формирований и спасательных служб. Для выполнения задач гражданской обороны решением администрации  Колбинского  сельсовета могут привлекаться расположенные на территории сельсовета специализированные аварийно-спасательные формирования, медицинские учреждения, строительно-монтажные организации независимо от их организационно-правовых форм. 

Участие добровольных организаций аттестованных спасателей в проведении аварийно-спасательных и других неотложных работ осуществляется под руководством органов управления гражданской обороны.

4.15.Силы гражданской обороны в мирное время могут привлекаться для участия в мероприятиях по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также ликвидации последствий, вызванных террористическими акциями. Решение о привлечении в мироне время сил и средств гражданской обороны для ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций на территории муниципального образования Колбинский  сельсовет принимает Глава сельсовета и руководители организаций в отношении созданных ими сил гражданской обороны.

4.16. Порядок отнесения территорий к группам по гражданской обороне, порядок отнесения организаций к категориям по гражданской обороне, порядок эвакуации населения, материальных и культурных ценностей в безопасные районы, порядок обучения населения способам защиты от опасностей, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий, порядок создания убежищ и иных объектов гражданской обороны, а также порядок накопления и использования в целях гражданской обороны запасов материально-технических, продовольственных, медицинских и иных средств определяется Правительством Российской Федерации и Правительством Красноярского края  в части, касающейся реализации установленных федеральным законодательством полномочий в области гражданской обороны.

4.17. Перевод гражданской обороны Колбинского    сельсовета  с мирного на военное время осуществляется в порядке установленным федеральным законодательством.

4.18. В целях обеспечения организованного и планомерного осуществления мероприятий по гражданской обороне, и своевременного оповещения населения о прогнозируемых и возникших опасностях в военное время на территории   Колбинского   сельсовета организуется сбор и обмен информацией в области гражданской обороны.

Сбор и  обмен информацией осуществляются организациями независимо от организационно-правовых форм, продолжающими работу в военное время, организациями, имеющими потенциально опасные объекты и эксплуатирующими их а также организациями, имеющими важное оборонное и экономическое значение или представляющими высокую степень опасности возникновения чрезвычайных ситуаций в мирное и военное время и администрации Колбинского   сельсовета.

4.19. Для осуществления управления гражданской обороной администрация   Колбинского  сельсовета и организации в соответствии с полномочиями в области гражданской обороны создают и поддерживают в постоянной готовности системы оповещения, связи и автоматизированные системы управления гражданской обороны и подвижные пункты управления.

АДМИНИСТРАЦИЯ КОЛБИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА МАНСКОГО РАЙОНА КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

От 28.01.2011г.    п. Колбинский     № 4
О своевременном оповещении

и информировании населения 

Колбинского  сельсовета  об угрозе 

возникновения чрезвычайных ситуаций

Во исполнение Федеральных законов от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах местного самоуправления в Российской Федерации", от 21.12.1994 N 68-ФЗ "О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера",                                                                            ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемый Порядок оповещения и информирования населения на территории Колбинского  сельсовета  об угрозе возникновения или возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера (приложение).

2.Администрации Колбинского сельсовета  организовать информирование и доведение сигналов оповещения до населения.

4. Контроль над выполнением настоящего Постановления оставляю за собой.

Глава Колбинского  сельсовета                                                 А.А.Чайкин 

Приложение 

к Постановлению

администрации 

Колбинского  сельсовета 

от 28.01. 2011 г. N 4

ПОРЯДОК

ОПОВЕЩЕНИЯ И ИНФОРМИРОВАНИЯ НАСЕЛЕНИЯ КОЛБИНСКОГО  СЕЛЬСОВЕТА 

 ОБ УГРОЗЕ ВОЗНИКНОВЕНИЯ ИЛИ ВОЗНИКНОВЕНИИ

ЧРЕЗВЫЧАЙНЫХ СИТУАЦИЙ ПРИРОДНОГО

И ТЕХНОГЕННОГО ХАРАКТЕРА

1. Настоящий Порядок оповещения и информирования населения   Колбинского   сельсовета  об угрозе возникновения или возникновении чрезвычайных ситуаций (ЧС) природного и техногенного характера определяет механизм своевременного оповещения и информирования сельских поселений, расположенных на территории   Колбинского  сельсовета  об угрозе возникновения или возникновении ЧС природного и техногенного характера (далее - оповещение и информирование населения).

2. Оповещение населения - экстренное доведение до населения Колбинского  сельсовета сигналов оповещения и оперативной информации о возникновении ЧС, которое проводится с целью их подготовки к действиям в условиях ЧС, недопущения возникновения при этом паники и беспорядков, обеспечения возможности граждан выполнять действия по самозащите от возникновения вредных факторов ЧС.

Информирование населения - доведение до населения в процессе повседневной жизнедеятельности информации о мероприятиях по обеспечению безопасности при угрозе возникновения и возникновении ЧС, принимаемых мерах, приемах и способах защиты от воздействия вредных факторов ЧС с широким применением средств массовой информации. Информирование населения должно носить достоверный и объективный характер, исключающий искажение, распространение домыслов, ложных слухов и возникновение паники у населения.

3. В соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Красноярского края оповещение и информирование населения Колбинского   сельсовета  может осуществляться:

а) по указанию Администрации Манского района с использованием территориальной и местной систем централизованного оповещения, средств радиовещания и телевидения с перерывом вещательной программы, локальных систем оповещения организаций, ведомственных сетей связи, независимо от их форм собственности.

Перед началом доведения оперативной информации включаются электросирены с прерывистым звучанием на три минуты. (В мирное время такая работа электросирен означает сигнал "Внимание всем!");

б) на основании решения Главы администрации Колбинского сельсовета.

4. Информирование населения в повседневной деятельности осуществляется с использованием газеты "Ведомости Манского района».

5. При получении сигналов оповещения оперативный дежурный ОВД по Манскому району доводит полученные сигналы до главы администрации Колбинского  сельсовета.

6. Оповещение населения Колбинского  сельсовета по указанию Главы администрации  Колбинского   сельсовета, осуществляется с использованием проводных каналов связи.

Глава Колбинского  сельсовета 
 А.А.Чайкин 

АДМИНИСТРАЦИЯ КОЛБИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА МАНСКОГО РАЙОНА КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

От 28.01.2011г.  п.Колбинский   № 5


Об утверждении положения о создании, 

содержании и организации деятельности 

аварийно-спасательных формирований на 

территории  Колбинского   сельсовета 
В соответствии со статьей 16 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", статьей 8 Федерального закона от 12.02.1998 № 28-ФЗ "О гражданской обороне", статьей 11 Федерального закона от 21.12.1994 № 68-ФЗ "О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера", статьей 7 Федерального закона от 22.08.1995 № 151-ФЗ "Об аварийно-спасательных службах и статусе спасателей"                                      ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Положение о создании, содержании и организации деятельности аварийно-спасательных служб, аварийно-спасательных формирований на территории Колбинского   сельсовета согласно приложению.

2. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.

Главы Колбинского   сельсовета    А.А.Чайкин 
ПОЛОЖЕНИЕ
О создании, содержании и организации деятельности аварийно-спасательных служб, аварийно-спасательных формирований на территории Колбинского  сельсовета
I. Общие положения              

1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 22.08.1995 № 151-ФЗ "Об аварийно-спасательных службах и статусе спасателей", Федеральным законом от 21.12.1994 № 68-ФЗ "О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера", Федеральным законом "О гражданской обороне" от 12.02.1998 г. и определяет общие организационно-правовые и экономические основы создания и деятельности на территории муниципального образования аварийно-спасательных служб и аварийно-спасательных формирований, а также профессиональных спасателей.

2. Профессиональные аварийно-спасательные службы, аварийно-спасательные формирования  Колбинского сельсовета  и профессиональные спасатели создаются в целях реализации на территории  Колбинского  сельсовета мероприятий гражданской обороны по проведению аварийно-спасательных и других неотложных работ, а также мероприятий по ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера (далее - ЧС) в организациях и на территории Колбинского  сельсовета.
II. Основные понятия
1. Аварийно-спасательная служба - это совокупность органов управления, сил и средств, предназначенных для решения задач по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций, функционально объединенных в единую систему, основу которой составляют аварийно-спасательные формирования.

2. Аварийно-спасательное формирование - это самостоятельная или входящая в состав аварийно-спасательной службы структура, предназначенная для проведения аварийно-спасательных работ, основу которой составляют подразделения спасателей, оснащенные специальными техникой, оборудованием, снаряжением, инструментами и материалами.

3. Спасатель - это гражданин, подготовленный и аттестованный на проведение аварийно-спасательных работ.

4. Статус спасателей - это совокупность прав и обязанностей, установленных законодательством Российской Федерации и гарантированных государством спасателям. Особенности статуса спасателей определяются возложенными на них обязанностями по участию в проведении работ по ликвидации чрезвычайных ситуаций и связанной с этим угрозой их жизни и здоровью.

5. Аварийно-спасательные работы - это действия по спасению людей, материальных и культурных ценностей, защите природной среды в зоне чрезвычайных ситуаций, локализации чрезвычайных ситуаций и подавлению или доведению до минимально возможного уровня воздействия характерных для них опасных факторов. Аварийно-спасательные работы характеризуются наличием факторов, угрожающих жизни и здоровью проводящих эти работы людей, и требуют специальной подготовки, экипировки и оснащения.

6. Аварийно-спасательные средства - это техническая, научно-техническая и интеллектуальная продукция, в том числе специализированные средства связи и управления, техника, оборудование, снаряжение, имущество и материалы, методические, видео-, кино-, фотоматериалы по технологии аварийно-спасательных работ, а также программные продукты и базы данных для электронных вычислительных машин и иные средства, предназначенные для проведения аварийно-спасательных работ.

7. Ликвидация чрезвычайной ситуации - это комплекс аварийно-спасательных и других неотложных работ, проводимых при возникновении ЧС и направленных на спасение жизни и сохранение здоровья людей, снижение размера ущерба окружающей природной среде и материальных потерь, а также на локализацию зон чрезвычайной ситуации, прекращения действия опасных факторов.

8. Неотложные работы при ликвидации чрезвычайных ситуаций - это деятельность по всестороннему обеспечению аварийно-спасательных работ, оказанию населению, пострадавшему в чрезвычайных ситуациях, медицинской и других видов помощи, создание условий, минимально необходимых для сохранения жизни и здоровья людей, поддержания их работоспособности.

9. Зона чрезвычайной ситуации - это территория, на которой сложилась чрезвычайная ситуация.

10. Зона распространения поражающих факторов - это совокупность природных и иных объектов, оказавшихся в зоне влияния чрезвычайной ситуации и распространения ее неблагоприятных последствий, а также поражающих и иных неблагоприятных факторов, оказывающих воздействие на окружающую природную среду в зоне чрезвычайных ситуаций.

III. Правовые основы создания и деятельности

аварийно-спасательных служб и аварийно-спасательных

формирований и деятельности спасателей

1. В своей деятельности аварийно-спасательные службы и аварийно-спасательные формирования руководствуются Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, законами Красноярского края, нормативными актами МЧС России, правовыми актами органов местного самоуправления, а также настоящим Положением.

2. Координацию деятельности всех аварийно-спасательных служб, аварийно-спасательных формирований, независимо от форм собственности, на территории  Колбинского  сельсовета  осуществляет орган, специально уполномоченный в области ЧС, во взаимодействии с органами, специально уполномоченными на решение задач в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций.

IV. Основные принципы деятельности

аварийно-спасательных служб и спасателей

Основными принципами деятельности аварийно-спасательных служб, аварийно-спасательных формирований и спасателей являются:

- принцип гуманизма и милосердия, предусматривающий приоритетность задач спасения жизни и сохранения здоровья людей, защиты природной среды при возникновении чрезвычайных ситуаций;

- принцип единоначалия руководства аварийно-спасательными службами, аварийно-спасательными формированиями;

- принцип оправданного риска и обеспечения безопасности при проведении аварийно-спасательных и неотложных работ;

- принцип постоянной готовности аварийно-спасательных служб, аварийно-спасательных формирований к оперативному реагированию на чрезвычайные ситуации и проведению работ по их ликвидации.
V. Виды аварийно-спасательных работ

К аварийно-спасательным работам относятся:

1) проведение разведки зоны чрезвычайных ситуаций (состояние объекта, территории, маршруты выдвижения сил и средств, определение границ зоны чрезвычайных ситуаций);

2) введение сил и средств в зону чрезвычайных ситуаций;

3) десантирование спасателей в зону чрезвычайных ситуаций;

4) проведение поисково-спасательных работ в зоне чрезвычайных ситуаций и оказание первой медицинской помощи пострадавшим;

5) проведение работ по разборке завалов, расчистке маршрутов и устройству проездов в завалах, укреплению или обрушению поврежденных и грозящих обвалом конструкций зданий, сооружений на путях движения и в местах работ, организуют подачу воздуха в заваленные помещения;

6) организация работ по эвакуации пострадавших и материальных ценностей из зоны чрезвычайных ситуаций, по инженерной и организационной подготовке участков спасательных работ и рабочих мест в зоне чрезвычайных ситуаций (расчистка площадок, установка на площадках техники, ограждений и предупредительных знаков, освещение рабочих мест);

7) проведение поиска и спасение пострадавших на речных, воздушных судах и космических аппаратах, терпящих бедствие на суше и внутренних водах;

8) проведение работ по ликвидации (локализации) чрезвычайных ситуаций на автомобильном транспорте;

9) ликвидация ледовых заторов;

11) организация управления и связи в зоне чрезвычайной ситуации;

12) произведение аварийно-спасательных работ, связанных с тушением пожаров в зоне чрезвычайной ситуации, локализация и тушение лесных пожаров;

13) восстановление отдельных участков энергетических и водопроводных сетей для обеспечения противопожарного водоснабжения, осуществление ликвидации аварий на коммунально-энергетических сетях;

14) осуществление радиационного (химического) контроля личного состава, участвующего в аварийно-спасательных работах, населения, объектов внешней среды, проведение дезактивации, дегазации, дезинфекции, дезинсекции, демеркуризации и дератизации в зоне чрезвычайной ситуации;

15) проведение газоспасательных работ и ликвидация (локализация) 

16) ликвидация (локализация) разливов нефти, нефтепродуктов, химических и других экологически опасных веществ;

17) осуществление снятия с мели и берега аварийных плавсредств, поддержание на плаву аварийных объектов, осуществление буксировки, а также передача на них коммуникаций и грузов;

18) осуществление аварийных подводно-технических (водолазных) работ;

19) и другие работы, перечень которых может быть дополнен решением Правительства Российской Федерации.

VI. Задачи и функции аварийно-спасательных служб,

аварийно-спасательных формирований

1. Основными задачами аварийно-спасательных служб, аварийно-спасательных формирований, которые в обязательном порядке возлагаются на них, являются:

1.1. Поддержание органов управления, сил и средств аварийно-спасательных служб, аварийно-спасательных формирований в постоянной готовности к выдвижению в зоны чрезвычайных ситуаций и проведению работ по ликвидации (локализации) чрезвычайных ситуаций;

1.2. Контроль за готовностью обслуживаемых объектов и территорий к проведению на них работ по ликвидации (локализации) чрезвычайных ситуаций;

1.3. Ликвидация (локализация) чрезвычайных ситуаций на обслуживаемых объектах или территориях.

2. Кроме того, в соответствии с законодательством Российской Федерации на аварийно-спасательные службы, аварийно-спасательные формирования могут возлагаться задачи по:

2.1. Участию в разработке планов предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций на обслуживаемых объектах и территориях, планов взаимодействия при ликвидации чрезвычайных ситуаций на других объектах и территориях;

2.2. Участию в подготовке решений по созданию, размещению, определению номенклатурного состава и объемов резервов материальных ресурсов для ликвидации чрезвычайных ситуаций;

2.3. Пропаганде знаний в области защиты населения городского округа от чрезвычайных ситуаций, участию в подготовке населения и работников организаций к действиям в условиях чрезвычайных ситуаций;

2.4. Участию в разработке нормативных документов по вопросам организации и проведения аварийно-спасательных и неотложных работ;

2.5. Выработке органам местного самоуправления предложений по вопросам правового и технического обеспечения деятельности аварийно-спасательных служб, аварийно-спасательных формирований, социальной защиты спасателей и других работников аварийно-спасательных служб, аварийно-спасательных формирований;

2.6. Обеспечение готовности сил и средств к проведению поисково-спасательных работ при возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

2.7. Организация и проведение поисково-спасательных работ при возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, к ведению которых они аттестованы.

3. В соответствии с поставленными задачами аварийно-спасательные службы и аварийно-спасательные формирования выполняют на территории муниципального образования следующие функции:

3.1. Создают необходимую материально-техническую базу для выполнения задач по предназначению;

3.2. Участвуют в разработке нормативно-правовой документации по вопросам защиты населения и территорий городского округа от чрезвычайных ситуаций, организации и проведения поисково-спасательных работ;

3.3. Разрабатывают оперативные документы по вопросам организации и проведения мероприятий по поддержанию сил и средств в постоянной готовности к проведению поисково-спасательных работ при возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

3.4. Осуществляют подготовку, переподготовку, повышение квалификации работников служб и формирований;

3.5. Готовят службы, формирования и спасателей к аттестации на проведение поисково-спасательных работ;

3.6. Осуществляют мероприятия по реабилитации, социальной и правовой защите работников служб и формирований и спасателей, а также членов их семей;

3.7. Обмениваются опытом с другими, в том числе в установленном порядке с международными спасательными службами и формированиями;

3.8. Участвуют в разработке органом, специально уполномоченным в области ЧС, плана предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций городского округа;

3.9. Участвуют в подготовке спасателей общественных аварийно-спасательных формирований;

3.10. Участвуют в разработке мероприятий и подготовке населения к действиям в условиях чрезвычайных ситуаций;

3.11. Осуществляют пропаганду знаний в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций;

3.12. Осуществляют иные функции, предусмотренные действующим законодательством и учредительными документами.

VII. Создание аварийно-спасательных служб, аварийно-спасательных формирований

1. В соответствии с законодательством Российской Федерации аварийно-спасательные службы, аварийно-спасательные формирования создаются в мирное время на базе организаций, независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности, которые отвечают хотя бы одному из следующих условий:

1.1. Имеющих потенциально опасные производственные объекты и эксплуатирующие их;

1.2. Имеющих важное оборонное и экономическое значение;

1.3. представляющих высокую степень опасности возникновения чрезвычайных ситуаций в военное и мирное время;

1.4. Отнесенных к категории по гражданской обороне;

1.5. Готовящихся к переводу на работу в условиях военного времени;

1.6. Размещенных в зонах возможного опасного химического заражения, опасного радиоактивного загрязнения, катастрофического затопления.

2. Аварийно-спасательные службы, аварийно-спасательные формирования могут создаваться:

2.1. На постоянной штатной основе - профессиональные аварийно-спасательные службы, профессиональные аварийно-спасательные формирования;

2.2. На нештатной основе - нештатные аварийно-спасательные формирования;

2.3. На общественных началах - общественные аварийно-спасательные формирования.

3. Профессиональные аварийно-спасательные службы, профессиональные аварийно-спасательные формирования на территории Манского района создаются на постоянной штатной основе. Предназначенные для оперативного реагирования на чрезвычайные ситуации и проведения работ по их ликвидации (локализации), они оснащаются специальной техникой, снаряжением и инструментом, материалами с учетом проведения аварийно-спасательных и других неотложных работ в зоне чрезвычайной ситуации (зоне поражения) в течение не менее 3 суток.

4. Профессиональные аварийно-спасательные службы, профессиональные аварийно-спасательные формирования на территории Колбинского сельсовета создаются:

4.1. В организациях, занимающихся одним или несколькими видами деятельности, при осуществлении которых законодательством Российской Федерации предусмотрено обязательное наличие у организаций собственных аварийно-спасательных служб, аварийно-спасательных формирований, - руководством организаций по согласованию с органом, специально уполномоченным в области ЧС;

4.2. В администрации Колбинский сельсовет руководителем администрации Колбинского сельсовета по представлению органа, специально уполномоченного в области ЧС.

5. Организации, независимо от организационно-правовых форм и форм собственности, могут создавать на добровольной основе из числа своих работников нештатные аварийно-спасательные формирования в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

6. Общественные аварийно-спасательные формирования создаются общественными объединениями, уставными задачами которых является участие в проведении работ по ликвидации (локализации) чрезвычайных ситуаций.
VIII. Состав и комплектование аварийно-спасательных служб, аварийно-спасательных формирований
1. Состав и структуру аварийно-спасательных служб, аварийно-спасательных формирований определяют создающие их администрация Колбинского сельсовета организации, общественные объединения, исходя из возложенных на них задач по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций, а также требований законодательства Российской Федерации, Красноярского края, администрации Манского района и нормативно-правовых актов органов местного самоуправления Колбинского  сельсовета.
2. В состав аварийно-спасательных служб входят органы управления указанных служб, аварийно-спасательные формирования и иные формирования, обеспечивающие решение стоящих перед аварийно-спасательными службами задач. 3. Комплектование аварийно-спасательных служб, аварийно-спасательных формирований осуществляется на добровольной основе.                                    В профессиональные аварийно-спасательные службы, профессиональные аварийно-спасательные формирования на должности спасателей принимаются граждане, имеющие среднее (полное) общее образование, признанные при медицинском освидетельствовании годными к работе спасателями и соответствующие установленным требованиям к уровню их профессиональной и физической подготовки, а также требованиям, предъявляемым к их морально-психологическим качествам.                          4. К непосредственному исполнению обязанностей спасателей в профессиональных аварийно-спасательных службах, профессиональных аварийно-спасательных формированиях допускаются граждане, достигшие возраста 18 лет, имеющие среднее (полное), общее образование, прошедшие обучение по программе подготовки спасателей и аттестованные в установленном порядке на проведение аварийно-спасательных работ.  IX. Осуществление деятельности аварийно-спасательных служб, аварийно-спасательных формирований                           1. Все аварийно-спасательные службы, аварийно-спасательные формирования подлежат обязательной регистрации.        1.1. Регистрацию аварийно-спасательных служб, аварийно-спасательных формирований установленным порядком осуществляет федеральный орган исполнительной власти, специально уполномоченный в области защиты населения и территорий от ЧС, Комитет по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям Красноярского края - региональный орган, специально уполномоченный в области защиты населения и территорий от ЧС, и орган, специально уполномоченный в области ЧС.   1.2. Аварийно-спасательные службы и аварийно-спасательные формирования, осуществляющие свою деятельность на территории администрации  Колбинского сельсовета подлежат обязательной регистрации в органе, специально уполномоченном в области ЧС.                       2. Аварийно-спасательные службы, аварийно-спасательные формирования в своей деятельности руководствуются законодательством Российской Федерации, соответствующими положениями, уставами, правилами и другими нормативными правовыми актами.

2.1. В связи с особым характером деятельности профессиональных аварийно-спасательных служб, профессиональных аварийно-спасательных формирований руководство ими предполагает неукоснительное выполнение всеми работниками профессиональных аварийно-спасательных служб, профессиональных аварийно-спасательных формирований приказов и распоряжений, отдаваемых руководителями указанных служб и формирований. Данное требование распространяется на нештатные и общественные аварийно-спасательные формирования при участии указанных формирований в проведении работ по ликвидации чрезвычайных ситуаций.

2.2. Прекращение работ как средство разрешения коллективного трудового спора в профессиональных аварийно-спасательных службах, профессиональных аварийно-спасательных формированиях не допускается.

2.3. Профессиональные аварийно-спасательные службы, профессиональные аварийно-спасательные формирования могут осуществлять свою деятельность по обслуживанию объектов и территорий городского округа на договорной основе.

2.4. Готовность профессиональных аварийно-спасательных служб, профессиональных аварийно-спасательных формирований к реагированию на чрезвычайные ситуации и проведению работ по их ликвидации проверяется в ходе аттестации, а также в ходе проверок, осуществляемых в пределах своих полномочий территориальным органом, специально уполномоченным в области ЧС, региональным органом, специально уполномоченным в области ЧС, и органом, специально уполномоченным в области ЧС.

3. Все аварийно-спасательные службы, аварийно-спасательные формирования подлежат аттестации в порядке, устанавливаемом Правительством Российской Федерации.

3.1. Аварийно-спасательные службы, аварийно-спасательные формирования, не прошедшие аттестацию или не подтвердившие в ходе проверок свою готовность к реагированию на чрезвычайные ситуации и проведению работ по их ликвидации, к обслуживанию организаций по договору не допускаются и к проведению аварийно-спасательных работ не привлекаются.

3.2. Приостанавливается полностью или частично деятельность организаций в случае, если подготовка и состояние профессиональных аварийно-спасательных служб, профессиональных аварийно-спасательных формирований, созданных указанными организациями или обслуживающих их по договорам, не отвечают требованиям, установленным законодательством Российской Федерации.

  4. Привлечение аварийно-спасательных служб, аварийно-спасательных формирований, независимо от организационно-правовых форм и форм собственности, к ликвидации чрезвычайных ситуаций и распространения поражающих факторов осуществляется:

4.1. в соответствии с планами предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций на обслуживаемых указанными аварийно-спасательными службами, аварийно-спасательными формированиями объектах и территориях;

4.2. в соответствии с планами взаимодействия при ликвидации чрезвычайных ситуаций на других объектах и территориях;

4.3. установленным порядком действий при возникновении и развитии чрезвычайных ситуаций;

4.4. по решению уполномоченных на то должностных лиц федеральных органов государственной власти, органов государственной власти Красноярского края, руководителя администрации Колбинского сельсовета решению комиссии по чрезвычайным ситуациям и обеспечению пожарной безопасности  Колбинского  сельсовета, органа, специально уполномоченного в области ЧС, организаций и общественных объединений, осуществляющих руководство деятельностью указанных аварийно-спасательных служб, аварийно-спасательных формирований либо имеющих на то установленные законодательством Российской Федерации полномочия на основе запроса федеральных органов государственной власти, органов государственной власти Красноярского края, Администрации Манского района органа, специально уполномоченного в области ЧС, организаций, на территории которых сложились чрезвычайные ситуации или к полномочиям которых отнесена ликвидация указанных чрезвычайных ситуаций, на основе запроса руководителей ликвидации чрезвычайных ситуаций либо по согласованию с указанными органами и руководителями ликвидации чрезвычайных ситуаций.

Привлечение профессиональных аварийно-спасательных служб, профессиональных аварийно-спасательных формирований к ликвидации чрезвычайных ситуаций по решению уполномоченных на то должностных лиц должно сопровождаться обязательным принятием мер, обеспечивающих установленный законодательством Российской Федерации уровень защищенности от чрезвычайных ситуаций объектов и территорий, обслуживаемых указанными службами и формированиями.

5. Руководство всеми силами и средствами, привлеченными к ликвидации чрезвычайных ситуаций, и организацию их взаимодействия осуществляют руководители ликвидации чрезвычайных ситуаций.

Привлечение сил и средств формирований вне зависимости от формы их собственности осуществляется по предложению руководителей ликвидации чрезвычайных ситуаций. Договоры на привлечение указанных сил и средств заключаются владельцами объектов в зависимости от классификации чрезвычайной ситуации.

При возникновении чрезвычайной ситуации локального значения для работ по ликвидации (локализации) чрезвычайной ситуации привлекаются дежурные смены, силы и средства аварийно-спасательных формирований объектов и организаций, независимо от организационно-правовых форм и форм собственности. При необходимости по запросу руководителя организации могут привлекаться муниципальные профессиональные аварийно-спасательные формирования (службы).

При возникновении чрезвычайной ситуации местного значения для работ по ликвидации (локализации) чрезвычайной ситуации, кроме вышеперечисленных сил и средств, могут привлекаться профессиональные аварийно-спасательные формирования (службы) регионального базирования.

5.1. Руководители аварийно-спасательных служб, аварийно-спасательных формирований, прибывшие в зоны чрезвычайных ситуаций первыми, принимают на себя полномочия руководителей ликвидации чрезвычайных ситуаций и исполняют их до прибытия руководителей ликвидации чрезвычайных ситуаций, определенных законодательством Российской Федерации, планами предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций или назначенных органами государственной власти, администрацией Колбинского сельсовета  руководителями организаций, к полномочиям которых отнесена ликвидация данных чрезвычайных ситуаций.

5.2. Решения руководителей ликвидации (локализации) чрезвычайных ситуаций, направленные на ликвидацию чрезвычайных ситуаций, являются обязательными для всех жителей  Колбинского сельсовета и организаций, независимо от организационно-правовых форм и форм собственности, находящихся в зонах чрезвычайных ситуаций, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

5.3. Никто не вправе вмешиваться в деятельность руководителей ликвидации чрезвычайных ситуаций по руководству работами по ликвидации чрезвычайных ситуаций, иначе как отстранив их в установленном порядке от исполнения обязанностей и приняв руководство на себя или назначив другое должностное лицо.

5.4. Полномочия руководителя ликвидации чрезвычайной ситуации администрации Колбинского сельсовета определяются Правительством Российской Федерации, органами государственной власти Красноярска, Администрацией Манского района, руководством организаций в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.5. Руководитель ликвидации чрезвычайной ситуации несет персональную ответственность за эффективность принимаемых решений, безопасное и рациональное привлечение сил и средств, а также за конечные результаты выполненных работ.

В решении руководителя ликвидации чрезвычайной ситуации указываются:

1) краткие выводы из оценки масштабов и характера чрезвычайной ситуации, опасность для населения, объектов жизнеобеспечения и окружающей природной среды;

2) необходимый объем работ по ликвидации чрезвычайной ситуации, рубежи и способы локализации чрезвычайной ситуации, очередность, последовательность и сроки выполнения работ;

3) состав имеющихся сил и специальных технических средств и распределение их по участкам и объектам работ;

4) задачи создаваемой группировке собственных и взаимодействующих сил и средств;

5) порядок материального, технического, противопожарного, финансового и иных видов обеспечения проводимых мероприятий;

6) вопросы организации взаимодействия по целям, задачам, месту, времени и способам действий органов управления на всех этапах работ;

7) организация непрерывного управления мероприятиями и действиями по ликвидации чрезвычайной ситуации.

5.6. В случае крайней необходимости руководители ликвидации чрезвычайных ситуаций вправе самостоятельно принимать решения:

1) о проведении эвакуационных мероприятий;

2) об остановке деятельности организаций, находящихся в зонах чрезвычайных ситуаций;

3) о проведении аварийно-спасательных работ на объектах и территориях организаций, находящихся в зонах чрезвычайных ситуаций;

4) об ограничении доступа людей в зоны чрезвычайных ситуаций;

5) о разбронировании резервов материальных ресурсов для ликвидации чрезвычайных ситуаций организаций, находящихся в зонах чрезвычайных ситуаций;

6) об использовании в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, средств связи, транспортных средств и иного имущества организаций, находящихся в зонах чрезвычайных ситуаций;

7) о привлечении к проведению работ по ликвидации чрезвычайных ситуаций и распространения поражающих факторов нештатных и общественных аварийно-спасательных формирований, а также спасателей, не входящих в состав указанных формирований, при наличии у них документов, подтверждающих их аттестацию на проведение аварийно-спасательных работ;

8) о привлечении на добровольной основе населения к проведению неотложных работ, а также отдельных граждан, не являющихся спасателями, с их согласия к проведению аварийно-спасательных работ;

9) о принятии других необходимых мер, обусловленных развитием чрезвычайных ситуаций и ходом работ по их ликвидации.

5.7. Руководители ликвидации чрезвычайных ситуаций обязаны принять все меры по незамедлительному информированию через орган, специально уполномоченный в области ЧС, соответствующих органов государственной власти, администрации Манского района руководства организаций о принятых ими в случае крайней необходимости решениях.

5.8. Руководители ликвидации чрезвычайных ситуаций, руководители аварийно-спасательных служб, аварийно-спасательных формирований имеют право на полную и достоверную информацию о чрезвычайных ситуациях, необходимую для организации работ по их ликвидации.

5.9. В случае технологической невозможности проведения всего объема аварийно-спасательных работ руководители ликвидации чрезвычайных ситуаций могут принимать решения о приостановке аварийно-спасательных работ в целом или их части, предприняв в первоочередном порядке все возможные меры по спасению находящихся в зонах чрезвычайных ситуаций людей.

6. Возмещение расходов на перевозку и размещение привлекаемых к проведению работ по ликвидации чрезвычайных ситуаций, выходящих за рамки уставной деятельности, аварийно-спасательных служб, аварийно-спасательных формирований, материально-техническое, финансовое и иное обеспечение, а также на оплату труда спасателей, работников аварийно-спасательных служб и аварийно-спасательных формирований, выплату им вознаграждений, предоставление дополнительных оплачиваемых отпусков, медицинское обеспечение и выплаты по временной нетрудоспособности спасателям, пострадавшим при проведении указанных работ, производится в соответствии с договорами на обслуживание организаций или из средств, выделенных на ликвидацию чрезвычайных ситуаций.

7. Администрация Колбинского  сельсовета и организации обязаны оказывать всемерное содействие аварийно-спасательным службам, аварийно-спасательным формированиям, следующим в зоны чрезвычайных ситуаций и проводящим работы по ликвидации чрезвычайных ситуаций, в том числе предоставлять им необходимые транспортные и материальные средства.

7.1. Оперативный транспорт профессиональных аварийно-спасательных служб, профессиональных аварийно-спасательных формирований должен иметь стетографическую раскраску установленного образца и специальные звуковые и световые сигналы.

7.2. При следовании к месту проведения работ по ликвидации чрезвычайных ситуаций оперативный транспорт профессиональных аварийно-спасательных служб, профессиональных аварийно-спасательных формирований пользуется правом беспрепятственного проезда, правом первоочередного обеспечения горюче-смазочными материалами на аэродромах, автозаправочных станциях, речных портах, а также правом первоочередного проведения ремонтных работ на станциях технического обслуживания, аэродромах, речных портах независимо от форм их собственности.

7.3. В целях обеспечения постоянной готовности профессиональных аварийно-спасательных служб, профессиональных аварийно-спасательных формирований к проведению работ по ликвидации чрезвычайных ситуаций спасатели указанных аварийно-спасательных служб, аварийно-спасательных формирований призываются на военные сборы в сроки, согласованные с руководителями указанных служб и формирований.

8. Руководитель организации, привлекающий профессиональные аварийно-спасательные службы и профессиональные аварийно-спасательные формирования, несет персональную ответственность за эффективность принимаемых решений, безопасное и рациональное привлечение сил и средств, а также за конечные результаты выполненных работ.

8.1. Профессиональные аварийно-спасательные службы, профессиональные аварийно-спасательные формирования, обслуживающие организации по договорам, несут материальную ответственность за ущерб, нанесенный указанным организациям неправильными действиями в ходе проведения работ по ликвидации чрезвычайных ситуаций. Размер ущерба и порядок его возмещения определяются в соответствии с законодательством Российской Федерации.

9. Финансовое обеспечение определенной настоящим Положением деятельности, в том числе:

прав и гарантий профессиональных спасателей аварийно-спасательных служб, аварийно-спасательных формирований, созданных администрацией городского округа, осуществляется за счет средств местного бюджета;

прав и гарантий профессиональных и нештатных спасателей аварийно-спасательных служб, аварийно-спасательных формирований, созданных предприятиями и организациями, является расходным обязательством предприятий и организаций;

прав и гарантий общественных спасателей общественных объединений является расходным обязательством создавшей их структуры.

X. Координация деятельности, перемещение, перепрофилирование, ликвидация аварийно-спасательных служб,

аварийно-спасательных формирований

1. Координацию деятельности всех аварийно-спасательных служб, аварийно-спасательных формирований, функционирующих на территории  Колбинского  сельсовета,   имеющих уставные задачи по проведению аварийно-спасательных работ и действующих на всей или большей части территории городского округа, осуществляет орган, специально уполномоченный в области ЧС.

2. Основаниями для перемещения в другую местность, перепрофилирования на другой вид аварийно-спасательных работ или ликвидации профессиональных аварийно-спасательных служб, профессиональных аварийно-спасательных формирований, а также для ликвидации нештатных аварийно-спасательных формирований, обязательное создание которых предусмотрено законодательством Российской Федерации, являются прекращение функционирования обслуживаемых ими организаций или устранение опасности возникновения чрезвычайных ситуаций, для предупреждения и ликвидации которых предназначены указанные службы и формирования.

3. Решения о перемещении, перепрофилировании или ликвидации профессиональных аварийно-спасательных служб, профессиональных аварийно-спасательных формирований, а также решение о ликвидации нештатных аварийно-спасательных формирований, обязательное создание которых предусмотрено законодательством Российской Федерации, принимают создавшие их администрация Колбинского  сельсовета организации по согласованию с органом, специально уполномоченным в области ЧС.

4. При принятии решений о ликвидации нештатных аварийно-спасательных формирований, созданных по решению администраций организаций, и общественных аварийно-спасательных формирований администрации указанных организаций и руководство общественных объединений информируют орган, специально уполномоченный в области ЧС, на который возложены функции координации деятельности указанных формирований.

XI. Обязанности спасателей и их статус

1. Статус спасателей определяется в соответствии с главой III Федерального закона от 22.08.1995 № 151-ФЗ "Об аварийно-спасательных службах и статусе спасателей", а также в соответствии с нормативно-правовыми актами Колбинского   сельсовета".

2. Обязанности спасателей профессиональных аварийно-спасательных служб, профессиональных аварийно-спасательных формирований определяются соответствующими учредительными документами, наставлениями и являются составной частью трудового договора (контракта). В рамках первоочередных задач спасатели обязаны:

2.1. быть в готовности к участию в проведении работ по ликвидации чрезвычайных ситуаций, совершенствовать свою физическую, специальную, медицинскую, психологическую подготовку;

2.2. совершенствовать навыки действий в составе аварийно-спасательных формирований;

2.3. неукоснительно соблюдать технологию проведения аварийно-спасательных работ;

2.4. активно вести поиск пострадавших, принимать меры по их спасению, оказывать им первую медицинскую и другие виды помощи;

2.5. неукоснительно выполнять приказы, отдаваемые в ходе проведения работ по ликвидации чрезвычайных ситуаций руководителями аварийно-спасательных служб, аварийно-спасательных формирований, в составе которых спасатели принимают участие в проведении указанных работ;

2.6. разъяснять гражданам правила безопасного поведения в целях недопущения чрезвычайных ситуаций и порядок действий в случае их возникновения.

3. Администрация Колбинского  сельсовета и организации обязаны оказывать содействие спасателям, привлеченным к проведению работ по ликвидации чрезвычайных ситуаций, при их следовании для участия в проведении указанных работ и в ходе их проведения, в том числе предоставлять транспортные и иные необходимые материальные средства.

4. В ходе проведения работ по ликвидации чрезвычайных ситуаций спасатели подчиняются только руководителям аварийно-спасательных служб, аварийно-спасательных формирований, в составе которых проводят указанные работы.

5. Никто не имеет права принуждать спасателей к выполнению задач и работ, не относящихся к обязанностям, возложенным на них трудовым договором (контрактом).

6. Спасатели проходят аттестацию в порядке, устанавливаемом Правительством Российской Федерации. Спасатели, не прошедшие аттестацию, утрачивают статус спасателей.

АДМИНИСТРАЦИЯ МАНСКОГО РАЙОНА

 КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

17.01.2011г.     с. Шалинское      № 10
  О  психолого-медико-педагогической комиссии

В соответствии со статьями 17, 50 федерального закона РФ от 10.07.2001 года № 3266-1 «Об образовании», постановлением Правительства РФ от 19.03.2001 года «Об утверждении Типового положения об   общеобразовательном учреждении», приказа министерства образования и науки РФ от 24.12.2009 г. № 95 «Об утверждении положения о психолого-медико-педагогической комиссии, руководствуясь п.1 ст. 33 Устава Манского  района  ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Образовать психолого-медико-педагогическую комиссию и утвердить Положение о районной психолого-медико-педагогической комиссии (далее ПМПК) согласно приложению 1.

2.  Утвердить состав ПМПК согласно приложению 2.

3.  Постановление вступает в силу в день, следующий за днем его официального опубликования.

 И.о главы администрации района                                                С.Н.Черотайкин

                                                                            Приложение № 1                                                                          к постановлению                                                                         администрации Манского района                                                                           № 10 от 17.01.2011 
ПОЛОЖЕНИЕ

о  районной психолого – медико – педагогической комиссии 

I. Общие положения.

1.1. Положение о районной психолого-медико-педагогической комиссии  (далее ПМПК) определяет  состав, порядок формирования, полномочия и порядок работы комиссии.

1.2. Районная ПМПК создается постановлением администрации района для решение проблем, связанных со своевременным выявлением, обучением, социальной адаптацией и интеграцией в обществе детей с различными отклонениями в развитии, исходя из индивидуальных особенностей каждого конкретного ребенка и с учетом многообразия и изменчивости местного и регионального социума.

1.3. ПМПК осуществляет свою деятельность в течение учебного года по мере необходимости, по запросу общеобразовательных учреждений района, или родителей (законных представителей).

1.4. ПМПК осуществляет свою деятельность во взаимодействии с  управлением образования администрации района.

1.5. Контроль за деятельностью ПМПК возлагается на руководителя управления образования администрации Манского района.

1.6. ПМПК в своей деятельности руководствуется:

-        Международными актами в области защиты прав и законных интересов ребенка (Конвенция ООН о правах ребенка);

-          Федеральным Законом «Об образовании»;

-        Указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации;

-     Федеральным Законом «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»;

-        Постановлениями и распоряжениями администрации района и приказами соответствующих органов управления образования;

-       Типовым положением об образовательном учреждении для детей, нуждающихся в психолого-педагогической и медико-социальной помощи; 

-            Положением о психолого-медико-педагогической комиссии, утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 24.03.2009 г. № 95 и другими нормативно -  правовыми документами.

 1.7.        ПМПК обслуживает:

- детей от 0 до 18 лет, осуществляя комплексное изучение проблем развития ребенка и определение индивидуального образовательного маршрута: социальную, медицинскую, психологическую помощь ребенку в совместном преодолении проблем в развитии, общении, поведении;

- родителей (законных представителей), предлагая информацию по существу проблем ребенка, рекомендации и обучающие занятия, а также консультирование по вопросам воспитания и обучения;

 -  педагогов и специалистов детских учреждений, организуя психолого – педагогическую методическую помощь и поддержку в их работе с детьми с ограниченными возможностями здоровья.

1.8.    Районная ПМПК по истечению обследования детей составляет протокол и дает заключение  о нервно – психологическом статусе ребенка, и  учитывая его соматическое состояние, социальный статус, нервно – психическое состояние рекомендует наиболее целесообразную форму его дальнейшего обучения и разрабатывает индивидуальный маршрут психолого – медико-педагогического сопровождения  данного ребенка.                                        

II.  Цели ПМПК.

2.1. Цель деятельности районной ПМПК является способствование реализации прав семей и детей на защиту и помощь со стороны государства, оказание ранней комплексной помощи, создание психологической и социальной защищенности.

2.2. На основании комплексной диагностики – определение специальных образовательных потребностей и условий, обеспечивающих полноценное развитие, получение соответствующего образования, адаптацию и интеграцию в социум детей и подростков с ограниченными возможностями здоровья и (или) отклонениями в поведении.

III Основные задачи деятельности ПМПК.

3.1. Разработка и осуществление психолого – медико – педагогической программы помощи населению с целью предупреждения возникновения отклонений в физическом, психическом развитии детей и (или) отклонении в поведении;

3.2. Своевременное выявление, предупреждение и динамическое наблюдение за детьми с отклонениями в развитии  и (или) отклонениями в поведении от 0 до 18 лет;

3.3. Комплексная, всесторонняя, динамическая диагностика отклонений в развитии ребенка и определение его потенциальных возможностей;

3.4. Определение специальных условий развития, воспитания, обучения детей с отклонениями в развитии и (или) поведении;

3.5. Содействие и инициирование организации условий развития, обучения и воспитания, адекватных индивидуальным особенностям ребенка;

3.6. Внедрение современных технологий  диагностики и коррекционной работы с детьми;

3.7. Формирование банка данных о детях и подростках с отклонениями в развитии и (или) поведении;

3.8. Консультирование родителей (законных представителей), педагогических, медицинских работников, непосредственно представляющих интересы ребенка в семье и образовательном учреждении;

3.9. Участие в просветительской деятельности, направленной на повышение психолого-педагогической и медико-социальной культуры населения;

3.10. Содействие процессам интеграции в обществе детей с отклонениями в развитии и (или) отклонениями в поведении.

IV Организация и порядок работы в ПМПК.

4.1. Направление детей и обучающихся воспитанников в ПМПК осуществляется по заявлению родителей (законных представителей). Инициаторами обследования детей в ПМПК могут быть специалисты образовательных учреждений, здравоохранения и социальной защиты и др. организаций.

4.2. Предварительная запись на обследование осуществляется с согласия родителей (законных представителей).

4.3. Родители ставятся в известность о необходимости представления в ПМПК следующих документов:

-  паспорта родителя (законного представителя) или другой документ, подтверждающий личность (предъявляется);

-  свидетельства о рождении ребенка (предъявляется) и копия свидетельства о рождении; 

-       выписка решения педагогического совета (предоставляется в том случае, если ребенок обучается или воспитывается в образовательном учреждении);

- копии коллегиального заключения психолого-медико-педагогического консилиума (ПМПк), копий заключений специалистов ПМПк (представляется, если ребенок обучается и/или воспитывается в образовательном учреждении);

- педагогической характеристики (представляется только на обучающегося, воспитанника образовательного учреждения, составляется педагогом, непосредственно работающим с ребенком, и заверяется директором (заведующим) образовательного учреждения);

- табеля успеваемости за все годы обучения (для обучающихся);

- первичного заключения психиатра;

- письменных работ по русскому языку и математике в динамике за весь год, а также контрольных работ за весь период обучения; творческих работ и других результатов самостоятельной продуктивной деятельности ребенка;

- подробной выписки из истории развития ребенка с заключениями врачей (педиатра, невропатолога, сурдолога, офтальмолога и т.д.), наблюдавших ребенка в детской консультации по месту жительства. При необходимости получения дополнительной медицинской информации о ребенке ПМПК направляет запрос в детскую поликлинику по месту жительства ребенка.

         
         4.4.    ПМПК ведется следующая документация:

  - журнал предварительной записи детей на обследование в  ПМПК;

  - журнал учета детей, прошедших обследование в ПМПК;

  - карта (папка) развития ребенка с протоколами, дневником  динамического наблюдения, заключениями специалистов и  коллегиальным заключением ПМПК (хранится в ПМПК не  менее 10 лет).

             4.5.    Обследование ребенка в ПМПК осуществляется каждым специалистом поэтапно или несколькими специалистами вместе, что определяется психолого-медико-педагогическими задачами.

4.6. Дети – сироты обследуются только на краевой ПМПК;

4.7. В диагностически  сложных случаях ребенок может быть приглашен на дополнительное обследование или направлен в диагностические группы или классы;

4.8. По результатам обследования составляется коллегиальное заключение ПМПК, с учетом мнения каждого специалиста. Заключение является документом, подтверждающим право детей и обучающихся воспитанников с ограниченными возможностями здоровья на обеспечение оптимальных условий для получения ими образования;

4.9. В случае несогласия с коллегиальным заключением ПМПК родители (законные представители)  могут обратиться в краевую ПМПК.         

V. СОСТАВ ПМПК И ПОРЯДОК ФОРМИРОВАНИЯ КОМИССИЙ

5.1       Порядок комплектования ПМПК педагогическими, медицинскими и      другими работниками регламентируется настоящим Положением. В комиссии включаются лица, имеющие необходимую профессиональную квалификацию (далее – специалисты), которая соответствует требованиям квалификационной характеристики по должности и полученной специальности и подтверждена документами об образовании.

5.2. Председатель ПМПК назначается на должность руководителем управления образования из числа высококвалифицированных специалистов психолого-медико-педагогического профиля, имеющих стаж работы по специальности не менее 5 лет.

5.3. В состав ПМПК входят следующие специалисты:

 педагог – психолог, учитель – дефектолог, учитель – логопед, педиатр, детский психиатр, невролог,. При необходимости в состав комиссии могут быть включены офтальмолог, отоларинголог, ортопед, детский невропатолог, социальный педагог и другие работники. 

Руководитель УО                                                        Т.П.Толмачева

                                                                             Приложение № 2

                                                                             к постановлению
                                                                             администрации Манского района
                                                                             № 10 от 17.01.2011 

Состав  районной психолого – медико – педагогической комиссии 
	Прокопчук 

Ольга Владимировна

Карпов 

Сергей Александрович
	-

-
	заместитель директора МУ «Межшкольный методический центр», председатель комиссии

врач – психиатр МУЗ «Манская ЦРБ»,

заместитель председателя комиссии



	Чехлова Валентина Ивановна
	-


	учитель – логопед МОУ Кияйской средней общеобразовательной школы, секретарь комиссии



	Члены комиссии:



	Анциферова 

Светлана Евгеньевна
	-
	учитель МОУ «Шалинская средняя общеобразовательная школа № 1»



	Воевалко 

Алла Геннадьевна
	-
	Педагог дополнительного образования МОУ ДОД Районный дом детского творчества

	Ланг

Светлана Петровна
	
	педагог-психолог МОУ «Первоманская средняя общеобразовательная школа № 2»

	Полунина Валентина Николаевна
	-
	Ведущий специалист отдела опеки и попечительства

	Потехин 

Георгий Васильевич
	- 
	врач-педиатр МУЗ «Манская ЦРБ» (по согласованию)


	Потехина

 Галина Витальевна
	-
	врач – офтальмологотоларинголог  МУЗ Манская ЦРБ» (по согласованию)

	Слесаренок

Константин Сергеевич
	-
	Врач – хирург (ортопед) МУЗ «Манская ЦРБ» (по согласованию)

	Федотова 

Светлана Николаевна
	-
	Врач – невропатолог МУЗ «Манская ЦРБ» (по согласованию
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Контроль за принятием решений.


Пересмотр решения о предоставлении муниципальной услуги





Устное консультирование


(30 мин)








Принятие решения об отказе �в предоставлении информации


 (7 дней)





Подготовка письменного ответа


 (30 дней)





Прием заявления для получения информации


(10 мин)





Консультирование заявителя муниципальной услуги о порядке


предоставления коммунальных услуг населению


(30 мин)





Информирование заявителя муниципальной услуги  о порядке


предоставления коммунальных услуг населению


(15 мин)








                                                            В Е Д О М О С Т И 


