АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги: Выдача разрешения на размещение объектов на землях или на земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута»
1. Общие положения

1.1 Настоящий Административный регламент (далее – Регламент) определяет порядок и стандарт предоставления Комитетом по управлению муниципальным имуществом Манского района (далее − Комитетом) муниципальной услуги: Выдача разрешения на размещение объекта на земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута (далее – Муниципальная услуга).

1.2 Регламент разработан в целях повышения качества и доступности предоставления Муниципальной услуги, определения сроков и последовательности действий при осуществлении полномочий по регулированию административных процедур и административных действий.

Действие настоящего Регламента распространяется на земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности и земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена, расположенные на территории Манского района, полномочия по распоряжению которыми в соответствии с федеральным законодательством возложены на органы местного самоуправления муниципальных районов. 

1.3 Муниципальная услуга предоставляется юридическим лицам, физическим лицам, либо их представителям, наделенным полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, выступать от их имени при взаимодействии с уполномоченным органом при предоставлении Муниципальной услуги (далее − Заявители). 

Муниципальная услуга предоставляется в случае, Заявитель (представитель Заявителя) обращается с Заявлением в Администрацию за получением разрешения на размещение объекта, для которого не требуется получение разрешения на строительство, на землях или на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена. Перечень таких объектов установлен постановлением Правительства Российской Федерации от 03.12.2014 г. № 1300 «Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов». Действие регламента не распространяется на случаи размещения нестационарных торговых объектов и рекламных конструкций.
1.4 Заявление о предоставлении муниципальной услуги: «Выдача разрешения на размещение объектов на землях или на земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута» (далее – Заявление) с прилагаемыми документами представляется в Комитет по выбору Заявителя по форме согласно приложению 1 к настоящему Регламенту:

лично (через уполномоченного представителя) по адресу: Красноярский край, Манский район, с. Шалинское, ул. Ленина, 28 а;

по почте путем его отправки по адресу: 663510 Красноярский край, Манский район, с. Шалинское, ул. Ленина, 28а.

1.5 Информация о месте нахождения и графике работы Комитета, способы получения указанной информации:

место нахождения Комитета: 663510 Красноярский край, Манский район, с. Шалинское, ул. Ленина, 28а, кабинеты 317, 318, 319;

график работы Комитета: ежедневно с 08:45 до 17:00 (обеденный перерыв с 13:00 до 14:00). Выходные дни: суббота, воскресенье;

прием Заявителей осуществляется по адресу: г. 663510 Красноярский край, Манский район, с. Шалинское, ул. Ленина, 28а, кабинет 317, с понедельника по четверг с 09:00 до 15:00 (обеденный перерыв с 13:00 до 14:00);

адрес электронной почты Комитета: kumi_mansky@mail.ru.

Указанная в настоящем пункте информация, а также форма Заявления о предоставлении Муниципальной услуги, перечень документов, прилагаемых к Заявлению, размещаются на информационных стендах в местах предоставления Муниципальной услуги.

1.6 Для получения информации по вопросам предоставления Муниципальной услуги Заявители вправе обратиться в Комитет устно, в письменной форме или в форме электронного документа.

При устном обращении Заявителей (лично или по телефону) специалист Комитета дает устный ответ. При обращении в письменной форме или в форме электронного документа ответ направляется Заявителю в течение тридцати дней со дня регистрации обращения в администрации Манского района.

2. Стандарт предоставления Муниципальной услуги

2.1 Наименование Муниципальной услуги: «Выдача разрешения на размещение объекта на землях или на земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута».

2.2 Муниципальную услугу предоставляет Комитет.

2.3 Результатом предоставления Муниципальной услуги является:

-выдача разрешения на размещение объекта на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута (далее – разрешение);

-отказ в выдаче разрешения.
2.4 Общий срок предоставления Муниципальной услуги составляет не более чем тридцать дней со дня регистрации Заявления.

2.5 Правовые основания для предоставления Муниципальной услуги:

-Конституция Российской Федерации;

-Земельный кодекс Российской Федерации;

-Гражданский кодекс Российской Федерации;

-Градостроительный кодекс Российской Федерации;

-Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

-Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

-Федеральный закон от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;

-Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

-приказы Министерства экономического развития Российской Федерации:

-Схема территориального планирования Манского района, утвержденная решением Манского районного Совета депутатов от 26.12.2012г. №24-231р;

-Генеральные планы; 

-Правила землепользования и застройки.
-Постановление Правительства Российской Федерации от 03.12.2014 
№ 1300 «Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов»;

Постановлением правительства Красноярского края от 15.12.2015 г. № 677-п «Об утверждении Порядка и условий размещения объектов, виды которых утверждены постановлением Правительства Российской Федерации, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов»
-Устав Муниципального образования

2.6. Перечень документов необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.6.1 Для предоставления муниципальной услуги необходимы следующие документы:
2.6.1.1 Заявление согласно Приложению № 1.

2.6.1.2 Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя.

2.6.1.3. Доверенность, выданная представителю заявителя, оформленная в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации (в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя).

2.6.1.4. Документ, подтверждающий полномочия представителя юридического лица действовать от имени этого юридического лица, или копия этого документа, заверенная печатью и подписью руководителя этого юридического лица.

2.6.1.5.  Схема границ части земель или земельного участка на кадастровом плане территории (далее – схема), на которых планируется размещение объекта, описанными в системе координат, применяемой при ведении Единого государственного реестра недвижимости, на бумажном носителе, а также на электронном носителе в формате ГИС ИнГео (IDF). 

2.6.1.6 Выписка из Единого государственного реестра недвижимости на земельный участок, на котором планируется размещение объекта (далее – ЕГРН).

2.6.1.7 Копия лицензии, удостоверяющей право проведения работ по геологическому изучению недр (копия лицензии на пользование недрами).

2.6.1.8 Копия положительного заключения государственной экологической экспертизы проектной документации (в случае, если проведение строительства либо реконструкции объекта планируется на землях особо охраняемых природных территорий).

2.6.2. Документы, указанные в подпунктах 2.6.1.1 – 2.6.1.5 настоящего Административного регламента предоставляются заявителем самостоятельно в обязательном порядке.

2.6.3. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 2.6.6-2.6.8 настоящего Административного регламента, запрашиваются Управлением имуществом в рамках межведомственного информационного взаимодействия, если они не были представлены заявителем самостоятельно по его инициативе.

2.6.4. По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы и информацию, которые, по его мнению, имеют значение для предоставления услуги.

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

1) форма заявления о выдаче разрешения на размещение объекта на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута не соответствует установленным требованиям (Приложение № 1).

2) в письменной (электронной) форме заявления не указаны фамилия заявителя, либо наименование юридического лица, направившего заявление, почтовый адрес, по которому должен быть направлении ответ, или адрес электронной почты (в случае, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа); 

3) текст письменного (в том числе в форме электронного документа) заявления не поддаётся прочтению.

В случае наличия оснований для отказа в приёме документов, заявителю направляется уведомление об отказе в приеме заявления для предоставления муниципальной услуги. 

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.8.1. В заявлении указаны цели размещения объекта, не предусмотренные постановлением Правительства Российской Федерации от 03.12.2014 № 1300;

2.8.2. Указанный в заявлении земельный участок предоставлен физическому или юридическому лицу; 

2.8.3. В отношении земельного участка, указанного в заявлении, поступило заявление о проведении аукциона либо указанный земельный участок является предметом аукциона.

2.8.4. Размещение объекта приведет к невозможности строительства объекта в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории.

2.8.5. Земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и цели, указанные в заявлении, не связаны с размещением таких объектов.

2.8.6. Размещение объекта нарушает установленный законодательством режим осуществления деятельности в зонах с особыми условиями использования территорий.

2.8.7. Размещение объекта приведет к невозможности использования земельного участка в соответствии с видом разрешенного использования земельного участка.

2.8.8. Если в случаях, установленных постановлением Правительства Российской Федерации от 03.12.2014 № 1300, заявление подано с нарушением требований настоящего Административного регламента, заявитель в течение 3 рабочих дней со дня поступления заявления уведомляется об отказе в рассмотрении заявления с указанием причин отказа в письменной форме.  

2.9 Предоставление Муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.10 Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания и приема заявителей, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов:

- возможность беспрепятственного входа в здание и выхода из него;

- возможность самостоятельного передвижения по зданию в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения, и обеспечение самостоятельного их передвижения в помещении;

- содействие инвалиду при входе в здание и выходе из него, информирование инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта;

- надлежащее размещение носителей информации, необходимой для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам, с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- обеспечение допуска в помещение собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, утвержденном приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015г. № 386н;

- обеспечение допуска в помещение сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика;

- оказание специалистами иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами, обеспечиваются бланками заявлений, раздаточными информационными материалами, письменными принадлежностями.

На информационных стендах размещается следующая информация:

режим работы Комитета;

справочные телефоны Комитета;

форма Заявления и перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги;

описание процедуры исполнения муниципальной услуги;

порядок и сроки предоставления муниципальной услуги;

порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу;

образец заполнения Заявления.

В местах ожидания предоставления муниципальной услуги предусматриваются доступные места общественного пользования (туалеты).

Места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. На видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников Департамента.

При наличии на территории, прилегающей к местонахождению Комитета, мест для парковки автотранспортных средств выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов.
2.11 Показателями доступности и качества Муниципальной услуги являются:

2.11.1. Показателем доступности муниципальной услуги является:

транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

наличие различных каналов получения информации о порядке получения муниципальной услуги и ходе ее предоставления;

обеспечение для заявителя возможности подать заявление о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа.

2.11.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

отсутствие поданных в установленном порядке и/или признанных обоснованными жалоб на решения или действия (бездействие) Управления имуществом, его должностных лиц, либо муниципальных служащих, принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги. 

2.11.3. Показатели доступности и качества муниципальной услуги определяется также количеством взаимодействия заявителя с должностными лицами Управления имуществом при предоставлении муниципальной услуги. Взаимодействие заявителя с указанными лицами осуществляется два раза – при представлении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (в случае непосредственного обращения в Управление имуществом), а также при получении результата предоставления муниципальной услуги. 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур (действий), требования к порядку

их выполнения, в том числе особенности выполнения 

административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.1.1. Прием и регистрацию документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, представленных заявителем (его представителем).

3.1.2. Правовую экспертизу и проверку соответствия представленных документов требованиям законодательства Российской Федерации и требованиям настоящего Административного регламента.

3.1.3. Принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.1.4. Фиксацию результата предоставления муниципальной услуги.

Блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги представлена в Приложении № 2. 

3.2. Прием и регистрация документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, представленных заявителем (его представителем).

3.2.1. Основанием для начала исполнения муниципальной процедуры является обращение заявителя в Комитет с заявлением, которое может быть подано по почте, лично либо в электронной форме. 

3.2.2. Лицо, ответственное за прием документов:

вносит сведения о поступившем обращении в базу данных; 

проставляет на документах оттиск штампа входящей корреспонденции, присваивает номер и дату входящего документа; 

в случае личного обращения по требованию заявителя выдает расписку в приеме документов.

3.3. Правовая экспертиза представленных документов требованиям законодательства Российской Федерации и требованиям настоящего Административного регламента. 

3.3.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является получение специалистом Управления имуществом заявления с прилагаемым пакетом документов.

3.3.2. Специалист проверяет поступившие документы на соответствие требованиям, установленным настоящим Административным регламентом, удостоверяясь, что:

тексты документов написаны разборчиво, фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства указаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркиваний и иных не оговоренных в них исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволит однозначно истолковать их содержание.

3.3.3. По результатам правовой экспертизы документов, специалистом принимается одно из следующих решений:

предоставить муниципальную услугу;

отказать в предоставлении муниципальной услуги. 

3.4. Принятие решения о выдаче разрешения размещение объекта на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута.

3.4.2. В случае отсутствия необходимости проведения аукциона на право размещения объекта, специалист Управления имуществом готовит проект распоряжения о выдаче разрешения на размещение объекта на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, в 2 экземплярах (далее – проект правоустанавливающего документа) и направляет их на подпись начальнику Управления.

3.4.3. Руководитель Комитета подписывает проект правоустанавливающего документа и передает его лицу, ответственному за прием документов.

3.4.4. Лицо, ответственное за прием документов, регистрирует принятый правоустанавливающий документ и направляет 2 экземпляра документа специалисту Управления имуществом, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

3.4.5. Специалист Комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

извещает заявителя о дате, времени и месте вручения правоустанавливающего документа по телефону, простым письмом;

в течение 1 рабочего дня выдает заявителю или направляет ему по адресу, указанному в его заявлении, 1 экземпляр правоустанавливающего документа.

3.4.6. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 10 дней со дня поступления заявления.

3.5. В случае выявления причин, установленных пунктом 2.8. настоящего Административного регламента, специалистом Комитета принимается решение об отказе в выдаче разрешения на размещение объекта на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, в течение 3 рабочих дней направляется заявителю уведомление об отказе в выдаче разрешения.

3.6. Способами фиксации результата выполнения административной процедуры являются: 

распоряжение о выдаче разрешения на размещение объекта на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута;

уведомление об отказе в выдаче разрешения. 

3.7. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.

Сроки выполнения административных процедур, предусмотренные настоящим регламентом, распространяются в том числе на сроки предоставления муниципальных услуг в электронной форме.

Сообщение о получении заявления и документов должно содержать сведения о входящем регистрационном номере заявления, дате получения уполномоченным органом заявления и документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема.

Сообщение о получении заявления и документов направляется заявителю (представителю заявителя) не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в уполномоченный орган.

3.9. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональном центре

В случае подачи заявления на предоставление муниципальной услуги через многофункциональный центр:

-заявление на предоставление муниципальной услуги и комплект необходимых документов передаются из многофункционального центра в Управление имуществом в порядке, предусмотренном соглашением;

- началом срока предоставления муниципальной услуги является день получения органом местного самоуправления заявления и комплекта необходимых документов на предоставление муниципальной услуги.

Выдача результата предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется экспертами многофункционального центра после предварительного информирования заявителя (представителя заявителя) о готовности результата предоставления муниципальной услуги посредством телефонной связи.

Результат предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре выдается заявителю (представителю заявителя), предъявившему следующие документы:

документ, удостоверяющий личность заявителя либо его представителя;

экземпляр расписки о приеме (выдаче) документов с регистрационным номером, датой и подписью сотрудника, принявшего комплект документов, и выданный заявителю либо его представителю в день подачи заявления;

документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя.

4. Формы контроля за исполнением Регламента

4.1. Контроль за соблюдением должностными лицами положений настоящего Регламента осуществляется в форме проведения текущего контроля, плановых и внеплановых проверок.

4.2. Текущий контроль за соблюдением положений настоящего Регламента осуществляется непосредственно при предоставлении Муниципальной услуги конкретному Заявителю руководителем Комитета в отношении подчиненных должностных лиц, осуществляющих административные процедуры в рамках предоставления Муниципальной услуги.

4.3 Текущий контроль осуществляется путем проверки своевременности, полноты и качества выполнения административных процедур при согласовании (подписании) документов в рамках предоставления Муниципальной услуги.

Контроль за соблюдением положений настоящего Регламента осуществляется руководителем Комитета путем проведения плановых проверок, периодичность проведения которых определяется Комитета самостоятельно не реже одного раза в год.

4.4 Внеплановые проверки соблюдения положений настоящего Регламента проводятся руководителем Комитета при поступлении информации о несоблюдении должностными лицами требований настоящего Регламента либо по требованию органов государственной власти, обладающих контрольно-надзорными полномочиями.

4.5 При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением Муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематические проверки).

4.6 Должностное лицо несет персональную ответственность за соблюдение порядка, сроков, формы приема и регистрации документов заявителя.

5. Досудебное (внесудебное) обжалование Заявителем решений и 

действий (бездействия) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо муниципального служащего

5.1 Заявитель имеет право на обжалование решений и действий (бездействия) Комитета, должностных лиц либо муниципальных служащих Комитета в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2 Жалоба в порядке подчиненности на решения или действия (бездействие) муниципальных служащих Комитета подается на имя руководителя Комитета.

Жалоба в порядке подчиненности на решения или действия (бездействие) руководителя Комитета подается на имя главы района.

5.3 Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме.

Жалоба может быть направлена по почте, а также может быть принята при личном приеме Заявителя.

5.4 Предметом досудебного (внесудебного) обжалования является:

1) нарушение срока предоставления Муниципальной услуги;

2) требование у Заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги;

3) отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, для предоставления Муниципальной услуги;

4) отказ в предоставлении Муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

5) требование у Заявителя при предоставлении Муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) отказ органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока внесения таких исправлений.

5.5 Содержание жалобы включает:

1) наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу, муниципального служащего, предоставляющего Муниципальную услугу, либо, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства Заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения Заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, муниципального служащего органа, предоставляющего Муниципальную;

4) доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, муниципального служащего органа, предоставляющего Муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии.

5.6 Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.7 Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока внесения таких исправлений жалоба подлежит рассмотрению в течение 5 дней со дня ее регистрации.

5.8 Руководитель Комитета проводит личный прием Заявителей в установленные для приема дни и время в порядке, установленном статьей 13 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

5.9 Ответ на жалобу Заявителя не дается в случаях, установленных Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

5.10 По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба подлежит удовлетворению, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, Заявителю в письменной форме и по желанию Заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Приложение 1

к Административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги: Выдача разрешения на размещение объекта на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута 

	

	


	                                                           Главе Манского района 

                                                           Лозовикову М.Г.

	

	
	от______________________________________________________________________________________

(Ф.И.О. заявителя, руководителя или 
представителя по доверенности)

____________________________________________СНИЛС______________________________________

(реквизиты документа, 
удостоверяющего личность)

_______________________________________________________________________________________

(наименование организации, ИНН, ОГРН)

________________________________________________________________________________________

(адрес места жительства (для гражданина) 

или сведения о местонахождении организации)

Адрес электронной почты: ___________ 

____________________________________________

Номер контактного телефона: ________

__________________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ

на выдачу разрешения на размещение объекта на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута

___________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

фамилия, имя, отчество (при его наличии), место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя, - если заявитель физическое лицо

_______________________________________________________________________________________________________________________________________ 

наименование, место нахождения, организационно-правовая форма и сведения о государственной регистрации в ЕГРЮЛ, - если заявитель юридическое лицо

________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

фамилия, имя, отчество (при его наличии), место жительства заявителя, сведения о государственной регистрации в ЕГРИП, - если заявитель индивидуальный предприниматель
________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

фамилия, имя, отчество (при его наличии), место жительства представителя заявителя и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, или документа, удостоверяющего личность, - если заявление подаётся представителем заявителя

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

почтовый адрес, адрес электронной почты (при наличии), номер телефона для связи

__________________________________________________________________________________________________________ 

вид, наименование объекта, размещение которого планируется на земельном участке

__________________________________________________________________________________________________________ 

кадастровый номер земельного участка (участков) – в случае, если для размещения объекта планируется использование всего земельного участка и (или) его части, поставленных на государственный кадастровый учет

_________________________________________________________________________________________________________ 

номер кадастрового квартала – в случае, если планируется размещение объекта на землях, не разделенных на земельные участки

________________________________________________________________________________________________________ 

дата планируемого начала и окончания строительства или реконструкции объекта

________________________________________________________________________________________________________ 

размер площади земель либо земельного участка (участков), необходимой для размещения объекта

_________________________________________________________________________________________________________ 

срок на который запрашивается разрешение

____________________________ 

дата, подпись

Приложение 2

к Административному регламенту

Блок-схема 

последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги «Выдача разрешения на размещение объекта на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута» 




                             да                                                                                                   нет










                                                    да                                                нет







Представление заявления и комплекта документов





Наличие оснований для отказа в приеме заявления и документов





Прием и регистрация документов





Отказ в приеме заявления и документов





Направление межведомственных запросов





Рассмотрение представленных документов, правовая экспертиза





Выявление оснований для принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Подготовка решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги 





Подготовка решения о выдаче разрешения на размещение объекта  





Регистрация документов





Выдача документов заявителю или представителю заявителя








