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АДМИНИСТРАЦИЯ МАНСКОГО РАЙОНА

 КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


с. Шалинское
                                                                                                                                                                     ПРОЕКТ 
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги

 В целях реализации положений п. 2 ст. 3.3 Федерального закона от 25.10.2001г. №137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», в соответствии с Федеральными законами от 23.06.2014 г.                    № 171-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации» и от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», администрация Манского района ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги по утверждению схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории.

2. Опубликовать настоящее Постановление в информационном бюллетене «Ведомости Манского района и разместить на официальном сайте                             администрации Манского района.

3. Постановление вступает в силу в день, следующий за днём                            его официального опубликования в информационном бюллетене «Ведомости Манского района».

Глава района                                                                                Н.Д. Козелепов
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги по утверждению схемы 

расположения земельного участка на кадастровом плане территории
1. Общие положения
1.1 Настоящий Административный регламент (далее − Регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления Комитетом по управлению муниципальным имуществом Манского района (далее − Комитет) муниципальной услуги по утверждению схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории (далее − Муниципальная услуга).

Действие настоящего Регламента распространяется на земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности, и земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена, расположенные на территории Манского района, полномочия по распоряжению которыми в соответствии с федеральным законодательством возложены на органы местного самоуправления муниципальных районов.

Муниципальная услуга по утверждению схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории (далее – Схема КПТ) предоставляется в случаях необходимости образования земельного участка или земельных участков в соответствии с требованиями Земельного кодекса Российской Федерации, Федерального закона от 29.12.2004 № 189-ФЗ «О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации» в целях:
1) образования земельного участка путем раздела земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности и предоставленного юридическому лицу на праве постоянного (бессрочного) пользования;

2) образования земельного участка путем раздела земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности и предоставленного гражданину или юридическому лицу на праве аренды или безвозмездного пользования;

3) образования земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, на котором расположен многоквартирный дом, в случае если многоквартирный дом не расположен в границах элемента планировочной структуры, застроенного многоквартирными домами, и при отсутствии утвержденного проекта межевания территории;
4) перераспределения земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, между собой;

5) образования земельного участка для размещения линейных объектов федерального, регионального или местного значения;

6) образования земельного участка для проведения аукциона по продаже земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, в случае если отсутствует утвержденный проект межевания территории;

7) исполнения вступивших в законную силу решений суда, обязывающих Комитет утвердить Схему КПТ.

1.2 Муниципальная услуга предоставляется гражданам, заинтересованным в предоставлении земельных участков в собственность или аренду, а также гражданам и юридическим лицам, имеющим в собственности, безвозмездном пользовании, хозяйственном ведении или оперативном управлении здания, сооружения (помещения в них), за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления, либо их представителям, наделенным полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, выступать от их имени при взаимодействии с уполномоченным органом при предоставлении Муниципальной услуги (далее − Заявитель).

1.3 Заявление об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории по форме согласно приложению 1 к настоящему Регламенту (далее – Заявление) с прилагаемыми документами представляется в Комитет по выбору Заявителя:

лично (через уполномоченного представителя) по адресу: с. Шалинское, ул. Ленина, 28 а, кабинет 317;

посредством почтового отправления в администрацию Манского района по адресу: 663510, Красноярский край, Манский район, с. Шалинское, ул. Ленина, 28 а;

в электронной форме посредством направления на адрес электронной почты администрации Манского района root@adm24.Krasnoyarsk.ru.
1.4 Информация о месте нахождения и графике работы Комитета, способы получения указанной информации:

местонахождение: Красноярский край, Манский район, с. Шалинское, ул. Ленина, 28а, 3 этаж, кабинеты 317, 318, 319;

график работы Комитета: ежедневно с 08:45 до 17:00 (обеденный перерыв с 13:00 до 14:00). Выходные дни: суббота, воскресенье;

прием Заявителей осуществляется по адресу: Красноярский край, Манский район, с. Шалинское, ул. Ленина, 28а, в часы приема с понедельника по четверг с 09:00 до 15:00 (обеденный перерыв с 13:00 до 14:00);

адрес электронной почты Комитета: kumi_mansky@mail.ru.

Указанная в настоящем пункте информация, а также форма Заявления о предоставлении Муниципальной услуги, перечень документов, прилагаемых к Заявлению, размещаются на информационных стендах в местах предоставления Муниципальной услуги.
1.5 Для получения информации по вопросам предоставления Муниципальной услуги Заявитель вправе обратиться в Комитет устно, в письменной форме или в форме электронного документа.

При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) специалист Комитета дает устный ответ. При обращении в письменной форме или в форме электронного документа ответ направляется Заявителю в течение тридцати дней со дня регистрации обращения.

2. Стандарт предоставления Муниципальной услуги

2.1 Наименование Муниципальной услуги: утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории.

2.2 Муниципальная услуга предоставляется Комитетом по управлению муниципальным имуществом Манского района.

2.3 Результатом предоставления Муниципальной услуги является издание постановления администрации Манского района об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории 
и направление его Заявителю или направление Заявителю письма об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.

2.4 Срок предоставления Муниципальной услуги составляет 30 дней со дня регистрации Заявления.

2.5 Муниципальная услуга предоставляется Комитетом в соответствии со следующими нормативно-правовыми актами:

Земельным кодексом Российской Федерации;

Гражданским кодексом Российской Федерации;

Градостроительным кодексом Российской Федерации;

Водным кодексом Российской Федерации;

Жилищным кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 29.12.2004 № 189-ФЗ «О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации»;

Федеральным законом от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;

Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»;

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

приказом Минэкономразвития России от 27.11.2014 № 762 
«Об утверждении требований к подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории и формату схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории при подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном носителе»;
Схемой территориального планирования Манского района, утвержденной решением Манского районного Совета депутатов от 26.12.2012г. №24-231р;
Генеральными планами Камарчагского, Каменского, Шалинского сельсоветов; 
Правилами землепользования и застройки Первоманского, Кияйского, Нарвинского, Унгутского, Орешенского, Степно-Баджейского, Колбинского, Выезжелогского сельсоветов.
Положением о Комитете по управлению муниципальным имуществом Манского района, утвержденным постановлением администрации Манского района от 10.05.2007г. №233.
2.6 Документами, предоставление которых необходимо для получения Муниципальной услуги, являются:

1) копия документа, подтверждающего личность Заявителя; 
2) копия документа, подтверждающего полномочия представителя юридического или физического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации, в случае если с Заявлением обращается представитель Заявителя;

3) подготовленная Заявителем схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, которые предлагается образовать и (или) изменить; 
4) копии правоустанавливающих и (или) правоудостоверяющих документов на исходный земельный участок, если права на него не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

5) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае если Заявителем является иностранное юридическое лицо.

2.7 Для получения Муниципальной услуги Заявитель вправе по собственной инициативе предоставить следующие документы:

1) выписку из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на исходный земельный участок;

2) выписку из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на здания, сооружения, расположенные на испрашиваемом земельном участке;

3) выписку из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на помещение, в случае обращения собственника помещения в здании, сооружении, расположенном на испрашиваемом земельном участке;

4) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (далее – ЕГРЮЛ) о юридическом лице, являющемся Заявителем;

5) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (далее − ЕГРИП) об индивидуальном предпринимателе, являющемся Заявителем.

В случае если документы, указанные в настоящем пункте Регламента, не представлены Заявителем, получение указанных документов осуществляется Комитетом посредством межведомственного информационного взаимодействия.

2.8 Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, отсутствуют.

2.9 Основаниями для отказа в предоставлении Муниципальной услуги являются:

1) несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены в соответствии с пунктом 12 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации, приказом Минэкономразвития России от 27.11.2014 № 762;

2) полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек;

3) разработка схемы расположения земельного участка с нарушением предусмотренных статьей 11.9 Земельного кодекса Российской Федерации требований к образуемым земельным участкам;

4) несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории;

5) расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории.

2.10 Предоставление Муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.11 Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания и приема заявителей, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов:

- возможность беспрепятственного входа в здание и выхода из него;

- возможность самостоятельного передвижения по зданию в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения, и обеспечение самостоятельного их передвижения в помещении;

- содействие инвалиду при входе в здание и выходе из него, информирование инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта;

- надлежащее размещение носителей информации, необходимой для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам, с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- обеспечение допуска в помещение собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, утвержденном приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015г. № 386н;

- обеспечение допуска в помещение сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика;

- оказание специалистами иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.
Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами, обеспечиваются бланками заявлений, раздаточными информационными материалами, письменными принадлежностями.

На информационных стендах размещается следующая информация:

режим работы Комитета;

справочные телефоны Комитета;

форма Заявления и перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги;

описание процедуры исполнения муниципальной услуги;

порядок и сроки предоставления муниципальной услуги;

порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу;

образец заполнения Заявления.

В местах ожидания предоставления муниципальной услуги предусматриваются доступные места общественного пользования (туалеты).

Места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. На видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников Департамента.

При наличии на территории, прилегающей к местонахождению Комитета, мест для парковки автотранспортных средств выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов.

2.12 Показателями доступности и качества Муниципальной услуги являются:

возможность получения Муниципальной услуги в установленные сроки и в соответствии со стандартом предоставления Муниципальной услуги;

возможность получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления Муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

возможность получения информации о результате предоставления Муниципальной услуги;

соотношение количества принятых решений об утверждении схем расположения земельных участков на кадастровом плане территории и количества поступивших заявлений об утверждении схем расположения земельных участков на кадастровом плане территории;

количество решений об утверждении схем расположения земельных участков на кадастровом плане территории, признанных незаконными в судебном порядке;

количество жалоб на действия и решения органов и должностных лиц администрации района, связанные с предоставлением Муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки

выполнения административных процедур (действий), требования 

к порядку их выполнения

3.1 Последовательность административных процедур при предоставлении Муниципальной услуги представлена на блок-схеме согласно приложению 2 к настоящему Регламенту и включает в себя следующие административные процедуры:

поступление Заявления в Комитет;

рассмотрение Заявления с приложенными к нему документами и подготовка (подписание) проекта постановления администрации Манского района об утверждении Схемы КПТ или письма об отказе в предоставлении Муниципальной услуги;

направление Заявителю постановления администрации Манского района об утверждении Схемы КПТ или письма об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.

3.2 Прием и регистрация Заявления:

1) основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного секретарем администрации Манского района Заявления в Комитет;

2) Заявление, в день поступления в администрацию Манского района ответственным исполнителем размещаются в электронном виде в электронном документообороте администрации Манского района и направляются для вынесения поручения руководителю Комитета.

3.3 Рассмотрение Заявления с приложенными к нему документами и подготовка (подписание) проекта распоряжения администрации района об утверждении Схемы КПТ или письма об отказе в предоставлении Муниципальной услуги:

1) основанием для начала административной процедуры является получение сотрудником отдела земельных отношений Комитета зарегистрированного Заявления и приложенных к нему документов;

2) в течение 5 дней с момента поступления Заявления в отдел земельных отношений Комитета ответственный исполнитель: 

осуществляет формирование и направление межведомственных запросов (при отсутствии документов, указанных в пункте 13 настоящего Регламента);

3) после получения запрашиваемых документов (сведений) при отсутствии оснований, установленных пунктом 2.9 настоящего Регламента, ответственный исполнитель Комитета в течение 4 дней осуществляет подготовку проекта постановления администрации района об утверждении Схемы КПТ (далее – Проект распоряжения) и направляет в электронном виде в электронном документообороте руководителю Комитета и в отдел организационной и правовой работы администрации Манского района, которые в течение 3 дней осуществляют согласование Проекта постановления на предмет его соответствия требованиям законодательства Российской Федерации.

При наличии замечаний Проект постановления с приложенными замечаниями направляется в отдел земельных отношений Комитета для их устранения либо подготовки письма об отказе в утверждении Схемы КПТ, в случае если вынесенные по Проекту постановления замечания являются основаниями для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, указанными в пункте 2.9 настоящего Регламента. В случае подготовки письма об отказе в утверждении Схемы КПТ на основании замечаний отдела организационной и правовой работы администрации Манского района в нем отражаются основания для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, содержащиеся в данных замечаниях.

5) согласованные проекты постановлений администрации района передаются ответственным исполнителем секретарю администрации Манского района для подписания и регистрации распорядительного акта.

В течение 5 дней с момента издания постановления администрации района ответственный исполнитель направляет в филиал ФГБУ «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Красноярскому краю копию указанного правового акта администрации района с приложением схемы КПТ в форме электронного документа;
6) при наличии хотя бы одного из оснований, установленных пунктом 2.9 настоящего Регламента, ответственный исполнитель в течение 4 дней с даты получения запрашиваемых документов (сведений) готовит и направляет в электронном виде в электронном документообороте администрации района проект письма об отказе в предоставлении Муниципальной услуги руководителю Комитета и руководителю отдела организационной и правовой работы администрации Манского района. При наличии замечаний проект письма об отказе в предоставлении Муниципальной услуги направляется в отдел земельных отношений Комитета для их устранения либо подготовки Проекта постановления в течение одного дня с даты получения ответственным исполнителем отдела земельных отношений Комитета замечаний отдела организационной и правовой работы администрации Манского района и руководителя Комитета;

7) результатом выполнения административной процедуры является подготовка и издание постановления администрации района или подписание письма об отказе в предоставлении Муниципальной услуги;

8) максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 26 дней.

3.4 Направление Заявителю остановления администрации Манского района об утверждении Схемы КПТ или письма об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.

1) основанием для начала административной процедуры является издание постановления администрации района об утверждении Схемы КПТ или подписание письма об отказе в предоставлении Муниципальной услуги;

2) ответственным исполнителем за совершение административной процедуры является специалист отдела земельных отношений Комитета (далее − ответственный исполнитель);

3) ответственный исполнитель в течение 3 дней передает организации почтовой связи для отправки Заявителю;

4) результатом выполнения административной процедуры является направление Комитетом Заявителю следующих писем: о получении постановления администрации Манского района, либо об отказе в предоставлении Муниципальной услуги;

5) максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 дня.

4. Формы контроля за исполнением Регламента

4.1 Контроль за соблюдением должностными лицами положений настоящего Регламента осуществляется в форме проведения текущего контроля, плановых и внеплановых проверок.

4.2 Текущий контроль за соблюдением положений настоящего Регламента осуществляется непосредственно при предоставлении Муниципальной услуги конкретному Заявителю руководителем Комитета в отношении подчиненных должностных лиц, осуществляющих административные процедуры в рамках предоставления Муниципальной услуги.

4.3 Текущий контроль осуществляется путем проверки своевременности, полноты и качества выполнения административных процедур при согласовании (подписании) документов в рамках предоставления Муниципальной услуги.

Контроль за соблюдением положений настоящего Регламента осуществляется руководителем Комитета путем проведения плановых проверок, периодичность проведения которых определяется руководителем Комитета самостоятельно не реже одного раза в год.
4.4 Внеплановые проверки соблюдения положений настоящего Регламента проводятся руководителем Комитета при поступлении информации о несоблюдении должностными лицами требований настоящего Регламента либо по требованию органов государственной власти, обладающих контрольно-надзорными полномочиями.

4.5 При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением Муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематические проверки).

4.6 Должностное лицо несет персональную ответственность за соблюдение порядка, сроков, формы приема и регистрации документов заявителя.

5. Досудебное (внесудебное) обжалование Заявителем решений и 

действий (бездействия) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо муниципального служащего

5.1 Заявитель имеет право на обжалование решений и действий (бездействия) Комитета, должностных лиц либо муниципальных служащих Комитета в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2 Жалоба в порядке подчиненности на решения или действия (бездействие) муниципальных служащих Комитета подается на имя руководителя Комитета.

Жалоба в порядке подчиненности на решения или действия (бездействие) руководителя Комитета подается на имя главы района.

5.3 Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме.

Жалоба может быть направлена по почте, на адрес электронной почты Комитета, а также может быть принята при личном приеме Заявителя.

5.4 Предметом досудебного (внесудебного) обжалования является:

1) нарушение срока предоставления Муниципальной услуги;

2) требование у Заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги;

3) отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, для предоставления Муниципальной услуги;

4) отказ в предоставлении Муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

5) требование у Заявителя при предоставлении Муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) отказ органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока внесения таких исправлений.

5.5 Содержание жалобы включает:

1) наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу, муниципального служащего, предоставляющего Муниципальную услугу, либо, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства Заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения Заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, муниципального служащего органа, предоставляющего Муниципальную;

4) доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, муниципального служащего органа, предоставляющего Муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии.

5.6 Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.7 Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока внесения таких исправлений жалоба подлежит рассмотрению в течение 5 дней со дня ее регистрации.

5.8 Руководитель Комитета проводит личный прием Заявителей в установленные для приема дни и время в порядке, установленном статьей 13 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

5.9 Ответ на жалобу Заявителя не дается в случаях, установленных Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

5.10 По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба подлежит удовлетворению, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, Заявителю в письменной форме и по желанию Заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Приложение 1

к Административному 

регламенту предоставления 

муниципальной
услуги 

по утверждению схемы 

расположения земельного 

участка на кадастровом плане 

территории

	                                                                   Главе Манского района

Н.Д. Козелепову

	
	от______________________________________________________________________________________
(Ф.И.О. заявителя, руководителя или 
представителя по доверенности)

________________________________________________________________________________________
(реквизиты документа, 
удостоверяющего личность)

________________________________________________________________________________________
(наименование организации, ИНН, ОГРН)

________________________________________________________________________________________
(адрес места жительства (для гражданина) 

или сведения о местонахождении организации)

Адрес электронной почты: ___________ 

____________________________________________
Номер контактного телефона: ________

__________________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ

об утверждении схемы расположения земельного участка 

на кадастровом плане территории

Прошу утвердить схему расположения земельного участка на кадастровом плане территории общей площадью (указывается площадь земельного участка, образуемого в соответствии со Схемой КПТ)_____________кв. м, 

расположенного  по адресу: Красноярский край, Манский район__________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
(адрес указывается в случае если земельному участку присвоен адрес, в случае 

отсутствия адреса земельного участка указывается иное описание местоположения 

земельного участка)

в целях_______________________________________________________

(указывается цель использования земельного участка)

кадастровый номер земельного участка (или кадастровые номера земельных участков) ____________________________________________

 (указываются в случае если образование земельного участка предусмотрено из земельного участка, сведения о котором внесены в государственный кадастр недвижимости)
Сообщаю сведения об объектах недвижимости, расположенных на земельном участке1:

	№ п/п
	Наименование

объекта,

адресный

ориентир
	Кадастровый

(инвентарный,        условный)

номер объекта
	Собственник (и)
	Распределение

долей в праве

собственности на объект

недвижимости2

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


1 Заполняется при наличии объекта(ов) недвижимости в случае предоставления земельного участка для целей, не связанных со строительством.

2 Заполняется при наличии нескольких собственников объекта (ов) недвижимости.

Способ получения документов:

	
	Лично

	
	Почтовым отправлением 

по адресу:
	

	
	
	

	
	
	


Приложения:

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Настоящим также подтверждаю, что:

сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления достоверны;

документы (копии документов) и содержащиеся в них сведения соответствуют установленным законодательством Российской Федерации требованиям.

«___» _______________201 _г                                       ____________________

           (подпись заявителя)

Приложение 2

к Административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги по утверждению схемы 

расположения земельного участка 

на кадастровом плане территории

БЛОК-СХЕМА 

предоставления муниципальной услуги по утверждению схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории



    
















Поступление зарегистрированного Заявления





Направление запросов с использованием СМЭВ














Рассмотрение Заявления и приложенных к нему документов





НЕТ





ДА





Выдача (направление) Заявителю результата 


 предоставления Муниципальной услуги








Подготовка и подписание проекта постановления администрации района





Подготовка письма об отказе в предоставлении Муниципальной услуги





Издание постановления администрации района








