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ВЕДОМОСТИ

Манского района
информационный бюллетень

	     №  49                                                                               18 декабря  2015 года


администрация

ШАЛИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

МАНСКОГО РАЙОНА  КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	19.11.2015 г
253
	
	                        
№ 253


Об утверждении Порядка формирования муниципального задания в отношении муниципальных учреждений и финансового обеспечения выполнения муниципального задания

В соответствии с пунктами 3 и 4 статьи 69.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации, подпунктом 2 пункта 7 статьи 9.2 Федерального закона от 12.01.1996 № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях», Уставом Шалинского сельсовета Манского района Красноярского края, ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Порядок формирования муниципального задания в отношении муниципальных  учреждений и финансового обеспечения выполнения муниципального задания согласно приложению.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в информационном бюллетене «Ведомости Манского района».

Глава сельсовета

В.И. Фадеев

                                                                           Приложение 

                                                                           к постановлению администрации 

                                                                           Манского района  

                                                                           от 19.11.2015 г.  № 253

Порядок формирования муниципального задания 
в отношении муниципальных  учреждений Шалинского сельсовета и финансового обеспечения выполнения муниципального задания

1. Порядок и условия формирования муниципального задания в отношении муниципальных учреждений Шалинского сельсовета и финансового обеспечения выполнения муниципального задания (далее - Порядок) устанавливает порядок формирования и финансового обеспечения выполнения муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) (далее - муниципальное задание) муниципальными бюджетными учреждениями.

Муниципальное задание формируется в соответствии с основными видами деятельности, предусмотренными учредительными документами муниципального учреждения.

2. Муниципальное задание должно содержать показатели, характеризующие качество и (или) объем (содержание) оказываемой муниципальной услуги (выполняемой работы), а также Порядок ее оказания (выполнения).

Муниципальное задание на очередной финансовый год и плановый период формируется по форме согласно приложению № 1 к настоящему Порядку.

При установлении муниципальному учреждению муниципального задания на оказание нескольких муниципальных услуг (выполнение нескольких работ) муниципальное задание формируется из нескольких разделов, каждый из которых должен содержать требования к оказанию одной муниципальной услуги (выполнению одной работы).

При установлении муниципальному учреждению муниципального задания одновременно на оказание муниципальной (ых) услуги (услуг) и выполнение работы (работ), муниципальное задание формируется из двух частей, каждая из которых должна содержать отдельно требования к оказанию муниципальной услуги (услуг) и выполнению работы (работ).

3. Муниципальное задание формируется при формировании бюджета сельсовета  на очередной финансовый год и плановый период.

Сводные показатели муниципальных заданий на очередной финансовый год и плановый период должны соответствовать прогнозу сводных показателей муниципальных заданий, установленному в муниципальных программах Шалинского сельсовета Манского района.

Муниципальное задание утверждается в срок не позднее одного месяца со дня вступления в силу решения о районном бюджете на очередной финансовый год и плановый период в отношении:

муниципальных бюджетных учреждений - распорядителями средств местного бюджета далее по тексту (Распорядители) и осуществляющие функции и полномочия учредителя, в ведении которых находятся муниципальные бюджетные учреждения;

3.1. В случае изменения подведомственности муниципального учреждения муниципальное задание не переутверждается  при условии сохранения данных, установленных муниципальным заданием.

4. Муниципальное задание формируется на основе утвержденного Распорядителем средств бюджета, в ведении которого находятся муниципальные казенные и бюджетные учреждения, ведомственного перечня муниципальных услуг (работ), оказываемых (выполняемых) находящимися в их ведении муниципальными учреждениями в качестве основных видов деятельности.

5. В случае внесения изменений в ведомственные перечни муниципальных услуг (работ), оказываемых (выполняемых) муниципальными учреждениями, и (или) изменений размера бюджетных ассигнований, предусмотренных решением о бюджете на очередной финансовый год и плановый период для финансового обеспечения выполнения муниципального задания, влекущих за собой изменение муниципального задания, Распорядителем средств бюджета, в ведении которого находятся муниципальные бюджетные учреждения,  в срок не более 10 рабочих дней после вступления в силу данных изменений вносятся изменения в муниципальное задание.

Уменьшение объема субсидии, предоставленной из бюджета муниципальному бюджетному учреждению на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания (далее - субсидия) в течение срока его выполнения, осуществляется только при соответствующем уменьшении муниципального задания.

5.1. Утвержденные муниципальные задания размещаются муниципальными учреждениями в течение 3 рабочих дней со дня утверждения на сайте www.bus.gov.ru.

6. Финансовое обеспечение выполнения муниципального задания осуществляется в пределах бюджетных ассигнований, предусмотренных решением о бюджете на очередной финансовый год и плановый период на соответствующие цели.

7. Финансовое обеспечение выполнения муниципального задания муниципальным бюджетным учреждением осуществляется в виде субсидии за счет средств местного бюджета.

8. Размер субсидии рассчитывается на основании нормативных затрат на оказание муниципальных услуг в рамках муниципального задания и нормативных затрат на содержание недвижимого имущества и особо ценного движимого имущества, закрепленного за муниципальным бюджетным учреждением или приобретенного муниципальным бюджетным учреждением за счет средств, выделенных ему учредителем на приобретение такого имущества (за исключением имущества, сданного в аренду), включая уплату налогов, в качестве объекта налогообложения по которым признается указанное имущество, в том числе земельные участки.

Порядок определения указанных затрат устанавливается Распорядителем осуществляющим функции и полномочия учредителя бюджетного учреждения, в соответствии с настоящим Порядком по согласованию с отделом экономики и планирования и бюджетным отделом финансового управления администрации района. Размеры нормативных затрат на очередной финансовый год и плановый период отдельно по муниципальным услугам и сумма нормативных затрат на содержание имущества, переданного на праве оперативного управления муниципальному бюджетному учреждению, устанавливаются Распорядителем, в срок не позднее одного месяца со дня вступления в силу решения о районном бюджете на очередной финансовый год и плановый период.

9. При определении нормативных затрат на оказание муниципальным бюджетным учреждением муниципальной услуги учитываются:

нормативные затраты, непосредственно связанные с оказанием муниципальной услуги;

нормативные затраты на общехозяйственные нужды, за исключением затрат, которые учитываются в составе нормативных затрат на содержание имущества муниципального бюджетного учреждения в соответствии с пунктом 12 настоящего Порядка.

10. Нормативные затраты на содержание имущества муниципального бюджетного учреждения рассчитываются с учетом затрат:

на потребление электрической энергии;

на потребление тепловой энергии;

на уплату налогов, в качестве объекта налогообложения по которым признается недвижимое и особо ценное движимое имущество, закрепленное за муниципальным бюджетным учреждением, или приобретенное им за счет средств, выделенных муниципальному бюджетному учредителем на приобретение такого имущества, в том числе земельные участки.

11. При оказании в случаях, определенных федеральными законами, муниципальным бюджетным учреждением муниципальных услуг (выполнении работ) гражданам и юридическим лицам за плату и на одинаковых при оказании одних и тех же услуг условиях в пределах установленного муниципального задания, размер субсидии рассчитывается с учетом средств, планируемых к поступлению от потребителей указанных услуг (работ).

Порядок определения платы (цен, тарифов) за оказание услуг, относящихся к основным видам деятельности муниципальных бюджетных, оказываемых ими сверх установленного муниципального задания, а также в случаях, определенных федеральными законами, в пределах установленного муниципального задания, для граждан и юридических лиц за плату устанавливается Шалинским сельским Советом депутатов.

12. Субсидия перечисляется в установленном порядке на лицевой счет муниципального бюджетного учреждения, открытый в Управлении Федерального казначейства по Красноярскому краю.

13. Предоставление муниципальному бюджетному учреждению субсидии в течение финансового года осуществляется на основании соглашения о порядке и условиях предоставления субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания (далее - соглашение), заключаемого муниципальным бюджетным учреждением и Распорядителем, осуществляющим функции и полномочия учредителя бюджетного учреждения.

Соглашение заключается по примерной форме согласно приложению №2 к Порядку. Администрация Шалинского сельсовета вправе уточнять и дополнять форму соглашения с учетом отраслевых особенностей в соответствующей сфере.

Указанное соглашение определяет права, обязанности и ответственность сторон, в том числе объем и периодичность перечисления субсидии в течение финансового года.

Соглашение заключается в течение десяти рабочих дней со дня утверждения муниципального задания.

14. Не использованные в текущем финансовом году остатки средств субсидии используются учреждением в очередном финансовом году для достижения цели, ради которой данное учреждение создано, за исключением случая, предусмотренного пунктом 17 настоящего Порядка.

15. В случае если муниципальное задание не выполнено по показателям, характеризующим качество и (или) объем (содержание) муниципальной услуги (работы), то не использованные в текущем финансовом году остатки средств субсидии, образовавшиеся в связи с невыполнением муниципального задания в части показателей, характеризующих качество или объем (содержание) муниципальной услуги, (работы), учитываются при предоставлении субсидии в очередном финансовом году.

Размер субсидии, учитываемый при предоставлении субсидии на очередной финансовый год в соответствии с абзацем первым настоящего пункта, определяется как разница между плановым и фактическим объемом муниципальной услуги (работы), по которой муниципальное задание не выполнено, умноженная на значение нормативных затрат на оказание муниципальной услуги (выполнение работы), но не более чем на величину остатка средств субсидии, образовавшегося в связи с невыполнением муниципального задания в части показателей, характеризующих качество или объем (содержание) муниципальной услуги (работы).

16. Контроль за выполнением муниципальными бюджетными учреждениями муниципальных заданий осуществляют Распорядители, осуществляющие функции и полномочия учредителя бюджетного учреждения.

17. Оценка выполнения муниципального задания осуществляется Распорядителями средств бюджета Шалинского сельсовета осуществляющие функции и полномочия учредителя, в ведении которых находятся бюджетные учреждения.

18. Сводный отчет о фактическом исполнении муниципальных заданий муниципальными учреждениями в отчетном финансовом году по форме согласно приложению № 3 к настоящему Порядку вместе с пояснительной запиской, содержащей оценку выполнения муниципального задания и (или) причины его невыполнения, представляется Распорядителями, осуществляющими функции и полномочия учредителя бюджетного учреждения в срок до 1 февраля текущего финансового года в финансовое управление администрации района. 

       Приложение № 1

Примерная форма соглашения

о порядке и условиях предоставления субсидии на финансовое

обеспечение выполнения муниципального задания

	с. ___________________
	«__» ___________ 20__ г.


( распоядитель средств районного бюджета осуществляющие функции учредителя)

_________________________________________________________________________________________________

, именуемый в дальнейшем «Уполномоченный орган», в лице ____________________, действующего на основании ____________________, 
с одной стороны, и муниципальное бюджетное учреждение, именуемое в дальнейшем «Учреждение», в лице ___________________, действующего на основании ___________________, с другой стороны, вместе именуемые «Стороны», заключили настоящее соглашение (далее – Соглашение) о нижеследующем.

Предмет Соглашения

Предметом настоящего Соглашения является определение порядка и условий предоставления Уполномоченным органом Учреждению субсидии из районного бюджета на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) (далее – муниципальное задание).

2. Права и обязанности Сторон

2.1. Уполномоченный орган обязуется:

2.1.1. Перечислять Учреждению субсидию в размере и в соответствии 
с графиком перечисления субсидии, являющимся неотъемлемой частью настоящего Соглашения и оформленным в соответствии с приложением.

2.1.2. Рассматривать предложения Учреждения по вопросам, связанным 
с исполнением настоящего Соглашения, и сообщать о результатах их рассмотрения в срок не более 1 месяца со дня поступления указанных предложений.

2.1.3. Обеспечивать соблюдение Учреждением условий, целей и порядка предоставления субсидии.

2.2. Уполномоченный орган вправе уменьшать размер предоставляемой 
в соответствии с настоящим Соглашением субсидии в течение срока выполнения муниципального задания только в случае внесения соответствующих изменений в муниципальное задание.

2.3. Учреждение обязуется:

2.3.1. Осуществлять использование субсидии в целях оказания муниципальных услуг (выполнения работ) в соответствии с требованиями 
к качеству и (или) объему (содержанию), порядку оказания муниципальных услуг (выполнения работ), определенными муниципальным заданием.

2.3.2. Своевременно информировать Уполномоченный орган об изменении условий оказания муниципальных услуг (выполнения работ), которые могут повлиять на изменение размера субсидии.

2.3.3. Представлять в Уполномоченный орган отчет об исполнении муниципального задания за первый, второй, третий кварталы текущего финансового года в срок до 20-го числа месяца, следующего за отчетным кварталом, и в срок до 25 января текущего финансового года отчет об исполнении муниципального задания за отчетный финансовый год.

2.4. Учреждение вправе:

2.4.1. Обращаться к Учредителю с предложением об изменении размера субсидии в связи с изменением в муниципальном задании показателей, характеризующих качество и (или) объем оказываемых физическим и (или) юридическим лицам муниципальных услуг.

2.4.2. Расходовать субсидию самостоятельно.

3. Контроль за использованием субсидии

3.1. Финансовое управление администрации района осуществляющее контроль в сфере закупок Манского района осуществляет внутренний муниципальный финансовый контроль за соблюдением Учреждением бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения.

3.2. Контрольно-счетный орган Манского района осуществляет внешний муниципальный финансовый контроль за законностью, результативностью использования Учреждением средств субсидии из районного бюджета.

4. Ответственность Сторон

В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения обязательств, определенных настоящим Соглашением, Стороны несут ответственность 
в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Срок действия Соглашения

Настоящее Соглашение вступает в силу с даты подписания обеими Сторонами и действует до «__» ____________.

6. Заключительные положения

6.1. Изменение настоящего Соглашения осуществляется в письменной форме в виде дополнений к настоящему Соглашению, которые являются его неотъемлемой частью.

6.2. Расторжение настоящего Соглашения допускается по соглашению Сторон или по решению суда по основаниям, предусмотренным законодательством Российской Федерации.

6.3. Споры между Сторонами решаются путем переговоров или в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

6.4. Настоящее Соглашение составлено в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, в том числе: один экземпляр – Уполномоченному органу, один экземпляр – Учреждению.

7. Местонахождение и банковские реквизиты Сторон

	Уполномоченный орган:
	Учреждение:

	юридический и фактический адрес, банковские реквизиты
	юридический и фактический адрес, банковские реквизиты



	должность,

подпись, ФИО
	должность,

подпись, ФИО




АДМИНИСТРАЦИЯ

ШАЛИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

МАНСКОГО РАЙОНА  КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

04.12.2015 г с. Шалинское 

  
     № 266

О признании утратившим силу постановления

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ “Об общих принципах организации местного самоуправлении в Российской Федерации”,  руководствуясь Уставом Шалинского сельсовета Манского района Красноярского края,

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

Постановление Администрации Шалинского сельсовета № 142 от 30.12.2011 г. «Об утверждении административного регламента оказания муниципальной услуги по присвоению (уточнению) адресов объектам недвижимого имущества Шалинского сельсовета Манского района Красноярского края» признать утратившим силу.

Настоящее постановление вступает в силу со дня подписания и подлежит официальному опубликованию в информационном бюллетене «Ведомости Манского района».

Глава сельсовета








В.И. Фадеев

АДМИНИСТРАЦИЯ

ШАЛИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

МАНСКОГО РАЙОНА  КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

11.12.2015 года
               
с. Шалинское                       
 

№ 289

О проведении продажи муниципального имущества посредством публичного предложения 


В соответствии с Федеральным законом № 178-ФЗ от 21.12.2001 г. «О приватизации государственного и муниципального имущества», Положением «Об организации продажи государственного или муниципального имущества посредством публичного предложения», утвержденного постановлением Правительства РФ от 22.07.2002 № 549, Решением  Шалинского сельского Совета депутатов № 27-126р от 07.12.2011 г. «Об утверждении Положения о порядке управления и распоряжения муниципальной собственностью Шалинского сельсовета», решением  Шалинского сельского Совета депутатов №9-34р от 03.08.2015 г.  «Об утверждении прогнозного плана (программы) приватизации муниципального имущества Шалинского сельсовета Манского района Красноярского края на 2015 г.» Администрация Шалинского сельсовета

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Организовать продажу муниципального имущества -  нежилого здания и земельного участка, расположенных по адресу: Красноярский край, Манский район, с. Шалинское, ул. Комсомольская, 23, посредством публичного предложения.

2. Утвердить документацию по продаже муниципального имущества посредством публичного предложения согласно Приложения № 1.

3. Постановление вступает в законную силу с момента его подписания и подлежит опубликованию в информационном бюллетене «Ведомости Манского района».

Глава сельсовета



                     
       
Раздел I. Общие условия проведения продажи муниципального имущества посредством публичного предложения

1. Общие сведения

         1.1 Законодательное регулирование.

Настоящая документация разработана в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом № 178-ФЗ от 21.12.2001 г. «О приватизации государственного и муниципального имущества», Положением «Об организации продажи государственного или муниципального имущества посредством публичного предложения», утвержденного постановлением Правительства РФ от 22.07.2002 № 549, Решением  Шалинского сельского Совета депутатов № 27-126р от 07.12.2011 г. «Об утверждении Положения о порядке управления и распоряжения муниципальной собственностью Шалинского сельсовета», решением  Шалинского сельского Совета депутатов № 9-34р от 03.08.2015 г. «Об утверждении прогнозного плана (программы) приватизации муниципального имущества Шалинского сельсовета Манского района Красноярского края на 2015 г.».

1.2. Организатор продажи муниципального имущества посредством публичного предложения.

Администрация Шалинского сельсовета

Адрес: 663510, Красноярский край, Манский район, с. Шалинское, ул. Манская, 30

Адрес электронной почты: shalo_sovet@mail.ru
Контактное лицо:

Фадеев Валерий Ильич. Тел.:8(39149) 21242;

Официальный сайт Российской Федерации для размещения информации о проведении продажи имущества: www.torgi.gov.ru

1.3. Вид и предмет продажи муниципального имущества посредством публичного предложения. Место, условия и сроки заключения договора купли-про​дажи.

 Продажа муниципального имущества, нежилого здания с земельным участком, расположенных по адресу: Красноярский край, Манский район, с. Шалинское, ул. Комсомольская, 23,  посредством публичного предложения (далее - продажа имущества).

Нежилое здание 

Описание и технические характеристики недвижимого имущества,

год постройки – 1999;

фундамент – бетонный;

стены и их наружняя отделка – деревянные;

крыша – шиферная;

полы – деревянные, линолеум;

проемы оконные – простые, деревянные;

проемы дверные – простые, деревянные;

отделка внутренняя – обои, потолок-потолочная плитка; Имеется электроснабжение, электроотопление

Назначение/текущее использование – нежилое/административное

Этаж -  одноэтажное. 

Общая площадь – 114,6 кв.м.

Наименование: Земельный участок

Категория земель: земли населенных пунктов

Разрешенное использование: под административно-управленческим объектом

Общая площадь: 255 кв.м.

Кадастровый номер: 24:24:3001019:0074

1.4. Начальная цена  продажи муниципального имущества посредством публичного предложения, цена отсечения, шаг понижения и шаг продажи имущества

Начальная цена - 949000 (девятьсот сорок девять тысяч) рублей (без НДС),  в том числе:

Цена отсечения 50% от начальной цены 474500 (четыреста семьдесят четыре тысячи пятьсот рублей 00 копеек), без НДС, в том числе:

Шаг понижения 10%  от начальной цены продажи не изменяется в течение всей продажи имущества и устанавливается в сумме 94900 (девяносто четыре тысячи девятьсот) рублей.

Шаг продажи имущества составляет 5 % начальной цены продажи и не изменяется в течение всей продажи имущества и устанавливается в сумме: 47450 (сорок семь тысяч четыреста пятьдесят) рублей 00 копеек.

1.5. Форма, срок и порядок оплаты.

1.5.1.  Оплата приобретаемого имущества производится путем перечисления денежных средств на счет, указанный в информационном сообщении о проведении продажи имущества. Вне​сенный победителем продажи задаток засчитывается в счет оплаты приобретаемого имущества.

Денежные средства в счет оплаты приватизируемого федерального имущества подлежат перечислению победителем продажи имущества в установленном порядке в на счет, указанный в информационном сообщении о проведении продажи имущества, в размере и сроки, указанные в договоре купли-продажи имущества, но не позднее 30 рабочих дней со дня за​ключения договора купли-продажи.

1.6. Требования к участникам продажи муниципального имущества посредством публичного предложения.

1.6.1. В торгах могут принять участие любые юридиче​ские и  физические лица независимо от формы собственности, за исключением государственных и муниципальных унитарных предприя​тий, государственных и муниципальных учреждений, а также юридических лиц, в устав​ном капитале которых доля Российской Федерации, субъектов Россий​ской Федерации и  муници​пальных образований превышает 25 процентов, кроме случаев, преду​смотренных статьей 25 Феде​рального закона от 21 декабря 2001г. № 178-ФЗ «О приватизации го​сударственного и муниципаль​ного имущества» в том числе индивидуальные предприниматели, физические лица.

Участник продажи имущества несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей заявки на участие в торгах, участием в торгах и заключением договора, а Продавец не отвечает по этим расхо​дам независимо от характера проведения и результатов продажи имущества.

1.7. Претендент не допускается к участию в продажи муниципального имущества посредством публичного предложения по следующим основаниям:

представленные документы не подтверждают право претендента быть покупателем в соот​ветствии с законодательством Российской Федерации;

представлены не все документы в соответствии с перечнем, указанным в информационном сообщении  или оформление указанных документов не соответствует законодательству Рос​сийской Федерации;

заявка подана лицом, не уполномоченным претендентом на осуществление таких дей​ствий;

не подтверждено поступление в установленный срок задатка на счета, указанные в инфор​мационном сообщении.

Перечень оснований отказа претенденту в участии в торгах является исчерпывающим.

2. Документация по продаже муниципального имущества посредством публичного предложения.

2.1. Получение документации о продаже муниципального имущества посредством публичного предложения.

2.1.1. Документация представляется как на бумажном носителе, так и в электрон​ном виде бесплатно на основании заявления ( приложение №  4) любого заинтересованного лица, поданного в пись​менной форме по адресу организатора продажи имущества в течении 2 (двух) рабочих дней со дня полу​чения соответствующего заявления. Документация, образцы форм и документов для за​полнения участниками продажи имущества размещена на официальном сайте проведения продажи имущества www.torgi.gov.ru

В случае возникновения разногласий организатор,  Администрация Шалинского сельсовета, руководствуются текстом офи​циальной печатной документации о торгах и не не​сут ответственности за содержание докумен​тации о торгах, полученной участником продажи имущества неофици​ально.

2.1.2. Участнику продажи имущества следует изучить документацию о торгах, включая все разделы, фор​мы,  проект Договора. Неполное предоставление информа​ции, запрашиваемой в документации о торгах, представление неверных сведений или подача заявки, не отвечающей требованиям, содер​жащимся в документации о торгах, могут привести к отклонению заявки на этапе рассмотрения заявок.

2.1.3. Заявка участника продажи имущества, подготовленная не на основании официально по​лученного эк​земпляра документации о торгах, но соответствующая всем требованиям органи​затора, будет рассматриваться на общих основаниях в соответствии с установленным порядком.

3. Подготовка заявки

3.1. Формы заявки

3.1.1 Участник продажи имущества подает заявку (2 экземпляра) в письменной форме (приложение № 2).

3.1.2. Прием заявок начинается с даты, объявленной в информационном сообщении о прове​дении продажи имущества, осуществляется в течение не менее 25 календарных дней и заканчива​ется не позднее чем за три рабочих  дня  до даты рассмотрения продавцом заявок и документов претенден​тов.

3.1.3. Заявка с прилагаемыми к ней документами регистрируется продавцом в журнале прие​ма заявок с присвоением каждой заявке номера и указанием даты и времени подачи документов. На каждом экземпляре заявки продавцом делается отметка о принятии заявки с указанием ее номе​ра, даты и времени принятия продавцом.

3.1.4. Заявки, поступившие по истечении срока их приема, указанного в информационном со​общении о проведении продажи имущества, вместе с описью, на которой делается отметка об отказе в приня​тии документов, возвращаются претендентам или их уполномоченным представите​лям под рас​писку.

3.1.5. Продавец принимает меры по обеспечению сохранности заявок и прилагаемых к ним документов, в том числе предложений о цене имущества, поданных претендентами при подаче заявок, а также конфиденциальности сведений о лицах, подавших заявки, и содержания представ​ленных ими документов до момента их рассмотрения.

3.2. Язык документов, входящих в состав заявки на участие в торгах

Заявка, документы, относящиеся к заявке, должны быть составлены на русском языке. Лю​бые вспомогательные документы и печатные материалы, представленные участником продажи имущества, мо​гут быть написаны на другом языке, если такие материалы сопровождаются точ​ным, заверенным надлежащим образом переводом на русском языке.

3.3. Перечень требуемых для участия в аукционе документов, входящих в состав заявки

3.3.1. Платежный документ (платежное поручение) с отметкой банка,  подтверждающий  перечисление  претендентом  внесение соответствующих денежных средств в качестве задатка для участия в торгах;

3.3.2. Опись представленных документов в 2-х экземплярах (приложение № 1);

3.3.3. Если от имени Претендента действует его представитель по доверенности, к заявке должна быть приложена доверенность (приложение № 3) на осуществление действий от имени Претендента, оформ​ленная в установленном порядке, или нотариально заверенная копия такой до​веренности. В слу​чае, если доверенность на осуществление действий от имени Претендента под​писана лицом, упол​номоченным руководителем юридического лица, заявка должна содержать так​же документ, под​тверждающий полномочия этого лица;

3.3.4. Одновременно с заявкой Претенденты представляют следующие документы: Юридиче​ские лица:

-нотариально заверенные копии учредительных документов и все изменения и дополнения к ним, если таковые имелись;

-документ, содержащий сведения о доле Российской Федерации, субъекта Российской Федера​ции или муниципального образования в уставном капитале юридического лица, реестр владель​цев акций либо выписка из него или заверенное печатью юридического лица и подписанное его руко​водителем письмо (приложение №6)

-решение в письменной форме соответствующего органа управления юридического лица, разреш​ающее приобретение имущества, если это необходимо в соответствии с учредительными до​кументами Претендента и законодательством страны, в которой зарегистрирован Претендент;

-документ, который подтверждает полномочия руководителя юридического лица на осуществле​ние действий от имени юридического лица (копия решения о назначении этого лица или о его из​брании) и в соответствии с которым руководитель юридического лица обладает правом действо​вать от имени юридического лица без доверенности;

Физические лица предъявляют доку​мент, удостоверяющий личность, или представляют ко​пии всех его листов.

3.3.5. При подготовке заявки и документов, прилагаемых к заявке, не допускается примене​ние факсимильных подписей.

3.4. Критерий определения победителя продажи имущества

3.4.1. Право приобретения имущества принадлежит участнику продажи имущества, который подтвердил цену первоначального предложения или цену предложения, сложившуюся на соответ​ствующем "шаге понижения", при отсутствии предложений других участников продажи имуще​ства. 

 в случае, если несколько участников продажи имущества подтверждают цену первона​чального предложения или цену предложения, сложившуюся на одном из "шагов пони​жения", для всех участников продажи имущества проводится аукцион по установленным Феде​ральным законом "О приватизации государственного и муниципального имущества" правилам проведения продажи имущества, предусматривающим открытую форму подачи предложений о цене иму​щества. На​чальной ценой имущества на таком аукционе является цена первоначального предло​жения или цена предложения, сложившаяся на определенном "шаге понижения". В случае если участники та​кой продажи имущества не заявляют предложения о цене, превышающей начальную цену имуще​ства, право его приобретения принадлежит участнику продажи имущества, который первым под​твердил начальную цену имущества. 

3.5. Требования к оформлению заявок на участие в торгах

3.5.1. При подготовке заявки участниками продажи имущества должны применяться обще​принятые обозначения и наименования в соответствии с требованиями действующих нормативных докумен​тов.

3.5.2. Сведения, содержащиеся в заявках участников продажи имущества, не должны допус​кать двусмыс​ленных толкований.

3.5.3. Все листы документов, представляемых одновременно с заявкой, либо отдельные тома данных документов должны быть прошиты, пронумерованы, скреплены печатью претендента (для юридического лица) и подписаны претендентом или его представителем.

Подчистки и исправления не допускают​ся. Все экземпляры документации должны иметь чет​кую печать текстов. Копии документов должны быть заверены в нотариальном порядке.

3.5.4. Все документы, представляемые участниками продажи имущества в составе заявки, должны быть за​полнены по всем пунктам.

3.5.5. Представленные заявки и документы в составе заявки не возвращаются участнику продажи имущества, за исключением случая, предусмотренного пунктом 4.4 настоящего раздела. 

4. Подача заявки

4.1. Место, дата начала и окончания срока подачи заявок на участие в торгах

4.1.1. Заявки принимаются по адресу, указанному в извещении о проведении продажи имущества.

4.1.2. Прием заявок начинается с даты,  объявленной в информационном сообщении о прове​дении продажи имущества.

4.1.3. Прием заявок на участие в торгах прекращается в день, указанный в извещении о про​ведении продажи имущества 

4.1.4. Участник продажи имущества при отправке заявки по почте несет риск того, что его заявка будет до​ставлена по неправильному адресу и признана опоздавшей в соответствии с пунк​том 4.4 настояще​го раздела.

4.2. Порядок подачи заявок на участие в торгах

4.2.1. Заявки направляются организатору участниками продажи имущества до окончания срока подачи заявок.

4.2.2. Участник продажи имущества вправе подать только одну заявку.

4.2.3. Каждая заявка, поступившая в срок, регистрируется организатором.

4.3. Порядок и срок отзыва заявок

4.3.1. Участник продажи имущества, подавший заявку, вправе отозвать свою заявку в любое время до при​знания претендента участником продажи имущества.

4.3.2. Участник продажи имущества, отзывающий свою заявку, уведомляет организатора в письменной форме (приложение № 7).

4.3.3. В уведомлении об отзыве заявки в обязательном порядке должны указываться фирмен​ное наименование, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, сведения о месте жительства (для физического лица) участника продажи имущества, отзывающего заявку, и способ воз​врата заявки. Уведомление должно быть подписано уполномоченным лицом участника продажи имущества.

4.3.4. Уведомление об отзыве заявки, полученное позднее даты и времени начала рассмотре​ния заявок, не будет принято во внимание, и поданная заявка будет рассматриваться как действи​тельная.

4.3.5. Изменение участником продажи имущества своей заявки после подачи ее организатору не допускает​ся.

4.3.6. В случае отзыва претендентом в установленном порядке заявки до даты окончания прие​ма заявок поступивший от претендента задаток подлежит возврату в срок не позднее, чем пять дней со дня поступления уведомления об отзыве заявки.

4.3.7. В случае отзыва претендентом заявки позднее даты окончания приема заявок задаток, поступивший от претендента,  возвращается в порядке, установленном для участников продажи имущества.

4.4. Заявки, поданные с опозданием

Заявки, поступившие после дня и времени начала рассмотрения заявок, признаются подан​ными с опозданием. Такие заявки не рассматриваются и в тот же день возвращаются участникам продажи имущества, подавшим их.

4.5. Задаток

4.5.1. Задаток для участия в торгах устанавливается в размере 10 %  начальной цены муниципального имущества и составляет 94900 (девяносто четыре тысячи девятьсот) рублей 00 копеек.

4.5.2. Задаток перечисляется единым платежом на расчетный счет организатора продажи имущества и должен поступить не позднее дня окончания приема заявок. Реквизиты для перечисления задатка указаны в информационном сообщении. В случае не поступления задатка в указанный срок претендент к участию в торгах не допускается.

В строке "Назначение платежа" в обязательном порядке указывать: «Задаток за участие в про​даже  нежилого здания  с земельным участком, по адресу:  Красноярский край, Манский район, с. Шалинское. ул. Комсомольская, 23,  посредством публичного предложения.

4.5.3. Лицам, перечислившим задаток для участия в торгах, денежные средства возвраща​ются в сле​дующем порядке:

а) участникам продажи имущества, за исключением его победителя - в течение 5 календарных дней со дня под​ведения итогов продажи имущества;

б) Претендентам, не допущенным к участию в торгах - в течение 5 календарных дней с даты подпи​сания протокола о признании Претендентов участниками продажи имущества;

в) Претендентам, отозвавшим зарегистрированную заявку до признания их участниками продажи имущества - в течение 5 календарных дней со дня получения продавцом письменного уведомления от Претен​дента об отзыве заявки;

г) лицам, заявки от которых поступили по истечении срока приема, указанного в информационн​ом сообщении о продаже муниципального имущества на торгах - в течение 5 календарных дней с даты проставления продавцом отметки об отказе в принятии заявки на описи представлен​ных Пре​тендентом документов.

В случае отзыва Претендентом заявки позднее даты окончания приема заявок задаток возвраща​ется Претенденту в течение 5 календарных дней со дня подведения итогов продажи имущества.

В случае если Претенденту было отказано в принятии заявки на участие в торгах, Прода​вец обя​зуется возвратить задаток в течение 5 календарных дней с даты отказа в принятии заявки, простав​ленной Продавцом на описи представленных Претендентом документов.

В случае если Претендент, признанный победителем  продажи имущества, уклоняется или отказывается от заключения договора купли-продажи имущества в течение 15 дней с даты под​ведения итогов продажи имущества, Претендент утрачивает право на заключение указанного договора и за​даток ему не возвращаетс​я. Результаты продажи имущества аннулируются Продавцом. 

В случае признания продажи имущества несостоявшимся, продавец перечисляет сумму задатка на счет Пре​тендента в течение 5 календарных дней со дня признания  продажи имущества несостоявшимся.

В случае переноса сроков подведения итогов продажи имущества или отмены проведения продажи имущества Про​давец возвра​щает задаток Претенденту в течение 5 дней с даты опубликования об этом информа​ционного сообщения.

В случае неисполнения обязанностей по оплате имущества в соответствии с указанным догово​ром Претендентом, признанным Победителем продажи имущества и заключившим договор купли-прода​жи иму​щества, задаток ему не возвращается.

Задаток возвращается Продавцом путем перечисления денежных средств на банковский счет, указанный в заявке на участие в торгах. В случае отсутствия в заявке на участие в торгах банковско​го счета Претендента задаток возвращается на счет, указанный в платеж​ном докумен​те, подтвер​ждающем внесение задатка.

Внесенный победителем продажи имущества задаток засчитывается в счет оплаты приобретаемого муницип​ального имущества.

5. Рассмотрение заявок

5.1. Порядок рассмотрения заявок

5.1.1. Место, день и время начала рассмотрения  комиссией  Администрации Шалинского сельсовета поступивших заявок указаны в информационном сообщении.

5.1.2. Комиссия по  продажи  муниципального  имущества  Шалинского сельсовета рассматривает заявки на соответ​ствие требованиям, установленным  документацией проведения продажи муниципального имуще​ства посредством публичного предложения.

5.1.3. Рассмотрение заявок на предмет их соответствия требованиям, установленным в пунк​те 3.3 настоящего раздела, и участников продажи имущества на предмет их соответствия требова​ниям, установ​ленным в пункте 1.6 настоящего раздела, осуществляется по принципу «соответству​ет требовани​ям — не соответствует требованиям».

5.1.4. Решения продавца о признании претендентов участниками продажи имущества оформляется про​токолом.

В протоколе о признании претендентов участниками продажи имущества приводится перечень приня​тых заявок с указанием имен (наименований) претендентов, перечень отозванных заявок, имена (наименования) претендентов, признанных участниками продажи имущества, а также имена (наименования) претендентов, которым было отказано в допуске к участию в торгах, с указанием оснований отказа.

При наличии оснований для признания продажи имущества несостоявшимся продавец принимает соот​ветствующее решение, которое оформляется протоколом.

5.1.5. Претенденты, признанные участниками продажи имущества, и претенденты, не допу​щенные к уча​стию в торгах, уведомляются о принятом решении не позднее следующего рабочего дня с даты оформления данного решения протоколом путем вручения им под расписку соответ​ствующего уве​домления или направления такого уведомления по почте заказным письмом.

Информация об отказе в допуске к участию в торгах размещается на сайте продавца в сети Интернет на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о проведе​нии продажи имущества www.torgi.gov.ru, в срок не позднее ра​бочего дня, следующего за днем принятия ука​занного решения.

5.1.6 Претендент приобретает статус участника продажи имущества с момента оформления продавцом протокола о признании претендентов участниками продажи имущества.

6. Порядок проведения продажи имущества и оформление результатов

6.1. Продажа муниципального имущества посредством публичного предложения должна быть проведен не ранее чем через 10 рабочих дней и не позднее 15 ра​бочих дней с даты определе​ния участников продажа имущества, указанной в информационном сообщении о проведении .

6.2. продажа имущества проводится ведущим в присутствии уполномоченного представителя продавца.

6.3. Непосредственно перед началом проведения продажи имущества комиссия  Администрации Шалинского сельсовета, проверяет полномо​чия, необходимые для участия в торгах, у при​сутствующих участников продажи имущества (их представи​телей), регистрирует присутствующих участ​ников продажи имущества (их пред​ставителей). Для подтвержде​ния своих полномочий участник продажи имущества (его представитель) представ​ляет документ, подтвер​ждающий его право заявлять от имени участ​ника продажи имущества предложения по це​не продажи имущества, подпи​сывать, подавать и получать от имени участ​ника продажи имущества любые документы и со​вершать все необ​ходимые действия, связанные с участием в торгах.

6.4. Участникам продажи имущества выдаются пронумерованные карточки участника прода​жи имущества.

6.5. Участникам продажи имущества выдаются пронумерованные карточки участника прода​жи имущества;

6.6. Процедура продажи начинается с объявления уполномоченным представителем продавца об открытии продажи имущества.

6.7. После открытия продажи имущества ведущим оглашаются наименование имущества, его основные характеристики, цена первоначального предложения и минимальная цена предложения (цена отсечения), а также "шаг понижения" и "шаг аукциона". "Шаг понижения" устанавливается продавцом в фиксированной сумме, составляющей не более 10 процентов цены первоначального предложения, и не изменяется в течение всей процедуры продажи.

"Шаг аукциона" устанавливается продавцом в фиксированной сумме, составляющей не более 50 процентов "шага понижения", и не изменяется в течение всей процедуры продажи;

6.8. После оглашения ведущим цены первоначального предложения участникам предлагается заявить эту цену путем поднятия выданных карточек, а в случае отсутствия предложений по пер​воначальной цене имущества ведущим осуществляется последовательное снижение цены на "шаг понижения".

6.9. Предложения о приобретении имущества заявляются участниками продажи имущества поднятием карточек после оглашения цены первоначального предложения или цены предложения, сложившейся на соответствующем "шаге понижения"

6.10. Право приобретения имущества принадлежит участнику продажи имущества, который подтвердил цену первоначального предложения или цену предложения, сложившуюся на соответ​ствующем "шаге понижения", при отсутствии предложений других участников продажи имуще​ства после троекратного повторения ведущим сложившейся цены продажи имущества. Ведущий продажи объявляет о продаже имущества, называет номер карточки участника продажи имуще​ства, который подтвердил начальную или последующую цену, указывает на этого участника и оглашает цену продажи имущества.

6.11.  В случае, если несколько участников продажи имущества подтверждают цену первона​чального предложения или цену предложения, сложившуюся на одном из "шагов понижения", для всех участников продажи имущества проводится аукцион по установленным Федеральным зако​ном "О приватизации государственного и муниципального имущества" правилам проведения аук​циона, предусматривающим открытую форму подачи предложений о цене имущества. Начальной ценой имущества на таком аукционе является цена первоначального предложения или цена предложения, сложившаяся на определенном "шаге понижения". В случае если участники такого аукциона не заявляют предложения о цене, превышающей начальную цену имущества, право его приобретения принадлежит участнику аукциона, который первым подтвердил начальную цену имущества. После завершения аукциона ведущий объявляет о продаже имущества, называет побе​дителя продажи имущества, цену и номер карточки победителя

6.12. Цена имущества, предложенная победителем продажи имущества, заносится в протокол об итогах продажи имущества, составляемый в 2 экземплярах.

Протокол об итогах продажи имущества, подписанный ведущим продажи имущества и упол​номоченным представителем продавца, является документом, удостоверяющим право победителя на заключение договора купли-продажи имущества.

Если при проведении продажи имущества продавцом проводились фотографирование, аудио- и (или) видеозапись, киносъемка, то об этом делается отметка в протоколе. В указанном случае ма​териалы фотографирования, аудио- и (или) видеозаписи, киносъемки прилагаются в течение суток к протоколу (экземпляру продавца) в соответствии с актом, подписываемым лицом, осуществляв​шим фотографирование, аудио- и (или) видеозапись, киносъемку, ведущим продажи имущества и уполномоченным представителем продавца.

6.13. Продажа имущества признается несостоявшейся в следующих случаях:

а) не было подано ни одной заявки на участие в продаже имущества либо ни один из претен​дентов не признан участником продажи имущества;

б) принято решение о признании только 1 претендента участником продажи;

в) после троекратного объявления ведущим минимальной цены предложения (цены отсече​ния) ни один из участников не поднял карточку.

6.14.  В случае признания продажи имущества несостоявшейся продавец в тот же день со​ставляет соответствующий протокол, подписываемый им (его уполномоченным представителем), а также ведущим продажи имущества.

7. Заключение договора

7.1. Порядок заключения Договора

7.1.1. По результатам продажи имущества продавец и победитель продажи имущества (поку​патель) не ранее чем через 10 рабочих дней и не позднее 15 рабочих дней со дня подведения ито​гов продажи имущества заключают в соответствии с законодательством Российской Федерации до​говор купли-продажи имущества.

7.1.2  Оплата за имущество Покупателем производится на расчетный счет Продавца:

УФК по Красноярскому краю (Администрация Шалинского сельсовета л/с 03193017660) В ОТДЕЛЕНИИ КРАСНОЯРСК Г.КРАСНОЯРСК, ИНН 2424001428, КПП 242401001, ОКТМО 04631437, р/с 40101810600000010001, КБК 03411109045100000120

В строке "Назначение платежа" в указывать: «Оплата нежилого здания с зе​мельным участком, по адресу:  Красноярский край, Манский район, с. Шалинское, ул. Комсомольская, 23,  согласно договора купли-продажи № _____ от «____» ________ 20____г.»

Денежные средства в счет оплаты муниципального имущества подлежат перечислению побе​дителем продажи имущества в установленном порядке на счет, указанный в информационном со​общении о проведении продажи имущества, в размере и сроки, указанные в договоре купли-прода​жи имущества.

7.1.3. При уклонении или отказе победителя продажи имущества от заключения в установ​ленный срок договора купли-продажи имущества он утрачивает право на заключение указанного договора и задаток ему не возвращается.

7.1.5. Ответственность покупателя в случае его отказа или уклонения от оплаты имущества в установленные сроки предусматривается в соответствии с законодательством Российской Федера​ции в договоре купли-продажи имущества.

7.1.6. Информационное сообщение об итогах продажи имущества публикуется в официаль​ном печатном издании и размещается на официальных сайтах в сети Интернет в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом  "О приватизации государственного и муни​ципального имущества", а также не позднее рабочего дня, следующего за днем подведения итогов продажи имущества, размещается на сайте продавца в сети Интернет.

7.2. Задаток,  внесенный победителем на счет организатора, засчитывается в оплату муници​пального имущества

8. Обеспечение защиты прав и законных интересов участников продажи имущества

Любой участник торгов имеет право обжаловать в административном или судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации действия (без​действие) организато​ра, аукционной комиссии, если такие действия (бездействие) нарушают права и законные ин​тересы участника торгов.



     В.И. Фадеев

                                                                                                          Продавцу: Администрации Шалинского сельсовета

                                                                                                               663510, Красноярский край, Манский район, с. Шалинское, ул. Манская, 30

ЗАЯВКА ДЛЯ УЧАСТИЯ 

В ПРОДАЖЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА ПОСРЕДСТВОМ ПУБЛИЧНОГО ПРЕДЛОЖЕНИЯ

Нежилого здания с земельным участком, расположенных по адресу: Красноярский край, Манский район, с. Шалинское, ул. Комсомольская, 23

«___» ____________ 2015 г.

Заявитель__________________________________________________________________________

 (полное наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество и паспортные данные физического лица, индивидуального предпринимателя по​дающего заявку)

далее именуемый Претендент в лице___________________________________________________

__________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, должность)

действующего на основании__________________________________________________________

принимая решение об участии в продаже, находящегося в собственности Шалинского сельсовета муници​пального иму​щества: нежилого здания с земельным участком, расположенных по адресу: Красноярский край, Манский район, с. Шалинское, ул. Комсомольская, 23 (да​лее муници​пальное имущество) посредством публичного предложения, ознакомлен с техническим состоянием муниципального имуще​ства и обязуюсь:

1) соблюдать условия продажи муниципального имущества, содержащиеся в  документации по продаже муниципального имущества путем публичного предложения, в информацион​ном сообще​нии о проведении продажи муниципального имущества путем публичного предложения, размещенного на офици​альном сайте Российской Федерации для раз​мещения информации о проведении торгов: www.torgi.gov.ru,  а также порядок проведения продажи муниципального  имущества,  установленный в соответствии с Федеральным законом от 21.12.01 № 178-ФЗ «О при​ватизации государственного и муниципального имущества»,  Постановлением Правительства РФ от 22.07.2002 № 549.

2) в случае признания победителем продажи имущества, заключить с Продавцом договор купли-продажи не ранее 10 и не позднее 15 рабочих дней после подписания протокола об итогах продажи имущества и произвести оплату стоимости имущества, установленной по результатам продажи имущества в сроки и на счет, определяемые договором купли-продажи.

 Информационное сообщение является публичной офертой для заключения договора о задатке в соответствии со статьей 437 Гражданского кодекса Российской Федерации, а подача претенден​том заявки и перечисление задатка являются акцептом такой оферты, после чего договор о задат​ке считается заключенным в письменной форме.

Заявка составляется в двух экземплярах, один из которых остается у Продавца, другой - у Пре​тендента.

К заявке прилагаются документы в соответствии с перечнем, указанным в информационном сообщении о продаже муниципального имущества посредством публичного предложения, и опись документов, которая составляется в двух экземпля​рах.

Со сведениями, изложенными в информационном сообщении ознакомлен, с его условиями согласен.

Адрес и банковские реквизиты Претендента для возврата задатка (в том числе почтовый ад​рес для высылки уведомлений, о результатах рассмотрения предоставленной Продавцу заявки и докум​ентов):

Адрес

Банковские реквизиты

С текстом проекта договора купли-продажи нежилого здания с земельным участком, расположенным по адресу: Красноярский край, Манский район, с. Шалинское, ул. Комсомольская, 23 ознакомлен и согласен

Полноту и достоверность предоставленных сведений подтверждаю.

__________________________________                               ___________________(______________)  одпись Претендента (его полномочного представителя)

М.П.                                                                                                          "____" ____________ 2015 г.

Заявка принята Продавцом:

______ч.______ мин.          "____" _______________ 2015 года  за  № _____

Представитель Продавца                    
_______________(______________)        

  Приложение №3  

к  документации по продаже 

муниципального имущества 

посредством публичного 

предложения

БЛАНК ОРГАНИЗАЦИИ

ДОВЕРЕННОСТЬ №___

________________________________________________________________________________

(прописью число, месяц и год выдачи доверенности)

Организация_____________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

доверяет ________________________________________________________________________

                                                              (фамилия, имя, отчество)

паспорт__________________________________серии___________№_____________________ выдан 

представлять интересы____________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________

в продаже нежилого здания с земельным участком, по адресу: Красноярский край, Манский район, с. Шалинское, ул. Комсомольская, 23 посредством публичного предложения, проводимым Администрацией Шалинского сельсовета по адресу: Красноярский край, Манский район, с. Шалинское, ул. Манская, 30. В целях выполнения данного поруче​ния он уполномо​чен представлять комиссии по продаже имущества необходимые документы, подписы​вать и полу​чать от име​ни организации-доверителя все документы, связанные с его выполне​нием.

Подпись ______________________________         _________________________ удостоверяем.

                    (Ф.И.О. удостоверяемого)                                   (подпись удостоверяемого)  

Доверенность действительна по «_____»__________________20__г.

Руководитель организации   ___________________                  __________________________

       (подпись) 
 


   (расшифровка подписи)

Главный бухгалтер                ____________________                 __________________________

       (подпись) 
 


   (расшифровка подписи)

М.П. 


Приложение №4

                                                                                                                      к  документации по продаже 

муниципального имущества 

посредством публичного 

предложения

Присвоен рег. № ________

Дата __________________

(не заполнять)Продавцу: Администрации Шалинского сельсовета                                                                                                               663510, Красноярский край, Манский район, с. Шалинское, ул. Манская, 30

ЗАЯВЛЕНИЕ 

на предоставление  документации по продаже муниципального имущества посредством публичного предложе

Прошу Вас предоставить_____________________________________________________________                                                                                                                                                                                        

__________________________________________________________________________________ 

(полное наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество и физического лица, индивидуального предпринимателя по​дающего)

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

(почтовый адрес для юридического лица, адрес проживания для физического лица)

комплект  документации по продажи муниципального имущества посредством публичного предло​жения для участия в продаже нежилого здания с земельным участком, по адресу: Красноярский край, Манский район, с. Шалинское, ул. Комсомольская, 23 по​средством публичного предложения, находящихся в му​ниципальной соб​ственности Шалинского сельсовета.

Комплект аукционной документации прошу направить:

1. По адресу:________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

2. По электронной почте _________________________________@__________________________

3. Выдать нашему представителю______________________________________________________ 

          __________________________                             _                                                                         

                                              (Ф.И.О., указать документ, подтверждающий полномочия лица)        

Контактное лицо_____________________________________________________________________                                                                                                                                            

(Ф.И.О.)

Контактный телефон ________________________________ факс_____________________________                                                           

 

_________________________________________________________________________

(должность и подпись заявителя или его полномочного представителя)

М.П.                                                                                            

                                                    «____» _________________________20__ г.

Приложение № 5  

к  документации по продаже 

муниципального имущества 

посредством публичного 

предложения 

Продавцу: Администрации Шалинского сельсовета                                                                                                         663510, Красноярский край, Манский район, с. Шалинское, ул. Манская, 30

ЗАПРОС

о разъяснении положений  документации по продаже муниципального имущества посредством публичного предложения

_______________________________________________________________________________  

_______________________________________________________________________________

(полное наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество и физического лица, индивидуального предпринимателя  )

Ознакомившись с  документацией по продаже муниципального имущества посредством публично​го предложения по продаже нежилого здания с земельным участком, расположенных  по адресу: Красноярский край, Манский район, с. Шалинское, ул. Комсомольская, 23  по​средством публичного предложения, находящихся, в собственности администрации Шалинского сельсовета, прошу разъяснить следующие по​ложения конкурсной документации: 

1. Раздел _____ «____________», п. ______ «____________».п.п.__________, абзац_________ 

2. Раздел _____ «____________», п. ______ «____________».п.п.__________, абзац_________ 

3. Раздел _____ «____________», п. ______ «____________».п.п.__________, абзац_________ 

4. Раздел _____ «____________», п. ______ «____________».п.п.__________, абзац_________ 

5. Раздел _____ «____________», п. ______ «____________».п.п.__________, абзац_________

Ответ прошу направить:

1. По адресу:________________________________________________________________________ _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

2. По электронной почте _______________________@__________________________

3. Выдать нашему представителю_____________________________________________________ 

 __________________________________________________________________________________                                                                                                             

                                              (Ф.И.О., указать документ, подтверждающий полномочия лица)        

 4. По телефону_____________________________________________________________________

 5. По факсу ________________________________________________________________________

Контактное лицо_____________________________________________________________________                                                                                                                                             

(Ф.И.О.)

Контактный телефон _______________________________факс_____________________________                                         

________________________________________________________________________

(должность и подпись заявителя или его полномочного представителя)

М.П.                                                                      

                                                                                              «____» _____________________20__ г.                                             

Приложение № 6  

 к  документации по продаже 

муниципального имущества 

посредством публичного 

предложения                                                                                                             

Продавцу: Администрации Шалинского сельсовета                                                                                                               663510, Красноярский край, Манский район, с. Шалинское, ул. Манская, 30

Сведения о доле Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или муниципального образования в уставном капитале юридического лица

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(полное наименование юридического лица )

доводит до сведения организатора торгов, что в отношении доля Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или муниципального образования в уставном капитале ________________ 

 ___________________________________________________________________________________ 

(полное наименование юридического лица)

составляет _____процентов.

_________________________________________________________________________

(должность и подпись заявителя или его полномочного представителя)

М.П.                                                                                                                                                                                                                                                                                 

                                                    «____» _________________________20__ г.

Приложение № 7 

                                                                                                                                  к аукционной документации                                                                                                                                                                                                  Продавцу: Администрации Шалинского сельсовета                                                                                                        663510, Красноярский край, Манский район, с. Шалинское, ул. Манская, 30

Уведомление

об отзыве заявки на участие в продаже муниципального имущества посредством публичного предложения

Настоящим _____________________________________________________________________  

_______________________________________________________________________________

(полное наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество и физического лица, индивидуального предпринимателя)

уведомляет о принятом решении: отозвать поданную заявку на участие в продаже нежилого здания с земельным участком, расположенных по адресу: Красноярский край, Манский район, с. Шалинское, ул. Комсомольская, 23 посредством публичного предложения, находящихся в му​ниципальной соб​ственности Шалинского сельсовета.

Дата подачи заявки на участие в конкурсе «____»_______________20___года.

_______________________________________________________________________

(должность и подпись заявителя или его полномочного представителя)

«____»_______________20__года.

М.П. 

Приложение № 8                                                                                                                                    к  документации по продаже 

муниципального имущества 

посредством публичного 

предложения

Проект

ДОГОВОР  О  ЗАДАТКЕ 

c. Шалинское
                                                                                              «___» ___________ 20__года.

      Администрация Шалинского сельсовета, расположенная по адресу: Красноярский край, Манский район, с. Шалинское, ул. Комсомольская, 23,  именуемая в дальнейшем «Продавец», в лице главы сельсовета Фадеева Валерия Ильича, действую​щего на основа​нии Устава, с одной стороны, и _____________________________________________________ _________________________________________________________________________________________  

________________________________, именуемый в дальнейшем “Претендент”, в лице ________ __________________________________________________________, действующего(ей) на основании _______________________________, с другой стороны, заключили настоящий Договор (далее - «Дого​вор») о нижеследующем.

Статья 1. Предмет Договора

1.1. Для участия в продаже муниципального имущества посредством публичного предложения находяще​гося в собственности Шалинского сельсовета, нежилого здания и земельного участка, расположенных  по адресу: Красноярский край, Манский район, с. Шалинское, ул. Комсомольская, 23, (далее «про​дажа муниципального имущества») на условиях, предусмот​ренных информационным сообщением о про​даже муниципального имущества посредством публичного предложения размещенного  на официальном сайте: Россий​ской Федера​ции для размещения информации о проведении торгов: www.torgi.gov.ru. Претендент перечис​ляет в качестве задатка де​нежные средства в размере 94900 (девяносто четыре тысячи девятьсот) рублей 00 копеек,  а Продавец принимает задаток по реквизитам: ИНН 2424001428 КПП 242401001 УФК по Красноярскому краю (Администрация Шалинского сельсовета л/с 05193017660) Сч. № 40302810100003000252 ОТДЕЛЕНИЕ КРАСНОЯРСК Г. КРАСНОЯРСК БИК 040407001 КБК 03411109045100000120 

 (далее - Счет Продавца).

1.2. Задаток вносится Претендентом в качестве обеспечения исполнения обязательств для уча​стия в

продаже муниципального имущества. В случае признания Претендента победителем в продаже муници​пального имущества  внесенный задаток засчитывается в счет платежа, причитаю​щегося с Претендента в счет платы за приобретаемое имущество.

Статья 2. Перечисление денежных средств

2.1.Денежные средства,  указанные в п. 1.1 настоящего Договора, должны быть перечислены Претенден​том на счет Продавца не позднее даты окончания приема заявок на участие в продаже муниципального имущества, и считаются внесенными с момента их зачисления на счет Продавца   Докумен​том, подтверждающим зачисление задатка на счет Продавца, является выписка с его счета.

   В случае не внесения в указанный срок суммы задатка на счет Продавца, обязательства Претендента по внесению задатка считаются не исполненными, Пре​тендент к участию в продаже муниципального иму​щества не допускается.

2.2. Претендент не вправе распоряжаться денежными средствами, поступившими на счет Продавца в ка​честве задатка.

2.3. На денежные средства, перечисленные в соответствии с настоящим Договором, проценты не начисля​ются.

2.4. Продавец обязуется возвратить сумму задатка Претенденту в установленных настоящим Договором случаях в соответствии со статьей 3 настоящего Договора.

2.5. Возврат средств в соответствии со статьей 3 настоящего Договора осуществляется на расчетный
счет Претендента: __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Статья 3. Возврат денежных средств.

3.1. В случае если Претендент не признан Победителем по продаже муниципального имущества, Прода​вец обязуется перечис​лить сумму задатка на счет, указанный в п. 2.5 настоящего Договора, в течение 5 (пяти) календарных  дней с даты подведе​ния Продавцом итогов по продаже муниципального имущества. 

3.2. В случае если Претендент не допущен к участию в продаже муниципального имущества, Продавец обязуется возвратить зада​ток Претенденту путем перечисления суммы задатка на счет, указанный в п. 2.5 настоящего Договора, в течение 5 (пяти) календарных дней с даты подведения Продавцом итого по про​даже муниципального имущества.

3.3. В случае отзыва Претендентом в установленном порядке заявки на участие в продаже муниципально​го имущества Про​давец обязуется возвратить задаток Претенденту путем перечисления суммы задатка на счет, ука​занный в п. 2.5 настоящего Договора. Если Претендент отозвал заявку до даты окончания приема заявок, задаток возвращается в течение 5 (пяти) календарных дней с даты получения Продавцом пись​менного уведом​ления Претендента об отзыве заявки. Если заявка отозвана Претендентом позднее даты окончания прие​ма заявок, задаток возвращается на счет, указанный в п. 2.5 настоящего Договора в  в тече​ние 5 (пяти) календарных дней с даты проставления продавцом отметки об отказе в при​нятии заявки на описи пред​ставленных Претен​дентом документов.

3.4. В случае если Претенденту было отказано в принятии заявки на участие в продаже муниципального имущества, Прода​вец обя​зуется возвратить задаток на счет, указанный в п. 2.5 настоящего Договора, в течение 5 (пяти) ка​лендарных дней с даты отказа в принятии заявки, проставленной Продавцом на описи представленных Претендентом документов.

3.5. В случае если Претендент, признанный победителем по продаже муниципального имущества, укло​няется или отказывается от за​ключения договора купли-продажи имущества в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней с даты подвед​ения итогов по продаже муниципального имущества задаток Претенденту не возвращается.

3.6. В случае признания продажи муниципального имущества несостоявшейся, Продавец обязуется воз​вратить задаток Претендент​у путем перечисления суммы задатка на указанный в п. 2.5 настоящего Дого​вора счет в тече​ние 5 (пяти) дней с даты подведения итогов продажи муниципального имущества.

3.7. В случае переноса сроков подведения итогов продаже муниципального имущества или отмены прове​дения продаже муниципального имущества Продавец в течение 5 (пяти) дней с даты опубликования об этом информационного сообщения возвращает зада​ток Претенденту путем перечисления суммы задатка на счет, указанный им в п. 2.5 настоящего Догово​ра.

3.9. В случае неисполнения обязанностей по оплате имущества  Претендентом, признанным Победителем продаже муниципального имущества и заключившим договор купли-прода​жи имуще​ства, задаток ему не возвращается.

Статья 4. Срок действия договора

4.1. Настоящий Договор вступает в силу с момента его подписания и прекращает свое действие: 

-исполнением Сторонами своих обязательств по настоящему Договору;

-при возврате или не возврате задатка или зачете его в счет оплаты по договору купли-продажи имуще​ства предусмотренных настоящим Договором случаях;

-по иным основаниям, предусмотренным действующим законодательством Российской Федера​ции.

4.2. Настоящий Договор регулируется действующим законодательством Российской Федерации. Все возможные споры и разногласия будут разрешаться Сторонами путем переговоров. В случае невозмож​ности разрешения споров и разногласий путем переговоров, они будут переданы на раз​решение арбит​ражного суда Костромской области или суда общей юрисдикции в соответствии с действующим законо​дательством Российской Федерации. 

4.3. Настоящий Договор составлен в двух одинаковых экземплярах, по одному для каждой из Сторон. 

Статья 5. Реквизиты и Подписи сторон

«ПРОДАВЕЦ»: 

Администрация Шалинского сельсовета, адрес: Красноярский край, Манский район, с. Шалинское, ул. Манская, 30, УФК по Красноярскому краю (Администрация Шалинского сельсовета л/с 03193017660) В ОТДЕЛЕНИИ КРАСНОЯРСК Г.КРАСНОЯРСК, ИНН 2424001428, КПП 242401001, ОКТМО 04631437, р/с 40101810600000010001, КБК 03411109045100000120

Глава Шалинского сельсовета





________________/В.И. Фадеев/

М.П.

«ПОКУПАТЕЛЬ»:

_________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_________________________________________                                 

_________________________________________

_________________________________________                           ________________________________      

М.П.

Приложение № 8

к  документации по продаже 

муниципального имущества 

посредством публичного 

предложения                                                                                                                                                                                ПРОЕКТ

             ДОГОВОР №_____

КУПЛИ - ПРОДАЖИ МУНИЦИПАЛЬНОГО  ИМУЩЕСТВА 

с. Шалинское

                                                                                       «___» ___________ 2015 года.               

Муниципальное образование Шалинский сельсовет в лице Администрации Шалинского сельсовета Манского района Красноярского края, через главу сельсовета Фадеева Валерия Ильича, действующего на основании Устава Шалинского сельсовета, именуемая в дальнейшем «Продавец» с одной стороны, и _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,    

  , именуемый в дальнейшем «Покупатель», в лице _________________________________________________                                                                                         

____________________________________________________________________________________________, действующего на основании ______________________________________ с другой стороны, руководствуясь  Гражданским кодек​сом РФ, и на основании итогового протоко​ла заседания  комиссии по прода​же муниципального имущества: нежило​го здания с земельным участком, расположенным по адресу: Красноярский край, Манский район, с. Шалинское, ул. Комсомольская, 23, посредством публичного предложения, утвержденно​го Председателем  комиссии от «___» ___________ 2015 года., согласно которому Покупатель признан По​бедителем продажи муниципального имущества посредством публичного предложения, заклю​чили настоя​щий Договор о нижеследующем:

1. Предмет Договора

1.1. Предметом купли-продажи по настоящему Договору является нежилое здание и зе​мельный участок, расположенные  по адресу: Красноярский край, Манский район, с. Шалинское, ул. Комсомольская, 23.

1.2. Сведения
об имуществе,  являющемся предметом
настоящего
Договора:

наименование: Нежилое здание 

Описание и технические характеристики недвижимого имущества,

год постройки – 1999;

фундамент – бетонный;

стены и их наружняя отделка – деревянные;

крыша – шиферная;

полы – деревянные, линолиум;

проемы оконные – простые, деревянные;

проемы дверные – простые, деревянные;

отделка внутренняя – обои, потолок-потолочная плитка; Имеется электроснабжение, электроотопление

Назначение/текущее использование – нежилое/административное

Этаж -  одноэтажное. 

Общая площадь – 114,6 кв.м.

Наименование: Земельный участок

Категория земель: земли населенных пунктов

Разрешенное использование: под административно-управленческим объектом

Общая площадь: 255 кв.м.

Кадастровый номер: 24:24:3001019:00741.

3.  Продавец гарантирует, что обладает правом собственности  на  нежилое здание и земельный участок и его право распоряжаться им ничем не ограничено,  нежилое здания и земельный участок не находится под арестом, не обременено залогом и иными обязательствами перед тре​тьими лицами и правами третьих лиц.

1.4. Стороны по настоящему Договору обязуются:

Покупатель обязуется:

- произвести оплату нежилого здания и земельного участка   в сумме и на условиях, установленных в статье 2 настоящего Договора;

- принять имущество: нежилое здание и земельный участок  в собствен​ность.

Продавец обязуется:

- осуществить действия по передаче нежилого здания и земельного участка   в собственность Покупателя в порядке, установленном статьей 3 настоящего Договора.

2. Цена продажи Имущества и порядок расчетов.

2.1. Установленная по итогам продажи муниципального имущества посредством публичного предло​жения (далее-продажи муниципального имущества) цена продажи имущества: нежилого здания и земельного
участка составляет (______________________________________) рублей ____ копеек, без учета НДС. 

2.2. Задаток в сумме 94900 (девяносто четыре тысячи девятьсот) рублей 00 копеек внесен​ный Поку​пателем на счет Продавца в соответствии с Договором о задатке от “___”_____________ 2015 г.  №____, за​считывается в счет оплаты имущества: нежилого здания  с зе​мельным участком .

2.3. С учетом п. 2.2 настоящего Договора Покупатель обязан уплатить за имущество: не​жилое здание с земельным участком денежные средства в размере __________ (________________) рублей ___ копеек, без учета НДС, которые должны быть внесены единовре​менным платежом в безналичном по​рядке на расчетный счет Про​давца: УФК по Красноярскому краю (Администрация Шалинского сельсовета л/с 03193017660) В ОТДЕЛЕНИИ КРАСНОЯРСК Г.КРАСНОЯРСК, ИНН 2424001428, КПП 242401001, ОКТМО 04631437, р/с 40101810600000010001, КБК 03411109045100000120

 не позднее  15 рабочих  дней со дня заклю​чения договора купли-прода​жи. 

  В строке "Назначение платежа" в обязательном порядке указывать: «Оплата за нежилое здание  с земельным участком, по адресу:  Красноярский край, Манский район, с. Шалинское, ул. Комсомольская, 23 согласно договора №__ купли - продажи муниципального имущества от «___» _____________2015 г. заключенного по итогам продажи имущества посредством публичного предложения от «___» ________________2015 г.» Моментом исполнения обязательства Покупателя по оплате  имуще​ства: нежилого здания  с земельным участком считается день зачисления на вышеуказанн​ый счет денеж​ных средств, указанных в п.2.3. настоящей статьи.

Победитель продажи муниципального имущества посредством публичного предложения(юридическое лицо или индивидуальный предприниматель) согласно п.3 ст.161 Налогового кодекса РФ признается нало​говым агентом по уплате НДС и обязан  исчислить расчетным методом и уплатить в бюджет соответствую​щую сумму налога.

Настоящим выполнением обязательства Покупателя по оплате имущества: нежилого здания дома культуры с земельным  участком является выполнение п. 2.3., настоящего Договора.

3. Переход  права на Имущество.

3.1. Передача Имущества покупателю осуществляется, не позднее чем через 30 (тридцать) календар​ных дней  после дня полной оплаты  имущества: нежилого здания  с земельным участком  в порядке, предусмотренном настоящим Договором  по передаточному акту, который является неотъемлемой частью настоящего Договора.

3.2. Право собственности на Имущество Покупатель приобретает с момента подписания передаточно​го акта.

3.3. Обязанность нести в полном объеме расходы по государственной регистрации перехода права собственности на имущество возлагается на Покупателя.

3.4. С момента передачи Имущества Покупателю переходит риск случайного повреждения и гибели имущества.

4. Права и обязанности Сторон.

4.1. Продавец обязан:

4.1.1. Передать Покупателю в его собственность без каких - либо изъятии имущество, являю​щееся предметом настоящего договора.

4.2. Покупатель обязан:

4.2.1. Оплатить выкупленное имущество в полном объеме путем безналичного перечисления на счет Продавца.

4.2.2. Принять имущество по передаточному акту на условиях, предусмотренных настоящим договором.

5. Ответственность Сторон.

6.1. За невыполнение или ненадлежащее выполнение своих обязательств по настоящему До​говору Стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Россий​ской Федерации и настоящим Договором.

6.2. Невыполнение условий оплаты Имущества в сумме и в сроки, установленные в п. 2.3. настоящего Договора, свыше семи календарных дней считается отказом Покупателя от исполне​ния обязательств по оплате Имущества. Продавец в течение трех дней с момента истечения допустимой просрочки, направляет Покупателю письменное уведомление, с даты отправления  которого Договор считается расторгнутым, все обязательства Сторон по Договору прекращаются, имущество не подлежит отчуждению. При этом внесен​ный Покупа​телем задаток не возвращается. Оформление Сторонами дополнительного соглашения о растор​жении настоящего Договора не требуется, а обязательства Про​давца по передаче Имущества в собственн​ость Покупателя прекращаются.

6. Срок действия Договора

6.1. Настоящий Договор вступает в силу с момента его подписания Сторонами и прекращает свое действие:

-исполнением Сторонами своих обязательств по настоящему Договору;

-расторжением настоящего Договора;

-по иным основаниям, предусмотренным действующим законодательством Российской Федера​ции.

7. Заключительные положения

7.1. Споры, возникшие при исполнении настоящего Договора, разрешаются в установленном законом порядке.

7.2. Отношения сторон, не урегулированные настоящим Договором, регулируются действую​щим  законодательством.

Настоящий договор  составлен  в  трех  экземплярах,  имеющих одинаковую юридическую силу и находящихся по одному у каждой из Сторон Договора, третий у регистрирующего органа. 

Статья 5.  Реквизиты сторон.

	ПЕРЕДАТОЧНЫЙ АКТ

	


ПЕРЕДАТОЧНЫЙ АКТ

(удостоверяющий  передачу  имущества  по  договору  купли-продажи №_____ от «___»________20___ г.)

с. Шалинское                                                                                                      «___»______________  2015  г.

Муниципальное образование Шалинский сельсовет в лице Администрации Шалинского сельсовета Манского района Красноярского края, через главу сельсовета Фадеева Валерия Ильича, действующего на основании Устава Шалинского сельсовета с одной стороны, именуемая  в дальнейшем «Продавец», с одной стороны, и ________________

____________________________________________________________________________________________, именуемый в дальнейшем «Покупатель», в лице                                                                                       

                                                                                     с другой стороны, состави​ли  настоящий переда​точный акт  о нижеследующем:

В соответствии с Договором купли-продажи муниципального имущества от «__»  ___________ 2015  г. Прода​вец передает имущество, а Покупатель принимает следующее имущество:

наименование: Нежилое здание 

Описание и технические характеристики недвижимого имущества,

год постройки – 1999;

фундамент – бетонный;

стены и их наружняя отделка – деревянные;

крыша – шиферная;

полы – деревянные, линолиум;

проемы оконные – простые, деревянные;

проемы дверные – простые, деревянные;

отделка внутренняя – обои, потолок-потолочная плитка; Имеется электроснабжение, электроотопление

Назначение/текущее использование – нежилое/административное

Этаж -  одноэтажное. 

Общая площадь – 114,6 кв.м.

Наименование: Земельный участок

Категория земель: земли населенных пунктов

Разрешенное использование: под административно-управленческим объектом

Общая площадь: 255 кв.м.

Кадастровый номер: 24:24:3001019:00741.

Покупатель принимает имущество в таком состоянии, в каком оно находится в мо​мент подписания настоящего Акта и претензий к принимаемому имуществу не имеет.

Продавец подтверждает, что денежные средства в сумме _______________________________  

__________________________________________________________________________________ в оплату за проданное имущество  уплачены полностью.

Настоящий Акт составлен  в  трех  экземплярах,  имеющих одинаковую юридическую силу и находящихся по одному у каждой из Сторон Договора, третий у регистрирующего органа.

Печати и подписи сторон:

Продавец: ____________________ / В.И. Фадеев/

                                


М.П.

Покупатель: __________________ /___________________/





 М.П.

АДМИНИСТРАЦИЯ

ШАЛИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

МАНСКОГО РАЙОНА  КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

11.12.2015 г.
    
         с. Шалинское 

  
     № 288

О проведении торгов по продаже права на заключение договора аренды земельных участков

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 25.10.2001 №137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»,  ч. 14 ст. 39.11 ЗК РФ,  пп. «а» п. 2 Правил определения размера арендной платы, а также порядка, условий и сроков внесения арендной платы за земли находящиеся в собственности Российской Федерации, утвержденных Постановлением Правительства РФ от 16.07.2009 № 582 «Об основных принципах определения арендной платы при аренде земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и о Правилах определения размера арендной платы, а также порядка, условий и сроков внесения арендной платы за земли, находящиеся в собственности Российской Федерации»,  руководствуясь Уставом Шалинского сельсовета Манского района Красноярского края 

Провести открытый аукцион по продаже права аренды земельных участков (ежегодная арендная плата) согласно приложению.

2. Установить начальную цену  права  на  заключение  договора аренды земельного участка, в размере 20% от кадастровой стоимости, ежегодной арендной платы, в соответствии с кадастровым паспортом земельного участка.

3. Установить величину повышения начальной цены права на заключение 

договора аренды земельных участков («шаг аукциона») в размере 3% от начальной цены права на заключение договора аренды земельного участка, согласно приложению.

    4. Установить    задаток   для    участия    в     торгах   в    20%  от начальной цены права на заключение договора аренды земельного участка.

     5. Контроль  за   исполнением   настоящего   распоряжения  оставляю за собой.

     6. Постановление вступает в силу со дня подписания, подлежит официальному опубликованию в информационном бюллетене «Ведомости Манского района» и обнародованию на информационных стендах.

 Глава сельсовета







            В.И. Фадеев

Приложение к Постановлению администрации Шалинского сельсовета от 11.12.2015 г. № 288

Перечень

 земельных участков

	№ лота
	Адрес, кадастровый номер, площадь, разрешенное использование земельных участков
	Начальная цена в валюте лота руб.
	Шаг аукциона, руб.
	Задаток для участия в торгах, руб.
	Кадастровый паспорт

	1
	Российская Федерация, Красноярский край, Манский район, Шалинский сельсовет, с. Шалинское, ориентир-многоквартирный жилой дом № 17 по ул. Первомайская. Земельный участок расположен в 20 м. от ориентира по направлению на юг, с кадастровым номером 24:24:3001012:210, площадью 44 кв.м., в аренду  сроком на 7 лет, разрешенное использование: обслуживание автотранспорта
	3920,57
	117,61
	784,11
	№24/15-846531 от 24.11.2015 г.

	2
	Российская Федерация, Красноярский край, Манский район, Шалинский сельсовет, с. Шалинское, ул. Манская, 23в, с кадастровым номером 24:24:3001012:211, площадью 100 кв.м., в аренду  сроком на 7 лет, разрешенное использование: предпринимательство
	10407,40
	312,22
	2081,48
	№24/15-887175 от 08.12.2015 г.

	3
	Местоположение установлено относительно ориентира, расположенного в границах участка. Почтовый адрес ориентира: Красноярский край, р-н Манский, с. Шалинское, ул. Первозеленая, 13, с кадастровым номером 24:24:3001008:78, площадью 1293 кв.м., в аренду  сроком на 7 лет, разрешенное использование: для ведения личного подсобного хозяйства
	15484,96
	464,54
	3096,99
	№24/15-783937 от 02.11.2015 г.


АДМИНИСТРАЦИЯ

ШАЛИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

МАНСКОГО РАЙОНА  КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

09.12.2015  г. 
              
 с. Шалинское
 

 № 270

О внесении изменений в приложение к Постановлению Администрации Шалинского сельсовета № 13-5 от 21.01.2011 г.

В соответствии со статьей 14 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Уставом Шалинского сельсовета, Администрация Шалинского сельсовета ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в приложение к Постановлению Администрации Шалинского сельсовета № 13-5 от 21.01.2011 г. «Об утверждении административного регламента по приему документов, а также выдачи решений  о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение», изложив его в редакции приложения к настоящему постановлению.

 2.  Постановление вступает в силу в день, следующий за днем его официального опубликования (обнародования) в информационном бюллетене «Ведомости Манского района».

 3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава сельсовета








В.И. Фадеев

Приложение 

к постановлению Администрации Шалинского сельсовета

от 09.12.2015 г. № 270

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Шалинского сельсовета Манского района Красноярского края по приему документов, а также выдачи решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение 

                                              1. Общие положения

       1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения   в нежилое  или   нежилого помещения в жилое помещение» (далее – Административный регламент и муниципальная услуга соответственно) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, определяет требования к порядку предоставления муниципальной услуги, сроки и последовательность действий получателя муниципальной услуги.

 1.2.Предоставление муниципальной услуги осуществляется в  соответствии с:

- Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 189-ФЗ; 


- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с учетом изменений и дополнений);

 - постановлением Правительства Российской Федерации от 10.08.2005 г. № 502 «Об утверждении формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения  в нежилое (жилое) помещение» и т.д.);

- Уставом  Шалинского сельсовета Манского района Красноярского края;

- Решением № 15-47р от 28.09.2009 г. «О положении, о предоставлении информации о деятельности органов и должностных лиц местного самоуправления».

       1.3. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Шалинского сельсовета Манского района Красноярского края (далее – Администрация) и осуществляется через специалиста Администрации (далее – Специалист).

       1.4. Получателями муниципальной услуги, являются физические и юридические лица - собственники помещений, обратившиеся с заявлением о переводе жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения, приемке завершенных работ по перепланировке и переустройству.  

       1.5. Муниципальная услуга  о переводе или об отказе в переводе жилого помещения   в нежилое  или   нежилого помещения в жилое помещение оказывается бесплатно.

 1.6. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является  выдача заинтересованным лицам  постановления о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение либо об отказе в переводе помещения в виде уведомления по установленной форме (приложение № 2 к настоящему административному регламенту). 

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной услуги:

2.1.1. Информация о местонахождении Администрации:

Адрес: 663510, Красноярский  край, Манский район, село Шалинское, улица Манская, 30.

Телефон: 8(39149) 21-7-42

Адрес электронной почты: shalo _sovet@mail.ru

График работы: ежедневно с 9.00 до 17.00, перерыв на обед с 13.00 до 14.00

2.1.2. Должностные лица Администрации, ответственные за исполнение муниципальной услуги, осуществляют информирование по следующим направлениям:

- о местонахождении и графике работы, о способах получения информации;

- о справочных телефонах;

- об адресе электронной почты Администрации;

- о порядке получения информации заинтересованными лицами по вопросам исполнения муниципальной услуги, в том числе о ходе исполнения муниципальной услуги;

Основными требованиями к консультации заявителей являются:

- актуальность;

- своевременность;

- четкость в изложении материала;

- полнота консультирования;

- удобство и доступность.

Время при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 10 минут.

2.1.4. Информирование заявителей об исполнении муниципальной услуги осуществляется в форме:

- непосредственного общения заявителей (при личном общении либо по телефону) с должностными лицами, ответственными за консультацию, по направлениям, предусмотренным подпунктом 2.1.3 пункта 2.1 настоящего порядка;

- информационных материалов, которые размещаются на информационных стендах, размещенных при входе в помещение Администрации.

2.1.5. Требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц с заявителями:

- при ответе на телефонные звонки должностное лицо представляется, назвав свою фамилию имя, отчество, должность, наименование Администрации, предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса. Во время разговора следует произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат;

- при личном обращении заявителей должностное лицо должно представиться, указать фамилию, имя и отчество, сообщить занимаемую должность, самостоятельно дать ответ на заданный заявителем вопрос;

- в конце консультирования (по телефону или лично) должностное лицо, осуществляющее консультирование, должно кратко подвести итоги и перечислить меры, которые следует принять заявителю (кто именно, когда и что должен сделать);

- ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона должностного лица Администрации, исполнившего ответ на обращение. Ответ на письменное обращение подписывается Главой администрации муниципального образования либо заместителем главы. Ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в срок, не превышающий 30 дней со дня поступления обращения.

2.1.6. На информационных стендах в администрации муниципального образования размещаются следующие информационные материалы:

- сведения о перечне исполняемых муниципальных услуг;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги;

- перечень документов, которые заявитель должен представить для исполнения муниципальной услуги;

- образцы заполнения документов;

- адреса, номера телефонов и факса, график работы, адрес электронной почты администрации муниципального образования;

- перечень оснований для отказа в исполнении муниципальной услуги;

- Порядок;

- необходимая оперативная информация об исполнении муниципальной услуги.

При изменении условий и порядка исполнения муниципальной услуги информация об изменениях должна быть выделена цветом и пометкой "ВАЖНО".

Информационные стенды, содержащие информацию о процедуре исполнения муниципальной услуги, размещаются при входе в помещение Администрации.

Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны, рекомендуется оборудовать информационные стенды карманами формата А4, в которых размещать информационные листки.

Текст материалов, размещаемых на стендах, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены.

2.2. Перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги:

- запрос по форме, установленной настоящим Порядком (приложение 2);

- документы на жилое (нежилое) помещение.

Перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги, можно получить у должностного лица Администрации, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

Требовать от заявителей документы, не предусмотренные данным пунктом настоящего Порядка, не допускается. Заявитель может предоставить дополнительную информацию в печатной, электронной или в рукописной форме, контактные телефоны и иную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги.

2.3. Документы, указанные в пункте 2.2, направляются в Администрацию по адресу: 663510, Красноярский  край, Манский район, село Шалинское, улица Манская, 30.

- посредством личного обращения заявителя либо по почте.

Датой обращения и представления заявления является день регистрации служебной записки или письма должностным лицом администрации, ответственным за прием документов.

2.4. Сроки исполнения муниципальной услуги.

2.4.1. Муниципальная услуга исполняется в срок не позднее 3 рабочих дней с момента поступления письма непосредственно к исполнителю муниципальной услуги.

2.5. Основанием для отказа предоставления доступа к размещению информации о деятельности органов местного самоуправления является:

- отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.2 настоящего Порядка;

- несоответствие оформления электронных документов стандартам;

- предоставления документов только в печатном виде.

2.6. Требования к исполнению муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

3. Административные процедуры

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя  следующие административные процедуры:

- прием заявления и документов, указанных  в п. 3.3. настоящего регламента;

-  регистрация заявления;

- выдача   заявителю расписки  о  принятии  заявления и пакета документов с описью 

представленных документов;

-  рассмотрение заявления;

- проверка представленных документов на их соответствие установленному перечню;

 -   проверка сведений, содержащихся в представленных документах;

      -   рассмотрение документов на Комиссии по переводу жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения, переустройству и перепланировке  жилых помещений, приемке завершенных работ по перепланировке и переустройству   (далее - Комиссия).

 - подготовка проекта постановления администрации Шалинского сельсовета Манского района Красноярского края о переводе помещения;

 -  подготовка уведомления о переводе (отказе в переводе) помещения;

 -  информирование заявителя о принятом постановлении;

- выдача  заявителю постановления о переводе (отказе в переводе) помещения; 

      - направление постановления о переводе помещения и акта приемочной комиссии, подтверждающего завершение переустройства и (или) перепланировки помещения, в случае их проведения, в  орган технической инвентаризации и технического учета для внесения изменения в документы по учету объектов недвижимости по результатам перевода помещения.

3.2. Прием и регистрация заявления и документов для предоставления муниципальной услуги.

3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя к  Специалисту с заявлением и документами, указанными в настоящем  Административном регламенте.

3.2.2. Специалистом, ответственным за прием документов:

      -    устанавливается личность заявителя;

      - проводится проверка представленных документов на предмет соответствия их установленным законодательством требованиям;

      - осуществляется сверка копий документов с оригиналами и заверение их своей подписью и печатью; 

      - осуществляется выдача заявителю расписки в получении документов с указанием их перечня:

      - проводится подготовка пакета документов для рассмотрения на заседании Комиссии.

      3.3. Рассмотрение документов на Комиссии по переводу жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения.

      3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления с пакетом документов на Комиссию.

3.3.2. Комиссия вправе привлекать к участию в работе заинтересованных лиц, как физических, так и юридических.

      В случае необходимости запрашивается дополнительная информация по вопросам, относящимся к предоставлению муниципальной услуги.

       3.3.3.  Комиссией принимается решение о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение либо об отказе в переводе помещения. 

3.3.4. Решение оформляется протоколом, который подписывается всеми присутствующими членами Комиссии. 


3.4. Принятие постановления о предоставлении  либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.


3.4.5. Основанием для начала административной процедуры является оформление Специалистом протокола Комиссии о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение либо об отказе в переводе помещения. 

3.4.6.  По результатам  принятого Комиссией решения Специалист готовит проект постановления  администрации Шалинского сельсовета  Манского  района Красноярского края о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение либо уведомление об отказе в переводе помещения. 

4. Контроль исполнения предоставления муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль осуществляется Главой Администрации путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего Порядка.

Ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях.

Должностные лица несут ответственность за предоставление заявителю информации о предоставлении муниципальной услуги.

Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут ответственность за:

- прием и регистрацию запроса (заявления);

- проверку на правильность заполнения запроса (заявления);

- исполнение запроса (заявления);

- выдачу справки о начислении жилищно-коммунальных услуг, уведомления об отсутствии запрашиваемой информации.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется Главой Администрации и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) должностных лиц.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений,

осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия), решений должностных лиц Администрации, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Жалоба на действия (бездействие) и решения должностных лиц Администрации (далее - жалоба) может быть подана как в форме устного обращения, так и в письменной (в том числе электронной) форме:

- по адресу: Адрес: 663510, Красноярский  край, Манский район, село Шалинское, улица Манская, 30.

- по телефону/факсу: 8 (39149)21-7-42;

- по электронной почте: shalo _sovet@mail.ru.

5.3. Жалоба может быть подана в форме устного личного обращения к должностному лицу на личном приеме заявителей. Прием заявителей в Администрации осуществляет Глава и заместитель главы администрации.

Прием заявителей проводится ежедневно с 14.00 до 17.00.

При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

Содержание устного обращения заносится в карточку личного приема. В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ.

В ходе личного приема заявителя может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

В письменной жалобе заявителем в обязательном порядке указывается либо наименование органа местного самоуправления, в который направляется жалоба, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы, излагается суть жалобы, ставится личная подпись и дата.

Жалоба может быть подана по электронной почте на электронный адрес органов местного самоуправления, указанный в подпункте 2.1.1 пункта 2.1 настоящего Порядка. Требования для подачи жалобы в электронном виде аналогичны требованиям, предъявляемым для подачи жалобы в письменной форме.

5.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий государственную услугу, либо в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.5. Должностное лицо, рассмотревшее жалобу, направляет лицу, подавшему жалобу, сообщение о принятом решении в течение 30 дней со дня регистрации жалобы по почтовому и (или) электронному адресу, указанному заявителем в жалобе.

5.6. Порядок подачи, порядок рассмотрения и порядок разрешения жалоб, направляемых в суды и арбитражные суды, определяются законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

5.7. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры, даны письменные ответы (в том числе в электронной форме) или дан устный ответ с согласия заявителя.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

ФОРМА

ЗАЯВЛЕНИЯ О ПЕРЕВОДЕ  ЖИЛОГО

(НЕЖИЛОГО) ПОМЕЩЕНИЯ В НЕЖИЛОЕ (ЖИЛОЕ) ПОМЕЩЕНИЕ

                                             Главе администрации

Шалинского сельсовета

Манского района Красноярского края

_______________________     

ЗАЯВЛЕНИЕ

о переводе жилого помещения в нежилое помещение

и нежилого в жилое помещение

от __________________________________________________________________

             (указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого помещения, либо

     __________________________________________________________________

               собственники    жилого помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц,                    __________________________________________________________________

           двух и более лиц, в случае, если ни один из собственников либо иных лиц не уполномочен

__________________________________________________________________

                                           в установленном порядке представлять их интересы)

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

    Примечание. Для физических лиц указываются:   фамилия,    имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего  личность   (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона;   для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности,   которая   прилагается   к заявлению.

    Для юридических лиц указываются: наименование, организационно- правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона,   фамилия, имя, отчество лица,    уполномоченного    представлять    интересы юридического   лица,    с    указанием    реквизитов    документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.

Место нахождения жилого помещения: __________________________________________________________________

                              (указывается полный адрес: субъект Российской Федерации,

__________________________________________________________________

   муниципальное образование, поселение, улица, дом, корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж)

__________________________________________________________________

                Собственник(и) жилого помещения: __________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________________

    Прошу __________________________________________________________________

             (перевести жилое помещение в нежилое помещение; нежилое помещение в жилое помещение  

_____________________________________________________________________________________________

                                                                                -  нужное указать)

занимаемого на основании __________________________________________________________________

 (права собственности, договора найма – нужное указать согласно прилагаемому  проекту    (проектной    документации) переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения  (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения) 

с целью размещения ________________________________________________.

    Срок производства ремонтно-строительных работ с «__» _________ 20__ г.  по «__» _________ 20__ г.

    Режим производства ремонтно-строительных работ с _____ по _____часов  в ___________________ дни.

    Обязуюсь:

 -   осуществить ремонтно-строительные работы  в   соответствии   с проектом (проектной документацией);

 -   обеспечить свободный доступ к   месту   проведения   ремонтно- строительных работ должностных лиц органа местного  самоуправления муниципального образования либо уполномоченного  им   органа   для проверки хода работ;

 -   осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима проведения работ.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) Документы, подтверждающие право собственности на данное помещение и отсутствие ограничений (обременений) на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии). 

2) Технический паспорт (по данным на день обращения) с указанием износа основных элементов и строения в целом либо технического состояния отдельного помещения, о котором возбуждается ходатайство (в случае, если переводимое помещение является жилым).

3) План переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является нежилым).

4) Поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение.

5) Подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства  и   (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если требуется переустройство и (или) перепланировка для использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения).

6) Решение общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме на проведение работ ((в случае, если  переустройство и (или) перепланировка переводимого помещения заключается в проведении следующих работ: изменение формы оконных и наружных дверных проемов, ликвидация оконных и наружных дверных проемов, устройство оконных и наружных дверных проемов, изменение входа в помещение с улицы, устройство входа в помещение с улицы, пристройка тамбуров входов, ликвидация и изменение формы тамбуров)

7) иные документы: __________________________________________________________

                                                            (доверенности, выписки из уставов и др.)

Подписи лиц, подавших заявление <*>:

«__» __________ 20__ г.        ____________     ___________________________

               (дата)                                       (подпись заявителя)                   (расшифровка подписи заявителя)

«__» __________ 20__ г.        ____________      __________________________

                      (дата)                                      (подпись заявителя)                   (расшифровка подписи заявителя)

«__» __________ 20__ г.        ____________     ___________________________

               (дата)                                       (подпись заявителя)                   (расшифровка подписи заявителя)

«__» __________ 20__ г.        ____________      __________________________

                      (дата)                                      (подпись заявителя)                   (расшифровка подписи заявителя)

    --------------------------------------------------------------

    <*> При пользовании жилым помещением на   основании   договора социального найма заявление подписывается нанимателем, указанным в договоре в качестве стороны, при пользовании жилым помещением   на основании договора аренды - арендатором, при   пользовании   жилым помещением    на    праве    собственности     -     собственником

(собственниками).

------------------------------------------------------------------

         (следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

Документы представлены на приеме         «__» ________________ 20__ г.

Входящий номер регистрации заявления   __________________________

Выдана расписка в получении

документов                                                    «__» ________________ 20__ г. 

№ ______                           

Расписку получил                                        

«__»_______________ 20__ г.           ___________________________________

                                                                                  (подпись заявителя)

______________________________________________________________________         ___________________

                 (должность, Ф.И.О. должностного лица,  принявшего заявление)                            (подпись)

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

                                           Кому ____________________________

                                                          (фамилия, имя, отчество – для граждан;

                                            _________________________________

                                                               полное наименование организации -

                                            _________________________________

                                                                       для юридических лиц)

                                            Куда ____________________________

                                                              (почтовый индекс и адрес заявителя 

                                            _________________________________

                                                                  согласно заявлению о переводе)

УВЕДОМЛЕНИЕ

о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого)

помещения в нежилое (жилое) помещение

__________________________________________________________________

       (полное наименование органа местного самоуправления, осуществляющего перевод помещения)

__________________________________________________________________________________________________________________,

рассмотрев представленные в соответствии с частью 2   статьи    23 Жилищного кодекса Российской Федерации  документы    о    переводе помещения общей площадью __ кв. м, находящегося по адресу:

__________________________________________________________________ 

                                      (наименование городского или сельского поселения)

__________________________________________________________________

                     (наименование улицы, площади, проспекта, бульвара,   проезда и т.п.)

дом ______,  корпус (владение, строение),  кв. ______,

                                (ненужное зачеркнуть)

из жилого (нежилого) в нежилое (жилое)  в   целях   использования

                        (ненужное зачеркнуть)

помещения в качестве __________________________________________________________________

                  (вид использования помещения в соответствии с заявлением о переводе)

РЕШИЛ (________________________________________________________________):

                                         (наименование акта, дата его принятия и номер)

    1. Помещение на основании приложенных к заявлению документов:             

    а) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое)   без                                                                (ненужное зачеркнуть)

Предварительных условий;

    б) перевести из жилого (нежилого) в  нежилое    (жилое)    при

условии проведения в установленном порядке следующих видов работ:

__________________________________________________________________

                           (перечень работ по переустройству (перепланировке) помещения

__________________________________________________________________

             или иных необходимых работ по ремонту, реконструкции, реставрации помещения)


__________________________________________________________________________________________________________________.

    2. Отказать в переводе указанного    помещения    из    жилого

(нежилого) в нежилое (жилое) в связи с

__________________________________________________________________

            (основание(я), установленное частью 1 статьи 24 Жилищного кодекса Российской Федерации)

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________   _____________  _________________________________

         (должность лица,                    (подпись)                   (расшифровка подписи) подписавшего уведомление)

«___» ____________ 20___ г.

М.П.

АДМИНИСТРАЦИЯ

ШАЛИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

МАНСКОГО РАЙОНА  КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

  09.12.2015  г. 
            
      с. Шалинское
 


   № 271

О внесении изменений в приложение к Постановлению Администрации Шалинского сельсовета № 13-1 от 21.01.2011 г.

В соответствии со статьей 14 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Уставом Шалинского сельсовета, Администрация Шалинского сельсовета ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в приложение к Постановлению Администрации Шалинского сельсовета № 13-1 от 21.01.2011 г. «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги по предоставлению информации о порядке предоставления жилищно–коммунальных услуг населению», изложив его в редакции приложения к настоящему постановлению.

 2.  Постановление вступает в силу в день, следующий за днем его официального опубликования (обнародования) в информационном бюллетене «Ведомости Манского района».

 3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава сельсовета








В.И. Фадеев

Приложение 

к постановлению Администрации Шалинского сельсовета

от 09.12.2015 г. № 271

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

Шалинского сельсовета Манского района Красноярского края по предоставлению муниципальной услуги  по предоставлению информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению

1. Общие положения

Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги по предоставлению информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению (далее – муниципальная услуга), определяет сроки и последовательность действий при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги. 

1.2. Результатом разработки данного административного регламента является размещение информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению на официальном сайте администрации Манского района Красноярского края.

1.3. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические и юридические лица.

1.4. При предоставлении муниципальной услуги администрация Шалинского  сельсовета Манского района Красноярского края (далее - Администрация) осуществляет:

информирование и консультирование получателей муниципальной услуги о действующих нормативных актах, устанавливающих порядок и условия предоставления жилищно-коммунальных услуг;

прием заявлений и документов получателей муниципальной услуги;

ведение журнала регистрации заявлений о предоставлении муниципальной услуги;

принятие решения о предоставлении информации либо об отказе в предоставлении информации.

1.5. Информация о муниципальной услуге и порядке ее оказания предоставляется бесплатно.

  1.6. Информирование граждан о предоставлении муниципальной услуги осуществляется Администрацией с использованием: 

средств массовой информации (печатных и электронных);

информационных стендов;

информационно-справочных материалов (буклетов, брошюр).

Адрес Администрации: 663510, Красноярский край, Манский район, с. Шалинское, ул. Манская, 30

Сведения об адресе и номерах телефонов Администрации указаны в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту и на официальном сайте администрации Манского района  Красноярского края.

1.7. На информационных стендах Администрации размещаются:

сведения о графике (режиме) работы Администрации (или структурного подразделения, ответственного за предоставление муниципальной услуги);

информация о порядке и условиях оказания муниципальной услуги;

перечень документов, необходимых для решения вопроса оказания муниципальной услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Муниципальная услуга «Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению» предоставляется администрацией Шалинского  сельсовета Манского района Красноярского края (далее – Администрация) и осуществляется через специалистов Администрации.

2.2. Муниципальная услуга предоставляется:

- об используемых определениях и понятиях;

- о нормативных правовых актах, регулирующих порядок предоставления жилищно-коммунальных услуг населению;

- о требованиях к предоставлению коммунальных услуг;

- об определении состава общего имущества в многоквартирном доме и требованиях к его содержанию;

- о порядке и условиях заключения договоров на оказание коммунальных услуг;

- о порядке расчета и внесения платы за коммунальные услуги;

- о порядке несения собственниками помещений в многоквартирном доме общих расходов на содержание и ремонт общего имущества;

- о правах и обязанностях исполнителей услуг (юридических лиц независимо от организационно-правовой формы, а также индивидуальных предпринимателей, предоставляющих коммунальные услуги, производящих или приобретающих коммунальные ресурсы и отвечающих за обслуживание внутридомовых инженерных систем, с использованием которых предоставляются коммунальные услуги);

- о правах и обязанностях потребителей (граждан, использующих коммунальные услуги для личных, семейных, домашних и иных нужд, не связанных с осуществлением предпринимательской деятельности);

- о порядке перерасчета платы за отдельные виды коммунальных услуг за период временного отсутствия потребителей в занимаемом жилом помещении;

- о порядке изменения размера платы за коммунальные услуги при предоставлении коммунальных услуг ненадлежащего качества и (или) с перерывами, превышающими установленную продолжительность;

- о порядке изменения размера платы за содержание и ремонт жилого помещения в случае оказания услуг и выполнения работ по управлению, содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме ненадлежащего качества и (или) с перерывами, превышающими установленную продолжительность;

- о порядке установления факта непредставления коммунальных услуг или предоставления коммунальных услуг ненадлежащего качества;

- об ответственности исполнителя и потребителя;

- о порядке приостановления или ограничения предоставления коммунальных услуг;

- об особенностях холодного водоснабжения, осуществляемого через водоразборную колонку;

- об особенностях продажи бытового газа в баллонах;

- об особенностях продажи и доставки твердого топлива;

- о порядке поставки газа для обеспечения коммунально-бытовых нужд граждан;

- об осуществлении контроля за соблюдением порядка предоставления жилищно-коммунальных услуг;

- об осуществлении контроля за содержанием общего имущества в многоквартирном доме.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление получателю объективной и достоверной информации о стандартах качества предоставляемых населению жилищно-коммунальных услуг. 

2.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Гражданским кодексом Российской Федерации часть I от 30.11.1994 №51-ФЗ, часть II от 30.11.1996 № 26. 

- Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 189-ФЗ.

-  Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» 


- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» 

- постановлением Правительства Российской Федерации от 23.05.2006              № 307 «О порядке предоставления коммунальных услуг гражданам»;

- Уставом  Шалинского сельсовета Манского района Красноярского края;

- Решением № 15-47р от 28.09.2009 г. «О положении, о предоставлении информации о деятельности органов и должностных лиц местного самоуправления».

3. Порядок консультирования по вопросам предоставления  муниципальной  услуги

3.1. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги даются специалистами Администрации при устном и (или) письменном обращении гражданина в Администрацию. 

3.2. Основными требованиями при консультировании являются:

- адресность;

- актуальность;

- своевременность;

- четкость в изложении материала;

- полнота консультирования;

- наглядность форм подачи материала;

- удобство и доступность.

3.3. При устном обращении получателя муниципальной услуги специалист Администрации (далее - специалист) квалифицированно в пределах своей компетенции дает ответ самостоятельно, а если это необходимо - с привлечением других специалистов и (или) руководителей.

3.4. Время ожидания в очереди при индивидуальном устном информировании заявителя не может превышать 30 минут.

3.5. Во время разговора специалист должен корректно и внимательно относиться к заявителю, не унижая его чести и достоинства. Максимальная продолжительность ответа специалиста на вопросы заявителя не должна превышать 30 минут.

   3.6. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании структурного подразделения Администрации, в который позвонил получатель муниципальной услуги, должности, фамилии, имени, отчестве специалиста, принявшего телефонный звонок.

Во время разговора специалист Администрации обязан произносить слова четко, не допускать «параллельных» разговоров с окружающими людьми. Не допускается прерывание разговора по причине поступления звонка на другой телефонный аппарат.

  3.7. Индивидуальное письменное консультирование осуществляется при обращении получателя муниципальной услуги в Администрацию:

- нарочным;

- посредством направления почтой, в т.ч. электронной;

- направления по факсу.

 3.8. Письменные обращения получателей муниципальной услуги рассматриваются специалистами Администрации в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения в порядке, установленном действующим законодательством.

3.9. Информация предоставляется заявителю в простой, четкой форме, с указанием фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя, за подписью Главы сельсовета, являющимся  главой  Администрации либо специалиста Администрации. 

3.10. Ответ на обращение не дается в случае:

если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

если в письменном обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу работников Администрации, а также членов их семей;

если текст письменного обращения не поддается прочтению.

4. Состав, последовательность и сроки выполнения административных действий, требование к порядку их исполнения

4.1. Административные процедуры предоставления муниципальной услуги.

4.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- информирование граждан;

- консультирование граждан;

- принятие письменного заявления;

- письменное информирование заявителя о муниципальной услуге;

- порядок и формы контроля за предоставлением  муниципальной услуги;

- порядок обжалования действий (бездействий) и решений, принимаемых в ходе оказания муниципальных услуг. 

 4.1.2. Основанием для начала административной процедуры по информированию и консультированию является обращение получателя муниципальной услуги за информацией и консультацией в Администрацию. Порядок информирования и консультирования установлен в пунктах 11-26 Административного регламента.

 4.1.3. Основанием для начала административной процедуры приема заявления получателя государственной услуги для получения информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг является обращение получателя  с заявлением в Администрацию.

 4.1.4. Предоставление муниципальной услуги носит постоянный характер и не требует подготовки специальных документов от получателей.

 4.1.5. Если специалист Администрации квалифицированно в пределах своей компетенции может дать ответ самостоятельно, он должен сделать это незамедлительно.

  4.1.6. Результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление получателю объективной и достоверной информации.

4.2. Сроки предоставления муниципальной услуги.

4.2.1. Суммарная длительность административной процедуры подготовки ответа получателю составляет один месяц в соответствии с действующим законодательством.

4.2.2. Время ожидания получателя муниципальной услуги в очереди при подаче заявления не должно превышать 30 минут на одного получателя муниципальной услуги.

4.2.3. Время для консультирования получателя по вопросам предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 минут.

4.2.4. В месячный срок со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги специалист:

- готовит и подписывает у Главы Администрации информацию в письменной форме о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению.

5. Требования к местам, предназначенным для предоставления государственной услуги

5.1. Для приема граждан, обратившихся за получением муниципальной услуги, могут быть выделены отдельные помещения, снабженные соответствующими указателями. Указатели должны быть четкими, заметными и понятными для получателей муниципальной услуги.

5.2. Рабочее место специалистов Администрации, участвующих в оказании муниципальной услуги, оснащается настенной вывеской или настольной табличкой с указанием фамилии, имени, отчества и должности.

5.3. Помещения для предоставления муниципальной услуги размещаются на нижних этажах зданий.

В местах предоставления муниципальной услуги на видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников органов, участвующих в оказании муниципальной услуги.

5.4. Места ожидания предоставления муниципальной услуги оборудуются стульями, кресельными секциями и скамьями.

5.5. Места для заполнения необходимых документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются бланками заявлений, раздаточными информационными материалами, письменными принадлежностями.

5.6. В местах ожидания предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).

5.7. Места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

6. Порядок исполнения и формы контроля за исполнением административного регламента
6.1. Должностные лица Администрации, участвующие в исполнении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение, полноту и качество исполнения положений настоящего административного регламента. 

6.2. Текущий контроль за полнотой и качеством исполнения, а также за соблюдением положений настоящего административного регламента должностными лицами Администрации, участвующими в исполнении административного регламента, (далее - текущий контроль) осуществляется должностными лицами Администрации, ответственными за организацию работы по исполнению административного регламента.

Текущий контроль осуществляется как в плановом порядке, так и путем проведения внеплановых контрольных мероприятий.

Текущий контроль осуществляется путем проведения должностными лицами Администрации, ответственными за организацию исполнения муниципальной услуги, проверок полноты и качества исполнения положений настоящего административного регламента, выявления и обеспечения устранения выявленных нарушений, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) должностных лиц Администрации, участвующих в исполнении муниципальной услуги.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается Администрацией.

6.3. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав физических и (или) юридических лиц действиями (бездействием) должностных лиц Администрации, участвующих в исполнении административного регламента, виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

7. Порядок оспаривания решений и действий (бездействия) администрации

7.1. Заинтересованное лицо (далее – заявитель) может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, действиях или бездействии должностных лиц Администрации, участвующих в исполнении муниципальной услуги, нарушении положений Административного регламента.

Обращение может быть подано заявителем, права которого нарушены, а также по просьбе заявителя его представителем, чьи полномочия удостоверены в установленном законом порядке:

в устной форме лично или по телефону: 8 (39149) 21-7-42;

в письменном виде в адрес Администрации, в том числе в виде почтовых отправлений, через Интернет-сайт администрации Манского района, по электронной почте: shalo _sovet@mail.ru.

7.2. При обращении заявителя в устной форме к должностному лицу Администрации, ответственному за организацию исполнения Административного регламента, ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

7.3. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий государственную услугу, либо в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

ИНФОРМАЦИЯ

о местах нахождения и контактных телефонах органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги

	№

 
	Наименование
	Адрес, номера контактных телефонов, электронный адрес
	Руководитель

	
	Администрация      Шалинского  сельсовета Манского  района

Красноярского края
	Красноярский край, 

Манский район,

663510, с. Шалинское, 

ул. Комсомольская, д. 23, 

кабинет № 5.

Электронная почта (e-mail: shalo _sovet@mail.ru)  

Телефоны: 

приемная 8(39149) 21-2-38,

специалист (кабинет № 5) тел.: 8(39149) 21-7-42
	Глава администрации Шалинского   сельсовета Манского района

Красноярского края -




АДМИНИСТРАЦИЯ

ШАЛИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

МАНСКОГО РАЙОНА  КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

09.12.2015  г. 
          

 с. Шалинское
 


 № 272

О внесении изменений в приложение к Постановлению Администрации Шалинского сельсовета № 73 от 22.07.2013 г.

В целях осуществления муниципального жилищного контроля на территории Шалинского сельсовета, в соответствии с Конституцией Российской Федерации, статьями 14, 20 Жилищного кодекса Российской Федерации, статьей 14 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьей 4 Закона Красноярского края от 07.02.2013 №  4-1047 «О муниципальном жилищном контроле и взаимодействии органа государственного жилищного надзора Красноярского края с органами муниципального жилищного  контроля», руководствуясь Уставом Шалинского сельсовета, Администрация Шалинского сельсовета ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в приложение к Постановлению Администрации Шалинского сельсовета № 73 от 22.07.2013 г. «Об утверждении административного регламента проведения проверок физических лиц  при осуществлении муниципального жилищного контроля на территории Шалинского сельсовета», изложив его в редакции приложения к настоящему постановлению.

 
2.  Постановление вступает в силу в день, следующий за днем его официального опубликования (обнародования) в информационном бюллетене «Ведомости Манского района».

 
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава сельсовета








       В.И. Фадеев

Приложение 

к постановлению Администрации Шалинского сельсовета

от 09.12.2015 г.  № 272

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ  

ПРОВЕДЕНИЯ ПРОВЕРОК ФИЗИЧЕСКИХ ЛИЦ ПРИ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ  МУНИЦИПАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО КОНТРОЛЯ  НА ТЕРРИТОРИИ ШАЛИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент проведения проверок физических лиц при осуществлении муниципального жилищного контроля на территории Шалинского сельсовета разработан в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьей 4 Закона Красноярского края от 07.02.2013 №  4-1047 «О муниципальном жилищном контроле и взаимодействии органа государственного жилищного надзора Красноярского края с органами муниципального жилищного  контроля», Уставом Шалинского сельсовета Манского района Красноярского края.

1.2. Настоящий административный регламент устанавливает:

- порядок организации и  проведения проверок соблюдения физическими лицами на территории Шалинского сельсовета обязательных требований, установленных в отношении муниципального жилищного фонда федеральными законами, законами Красноярского края  в области жилищных отношений, а также муниципальными правовыми актами;

- формы осуществления муниципального жилищного контроля;

- сроки и последовательность действий (административных процедур) при проведении проверок органом муниципального жилищного контроля;

- права, обязанности и ответственность органа, уполномоченного на осуществление муниципального жилищного контроля, его должностных лиц при проведении проверок.

1.3. Под муниципальным жилищным контролем понимается деятельность органов местного самоуправления, уполномоченных на организацию и проведение на территории муниципального образования проверок соблюдения гражданами обязательных требований, установленных в отношении муниципального жилищного фонда федеральными законами и законами Красноярского края  в области жилищных отношений, а также муниципальными правовыми актами (далее - муниципальный контроль).

1.4. Муниципальный контроль осуществляется уполномоченными органами местного самоуправления (далее - органы муниципального контроля) в порядке, установленном настоящим регламентом.

1.5. При организации и осуществлении муниципального контроля органы муниципального контроля взаимодействуют с уполномоченными органами исполнительной власти Красноярского края, осуществляющими региональный государственный жилищный надзор, в порядке, установленном Законом Красноярского края от 07.02.2013 №  4-1047 «О муниципальном жилищном контроле и взаимодействии органа государственного жилищного надзора Красноярского края с органами муниципального жилищного  контроля».

1.6 Органом местного самоуправления, уполномоченным на осуществление мероприятий по муниципальному контролю, является Администрация Шалинского сельсовета.

Место нахождения органа: 663510, Красноярский край, Манский район, с. Шалинское, ул. Манская, 30.

Почтовый адрес (местонахождение) органа муниципального контроля для принятия документов и заявлений: 663510, Красноярский край, Манский район, с. Шалинское, ул. Манская, 30

График работы органа муниципального контроля: с 09ч. 00 мин. до 15 ч. 00 мин.

Номер телефона органа муниципального контроля: 83914921742.

Электронный адрес для направления в орган электронных обращений по вопросам исполнения муниципальной функции: shalo_sovet@mail.ru.

1.7. На информационном стенде, размещается следующая информация:

- должностные лица, осуществляющие муниципальный контроль;

- текст настоящего административного регламента;

- утвержденные ежегодные планы проведения плановых проверок;

- порядок информирования о ходе исполнения муниципальной функции;

- порядок обжалования решений, действия или бездействия должностных лиц органа.

1.8. Мероприятия по контролю осуществляются органом муниципального контроля посредством проведения плановых и внеплановых проверок.

2. Порядок организации проверки

2.1. Проверка проводится на основании распоряжения руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля (приложение № 1). 

2.2. Заверенные печатью копия распоряжения руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля вручаются под роспись должностными лицами органа муниципального контроля, проводящими проверку, физическому лицу или  уполномоченного представителя одновременно с предъявлением служебных удостоверений.

2.3.  По просьбе  подлежащих проверке лиц муниципальные инспекторы обязаны ознакомить их с положениями настоящего административного регламента.

3. Организация и проведение плановой проверки

3.1. Предметом плановой проверки является соблюдение физическим лицом жилищного законодательства.

3.2. Муниципальный жилищный контроль в отношении граждан проводится путем проведения проверок соблюдения нанимателем (пользователем) помещения муниципального жилищного фонда и членами его семьи, а также иными гражданами обязательных требований к муниципальному жилищному фонду.

3.3. Проверки проводятся по обращениям и заявлениям граждан, юридических лиц, органов государственной власти и местного самоуправления в орган муниципального жилищного контроля о нарушениях требований, указанных в ч. 1 ст. 4 Закона Красноярского края от 07.02.2013 N 4-1047 «О муниципальном жилищном контроле и взаимодействии органа государственного жилищного надзора Красноярского края с органами муниципального жилищного контроля». Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в орган муниципального жилищного контроля, не могут служить основанием для проведения проверки.

3.4. По результатам проверки в отношении граждан муниципальным жилищным инспектором составляется акт проверки в двух экземплярах, один из которых вручается под подпись об ознакомлении с актом проверки гражданину, в отношении которого составлен акт. Второй экземпляр акта проверки находится в органе муниципального жилищного контроля.

4. Организация и проведение внеплановой проверки

4.1. Предметом внеплановой проверки является  исполнение предписаний об устранении нарушений жилищного законодательства, вынесенных муниципальными инспекторами; наличие жилищных правонарушений или документов, свидетельствующих о наличии признаков нарушения жилищного законодательства.

4.2. Основанием для проведения внеплановой проверки является:

1) истечение срока исполнения физическим лицом ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований жилищного законодательства;

2) обнаружение муниципальными инспекторами достаточных данных, указывающих на наличие правонарушений в сфере жилищных отношений, или получения от органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и граждан документов и иных доказательств, свидетельствующих о наличии признаков нарушения жилищного законодательства;

4.3. Орган муниципального контроля осуществляет проверки исполнения предписаний, вынесенных на основании материалов проверок, проведенных муниципальными инспекторами.

4.4. В течение 15 дней с момента истечения срока устранения нарушения жилищного законодательства, установленного предписанием, органом муниципального контроля проводится повторная (внеплановая) проверка устранения нарушения жилищного законодательства.

4.5. Проверка исполнения предписания проводится в рамках первичной проверки и не требует вынесения распоряжения о проведении проверки соблюдения жилищного законодательства.

4.6. В случае устранения нарушения законодательства в сфере жилищных отношений в целях подтверждения устранения нарушения законодательства к акту прилагается информация, подтверждающая устранение нарушения жилищного законодательства.

4.7. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в орган муниципального контроля, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в пункте 4.2, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.

4.8. О проведении внеплановой проверки физическое лицо уведомляется органом муниципального контроля посредством направления копии распоряжения руководителя (заместителя руководителя) органа муниципального контроля о начале проведения внеплановой проверки не позднее двадцати четырех часов до начала её проведения любым доступным способом.

5. Срок проведения проверки

5.1. Срок проведения каждой из проверок, предусмотренных разделами 3,  4, 8 настоящего административного регламента, не может превышать 20 рабочих дней.

6. Порядок оформления результатов проверки

6.1. По результатам проверки муниципальными инспекторами составляется акт (приложение № 3).

6.2. К акту проверки прилагаются заключения проведенных экспертиз, фототаблица с нумерацией каждого фотоснимка (приложение 3а), обмер площади жилого помещения (приложение 3б) и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.

6.3. Акт проверки оформляется непосредственно после её завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается лицу или уполномоченному представителю лица под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия лица или уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального контроля.

6.4. Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

7. Ответственность органа муниципального контроля, их должностных лиц при проведении проверки

7.1. Орган муниципального контроля, их должностные лица в случае ненадлежащего исполнения соответственно функций, служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при проведении проверки несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

7.2. Органы муниципального контроля осуществляют контроль за исполнением должностными лицами соответствующих органов служебных обязанностей, ведут учёт случаев ненадлежащего исполнения должностными лицами служебных обязанностей, проводят соответствующие служебные расследования и принимают в соответствии с законодательством Российской Федерации меры в отношении таких должностных лиц.

7.3. О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении законодательства Российской Федерации должностных лиц, в течение десяти дней со дня принятия таких мер орган муниципального контроля обязан сообщить в письменной форме юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, права и (или) законные интересы которых нарушены.

8. Права и обязанности лиц, в отношении которых проводится муниципальный контроль

8.1. Лицо или уполномоченный представитель лица при проведении проверки имеют право:

1) непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

2) получать от органа муниципального контроля, муниципального инспектора информацию, которая относится к предмету проверки, и предоставление которой предусмотрено настоящим административным регламентом;

3) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями муниципальных инспекторов;

4) обжаловать действия (бездействие) муниципальных инспекторов, повлекшие за собой нарушение прав  лица при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

9. Ответственность физических лиц при проведении проверки

9.1. Лицо или уполномоченный представитель лица, необоснованно препятствующие проведению проверок, уклоняющиеся от проведения проверок и (или) не исполняющие в установленный срок предписания органов местного самоуправлении об устранении выявленных нарушений, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

10. Ведение учета проверок соблюдения

законодательства

10.1. Орган муниципального контроля ведет учет проверок соблюдения жилищного законодательства. Все составляемые в ходе проведения проверки документы и иная необходимая информация записываются в Книгу проверок (Приложение № 4).
10.2. Книга проверок включает в себя следующие позиции:

В колонке 1 указывается порядковый номер проводимой проверки. Нумерация сквозная и начинается с начала года.

В колонке 2 указываются инициалы гражданина, в отношении которого проводится проверка.

В колонку 3 вписывается адрес объекта.

Колонка 4 - записывается общая площадь объекта в квадратных метрах. Через дробь - площадь объекта, на котором выявлено нарушение в квадратных метрах.

В колонке 5 указывается номер и дата вынесения распоряжения о проведении проверки соблюдения жилищного законодательства.

Колонка 6 - ставится дата и номер акта (число, месяц). При отсутствии нарушений указанная колонка является заключительной и далее строка не заполняется.

В колонке 7 записывается правовое основание привлечения к ответственности за выявленное нарушение законодательства.

В колонке 8 записывается дата и номер акта о наложении наказания.

В колонке 9 указывается дата и номер предписания.

Колонка 10 - дата составления акта проверки исполнения предписания.

Колонка 11- архивный номер и дата передачи акта и материалов в архив.

Приложение № 1

к административному регламенту

проведения проверок деятельности физических лиц

при осуществлении муниципального жилищного 

контроля на территории

Шалинского сельсовета

(примерная форма)

(наименование органа местного самоуправления или уполномоченного им органа,
осуществляющего муниципальный контроль)

РАСПОРЯЖЕНИЕ
о проведении проверки соблюдения жилищного законодательства

	“
	
	”
	
	20
	
	г.
	№
	


(руководитель органа местного самоуправления или уполномоченного им органа)


, руководствуясь ст. 14 Жилищного кодекса

РФ, рассмотрев:

(рассмотренные материалы и кем представлены)

РАСПОРЯДИЛСЯ:

направить  

(Ф.И.О. инспектора)

для проведения проверки соблюдения жилищного законодательства  

 (Ф.И.О. физического лица)

на объекте, расположенном по адресу:  

	площадью
	
	кв. м
	


(сведения о б объекте:

вид права, правоустанавливающие (правоудостоверяющие) документы)

	Дата начала проверки
“
	
	”
	
	20
	
	г.


	Дата окончания проверки “
	
	”
	
	20
	
	г.


	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


(отметка о вручении распоряжения)

Приложение № 2

к административному регламенту

проведения проверок деятельности физических лиц

при осуществлении муниципального жилищного 

 контроля на территории

Шалинского сельсовета

(примерная форма)

____________________________________________________________

(наименование органа муниципального контроля)

 «СОГЛАСОВАНО»

 ____________________________________

должность, фамилия, имя, отчество 

руководителя, заместителя руководителя 

органа муниципального контроля

____________________________________

                                                                       (подпись)

____________________________________

                                                                       (дата)

(МП)

______________________

(место составления плана)        
АДМИНИСТРАЦИЯ

ШАЛИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

МАНСКОГО РАЙОНА  КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

09.12.2015  г. 
 
   с. Шалинское
 
 № 273

О внесении изменений в приложение к Постановлению Администрации Шалинского сельсовета № 74 от 22.07.2013 г.

В целях осуществления муниципального жилищного контроля на территории Шалинского сельсовета, в соответствии с Конституцией Российской Федерации, статьями 14, 20 Жилищного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», статьей 14 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьей 4 Закона Красноярского края от 07.02.2013 №  4-1047 «О муниципальном жилищном контроле и взаимодействии органа государственного жилищного надзора Красноярского края с органами муниципального жилищного  контроля», руководствуясь Уставом Шалинского сельсовета, Администрация Шалинского сельсовета ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в приложение к Постановлению Администрации Шалинского сельсовета № 74 от 22.07.2013 г. «Об утверждении административного регламента    проведения    проверок  юридических лиц и индивидуальных предпринимателей  при осуществлении муниципального жилищного контроля на территории Шалинского сельсовета», изложив его в редакции приложения к настоящему постановлению.

 2.  Постановление вступает в силу в день, следующий за днем его официального опубликования (обнародования) в информационном бюллетене «Ведомости Манского района».

 3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава сельсовета








В.И. Фадеев

Приложение 

к постановлению Администрации Шалинского сельсовета

от 09.12.2015 г. № 273

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ  

ПРОВЕДЕНИЯ ПРОВЕРОК  ЮРИДИЧЕСКИХ ЛИЦ И ИНДИВИДУАЛЬНЫХ ПРЕДПРИНИМАТЕЛЕЙ ПРИ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ  МУНИЦИПАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО КОНТРОЛЯ  НА ТЕРРИТОРИИ ШАЛИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

1. Общие положения

1.1. Настоящий Административный регламент проведения проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей  при  осуществлении  муниципального жилищного контроля   на территории Шалинского сельсовета (далее – административный регламент) разработан в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от  26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьей 4 Закона Красноярского края от 07.02.2013 №  4-1047 «О муниципальном жилищном контроле и взаимодействии органа государственного жилищного надзора Красноярского края с органами муниципального жилищного  контроля», Уставом Шалинского сельсовета.

1.2. Настоящий административный регламент устанавливает:

- порядок организации и  проведения проверок соблюдения юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями на территории Шалинского сельсовета обязательных требований, установленных в отношении муниципального жилищного фонда федеральными законами, законами Красноярского края  в области жилищных отношений, а также муниципальными правовыми актами;

- формы осуществления муниципального жилищного контроля;

- сроки и последовательность действий (административных процедур) при проведении проверок органом муниципального жилищного контроля;

- права, обязанности и ответственность органа, уполномоченного на осуществление муниципального контроля, его должностных лиц при проведении проверок.

1.3. Под муниципальным жилищным контролем понимается деятельность органов местного самоуправления, уполномоченных на организацию и проведение на территории муниципального образования проверок соблюдения юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями обязательных требований, установленных в отношении муниципального жилищного фонда федеральными законами и законами Красноярского края в области жилищных отношений, а также муниципальными правовыми актами (далее - муниципальный контроль).

1.4. Муниципальный контроль осуществляется уполномоченными органами местного самоуправления (далее - органы муниципального контроля) в порядке, установленном Законом Красноярского края от 07.02.2013 №  4-1047 «О муниципальном жилищном контроле и взаимодействии органа государственного жилищного надзора Красноярского края с органами муниципального жилищного  контроля» и принятыми в соответствии с ним муниципальными правовыми актами.

1.5. При осуществлении муниципального контроля органы муниципального контроля взаимодействуют с уполномоченными органами исполнительной власти Красноярского края, осуществляющими региональный государственный жилищный надзор, в порядке, установленном Законом Красноярского края от 07.02.2013 №  4-1047 «О муниципальном жилищном контроле и взаимодействии органа государственного жилищного надзора Красноярского края с органами муниципального жилищного  контроля».

1.6. Целями муниципального контроля являются:

- обеспечение безопасных и комфортных условий проживания граждан в муниципальном жилищном фонде;

- повышения эффективности использования и содержания жилищного фонда;

- сохранности муниципального жилищного фонда;

- предупреждение процесса старения и разрушения муниципального жилищного фонда.

- предупреждение, выявление и пресечение нарушений законодательства в сфере использования и сохранности муниципального жилищного фонда, соответствия жилых помещений данного фонда установленным санитарным и техническим правилам и нормам, иным требованиям законодательства;

- соблюдение законодательства, требований по  использованию и сохранности муниципального жилищного фонда, соответствию жилых помещений данного фонда установленным санитарным и техническим правилам и нормам, иным требованиям законодательства юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, осуществляющими свою деятельность на территории Шалинского сельсовета.

1.7. Под проверкой в настоящем административном регламенте понимается совокупность проводимых органом муниципального контроля в отношении юридического лица, индивидуального предпринимателя мероприятий по контролю за соблюдением юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями обязательных требований, установленных в отношении муниципального жилищного фонда федеральными законами и законами субъектов Российской Федерации в области жилищных отношений, а также муниципальными правовыми актами,

в том числе:

к использованию и содержанию муниципального жилищного фонда, общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, в составе которого находятся помещения муниципального жилищного фонда, надлежащему выполнению работ по его содержанию и ремонту;

к предоставлению коммунальных услуг нанимателям (пользователям) помещений муниципального жилищного фонда;

к созданию и деятельности юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, осуществляющих управление многоквартирными домами, в которых находятся помещения муниципального жилищного фонда.

1.8. Под мероприятием по контролю  - действия должностного лица или должностных лиц органа муниципального контроля и привлекаемых в случае необходимости в установленном Федеральным законом № 294-ФЗ порядке к проведению проверок экспертов, экспертных организаций по рассмотрению документов юридического лица, индивидуального предпринимателя, по обследованию используемых указанными лицами при осуществлении деятельности территорий, зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов, транспортных средств и перевозимых указанными лицами грузов, по отбору образцов продукции, объектов окружающей среды, объектов производственной среды, по проведению их исследований, испытаний, а также по проведению экспертиз и расследований, направленных на установление причинно-следственной связи выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами, с фактами причинения вреда.

1.9. Органом местного самоуправления, уполномоченным на осуществление мероприятий по муниципальному контролю, является Администрация Шалинского сельсовета (далее по тексту орган муниципального контроля).

Место нахождения органа: 663510, Красноярский край, Манский район, с. Шалинское, ул. Комсомольская, 23.

Почтовый адрес (местонахождение) органа муниципального контроля для принятия документов и заявлений: 663510, Красноярский край, Манский район, с. Шалинское, ул. Комсомольская, 23.

График работы органа муниципального контроля: с 09ч00мин. до 15 ч. 00 мин.

Номер телефона органа муниципального контроля: 83914921742.

Электронный адрес для направления в орган электронных обращений по вопросам исполнения муниципальной функции: shalo_sovet@mail.ru.

1.10. На информационном стенде, размещается следующая информация:

- должностные лица, осуществляющие муниципальный контроль;

- текст настоящего административного регламента;

- утвержденные ежегодные планы проведения плановых проверок;

- порядок информирования о ходе исполнения муниципальной функции;

- порядок обжалования решений, действия или бездействия должностных лиц органа.

1.11. Мероприятия по контролю осуществляются органом муниципального контроля посредством проведения плановых и внеплановых проверок. Плановые и внеплановые проверки проводятся в форме документарной проверки и (или) выездной проверки.

2. Порядок организации проверки

2.1. Проверка проводится на основании распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля. Типовая форма указанного приказа утверждена Приказом Минэкономразвития России от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля». 

2.2. В распоряжении или приказе руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля указываются:

1) наименование органа муниципального контроля;

2) фамилии, имена, отчества, должности должностного лица или должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;

3) наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места жительства индивидуальных предпринимателей и места фактического осуществления ими деятельности;

4) цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;

5) правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке обязательные требования и требования, установленные муниципальными правовыми актами;

6) сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;

7) перечень административных регламентов по осуществлению муниципального контроля;

8) перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;

9) даты начала и окончания проведения проверки.

2.3. Заверенные печатью копии распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля вручаются под роспись должностными лицами органа муниципального контроля, проводящими проверку, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю одновременно с предъявлением служебных удостоверений.

2.4.  По требованию подлежащих проверке лиц должностные лица органа муниципального контроля обязаны представить информацию об этих органах, а также об экспертах, экспертных организациях в целях подтверждения своих полномочий.

2.5. По просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя должностные лица органа муниципального контроля обязаны ознакомить подлежащих проверке лиц с настоящим административным регламентом.

2.6. При проведении проверки должностные лица органа муниципального контроля не вправе осуществлять действия, входящие в перечень ограничений, указанных в статье 15 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

3. Организация и проведение плановой проверки

3.1. Предметом плановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности обязательных требований, установленных муниципальными правовыми актами, а также соответствие сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям.

3.2. Плановые проверки в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей проводятся не чаще чем один раз в три года.

3.3. Плановые проверки проводятся на основании разрабатываемых органами муниципального контроля в соответствии с их полномочиями ежегодных планов.  Типовая форма указанного плана утверждена Приказом Минэкономразвития России от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля». 

3.4.В ежегодных планах проведения плановых проверок юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) и индивидуальных предпринимателей указываются следующие сведения:

1) наименования юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений), фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит плановым проверкам, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места жительства индивидуальных предпринимателей и места фактического осуществления ими своей деятельности;

2) цель и основание проведения каждой плановой проверки;

3) дата начала и сроки проведения каждой плановой проверки;

4) наименование органа муниципального контроля, осуществляющих конкретную плановую проверку. При проведении плановой проверки  органами муниципального контроля совместно указываются наименования всех участвующих в такой проверке органов.

3.5.  В срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, орган муниципального контроля направляет проект ежегодного плана проведения плановых проверок в органы прокуратуры.

3.6. Орган муниципального контроля рассматривает предложения органа прокуратуры по направленному проекту ежегодного плана проведения плановых проверок и по итогам их рассмотрения направляют в орган прокуратуры в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, утвержденные ежегодные планы проведения плановых проверок.

3.7. Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок является истечение одного года со дня:

1) начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем деятельности по управлению многоквартирными домами и деятельности по оказанию услуг и (или) выполнению работ по содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирных домах в соответствии с представленным в орган государственного жилищного надзора уведомлением о начале указанной деятельности;

2) окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя.

3.8. О проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются органом муниципального контроля не позднее чем в течение трёх рабочих дней до начала её проведения посредством направления копии распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.

3.9. В случае проведения плановой проверки членов саморегулируемой организации орган муниципального контроля обязан уведомить саморегулируемую организацию в целях обеспечения возможности участия или присутствия её представителя при проведении плановой проверки.

3.10. В случае выявления нарушений членами саморегулируемой организации обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностные лица органа муниципального контроля при проведении плановой проверки таких членов саморегулируемой организации обязаны сообщить в саморегулируемую организацию о выявленных нарушениях в течение пяти рабочих дней со дня окончания проведения плановой проверки.

4. Организация и проведение внеплановой проверки

4.1. Предметом внеплановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, выполнение предписаний органов муниципального контроля (приложение № 1), проведение мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, по обеспечению безопасности государства, по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, по ликвидации последствий причинения такого вреда.

4.2. Основанием для проведения внеплановой проверки является:

1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;

2) поступление в органы муниципального контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

в) нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены);

3) приказ или распоряжение руководителя органа государственного контроля (надзора), изданный в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации и на основании требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям;

4) поступление в орган муниципального контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления о фактах нарушения обязательных требований к:

а)  порядку принятия общим собранием собственников помещений в многоквартирном доме решения: 

- о создании товарищества собственников жилья, 

- уставу товарищества собственников жилья и внесенным в него изменениям, 

б) порядку принятия собственниками помещений в многоквартирном доме решения о выборе управляющей организации в целях заключения с такой организацией договора управления многоквартирным домом, порядку утверждения условий такого договора и его заключения,

в) нарушение управляющей организацией обязательств, предусмотренных частью 2 статьи 162 Жилищного Кодекса. 

Внеплановая проверка по указанному основанию проводится без согласования с органами прокуратуры и без предварительного уведомления проверяемой организации о проведении такой проверки. 

4.3. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в орган государственного контроля (надзора), орган муниципального контроля, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в части 2 настоящей статьи, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.

4.4. Внеплановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки в порядке, установленном соответственно разделами 5 и 6 настоящего административного регламента.

4.5. Внеплановая выездная проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей может быть проведена по основаниям, указанным в абзацах «а» и «б» подпункта 2 пункта 4.2, органом муниципального контроля после согласования с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности таких юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

4.6. В день подписания распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля о проведении внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя в целях согласования её проведения орган муниципального контроля представляет либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанный электронной цифровой подписью, в орган прокуратуры по месту осуществления деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки. К этому заявлению прилагаются копия распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля о проведении внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием её проведения.

4.7. Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер орган муниципального контроля вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением органа прокуратуры о проведении мероприятий по контролю посредством направления документов, предусмотренных пунктом 4.5, в орган прокуратуры в течение двадцати четырех часов.

4.8. О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, основания проведения которой указаны в подпункте 2 пункта 4.2 настоящей статьи, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются органом муниципального контроля не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом.

4.9.В случае, если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.

4.10. В случае проведения внеплановой выездной проверки членов саморегулируемой организации орган муниципального контроля обязан уведомить саморегулируемую организацию о проведении внеплановой выездной проверки в целях обеспечения возможности участия или присутствия её представителя при проведении внеплановой выездной проверки.

4.11. В случае выявления нарушений членами саморегулируемой организации обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностные лица органа муниципального контроля  при проведении внеплановой выездной проверки таких членов саморегулируемой организации обязаны сообщить в саморегулируемую организацию о выявленных нарушениях в течение пяти рабочих дней со дня окончания проведения внеплановой выездной проверки.

5. Документарная проверка

5.1. Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований, установленных муниципальными правовыми актами, исполнением предписаний и постановлений органов муниципального контроля.

5.2. В процессе проведения документарной проверки должностными лицами органа муниципального контроля в первую очередь рассматриваются документы юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющиеся в распоряжении органа муниципального контроля, в том числе уведомления о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, представленные в порядке, установленном статьёй 8 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях и иные документы о результатах осуществленных в отношении этих юридического лица, индивидуального предпринимателя муниципального контроля.

5.3. В случае, если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении органа муниципального контроля, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, орган муниципального контроля направляют в адрес юридического лица, адрес индивидуального предпринимателя мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля о проведении проверки либо его заместителя о проведении документарной проверки.

5.4. Не допускается требовать нотариального удостоверения копий документов, представляемых в орган муниципального контроля, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

5.5. В случае, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у органа муниципального контроля документах и (или) полученным в ходе осуществления муниципального контроля, информация об этом направляется юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.

5.6. Должностное лицо, осуществляющее документарную проверку, обязано рассмотреть представленные руководителем или иным должностным лицом юридического лица, индивидуальным предпринимателем, его уполномоченным представителем пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов. В случае, если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений орган муниципального контроля установят признаки нарушения обязательных требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностные лица органа муниципального контроля вправе провести выездную проверку.

5.7. При проведении документарной проверки орган муниципального контроля не вправе требовать у юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения и документы, не относящиеся к предмету документарной проверки, а также сведения и документы, которые могут быть получены этим органом от иных органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля.

6. Выездная проверка

6.1. Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения, а также соответствие их работников, состояние используемых указанными лицами при осуществлении деятельности территорий, зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов, транспортных средств, производимые и реализуемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем товары (выполняемая работа, предоставляемые услуги) и принимаемые ими меры по исполнению обязательных требований или требованиям установленных муниципальными правовыми актами.

6.2. Выездная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится по месту нахождения юридического лица, месту осуществления деятельности индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического осуществления их деятельности.

6.3. Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным:

1) удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности и иных имеющихся в распоряжении органа муниципального контроля документах юридического лица, индивидуального предпринимателя;

2) оценить соответствие деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя обязательным требованиям или требованиям, установленным муниципальными правовыми актами, без проведения соответствующего мероприятия по контролю.

6.4. Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения должностными лицами органа муниципального контроля (установленного образца), обязательного ознакомления руководителя или иного должностного лица юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с распоряжением или приказом руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля о назначении выездной проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и с условиями ее проведения.

6.5. Органы муниципального контроля привлекают к проведению выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя экспертов, экспертные организации, не состоящие в гражданско-правовых и трудовых отношениях с юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, в отношении которых проводится проверка, и не являющиеся аффилированными лицами проверяемых лиц.

7. Срок проведения проверки

7.1. Срок проведения документарной проверки и выездной проверки, не может превышать двадцать рабочих дней. Срок проведения внеплановой  проверки по основанию указанному в подпункте 4 пункта 4.2. административного регламента не может превышать пяти дней.

7.2. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.

7.3. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц органа муниципального контроля, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен руководителем органа, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов.

7.4. Срок проведения каждой из предусмотренных разделами 5 и 6 настоящего административного регламента проверок в отношении юридического лица, которое осуществляет свою деятельность на территориях нескольких субъектов Российской Федерации, устанавливается отдельно по каждому филиалу, представительству, обособленному структурному подразделению юридического лица, при этом общий срок проведения проверки не может превышать шестьдесят рабочих дней.

8. Порядок оформления результатов проверки

8.1. По результатам проверки должностными лицами органа муниципального контроля проводящими проверку, составляется акт. Типовая форма указанного акта проверки утверждена Приказом Минэкономразвития России от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

8.2.В акте проверки указываются:

1) дата, время и место составления акта проверки;

2) наименование органа муниципального контроля;

3)дата и номер распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля;

4) фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку;

5) наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя и отчество индивидуального предпринимателя, а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении проверки;

6) дата, время, продолжительность и место проведения проверки;

7) сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;

8) сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала;

9) подписи должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку.

8.3.  К акту проверки прилагаются протоколы отбора образцов продукции, проб обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды, протоколы или заключения проведенных исследований, испытаний и экспертиз, объяснения работников юридического лица, работников индивидуального предпринимателя, на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, предписания об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.

8.4.Акт проверки оформляется непосредственно после её завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального контроля.

8.5.В случае, если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трёх рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального контроля.

8.6.В случае, если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование её проведения с органом прокуратуры, копия акта проверки направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

8.7. Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

8.8. Должностные лица органа муниципального контроля осуществляющие проверку юридического лица, индивидуального предпринимателя производят запись в журнале учёта проверок При отсутствии журнала учёта проверок в акте проверки делается соответствующая запись.

9. Меры, принимаемые должностными лицами в отношении фактов нарушений, выявленных при проведении проверки

9.1. В случае выявления при проведении проверки нарушений юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностные лица органа муниципального контроля, проводившие проверку, в пределах полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации, обязаны:

1) выдать предписание юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, имуществу физических и юридических лиц, государственному или муниципальному имуществу, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также других мероприятий, предусмотренных федеральными законами;

2) принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, обеспечению безопасности государства, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности.

9.2. В случае, если при проведении проверки установлено, что деятельность юридического лица, его филиала, представительства, структурного подразделения, индивидуального предпринимателя, эксплуатация ими зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов, транспортных средств, производимые и реализуемые ими товары (выполняемые работы, предоставляемые услуги) представляют непосредственную угрозу причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера или такой вред причинен, орган государственного контроля (надзора), орган муниципального контроля обязаны незамедлительно принять меры по недопущению причинения вреда или прекращению его причинения вплоть до временного запрета деятельности юридического лица, его филиала, представительства, структурного подразделения, индивидуального предпринимателя в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, отзыва продукции, представляющей опасность для жизни, здоровья граждан и для окружающей среды, из оборота и довести до сведения граждан, а также других юридических лиц, индивидуальных предпринимателей любым доступным способом информацию о наличии угрозы причинения вреда и способах его предотвращения.

10. Обязанности должностных лиц органа муниципального

контроля при проведении проверки

10.1. Должностные лица органа муниципального контроля при проведении проверки обязаны:

1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами;

2) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридического лица, индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится;

3) проводить проверку на основании распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля о её проведении в соответствии с её назначением;

4) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля и в случае, предусмотренном пунктом 4.5 настоящего административного регламента, копии документа о согласовании проведения проверки;

5) не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

6) предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

7) знакомить руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с результатами проверки;

8)учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц;

9) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

10) соблюдать сроки проведения проверки, установленные настоящим административным регламентом;

11) не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

12) перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя ознакомить их с положениями настоящего административного регламента, в соответствии с которым проводится проверка;

13) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учёта проверок.

11. Ответственность органа муниципального контроля, их должностных лиц при проведении проверки

11.1. Орган муниципального контроля, их должностные лица в случае ненадлежащего исполнения соответственно функций, служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при проведении проверки несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

11.2. Органы муниципального контроля осуществляют контроль за исполнением должностными лицами соответствующих органов служебных обязанностей, ведут учёт случаев ненадлежащего исполнения должностными лицами служебных обязанностей, проводят соответствующие служебные расследования и принимают в соответствии с законодательством Российской Федерации меры в отношении таких должностных лиц.

11.3. О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении законодательства Российской Федерации должностных лиц, в течение десяти дней со дня принятия таких мер орган муниципального контроля обязан сообщить в письменной форме юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, права и (или) законные интересы которых нарушены.

Приложение № 1

к Административному регламенту

проведения проверок деятельности 

юридических лиц и индивидуальных 

предпринимателей при осуществлении муниципального 

жилищного контроля на территории

Шалинского сельсовета 

(примерная форма)

ПРЕДПИСАНИЕ № ____

об устранении нарушений жилищного законодательства

"__" ____________ 20__ г.                                      _________________________

                                                                                    (место составления)

На основании пункта 9 статьи 14 Жилищного кодекса РФ и  Акта проведения  проверки соблюдения требований  законодательства в  области жилищных отношений

ПРЕДПИСЫВАЮ:

__________________________________________________________________

         АДМИНИСТРАЦИЯ

ШАЛИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

МАНСКОГО РАЙОНА  КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 09.12.2015  г. 
             
 с. Шалинское
 

 № 274

О внесении изменений в приложение к Постановлению Администрации Шалинского сельсовета № 18 от 27.01.2011 г.

В соответствии со статьей 14 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Уставом Шалинского сельсовета, Администрация Шалинского сельсовета ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в приложение к Постановлению Администрации Шалинского сельсовета № 18 от 27.01.2011 г. «Об утверждении административного регламента по выдаче документа – выписки из домовой книги», изложив его в редакции приложения к настоящему постановлению.

 
2.  Постановление вступает в силу в день, следующий за днем его официального опубликования (обнародования) в информационном бюллетене «Ведомости Манского района».

 3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава сельсовета








В.И. Фадеев

Приложение 

к постановлению Администрации Шалинского сельсовета

от 09.12.2015 г. № 274

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Муниципального образования Шалинского сельсовета Манского района Красноярского края 

по выдаче документа – выписки из домовой книги

1. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги – «Выдача выписки из домовой книги» (далее - муниципальная услуга).

Порядок по предоставлению муниципальной услуги «Выдача выписки из домовой книги» (далее - Порядок) определяет сроки и последовательность действий (далее - административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Порядок размещается в печатном издании местного самоуправления Шалинского  сельсовета -  информационном бюллетене «Ведомости Манского района».

1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Шалинского сельсовета (далее - Администрация).

Ответственными исполнителями муниципальной услуги являются должностные лица администрации Шалинского сельсовета  (далее – должностные лица).

1.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Федеральным законом от 22.10.2004 N 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации» 

-  Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» 

- Уставом  муниципального образования Шалинский сельсовет Манского района Красноярского края;

- Решением № 15-47р от 28.09.2009 г. «О положении, о предоставлении информации о деятельности органов и должностных лиц местного самоуправления».

1.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является информационное обеспечение граждан, организаций на основе архивных документов.

1.6. Получателями муниципальной услуги являются физические лица, юридические лица. От имени получателя муниципальной услуги может выступать уполномоченный представитель (далее - заявитель), действующий на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной услуги:

2.1.1. Информация о местонахождении Администрации:

Адрес: 663510, Красноярский  край, Манский район, село Шалинское, улица Манская, 30

Телефон: 8(39149) 21-7-42

Адрес электронной почты: shalo _sovet@mail.ru

График работы: ежедневно с 9.00 до 17.00, перерыв на обед с 13.00 до 14.00

2.1.2. Должностные лица Администрации, ответственные за исполнение муниципальной услуги, осуществляют информирование по следующим направлениям:

- о местонахождении и графике работы, о способах получения информации;

- о справочных телефонах;

- об адресе электронной почты Администрации;

- о порядке получения информации заинтересованными лицами по вопросам исполнения муниципальной услуги, в том числе о ходе исполнения муниципальной услуги;

Основными требованиями к консультации заявителей являются:

- актуальность;

- своевременность;

- четкость в изложении материала;

- полнота консультирования;

- удобство и доступность.

Время при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 10 минут.

2.1.4. Информирование заявителей об исполнении муниципальной услуги осуществляется в форме:

- непосредственного общения заявителей (при личном общении либо по телефону) с должностными лицами, ответственными за консультацию, по направлениям, предусмотренным подпунктом 2.1.3 пункта 2.1 настоящего порядка;

- информационных материалов, которые размещаются на информационных стендах, размещенных при входе в помещение Администрации.

2.1.5. Требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц с заявителями:

- при ответе на телефонные звонки должностное лицо представляется, назвав свою фамилию имя, отчество, должность, наименование Администрации, предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса. Во время разговора следует произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат;

- при личном обращении заявителей должностное лицо должно представиться, указать фамилию, имя и отчество, сообщить занимаемую должность, самостоятельно дать ответ на заданный заявителем вопрос;

- в конце консультирования (по телефону или лично) должностное лицо, осуществляющее консультирование, должно кратко подвести итоги и перечислить меры, которые следует принять заявителю (кто именно, когда и что должен сделать);

- ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона должностного лица Администрации, исполнившего ответ на обращение. Ответ на письменное обращение подписывается Главой администрации муниципального образования либо заместителем главы. Ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в срок, не превышающий 30 дней со дня поступления обращения.

2.1.6. На информационных стендах в администрации муниципального образования размещаются следующие информационные материалы:

- сведения о перечне исполняемых муниципальных услуг;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги;

- перечень документов, которые заявитель должен представить для исполнения муниципальной услуги;

- образцы заполнения документов;

- адреса, номера телефонов и факса, график работы, адрес электронной почты администрации муниципального образования;

- перечень оснований для отказа в исполнении муниципальной услуги;

- Порядок;

- необходимая оперативная информация об исполнении муниципальной услуги.

При изменении условий и порядка исполнения муниципальной услуги информация об изменениях должна быть выделена цветом и пометкой "ВАЖНО".

Информационные стенды, содержащие информацию о процедуре исполнения муниципальной услуги, размещаются при входе в помещение Администрации.

Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны, рекомендуется оборудовать информационные стенды карманами формата А4, в которых размещать информационные листки.

Текст материалов, размещаемых на стендах, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены.

2.2. Перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги:

- запрос по форме, установленной настоящим Порядком (приложение 2);

- документы, необходимые для выдачи тех или иных справок (паспорт, архивная справка и т.д.).

Перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги, можно получить у должностного лица Администрации, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

Требовать от заявителей документы, не предусмотренные данным пунктом настоящего Порядка, не допускается. Заявитель может предоставить дополнительную информацию в печатной, электронной или в рукописной форме, контактные телефоны и иную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги.

2.3. Документы, указанные в пункте 2.2, направляются в Администрацию по адресу: 663510, Красноярский  край, Манский район, село Шалинское, улица Комсомольская, дом 23. 

- посредством личного обращения заявителя либо по почте.

Датой обращения и представления заявления является день регистрации служебной записки или письма должностным лицом администрации, ответственным за прием документов.

2.4. Сроки исполнения муниципальной услуги.

2.4.1. Муниципальная услуга исполняется в срок не позднее 3 рабочих дней с момента поступления письма непосредственно к исполнителю муниципальной услуги.

2.5. Основанием для отказа предоставления доступа к размещению информации о деятельности органов местного самоуправления является:

- отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.2 настоящего Порядка;

- несоответствие оформления электронных документов стандартам;

- предоставления документов только в печатном виде.

2.6. Требования к исполнению муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

3. Административные процедуры

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.

Последовательность и состав выполняемых административных процедур показаны на блок-схеме в приложении № 1 к настоящему административному регламенту.

3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:

- прием и регистрация запроса (заявления);

- проверка на правильность заполнения запроса (заявления);

- анализ тематики поступившего запроса (заявления) и исполнение запроса;

- выдача копии выписки из домовой книги.

3.3. Прием и регистрация запроса (заявления).

Основанием для начала данной административной процедуры является личное обращение заявителя в Администрацию, поступление запроса по почте либо по электронной почте.

Ответственным за исполнение данной административной процедуры является должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 1 рабочего дня.

Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

- удостоверяет личность заявителя (при личном обращении заявителя);

- принимает запрос (заявление);

- регистрирует запрос (заявление) в журнале учета и регистрации запросов;

- ставит отметку о принятии запроса (заявления) на втором экземпляре (при личном обращении заявителя).

Результатом исполнения административной процедуры является регистрация заявления в журнале и отметка о принятии заявления (при личном обращении заявителя).

3.4. Проверка на правильность заполнения запроса (заявления).

Основанием для начала данной административной процедуры является получение визы Главы Администрации.

Ответственным за исполнение данной административной процедуры является должностное лицо Администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 1 рабочего дня.

Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

- проверяет соответствие запроса (заявления) требованиям, установленным пунктом 2.2 настоящего Порядка, путем сопоставления представленного заявителем запроса (заявления) с требованиями к его оформлению,

В случае несоответствия запроса (заявления) требованиям, установленным пунктом 2.2 настоящего Порядка, должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение 3 дней с момента регистрации запроса (заявления) готовит уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги и передает его на рассмотрение Главе Администрации.

Глава Администрации рассматривает уведомление об отказе и подписывает уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Должностное лицо в течение трех дней со дня регистрации запроса направляет подписанное уведомление об отказе заявителю по почте. При личной явке заявителя причины отказа могут быть сообщены в устной форме.

В случае отсутствия в запросе (заявлении) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, принимает решение о проведении анализа тематики поступившего запроса.

Результатом исполнения административной процедуры является принятие решения о проведении анализа тематики запроса (заявления), отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.5. Анализ тематики поступившего запроса (заявления) и исполнение запроса (заявления).

Основанием для начала данной административной процедуры является принятие решения о проведении тематики запроса (заявления).

Ответственным за исполнение данной административной процедуры является должностное лицо Администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 25 дней.

Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

- осуществляет просмотр и изучение карточек, листов фондов, научно-справочного аппарата, описей дел для выявления запрашиваемых сведений;

- определяет наличие и местонахождение архивных документов, необходимых для исполнения, для чего определяет вид документов (управленческая документация, по личному составу), необходимый для исполнения запроса (заявления);

- просматривает списки фондов, в которых указаны постеллажные указатели и топографические отметки.

В случае наличия запрашиваемой информации в архиве Администрации должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

- готовит выписки из домовой книги;

- направляет выписки из домовой книги на подпись главе администрации.

В случае отсутствия запрашиваемой информации в Управлении должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

- готовит уведомление об отсутствии запрашиваемых сведений;

- направляет уведомление Главе администрации на подпись.

Результатом исполнения административной процедуры является подписание Главой администрации выписки из домовой книги.

3.6. Выдача выписки из домовой книги.

Основанием для начала данной административной процедуры является подписание Главой Администрации выписки из домовой книги.

Ответственным за исполнение данной административной процедуры является должностное лицо Администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 3 дней.

Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

- готовит сопроводительное письмо о направлении выписки из домовой книги;

- обеспечивает подписание сопроводительного письма Главой администрации;

- при наличии контактного телефона в запросе (заявлении) устанавливает возможность выдачи документов лично заявителю;

- извещает заявителя о времени получения документов.

В случае отсутствия возможности выдачи документа лично заявителю должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

- направляет сопроводительное письмо с приложением выписки из домовой книги, уведомления об отсутствии запрашиваемых сведений заявителю по почтовому адресу, указанному в запросе (заявлении), либо по электронной почте на адрес электронной почты, указанный заявителем.

Результатом исполнения административной процедуры является выдача (направление по почте либо по электронной почте) заявителю выписки из домовой книги.

4. Контроль исполнения предоставления муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль осуществляется Главой Администрации путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего Порядка.

Ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях.

Должностные лица несут ответственность за предоставление заявителю информации о предоставлении муниципальной услуги.

Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут ответственность за:

- прием и регистрацию запроса (заявления);

- проверку на правильность заполнения запроса (заявления);

- исполнение запроса (заявления);

- выдачу выписки из домовой книги, уведомления об отсутствии запрашиваемой информации.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется Главой Администрации и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) должностных лиц.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, 

осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия), решений должностных лиц Администрации, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Жалоба на действия (бездействие) и решения должностных лиц Администрации (далее - жалоба) может быть подана как в форме устного обращения, так и в письменной (в том числе электронной) форме:

- по адресу: Адрес: 663510, Красноярский  край, Манский район, село Шалинское, улица Манская, 30.

- по телефону/факсу: 8 (39149) 21-7-42;

- по электронной почте: shalo _sovet@mail.ru.

5.3. Жалоба может быть подана в форме устного личного обращения к должностному лицу на личном приеме заявителей. Прием заявителей в Администрации осуществляет Глава и заместитель главы администрации.

Прием заявителей проводится ежедневно с 14.00 до 17.00.

При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

Содержание устного обращения заносится в карточку личного приема. В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ.

В ходе личного приема заявителя может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

В письменной жалобе заявителем в обязательном порядке указывается либо наименование органа местного самоуправления, в который направляется жалоба, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы, излагается суть жалобы, ставится личная подпись и дата.

Жалоба может быть подана по электронной почте на электронный адрес органов местного самоуправления, указанный в подпункте 2.1.1 пункта 2.1 настоящего Порядка. Требования для подачи жалобы в электронном виде аналогичны требованиям, предъявляемым для подачи жалобы в письменной форме.

5.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий государственную услугу, либо в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.5. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры, даны письменные ответы (в том числе в электронной форме) или дан устный ответ с согласия заявителя.

        Приложение № 1

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

по выдаче выписки из домовой книги

Блок-схема

прохождения административных процедур

при предоставлении муниципальной услуги
АДМИНИСТРАЦИЯ

ШАЛИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

МАНСКОГО РАЙОНА  КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

09.12.2015  г. 
            
   с. Шалинское
 

   № 275

О внесении изменений в приложение к Постановлению Администрации Шалинского сельсовета № 13-3 от 21.01.2011 г.

В соответствии со статьей 14 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Уставом Шалинского сельсовета, Администрация Шалинского сельсовета ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в приложение к Постановлению Администрации Шалинского сельсовета № 13-3 от 21.01.2011 г. «Об утверждении административного регламента по выдаче документа – справки об отсутствии задолженности», изложив его в редакции приложения к настоящему постановлению.

 
2.  Постановление вступает в силу в день, следующий за днем его официального опубликования (обнародования) в информационном бюллетене «Ведомости Манского района».

 
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава сельсовета








В.И. Фадеев

Приложение 

к постановлению Администрации Шалинского сельсовета

от 09.12.2015 г. № 275

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Муниципального образования Шалинского сельсовета 

Манского района Красноярского края

по выдаче документа – справки об отсутствии задолженности

1. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги – «Выдача справки об отсутствии задолженности» (далее - муниципальная услуга).

Порядок по предоставлению муниципальной услуги «Выдача справки об отсутствии задолженности» (далее - Порядок) определяет сроки и последовательность действий (далее - административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Порядок размещается в печатном издании местного самоуправления Шалинского сельсовета -  информационном бюллетене «Ведомости Манского района».

1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией муниципального образования Шалинский сельсовет (далее - Администрация).

Ответственными исполнителями муниципальной услуги являются должностные лица администрации Шалинского сельсовета  (далее – должностные лица).

1.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Федеральным законом от 22.10.2004 N 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации» 

-  Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» 

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 15.06.2009                № 478 «О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет» 

- Уставом  муниципального образования Шалинский сельсовет Манского района Красноярского края;

- Решением № 15-47р от 28.09.2009 г. «О положении, о предоставлении информации о деятельности органов и должностных лиц местного самоуправления».

1.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является информационное обеспечение граждан, организаций на основе архивных документов.

1.6. Получателями муниципальной услуги являются физические лица, юридические лица. От имени получателя муниципальной услуги может выступать уполномоченный представитель (далее - заявитель), действующий на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной услуги:

2.1.1. Информация о местонахождении Администрации:

Адрес: 660000, Красноярский  край, Манский район, село Шалинское, улица Манская, 30.

Телефон: 8(39149) 21-7-42

Адрес электронной почты: shalo _sovet@mail.ru

График работы: ежедневно с 8.45 до 17.00, перерыв на обед с 13.00 до 14.00

2.1.2. Должностные лица Администрации, ответственные за исполнение муниципальной услуги, осуществляют информирование по следующим направлениям:

- о местонахождении и графике работы, о способах получения информации;

- о справочных телефонах;

- об адресе электронной почты Администрации;

- о порядке получения информации заинтересованными лицами по вопросам исполнения муниципальной услуги, в том числе о ходе исполнения муниципальной услуги;

Основными требованиями к консультации заявителей являются:

- актуальность;

- своевременность;

- четкость в изложении материала;

- полнота консультирования;

- удобство и доступность.

Время при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 10 минут.

2.1.4. Информирование заявителей об исполнении муниципальной услуги осуществляется в форме:

- непосредственного общения заявителей (при личном общении либо по телефону) с должностными лицами, ответственными за консультацию, по направлениям, предусмотренным подпунктом 2.1.3 пункта 2.1 настоящего порядка;

- информационных материалов, которые размещаются на информационных стендах, размещенных при входе в помещение Администрации.

2.1.5. Требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц с заявителями:

- при ответе на телефонные звонки должностное лицо представляется, назвав свою фамилию имя, отчество, должность, наименование Администрации, предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса. Во время разговора следует произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат;

- при личном обращении заявителей должностное лицо должно представиться, указать фамилию, имя и отчество, сообщить занимаемую должность, самостоятельно дать ответ на заданный заявителем вопрос;

- в конце консультирования (по телефону или лично) должностное лицо, осуществляющее консультирование, должно кратко подвести итоги и перечислить меры, которые следует принять заявителю (кто именно, когда и что должен сделать);

- ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона должностного лица Администрации, исполнившего ответ на обращение. Ответ на письменное обращение подписывается Главой администрации муниципального образования либо заместителем главы. Ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в срок, не превышающий 30 дней со дня поступления обращения.

2.1.6. На информационных стендах в администрации муниципального образования размещаются следующие информационные материалы:

- сведения о перечне исполняемых муниципальных услуг;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги;

- перечень документов, которые заявитель должен представить для исполнения муниципальной услуги;

- образцы заполнения документов;

- адреса, номера телефонов и факса, график работы, адрес электронной почты администрации муниципального образования;

- перечень оснований для отказа в исполнении муниципальной услуги;

- Порядок;

- необходимая оперативная информация об исполнении муниципальной услуги.

При изменении условий и порядка исполнения муниципальной услуги информация об изменениях должна быть выделена цветом и пометкой "ВАЖНО".

Информационные стенды, содержащие информацию о процедуре исполнения муниципальной услуги, размещаются при входе в помещение Администрации.

Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны, рекомендуется оборудовать информационные стенды карманами формата А4, в которых размещать информационные листки.

Текст материалов, размещаемых на стендах, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены.

2.2. Перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги:

- запрос по форме, установленной настоящим Порядком (приложение 2);

- документы, необходимые для выдачи тех или иных справок (паспорт, архивная справка и т.д.).

Перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги, можно получить у должностного лица Администрации, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

Требовать от заявителей документы, не предусмотренные данным пунктом настоящего Порядка, не допускается. Заявитель может предоставить дополнительную информацию в печатной, электронной или в рукописной форме, контактные телефоны и иную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги.

2.3. Документы, указанные в пункте 2.2, направляются в Администрацию по адресу: 663510, Красноярский  край, Манский район, село Шалинское, улица Манская, 30.

- посредством личного обращения заявителя либо по почте.

Датой обращения и представления заявления является день регистрации служебной записки или письма должностным лицом администрации, ответственным за прием документов.

2.4. Сроки исполнения муниципальной услуги.

2.4.1. Муниципальная услуга исполняется в срок не позднее 3 рабочих дней с момента поступления письма непосредственно к исполнителю муниципальной услуги.

2.5. Основанием для отказа предоставления доступа к размещению информации о деятельности органов местного самоуправления является:

- отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.2 настоящего Порядка;

- несоответствие оформления электронных документов стандартам;

- предоставления документов только в печатном виде.

2.6. Требования к исполнению муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

3. Административные процедуры

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.

Последовательность и состав выполняемых административных процедур показаны на блок-схеме в приложении № 1 к настоящему административному регламенту.

3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:

- прием и регистрация запроса (заявления);

- проверка на правильность заполнения запроса (заявления);

- анализ тематики поступившего запроса (заявления) и исполнение запроса;

- выдача копии финансово-лицевого счета.

3.3. Прием и регистрация запроса (заявления).

Основанием для начала данной административной процедуры является личное обращение заявителя в Администрацию, поступление запроса по почте либо по электронной почте.

Ответственным за исполнение данной административной процедуры является должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 1 рабочего дня.

Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

- удостоверяет личность заявителя (при личном обращении заявителя);

- принимает запрос (заявление);

- регистрирует запрос (заявление) в журнале учета и регистрации запросов;

- ставит отметку о принятии запроса (заявления) на втором экземпляре (при личном обращении заявителя).

Результатом исполнения административной процедуры является регистрация заявления в журнале и отметка о принятии заявления (при личном обращении заявителя).

3.4. Проверка на правильность заполнения запроса (заявления).

Основанием для начала данной административной процедуры является получение визы Главы Администрации.

Ответственным за исполнение данной административной процедуры является должностное лицо Администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 1 рабочего дня.

Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

- проверяет соответствие запроса (заявления) требованиям, установленным пунктом 2.2 настоящего Порядка, путем сопоставления представленного заявителем запроса (заявления) с требованиями к его оформлению,

В случае несоответствия запроса (заявления) требованиям, установленным пунктом 2.2 настоящего Порядка, должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение 3 дней с момента регистрации запроса (заявления) готовит уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги и передает его на рассмотрение Главе Администрации.

Глава Администрации рассматривает уведомление об отказе и подписывает уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Должностное лицо в течение трех дней со дня регистрации запроса направляет подписанное уведомление об отказе заявителю по почте. При личной явке заявителя причины отказа могут быть сообщены в устной форме.

В случае отсутствия в запросе (заявлении) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, принимает решение о проведении анализа тематики поступившего запроса.

Результатом исполнения административной процедуры является принятие решения о проведении анализа тематики запроса (заявления), отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.5. Анализ тематики поступившего запроса (заявления) и исполнение запроса (заявления).

Основанием для начала данной административной процедуры является принятие решения о проведении тематики запроса (заявления).

Ответственным за исполнение данной административной процедуры является должностное лицо Администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 25 дней.

Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

- осуществляет просмотр и изучение карточек, листов фондов, научно-справочного аппарата, описей дел для выявления запрашиваемых сведений;

- определяет наличие и местонахождение архивных документов, необходимых для исполнения, для чего определяет вид документов (управленческая документация, по личному составу), необходимый для исполнения запроса (заявления);

- просматривает списки фондов, в которых указаны постеллажные указатели и топографические отметки.

В случае наличия запрашиваемой информации в архиве Администрации должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

- готовит справку об отсутствии задолженности;

- направляет справку об отсутствии задолженности на подпись главе администрации.

В случае отсутствия запрашиваемой информации в Управлении должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

- готовит уведомление об отсутствии запрашиваемых сведений;

- направляет уведомление Главе администрации на подпись.

Результатом исполнения административной процедуры является подписание Главой администрации справки об отсутствии задолженности.

3.6. Выдача справки об отсутствии задолженности.

Основанием для начала данной административной процедуры является подписание Главой Администрации справки об отсутствии задолженности.

Ответственным за исполнение данной административной процедуры является должностное лицо Администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 3 дней.

Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

- готовит сопроводительное письмо о направлении справки об отсутствии задолженности;

- обеспечивает подписание сопроводительного письма Главой администрации;

- при наличии контактного телефона в запросе (заявлении) устанавливает возможность выдачи документов лично заявителю;

- извещает заявителя о времени получения документов.

В случае отсутствия возможности выдачи документа лично заявителю должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

- направляет сопроводительное письмо с приложением справки об отсутствии задолженности, уведомления об отсутствии запрашиваемых сведений заявителю по почтовому адресу, указанному в запросе (заявлении), либо по электронной почте на адрес электронной почты, указанный заявителем.

Результатом исполнения административной процедуры является выдача (направление по почте либо по электронной почте) заявителю справки об отсутствии задолженности.

4. Контроль исполнения предоставления муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль осуществляется Главой Администрации путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего Порядка.

Ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях.

Должностные лица несут ответственность за предоставление заявителю информации о предоставлении муниципальной услуги.

Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут ответственность за:

- прием и регистрацию запроса (заявления);

- проверку на правильность заполнения запроса (заявления);

- исполнение запроса (заявления);

- выдачу справки об отсутствии задолженности, уведомления об отсутствии запрашиваемой информации.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется Главой Администрации и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) должностных лиц.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, 

осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия), решений должностных лиц Администрации, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Жалоба на действия (бездействие) и решения должностных лиц Администрации (далее - жалоба) может быть подана как в форме устного обращения, так и в письменной (в том числе электронной) форме:

- по адресу: Адрес: 663510, Красноярский  край, Манский район, село Шалинское, улица Манская, 30

- по телефону/факсу: 8 (39149) 21-7-42;

- по электронной почте: shalo _sovet@mail.ru

5.3. Жалоба может быть подана в форме устного личного обращения к должностному лицу на личном приеме заявителей. Прием заявителей в Администрации осуществляет Глава и заместитель главы администрации.

Прием заявителей проводится ежедневно с 14.00 до 17.00.

При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

Содержание устного обращения заносится в карточку личного приема. В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ.

В ходе личного приема заявителя может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

В письменной жалобе заявителем в обязательном порядке указывается либо наименование органа местного самоуправления, в который направляется жалоба, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы, излагается суть жалобы, ставится личная подпись и дата.

Жалоба может быть подана по электронной почте на электронный адрес органов местного самоуправления, указанный в подпункте 2.1.1 пункта 2.1 настоящего Порядка. Требования для подачи жалобы в электронном виде аналогичны требованиям, предъявляемым для подачи жалобы в письменной форме.

5.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий государственную услугу, либо в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.5. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры, даны письменные ответы (в том числе в электронной форме) или дан устный ответ с согласия заявителя.

    АДМИНИСТРАЦИЯ

ШАЛИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

МАНСКОГО РАЙОНА  КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

09.12.2015  г. 
            
с. Шалинское
 

 № 276

О внесении изменений в приложение к Постановлению Администрации Шалинского сельсовета № 13-4 от 21.01.2011 г.

В соответствии со статьей 14 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Уставом Шалинского сельсовета, Администрация Шалинского сельсовета ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в приложение к Постановлению Администрации Шалинского сельсовета № 13-4 от 21.01.2011 г. «Об утверждении административного регламента по выдаче документа – карточки учета собственника жилого помещения», изложив его в редакции приложения к настоящему постановлению.

 2.  Постановление вступает в силу в день, следующий за днем его официального опубликования (обнародования) в информационном бюллетене «Ведомости Манского района».

 3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава сельсовета








В.И. Фадеев

Приложение 

к постановлению Администрации Шалинского сельсовета

от 09.12.2015 г. № 276

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Муниципального образования Шалинского сельсовета 

Манского района Красноярского края

по выдаче документа – карточки учета собственника жилого помещения

1. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги – «Выдача карточки учета собственника жилого помещения» (далее - муниципальная услуга).

Порядок по предоставлению муниципальной услуги «Выдача карточки учета собственника жилого помещения»» (далее - Порядок) определяет сроки и последовательность действий (далее - административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Порядок размещается в печатном издании местного самоуправления Шалинского сельсовета -  информационном бюллетене «Ведомости Манского района»

1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией муниципального образования Шалинский сельсовет (далее - Администрация).

Ответственными исполнителями муниципальной услуги являются должностные лица администрации Шалинского сельсовета  (далее – должностные лица).

1.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Федеральным законом от 22.10.2004 N 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации» 

-  Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» 

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 15.06.2009                № 478 «О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет» 

- Уставом  муниципального образования Шалинский сельсовет Манского района Красноярского края;

- Решением № 15-47р от 28.09.2009 г. «О положении, о предоставлении информации о деятельности органов и должностных лиц местного самоуправления».

1.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является информационное обеспечение граждан, организаций на основе архивных документов.

1.6. Получателями муниципальной услуги являются физические лица, юридические лица. От имени получателя муниципальной услуги может выступать уполномоченный представитель (далее - заявитель), действующий на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной услуги:

2.1.1. Информация о местонахождении Администрации:

Адрес: 660000, Красноярский  край, Манский район, село Шалинское, улица Манская, 30.

Телефон: 8(39149) 21-7-42

Адрес электронной почты: shalo _sovet@mail.ru

График работы: ежедневно с 8.45 до 17.00, перерыв на обед с 13.00 до 14.00

2.1.2. Должностные лица Администрации, ответственные за исполнение муниципальной услуги, осуществляют информирование по следующим направлениям:

- о местонахождении и графике работы, о способах получения информации;

- о справочных телефонах;

- об адресе электронной почты Администрации;

- о порядке получения информации заинтересованными лицами по вопросам исполнения муниципальной услуги, в том числе о ходе исполнения муниципальной услуги;

Основными требованиями к консультации заявителей являются:

- актуальность;

- своевременность;

- четкость в изложении материала;

- полнота консультирования;

- удобство и доступность.

Время при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 10 минут.

2.1.4. Информирование заявителей об исполнении муниципальной услуги осуществляется в форме:

- непосредственного общения заявителей (при личном общении либо по телефону) с должностными лицами, ответственными за консультацию, по направлениям, предусмотренным подпунктом 2.1.3 пункта 2.1 настоящего порядка;

- информационных материалов, которые размещаются на информационных стендах, размещенных при входе в помещение Администрации.

2.1.5. Требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц с заявителями:

- при ответе на телефонные звонки должностное лицо представляется, назвав свою фамилию имя, отчество, должность, наименование Администрации, предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса. Во время разговора следует произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат;

- при личном обращении заявителей должностное лицо должно представиться, указать фамилию, имя и отчество, сообщить занимаемую должность, самостоятельно дать ответ на заданный заявителем вопрос;

- в конце консультирования (по телефону или лично) должностное лицо, осуществляющее консультирование, должно кратко подвести итоги и перечислить меры, которые следует принять заявителю (кто именно, когда и что должен сделать);

- ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона должностного лица Администрации, исполнившего ответ на обращение. Ответ на письменное обращение подписывается Главой администрации муниципального образования либо заместителем главы. Ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в срок, не превышающий 30 дней со дня поступления обращения.

2.1.6. На информационных стендах в администрации муниципального образования размещаются следующие информационные материалы:

- сведения о перечне исполняемых муниципальных услуг;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги;

- перечень документов, которые заявитель должен представить для исполнения муниципальной услуги;

- образцы заполнения документов;

- адреса, номера телефонов и факса, график работы, адрес электронной почты администрации муниципального образования;

- перечень оснований для отказа в исполнении муниципальной услуги;

- Порядок;

- необходимая оперативная информация об исполнении муниципальной услуги.

При изменении условий и порядка исполнения муниципальной услуги информация об изменениях должна быть выделена цветом и пометкой "ВАЖНО".

Информационные стенды, содержащие информацию о процедуре исполнения муниципальной услуги, размещаются при входе в помещение Администрации.

Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны, рекомендуется оборудовать информационные стенды карманами формата А4, в которых размещать информационные листки.

Текст материалов, размещаемых на стендах, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены.

2.2. Перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги:

- запрос по форме, установленной настоящим Порядком (приложение 2);

- документы, необходимые для выдачи тех или иных справок (паспорт, архивная справка и т.д.).

Перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги, можно получить у должностного лица Администрации, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

Требовать от заявителей документы, не предусмотренные данным пунктом настоящего Порядка, не допускается. Заявитель может предоставить дополнительную информацию в печатной, электронной или в рукописной форме, контактные телефоны и иную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги.

2.3. Документы, указанные в пункте 2.2, направляются в Администрацию по адресу: 663510, Красноярский  край, Манский район, село Шалинское, улица Комсомольская, дом 23. 

- посредством личного обращения заявителя либо по почте.

Датой обращения и представления заявления является день регистрации служебной записки или письма должностным лицом администрации, ответственным за прием документов.

2.4. Сроки исполнения муниципальной услуги.

2.4.1. Муниципальная услуга исполняется в срок не позднее 3 рабочих дней с момента поступления письма непосредственно к исполнителю муниципальной услуги.

2.5. Основанием для отказа предоставления доступа к размещению информации о деятельности органов местного самоуправления является:

- отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.2 настоящего Порядка;

- несоответствие оформления электронных документов стандартам;

- предоставления документов только в печатном виде.

2.6. Требования к исполнению муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

3. Административные процедуры

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.

Последовательность и состав выполняемых административных процедур показаны на блок-схеме в приложении № 1 к настоящему административному регламенту.

3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:

- прием и регистрация запроса (заявления);

- проверка на правильность заполнения запроса (заявления);

- анализ тематики поступившего запроса (заявления) и исполнение запроса;

- выдача копии финансово-лицевого счета.

3.3. Прием и регистрация запроса (заявления).

Основанием для начала данной административной процедуры является личное обращение заявителя в Администрацию, поступление запроса по почте либо по электронной почте.

Ответственным за исполнение данной административной процедуры является должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 1 рабочего дня.

Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

- удостоверяет личность заявителя (при личном обращении заявителя);

- принимает запрос (заявление);

- регистрирует запрос (заявление) в журнале учета и регистрации запросов;

- ставит отметку о принятии запроса (заявления) на втором экземпляре (при личном обращении заявителя).

Результатом исполнения административной процедуры является регистрация заявления в журнале и отметка о принятии заявления (при личном обращении заявителя).

3.4. Проверка на правильность заполнения запроса (заявления).

Основанием для начала данной административной процедуры является получение визы Главы Администрации.

Ответственным за исполнение данной административной процедуры является должностное лицо Администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 1 рабочего дня.

Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

- проверяет соответствие запроса (заявления) требованиям, установленным пунктом 2.2 настоящего Порядка, путем сопоставления представленного заявителем запроса (заявления) с требованиями к его оформлению,

В случае несоответствия запроса (заявления) требованиям, установленным пунктом 2.2 настоящего Порядка, должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение 3 дней с момента регистрации запроса (заявления) готовит уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги и передает его на рассмотрение Главе Администрации.

Глава Администрации рассматривает уведомление об отказе и подписывает уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Должностное лицо в течение трех дней со дня регистрации запроса направляет подписанное уведомление об отказе заявителю по почте. При личной явке заявителя причины отказа могут быть сообщены в устной форме.

В случае отсутствия в запросе (заявлении) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, принимает решение о проведении анализа тематики поступившего запроса.

Результатом исполнения административной процедуры является принятие решения о проведении анализа тематики запроса (заявления), отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.5. Анализ тематики поступившего запроса (заявления) и исполнение запроса (заявления).

Основанием для начала данной административной процедуры является принятие решения о проведении тематики запроса (заявления).

Ответственным за исполнение данной административной процедуры является должностное лицо Администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 25 дней.

Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

- осуществляет просмотр и изучение карточек, листов фондов, научно-справочного аппарата, описей дел для выявления запрашиваемых сведений;

- определяет наличие и местонахождение архивных документов, необходимых для исполнения, для чего определяет вид документов (управленческая документация, по личному составу), необходимый для исполнения запроса (заявления);

- просматривает списки фондов, в которых указаны постеллажные указатели и топографические отметки.

В случае наличия запрашиваемой информации в архиве Администрации должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

- готовит справку об отсутствии задолженности;

- направляет справку об отсутствии задолженности на подпись главе администрации.

В случае отсутствия запрашиваемой информации в Управлении должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

- готовит уведомление об отсутствии запрашиваемых сведений;

- направляет уведомление Главе администрации на подпись.

Результатом исполнения административной процедуры является подписание Главой администрации справки об отсутствии задолженности.

3.6. Выдача справки об отсутствии задолженности.

Основанием для начала данной административной процедуры является подписание Главой Администрации справки об отсутствии задолженности.

Ответственным за исполнение данной административной процедуры является должностное лицо Администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 3 дней.

Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

- готовит сопроводительное письмо о направлении справки об отсутствии задолженности;

- обеспечивает подписание сопроводительного письма Главой администрации;

- при наличии контактного телефона в запросе (заявлении) устанавливает возможность выдачи документов лично заявителю;

- извещает заявителя о времени получения документов.

В случае отсутствия возможности выдачи документа лично заявителю должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

- направляет сопроводительное письмо с приложением справки об отсутствии задолженности, уведомления об отсутствии запрашиваемых сведений заявителю по почтовому адресу, указанному в запросе (заявлении), либо по электронной почте на адрес электронной почты, указанный заявителем.

Результатом исполнения административной процедуры является выдача (направление по почте либо по электронной почте) заявителю справки об отсутствии задолженности.

4. Контроль исполнения предоставления муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль осуществляется Главой Администрации путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего Порядка.

Ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях.

Должностные лица несут ответственность за предоставление заявителю информации о предоставлении муниципальной услуги.

Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут ответственность за:

- прием и регистрацию запроса (заявления);

- проверку на правильность заполнения запроса (заявления);

- исполнение запроса (заявления);

- выдачу справки об отсутствии задолженности, уведомления об отсутствии запрашиваемой информации.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется Главой Администрации и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) должностных лиц.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, 

осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия), решений должностных лиц Администрации, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Жалоба на действия (бездействие) и решения должностных лиц Администрации (далее - жалоба) может быть подана как в форме устного обращения, так и в письменной (в том числе электронной) форме:

- по адресу: Адрес: 663510, Красноярский  край, Манский район, село Шалинское, улица Манская, 30.

- по телефону/факсу: 8 (39149) 21-7-42;

- по электронной почте: shalo _sovet@mail.ru

5.3. Жалоба может быть подана в форме устного личного обращения к должностному лицу на личном приеме заявителей. Прием заявителей в Администрации осуществляет Глава и заместитель главы администрации.

Прием заявителей проводится ежедневно с 14.00 до 17.00.

При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

Содержание устного обращения заносится в карточку личного приема. В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ.

В ходе личного приема заявителя может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

В письменной жалобе заявителем в обязательном порядке указывается либо наименование органа местного самоуправления, в который направляется жалоба, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы, излагается суть жалобы, ставится личная подпись и дата.

Жалоба может быть подана по электронной почте на электронный адрес органов местного самоуправления, указанный в подпункте 2.1.1 пункта 2.1 настоящего Порядка. Требования для подачи жалобы в электронном виде аналогичны требованиям, предъявляемым для подачи жалобы в письменной форме.

5.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий государственную услугу, либо в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.5. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры, даны письменные ответы (в том числе в электронной форме) или дан устный ответ с согласия заявителя.

 АДМИНИСТРАЦИЯ

ШАЛИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

МАНСКОГО РАЙОНА  КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

09.12.2015  г. 
             
с. Шалинское
 

 № 277

О внесении изменений в приложение к Постановлению Администрации Шалинского сельсовета № 16-1 от 24.01.2011 г.

В соответствии со статьей 14 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Уставом Шалинского сельсовета, Администрация Шалинского сельсовета ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в приложение к Постановлению Администрации Шалинского сельсовета № 16-1 от 24.01.2011 г. «Об утверждении административного регламента по выдаче документа – копии финансово-лицевого счета», изложив его в редакции приложения к настоящему постановлению.

 
2.  Постановление вступает в силу в день, следующий за днем его официального опубликования (обнародования) в информационном бюллетене «Ведомости Манского района».

 3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава сельсовета








В.И. Фадеев

Приложение 

к постановлению Администрации Шалинского сельсовета

от 09.12.2015 г. № 277

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Муниципального образования Шалинского сельсовета Манского района Красноярского края 

по выдаче документа – копии финансово-лицевого счета

1. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги – «Выдача копии финансово-лицевого счета» (далее - муниципальная услуга).

Порядок по предоставлению муниципальной услуги «Выдача копии финансово-лицевого счета» (далее - Порядок) определяет сроки и последовательность действий (далее - административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Порядок размещается в печатном издании местного самоуправления Шалинского  сельсовета -  информационном бюллетене «Ведомости Манского района»

1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией муниципального образования Шалинский сельсовет (далее - Администрация).

Ответственными исполнителями муниципальной услуги являются должностные лица администрации Шалинского сельсовета  (далее – должностные лица).

1.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

-  Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» 

- Уставом  муниципального образования Шалинский сельсовет Манского района Красноярского края;

- Решением № 15-47р от 28.09.2009 г. «О положении, о предоставлении информации о деятельности органов и должностных лиц местного самоуправления».

1.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является информационное обеспечение граждан, организаций на основе архивных документов.

1.6. Получателями муниципальной услуги являются физические лица, юридические лица. От имени получателя муниципальной услуги может выступать уполномоченный представитель (далее - заявитель), действующий на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной услуги:

2.1.1. Информация о местонахождении Администрации:

Адрес: 663510, Красноярский  край, Манский район, село Шалинское, улица Манская, 30.

Телефон: 8(39149) 21-7-42

Адрес электронной почты: shalo _sovet@mail.ru

График работы: ежедневно с 9.00 до 17.00, перерыв на обед с 13.00 до 14.00

2.1.2. Должностные лица Администрации, ответственные за исполнение муниципальной услуги, осуществляют информирование по следующим направлениям:

- о местонахождении и графике работы, о способах получения информации;

- о справочных телефонах;

- об адресе электронной почты Администрации;

- о порядке получения информации заинтересованными лицами по вопросам исполнения муниципальной услуги, в том числе о ходе исполнения муниципальной услуги;

Основными требованиями к консультации заявителей являются:

- актуальность;

- своевременность;

- четкость в изложении материала;

- полнота консультирования;

- удобство и доступность.

Время при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 10 минут.

2.1.4. Информирование заявителей об исполнении муниципальной услуги осуществляется в форме:

- непосредственного общения заявителей (при личном общении либо по телефону) с должностными лицами, ответственными за консультацию, по направлениям, предусмотренным подпунктом 2.1.3 пункта 2.1 настоящего порядка;

- информационных материалов, которые размещаются на информационных стендах, размещенных при входе в помещение Администрации.

2.1.5. Требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц с заявителями:

- при ответе на телефонные звонки должностное лицо представляется, назвав свою фамилию имя, отчество, должность, наименование Администрации, предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса. Во время разговора следует произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат;

- при личном обращении заявителей должностное лицо должно представиться, указать фамилию, имя и отчество, сообщить занимаемую должность, самостоятельно дать ответ на заданный заявителем вопрос;

- в конце консультирования (по телефону или лично) должностное лицо, осуществляющее консультирование, должно кратко подвести итоги и перечислить меры, которые следует принять заявителю (кто именно, когда и что должен сделать);

- ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона должностного лица Администрации, исполнившего ответ на обращение. Ответ на письменное обращение подписывается Главой администрации муниципального образования либо заместителем главы. Ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в срок, не превышающий 30 дней со дня поступления обращения.

2.1.6. На информационных стендах в администрации муниципального образования размещаются следующие информационные материалы:

- сведения о перечне исполняемых муниципальных услуг;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги;

- перечень документов, которые заявитель должен представить для исполнения муниципальной услуги;

- образцы заполнения документов;

- адреса, номера телефонов и факса, график работы, адрес электронной почты администрации муниципального образования;

- перечень оснований для отказа в исполнении муниципальной услуги;

- Порядок;

- необходимая оперативная информация об исполнении муниципальной услуги.

При изменении условий и порядка исполнения муниципальной услуги информация об изменениях должна быть выделена цветом и пометкой "ВАЖНО".

Информационные стенды, содержащие информацию о процедуре исполнения муниципальной услуги, размещаются при входе в помещение Администрации.

Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны, рекомендуется оборудовать информационные стенды карманами формата А4, в которых размещать информационные листки.

Текст материалов, размещаемых на стендах, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены.

2.2. Перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги:

- запрос по форме, установленной настоящим Порядком (приложение 2);

- документы, необходимые для выдачи тех или иных справок (паспорт, архивная справка и т.д.).

Перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги, можно получить у должностного лица Администрации, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

Требовать от заявителей документы, не предусмотренные данным пунктом настоящего Порядка, не допускается. Заявитель может предоставить дополнительную информацию в печатной, электронной или в рукописной форме, контактные телефоны и иную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги.

2.3. Документы, указанные в пункте 2.2, направляются в Администрацию по адресу: 660000, Красноярский  край, Манский район, село Шалинское, улица Манская, 30.

- посредством личного обращения заявителя либо по почте.

Датой обращения и представления заявления является день регистрации служебной записки или письма должностным лицом администрации, ответственным за прием документов.

2.4. Сроки исполнения муниципальной услуги.

2.4.1. Муниципальная услуга исполняется в срок не позднее 3 рабочих дней с момента поступления письма непосредственно к исполнителю муниципальной услуги.

2.5. Основанием для отказа предоставления доступа к размещению информации о деятельности органов местного самоуправления является:

- отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.2 настоящего Порядка;

- несоответствие оформления электронных документов стандартам;

- предоставления документов только в печатном виде.

2.6. Требования к исполнению муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

3. Административные процедуры

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.

Последовательность и состав выполняемых административных процедур показаны на блок-схеме в приложении № 1 к настоящему административному регламенту.

3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:

- прием и регистрация запроса (заявления);

- проверка на правильность заполнения запроса (заявления);

- анализ тематики поступившего запроса (заявления) и исполнение запроса;

- выдача копии финансово-лицевого счета.

3.3. Прием и регистрация запроса (заявления).

Основанием для начала данной административной процедуры является личное обращение заявителя в Администрацию, поступление запроса по почте либо по электронной почте.

Ответственным за исполнение данной административной процедуры является должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 1 рабочего дня.

Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

- удостоверяет личность заявителя (при личном обращении заявителя);

- принимает запрос (заявление);

- регистрирует запрос (заявление) в журнале учета и регистрации запросов;

- ставит отметку о принятии запроса (заявления) на втором экземпляре (при личном обращении заявителя).

Результатом исполнения административной процедуры является регистрация заявления в журнале и отметка о принятии заявления (при личном обращении заявителя).

3.4. Проверка на правильность заполнения запроса (заявления).

Основанием для начала данной административной процедуры является получение визы Главы Администрации.

Ответственным за исполнение данной административной процедуры является должностное лицо Администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 1 рабочего дня.

Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

- проверяет соответствие запроса (заявления) требованиям, установленным пунктом 2.2 настоящего Порядка, путем сопоставления представленного заявителем запроса (заявления) с требованиями к его оформлению,

В случае несоответствия запроса (заявления) требованиям, установленным пунктом 2.2 настоящего Порядка, должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение 3 дней с момента регистрации запроса (заявления) готовит уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги и передает его на рассмотрение Главе Администрации.

Глава Администрации рассматривает уведомление об отказе и подписывает уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Должностное лицо в течение трех дней со дня регистрации запроса направляет подписанное уведомление об отказе заявителю по почте. При личной явке заявителя причины отказа могут быть сообщены в устной форме.

В случае отсутствия в запросе (заявлении) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, принимает решение о проведении анализа тематики поступившего запроса.

Результатом исполнения административной процедуры является принятие решения о проведении анализа тематики запроса (заявления), отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.5. Анализ тематики поступившего запроса (заявления) и исполнение запроса (заявления).

Основанием для начала данной административной процедуры является принятие решения о проведении тематики запроса (заявления).

Ответственным за исполнение данной административной процедуры является должностное лицо Администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 25 дней.

Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

- осуществляет просмотр и изучение карточек, листов фондов, научно-справочного аппарата, описей дел для выявления запрашиваемых сведений;

- определяет наличие и местонахождение архивных документов, необходимых для исполнения, для чего определяет вид документов (управленческая документация, по личному составу), необходимый для исполнения запроса (заявления);

- просматривает списки фондов, в которых указаны постеллажные указатели и топографические отметки.

В случае наличия запрашиваемой информации в архиве Администрации должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

- готовит копии финансово-лицевого счета;

- направляет копии финансово-лицевого счета на подпись главе администрации.

В случае отсутствия запрашиваемой информации в Управлении должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

- готовит уведомление об отсутствии запрашиваемых сведений;

- направляет уведомление Главе администрации на подпись.

Результатом исполнения административной процедуры является подписание Главой администрации копии финансово-лицевого счета.

3.6. Выдача копии финансово-лицевого счета.

Основанием для начала данной административной процедуры является подписание Главой Администрации копии финансово-лицевого счета.

Ответственным за исполнение данной административной процедуры является должностное лицо Администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 3 дней.

Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

- готовит сопроводительное письмо о направлении копии финансово-лицевого счета;

- обеспечивает подписание сопроводительного письма Главой администрации;

- при наличии контактного телефона в запросе (заявлении) устанавливает возможность выдачи документов лично заявителю;

- извещает заявителя о времени получения документов.

В случае отсутствия возможности выдачи документа лично заявителю должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

- направляет сопроводительное письмо с приложением копии финансово-лицевого счета, уведомления об отсутствии запрашиваемых сведений заявителю по почтовому адресу, указанному в запросе (заявлении), либо по электронной почте на адрес электронной почты, указанный заявителем.

Результатом исполнения административной процедуры является выдача (направление по почте либо по электронной почте) заявителю копии финансово-лицевого счета.

4. Контроль исполнения предоставления муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль осуществляется Главой Администрации путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего Порядка.

Ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях.

Должностные лица несут ответственность за предоставление заявителю информации о предоставлении муниципальной услуги.

Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут ответственность за:

- прием и регистрацию запроса (заявления);

- проверку на правильность заполнения запроса (заявления);

- исполнение запроса (заявления);

- выдачу копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, справок и иных документов, уведомления об отсутствии запрашиваемой информации.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется Главой Администрации и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) должностных лиц.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, 

осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия), решений должностных лиц Администрации, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Жалоба на действия (бездействие) и решения должностных лиц Администрации (далее - жалоба) может быть подана как в форме устного обращения, так и в письменной (в том числе электронной) форме:

- по адресу: Адрес: 660000, Красноярский  край, Манский  район, село Шалинское, улица Манская, 30.

- по телефону/факсу: 8 (39149) 21-7-42;

- по электронной почте: shalo_sovet@mail.ru.

5.3. Жалоба может быть подана в форме устного личного обращения к должностному лицу на личном приеме заявителей. Прием заявителей в Администрации осуществляет Глава и заместитель главы администрации.

Прием заявителей проводится ежедневно с 14.00 до 17.00.

При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

Содержание устного обращения заносится в карточку личного приема. В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ.

В ходе личного приема заявителя может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

В письменной жалобе заявителем в обязательном порядке указывается либо наименование органа местного самоуправления, в который направляется жалоба, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы, излагается суть жалобы, ставится личная подпись и дата.

Жалоба может быть подана по электронной почте на электронный адрес органов местного самоуправления, указанный в подпункте 2.1.1 пункта 2.1 настоящего Порядка. Требования для подачи жалобы в электронном виде аналогичны требованиям, предъявляемым для подачи жалобы в письменной форме.

5.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий государственную услугу, либо в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.5. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры, даны письменные ответы (в том числе в электронной форме) или дан устный ответ с согласия заявителя.

             АДМИНИСТРАЦИЯ

ШАЛИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

МАНСКОГО РАЙОНА  КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

09.12.2015  г. 
              с. Шалинское
 

 № 278

О внесении изменений в приложение к Постановлению Администрации Шалинского сельсовета № 19 от 28.01.2011 г.

В соответствии со статьей 14 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Уставом Шалинского сельсовета, Администрация Шалинского сельсовета ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в приложение к Постановлению Администрации Шалинского сельсовета № 19 от 28.01.2011 г. «Об утверждении административного регламента по приему заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях», изложив его в редакции приложения к настоящему постановлению.

 
2.  Постановление вступает в силу в день, следующий за днем его официального опубликования (обнародования) в информационном бюллетене «Ведомости Манского района».

 
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава сельсовета








В.И. Фадеев

Приложение 

к постановлению Администрации Шалинского сельсовета

от 09.12.2015 г. № 278

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Муниципального образования Шалинского сельсовета 

Манского района Красноярского края

предоставления муниципальной услуги по приему заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях

1. Общие положения

 1.1. Наименование муниципальной услуги: прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

1.2. Муниципальную услугу по предоставлению приема заявлений, документов, а также постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях предоставляет администрация Шалинского сельсовета Манского  района, Красноярского края по вопросам, входящим в его компетенцию.


1.3. Исполнение муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Гражданским кодексом Российской Федерации 

- Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 189-ФЗ 

- Федеральным законом Российской Федерации от 29.12.2004 № 189-ФЗ «О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 06.10.2003  № 131-ФЗ (ред. от 05.04.2010) «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 12.01.1995 № 5-ФЗ «О ветеранах»;

- Законом РФ от 15.05.1991 № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»;

- Законом Красноярского края от 20.06.2006 N 19-4833 «О порядке определения размера дохода и стоимости имущества в целях признания граждан малоимущими на территории края;

- Законом Красноярского края от 23 мая 2006 года № 18-4751 «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма на территории края».

- Уставом  муниципального образования Шалинский сельсовет Манского района Красноярского края;

- Решением № 15-47р от 28.09.2009 г. «О положении, о предоставлении информации о деятельности органов и должностных лиц местного самоуправления» и др.

1.3. Муниципальная услуга предоставляется специалистом администрации Шалинского сельсовета Манского района Красноярского края ведущим учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях (далее - Специалист).

 При исполнении муниципальной услуги Специалист осуществляет взаимодействие с Управлением социальной защиты населения администрации Манского района, Администрацией Манского района Красноярского края.

В целях проверки достоверности предоставляемой гражданами информации осуществляет взаимодействие с:

- Управлением государственной Службы регистрации, кадастра и картографии по  Красноярскому краю (663510, Красноярский край, Манский район,  с. Шалинское, ул. Гончарова,  № 27 телефон: 8 (39149) 22-4-29;

- ФГУП «Ростехинвентаризация-Федеральное БТИ» Манское  отделение Филиал по Красноярскому краю (663510, Красноярский край,   Манский  район,  с. Шалинское, ул. Ленина,  № 18, телефон: 8 (39149) 21-4-12;

- ГУВД по Красноярскому краю, Отделение государственной инспекции безопасности дорожного движения ОВД по Манскому  району (662110, Красноярский край, Манский район,  с. Шалинское, ул. Ленина,  № 18, телефон: 8(39149) 21-4-30;

- Управлением Пенсионного фонда РФ (662110, Красноярский край, Манский  район,  с. Шалинское, ул. Манская,  № 30, телефон: 8 (39149) 21-7-71.

1.4. Заявителями муниципальной услуги (далее - заявители) являются граждане Российской Федерации, зарегистрированные в Шалинском сельсовете Манского  района Красноярского края, которые подали заявление (с полным пакетом документов) о принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о муниципальной услуге.

2.1.1. Конечным результатом муниципальной услуги является предоставление выписки из постановления администрации Шалинского сельсовета Манского района Красноярского края  о принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях или об отказе в принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

2.1.2. Способ получения сведений о месте нахождения и графике работы Специалиста, а также о других структурных подразделениях Администрации, государственных органах и иных организациях, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги:

- непосредственно от Cпециалиста;

- с использованием средств телефонной связи: телефон 8 (39149) 21-7-42;

- посредством электронной почты (e-mail: shalo _sovet@mail.ru).

- на информационном стенде в здании, в котором располагается администрация Шалинского сельсовета Манского района Красноярского края (далее – Администрация), по адресу: 663510, Красноярский край, Манский район, с. Шалинское, ул. Манская, 30

Приемные  дни: ежедневно с 9-00 до 13-00 и с 14-00 до 17-00 часов.                                

2.1.3. Муниципальная услуга предоставляется на основании заявления и документов, прилагаемых к нему. Перечень документов зависит от категории гражданина, обратившегося за оказанием муниципальной услуги.

Категории граждан:

- малоимущие граждане;

- граждане, относящиеся к иным определенным федеральным законом, указом Президента Российской Федерации или законом края категориям граждан, признанные по установленным Жилищным кодексом Российской Федерации и (или) федеральным законом, указом Президента Российской Федерации или законом края основаниям нуждающимися в жилых помещениях.

2.1.4. Основанием для отказа в принятии заявления с комплектом документов может быть:

отсутствие подписи уполномоченного лица на заявлении;

отсутствие комплекта документов, указанного в п. 2.1.3. настоящего Регламента;

документы исполнены карандашом;

тексты документов написаны неразборчиво, без указаний фамилии, имени, отчества физического лица, адреса его регистрации, в документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления.

2.1.5. Порядок получения консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги. 

Получение консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги может осуществляться следующими способами:

- посредством личного обращения;

- обращения по телефону;

- посредством письменных обращений по почте;

- посредством письменных обращений факсимильной связью;

- посредством обращений по электронной почте.

Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- местонахождение, номер телефона должностного лица, ответственного за осуществление муниципальной услуги;

- время приема документов и получения результата предоставления муниципальной услуги;

- срок рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе осуществления муниципальной услуги.

2.1.6. При ответах на телефонные звонки и устные Специалист в вежливой форме четко и подробно информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании фамилии и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленный вопрос, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Ответ на письменное обращение о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется в течение 30 календарных дней со дня регистрации этого обращения.

2.1.7. Требования к удобству и комфорту мест предоставления муниципальной услуги.

2.1.7.1. Центральный вход в здание, в котором располагается Администрация, оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей наименование Администрации.

2.1.7.2.Оборудование мест ожидания.

Места ожидания оборудованы шестью стульями (6 мест). 

Количество мест ожидания определяется исходя из возможностей для их размещения в здании.

2.1.7.3.Оборудование мест получения информации.

Места получения информации, предназначенные для ознакомления заявителя с информационными материалами, оборудуются:

- информационными стендами;

- стульями;

- столом.

2.1.7.4.Оборудование мест заполнения необходимых документов.

Место заполнения необходимых документов оборудовано столом и стулом.

2.1.8. На информационном стенде размещается следующая информация:

- место нахождения и график работы Специалиста;

- номера телефонов для справок;

- номера кабинетов, где осуществляется прием и информирование заинтересованных лиц, фамилии, имена, отчества и должности сотрудников, осуществляющих прием и информирование заявителей;

- адрес электронной почты Специалиста;

- выдержки из текста Административного регламента;

- форма заявления о предоставлении муниципальной услуги (приложение № 1, 2, 3 к настоящему Административному регламенту);

- порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги;

- описание процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы (приложение к настоящему Административному регламенту);

- перечень, образцы документов, необходимых для получения муниципальной услуги и требования к ним;

- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов органов и организаций, в которых заявители могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, режим приема граждан.

2.1.9. На официальном сайте администрации Манского района размещается следующая информация:

полная версия данного Административного регламента;

местонахождения и график работы Специалиста;

номера телефонов для справок;

номера кабинетов, где осуществляется прием и информирование заинтересованных лиц, фамилии, имена, отчества и должности сотрудников, осуществляющих прием и информирование заявителей;

адрес официального сайта администрации Манского района в сети Интернет, содержащего информацию о предоставлении муниципальной услуги; 

адрес электронной почты Специалиста;

выдержки из текста Административного регламента;

форма заявления о предоставлении муниципальной услуги (приложение № 1, 2, 3 к настоящему Административному регламенту);

порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги;

описание процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы (приложение к настоящему Административному регламенту);

перечень, образцы документов, необходимых для получения муниципальной услуги и требования к ним;

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов  органов и организаций, в которых заявители могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, режим приема граждан.

2.2. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги.

2.2.1. Срок предоставления муниципальной услуги.

2.2.1.1. Муниципальная услуга предоставляется в срок не позднее чем через 30 рабочих дней со дня предоставления заявления с полным пакетом документов, кроме случаев проведения дополнительной проверки, либо необходимости получения дополнительных сведений от сторонних организаций. О продлении срока (не более чем на 30 календарных дней) заявитель уведомляется в письменной форме.

В случае проведения дополнительной проверки, либо получения дополнительных сведений от сторонних организаций, решение о предоставлении муниципальной услуги (отказе) выносится не позднее чем через 5 рабочих дней со дня поступления соответствующих сведений. 

В случае проведения дополнительной проверки, либо получения дополнительных сведений от сторонних организаций, решение о предоставлении муниципальной услуги (отказе) выносится не позднее чем через 5 рабочих дней со дня поступления соответствующих сведений. 

2.2.2. Сроки прохождения административных процедур, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.2.2.1. Сроки прохождения административных процедур, необходимых для предоставления муниципальной услуги малоимущим гражданам:

- проверка, прием и регистрация заявления с комплектом документов – максимальное время не должно превышать 20 минут;

- передача заявления с комплектом документов Специалисту  – в день регистрации заявления с комплектом документов;

- рассмотрение заявления с комплектом документов Специалистом– максимальный срок не должен превышать 30 минут;

- формирование учетного дела заявителя – максимальный срок не должен превышать 20 минут;

- правовая экспертиза представленных заявителем документов – максимальный срок не должен превышать 30 минут;

- подготовка проекта постановления - максимальный срок не должен превышать 1 рабочего дня;

- согласование проекта постановления - максимальный срок не должен превышать 10 рабочих дней;

- рассылка постановления в соответствии с реестром передачи проекта распорядительного документа на согласование - максимальный срок не должен превышать 2 рабочих дней;

- получение заявителем выписки из постановления – не позднее чем через 1 рабочий день со дня принятия решения.

2.2.3. Срок выдачи документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.

Не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения о принятии на учет или об отказе в принятии на такой учет гражданину, подавшему соответствующее заявление, выдается или направляется документ, подтверждающий принятие такого решения.

2.2.4. Срок ожидания в очереди при подаче документов.

Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов для предоставления муниципальной услуги или для получения консультации не должно превышать 50 минут.

2.2.5. Срок ожидания в очереди при получении документа, являющегося конечным результатом предоставления муниципальной услуги.

Максимальное время ожидания в очереди при получении документа, являющегося конечным результатом предоставления муниципальной услуги, не должно превышать 50 минут.

2.2.6. Продолжительность приема у Специалиста.

Максимальное время приема у Специалиста не должно превышать 20 минут.

2.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

В предоставлении муниципальной услуги отказывается:

- в случае обнаружения фактов представления заведомо недостоверных сведений;

- заявитель предоставил неполный пакет документов.

2.4. Перечень оснований для приостановления в предоставлении муниципальной услуги:

- выявление несоответствия представленных документов требованиям законодательства;

- необходимость подтверждения сведений, представленных заявителем.

2.5. Другие положения, характеризующие требования к предоставлению муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется на бесплатной основе.

3. Административные процедуры

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.

3.1.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги м гражданам:

- проверка, прием и регистрация заявления с комплектом документов;

- передача заявления с комплектом документов Специалисту;

- рассмотрение заявления с комплектом документов Специалистом;

- формирование учетного дела заявителя;

- правовая экспертиза представленных заявителем документов;

- подготовка проекта постановления;

- согласование проекта постановления;

- рассылка постановления в соответствии с реестром передачи проекта распорядительного документа на согласование;

- получение заявителем выписки из постановления.

3.2. Описание последовательности административных действий.

3.2.1. Описание последовательности административных действий при предоставлении муниципальной услуги гражданам.

3.2.1.1. Прием, проверка и регистрация заявления с комплектом документов.

3.2.1.1.1. Основанием для начала действия является поступившее личное обращение получателя с заявлением на осуществление муниципальной услуги с приложенными документами согласно п. 2.1.3 настоящего Регламента.

3.2.1.1.2. Должностное лицо Администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги (далее – Специалист) проверяет:

- документ, удостоверяющий личность заявителя;

- полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя действовать от его имени;

- заявление, а при отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении Специалист помогает заявителю собственноручно заполнить заявление или заполняет его самостоятельно (в том числе с использованием программно-технического комплекса).

Если Специалист самостоятельно заполняет заявление, он обязан сделать заметку «Записано со слов заявителя» с последующим представлением документа на подпись заявителю.

- наличие всех документов в соответствии с перечнем документов, предусмотренных для предоставления муниципальной услуги. При проверке соответствия представленных документов установленным требованиям, удостоверяется, что:

документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи определенных законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц  без сокращения, с указанием их мест нахождения;

фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их места жительства написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

3.2.1.1.3. Удостоверившись в наличии полного пакета документов, Специалист фиксирует поступившее заявление получателя с документами в день его получения путем внесения соответствующих записей в базу данных системы электронного документооборота администрации (далее - база данных СЭД).

Специалист ответственный за документооборот проставляет на заявлении получателя оттиск штампа входящей корреспонденции Администрации и вписывает номер и дату входящего документа в соответствии с записью базой данных СЭД.

3.2.1.1.4. Специалист выдает заявителю расписку в получении документов с указанием их перечня и даты их получения (Приложение №  к настоящему Административному регламенту).

3.2.1.1.5. При отсутствии у заявителя полного пакета документов и наличие иных оснований, указанных в п. 2.1.4. настоящего Регламента Специалист разъясняет заявителю основания отказа в приеме документов.

3.2.1.1.6. Максимальное время, затраченное на процедуру приема, проверки и регистрации заявления с комплектом документов, не должно превышать 20 минут.

3.2.1.2. Передача заявления с комплектом документов Главе Администрации.

3.2.1.2.1. Основанием для начала действия является зарегистрированное заявление с комплектом документов.

3.2.1.2.2. Зарегистрированное заявление с соответствующим комплектом документов передается Главе Администрации до 18.00 часов текущего рабочего дня.

3.2.1.3. Рассмотрение заявления с комплектом документов Главой Администрации и назначение ответственного исполнителя.

3.2.1.3.1. Основанием для начала действия является полученное зарегистрированное заявление с комплектом документов.

3.2.1.3.2. Глава Администрации рассматривает заявление с комплектом документов, назначает ответственного исполнителя и передает ему заявление с комплектом документов.

3.2.1.3.3. Максимальное время, затраченное на процедуру рассмотрения заявления с комплектом документов Главой Администрации, назначения ответственного исполнителя, не должно превышать 30 минут.

3.2.1.5. Формирование учетного дела заявителя.

3.2.1.5.1. Основанием для начала действия является получение Специалистом от Главы Администрации зарегистрированного заявления с резолюцией и с комплектом документов.

3.2.1.5.2. Специалист формирует учетное дело заявителя, состоящее из заявления и комплекта документов, и оформляет лицевую сторону учетного дела. 

3.2.1.5.3. Максимальное время, затраченное на процедуру формирования учетного дела заявителя, не должно превышать 20 минут.

3.2.1.6. Правовая экспертиза представленных заявителем документов.

3.2.1.6.1. Основанием для начала действия является сформированное учетное дело заявителя.

3.2.1.6.2. Специалист, проверяя юридическую силу представленных заявителем документов, устанавливает:

соответствие документов требованиям законодательства, действовавшего на момент выдачи, месту выдачи, форме и содержанию документа;

обладал ли орган государственной власти (орган местного самоуправления) соответствующей компетенцией на выдачу документа, а также соблюден ли порядок выдачи таких документов, в том числе уполномоченное ли лицо подписало этот документ;

наличие (или отсутствие) документов из перечня рекомендованных документов, требующие проверки сведений.

3.2.1.6.3. Если представленные заявителем сведения вызывают сомнения в их достоверности, они должны быть подтверждены путем дополнительной проверки. 

3.2.1.6.4. В случае необходимости проверки достоверности представленных заявителем сведений, Специалист готовит запрос в соответствующий орган или организацию и проект уведомления заявителю о приостановке предоставления услуги до получения ответа из запрашиваемой организации и передает на подпись Главе Администрации. 

3.2.1.6.5 Глава Администрации подписывает запрос и уведомление, подлинник передает специалисту Администрации, ответственному за документооборот, для направления письма в организацию и уведомления заявителю, копии передает Специалисту на хранение в учетном деле заявителя.

3.2.1.6.6. Специалист Администрации, ответственный за документооборот, направляет запрос в соответствующий орган или организацию и уведомление заявителю о продлении срока рассмотрения заявления с комплектом документов.

3.2.1.6.7. Полученный из запрашиваемой организации ответ Специалист изучает и включает его в комплект документов, представленных заявителем.

3.2.1.6.8. Максимальное время, затраченное на правовую экспертизу представленных заявителем документов, не должно превышать 30 минут.

Максимальный срок ожидания ответа на запрос из соответствующего органа или организации не должен превышать 30 дней.

3.2.1.7. Подготовка проекта постановления.

3.2.1.7.1. Основанием для начала действия является получение из Управления учетного дела заявителя с решением о признании заявителя малоимущим либо об отказе в признании заявителя малоимущим.

3.2.1.7.2. Специалист готовит проект постановления администрации Шалинского сельсовета Манского района Красноярского края о принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях или об отказе в принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

3.2.1.7.3. Максимальный срок подготовки проекта постановления не должен превышать 1 рабочий день.

3.2.1.8. Согласование проекта постановления.

3.2.1.8.1. Основанием для начала действия является подготовленный Специалистом проект постановления администрации Шалинского сельсовета Манского района Красноярского края о принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях или об отказе в принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях. 

3.2.1.8.2. Проект постановления проходит согласование в соответствии с Регламентом администрации Шалинского сельсовета Манского  района Красноярского края. 

3.2.1.8.3. Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не должно превышать 10 рабочих дней.

3.2.1.9. Рассылка постановления в соответствии с реестром передачи проекта распорядительного документа на согласование.

3.2.1.9.1. Основанием для начала действия является согласованное постановление.

3.2.1.9.2. Постановление регистрируется и рассылается должностным лицом Администрации, ответственным за документооборот, в соответствии с реестром передачи проекта распорядительного документа на согласование.

3.2.1.9.3. Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не должно превышать 2 рабочих дней.

3.2.1.10. Получение заявителем выписки из постановления.

3.2.1.10.1. Основанием для начала действия является полученное Специалистом из отдела организации документооборота постановление. 

3.2.1.10.2. Постановление подлежит вручению заявителю под роспись или направлению по почте на адрес, указанный в заявлении.

3.2.1.10.3. При обращении заявителя за выпиской из постановления должностное лицо, ответственное за формирование учетного дела:

- устанавливает личность заявителя;

- передает заявителю выписку из постановления под роспись.

3.2.1.10.4. Получение заявителем выписки из постановления – не позднее чем через 1 рабочий день со дня принятия решения.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением

 муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется специалистом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги. Главой Администрации определяется периодичность осуществления текущего контроля.

4.2. По результатам контроля в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3. Персональная ответственность специалистов Администрации закрепляется в его должностной инструкции в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации.

4.3.1. Специалист, ответственный за прием документов, несет персональную ответственность за: 

- несоблюдение сроков и порядка приема документов для получения муниципальной услуги; 

- несвоевременную передачу документов должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

4.3.2. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответственность за:

-
некачественную проверку предоставленных заявителем документов; 

-
несоблюдение сроков, порядка и правильности оформления проекта постановления Шалинского сельсовета Манского района Красноярского края;

-
несоблюдение сроков, порядка и правильности при выдаче заявителю конечного результата предоставления муниципальной услуги.

4.3.3. Глава Администрации несет персональную ответственность за:

- несоблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- недостоверность содержания проекта постановления администрации Шалинского сельсовета Манского района Красноярского края.

4.4. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании соответствующих распорядительных документов администрации Шалинского сельсовета Манского района Красноярского края. 

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых, квартальных, ежемесячных планов Шалинского сельсовета Манского  района и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, или порядок выполнения отдельных административных процедур (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1.
Заявитель имеет право на обжалование действий или бездействия должностных лиц, специалистов Администрации в досудебном и судебном порядке.

5.2.
Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения обращения (жалобы), в досудебном или судебном порядке, если это не затрагивает разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законодательством тайну.

5.3.
Заявитель может обжаловать действия или бездействие специалистов Администрации – Главе Администрации;

Заявители также вправе обратиться с жалобой на действия или бездействие должностных лиц, специалистов к любому из вышеуказанных должностных лиц, в подчинении которого находится ответственное лицо (специалист) за предоставление муниципальной услуги.

5.4.
Глава Администрации проводит личный прием заявителей.

При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность. Содержание устного обращения заносится в карточку личного приема заявителя.

В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема заявителя. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

5.5.
Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий государственную услугу, либо в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.6.
Заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает либо наименование структурного подразделения, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество, телефон, почтовый адрес (либо электронный - если обращение направлено по электронной почте), по которому должны быть направлены ответ, уведомление о продлении срока ответа на обращение или его переадресацию, излагает суть обращения, свои доводы, ставит личную подпись и дату.

Дополнительно в письменном обращении могут быть указаны:

- основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

- иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии. 

5.7.
Должностное лицо, получившее обращение заявителя, обеспечивает его объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение, в случае необходимости - с участием заявителя.

По результатам рассмотрения обращения должностным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя или об отказе в их удовлетворении. В адрес заявителя в установленный срок направляется письменный ответ. 

Если в результате рассмотрения обращения жалоба признана обоснованной, то соответствующим должностным лицом принимается решение об устранении недостатков, выявленных по результатам рассмотрения жалобы, и о привлечении к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации должностного лица (лиц), ответственного(ых) за действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.8.
Ответ на обращение не дается, если:

- в письменном обращении не указаны: фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- в письменном обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи  (в данном случае соответствующее должностное лицо вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом);  

- если текст письменного обращения не поддается прочтению. 

Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства Глава Администрации вправе принять решение о прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении в письменном виде уведомляется заявитель, направивший обращение.

5.9.
Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение к соответствующему должностному лицу.

5.10.
Заявитель может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц структурных подразделений Администрации, нарушении положений административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики:

- по номерам телефонов Администрации, содержащимся на официальном сайте администрации Манского района;

- на официальный сайт администрации Манского района, и по электронной почте - адрес электронной почты Администрации: shalo _sovet@mail.ru

Сообщение заявителя должно содержать следующую информацию: 

- фамилию, имя, отчество гражданина, которым подается сообщение, его место жительства или пребывания;

- наименование структурного подразделения, должность, фамилию, имя и отчество должностного лица (специалиста) при наличии информации, решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя (получателя муниципальной услуги); 

- суть нарушения прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействие);

- сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его обращения.

5.11.
Письменное обращение подлежит обязательной регистрации в течение трех дней с момента поступления.

5.12.
Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц Администрации в судебном порядке.

Заявление гражданами - физическими лицами подается в районный суд общей юрисдикции по месту жительства заявителя или по месту нахождения Администрации, должностного лица (лиц), решение, действие (бездействие) которого (которых) оспариваются. Заявитель вправе обратиться в суд в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав. 
Образец заявления.

В Администрацию Шалинского сельсовета Манского района Красноярского края

 от ___________________________________________

___________________________________________

                                        гражданина, являющегося

                                                         заявителем

 проживающего по адресу: ___________________________________________






  ____________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

О ПРИНЯТИИ НА УЧЕТ В КАЧЕСТВЕ НУЖДАЮЩЕГОСЯ В ЖИЛОМ

ПОМЕЩЕНИИ ПО ДОГОВОРУ СОЦИАЛЬНОГО НАЙМА

    1. Прошу принять меня на учет в качестве нуждающегося в  жилом помещении по договору социального найма по основанию (основаниям):

    1) отсутствие жилого помещения по договору социального найма и (или) на праве собственности;

    2) обеспеченность общей площадью жилого  помещения  на  одного члена семьи ниже учетной нормы;

    3) проживание в помещении,  не  отвечающем  установленным  для жилых помещений требованиям;

    4) наличие  в  составе  семьи  больного,  страдающего  тяжелой формой хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно;

    5) иное ______________________________________________________

    2. Члены семьи (с указанием  фамилии,  имени,  отчества,  даты рождения и отношения к заявителю):

    1) ___________________________________________________________

    2) 

    и т.д.

    3. С заявлением представляю следующие документы:

    1) ___________________________________________________________

    2) 

    и т.д.

    4. Согласны на проверку органом,  осуществляющим  принятие  на учет, представленных нами сведений.

    5. Согласны на предоставление  жилого  помещения  по  договору социального найма  с  учетом  площади  занимаемых  нами  на  праве собственности жилых помещений.

    6. Я и члены моей семьи на момент подачи  заявления  бюджетные средства на приобретение или  строительство  жилого  помещения  не получали, от органа государственной  власти  или  органа  местного самоуправления земельный участок для строительства жилого дома нам не предоставлялся.

    7. Обязуемся:

    1) в сроки, установленные статьей 13 Закона  края  "О  порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в  качестве нуждающихся  в  жилых  помещениях,  предоставляемых  по  договорам социального  найма  на  территории  края",  сообщать   об   утрате оснований,  дающих  право  на  предоставление   жилого   помещения по договору социального найма;

    2) в течение 30 календарных дней с момента заключения договора социального найма на предоставленное  жилое  помещение  освободить занимаемые нами по договорам социального найма жилые  помещения  и заключить договор социального найма по месту предоставления жилого помещения.

                               




 " __ "____________________ 20__ г.

                                    





(дата подачи заявления)

    Подписи заявителя и совершеннолетних членов его семьи:

    1) ___________________________________________________________

    2) 

Примечание.

    1. При заполнении пункта 1 заявления гражданин  обводит  номер одного или нескольких оснований, по которым он  имеет  право  быть принятым на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении.

    2. При заполнении пункта 6 его номер обводится в  том  случае, если гражданин и члены его  семьи  имеют  на  праве  собственности жилые помещения и согласны на предоставление им  жилого  помещения по договору социального найма с учетом площади занимаемых  ими  на праве собственности жилых  помещений.  В  противном  случае  номер данного пункта зачеркивается знаком "Х".

                                   Приложение 

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги по приему заявлений, документов, а также постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях 

СВЕДЕНИЯ   ОБ   ИМУЩЕСТВЕ,   ПРИНАДЛЕЖАЩЕМ  НА   ПРАВЕ   СОБСТВЕННОСТИ  СЕМЬЕ  

 (ОТДЕЛЬНЫМ   ЧЛЕНАМ   СЕМЬИ)  ИЛИ   ОДИНОКО   ПРОЖИВАЮЩЕМУ   ГРАЖДАНИНУ

	Объект   собственности
	Наименование   документа,     адрес   учреждения
	да/ нет

	Недвижимое имущество: жилые дома, квартиры, дачи, гаражи и иные строения, находящееся в настоящее время или отчужденные в период с 2005 года
	1. Копия свидетельства о правах отдельного лица на имеющиеся у него объекты   недвижимости – Управление государственной Службы регистрации, кадастра и картографии по Красноярскому краю (адрес: 663510, Красноярский край, Манский район,  с. Шалинское, ул. Гончарова,  №№ 27, телефон: 8(39149) 22-4-29 - с предъявлением оригинала.

2. Справка об инвентаризационной стоимости имущества – ФГУП «Ростехинвентаризация-Федеральное БТИ» Манское отделение Филиал по Красноярскому краю (662110, Красноярский край, Манский  район,  с. Шалинское, ул. Ленина,  № 18, телефон: 8(39149) 21-4-12
	

	Транспортные средства 
	1. Копия паспорта транспортного средства (ПТС)  с предъявлением оригинала.

2. Копия уведомления о размере транспортного налога за последний год (2010г), полученная  в налоговой инспекции, с предъявлением оригинала. 

3. Справка об отсутствии зарегистрированного транспортного средства  (ГИБДД УВД по Красноярскому краю) 
	

	Предметы антиквариата и искусства, ювелирные и бытовые из драгоценных металлов и камней
	Указывается  заявителем
	

	Паевые накопления в кооперативных обществах 
	Справка о сумме выплаченного пая из кооператива
	

	Суммы, находящиеся во вкладах в различных учреждениях
	Указывается  заявителем
	

	Земельные участки 
	1. Копия свидетельства о государственной регистрации права с предъявлением оригинала 

2. Выписка из кадастра о кадастровой стоимости земельного участка 

(указанные документы выдаются Управлением государственной Службы регистрации, кадастра и картографии по Красноярскому краю, адрес: 663510, Красноярский край, Манский район, с. Шалинское, ул. Гончарова, 27. телефон (39149) 22-4-29
	


                                 Приложение 

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги по приему заявлений, документов, а также постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях 

СВЕДЕНИЯ   О   ВИДАХ   ДОХОДОВ,  УЧИТЫВАЕМЫХ ПРИ   

РАСЧЕТЕ СРЕДНЕДУШЕВОГО ДОХОДА   СЕМЬИ   

И  ДОХОДА   ОДИНОКО  ПРОЖИВАЮЩЕГО   ГРАЖДАНИНА

за 12 месяцев (помесячно) до момента предоставления пакета документов

	№ п/п
	Вид   дохода
	Наличие дохода (да/нет)

	1
	Заработная плата и все виды выплат, компенсаций, выходные пособия по месту работы

 (по возможности форма 2НДФЛ). Оплата работ по договорам.
	

	2
	Пенсии, компенсационные выплаты (кроме компенсационных выплат неработающим трудоспособным лицам, осуществляющим уход за нетрудоспособными гражданами) и дополнительное ежемесячное материальное обеспечение пенсионеров, пенсия по инвалидности, пенсия по потере кормильца, ежемесячная доплата до минимальной пенсии; 
	

	3
	Ежемесячное пожизненное содержание судей, вышедших в отставку;
	

	4
	Стипендии, выплачиваемые  обучающимся гражданам в учебных заведениях;
	

	5
	Пособие по безработице, материальная помощь и иные выплаты безработным гражданам,   также выплаты несовершеннолетним гражданам в возрасте от 14 до 18 лет в период их участия во временных работах;
	

	6
	Пособие по временной нетрудоспособности, пособие по беременности и родам, а также единовременное пособие женщинам, вставшим на учет в медицинских учреждениях в ранние сроки беременности;
	

	7
	Единовременное пособие при рождении ребенка
	

	8
	Ежемесячное пособие на ребенка;
	

	9
	Ежемесячное пособие на период отпуска по уходу за ребенком до достижения им возраста 1,5 лет и ежемесячные компенсационные выплаты гражданам, состоящим в трудовых отношениях на условиях трудового договора и находящимся в отпуске по уходу 

за ребенком до достижения им 3-летнего возраста;
	

	10
	Алименты, получаемые членами семьи;
	

	11
	Ежемесячные страховые выплаты по обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний;
	

	12
	Денежное довольствие, единовременное пособие при увольнении с военной службы военнослужащих, сотрудников ОВД, ФСБ, таможенных органов и др. а также дополнительные выплаты, носящие постоянный характер, и продовольственное обеспечение (денежная компенсация взамен продовольственного пайка);
	

	13
	Материальная помощь, оказываемая работодателями своим работникам, в том числе бывшим, уволившимся в связи с выходом на пенсию по инвалидности или по возрасту;
	

	14
	Авторские вознаграждения, в том числе по авторским договорам наследования;
	

	15
	Доходы от занятий предпринимательской деятельностью с предоставлением копии налоговой декларации;
	

	16
	Доходы по акциям и другие доходы от участия в управлении собственностью организации;
	

	17
	Проценты по банковским вкладам; наследуемые и подаренные денежные средства;
	

	18
	Доходы от реализации и сдачи в аренду (наем) недвижимого и движимого имущества;
	

	19
	Денежные эквиваленты полученных членами семьи льгот и социальных гарантий по оплате жилья и коммунальных услуг. Справки предоставляются из организаций оказывающих коммунальные и жилищные услуги для члена(ов) семьи, имеющего(их) льготу по оплате данных услуг (по жилью - ул.Песочная, д.23  ОАО «Симплекс»;    по газу - ГОРГАЗ); 
	

	20
	Денежные компенсации гражданам, подвергшимся воздействию радиации вследствие техногенных катастроф;
	

	21
	Ежегодная денежная выплата донорам;
	

	22
	Пособия и социальные выплаты, установленные законами  Калининградской области;
	

	23
	Пособия и социальные выплаты, установленные решениями городского Совета депутатов Калининграда
	


В случае возникновения изменений обязуюсь в течение 1 месяца сообщить о них.

Достоверность указанных сведений подтверждаю.

О последствиях предоставления ложной информации и недостоверных (поддельных) документов предупрежден.

00.00.20__г.                                            ____________         /         ФИО                  /

                                                                       подпись

                                 Приложение 

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги по приему заявлений, документов, а также постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях

жилых помещениях

                                               Р А С П И С К А

в приеме документов для принятия на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, как малоимущего(ую)

от гр._________________________________________________________________________________________

                                                                                       (фамилия, имя, отчество)

зарегистрированного по адресу: _______________________________________________________________,  

Перечень принятых документов:

	№
	Наименование документа
	Кол-во листов
	Примечание

	1.
	Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги
	
	

	2.
	Справка о составе семьи заявителя
	
	

	3.
	Копия лицевого счета квартиросъемщика
	
	

	4.
	Копия поквартирной карточки
	
	

	5.
	Документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи
	
	

	6.
	Документы (копии), выданные регистрирующими органами (органом по регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним, органом, осуществляющим регистрацию транспортных средств), подтверждающие правовые основания владения заявителем и членами его семьи транспортными средствами и недвижимым имуществом на праве собственности или отсутствие прав;
	
	

	7.
	Копии налоговых деклараций о доходах за расчетный период с отметкой налоговых органов о принятии налоговых деклараций или другие документы, подтверждающие доходы заявителя и всех членов семьи, которые учитываются при решении вопроса о постановке на учет и предоставлении жилья по договору социального найма
	
	

	8.
	Копии документов из органов технической инвентаризации с указанием стоимости недвижимого имущества, принадлежащего заявителю и членам его семьи на праве собственности
	
	

	9.
	Сведения из реестра налогоплательщиков о физическом лице и членах его семьи, а в случае наличия в собственности имущества (земельных участков, транспортных средств) - копии налоговых уведомлений, ежегодно получаемых из налоговых органов для уплаты физическим лицом и членами его семьи налога на имущество физических лиц, земельного налога и транспортного налога;
	
	

	10.
	Документы, свидетельствующие, что в течение пяти лет до подачи заявления гражданин не совершал действий и гражданско-правовых сделок с жилыми помещениями, совершение которых привело к уменьшению размера занимаемых жилых помещений или к их отчуждению.
	
	

	11.
	Копии паспортов заявителя и членов его семьи всех страниц с отметками (в т.ч. страницы «семейное положение» независимо от наличия или отсутствия штампа о браке)
	
	

	12.
	Копии документов о родстве (свидетельство о заключении брака, свидетельство о рождении детей, внуков и т.п.)
	
	


Предъявлен паспорт гражданина Российской Федерации серии ______ № ______________, выдан ___ _______г.___________________________________, 

код подразделения _________ Дата принятия документов___________         Время_________ Место: кабинет № ___

Принял: _________________  __________документов на ____________листах

Документы сдал______________________________________________________

                                                      (фамилия, инициалы заявителя, подпись, дата)

АДМИНИСТРАЦИЯ

ШАЛИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

МАНСКОГО РАЙОНА  КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

09.12.2015  г. 
               с. Шалинское
 

                    № 280

О внесении изменений в приложение к Постановлению Администрации Шалинского сельсовета № 20 от 28.01.2011 г.

В соответствии со статьей 14 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Уставом Шалинского сельсовета, Администрация Шалинского сельсовета ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в приложение к Постановлению Администрации Шалинского сельсовета № 20 от 28.01.2011 г. «Об утверждении административного регламента  по приему заявлений и выдачи документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения», изложив его в редакции приложения к настоящему постановлению.

 
2.  Постановление вступает в силу в день, следующий за днем его официального опубликования (обнародования) в информационном бюллетене «Ведомости Манского района».

 3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава сельсовета








В.И. Фадеев

Приложение 

к постановлению Администрации Шалинского сельсовета

от 09.12.2015 г. № 280

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Муниципального образования Шалинского сельсовета  Манского района красноярского края

по предоставлению муниципальной услуги  по приему заявлений и выдаче документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения 

1. Общие положения


1.1. Настоящий административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по приему заявления и выдаче документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по принятию документов, а также по приему заявления и выдаче документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, (далее - муниципальная услуга), определяет последовательность и сроки действий (далее - административные процедуры) должностных лиц при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

- Гражданским кодексом Российской Федерации 

 - Градостроительным кодексом Российской Федерации 

- Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 189-ФЗ 

- Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации № 266 от 28.04.2005 г. «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» 

- Уставом  муниципального образования Шалинский сельсовет Манского района Красноярского края;

- Решением № 15-47р от 28.09.2009 г. «О положении, о предоставлении информации о деятельности органов и должностных лиц местного самоуправления».


1.3. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Шалинского сельсовета Манского района Красноярского края (далее – Администрация) и осуществляется через специалиста Администрации (далее – Специалист).

Решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения подписываются Главой Администрации или на основании его поручения - заместителем Главы Администрации.

1.4. В настоящем Административном регламенте используются следующие понятия:


жилое помещение - изолированное помещение, которое является недвижимым имуществом и пригодно для постоянного проживания граждан (отвечает установленным санитарным и техническим правилам и нормам, иным требованиям законодательства); 


переоборудование помещений – проведение строительных работ в отдельных помещениях здания при изменении его функционального назначения, без нарушения несущей способности капитальных конструкций, предусматривающих один из следующих видов работ (или их комплекс): 

         –   замену (частичную или полную) ненесущих перегородок;

         –  пробитие проемов;

         –  замену технологического, инженерного и сантехнического оборудования помещения (не влекущую переоборудования по всему зданию);

         – перепланировку чердачного помещения для функционального использования без изменения технических показателей объекта, конструктивных элементов кровли и перекрытия над верхним этажом (устройство мансард оформляется в порядке, установленном для реконструкции объектов);  

       - перепланировка помещения – проведение строительных работ в отдельных помещениях здания при сохранении функционального назначения объекта перепланировки, предусматривающих один из следующих видов работ (или их комплекс): 

        – замену (частичную или полную) ненесущих перегородок;

        – пробитие проемов в ненесущих перегородках;

        – замену инженерного и сантехнического оборудования помещения (не влекущую переоборудование по всему зданию).

перепланировку, переоборудование помещений; реконструктивные работы по объекту, строительные работы по использованию, благоустройству территории.


1.5. При предоставлении муниципальной услуги Администрация взаимодействует с: 

- структурными подразделениями Администрации Манского района Красноярского края;

- муниципальными предприятиями и организациями, осуществляющими эксплуатацию объектов благоустройства, сетей инженерно-технического обеспечения, которые осуществляют выдачу технических условий;

- проектно-изыскательскими институтами и организациями.

2. Требования к порядку предоставления администрацией  муниципальной услуги 


2.1. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;

- отказ в выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;


Форма решения утверждена постановлением Правительства Российской Федерации № 266 от 28.04.2005 г. «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения».


2.2. Перечень документов, прилагаемых к заявлению о выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения: 

1) заявление о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения (согласно приложения № 2 к настоящему Административному регламенту);


2) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);


3) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;


4) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;


5) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма);


6) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.


2.3. Порядок информирования о муниципальной услуге:


2.3.1. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить 

- непосредственно от Cпециалиста;

- с использованием средств телефонной связи: телефон 8 (39149) 21-7-42;

- в сети Интернет на официальном сайте администрации Манского района;

- посредством электронной почты – shalo_sovet@mail/ru

- на информационном стенде в здании, в котором располагается Администрация, по адресу: 663510, Красноярский край, Манский район, с. Шалинское, ул. Манская, 30

Приемные  дни: ежедневно с 9-00 до 13-00 и с 14-00 до 17-00 часов.                                

Полные сведения о местонахождении и контактных телефонах Администрации представлены в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

2.3.2. Получение заявителями консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги может осуществляться следующими способами: 
        - посредством личного обращения;

        - посредством письменных обращений по почте;

        - с использованием средств телефонной связи;

        - с использованием электронного информирования.


2.3.3. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.


2.3.4. Обязанности должностных лиц при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения граждан или организаций:


2.3.4.1. При консультировании по телефону Специалист должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а также наименование органа, в которое обратилось заинтересованное лицо, а затем - в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим вопросам. 


2.3.4.2. При консультировании посредством индивидуального устного информирования, Специалист дает гражданину полный, точный и оперативный ответ на поставленные вопросы. Время ожидания гражданина при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 15 минут.


2.3.4.3. При консультировании по письменным обращениям заявителю дается четкий и понятный ответ на поставленные вопросы, указывается фамилия и инициалы, номер телефона исполнителя. Ответ на обращение направляется по почте на адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней с момента поступления письменного обращения.

2.4. Информационные материалы, указанные в настоящем административном регламенте опубликовываются на официальном сайте администрации Манского района. Кроме указанных информационных материалов на интернет-сайте размещаются также бланки документов, необходимых для заполнения.

2.5. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги, включая все условия и максимально допустимые сроки.


2.5.1. Администрация:

         1) в течение четырнадцати дней со дня получения заявления о выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения проводит проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению;

2) направляет заявителю уведомление  о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения. Срок принятия решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения не позднее 45 календарных дней со дня принятия документов Администрацией.

Не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения Администрация выдает или направляет его заявителю и одновременно информирует о принятии указанного решения собственников помещений, примыкающих к помещению, в отношении которого принято указанное решение – направляет копию уведомления почтой.


2.6. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) непредставления документов, указанных в пункте 2.2. настоящего административного регламента;

2) представления документов в ненадлежащий орган;

3) несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства;

4)  прочие условия, предусмотренные действующим законодательством

2.6.1. Решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные частью 1 настоящей статьи.

2.6.2. Решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения выдается или направляется заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения и может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.


2.7. Администрация осуществляет выдачу решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения без взимания платы.

3. Административные процедуры при предоставлении администрацией муниципальной услуги


3.1. Описание последовательности действий при подготовке и выдаче решений о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения:


3.1.1. Юридическим фактом, служащим основанием для начала подготовки и выдачи решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, является подача заявления о выдаче такого решения.


3.1.2. Ответственным за подготовку и выдачу решений о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения является уполномоченный специалист Администрации. 


3.1.3. Специалист, уполномоченный на подготовку проектов решений о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение:

- осуществляет проверку наличия документов, прилагаемых к заявлениям; 

- обеспечивает изготовление документации, необходимой для выдачи решений о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения; 

- обеспечивает хранение копий материалов и проектной документации;

- вносит сведения о решении согласования переустройства и (или) перепланировки жилого помещения и о заявителе в журнал выданных решений о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.


3.1.4. К заявлению о выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения прилагаются документы, указанные в п.2.2. настоящего административного регламента.


3.1.5. Документы, необходимые для получения решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения представляются в двух экземплярах. После выдачи решений о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение, копии документов остаются в деле, а подлинник возвращается заявителю.


3.1.6. Специалист готовит проект решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в одном экземпляре, который визируется исполнителем и согласовывается с заместителем Главы Администрации.

3.1.7. При наличии согласований проекта постановления о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения всеми уполномоченными лицами, постановление направляется на подпись Главе Администрации или на основании его поручения - заместителю Главы Администрации.


3.1.8. Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения изготавливается в четырех экземплярах, один из которых хранится в архиве, а другие выдаются заявителю - 3 экз.


3.1.9. В случае направления лицу решения об отказе в выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, представленные им копии документов не возвращаются.


3.1.10. Отказ в выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения может быть оспорен в судебном порядке.


3.1.11. Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, предусмотренного проектом переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения, выдается не более чем на один год. 


3.1.12. Срок действия решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения при переходе права на земельный участок и на объекты индивидуального жилищного строительства сохраняется.


3.1.13. Внесение изменений в решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения осуществляется на основании заявления застройщика. Застройщик подает заявление с приложением обосновывающих документов на имя Главы Администрации. Уполномоченное должностное лицо на выдачу решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения рассматривает представленные материалы и в течение 10 дней вносит изменения в решения о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение или готовит мотивированный отказ. Внесение изменений в решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения оформляется соответствующей записью в решении и удостоверяется печатью и подписью уполномоченного должностного лица на выдачу решения о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение. В журнале выдачи решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения производится запись с указанием основания внесения изменений.


3.1.14. Не допускается переустройство и (или) перепланировка помещений, при которых:


- нарушаются требования строительных, санитарно-гигиенических, экологических и эксплуатационно-технических нормативных документов, действующих для многоквартирных домов;


- ухудшаются условия эксплуатации дома и проживания граждан, в том числе затрудняется доступ к инженерным коммуникациям и отключающим устройствам;


- переустроенное и (или) перепланированное помещение или смежные с ним помещения могут быть отнесены в установленном порядке к категории непригодных для проживания;


- предусматривается увеличение подсобной площади помещений за счет площади жилых комнат без изменения статуса (функционального назначения) последних в установленном порядке; 


- нарушается прочность, устойчивость несущих конструкций здания или может произойти их разрушение;


- устанавливаются отключающие или регулирующие устройства на общедомовых (общеквартирных) инженерных сетях, если пользование ими оказывает влияние на потребление ресурсов в смежных помещениях;


- предусматривается ликвидация, уменьшение сечения каналов естественной вентиляции;


- увеличиваются нагрузки на несущие конструкции сверх допустимых по проекту (расчету по несущей способности, по деформациям) при устройстве стяжек в полах, замене перегородок из легких материалов на перегородки из тяжелых материалов, размещении дополнительного оборудования в помещениях квартир.


 В жилых домах типовых серий не допускается:


- устройство проемов, вырубка ниш, пробивка отверстий в стенах-пилонах, стенах-диафрагмах и колоннах (стойках, столбах), а также в местах расположения связей между сборными элементами;


- устройство штраб в горизонтальных швах и под внутренними стеновыми панелями, а также в стеновых панелях и плитах перекрытий под размещение электропроводки, разводки трубопроводов;


- устройство дополнительных проемов в стеновых панелях смежных по высоте помещений без согласования с проектной организацией - автором проекта жилого дома или его правоприемником, а при их отсутствии - без дополнительной экспертизы.


3.2. Завершение переустройства и (или) перепланировки и (или) иных работ подтверждается актом специально созданной приемочной комиссии, состав которой утверждается Главой Администрации. В состав приемочной комиссии включается:

- заместитель Главы Администрации;

- начальник отела по делам архитектуры, строительства и ЖКХ Администрации Шалинского сельсовета Манского района;

- исполнитель работ;

- собственник помещения.

Приемочная комиссия начинает работу с момента представления заявителем в Администрацию нового технического паспорта БТИ на помещение с внесенными изменениями.  Приемка помещений после переустройства и (или) перепланировки завершается подписанием акта членами комиссии и утверждением акта заявителем. Акт приемочной комиссии заявителем должен быть направлен в орган технической инвентаризации объектов недвижимости, подтверждает окончание перевода помещения и является основанием использования переустроенного и (или) перепланированного помещения в качестве жилого помещения.

3.2.1. При использовании помещения после его переустройства и (или) перепланировки должны соблюдаться требования пожарной безопасности, санитарно-гигиенические, экологические и иные установленные законодательством требования.


3.3. Результаты выполнения действий по организации выдачи решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения фиксируются непосредственно в форме выданных решений.


3.4. Ответственность за своевременность передачи документов с приема на рассмотрение, за своевременность и полноту рассмотрения документов   и своевременность принятия соответствующих решений несет уполномоченный специалист Администрации;

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги 

4.1. Контроль за применением настоящего административного регламента осуществляет Глава Администрации.

4.2.  
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.


4.3. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.


4.4. Специалист исполняющий административный регламент несет персональную ответственность за предоставление услуги.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) и/или решений, осуществляемых и принятых в ходе предоставления государственной услуги


5.1. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании административного регламента:


5.1.1. Заявитель или получатель услуги может обратиться с заявлением и жалобой (далее - обращение) на осуществленные (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги решения, действия (бездействия) исполнителя в администрацию.


5.1.2. Обращения заявителей, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц Администрации, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

5.1.3. В случае получения неудовлетворительного решения, принятого в ходе рассмотрения обращения в Администрацию, получатель услуги имеет право обратиться в судебные органы в установленном законодательством порядке.


5.1.4. Заявитель может обратиться с обращением в письменной форме, или в форме устного личного обращения к должностному лицу в часы приема в течение трех месяцев со дня принятия соответствующих решений, совершения действий (бездействия) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.1.5. В случае, если обращение содержит вопросы, решение которых не входит в компетенцию Администрации, заявителю дается ответ, разъясняющий порядок обращения в другие органы власти.


5.2. Порядок подачи и рассмотрения обращения в письменной форме:


5.2.1. Письменная жалоба (обращение) должна содержать: 


наименование уполномоченного органа, в которое лицо направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

полные сведения обратившегося лица;

почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

уведомление о переадресации обращения;

предмет жалобы;

причину несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием);

документы, подтверждающие изложенные обстоятельства.


5.2.2. Письменное обращение может быть передано в канцелярию Администрации или направлено по почте.


5.2.3. Письменное обращение подлежит обязательной регистрации в течение одного дня с момента поступления в канцелярию Администрации.

5.2.4. Поступившее письменное обращение в зависимости от содержания направляется ответственному лицу для рассмотрения и подготовки письменного ответа. По результатам рассмотрения обращения принимается решение об удовлетворении требований получателя муниципальной услуги и о признании неправомерным обжалованного решения, действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении обращения.


5.2.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий государственную услугу, либо в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.


5.2.6. В рассмотрении обращения получателю муниципальной услуги отказывается в следующих случаях:

в случае отсутствия сведений об обжалуемом решении, действии, бездействии (в чем выразилось, кем принято), об обратившемся лице (фамилия, имя, отчество физического лица, подпись, наименование юридического лица, почтовый адрес для ответа);

в случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, содержит нецензурные выражения;

в случае если получателем представлено дубликатное обращение (второй и последующие экземпляры одного обращения, направленные заявителем в различные органы государственной власти, или обращения, повторяющие текст предыдущего обращения, на которое дан ответ); 

при этом заявителю могут направляться уведомления о ранее данных ответах или копии этих ответов.


5.3. Порядок подачи и рассмотрения устного личного обращения:

 
5.3.1. Личный прием заявителей осуществляется в рабочие дни. 


5.3.2. В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.


5.3.3. В случае, если во время приема заявителя решение поставленных вопросов невозможно, принимается письменное обращение, которое после регистрации подлежит рассмотрению в порядке, определяемом пунктом 3.2.7. настоящего административного регламента.


5.4. Порядок подачи и рассмотрения обращения в форме электронного сообщения.

5.4.1. Для приема обращений в форме электронных сообщений (Интернет-обращений) применяется специализированное программное обеспечение, предусматривающее заполнение заинтересованным лицом реквизитов, необходимых для работы с обращениями и для письменного ответа. В случае незаполнения указанных реквизитов заинтересованное лицо автоматически информируется о невозможности принятия его обращения. Адрес электронной почты заинтересованного лица и электронная цифровая подпись являются дополнительной информацией. В случае если в Интернет-обращении заявителем указан адрес электронной почты, по этому адресу направляется уведомление о приеме обращения или об отказе в его рассмотрении (с обоснованием причин отказа), после чего обращение распечатывается, и дальнейшая работа с ним ведется как с письменным обращением в порядке, определяемом пунктом 5.3 настоящего административного регламента.


5.4.2. Основаниями для отказа в рассмотрении Интернет-обращения, помимо оснований, указанных в пункте 5.3.4 настоящего административного регламента, также являются:

         - указание заявителем недостоверных сведений о себе и (или) адресе для ответа;

         - поступление дубликата уже принятого электронного сообщения;
некорректность содержания электронного сообщения;

невозможность рассмотрения обращения без необходимых документов.


5.4.3. Ответ на Интернет-обращение может направляться как в письменной форме, так и в форме электронного сообщения.


5.5. Дубликатные обращения рассматриваются только в случае выявления новых обстоятельств или изменения нормативного правового регулирования в сфере, касающейся вопросов, затронутых в указанных обращениях. В иных случаях дубликатные обращения не рассматриваются, а заинтересованному лицу направляется уведомление о ранее данных ответах или копии этих ответов.


5.6. Все обращения об обжаловании действий (бездействия) и (или) решений, осуществляемых и (или) принятых в ходе предоставления государственной услуги на основании настоящего административного регламента, фиксируются в книге учета обращений с указанием:

           - принятых решений;

           - проведенных действий по предоставлению заинтересованному лицу ответа на обращение;

           - примененных мер ответственности к допустившему нарушение уполномоченному должностному лицу, ответственному за действие (бездействие) и (или) решение, осуществленные и (или) принятые в ходе предоставления государственной услуги, повлекшие за собой жалобу заинтересованного лица.

          Обращения заявителей считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных в обращениях вопросов.

5.7. Отказ в выдаче разрешения на строительство может быть оспорен заявителем в судебном порядке.

Приложение  

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги по приему заявлений, документов, а также постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях администрацией Шалинского сельсовета Манского района   Красноярского края

Сведения

о местонахождении, контактных телефонах

органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги

	Наименование
	Адрес, номера контактных телефонов, электронный адрес
	Руководитель

	Администрация      Шалинского сельсовета Манского  района

Красноярского края
	Красноярский край, 

Манский район,

663510, с. Шалинское, 

ул. Манская, 30

кабинет № 2.

Электронная почта (e-mail: shalo_sovet@mail.ru)  

Телефоны: 

приемная 8(39149)21-2-38,

специалист (кабинет №2) тел.: 8(39149) 21-7-42


	Глава Шалинского  сельсовета Манского   района

Красноярского края -

ФИО




Приложение  

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги по приему заявлений, документов, а также постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях администрацией Шалинского сельсовета Манского района   Красноярского края

ЗАЯВЛЕНИЕ

О ПЕРЕУСТРОЙСТВЕ И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКЕ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ

                                   Главе  Администрации  

    ________________ сельсовета 

__________________ района

Красноярского края 

заявление

     о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения

от _______________________________________________________________

              (указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого помещения, либо собственники

   _______________________________________________________________

        жилого помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае, если ни один из

   _______________________________________________________________

             собственников либо иных лиц не уполномочен  в установленном порядке представлять их интересы)

   _______________________________________________________________

Примечание:

           Для   физических   лиц   указываются:   фамилия,  имя, отчество,   реквизиты    документа,    удостоверяющего  личность (серия, номер,  кем  и  когда  выдан),  место жительства,  номер    телефона;    для   представителя физического лица указываются: фамилия,  имя,  отчество представителя,    реквизиты    доверенности,   которая прилагается к заявлению.

           Для юридических    лиц    указываются:   наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер    телефона,   фамилия,    имя,  отчество  лица, уполномоченного  представлять  интересы   юридического лица,    с    указанием     реквизитов      документа, удостоверяющего   эти   правомочия  и  прилагаемого  к заявлению.

Место нахождения жилого помещения: _______________________________

                                                                                                     (указывается полный адрес: субъект Российской Федерации,

__________________________________________________________________

        муниципальное образование, поселение, улица, дом, корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж)

__________________________________________________________________

Собственник(и) жилого помещения: _________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

    Прошу разрешить ______________________________________________

                           (переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку - нужное указать)

жилого помещения, занимаемого на основании _______________________

                                                                                                                              (права собственности,  договора найма,

_________________________________________________________________,

                                         договора аренды - нужное указать)

согласно    прилагаемому    проекту    (проектной    документации) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

    Срок производства ремонтно-строительных работ с «__» _________200_ г. по «__» _________ 200_ г.

    Режим производства ремонтно-строительных работ с _____ по ____

часов в ___________________ дни.

    Обязуюсь:

    осуществить ремонтно-строительные работы  в   соответствии  с проектом (проектной документацией);

    обеспечить    свободный    доступ     к    месту    проведения ремонтно-строительных  работ   должностных   лиц  органа  местного самоуправления муниципального образования либо уполномоченного  им органа для проверки хода работ;

    осуществить работы в установленные сроки   и   с   соблюдением согласованного режима проведения работ.

    Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено  от совместно проживающих совершеннолетних членов   семьи   нанимателя жилого помещения по договору социального найма от «__» ____________ г. № ____:

	№ 
п/п
	Фамилия, имя,
отчество   
	Документ,    
удостоверяющий  
личность     
(серия, номер, кем
и когда выдан)  
	Подпись <*>
	Отметка о   
нотариальном  
заверении   
подписей лиц  


    --------------------------------

    <*> Подписи  ставятся   в   присутствии   должностного   лица,

принимающего документы. В ином случае представляется оформленное в

письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально,    с

проставлением отметки об этом в графе 5.

К заявлению прилагаются следующие документы:

      1) _______________________________________________________________

         (указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или) перепланируемое

___________________________________________________ на ___ листах;

      жилое помещение (с отметкой: подлинник или нотариально заверенная копия)

      2) проект  (проектная   документация)   переустройства   и   (или) перепланировки жилого помещения на _____ листах;

      3) технический паспорт переустраиваемого и (или)  перепланируемого жилого помещения на _____ листах;

      4) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории  и культуры о  допустимости   проведения   переустройства   и   (или) перепланировки жилого помещения (представляется в случаях,    если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится,   является памятником архитектуры, истории или культуры) на _____ листах;

      5) документы, подтверждающие   согласие   временно   отсутствующих

членов семьи нанимателя на переустройство и (или)   перепланировку

жилого помещения, на _____ листах (при необходимости);

      6) иные документы: _____________________________________________

                                                                                                       (доверенности, выписки из уставов и др.)

Подписи лиц, подавших заявление <*>:

«__» __________ 200_ г. __________________ _______________________

                             (дата)                                        (подпись заявителя)                    (расшифровка подписи  заявителя)

    <*> При пользовании жилым помещением на   основании   договора социального найма заявление подписывается нанимателем, указанным в договоре в качестве стороны, при пользовании жилым помещением   на основании договора аренды - арендатором, при   пользовании   жилым помещением    на    праве    собственности     -     собственником (собственниками).

------------------------------------------------------------------

         (следующие позиции заполняются должностным лицом,  принявшим заявление)

Документы представлены на приеме     «__» ________________ 200_ г.

Входящий номер регистрации заявления _____________________________

Выдана расписка в получении

документов                           «__» ________________ 200_ г.

                                                № _______________

Расписку получил                 «__» ________________ 200_ г.

                                                 _____________________________

                                                                    (подпись заявителя)

__________________________________________________________________

             (должность, Ф.И.О. должностного лица, (подпись)    принявшего заявление)

АДМИНИСТРАЦИЯ

ШАЛИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

МАНСКОГО РАЙОНА  КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

09.12.2015  г. 
           
 

   с. Шалинское
 


 № 281

О внесении изменений в приложение к Постановлению Администрации Шалинского сельсовета № 21 от 28.01.2011 г.

В соответствии со статьей 14 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Уставом Шалинского сельсовета, Администрация Шалинского сельсовета ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в приложение к Постановлению Администрации Шалинского сельсовета № 21 от 28.01.2011 г. «Об утверждении административного регламента по выдаче документа-справки о нормативе потребления коммунальных услуг», изложив его в редакции приложения к настоящему постановлению.

 2.  Постановление вступает в силу в день, следующий за днем его официального опубликования (обнародования) в информационном бюллетене «Ведомости Манского района».

 3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава сельсовета








В.И. Фадеев

Приложение 

к постановлению Администрации Шалинского сельсовета

от 09.12.2015 г. № 281

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Муниципального образования Шалинского сельсовета Манского района Красноярского края

предоставления муниципальной услуги по предоставлению информации        об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма 

1. Общие положения

 1.1. Наименование муниципальной услуги: предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма.

1.2. Муниципальную услугу по предоставлению информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма предоставляет администрация Шалинского сельсовета Манского района Красноярского края по вопросам, входящим в его компетенцию.


1.3. Исполнение муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 189-ФЗ 

- Федеральным законом Российской Федерации от 29.12.2004 № 189-ФЗ «О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

-Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Уставом  Шалинского сельсовета Манского района Красноярского края;

- Решением № 15-47р от 28.09.2009 г. «О положении, о предоставлении информации о деятельности органов и должностных лиц местного самоуправления».

1.4. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является выдача справки об очередности в списке граждан на предоставление жилых помещений на условиях социального найма (далее – справка об очередности).

1.5. Заявителями, в отношении которых предоставляется муниципальная услуга, являются граждане Российской Федерации, проживающие на территории Шалинского сельсовета Манского района Красноярского края, состоящие на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях при администрации и прошедшие ежегодно проводимую перерегистрацию.

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

2.1.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:

администрацией при личном обращении граждан, с использованием средств телефонной связи, электронного информирования;

Место нахождения администрации: 663510, Красноярский край Манский район, с. Шалинское, ул. Манская, 30;

почтовый адрес для направления документов и обращений: 663510, Красноярский край, Манский район, с. Шалинское, ул. Манская, 30;

справочные телефонные номера: 8(39149)21-7-42

адрес электронной почты: shalo_sovet@mail.ru;

официальный сайт администрации  Манского района в сети Интернет: www/ manaadm.ru;

режим работы администрации: ежедневно с 09.00 до 17.00 часов (перерыв на обед с 13.00 до 14.00 часов), выходные дни - суббота, воскресенье.

Стенды (вывески) содержащие информацию о графике (режиме) работы администрации, а также о процедурах предоставления муниципальной услуги, размещаются в здании администрации.

2.1.2. На информационных стендах размещается следующая информация:

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

текст настоящего Административного регламента;

режим работы администрации;

графики личного приема граждан уполномоченными должностными лицами;

порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги;

адреса официальных сайтов в сети Интернет.

2.1.3. На официальном сайте в сети Интернет размещается следующая информация:

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

текст настоящего Административного регламента;

режим работы администрации;

номера телефонов, факсов, адреса электронной почты администрации.

2.1.4. Консультации по процедурным вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами администрации:

при личном обращении;

по телефону;

по письменным обращениям.

2.1.5. При ответах на телефонные звонки и устные обращения, должностные лица администрации подробно, в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности лица, принявшего телефонный звонок.

При невозможности должностного лица администрации, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или  обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Время разговора не должно превышать 10 минут.

2.1.6. Письменные обращения заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги рассматриваются специалистами администрации с учетом времени подготовки ответа заявителю в срок, не превышающий 30 дней с момента получения обращения.

2.1.7. Прием специалистами администрации для получения консультаций производится без предварительной записи, время ожидания в очереди не должно превышать 20 минут. Инвалиды I и II групп, ветераны Великой отечественной войны, а также беременные женщины, принимаются вне очереди.

2.1.8. Консультации и справки предоставляются специалистами администрации в течение всего срока предоставления муниципальной услуги.

2.2. Сроки предоставления муниципальной услуги.

2.2.1. При письменном обращении (заявление – приложение № 1 к настоящему административному регламенту), поступившее в администрацию в соответствии с компетенцией администрации, рассматривается в течение 30 дней со дня его регистрации.

2.2.2. Письменное обращение подлежит обязательной регистрации в течение 3 дней с момента поступления его в администрацию. В случае поступления обращения в день, предшествующий праздничным или выходным дням, регистрация их может производиться в рабочий день, следующий за праздничными или выходными днями.

2.2.3. При личном обращении (заявление – приложение № 1 к настоящему административному регламенту) администрация не позднее чем через 7 дней со дня предоставления указанных документов выдает справку об очередности. 

2.2.4. Справка об очередности подписывается главой администрации - в срок не более 2 рабочих дней с момента получения данной справки от должностного лица отдела, ответственного за исполнение поручения.

2.3. Отказ в предоставлении муниципальной услуги допускается в случае:

- если гражданин не состоит на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях по месту жительства при администрации;

- если гражданин, состоящий на учете граждан  в качестве нуждающихся в жилых помещениях, не прошел ежегодно проводимую перерегистрацию.

Заявитель, получивший отказ, имеет право на повторное обращение в случае устранения причин или изменения обстоятельств, вследствие которых ему было отказано.

2.4. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Вход в здание, где находится администрация, должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию:

полное наименование администрации;

режим работы;

телефонный номер для получения справочной информации.

2.4.2. На территории, прилегающей к месторасположению администрации, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.4.3. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами.

2.4.4. Места для предоставления муниципальной услуги должны, соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03».

Помещения должны быть оборудованы:

противопожарной системой и средствами пожаротушения;

системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;

системой кондиционирования воздуха либо вентилятором;

Помещения для непосредственного взаимодействия должностных лиц с заявителями организуются в виде отдельных кабинетов.

2.4.5. Места ожидания в очереди на личный прием и предоставление обращения (заявления) должны обеспечивать возможность и удобство оформления гражданином письменного обращения (заявления), должны быть оборудованы стульями (кресельными секциями), столами (стойками) и обеспечиваться канцелярскими принадлежностями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее трех мест. 

2.4.6. В период с октября по май работает гардероб.

2.5. Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов.

2.5.1. Личный прием граждан в администрации производится при предъявлении документа, удостоверяющего личность заявителя.

Письменное рассмотрение обращений граждан осуществляется, в случае поступления письменного обращения заявителя в администрацию.

2.5.2. Письменное обращение заявителя в обязательном порядке должно содержать:

наименование администрации и фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица администрации;

фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии) гражданина;

почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ;

личную подпись заявителя и дату.

В случае необходимости к письменному обращению прилагаются документы и материалы либо их копии.

3. Административные процедуры

3.1. Последовательность административных процедур предоставления муниципальной услуги.

Последовательность административных процедур предоставления муниципальной услуги представлена блок-схемой (приложение к настоящему Административному регламенту) и включает в себя следующие административные действия:

прием документов для прохождения ежегодной перерегистрации;

подготовка справки об очередности.

3.2. Прием, первичная обработка и регистрация обращений (заявлений).

3.2.1.Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя в администрацию с документом, удостоверяющим личность заявителя.

3.2.2. Ответственность за прием и регистрацию обращения несет специалист администрации, в должностные обязанности которого входит осуществление данных функций (далее – специалист).

3.3. Результатом административного действия является выдача справки об очередности или отказ в ее предоставлении.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных настоящим Административным регламентом, и сроков их исполнения осуществляет Глава администрации или его заместитель. 

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения Специалистом положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления, регулирующих правоотношения в данной сфере.

4.3. Текущий контроль осуществляется постоянно. 

4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги по предоставлению информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения получателей муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) Специалиста.

4.5. По результатам текущего контроля и проведенных проверок, в случае выявления нарушений соблюдения положений настоящего Административного регламента, иных нормативно-правовых актов, виновные должностные лица несут ответственность в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

4.6. Персональная ответственность Специалиста администрации, ответственного за исполнение административных действий, закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

  5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принимаемых) при предоставлении муниципальных услуг

5.1. Заявитель вправе обжаловать действия или бездействие должностных лиц администрации при предоставлении ими муниципальной услуги по предоставлению информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма в досудебном и судебном порядке.

5.2. В досудебном порядке действия или бездействие должностных лиц администрации обжалуются в администрацию Шалинского сельсовета, Манского района Красноярского края (далее – администрация).

Заявитель вправе сообщить в администрацию о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных действиях или бездействии должностных лиц (специалистов) администрации, нарушении положений настоящего Административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики.

5.3. Основанием для начала досудебного обжалования является получение администрацией жалобы, поступившей лично от заявителя, направленной в виде почтового отправления или по электронной почте.

5.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий государственную услугу, либо в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.5. Споры, связанные с действиями (бездействиями) должностных лиц и решениями администрации, осуществляемыми (принимаемыми) в ходе предоставления муниципальной услуги, разрешаются в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Обжалование производится в сроки, по правилам подведомственности и подсудности, установленными процессуальным законодательством Российской Федерации.

	аве администрации Шалинского сельсовета

Манского района Красноярского края

От

Адрес регистрации: _________________

Адрес фактического проживания: __________________________________

т.д.: __________________т.р.: __________________

с.т.: __________________


Заявление


Прошу предоставить информацию об очередности в списках граждан на получение жилого помещения на условиях социального найма на ____________________________________________________________________                     

                                                                 (ФИО)

Всего прописано: ____ чел.

Моя семья состоит из ____ человек, из них:

(с обязательным указанием родства, даты рождения, даты прописки)

1. _________________________________________________________________;

2. _________________________________________________________________;

3. _________________________________________________________________;

4. _________________________________________________________________;

5. _________________________________________________________________

__.__.20__г.                                            ____________         /         ФИО                  /

                                                                       подпись

АДМИНИСТРАЦИЯ

ШАЛИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

МАНСКОГО РАЙОНА  КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

09.12.2015  г. 
            

   с. Шалинское
 



 № 282

О внесении изменений в приложение к Постановлению Администрации Шалинского сельсовета № 22 от 31.01.2011 г.

В соответствии со статьей 14 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Уставом Шалинского сельсовета, Администрация Шалинского сельсовета ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в приложение к Постановлению Администрации Шалинского сельсовета № 22 от 31.01.2011 г. «Об утверждении административного регламента по выдаче документа-справки о нормативе потребления коммунальных услуг», изложив его в редакции приложения к настоящему постановлению.

 2.  Постановление вступает в силу в день, следующий за днем его официального опубликования (обнародования) в информационном бюллетене «Ведомости Манского района».

 3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава сельсовета








В.И. Фадеев

Приложение 

к постановлению Администрации Шалинского сельсовета

от 09.12.2015 г. № 282

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Шалинского  сельсовета по выдаче документа – 

справки о нормативе потребления коммунальных услуг

1. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги – «Выдача справки о нормативе потребления коммунальных услуг» (далее - муниципальная услуга).

Порядок по предоставлению муниципальной услуги «Выдача справки о нормативе потребления коммунальных услуг» (далее - Порядок) определяет сроки и последовательность действий (далее - административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Порядок размещается в печатном издании местного самоуправления Шалинского сельсовета -  газете «Манская жизнь».

1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией муниципального образования Шалинский сельсовет (далее - Администрация).

Ответственными исполнителями муниципальной услуги являются должностные лица администрации Шалинского сельсовета  (далее – должностные лица).

1.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации (первоначальный текст документа опубликован в изданиях: «Российская газета», № 7, 21.01.2009, «Собрание законодательства РФ», 26.01.2009, № 4, ст. 445, «Парламентская газета», № 4, 23-29.01.2009);

- Федеральным законом от 22.10.2004 N 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации» Первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Парламентская газета», № 201, 27.10.2004, «Российская газета», № 237, 27.10.2004, «Собрание законодательства РФ», 25.10.2004, № 43, ст. 4169);

-  Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 08.05.2006, № 19, ст. 2060);

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 15.06.2009                № 478 «О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет» (первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 22.06.2009, № 25, ст. 3061, «Российская газета», № 113, 24.06.2009);

- Уставом муниципального образования Шалинский  сельсовет Манского района Красноярского края и т.д.).

1.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является информационное обеспечение граждан, организаций на основе архивных документов.

1.6. Получателями муниципальной услуги являются физические лица, юридические лица. От имени получателя муниципальной услуги может выступать уполномоченный представитель (далее - заявитель), действующий на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной услуги:

2.1.1. Информация о местонахождении Администрации:

Адрес: 660000, Красноярский  край, Манский район, село Шалинское, улица Манская, 30.

Телефон: 8(39149) 21-7-42

График работы: ежедневно с 8.45 до 17.00, перерыв на обед с 13.00 до 14.00

2.1.2. Должностные лица Администрации, ответственные за исполнение муниципальной услуги, осуществляют информирование по следующим направлениям:

- о местонахождении и графике работы, о способах получения информации;

- о справочных телефонах;

- об адресе электронной почты Администрации;

- о порядке получения информации заинтересованными лицами по вопросам исполнения муниципальной услуги, в том числе о ходе исполнения муниципальной услуги;

Основными требованиями к консультации заявителей являются:

- актуальность;

- своевременность;

- четкость в изложении материала;

- полнота консультирования;

- удобство и доступность.

Время при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 10 минут.

2.1.4. Информирование заявителей об исполнении муниципальной услуги осуществляется в форме:

- непосредственного общения заявителей (при личном общении либо по телефону) с должностными лицами, ответственными за консультацию, по направлениям, предусмотренным подпунктом 2.1.3 пункта 2.1 настоящего порядка;

- информационных материалов, которые размещаются на информационных стендах, размещенных при входе в помещение Администрации.

2.1.5. Требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц с заявителями:

- при ответе на телефонные звонки должностное лицо представляется, назвав свою фамилию имя, отчество, должность, наименование Администрации, предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса. Во время разговора следует произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат;

- при личном обращении заявителей должностное лицо должно представиться, указать фамилию, имя и отчество, сообщить занимаемую должность, самостоятельно дать ответ на заданный заявителем вопрос;

- в конце консультирования (по телефону или лично) должностное лицо, осуществляющее консультирование, должно кратко подвести итоги и перечислить меры, которые следует принять заявителю (кто именно, когда и что должен сделать);

- ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона должностного лица Администрации, исполнившего ответ на обращение. Ответ на письменное обращение подписывается Главой администрации муниципального образования либо заместителем главы. Ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в срок, не превышающий 30 дней со дня поступления обращения.

2.1.6. На информационных стендах в администрации муниципального образования размещаются следующие информационные материалы:

- сведения о перечне исполняемых муниципальных услуг;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги;

- перечень документов, которые заявитель должен представить для исполнения муниципальной услуги;

- образцы заполнения документов;

- адреса, номера телефонов и факса, график работы, адрес электронной почты администрации муниципального образования;

- перечень оснований для отказа в исполнении муниципальной услуги;

- Порядок;

- необходимая оперативная информация об исполнении муниципальной услуги.

При изменении условий и порядка исполнения муниципальной услуги информация об изменениях должна быть выделена цветом и пометкой "ВАЖНО".

Информационные стенды, содержащие информацию о процедуре исполнения муниципальной услуги, размещаются при входе в помещение Администрации.

Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны, рекомендуется оборудовать информационные стенды карманами формата А4, в которых размещать информационные листки.

Текст материалов, размещаемых на стендах, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены.

2.2. Перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги:

- запрос по форме, установленной настоящим Порядком (приложение 2);

- документы, необходимые для выдачи тех или иных справок (паспорт, архивная справка и т.д.).

Перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги, можно получить у должностного лица Администрации, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

Требовать от заявителей документы, не предусмотренные данным пунктом настоящего Порядка, не допускается. Заявитель может предоставить дополнительную информацию в печатной, электронной или в рукописной форме, контактные телефоны и иную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги.

2.3. Документы, указанные в пункте 2.2, направляются в Администрацию по адресу: 663510, Красноярский  край, Манский район, село Шалинское, улица Комсомольская, дом 23. 

- посредством личного обращения заявителя либо по почте.

Датой обращения и представления заявления является день регистрации служебной записки или письма должностным лицом администрации, ответственным за прием документов.

2.4. Сроки исполнения муниципальной услуги.

2.4.1. Муниципальная услуга исполняется в срок не позднее 3 рабочих дней с момента поступления письма непосредственно к исполнителю муниципальной услуги.

2.5. Основанием для отказа предоставления доступа к размещению информации о деятельности органов местного самоуправления является:

- отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.2 настоящего Порядка;

- несоответствие оформления электронных документов стандартам;

- предоставления документов только в печатном виде.

2.6. Требования к исполнению муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

3. Административные процедуры

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.

Последовательность и состав выполняемых административных процедур показаны на блок-схеме в приложении № 1 к настоящему административному регламенту.

3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:

- прием и регистрация запроса (заявления);

- проверка на правильность заполнения запроса (заявления);

- анализ тематики поступившего запроса (заявления) и исполнение запроса;

- выдача справки о нормативе потребления коммунальных услуг.

3.3. Прием и регистрация запроса (заявления).

Основанием для начала данной административной процедуры является личное обращение заявителя в Администрацию, поступление запроса по почте либо по электронной почте.

Ответственным за исполнение данной административной процедуры является должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 1 рабочего дня.

Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

- удостоверяет личность заявителя (при личном обращении заявителя);

- принимает запрос (заявление);

- регистрирует запрос (заявление) в журнале учета и регистрации запросов;

- ставит отметку о принятии запроса (заявления) на втором экземпляре (при личном обращении заявителя).

Результатом исполнения административной процедуры является регистрация заявления в журнале и отметка о принятии заявления (при личном обращении заявителя).

3.4. Проверка на правильность заполнения запроса (заявления).

Основанием для начала данной административной процедуры является получение визы Главы Администрации.

Ответственным за исполнение данной административной процедуры является должностное лицо Администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 1 рабочего дня.

Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

- проверяет соответствие запроса (заявления) требованиям, установленным пунктом 2.2 настоящего Порядка, путем сопоставления представленного заявителем запроса (заявления) с требованиями к его оформлению,

В случае несоответствия запроса (заявления) требованиям, установленным пунктом 2.2 настоящего Порядка, должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение 3 дней с момента регистрации запроса (заявления) готовит уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги и передает его на рассмотрение Главе Администрации.

Глава Администрации рассматривает уведомление об отказе и подписывает уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Должностное лицо в течение трех дней со дня регистрации запроса направляет подписанное уведомление об отказе заявителю по почте. При личной явке заявителя причины отказа могут быть сообщены в устной форме.

В случае отсутствия в запросе (заявлении) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, принимает решение о проведении анализа тематики поступившего запроса.

Результатом исполнения административной процедуры является принятие решения о проведении анализа тематики запроса (заявления), отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.5. Анализ тематики поступившего запроса (заявления) и исполнение запроса (заявления).

Основанием для начала данной административной процедуры является принятие решения о проведении тематики запроса (заявления).

Ответственным за исполнение данной административной процедуры является должностное лицо Администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 25 дней.

Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

- осуществляет просмотр и изучение карточек, листов фондов, научно-справочного аппарата, описей дел для выявления запрашиваемых сведений;

- определяет наличие и местонахождение архивных документов, необходимых для исполнения, для чего определяет вид документов (управленческая документация, по личному составу), необходимый для исполнения запроса (заявления);

- просматривает списки фондов, в которых указаны постеллажные указатели и топографические отметки.

В случае наличия запрашиваемой информации в архиве Администрации должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

- готовит справку о нормативе потребления коммунальных услуг;

- направляет справку о нормативе потребления коммунальных услуг на подпись главе администрации.

В случае отсутствия запрашиваемой информации в Управлении должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

- готовит уведомление об отсутствии запрашиваемых сведений;

- направляет уведомление Главе администрации на подпись.

Результатом исполнения административной процедуры является подписание Главой администрации справки о нормативе потребления коммунальных услуг.

3.6. Выдача справки о нормативе потребления коммунальных услуг.

Основанием для начала данной административной процедуры является подписание Главой Администрации справки о нормативе потребления коммунальных услуг.

Ответственным за исполнение данной административной процедуры является должностное лицо Администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 3 дней.

Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

- готовит сопроводительное письмо о направлении справки о нормативе потребления коммунальных услуг;

- обеспечивает подписание сопроводительного письма Главой администрации;

- при наличии контактного телефона в запросе (заявлении) устанавливает возможность выдачи документов лично заявителю;

- извещает заявителя о времени получения документов.

В случае отсутствия возможности выдачи документа лично заявителю должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

- направляет сопроводительное письмо с приложением справки о нормативе потребления коммунальных услуг, уведомления об отсутствии запрашиваемых сведений заявителю по почтовому адресу, указанному в запросе (заявлении), либо по электронной почте на адрес электронной почты, указанный заявителем.

Результатом исполнения административной процедуры является выдача (направление по почте либо по электронной почте) заявителю справки о нормативе потребления коммунальных услуг.

4. Контроль исполнения предоставления муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль осуществляется Главой Администрации путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего Порядка.

Ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях.

Должностные лица несут ответственность за предоставление заявителю информации о предоставлении муниципальной услуги.

Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут ответственность за:

- прием и регистрацию запроса (заявления);

- проверку на правильность заполнения запроса (заявления);

- исполнение запроса (заявления);

- выдачу справки о нормативе потребления коммунальных услуг.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется Главой Администрации и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) должностных лиц.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, 

осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия), решений должностных лиц Администрации, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Жалоба на действия (бездействие) и решения должностных лиц Администрации (далее - жалоба) может быть подана как в форме устного обращения, так и в письменной (в том числе электронной) форме:

- по адресу: Адрес: 660000, Красноярский  край, Манский район, село Шалинское, улица Манская, 30

- по телефону/факсу: 8 (39100) 21-7-42;

- по электронной почте: shalo_sovet@mail.ru.

5.3. Жалоба может быть подана в форме устного личного обращения к должностному лицу на личном приеме заявителей. Прием заявителей в Администрации осуществляет Глава и заместитель главы администрации.

Прием заявителей проводится ежедневно с 14.00 до 17.00.

При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

Содержание устного обращения заносится в карточку личного приема. В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ.

В ходе личного приема заявителя может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

В письменной жалобе заявителем в обязательном порядке указывается либо наименование органа местного самоуправления, в который направляется жалоба, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы, излагается суть жалобы, ставится личная подпись и дата.

Жалоба может быть подана по электронной почте на электронный адрес органов местного самоуправления, указанный в подпункте 2.1.1 пункта 2.1 настоящего Порядка. Требования для подачи жалобы в электронном виде аналогичны требованиям, предъявляемым для подачи жалобы в письменной форме.

5.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий государственную услугу, либо в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.5. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты электронной форме) или дан устный ответ с согласия заявителя.

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

по выдаче справки о нормативе

 потребления коммунальных услуг

Главе администрации 

муниципального
образования         _____________  сельсовет 

_____________ района Красноярского края

                                                              Ф.И.О. (наименование) заявителя     

                                         __________________________________

                                         __________________________________

                                         __________________________________

                                         почтовый адрес ___________________

                                         __________________________________

                                         __________________________________

 адрес электронной почты (при наличии)

                                         __________________________________

                                         контактный телефон (при наличии)

                                         __________________________________

запрос (заявление).

          Прошу предоставить мне справку (выписку, копию и т.д.)

    ______________________________________________________________________

    в

(на) _____________________________________________________________

 за  __________________________________________________________ г.г.

    Примечание:

_______________________________________________________.

          _____________                            _____________ /___________________/

                             дата                                                        подпись заявителя         фамилия, инициалы

    АДМИНИСТРАЦИЯ

ШАЛИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

МАНСКОГО РАЙОНА  КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

         ПОСТАНОВЛЕНИЕ

09.12.2015  г. 
         

      с. Шалинское
 


 № 283

О внесении изменений в приложение к Постановлению Администрации Шалинского сельсовета № 13-2 от 21.01.2011 г.

В соответствии со статьей 14 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Уставом Шалинского сельсовета, Администрация Шалинского сельсовета ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в приложение к Постановлению Администрации Шалинского сельсовета № 13-2 от 21.01.2011 г. «Об утверждении административного регламента по выдаче документа – справки о начислении жилищно-коммунальных услуг», изложив его в редакции приложения к настоящему постановлению.

 2.  Постановление вступает в силу в день, следующий за днем его официального опубликования (обнародования) в информационном бюллетене «Ведомости Манского района».

 3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава сельсовета








В.И. Фадеев

Приложение 

к постановлению Администрации Шалинского сельсовета

от 09.12.2015 г. № 283

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Муниципального образования Шалинского сельсовета

Манского района Красноярского края по выдаче документа – 

справки о начислении жилищно-коммунальных услуг

1. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги – «Выдача справки о начислении жилищно-коммунальных услуг» (далее - муниципальная услуга).

Порядок по предоставлению муниципальной услуги «Выдача справки о начислении жилищно-коммунальных услуг» (далее - Порядок) определяет сроки и последовательность действий (далее - административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Порядок размещается в печатном издании местного самоуправления Шалинского сельсовета -  в информационном бюллетене «Ведомости Манского района».

1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией муниципального образования Шалинского сельсовета (далее - Администрация).

Ответственными исполнителями муниципальной услуги являются должностные лица администрации Шалинского сельсовета  (далее – должностные лица).

1.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Федеральным законом от 22.10.2004 N 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации» 

-  Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» 

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 15.06.2009                № 478 «О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет». 

- Уставом  муниципального образования Шалинский сельсовет Манского района Красноярского края;

- Решением № 15-47р от 28.09.2009 г. «О положении, о предоставлении информации о деятельности органов и должностных лиц местного самоуправления».

1.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является информационное обеспечение граждан, организаций на основе архивных документов.

1.6. Получателями муниципальной услуги являются физические лица, юридические лица. От имени получателя муниципальной услуги может выступать уполномоченный представитель (далее - заявитель), действующий на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной услуги:

2.1.1. Информация о местонахождении Администрации:

Адрес: 663510, Красноярский  край, Манский район, село Шалинское, улица Манская, 30.

Телефон: 8(39149) 21-7-42

Адрес электронной почты: shalo _sovet@mail.ru

График работы: ежедневно с 9.00 до 17.00, перерыв на обед с 13.00 до 14.00

2.1.2. Должностные лица Администрации, ответственные за исполнение муниципальной услуги, осуществляют информирование по следующим направлениям:

- о местонахождении и графике работы, о способах получения информации;

- о справочных телефонах;

- об адресе электронной почты Администрации;

- о порядке получения информации заинтересованными лицами по вопросам исполнения муниципальной услуги, в том числе о ходе исполнения муниципальной услуги;

Основными требованиями к консультации заявителей являются:

- актуальность;

- своевременность;

- четкость в изложении материала;

- полнота консультирования;

- удобство и доступность.

Время при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 10 минут.

2.1.4. Информирование заявителей об исполнении муниципальной услуги осуществляется в форме:

- непосредственного общения заявителей (при личном общении либо по телефону) с должностными лицами, ответственными за консультацию, по направлениям, предусмотренным подпунктом 2.1.3 пункта 2.1 настоящего порядка;

- информационных материалов, которые размещаются на информационных стендах, размещенных при входе в помещение Администрации.

2.1.5. Требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц с заявителями:

- при ответе на телефонные звонки должностное лицо представляется, назвав свою фамилию имя, отчество, должность, наименование Администрации, предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса. Во время разговора следует произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат;

- при личном обращении заявителей должностное лицо должно представиться, указать фамилию, имя и отчество, сообщить занимаемую должность, самостоятельно дать ответ на заданный заявителем вопрос;

- в конце консультирования (по телефону или лично) должностное лицо, осуществляющее консультирование, должно кратко подвести итоги и перечислить меры, которые следует принять заявителю (кто именно, когда и что должен сделать);

- ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона должностного лица Администрации, исполнившего ответ на обращение. Ответ на письменное обращение подписывается Главой администрации муниципального образования либо заместителем главы. Ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в срок, не превышающий 30 дней со дня поступления обращения.

2.1.6. На информационных стендах в администрации муниципального образования размещаются следующие информационные материалы:

- сведения о перечне исполняемых муниципальных услуг;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги;

- перечень документов, которые заявитель должен представить для исполнения муниципальной услуги;

- образцы заполнения документов;

- адреса, номера телефонов и факса, график работы, адрес электронной почты администрации муниципального образования;

- перечень оснований для отказа в исполнении муниципальной услуги;

- Порядок;

- необходимая оперативная информация об исполнении муниципальной услуги.

При изменении условий и порядка исполнения муниципальной услуги информация об изменениях должна быть выделена цветом и пометкой "ВАЖНО".

Информационные стенды, содержащие информацию о процедуре исполнения муниципальной услуги, размещаются при входе в помещение Администрации.

Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны, рекомендуется оборудовать информационные стенды карманами формата А4, в которых размещать информационные листки.

Текст материалов, размещаемых на стендах, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены.

2.2. Перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги:

- запрос по форме, установленной настоящим Порядком (приложение 2);

- документы, необходимые для выдачи тех или иных справок (паспорт, архивная справка и т.д.).

Перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги, можно получить у должностного лица Администрации, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

Требовать от заявителей документы, не предусмотренные данным пунктом настоящего Порядка, не допускается. Заявитель может предоставить дополнительную информацию в печатной, электронной или в рукописной форме, контактные телефоны и иную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги.

2.3. Документы, указанные в пункте 2.2, направляются в Администрацию по адресу: 663510, Красноярский  край, Манский район, село Шалинское, улица Манская, 30.

- посредством личного обращения заявителя либо по почте.

Датой обращения и представления заявления является день регистрации служебной записки или письма должностным лицом администрации, ответственным за прием документов.

2.4. Сроки исполнения муниципальной услуги.

2.4.1. Муниципальная услуга исполняется в срок не позднее 3 рабочих дней с момента поступления письма непосредственно к исполнителю муниципальной услуги.

2.5. Основанием для отказа предоставления доступа к размещению информации о деятельности органов местного самоуправления является:

- отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.2 настоящего Порядка;

- несоответствие оформления электронных документов стандартам;

- предоставления документов только в печатном виде.

2.6. Требования к исполнению муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

3. Административные процедуры

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.

Последовательность и состав выполняемых административных процедур показаны на блок-схеме в приложении № 1 к настоящему административному регламенту.

3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:

- прием и регистрация запроса (заявления);

- проверка на правильность заполнения запроса (заявления);

- анализ тематики поступившего запроса (заявления) и исполнение запроса;

- выдача копии финансово-лицевого счета.

3.3. Прием и регистрация запроса (заявления).

Основанием для начала данной административной процедуры является личное обращение заявителя в Администрацию, поступление запроса по почте либо по электронной почте.

Ответственным за исполнение данной административной процедуры является должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 1 рабочего дня.

Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

- удостоверяет личность заявителя (при личном обращении заявителя);

- принимает запрос (заявление);

- регистрирует запрос (заявление) в журнале учета и регистрации запросов;

- ставит отметку о принятии запроса (заявления) на втором экземпляре (при личном обращении заявителя).

Результатом исполнения административной процедуры является регистрация заявления в журнале и отметка о принятии заявления (при личном обращении заявителя).

3.4. Проверка на правильность заполнения запроса (заявления).

Основанием для начала данной административной процедуры является получение визы Главы Администрации.

Ответственным за исполнение данной административной процедуры является должностное лицо Администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 1 рабочего дня.

Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

- проверяет соответствие запроса (заявления) требованиям, установленным пунктом 2.2 настоящего Порядка, путем сопоставления представленного заявителем запроса (заявления) с требованиями к его оформлению,

В случае несоответствия запроса (заявления) требованиям, установленным пунктом 2.2 настоящего Порядка, должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение 3 дней с момента регистрации запроса (заявления) готовит уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги и передает его на рассмотрение Главе Администрации.

Глава Администрации рассматривает уведомление об отказе и подписывает уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Должностное лицо в течение трех дней со дня регистрации запроса направляет подписанное уведомление об отказе заявителю по почте. При личной явке заявителя причины отказа могут быть сообщены в устной форме.

В случае отсутствия в запросе (заявлении) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, принимает решение о проведении анализа тематики поступившего запроса.

Результатом исполнения административной процедуры является принятие решения о проведении анализа тематики запроса (заявления), отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.5. Анализ тематики поступившего запроса (заявления) и исполнение запроса (заявления).

Основанием для начала данной административной процедуры является принятие решения о проведении тематики запроса (заявления).

Ответственным за исполнение данной административной процедуры является должностное лицо Администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 25 дней.

Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

- осуществляет просмотр и изучение карточек, листов фондов, научно-справочного аппарата, описей дел для выявления запрашиваемых сведений;

- определяет наличие и местонахождение архивных документов, необходимых для исполнения, для чего определяет вид документов (управленческая документация, по личному составу), необходимый для исполнения запроса (заявления);

- просматривает списки фондов, в которых указаны постеллажные указатели и топографические отметки.

В случае наличия запрашиваемой информации в архиве Администрации должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

- готовит справку о начислении жилищно-коммунальных услуг;

- направляет справку о начислении жилищно-коммунальных услуг на подпись главе администрации.

В случае отсутствия запрашиваемой информации в Управлении должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

- готовит уведомление об отсутствии запрашиваемых сведений;

- направляет уведомление Главе администрации на подпись.

Результатом исполнения административной процедуры является подписание Главой администрации справки о начислении жилищно-коммунальных услуг.

3.6. Выдача справки о начислении жилищно-коммунальных услуг.

Основанием для начала данной административной процедуры является подписание Главой Администрации справки о начислении жилищно-коммунальных услуг.

Ответственным за исполнение данной административной процедуры является должностное лицо Администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 3 дней.

Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

- готовит сопроводительное письмо о направлении справки о начислении жилищно-коммунальных услуг;

- обеспечивает подписание сопроводительного письма Главой администрации;

- при наличии контактного телефона в запросе (заявлении) устанавливает возможность выдачи документов лично заявителю;

- извещает заявителя о времени получения документов.

В случае отсутствия возможности выдачи документа лично заявителю должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

- направляет сопроводительное письмо с приложением копии финансово-лицевого счета, уведомления об отсутствии запрашиваемых сведений заявителю по почтовому адресу, указанному в запросе (заявлении), либо по электронной почте на адрес электронной почты, указанный заявителем.

Результатом исполнения административной процедуры является выдача (направление по почте либо по электронной почте) заявителю справки о начислении жилищно-коммунальных услуг.

4. Контроль исполнения предоставления муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль осуществляется Главой Администрации путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего Порядка.

Ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях.

Должностные лица несут ответственность за предоставление заявителю информации о предоставлении муниципальной услуги.

Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут ответственность за:

- прием и регистрацию запроса (заявления);

- проверку на правильность заполнения запроса (заявления);

- исполнение запроса (заявления);

- выдачу справки о начислении жилищно-коммунальных услуг, уведомления об отсутствии запрашиваемой информации.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется Главой Администрации и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) должностных лиц.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, 

осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия), решений должностных лиц Администрации, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Жалоба на действия (бездействие) и решения должностных лиц Администрации (далее - жалоба) может быть подана как в форме устного обращения, так и в письменной (в том числе электронной) форме:

- по адресу: Адрес: 663510, Красноярский  край, Манский район, село Шалинское, улица Манская, 30.

- по телефону/факсу: 8 (39149)21-7-42;

- по электронной почте: shalo _sovet@mail.ru.

5.3. Жалоба может быть подана в форме устного личного обращения к должностному лицу на личном приеме заявителей. Прием заявителей в Администрации осуществляет Глава и заместитель главы администрации.

Прием заявителей проводится ежедневно с 14.00 до 17.00.

При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

Содержание устного обращения заносится в карточку личного приема. В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ.

В ходе личного приема заявителя может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

В письменной жалобе заявителем в обязательном порядке указывается либо наименование органа местного самоуправления, в который направляется жалоба, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы, излагается суть жалобы, ставится личная подпись и дата.

Жалоба может быть подана по электронной почте на электронный адрес органов местного самоуправления, указанный в подпункте 2.1.1 пункта 2.1 настоящего Порядка. Требования для подачи жалобы в электронном виде аналогичны требованиям, предъявляемым для подачи жалобы в письменной форме.

5.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий государственную услугу, либо в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.5. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры, даны письменные ответы (в том числе в электронной форме) или дан устный ответ с согласия заявителя.

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

по выдаче справки о начислении 

жилищно-коммунальных услуг

Главе администрации 

муниципального
образования         Шалинского  сельсовет 

Манского района Красноярского края

                             Ф.И.О. (наименование) заявителя     

                                         __________________________________

                                         __________________________________

                                         __________________________________

                                         почтовый адрес ___________________

                                         __________________________________

                                         __________________________________

 адрес электронной почты (при наличии)

                                         __________________________________

                                         контактный телефон (при наличии)

                                         __________________________________

запрос (заявление).

          Прошу предоставить мне справку (выписку, копию и т.д.)

    ______________________________________________________________________

    в

(на) _____________________________________________________________

 за  __________________________________________________________ г.г.

    Примечание:

_______________________________________________________.

          _____________                            _____________ /___________________/

                             дата                                                        подпись заявителя         фамилия, инициалы

Колбинский  сельский Совет депутатов Манского района

Красноярского края 

Р Е Ш Е Н И Е

п. Колбинский

14.12.2015 г.







№ 11/22
«О бюджете Колбинского сельсовета  на    2016 год и плановый период  2017- 2018 годов»

В соответствии со статьей 11 Бюджетного кодекса Российской Федерации,  статьей 19 Устава Колбинского сельсовета, сельский Совет депутатов РЕШИЛ:

1. Утвердить основные характеристики бюджета сельсовета на 2016 год:

1.1 прогнозируемый общий объем  доходов бюджета сельсовета  в сумме  5 554 892,09  рубля;

1.2 прогнозируемый общий объем расходов бюджета сельсовета  в сумме 5 554 892,09  рубля;

1.3  дефицит бюджета сельсовета  в сумме  0,00 рублей;

1.4  источники внутреннего финансирования дефицита бюджета сельсовета в сумме 0,00  рублей согласно приложению 1 к настоящему Решению.

2. Утвердить основные характеристики бюджета сельсовета на 2017 год и на 2018 год:

2.1 общий объем  доходов бюджета сельсовета на 2017 год в сумме          4 559 043,02 рубля и на 2018 год в сумме 4 533 220,00 рублей; 

2.2 общий объем расходов бюджета сельсовета на 2017 год в сумме          4 559 043,02 рубля, в том числе условно утвержденные расходы в сумме 111 497,00  рублей, на 2018 год в сумме 4 533 220,00 рублей, в том числе условно утвержденные расходы в сумме 224 745,00 рублей;  

2.3 дефицит бюджета сельсовета на 2017 год в сумме 0,00 рублей и на 2018 год  в сумме  0,00 рублей;

2.4 источники внутреннего финансирования дефицита бюджета сельсовета на 2017 год в сумме 0,00  рублей  и на 2018 год в сумме 0,00 рублей согласно приложению 1 к настоящему Решению.

3. Утвердить перечень главных администраторов доходов бюджета сельсовета и закрепленные за ними доходные источники согласно приложению 2 к настоящему Решению.

4. Утвердить перечень главных администраторов источников внутреннего финансирования дефицита бюджета сельсовета и закрепленные за ними источники внутреннего финансирования дефицита бюджета сельсовета согласно приложению 3 к настоящему Решению.

5. Утвердить:

5.1 доходы бюджета сельсовета на 2016 год согласно приложению 4 к настоящему Решению.

5.2 доходы бюджета сельсовета на 2017- 2018 годы согласно приложению 5 к настоящему Решению.

6. Утвердить в пределах общего объема расходов, установленного статьей 1 настоящего Решения, распределение бюджетных ассигнований по разделам и подразделам классификации расходов бюджетов Российской Федерации на 2016 год и плановый период  2017- 2018 годов согласно приложению 6 к настоящему Решению.

7. Утвердить: 

7.1 ведомственную структуру расходов бюджета сельсовета на 2016 год согласно приложению 7 к настоящему Решению.

7.2  ведомственную структуру расходов бюджета сельсовета на плановый период 2017- 2018 гг. согласно приложению 8 к настоящему Решению.

8. Утвердить:
8.1 в 2015 году и плановом периоде 2016-2017 годов реализацию муниципальных программ за счет средств бюджета сельсовета согласно приложению 9 к настоящему Решению.
8.2 распределение бюджетных ассигнований по целевым статьям (муниципальным программам и непрограммным направлениям деятельности), группам и подгруппам видов расходов, разделам, подразделам классификации расходов бюджета сельсовета на 2016 год согласно приложению 10 к настоящему Решению.

8.3 распределение бюджетных ассигнований по целевым статьям (муниципальным программам и непрограммным направлениям деятельности), группам и подгруппам видов расходов, разделам, подразделам классификации расходов бюджета сельсовета на плановый период 2017-2018 годов согласно приложению 11 к настоящему Решению.

9. Установить, что общая предельная численность муниципальных служащих сельсовета, принятая к финансовому обеспечению в 2016 году и плановом периоде 2017-2018 годов, составляет 2 штатные единицы.

10. Учесть в составе доходов бюджета сельсовета объем дотации на выравнивание бюджетной обеспеченности из районного фонда финансовой поддержки на 2016 год в сумме 1 462 520,00 рублей, на 2017 год в сумме       1 160 010,00 рублей, на 2018 год в сумме 1 160 010,00 рублей, выравнивание бюджетной обеспеченности из краевого фонда финансовой поддержки на 2016 год в сумме 880 030,00 рублей, на 2017 год в сумме 704 030,00 рублей, на 2018 год в сумме 704 030,00 рублей.

11.  Учесть в составе доходов бюджета сельсовета иные межбюджетные трансферты на обеспечение сбалансированности бюджетов сельсоветов в 2016 году в сумме 2 558 050,00 рублей, в 2017 году  2 044 060,00 рублей и в 2018 году 2 044 060,00 рублей
12. Учесть в составе доходов бюджета сельсовета субвенцию на осуществление государственных полномочий по первичному воинскому учету на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты на 2016 год в сумме    64 372,09 рубля, на 2017 год в сумме 60 843,02 рубля, 2018 год в сумме         0,00 рублей.

13. Учесть в составе доходов бюджета сельсовета прочие субсидии бюджетам сельских поселений на 2016 год в сумме 36 000,00 рублей, на 2017 год 36000,00 рублей, на 2018 год 36000,00 рублей.
14. Учесть в составе доходов бюджета сельсовета субвенцию на осуществление государственных полномочий по созданию и обеспечению деятельности административных комиссий на 2016 год в сумме 2 320,00 рублей, на 2017 год в сумме 2 320,00 рублей, 2018 год в сумме 2 320,00 рублей;
15. Учесть в составе расходов бюджета сельсовета межбюджетные трансферты, передаваемые бюджету муниципального района из бюджета сельсовета на осуществление части полномочий: 

15.1. расходы на передачу полномочий по осуществлению части переданных полномочий в области библиотечного обслуживания на 2016 год в сумме 499 250,09 рублей, на 2017 год в сумме 499 250,09 рублей, 2018 год в сумме 499 250,09 рублей;
15.2 расходы на передачу полномочий  по финансированию части расходов по организации в границах поселения электро-, тепло-, газо- и водоснабжения населения, водоотведения, снабжения населения топливом, на 2016 год в сумме 30 583,19 рублей, на 2017 год в сумме 30 583,19 рублей, 2018 год в сумме 30 583,19 рублей;

15.3 расходы на передачу полномочий по организации исполнения бюджета поселения и контроль за исполнением бюджета поселения на 2016 год в сумме 352 419,72 рублей, на 2017 год в сумме 352 419,72 рублей, 2018 год в сумме 352 419,72 рублей;

16. Установить, что в расходной части бюджета сельсовета предусматривается резервный фонд  на 2016 год в сумме 10 000,00 рублей, на 2017 год в сумме 0,00 рублей, на 2018 год в сумме 0,00 рублей.

Расходование средств резервного фонда осуществляется в порядке, установленном администрацией сельсовета.

17. Установить верхний предел муниципального долга сельсовета по долговым обязательствам:

На 1 января  2016 года в сумме 0,00 рублей, в том числе по муниципальным гарантиям 0,00 руб.

На 1 января 2017  года в сумме  0,00  рублей, в том числе по муниципальным гарантиям 0,00 руб.

На 1 января  2018 года в сумме 0,00 рублей, в том числе по муниципальным гарантиям 0,00 руб.

18. Установить предельный объем расходов на обслуживание муниципального долга бюджета сельсовета в сумме:

823 230,00 рублей в 2016 году;

674 382,00 рубля в 2017 году;

679 635,00 рублей в 2018 году.

19. Установить предельный объем муниципального долга бюджета сельсовета в сумме:

275 800,00  рублей в 2016 году;

275 890,00  рублей в 2017 году;

293 400,00  рублей в 2018 году.

20. Утвердить объем бюджетных ассигнований дорожного фонда  на 2016 год в сумме 304 592,57 рубля, на 2017 год в сумме 118 194,57рубля, на 2018 год в сумме 121 500,00 рублей.

21.  Установить порядок обслуживания счета бюджета сельсовета:

21.1. Кассовое обслуживание исполнения бюджета сельсовета в части проведения и учета операций по кассовым поступлениям в  бюджет сельсовета и кассовым выплатам из бюджета сельсовета осуществляется Отделом № 40 Управления Федерального казначейства по Красноярскому краю через открытие и ведение лицевого счета бюджета сельсовета.

21.2 Исполнение бюджета сельсовета в части санкционирования оплаты денежных обязательств, открытия и ведения лицевых счетов осуществляется Отделом № 40 Управления Федерального казначейства по Красноярскому краю.

22.  Настоящее Решение подлежит официальному опубликованию  и вступает в силу с 1 января 2016 года, но не ранее дня, следующего за днем его официального опубликования.

Глава сельсовета                                                              Е. А. Коваленко
Источники внутреннего финансирования дефицита

бюджета сельсовета на 2016 год и плановый период 2017-2018 годов

(рублей)

	№ строки
	Код
	Наименование показателя
	2016
	2017
	2018

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	035 01 00 00 00 00 0000 000
	Источники внутреннего финансирования дефицитов бюджетов 
	0,00
	0,00
	0,00

	2
	035 01 05 00 00 00 0000 000
	Изменение остатков средств на счетах по учету средств бюджетов
	0,00
	0,00
	0,00

	3
	035 01 05 00 00 00 0000 500
	Увеличение остатков средств бюджетов
	-5 554 892,09
	-4 559 043,02
	-4 533 220,00

	4
	035 01 05 02 00 00 0000 500
	Увеличение прочих остатков средств бюджетов
	-5 554 892,09
	-4 559 043,02
	-4 533 220,00

	5
	035 01 05 02 01 00 0000 510
	Увеличение прочих остатков денежных средств бюджетов
	-5 554 892,09
	-4 559 043,02
	-4 533 220,00

	6
	035 01 05 02 01 10 0000 510
	Увеличение прочих остатков денежных средств бюджетов сельских поселений
	-5 554 892,09
	-4 559 043,02
	-4 533 220,00

	7
	035 01 05 00 00 00 0000 600
	Уменьшение остатков средств бюджетов
	5 554 892,09
	4 559 043,02
	4 533 220,00

	8
	035 01 05 02 00 00 0000 600
	Уменьшение прочих остатков средств бюджетов 
	5 554 892,09
	4 559 043,02
	4 533 220,00

	9
	035 01 05 02 01 00 0000 610
	Уменьшение прочих остатков денежных средств бюджетов 
	5 554 892,09
	4 559 043,02
	4 533 220,00

	10
	035 01 05 02 01 10 0000 610
	Уменьшение прочих остатков денежных средств бюджетов сельских поселений
	5 554 892,09
	4 559 043,02
	4 533 220,00


Приложение № 2

к решению Колбинского сельского Совета депутатов  «О  бюджете Колбинского сельсовета на 2016 год и плановый период  2017- 2018 годов" от 14.12.2015 г.  № 11/22 

Перечень главных администраторов доходов бюджета сельсовета

	№  п/п
	Код главного администратора
	Код классификации доходов бюджета
	Наименование кода классификации доходов бюджета

	 
	035
	Администрация Колбинского сельсовета Манского района Красноярского края

	1
	035
	108 04020 01 1000 110
	Государственная пошлина за совершение нотариальных действий должностными лицами органов местного самоуправления, уполномоченными в соответствии с законодательными актами Российской Федерации на совершение нотариальных действий

	2
	035
	108 04020 01 4000 110
	Государственная пошлина за совершение нотариальных действий должностными лицами органов местного самоуправления, уполномоченными в соответствии с законодательными актами Российской Федерации на совершение нотариальных действий (прочие поступления)

	3
	035
	111 05075 10 0000 120
	Доходы от сдачи в аренду имущества, составляющего казну сельских поселений (за исключением земельных участков)

	4
	035
	111 09045 10 0000 120
	Прочие поступления от использования имущества, находящегося в собственности сельских поселений (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений, а также имущества муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных)

	5
	035
	113 01995 10 0000 130
	Прочие доходы от оказания платных услуг (работ) получателями средств бюджетов сельских поселений

	6
	035
	113 02065 10 0000 130
	Доходы, поступающие в порядке возмещения расходов, понесенных в связи с эксплуатацией имущества сельских поселений

	7
	035
	113 02995 10 0000 130
	Прочие доходы от компенсации затрат бюджетов сельских поселений

	8
	035
	114 02053 10 0000 410
	Доходы от реализации иного имущества, находящегося в собственности сельских поселений (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений, а также имущества муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных), в части реализации основных средств по указанному имуществу

	9
	035
	117 01050 10 0000 180
	Невыясненные поступления, зачисляемые в бюджеты сельских поселений

	10
	035
	117 05050 10 0000 180
	Прочие неналоговые доходы бюджетов сельских поселений

	11
	035
	202 01001 10 0000 151
	Дотации бюджетам сельских поселений на выравнивание бюджетной обеспеченности

	12
	035
	202 03015 10 0000 151
	Субвенции бюджетам сельских поселений на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты

	13
	035
	202  02999 10 0000 151
	Прочие субсидии бюджетам сельских поселений

	14
	035
	202 03024 10 0000 151
	Субвенции бюджетам сельских поселений на выполнение передаваемых полномочий субъектов Российской Федерации

	15
	035
	202 04999 10 0000 151
	Прочие межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам сельских поселений

	16
	035
	207 05030 10 0000 180
	Прочие безвозмездные поступления в бюджеты сельских поселений

	17
	035
	208 05000 10 0000 180
	Перечисления из бюджетов сельских поселений (в бюджеты поселений) для осуществления возврата (зачета) излишне уплаченных или излишне взысканных сумм налогов, сборов и иных платежей, а также сумм процентов за несвоевременное осуществление такого возврата и процентов, начисленных на излишне взысканные суммы

	18
	035
	219 05000 10 0000 151
	Возврат остатков субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, прошлых лет из бюджетов сельских поселений


Приложение №3

к решению Колбинского сельского Совета депутатов  «О  бюджете Колбинского сельсовета на 2016 год и плановый период  2017- 2018 годов" от 14.12.2015 г.  № 11/22 

Перечень главных администраторов источников внутреннего финансирования дефицита бюджета сельсовета и закрепленные за ними источники внутреннего финансирования дефицита бюджета на 2016 год и плановый период 2017-2018 годов

	№ строки
	Код главного администратора
	Код классификации источников финансирования дефицита  бюджета 
	Наименование кода бюджетной классификации источников финансирования дефицита  бюджета 

	 
	035
	Администрация Колбинского сельсовета 

	1
	035
	01 05 00 00 00 0000 000
	Изменение остатков средств на счетах по учету средств бюджета

	2
	035
	01 05 00 00 00 0000 500
	Увеличение остатков средств бюджета

	3
	035
	01 05 02 00 00 0000 500
	Увеличение прочих остатков средств бюджетов

	4
	035
	01 05 02 01 00 0000 510
	Увеличение прочих остатков денежных средств бюджетов

	5
	035
	01 05 02 01 10 0000 510
	Увеличение прочих остатков денежных средств бюджетов сельских поселений

	6
	035
	01 05 00 00 00 0000 600
	Уменьшение остатков средств бюджетов

	7
	035
	01 05 02 00 00 0000 600
	Уменьшение прочих остатков средств бюджетов

	8
	035
	01 05 02 01 00 0000 610
	Уменьшение прочих остатков денежных средств бюджетов

	9
	035
	01 05 02 01 10 0000 610
	Уменьшение прочих остатков денежных средств бюджетов сельских поселений


Приложение № 4 

к решению Колбинского сельского Совета депутатов  «О  бюджете Колбинского сельсовета на 2016 год и плановый период  2017- 2018 годов" от 14.12.2015 г.  № 11/22 

Доходы бюджета сельсовета на 2016 год

	№ строки
	Код бюджетной классификации
	Наименование групп, подгрупп, статей, подстатей, элементов, подвидов доходов, кодов классификации операций сектора государственного управления, относящихся к доходам бюджетов доходов
	Доходы бюджета на 2016 год

	
	код администратора
	Код группы
	Код подгруппы
	Код статьи
	Код подстатьи
	Код элемента
	Код подвида доходов
	Код классификации операций сектора государственного управления, относящихся к доходам бюджетов 
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1
	000
	1
	00
	00
	000
	00
	0000
	000
	НАЛОГОВЫЕ И НЕНАЛОГОВЫЕ ДОХОДЫ
	             551 600,00   

	2
	182
	1
	01
	00
	000
	00
	0000
	000
	НАЛОГИ НА ПРИБЫЛЬ, ДОХОДЫ
	             226 000,00   

	3
	182
	1
	01
	02
	000
	01
	0000
	110
	Налог на доходы физических лиц
	             226 000,00   

	4
	182
	1
	01
	02
	010
	01
	0000
	110
	Налог на доходы физических лиц с доходов, источником которых является налоговый агент, за исключением доходов, в отношении которых исчисление и уплата налога осуществляются в соответствии со статьями 227, 2271 и 228 Налогового кодекса Российской Федерации
	             226 000,00   

	5
	000
	1
	03
	00
	000
	00
	0000
	000
	НАЛОГИ НА ТОВАРЫ (РАБОТЫ, УСЛУГИ), РЕАЛИЗУЕМЫЕ НА ТЕРРИТОРИИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
	             147 000,00   

	6
	000
	1
	03
	02
	000
	00
	0000
	110
	Акцизы по подакцизным товарам (продукции), производимым на территории Российской Федерации
	             147 000,00   

	7
	100
	1
	03
	02
	230
	01
	0000
	110
	Доходы от уплаты акцизов на дизельное топливо, подлежащие распределению между бюджетами субъектов Российской Федерации и местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных нормативов отчислений в местные бюджеты
	               46 900,00   

	8
	100
	1
	03
	02
	240
	01
	0000
	110
	Доходы от уплаты акцизов на моторные масла для дизельных и (или) карбюраторных (инжекторных) двигателей, подлежащие распределению между бюджетами субъектов Российской Федерации и местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных нормативов отчислений в местные бюджеты
	                 1 000,00   

	9
	100
	1
	03
	02
	250
	01
	0000
	110
	Доходы от уплаты акцизов на автомобильный бензин, подлежащие распределению между бюджетами субъектов Российской Федерации и местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных нормативов отчислений в местные бюджеты
	             108 600,00   

	10
	100
	1
	03
	02
	260
	01
	0000
	110
	Доходы от уплаты акцизов на прямогонный бензин, подлежащие распределению между бюджетами субъектов Российской Федерации и местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных нормативов отчислений в местные бюджеты
	-               9 500,00   

	11
	000
	1
	06
	00
	000
	00
	0000
	110
	НАЛОГИ НА ИМУЩЕСТВО
	             128 100,00   

	12
	182
	1
	06
	01
	000
	00
	0000
	110
	Налог на имущество физических лиц
	               15 000,00   

	13
	182
	1
	06
	01
	030
	10
	0000
	110
	Налог на имущество физических лиц, взимаемый по ставкам, применяемым к объектам налогообложения, расположенным в границах сельских поселений
	               15 000,00   

	14
	182
	1
	06
	06
	00
	00
	0000
	110
	Земельный налог
	             113 100,00   

	15
	182
	1
	06
	06
	030
	03
	0000
	110
	Земельный налог с организаций
	               19 500,00   

	16
	182
	1
	06
	06
	033
	10
	0000
	110
	Земельный налог с организаций, обладающих земельным участком, расположенным в границах сельских  поселений
	               19 500,00   

	17
	182
	1
	06
	06
	040
	00
	0000
	110
	Земельный налог с физических лиц
	               93 600,00   

	18
	182
	1
	06
	06
	043
	10
	0000
	110
	Земельный налог с физических, обладающих земельным участком, расположенным в границах сельских поселений
	               93 600,00   

	19
	035
	1
	08
	00
	000
	00
	0000
	000
	ГОСУДАРСТВЕННАЯ ПОШЛИНА
	               12 000,00   

	20
	035
	1
	08
	04
	000
	01
	0000
	110
	Государственная пошлина за совершение нотариальных действий (за исключением действий, совершаемых консульскими учреждениями Российской Федерации)
	               12 000,00   

	21
	035
	1
	08
	04
	020
	01
	0000
	110
	Государственная пошлина за совершение нотариальных действий должностными лицами органов местного самоуправления, уполномоченными в соответствии с законодательными актами Российской Федерации на совершение нотариальных действий
	               12 000,00   

	22
	000
	1
	11
	00
	000
	00
	0000
	000
	ДОХОДЫ ОТ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ИМУЩЕСТВА, НАХОДЯЩЕГОСЯ В ГОСУДАРСТВЕННОЙ И МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ
	               38 500,00   

	23
	035
	1
	11
	05
	000
	00
	0000
	120
	Доходы, получаемые в виде арендной либо иной платы за передачу в возмездное пользование государственного и муниципального имущества (за исключением имущества бюджетных и автономных учреждений, а также имущества государственных и муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных)
	               38 500,00   

	24
	035
	1
	11
	05
	075
	00
	0000
	120
	Доходы от сдачи в аренду имущества, составляющего казну сельских поселений (за исключением земельных участков)
	               38 500,00   

	25
	035
	1
	11
	05
	075
	10
	0000
	120
	Доходы от сдачи в аренду имущества, составляющего казну сельских поселений (за исключением земельных участков)
	               38 500,00   

	27
	035
	2
	00
	00
	000
	00
	0000
	000
	БЕЗВОЗМЕЗДНЫЕ ПОСТУПЛЕНИЯ
	          5 003 292,09   

	28
	035
	2
	02
	00
	000
	00
	0000
	000
	БЕЗВОЗМЕЗДНЫЕ ПОСТУПЛЕНИЯ ОТ ДРУГИХ БЮДЖЕТОВ БЮДЖЕТНОЙ СИСТЕМЫ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
	          5 003 292,09   

	29
	035
	2
	02
	01
	000
	00
	0000
	151
	Дотации бюджетам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований
	          2 342 550,00   

	30
	035
	2
	02
	01
	001
	00
	0000
	151
	Дотации на выравнивание бюджетной обеспеченности
	          2 342 550,00   

	31
	035
	2
	02
	01
	001
	10
	0000
	151
	Дотации бюджетам сельских поселений на выравнивание бюджетной обеспеченности
	          2 342 550,00   

	32
	035
	2
	02
	02
	000
	00
	0000
	151
	Субсидии бюджетам бюджетной системы Российской Федерации (межбюджетные субсидии)
	               36 000,00   

	33
	035
	2
	02
	02
	999
	00
	0000
	151
	Прочие субсидии
	36000

	34
	035
	2
	02
	02
	999
	10
	0000
	151
	Прочие субсидии бюджетам сельских поселений
	36000

	35
	035
	2
	02
	03
	000
	00
	0000
	151
	Субвенции бюджетам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований 
	               66 692,09   

	36
	035
	2
	02
	03
	015
	00
	0000
	151
	Субвенции бюджетам на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	               64 372,09   

	37
	035
	2
	02
	03
	015
	10
	0000
	151
	Субвенции бюджетам сельских поселений на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	               64 372,09   

	39
	035
	2
	02
	03
	024
	10
	0000
	151
	Субвенции бюджетам сельских поселений на выполнение передаваемых полномочий субъектов Российской Федерации
	                 2 320,00   

	40
	035
	2
	02
	03
	024
	10
	7514
	151
	Субвенции бюджетам сельских поселений на выполнение государственных полномочий по созданию и обеспечению деятельности административных комиссий в рамках непрограммных мероприятий
	                 2 320,00   

	41
	035
	2
	02
	04
	000
	00
	0000
	151
	Иные межбюджетные трансферты
	2 558 050,00

	42
	035
	2
	02
	04
	999
	00
	0000
	151
	Прочие межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам
	2 558 050,00

	43
	035
	2
	02
	04
	999
	10
	0000
	151
	Прочие межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам сельских поселений
	2 558 050,00

	ВСЕГО ДОХОДОВ:
	          5 554 892,09   


Приложение № 5

к решению Колбинского сельского Совета депутатов  «О  бюджете Колбинского сельсовета на 2016 год и плановый период  2017- 2018 годов" от 14.12.2015 г.  № 11/22 

Доходы бюджета сельсовета на плановый период 2017-2018 года

	№ строки
	Наименование групп, подгрупп, статей, подстатей, элементов, подвидов доходов, кодов классификации операций сектора государственного управления, относящихся к доходам бюджетов доходов
	Доходы бюджета на 2017 год
	Доходы бюджета на 2018 год

	
	код администратора
	Код группы
	Код подгруппы
	Код статьи
	Код подстатьи
	Код элемента
	Код подвида доходов
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	10
	11
	12

	1
	000
	1
	00
	00
	000
	00
	0000
	НАЛОГОВЫЕ И НЕНАЛОГОВЫЕ ДОХОДЫ
	551 780,00   
	586 800,00   

	2
	182
	1
	01
	00
	000
	00
	0000
	НАЛОГИ НА ПРИБЫЛЬ, ДОХОДЫ
	247 900,00   
	271 700,00   

	3
	182
	1
	01
	02
	000
	01
	0000
	Налог на доходы физических лиц
	247 900,00   
	271 700,00   

	4
	182
	1
	01
	02
	010
	01
	0000
	Налог на доходы физических лиц с доходов, источником которых является налоговый агент, за исключением доходов, в отношении которых исчисление и уплата налога осуществляется в соответствии со статьями 227,2271 и 228 Налогового кодекса  Российской Федерации
	247 900,00   
	271 700,00   

	5
	000
	1
	00
	00
	000
	00
	0000
	НАЛОГИ НА ТОВАРЫ (РАБОТЫ, УСЛУГИ), РЕАЛИЗУЕМЫЕ НА ТЕРРИТОРИИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
	117 800,00   
	121 500,00   

	6
	000
	1
	03
	02
	000
	01
	0000
	Акцизы по подакцизным товарам (продукции), производимым на территории Российской Федерации
	117 800,00   
	121 500,00   

	7
	100
	1
	03
	02
	230
	01
	0000
	Доходы от уплаты акцизов на дизельное топливо, подлежащие распределению между бюджетами субъектов Российской Федерации и местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных нормативов отчислений в местные бюджеты
	42 900,00   
	45 000,00   

	8
	100
	1
	03
	02
	240
	01
	0000
	Доходы от уплаты акцизов на моторные масла для дизельных и (или) карбюраторных (инжекторных) двигателей, подлежащие распределению между бюджетами субъектов Российской Федерации и местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных нормативов отчислений в местные бюджеты
	                     900,00   
	                     900,00   

	9
	100
	1
	03
	02
	250
	01
	0000
	Доходы от уплаты акцизов на автомобильный бензин, подлежащие распределению между бюджетами субъектов Российской Федерации и местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных нормативов отчислений в местные бюджеты
	82 500,00   
	84 100,00   

	10
	100
	1
	03
	02
	260
	01
	0000
	Доходы от уплаты акцизов на прямогонный бензин, подлежащие распределению между бюджетами субъектов Российской Федерации и местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных нормативов отчислений в местные бюджеты
	8 500,00   
	8 500,00   

	11
	000
	1
	06
	00
	000
	00
	0000
	НАЛОГИ НА ИМУЩЕСТВО
	134 280,00   
	140 000,00   

	12
	182
	1
	06
	01
	000
	00
	0000
	Налог на имущество физических лиц
	16 000,00   
	16 800,00 

	13
	182
	1
	06
	01
	030
	10
	0000
	Налог на имущество физических лиц, взимаемый по ставкам, применяемым к объектам налогообложения, расположенным в границах сельских поселений
	16 000,00   
	16 800,00 

	14
	182
	1
	06
	06
	00
	00
	0000
	Земельный налог
	118 280,00   
	123 200,00   

	15
	182
	1
	06
	06
	030
	00
	0000
	Земельный налог с организаций
	20 000,00   
	20 000,00   

	16
	182
	1
	06
	06
	033
	10
	0000
	Земельный налог с организаций, обладающих земельным участком, расположенным в границах сельских  поселений
	20 000,00   
	20 000,00 

	17
	182
	1
	06
	06
	040
	00
	0000
	Земельный налог с физических лиц
	98 280,00   
	103 200,00 

	18
	182
	1
	06
	06
	043
	10
	0000
	Земельный налог с физических, обладающих земельным участком, расположенным в границах сельских поселений
	98 280,00   
	103 200,00 

	19
	035
	1
	08
	00
	000
	00
	0000
	ГОСУДАРСТВЕННАЯ ПОШЛИНА
	13 000,00   
	13 500,00   

	20
	035
	1
	08
	04
	000
	00
	0000
	Государственная пошлина за совершение нотариальных действий  (за исключением действий, совершаемых консульскими учреждениями Российской Федерации)
	13 000,00   
	13 500,00   

	21
	035
	1
	08
	04
	020
	01
	0000
	Государственная пошлина за совершение нотариальных действий должностными лицами органов местного самоуправления, уполномоченными в соответствии с законодательными актами РФ на совершение нотариальных действий
	13 000,00   
	13 500,00   

	22
	000
	1
	11
	00
	000
	00
	0000
	ДОХОДЫ ОТ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ИМУЩЕСТВА, НАХОДЯЩЕГОСЯ В ГОСУДАРСТВЕННОЙ И МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ
	38 800,00   
	40 100,00   

	23
	035
	1
	11
	05
	000
	00
	0000
	Доходы, получаемые в виде арендной либо иной платы за передачу в возмездное пользование государственного и муниципального имущества (за исключением имущества бюджетных и автономных учреждений, а также имущества государственных и муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных)
	38 800,00   
	40 100,00   

	24
	035
	1
	11
	05
	075
	00
	0000
	Доходы от сдачи в аренду имущества, составляющего казну сельских поселений (за исключением земельных участков)
	38 800,00   
	40 100,00   

	25
	035
	1
	11
	05
	075
	10
	0000
	Доходы от сдачи в аренду имущества, составляющего казну сельских поселений (за исключением земельных участков)
	38 800,00   
	40 100,00   

	27
	035
	2
	00
	00
	000
	00
	0000
	БЕЗВОЗМЕЗДНЫЕ ПОСТУПЛЕНИЯ
	4007263,02   
	3946 420,00   

	28
	035
	2
	02
	00
	000
	00
	0000
	БЕЗВОЗМЕЗДНЫЕ ПОСТУПЛЕНИЯ ОТ ДРУГИХ БЮДЖЕТОВ БЮДЖЕТНОЙ СИСТЕМЫ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
	4007 263,02   
	3946 420,00   

	29
	035
	2
	02
	01
	000
	00
	0000
	Дотации бюджетам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований
	1864 040,00   
	1864 040,00   

	30
	035
	2
	02
	01
	001
	00
	0000
	Дотации на выравнивание бюджетной обеспеченности
	1864 040,00   
	1864 040,00   

	31
	035
	2
	02
	01
	001
	10
	0000
	Дотации бюджетам сельских поселений на выравнивание бюджетной обеспеченности
	1864 040,00   
	1864 040,00   

	32
	035
	2
	02
	02
	000
	00
	0000
	Субсидии бюджетам бюджетной системы Российской Федерации (межбюджетные субсидии)
	36000,00   
	36 000,00   

	33
	035
	2
	02
	02
	999
	00
	0000
	Прочие субсидии
	36000
	36000

	34
	035
	2
	02
	02
	999
	10
	0000
	Прочие субсидии бюджетам сельских поселений
	36000
	36000

	35
	035
	2
	02
	03
	000
	00
	0000
	Субвенции бюджетам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований 
	63 163,02   
	2 320,00   

	36
	035
	2
	02
	03
	015
	00
	0000
	Субвенции бюджетам на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	60 843,02   
	

	37
	035
	2
	02
	03
	015
	10
	0000
	Субвенции бюджетам сельских поселений на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	60 843,02   
	

	39
	035
	2
	02
	03
	024
	10
	0000
	Субвенции бюджетам сельских поселений на выполнение передаваемых полномочий субъектов Российской Федерации
	2 320,00   
	2 320,00   

	40
	035
	2
	02
	03
	024
	10
	7514
	Субвенции бюджетам сельских поселений на выполнение государственных полномочий по созданию и обеспечению деятельности административных комиссий в рамках непрограммных мероприятий
	2 320,00   
	2 320,00   

	41
	035
	2
	02
	04
	000
	00
	0000
	Иные межбюджетные трансферты
	2044 060,00
	2044 060,00

	42
	035
	2
	02
	04
	999
	00
	0000
	Прочие межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам
	2 044060,00
	2 044060,00

	43
	035
	2
	02
	04
	999
	10
	0000
	Прочие межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам сельских поселений
	2 044060,00
	2 044060,00

	4559 043,02
	4533220,00   


Приложение № 6

к решению Колбинского сельского Совета депутатов  «О  бюджете Колбинского сельсовета на 2016 год и плановый период  2017- 2018 годов" от 14.12.2015 г.  № 11/22 

Распределение бюджетных ассигнований  по разделам и

подразделам классификации расходов бюджета Российской Федерации на 2016 год и плановый период 2017-2018 годов

( рублей)

	№ строки
	Наименование показателя бюджетной классификации
	Раздел-подраздел
	Сумма на  2016 год
	Сумма на  2017 год
	Сумма на  2018 год

	 
	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Общегосударственные вопросы
	0100
	2 254 228,78
	2 129 715,78
	2 128 182,35

	2
	Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Федерации и муниципального образования
	0102
	490 168,62
	492 647,69
	492 084,62

	3
	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	0104
	1 411 640,44
	1 284 648,37
	1 283 678,01

	4
	Обеспечение деятельности финансовых, налоговых и таможенных органов и органов финансового (финансово-бюджетного) надзора
	0106
	352 419,72
	352 419,72
	352 419,72

	5
	Резервные фонды
	0111
	10 000,00
	 
	 

	6
	Другие общегосударственные вопросы
	0113
	2 320,00
	2 320,00
	2 320,00

	7
	Национальная оборона
	0200
	64 372,09
	60 843,02
	0,00

	8
	Мобилизационная вневойсковая подготовка
	0203
	64 372,09
	60 843,02
	0,00

	9
	Национальная безопасность и правоохранительная деятельность
	0300
	10 000,00
	 
	 

	10
	Защита населения и территории от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, гражданская оборона
	0309
	10 000,00
	 
	 

	11
	Национальная экономика
	0400
	304 592,57
	118 194,57
	121 500,00

	12
	Дорожное хозяйство (дорожные фонды)
	0409
	304 592,57
	118 194,57
	121 500,00

	13
	Жилищно-коммунальное хозяйство
	0500
	634 277,19
	114 263,19
	114 263,19

	14
	Коммунальное хозяйство
	0502
	150 014,00
	 
	 

	15
	Благоустройство
	0503
	453 680,00
	83 680,00
	83 680,00

	16
	Другие вопросы в области жилищно-коммунального хозяйства
	0505
	30 583,19
	30 583,19
	30 583,19

	17
	Культура, кинематография, средства массовой информации
	0800
	2 221 581,46
	1 968 689,46
	1 888 689,46

	18
	Культура
	0801
	2 221 581,46
	1 968 689,46
	1 888 689,46

	19
	Здравоохранение
	0900
	40 320,00
	40 320,00
	40 320,00

	20
	Социальная политика
	1000
	13 200,00
	13 200,00
	13 200,00

	21
	Пенсионное обеспечение
	1001
	13 200,00
	13 200,00
	13 200,00

	22
	Условно утвержденные расходы
	 
	 
	111 497,00
	224 745,00

	Всего
	 
	5 554 892,09
	4 559 043,02
	4 533 220,00


Приложение № 7

к решению Колбинского сельского Совета депутатов  «О  бюджете Колбинского сельсовета на 2016 год и плановый период  2017- 2018 годов" от 14.12.2015 г.  № 11/22 

Ведомственная структура расходов бюджета сельсовета на 2016 год

(рублей)

	№ п/п
	Наименование показателя
	Код ведомства
	раздел-подраздел
	Целевая статья
	Вид расходов
	Сумма на 2016 год

	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	ВСЕГО:
	 
	 
	 
	 
	5 554 892,09

	2
	Администрация Колбинского сельсовета
	035
	 
	 
	 
	5 554 892,09

	3
	ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ ВОПРОСЫ
	035
	0100
	 
	 
	2 266 548,78

	4
	Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Федерации и муниципального образования
	035
	0102
	 
	 
	490 168,62

	5
	Прочие непрограммные мероприятия
	035
	0102
	9990000000
	 
	490 168,62

	6
	Глава муниципального образования в рамках непрограммных мероприятий
	035
	0102
	9990000130
	 
	490 168,62

	7
	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	035
	0102
	9990000130
	100
	490 168,62

	8
	Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов
	035
	0102
	9990000130
	120
	490 168,62

	11
	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	035
	0104
	 
	 
	1 411 640,44

	12
	Муниципальная программа "Управление муниципальным имуществом Администрации Колбинского сельсовета"
	035
	0104
	0100000000
	 
	1 411 640,44

	13
	Подпрограмма "Содержание объектов муниципальной собственности"
	035
	0104
	0110000000
	 
	1 331 640,44

	14
	Выполнение функций органами местного самоуправления в рамках подпрограммы "Содержание объектов муниципальной собственности" муниципальной программы "Управление муниципальным имуществом муниципального образования Администрации Колбинского сельсовета"
	035
	0104
	0110000150
	 
	1 331 640,44

	15
	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	035
	0104
	0110000150
	100
	912 053,76

	16
	Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов
	035
	0104
	0110000150
	120
	912 053,76

	19
	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	035
	0104
	0110000150
	200
	413 586,68

	20
	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	035
	0104
	0110000150
	240
	413 586,68

	23
	Иные бюджетные ассигнования
	035
	0104
	0110000150
	800
	6 000,00

	24
	Уплата налогов, сборов и иных платежей
	035
	0104
	0110000150
	850
	6 000,00

	27
	Подпрограмма "Обеспечение реализации муниципальной программы и прочие мероприятия"
	035
	0104
	0120000000
	 
	80 000,00

	28
	Выполнение функций органами местного самоуправления в рамках подпрограммы "Обеспечение реализации муниципальной программы и прочие мероприятия" муниципальной программы "Управление муниципальным имуществом муниципального образования Администрации Колбинского сельсовета"
	035
	0104
	0120000150
	 
	80 000,00

	29
	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	035
	0104
	0120000150
	200
	80 000,00

	30
	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	035
	0104
	0120000150
	240
	80 000,00

	33
	Обеспечение деятельности финансовых, налоговых и таможенных органов и органов финансового (финансово-бюджетного) надзора
	035
	0106
	 
	 
	352 419,72

	34
	Прочие непрограммные мероприятия
	035
	0106
	9990000000
	 
	352 419,72

	35
	Расходы на передачу полномочий по организации исполнения бюджета поселения и контроль за исполнением бюджета поселения в рамках непрограммных мероприятий
	035
	0106
	9990067330
	 
	352 419,72

	36
	Межбюджетные трансферты
	035
	0106
	9990067330
	500
	352 419,72

	37
	Иные межбюджетные трансферты
	035
	0106
	9990067330
	540
	352 419,72

	38
	Иные межбюджетные трансферты
	035
	0106
	9990067330
	540
	352 419,72

	39
	Резервные фонды
	035
	0111
	 
	 
	10 000,00

	40
	Прочие непрограммные мероприятия
	035
	0111
	9990000000
	 
	10 000,00

	41
	Резервные фонды местных администраций в рамках непрограммных мероприятий
	035
	0111
	9990067370
	 
	10 000,00

	42
	Иные бюджетные ассигнования
	035
	0111
	9990067370
	800
	10 000,00

	43
	Резервные средства
	035
	0111
	9990067370
	870
	10 000,00

	44
	Резервные средства
	035
	0111
	9990067370
	870
	10 000,00

	45
	Другие общегосударственные вопросы
	035
	0113
	 
	 
	2 320,00

	46
	Прочие непрограммные мероприятия
	035
	0113
	9990000000
	 
	2 320,00

	47
	Расходы на выполнение государственных полномочий по созданию и обеспечению деятельности административных комиссий в рамках непрограммных мероприятий
	035
	0113
	9990075140
	 
	2 320,00

	48
	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	035
	0113
	9990075140
	200
	2 320,00

	49
	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	035
	0113
	9990075140
	240
	2 320,00

	52
	НАЦИОНАЛЬНАЯ ОБОРОНА
	035
	0200
	 
	 
	64 372,09

	53
	Мобилизационная и вневойсковая подготовка
	035
	0203
	 
	 
	64 372,09

	54
	Прочие непрограммные мероприятия
	035
	0203
	9990000000
	 
	64 372,09

	55
	Осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты в рамках непрограммных расходов отдельных органов исполнительной власти
	035
	0203
	9990051180
	 
	64 372,09

	56
	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	035
	0203
	9990051180
	100
	58 712,65

	57
	Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов
	035
	0203
	9990051180
	120
	58 712,65

	60
	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	035
	0203
	9990051180
	200
	5 659,44

	61
	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	035
	0203
	9990051180
	240
	5 659,44

	64
	НАЦИОНАЛЬНАЯ БЕЗОПАСНОСТЬ И ПРАВООХРАНИТЕЛЬНАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ
	035
	0300
	 
	 
	10 000,00

	65
	Защита населения и территории от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, гражданская оборона
	035
	0309
	 
	 
	10 000,00

	66
	Прочие непрограммные мероприятия
	035
	0309
	9990000000
	 
	10 000,00

	67
	Предупреждение и ликвидация последствий чрезвычайных ситуаций и стихийных бедствий природного и техногенного характера в рамках непрограммных мероприятий
	035
	0309
	9990067380
	 
	10 000,00

	68
	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	035
	0309
	9990067380
	200
	10 000,00

	69
	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	035
	0309
	9990067380
	240
	10 000,00

	72
	НАЦИОНАЛЬНАЯ ЭКОНОМИКА
	035
	0400
	 
	 
	304 592,57

	73
	Дорожное хозяйство (дорожные фонды)
	035
	0409
	 
	 
	304 592,57

	74
	Муниципальная программа " Благоустройство населенных пунктов Колбинского сельсовета"
	035
	0409
	0200000000
	 
	304 592,57

	75
	Подпрограмма "Содержание и ремонт улично-дорожной сети"
	035
	0409
	0230000000
	 
	304 592,57

	76
	Расходы на содержание автомобильных дорог общего пользования местного значения городских округов, городских и сельских поселений за счет средств местного бюджета в рамках подпрограммы "Содержание и ремонт улично-дорожной сети " муниципальной программы "Благоустройство населенных пунктов Колбинского сельсовета"
	035
	0409
	0230067230
	 
	304 592,57

	77
	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	035
	0409
	0230067230
	200
	304 592,57

	78
	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	035
	0409
	0230067230
	240
	304 592,57

	81
	ЖИЛИЩНО-КОММУНАЛЬНОЕ ХОЗЯЙСТВО
	035
	0500
	 
	 
	634 277,19

	82
	Коммунальное хозяйство
	035
	0502
	 
	 
	150 014,00

	83
	Прочие непрограммные мероприятия
	035
	0502
	9990000000
	 
	150 014,00

	84
	Оплата кредиторской задолженности за ремонт отопления бокса стоянки рейсового автобуса п. Анастасино
	035
	0502
	9990068500
	 
	150 014,00

	85
	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	035
	0502
	9990068500
	200
	150 014,00

	86
	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	035
	0502
	9990068500
	240
	150 014,00

	89
	Благоустройство
	035
	0503
	 
	 
	453 680,00

	90
	Муниципальная программа " Благоустройство населенных пунктов Колбинского сельсовета"
	035
	0503
	0200000000
	 
	453 680,00

	91
	Подпрограмма "Энергосбережение и повышение энергетической эффективности"
	035
	0503
	0210000000
	 
	453 680,00

	92
	Расходы на содержания уличного освещения в рамках подпрограммы "Энергосбережение и повышение энергетической эффективности" муниципальной программы "Благоустройство населенных пунктов Колбинского сельсовета"
	035
	0503
	0210067210
	 
	453 680,00

	93
	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	035
	0503
	0210067210
	200
	453 680,00

	94
	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	035
	0503
	0210067210
	240
	453 680,00

	97
	Другие вопросы в области жилищно-коммунального хозяйства
	035
	0505
	 
	 
	30 583,19

	98
	Прочие непрограммные мероприятия
	035
	0505
	9990000000
	 
	30 583,19

	99
	Расходы на передачу полномочий по финансированию части расходов по организации в границах поселения электро-, тепло-, газо- и водоснабжения населения, водоотведения, снабжения населения топливом, в соответствии с заключенными соглашениями в рамках непрограммных мероприятий
	035
	0505
	9990067350
	 
	30 583,19

	100
	Межбюджетные трансферты
	035
	0505
	9990067350
	500
	30 583,19

	101
	Иные межбюджетные трансферты
	035
	0505
	9990067350
	540
	30 583,19

	102
	Иные межбюджетные трансферты
	035
	0505
	9990067350
	540
	30 583,19

	103
	КУЛЬТУРА, КИНЕМАТОГРАФИЯ
	035
	0800
	 
	 
	2 221 581,46

	104
	Культура
	035
	0801
	 
	 
	2 221 581,46

	105
	Муниципальная программа "Развитие культуры Администрации Колбинского сельсовета"
	035
	0801
	0300000000
	 
	1 722 331,37

	106
	Подпрограмма "Содержание сельского дома культуры"
	035
	0801
	0310000000
	 
	1 722 331,37

	107
	Расходы на содержания дома культуры в рамках подпрограммы "Содержание сельского дома культуры" муниципальной программы "Развитие культуры Администрации Колбинского сельсовета"
	035
	0801
	0310001680
	 
	1 722 331,37

	108
	Предоставление субсидий бюджетным, автономным учреждениям и иным некоммерческим организациям
	035
	0801
	0310001680
	600
	1 722 331,37

	109
	Субсидии бюджетным учреждениям
	035
	0801
	0310001680
	610
	1 722 331,37

	112
	Прочие непрограммные мероприятия
	035
	0801
	9990000000
	 
	499 250,09

	113
	Расходы на передачу полномочий по осуществлению части переданных полномочий в области библиотечного обслуживания в рамках непрограммных мероприятий
	035
	0801
	9990067340
	 
	499 250,09

	114
	Межбюджетные трансферты
	035
	0801
	9990067340
	500
	499 250,09

	115
	Иные межбюджетные трансферты
	035
	0801
	9990067340
	540
	499 250,09

	116
	Иные межбюджетные трансферты
	035
	0801
	9990067340
	540
	499 250,09

	117
	ЗДРАВООХРАНЕНИЕ
	035
	0900
	 
	 
	40 320,00

	118
	Другие вопросы в области здравоохранения
	035
	0909
	 
	 
	40 320,00

	119
	Прочие непрограммные мероприятия
	035
	0909
	9990000000
	 
	40 320,00

	120
	Софинансирование расходов на организацию и проведения акарициды обработок мест массового отдыха населения за счет средств местного бюджета
	035
	0909
	9990067420
	 
	4 320,00

	121
	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	035
	0909
	9990067420
	200
	4 320,00

	122
	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	035
	0909
	9990067420
	240
	4 320,00

	125
	Расходы на организацию и проведения акарициды обработок мест массового отдыха населения за счет средств краевого бюджета
	035
	0909
	9990075550
	 
	36 000,00

	126
	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	035
	0909
	9990075550
	200
	36 000,00

	127
	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	035
	0909
	9990075550
	240
	36 000,00

	130
	СОЦИАЛЬНАЯ ПОЛИТИКА
	035
	1000
	 
	 
	13 200,00

	131
	Пенсионное обеспечение
	035
	1001
	 
	 
	13 200,00

	132
	Прочие непрограммные мероприятия
	035
	1001
	9990000000
	 
	13 200,00

	133
	Доплаты к пенсиям государственных служащих субъектов Российской Федерации и муниципальных служащих в рамках непрограммных мероприятий
	035
	1001
	9990067430
	 
	13 200,00

	134
	Социальное обеспечение и иные выплаты населению
	035
	1001
	9990067430
	300
	13 200,00

	135
	Публичные нормативные социальные выплаты гражданам
	035
	1001
	9990067430
	310
	13 200,00


Приложение № 8

к решению Колбинского сельского Совета депутатов  «О  бюджете Колбинского сельсовета на 2016 год и плановый период  2017- 2018 годов" от 14.12.2015 г.  № 11/22 

Ведомственная структура расходов бюджета сельсовета на 2016-2018 год

(рублей)

	№ п/п
	Наименование показателя
	Код ведомства
	раздел-подраздел
	Целевая статья
	Вид расходов
	Сумма на 2017 год
	Сумма на 2018 год

	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	ВСЕГО:
	 
	 
	 
	 
	4 559 043,02
	4 533 220,00

	2
	Администрация Колбинского сельсовета
	035
	 
	 
	 
	4 559 043,02
	4 533 220,00

	3
	ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ ВОПРОСЫ
	035
	0100
	 
	 
	2 132 035,78
	2 130 502,35

	4
	Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Федерации и муниципального образования
	035
	0102
	 
	 
	492 647,69
	492 084,62

	5
	Прочие непрограммные мероприятия
	035
	0102
	9990000000
	 
	492 647,69
	492 084,62

	6
	Глава муниципального образования в рамках непрограммных мероприятий
	035
	0102
	9990000130
	 
	492 647,69
	492 084,62

	7
	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	035
	0102
	9990000130
	100
	492 647,69
	492 084,62

	8
	Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов
	035
	0102
	9990000130
	120
	492 647,69
	492 084,62

	9
	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	035
	0104
	 
	 
	1 284 648,37
	1 283 678,01

	10
	Муниципальная программа "Управление муниципальным имуществом Администрации Колбинского сельсовета"
	035
	0104
	0100000000
	 
	1 284 648,37
	1 283 678,01

	11
	Подпрограмма "Содержание объектов муниципальной собственности"
	035
	0104
	0110000000
	 
	1 204 648,37
	1 203 678,01

	12
	Выполнение функций органами местного самоуправления в рамках подпрограммы "Содержание объектов муниципальной собственности" муниципальной программы "Управление муниципальным имуществом муниципального образования Администрации Колбинского сельсовета"
	035
	0104
	0110000150
	 
	1 204 648,37
	1 203 678,01

	13
	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	035
	0104
	0110000150
	100
	912 053,76
	912 053,76

	14
	Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов
	035
	0104
	0110000150
	120
	912 053,76
	912 053,76

	15
	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	035
	0104
	0110000150
	200
	286 594,61
	285 624,25

	16
	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	035
	0104
	0110000150
	240
	286 594,61
	285 624,25

	17
	Иные бюджетные ассигнования
	035
	0104
	0110000150
	800
	6 000,00
	6 000,00

	18
	Уплата налогов, сборов и иных платежей
	035
	0104
	0110000150
	850
	6 000,00
	6 000,00

	19
	Подпрограмма "Обеспечение реализации муниципальной программы и прочие мероприятия"
	035
	0104
	0120000000
	 
	80 000,00
	80 000,00

	20
	Выполнение функций органами местного самоуправления в рамках подпрограммы "Обеспечение реализации муниципальной программы и прочие мероприятия" муниципальной программы "Управление муниципальным имуществом муниципального образования Администрации Колбинского сельсовета"
	035
	0104
	0120000150
	 
	80 000,00
	80 000,00

	21
	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	035
	0104
	0120000150
	200
	80 000,00
	80 000,00

	22
	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	035
	0104
	0120000150
	240
	80 000,00
	80 000,00

	23
	Обеспечение деятельности финансовых, налоговых и таможенных органов и органов финансового (финансово-бюджетного) надзора
	035
	0106
	 
	 
	352 419,72
	352 419,72

	24
	Прочие непрограммные мероприятия
	035
	0106
	9990000000
	 
	352 419,72
	352 419,72

	25
	Расходы на передачу полномочий по организации исполнения бюджета поселения и контроль за исполнением бюджета поселения в рамках непрограммных мероприятий
	035
	0106
	9990067330
	 
	352 419,72
	352 419,72

	26
	Межбюджетные трансферты
	035
	0106
	9990067330
	500
	352 419,72
	352 419,72

	27
	Иные межбюджетные трансферты
	035
	0106
	9990067330
	540
	352 419,72
	352 419,72

	28
	Иные межбюджетные трансферты
	035
	0106
	9990067330
	540
	352 419,72
	352 419,72

	29
	Другие общегосударственные вопросы
	035
	0113
	 
	 
	2 320,00
	2 320,00

	30
	Прочие непрограммные мероприятия
	035
	0113
	9990000000
	 
	2 320,00
	2 320,00

	31
	Расходы на выполнение государственных полномочий по созданию и обеспечению деятельности административных комиссий в рамках непрограммных мероприятий
	035
	0113
	9990075140
	 
	2 320,00
	2 320,00

	32
	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	035
	0113
	9990075140
	200
	2 320,00
	2 320,00

	33
	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	035
	0113
	9990075140
	240
	2 320,00
	2 320,00

	34
	НАЦИОНАЛЬНАЯ ОБОРОНА
	035
	0200
	 
	 
	60 843,02
	0,00

	35
	Мобилизационная и вневойсковая подготовка
	035
	0203
	 
	 
	60 843,02
	0,00

	36
	Прочие непрограммные мероприятия
	035
	0203
	9990000000
	 
	60 843,02
	0,00

	37
	Осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты в рамках непрограммных расходов отдельных органов исполнительной власти
	035
	0203
	9990051180
	 
	60 843,02
	0,00

	38
	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	035
	0203
	9990051180
	100
	58 712,65
	0,00

	39
	Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов
	035
	0203
	9990051180
	120
	58 712,65
	0,00

	40
	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	035
	0203
	9990051180
	200
	2 130,37
	0,00

	41
	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	035
	0203
	9990051180
	240
	2 130,37
	0,00

	42
	НАЦИОНАЛЬНАЯ ЭКОНОМИКА
	035
	0400
	 
	 
	118 194,57
	121 500,00

	43
	Дорожное хозяйство (дорожные фонды)
	035
	0409
	 
	 
	118 194,57
	121 500,00

	44
	Муниципальная программа " Благоустройство населенных пунктов Колбинского сельсовета"
	035
	0409
	0200000000
	 
	118 194,57
	121 500,00

	45
	Подпрограмма "Содержание и ремонт улично-дорожной сети"
	035
	0409
	0230000000
	 
	118 194,57
	121 500,00

	46
	Расходы на содержание автомобильных дорог общего пользования местного значения городских округов, городских и сельских поселений за счет средств местного бюджета в рамках подпрограммы "Содержание и ремонт улично-дорожной сети " муниципальной программы "Благоустройство населенных пунктов Колбинского сельсовета"
	035
	0409
	0230067230
	 
	118 194,57
	121 500,00

	47
	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	035
	0409
	0230067230
	200
	118 194,57
	121 500,00

	48
	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	035
	0409
	0230067230
	240
	118 194,57
	121 500,00

	49
	ЖИЛИЩНО-КОММУНАЛЬНОЕ ХОЗЯЙСТВО
	035
	0500
	 
	 
	114 263,19
	114 263,19

	50
	Благоустройство
	035
	0503
	 
	 
	83 680,00
	83 680,00

	51
	Муниципальная программа " Благоустройство населенных пунктов Колбинского сельсовета"
	035
	0503
	0200000000
	 
	83 680,00
	83 680,00

	52
	Подпрограмма "Энергосбережение и повышение энергетической эффективности"
	035
	0503
	0210000000
	 
	83 680,00
	83 680,00

	53
	Расходы на содержания уличного освещения в рамках подпрограммы "Энергосбережение и повышение энергетической эффективности" муниципальной программы "Благоустройство населенных пунктов Колбинского сельсовета"
	035
	0503
	0210067210
	 
	83 680,00
	83 680,00

	54
	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	035
	0503
	0210067210
	200
	83 680,00
	83 680,00

	55
	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	035
	0503
	0210067210
	240
	83 680,00
	83 680,00

	56
	Другие вопросы в области жилищно-коммунального хозяйства
	035
	0505
	 
	 
	30 583,19
	30 583,19

	57
	Прочие непрограммные мероприятия
	035
	0505
	9990000000
	 
	30 583,19
	30 583,19

	58
	Расходы на передачу полномочий по финансированию части расходов по организации в границах поселения электро-, тепло-, газо- и водоснабжения населения, водоотведения, снабжения населения топливом, в соответствии с заключенными соглашениями в рамках непрограммных мероприятий
	035
	0505
	9990067350
	 
	30 583,19
	30 583,19

	59
	Межбюджетные трансферты
	035
	0505
	9990067350
	500
	30 583,19
	30 583,19

	60
	Иные межбюджетные трансферты
	035
	0505
	9990067350
	540
	30 583,19
	30 583,19

	61
	Иные межбюджетные трансферты
	035
	0505
	9990067350
	540
	30 583,19
	30 583,19

	62
	КУЛЬТУРА, КИНЕМАТОГРАФИЯ
	035
	0800
	 
	 
	1 968 689,46
	1 888 689,46

	63
	Культура
	035
	0801
	 
	 
	1 968 689,46
	1 888 689,46

	64
	Муниципальная программа "Развитие культуры Администрации Колбинского сельсовета"
	035
	0801
	0300000000
	 
	1 469 439,37
	1 389 439,37

	65
	Подпрограмма "Содержание сельского дома культуры"
	035
	0801
	0310000000
	 
	1 469 439,37
	1 389 439,37

	66
	Расходы на содержания дома культуры в рамках подпрограммы "Содержание сельского дома культуры" муниципальной программы "Развитие культуры Администрации Колбинского сельсовета"
	035
	0801
	0310001680
	 
	1 469 439,37
	1 389 439,37

	67
	Предоставление субсидий бюджетным, автономным учреждениям и иным некоммерческим организациям
	035
	0801
	0310001680
	600
	1 469 439,37
	1 389 439,37

	68
	Субсидии бюджетным учреждениям
	035
	0801
	0310001680
	610
	1 469 439,37
	1 389 439,37

	69
	Прочие непрограммные мероприятия
	035
	0801
	9990000000
	 
	499 250,09
	499 250,09

	70
	Расходы на передачу полномочий по осуществлению части переданных полномочий в области библиотечного обслуживания в рамках непрограммных мероприятий
	035
	0801
	9990067340
	 
	499 250,09
	499 250,09

	71
	Межбюджетные трансферты
	035
	0801
	9990067340
	500
	499 250,09
	499 250,09

	72
	Иные межбюджетные трансферты
	035
	0801
	9990067340
	540
	499 250,09
	499 250,09

	73
	Иные межбюджетные трансферты
	035
	0801
	9990067340
	540
	499 250,09
	499 250,09

	74
	ЗДРАВООХРАНЕНИЕ
	035
	0900
	 
	 
	40 320,00
	40 320,00

	75
	Другие вопросы в области здравоохранения
	035
	0909
	 
	 
	40 320,00
	40 320,00

	76
	Прочие непрограммные мероприятия
	035
	0909
	9990000000
	 
	40 320,00
	40 320,00

	77
	Софинансирование расходов на организацию и проведения акарициды обработок мест массового отдыха населения за счет средств местного бюджета
	035
	0909
	9990067420
	 
	4 320,00
	4 320,00

	78
	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	035
	0909
	9990067420
	200
	4 320,00
	4 320,00

	79
	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	035
	0909
	9990067420
	240
	4 320,00
	4 320,00

	80
	Расходы на организацию и проведения акарициды обработок мест массового отдыха населения за счет средств краевого бюджета
	035
	0909
	9990075550
	 
	36 000,00
	36 000,00

	81
	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	035
	0909
	9990075550
	200
	36 000,00
	36 000,00

	82
	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	035
	0909
	9990075550
	240
	36 000,00
	36 000,00

	83
	СОЦИАЛЬНАЯ ПОЛИТИКА
	035
	1000
	 
	 
	13 200,00
	13 200,00

	84
	Пенсионное обеспечение
	035
	1001
	 
	 
	13 200,00
	13 200,00

	85
	Прочие непрограммные мероприятия
	035
	1001
	9990000000
	 
	13 200,00
	13 200,00

	86
	Доплаты к пенсиям государственных служащих субъектов Российской Федерации и муниципальных служащих в рамках непрограммных мероприятий
	035
	1001
	9990067430
	 
	13 200,00
	13 200,00

	87
	Социальное обеспечение и иные выплаты населению
	035
	1001
	9990067430
	300
	13 200,00
	13 200,00

	88
	Публичные нормативные социальные выплаты гражданам
	035
	1001
	9990067430
	310
	13 200,00
	13 200,00

	89
	Условно утвержденные расходы
	 
	 
	 
	 
	111 497,00
	224 745,00


Приложение 9

к решению Колбинского сельского Совета депутатов  «О  бюджете Колбинского сельсовета на 2016 год и плановый период  2017- 2018 годов" от 14.12.2015 г.  № 11/22 

Перечень муниципальных программ за счет средств бюджета сельсовета

	№п/п
	Название муниципальной программы
	2016
	2017
	2018

	1
	Управление муниципальным имуществом Колбинского сельсовета
	1 411 640,44
	1 284 648,37
	1 283 678,01

	2
	Благоустройство населенных пунктов Колбинского сельсовета
	758 272,57
	201 874,57
	205 180,00

	3
	Развитие культуры на территории Администрации Колбинского сельсовета 
	1 722 331,37
	1 469 439,37
	1 389 439,37


Приложение № 10

к решению Колбинского сельского Совета депутатов  «О  бюджете Колбинского сельсовета на 2016 год и плановый период  2017- 2018 годов" от 14.12.2015 г.  № 11/22 

Распределение бюджетных ассигнований по целевым статьям (муниципальным программам и непрограммным направлениям деятельности), группам и подгруппам видов расходов, разделам, подразделам классификации расходов бюджета сельсовета на 2015 год

(рублей)

	№ п/п
	Наименование показателя
	Целевая статья
	Вид расходов
	Раздел-подраздел
	Сумма на                2015 год

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	ВСЕГО:
	 
	 
	 
	5 554 892,09

	2
	Муниципальная программа "Управление муниципальным имуществом Администрации Колбинского сельсовета"
	0100000000
	 
	 
	1 411 640,44

	3
	Подпрограмма "Содержание объектов муниципальной собственности"
	0110000000
	 
	 
	1 331 640,44

	4
	Выполнение функций органами местного самоуправления в рамках подпрограммы "Содержание объектов муниципальной собственности" муниципальной программа "Управление муниципальным имуществом муниципального образования Администрации Колбинского сельсовета"
	0110000150
	 
	 
	1 331 640,44

	5
	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	0110000150
	100
	 
	912 053,76

	6
	Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов
	0110000150
	120
	 
	912 053,76

	7
	ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ ВОПРОСЫ
	0110000150
	120
	0100
	912 053,76

	8
	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	0110000150
	120
	0104
	912 053,76

	10
	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	0110000150
	200
	 
	413 586,68

	11
	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0110000150
	240
	 
	413 586,68

	12
	ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ ВОПРОСЫ
	0110000150
	240
	0100
	413 586,68

	13
	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	0110000150
	240
	0104
	413 586,68

	15
	Иные бюджетные ассигнования
	0110000150
	800
	 
	6 000,00

	16
	Уплата налогов, сборов и иных платежей
	0110000150
	850
	 
	6 000,00

	17
	ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ ВОПРОСЫ
	0110000150
	850
	0100
	6 000,00

	18
	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	0110000150
	850
	0104
	6 000,00

	20
	Подпрограмма "Обеспечение реализации муниципальной программы и прочие мероприятия"
	0120000000
	 
	 
	80 000,00

	21
	Выполнение функций органами местного самоуправления в рамках подпрограммы "Обеспечение реализации муниципальной программы и прочие мероприятия" муниципальной программа "Управление муниципальным имуществом муниципального образования Администрации Колбинского сельсовета"
	0120000150
	 
	 
	80 000,00

	22
	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	0120000150
	200
	 
	80 000,00

	23
	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0120000150
	240
	 
	80 000,00

	24
	ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ ВОПРОСЫ
	0120000150
	240
	0100
	80 000,00

	25
	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	0120000150
	240
	0104
	80 000,00

	27
	Муниципальная программа " Благоустройство населенных пунктов Колбинского сельсовета"
	0200000000
	 
	 
	758 272,57

	28
	Подпрограмма "Энергосбережение и повышение энергетической эффективности"
	0210000000
	 
	 
	453 680,00

	29
	Расходы на содержания уличного освещения в рамках подпрограммы "Энергосбережение и повышение энергетической эффективности" муниципальной программы "Благоустройство населенных пунктов Колбинского сельсовета"
	0210067210
	 
	 
	453 680,00

	30
	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	0210067210
	200
	 
	453 680,00

	31
	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0210067210
	240
	 
	453 680,00

	32
	ЖИЛИЩНО-КОММУНАЛЬНОЕ ХОЗЯЙСТВО
	0210067210
	240
	0500
	453 680,00

	33
	Благоустройство
	0210067210
	240
	0503
	453 680,00

	35
	Подпрограмма "Содержание и ремонт улично-дорожной сети"
	0230000000
	 
	 
	304 592,57

	36
	Расходы на содержание автомобильных дорог общего пользования местного значения городских округов, городских и сельских поселений за счет средств местного бюджета в рамках подпрограммы "Содержание и ремонт улично-дорожной сети " муниципальной программы "Благоустройство населенных пунктов Колбинского сельсовета"
	0230067230
	 
	 
	304 592,57

	37
	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	0230067230
	200
	 
	304 592,57

	38
	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0230067230
	240
	 
	304 592,57

	39
	НАЦИОНАЛЬНАЯ ЭКОНОМИКА
	0230067230
	240
	0400
	304 592,57

	40
	Дорожное хозяйство (дорожные фонды)
	0230067230
	240
	0409
	304 592,57

	42
	Муниципальная программа "Развитие культуры Администрации Колбинского сельсовета"
	0300000000
	 
	 
	1 722 331,37

	43
	Подпрограмма "Содержание сельского дома культуры"
	0310000000
	 
	 
	1 722 331,37

	44
	Расходы на содержания дома культуры в рамках подпрограммы "Содержание сельского дома культуры" муниципальной программы "Развитие культуры Администрации Колбинского сельсовета"
	0310001680
	 
	 
	1 722 331,37

	45
	Предоставление субсидий бюджетным, автономным учреждениям и иным некоммерческим организациям
	0310001680
	600
	 
	1 722 331,37

	46
	Субсидии бюджетным учреждениям
	0310001680
	610
	 
	1 722 331,37

	47
	КУЛЬТУРА, КИНЕМАТОГРАФИЯ
	0310001680
	610
	0800
	1 722 331,37

	48
	Культура
	0310001680
	610
	0801
	1 722 331,37

	50
	Прочие непрограммные мероприятия
	9990000000
	 
	 
	1 662 647,71

	51
	Глава муниципального образования в рамках непрограммных мероприятий
	9990000130
	 
	 
	490 168,62

	52
	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	9990000130
	100
	 
	490 168,62

	53
	Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов
	9990000130
	120
	 
	490 168,62

	54
	ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ ВОПРОСЫ
	9990000130
	120
	0100
	490 168,62

	55
	Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Федерации и муниципального образования
	9990000130
	120
	0102
	490 168,62

	57
	Осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты в рамках непрограммных расходов отдельных органов исполнительной власти
	9990051180
	 
	 
	64 372,09

	58
	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	9990051180
	100
	 
	58 712,65

	59
	Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов
	9990051180
	120
	 
	58 712,65

	60
	НАЦИОНАЛЬНАЯ ОБОРОНА
	9990051180
	120
	0200
	58 712,65

	61
	Мобилизационная и вневойсковая подготовка
	9990051180
	120
	0203
	58 712,65

	63
	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	9990051180
	200
	 
	5 659,44

	64
	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	9990051180
	240
	 
	5 659,44

	65
	НАЦИОНАЛЬНАЯ ОБОРОНА
	9990051180
	240
	0200
	5 659,44

	66
	Мобилизационная и вневойсковая подготовка
	9990051180
	240
	0203
	5 659,44

	68
	Расходы на передачу полномочий по организации исполнения бюджета поселения и контроль за исполнением бюджета поселения в рамках непрограммных мероприятий
	9990067330
	 
	 
	352 419,72

	69
	Межбюджетные трансферты
	9990067330
	500
	 
	352 419,72

	70
	Иные межбюджетные трансферты
	9990067330
	540
	 
	352 419,72

	71
	ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ ВОПРОСЫ
	9990067330
	540
	0100
	352 419,72

	72
	Обеспечение деятельности финансовых, налоговых и таможенных органов и органов финансового (финансово-бюджетного) надзора
	9990067330
	540
	0106
	352 419,72

	73
	Обеспечение деятельности финансовых, налоговых и таможенных органов и органов финансового (финансово-бюджетного) надзора
	9990067330
	540
	0106
	352 419,72

	74
	Расходы на передачу полномочий по осуществлению части переданных полномочий в области библиотечного обслуживания в рамках непрограммных мероприятий
	9990067340
	 
	 
	499 250,09

	75
	Межбюджетные трансферты
	9990067340
	500
	 
	499 250,09

	76
	Иные межбюджетные трансферты
	9990067340
	540
	 
	499 250,09

	77
	КУЛЬТУРА, КИНЕМАТОГРАФИЯ
	9990067340
	540
	0800
	499 250,09

	78
	Культура
	9990067340
	540
	0801
	499 250,09

	79
	Культура
	9990067340
	540
	0801
	499 250,09

	80
	Расходы на передачу полномочий по финансированию части расходов по организации в границах поселения электро-, тепло-, газо- и водоснабжения населения, водоотведения, снабжения населения топливом, в соответствии с заключенными соглашениями в рамках непрограммных мероприятий
	9990067350
	 
	 
	30 583,19

	81
	Межбюджетные трансферты
	9990067350
	500
	 
	30 583,19

	82
	Иные межбюджетные трансферты
	9990067350
	540
	 
	30 583,19

	83
	ЖИЛИЩНО-КОММУНАЛЬНОЕ ХОЗЯЙСТВО
	9990067350
	540
	0500
	30 583,19

	84
	Другие вопросы в области жилищно-коммунального хозяйства
	9990067350
	540
	0505
	30 583,19

	85
	Другие вопросы в области жилищно-коммунального хозяйства
	9990067350
	540
	0505
	30 583,19

	86
	Резервные фонды местных администраций в рамках непрограммных мероприятий
	9990067370
	 
	 
	10 000,00

	87
	Иные бюджетные ассигнования
	9990067370
	800
	 
	10 000,00

	88
	Резервные средства
	9990067370
	870
	 
	10 000,00

	89
	ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ ВОПРОСЫ
	9990067370
	870
	0100
	10 000,00

	90
	Резервные фонды
	9990067370
	870
	0111
	10 000,00

	91
	Резервные фонды
	9990067370
	870
	0111
	10 000,00

	92
	Предупреждение и ликвидация последствий чрезвычайных ситуаций и стихийных бедствий природного и техногенного характера в рамках непрограммных мероприятий
	9990067380
	 
	 
	10 000,00

	93
	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	9990067380
	200
	 
	10 000,00

	94
	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	9990067380
	240
	 
	10 000,00

	95
	НАЦИОНАЛЬНАЯ БЕЗОПАСНОСТЬ И ПРАВООХРАНИТЕЛЬНАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ
	9990067380
	240
	0300
	10 000,00

	96
	Защита населения и территории от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, гражданская оборона
	9990067380
	240
	0309
	10 000,00

	98
	Софинансирование расходов на организацию и проведения акарициды обработок мест массового отдыха населения за счет средств местного бюджета
	9990067420
	 
	 
	4 320,00

	99
	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	9990067420
	200
	 
	4 320,00

	100
	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	9990067420
	240
	 
	4 320,00

	101
	ЗДРАВООХРАНЕНИЕ
	9990067420
	240
	0900
	4 320,00

	102
	Другие вопросы в области здравоохранения
	9990067420
	240
	0909
	4 320,00

	104
	Доплаты к пенсиям государственных служащих субъектов Российской Федерации и муниципальных служащих в рамках непрограммных мероприятий
	9990067430
	 
	 
	13 200,00

	105
	Социальное обеспечение и иные выплаты населению
	9990067430
	300
	 
	13 200,00

	106
	Публичные нормативные социальные выплаты гражданам
	9990067430
	310
	 
	13 200,00

	107
	СОЦИАЛЬНАЯ ПОЛИТИКА
	9990067430
	310
	1000
	13 200,00

	108
	Пенсионное обеспечение
	9990067430
	310
	1001
	13 200,00

	110
	Оплата кредиторской задолженности за ремонт отопления бокса стоянки рейсового автобуса п. Анастасино
	9990068500
	 
	 
	150 014,00

	111
	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	9990068500
	200
	 
	150 014,00

	112
	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	9990068500
	240
	 
	150 014,00

	113
	ЖИЛИЩНО-КОММУНАЛЬНОЕ ХОЗЯЙСТВО
	9990068500
	240
	0500
	150 014,00

	114
	Коммунальное хозяйство
	9990068500
	240
	0502
	150 014,00

	116
	Расходы на выполнение государственных полномочий по созданию и обеспечению деятельности административных комиссий в рамках непрограммных мероприятий
	9990075140
	 
	 
	2 320,00

	117
	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	9990075140
	200
	 
	2 320,00

	118
	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	9990075140
	240
	 
	2 320,00

	119
	ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ ВОПРОСЫ
	9990075140
	240
	0100
	2 320,00

	120
	Другие общегосударственные вопросы
	9990075140
	240
	0113
	2 320,00

	122
	Расходы на организацию и проведения акарициды обработок мест массового отдыха населения за счет средств краевого бюджета
	9990075550
	 
	 
	36 000,00

	123
	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	9990075550
	200
	 
	36 000,00

	124
	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	9990075550
	240
	 
	36 000,00

	125
	ЗДРАВООХРАНЕНИЕ
	9990075550
	240
	0900
	36 000,00

	126
	Другие вопросы в области здравоохранения
	9990075550
	240
	0909
	36 000,00


Приложение № 11

к решению Колбинского сельского Совета депутатов  «О  бюджете Колбинского сельсовета на 2016 год и плановый период  2017- 2018 годов" от 14.12.2015 г.  № 11/22 

Распределение бюджетных ассигнований по целевым статьям (муниципальным программам и непрограммным направлениям деятельности), группам и подгруппам видов расходов, разделам, подразделам классификации расходов бюджета сельсовета на плановый период 2016-2017 годов.

(рублей)

	№ п/п
	Наименование показателя
	Целевая статья
	Вид расходов
	Раздел-подраздел
	Сумма на                2016 год
	Сумма на                2017 год

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	ВСЕГО:
	 
	 
	 
	4 559 043,02
	4 533 220,00

	2
	Муниципальная программа "Управление муниципальным имуществом Администрации Колбинского сельсовета"
	0100000000
	 
	 
	1 284 648,37
	1 283 678,01

	3
	Подпрограмма "Содержание объектов муниципальной собственности"
	0110000000
	 
	 
	1 204 648,37
	1 203 678,01

	4
	Выполнение функций органами местного самоуправления в рамках подпрограммы "Содержание объектов муниципальной собственности" муниципальной программы "Управление муниципальным имуществом муниципального образования Администрации Колбинского сельсовета"
	0110000150
	 
	 
	1 204 648,37
	1 203 678,01

	5
	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	0110000150
	100
	 
	912 053,76
	912 053,76

	6
	Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов
	0110000150
	120
	 
	912 053,76
	912 053,76

	7
	ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ ВОПРОСЫ
	0110000150
	120
	0100
	912 053,76
	912 053,76

	8
	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	0110000150
	120
	0104
	912 053,76
	912 053,76

	9
	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	0110000150
	200
	 
	286 594,61
	285 624,25

	10
	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0110000150
	240
	 
	286 594,61
	285 624,25

	11
	ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ ВОПРОСЫ
	0110000150
	240
	0100
	286 594,61
	285 624,25

	12
	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	0110000150
	240
	0104
	286 594,61
	285 624,25

	13
	Иные бюджетные ассигнования
	0110000150
	800
	 
	6 000,00
	6 000,00

	14
	Уплата налогов, сборов и иных платежей
	0110000150
	850
	 
	6 000,00
	6 000,00

	15
	ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ ВОПРОСЫ
	0110000150
	850
	0100
	6 000,00
	6 000,00

	16
	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	0110000150
	850
	0104
	6 000,00
	6 000,00

	17
	Подпрограмма "Обеспечение реализации муниципальной программы и прочие мероприятия"
	0120000000
	 
	 
	80 000,00
	80 000,00

	18
	Выполнение функций органами местного самоуправления в рамках подпрограммы "Обеспечение реализации муниципальной программы и прочие мероприятия" муниципальной программы "Управление муниципальным имуществом муниципального образования Администрации Колбинского сельсовета"
	0120000150
	 
	 
	80 000,00
	80 000,00

	19
	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	0120000150
	200
	 
	80 000,00
	80 000,00

	20
	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0120000150
	240
	 
	80 000,00
	80 000,00

	21
	ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ ВОПРОСЫ
	0120000150
	240
	0100
	80 000,00
	80 000,00

	22
	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	0120000150
	240
	0104
	80 000,00
	80 000,00

	23
	Муниципальная программа " Благоустройство населенных пунктов Колбинского сельсовета"
	0200000000
	 
	 
	201 874,57
	205 180,00

	24
	Подпрограмма "Энергосбережение и повышение энергетической эффективности"
	0210000000
	 
	 
	83 680,00
	83 680,00

	25
	Расходы на содержания уличного освещения в рамках подпрограммы "Энергосбережение и повышение энергетической эффективности" муниципальной программы "Благоустройство населенных пунктов Колбинского сельсовета"
	0210067210
	 
	 
	83 680,00
	83 680,00

	26
	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	0210067210
	200
	 
	83 680,00
	83 680,00

	27
	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0210067210
	240
	 
	83 680,00
	83 680,00

	28
	ЖИЛИЩНО-КОММУНАЛЬНОЕ ХОЗЯЙСТВО
	0210067210
	240
	0500
	83 680,00
	83 680,00

	29
	Благоустройство
	0210067210
	240
	0503
	83 680,00
	83 680,00

	30
	Подпрограмма "Содержание и ремонт улично-дорожной сети"
	0230000000
	 
	 
	118 194,57
	121 500,00

	31
	Расходы на содержание автомобильных дорог общего пользования местного значения городских округов, городских и сельских поселений за счет средств местного бюджета в рамках подпрограммы "Содержание и ремонт улично-дорожной сети " муниципальной программы "Благоустройство населенных пунктов Колбинского сельсовета"
	0230067230
	 
	 
	118 194,57
	121 500,00

	32
	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	0230067230
	200
	 
	118 194,57
	121 500,00

	33
	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0230067230
	240
	 
	118 194,57
	121 500,00

	34
	НАЦИОНАЛЬНАЯ ЭКОНОМИКА
	0230067230
	240
	0400
	118 194,57
	121 500,00

	35
	Дорожное хозяйство (дорожные фонды)
	0230067230
	240
	0409
	118 194,57
	121 500,00

	36
	Муниципальная программа "Развитие культуры Администрации Колбинского сельсовета"
	0300000000
	 
	 
	1 469 439,37
	1 389 439,37

	37
	Подпрограмма "Содержание сельского дома культуры"
	0310000000
	 
	 
	1 469 439,37
	1 389 439,37

	38
	Расходы на содержания дома культуры в рамках подпрограммы "Содержание сельского дома культуры" муниципальной программы "Развитие культуры Администрации Колбинского сельсовета"
	0310001680
	 
	 
	1 469 439,37
	1 389 439,37

	39
	Предоставление субсидий бюджетным, автономным учреждениям и иным некоммерческим организациям
	0310001680
	600
	 
	1 469 439,37
	1 389 439,37

	40
	Субсидии бюджетным учреждениям
	0310001680
	610
	 
	1 469 439,37
	1 389 439,37

	41
	КУЛЬТУРА, КИНЕМАТОГРАФИЯ
	0310001680
	610
	0800
	1 469 439,37
	1 389 439,37

	42
	Культура
	0310001680
	610
	0801
	1 469 439,37
	1 389 439,37

	43
	Прочие непрограммные мероприятия
	9990000000
	 
	 
	1 489 104,64
	1 428 261,62

	44
	Глава муниципального образования в рамках непрограммных мероприятий
	9990000130
	 
	 
	492 647,69
	492 084,62

	45
	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	9990000130
	100
	 
	492 647,69
	492 084,62

	46
	Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов
	9990000130
	120
	 
	492 647,69
	492 084,62

	47
	ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ ВОПРОСЫ
	9990000130
	120
	0100
	492 647,69
	492 084,62

	48
	Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Федерации и муниципального образования
	9990000130
	120
	0102
	492 647,69
	492 084,62

	49
	Осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты в рамках непрограммных расходов отдельных органов исполнительной власти
	9990051180
	 
	 
	60 843,02
	0,00

	50
	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	9990051180
	100
	 
	58 712,65
	0,00

	51
	Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов
	9990051180
	120
	 
	58 712,65
	0,00

	52
	НАЦИОНАЛЬНАЯ ОБОРОНА
	9990051180
	120
	0200
	58 712,65
	0,00

	53
	Мобилизационная и вневойсковая подготовка
	9990051180
	120
	0203
	58 712,65
	0,00

	54
	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	9990051180
	200
	 
	2 130,37
	0,00

	55
	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	9990051180
	240
	 
	2 130,37
	0,00

	56
	НАЦИОНАЛЬНАЯ ОБОРОНА
	9990051180
	240
	0200
	2 130,37
	0,00

	57
	Мобилизационная и вневойсковая подготовка
	9990051180
	240
	0203
	2 130,37
	0,00

	58
	Расходы на передачу полномочий по организации исполнения бюджета поселения и контроль за исполнением бюджета поселения в рамках непрограммных мероприятий
	9990067330
	 
	 
	352 419,72
	352 419,72

	59
	Межбюджетные трансферты
	9990067330
	500
	 
	352 419,72
	352 419,72

	60
	Иные межбюджетные трансферты
	9990067330
	540
	 
	352 419,72
	352 419,72

	61
	ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ ВОПРОСЫ
	9990067330
	540
	0100
	352 419,72
	352 419,72

	62
	Обеспечение деятельности финансовых, налоговых и таможенных органов и органов финансового (финансово-бюджетного) надзора
	9990067330
	540
	0106
	352 419,72
	352 419,72

	63
	Обеспечение деятельности финансовых, налоговых и таможенных органов и органов финансового (финансово-бюджетного) надзора
	9990067330
	540
	0106
	352 419,72
	352 419,72

	64
	Расходы на передачу полномочий по осуществлению части переданных полномочий в области библиотечного обслуживания в рамках непрограммных мероприятий
	9990067340
	 
	 
	499 250,09
	499 250,09

	65
	Межбюджетные трансферты
	9990067340
	500
	 
	499 250,09
	499 250,09

	66
	Иные межбюджетные трансферты
	9990067340
	540
	 
	499 250,09
	499 250,09

	67
	КУЛЬТУРА, КИНЕМАТОГРАФИЯ
	9990067340
	540
	0800
	499 250,09
	499 250,09

	68
	Культура
	9990067340
	540
	0801
	499 250,09
	499 250,09

	69
	Культура
	9990067340
	540
	0801
	499 250,09
	499 250,09

	70
	Расходы на передачу полномочий по финансированию части расходов по организации в границах поселения электро-, тепло-, газо- и водоснабжения населения, водоотведения, снабжения населения топливом, в соответствии с заключенными соглашениями в рамках непрограммных мероприятий
	9990067350
	 
	 
	30 583,19
	30 583,19

	71
	Межбюджетные трансферты
	9990067350
	500
	 
	30 583,19
	30 583,19

	72
	Иные межбюджетные трансферты
	9990067350
	540
	 
	30 583,19
	30 583,19

	73
	ЖИЛИЩНО-КОММУНАЛЬНОЕ ХОЗЯЙСТВО
	9990067350
	540
	0500
	30 583,19
	30 583,19

	74
	Другие вопросы в области жилищно-коммунального хозяйства
	9990067350
	540
	0505
	30 583,19
	30 583,19

	75
	Другие вопросы в области жилищно-коммунального хозяйства
	9990067350
	540
	0505
	30 583,19
	30 583,19

	76
	Софинансирование расходов на организацию и проведения акарицидных обработок мест массового отдыха населения за счет средств местного бюджета
	9990067420
	 
	 
	4 320,00
	4 320,00

	77
	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	9990067420
	200
	 
	4 320,00
	4 320,00

	78
	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	9990067420
	240
	 
	4 320,00
	4 320,00

	79
	ЗДРАВООХРАНЕНИЕ
	9990067420
	240
	0900
	4 320,00
	4 320,00

	80
	Другие вопросы в области здравоохранения
	9990067420
	240
	0909
	4 320,00
	4 320,00

	81
	Доплаты к пенсиям государственных служащих субъектов Российской Федерации и муниципальных служащих в рамках непрограммных мероприятий
	9990067430
	 
	 
	13 200,00
	13 200,00

	82
	Социальное обеспечение и иные выплаты населению
	9990067430
	300
	 
	13 200,00
	13 200,00

	83
	Публичные нормативные социальные выплаты гражданам
	9990067430
	310
	 
	13 200,00
	13 200,00

	84
	СОЦИАЛЬНАЯ ПОЛИТИКА
	9990067430
	310
	1000
	13 200,00
	13 200,00

	85
	Пенсионное обеспечение
	9990067430
	310
	1001
	13 200,00
	13 200,00

	86
	Расходы на выполнение государственных полномочий по созданию и обеспечению деятельности административных комиссий в рамках непрограммных мероприятий
	9990075140
	 
	 
	2 320,00
	2 320,00

	87
	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	9990075140
	200
	 
	2 320,00
	2 320,00

	88
	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	9990075140
	240
	 
	2 320,00
	2 320,00

	89
	ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ ВОПРОСЫ
	9990075140
	240
	0100
	2 320,00
	2 320,00

	90
	Другие общегосударственные вопросы
	9990075140
	240
	0113
	2 320,00
	2 320,00

	91
	Расходы на организацию и проведения акарицидных обработок мест массового отдыха населения за счет средств краевого бюджета
	9990075550
	 
	 
	36 000,00
	36 000,00

	92
	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	9990075550
	200
	 
	36 000,00
	36 000,00

	93
	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	9990075550
	240
	 
	36 000,00
	36 000,00

	94
	ЗДРАВООХРАНЕНИЕ
	9990075550
	240
	0900
	36 000,00
	36 000,00

	95
	Другие вопросы в области здравоохранения
	9990075550
	240
	0909
	36 000,00
	36 000,00

	96
	Условно утвержденные расходы
	 
	 
	 
	111 497,00
	224 745,00


Колбинский  сельский Совет депутатов
Манского района 
Красноярского края

РЕШЕНИЕ

14.12.2015 г.
                                  п. Колбинский                                        №  11/23
О внесении изменений в решение Колбинского сельского Совета депутатов Манского района Красноярского края  от 16.05.2011 г. № 8 «О нормативах формирования расходов на оплату труда депутатов, выборных  должностных лиц местного самоуправления, осуществляющих свои полномочия  на постоянной основе и муниципальных служащих»


На основании ч.4 статьи 86 Бюджетного кодекса Российской Федерации, ч.2 статьи 53 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», п. 2 статьи 22 Федерального закона от 02.03.2007 № 25-ФЗ « О муниципальной службе в Российской Федерации», постановлением администрации Красноярского края от 24.04.2008 № 5-1565 « Об особенностях правового регулирования муниципальной службы в Красноярском крае», постановления Совета администрации Красноярского края от 29.12.207 г. № 512-п «О нормативах формирования расходов на оплату труда депутатов, выборных должностных лиц местного самоуправления, осуществляющих свои полномочия на постоянной основе, лиц, замещающих иные муниципальные должности, и  муниципальных служащих», руководствуясь Уставом Колбинского сельсовета, Колбинский сельский Совет депутатов

РЕШИЛ:

      1.      Приложение № 1 и приложение № 2 изложить в новой редакции.

      2.  Решение вступает в силу в день следующий за днем его официального опубликования  в информационном бюллетене « Ведомости Манского района».

Глава Колбинского сельсовета                                                       Е.А. Коваленко

Приложение № 1к решению Колбинского сельского Совета депутатов от 14.12.2015 г. № 11/23

ПОРЯДОК

РАСЧЕТА РАЗМЕРА ФОНДА ОПЛАТЫ ТРУДА

1.Расчет размера фонда оплаты труда осуществляется по муниципальному образованию с учетом их классификации, устанавливающим  нормативы размеров оплаты труда муниципальных служащих по IХ  группе.

2. Размер фонда оплаты труда формируется из расчета среднемесячного базового должностного оклада и количества должностных окладов, используемых при расчете размера фонда оплаты труда, а также с учетом средств на выплату районного коэффициента, процентной надбавки к заработной плате за стаж работы в районах Крайнего Севера, в приравненных к ним местностях и иных местностях края с особыми климатическими условиями.

3.При расчете размера фонда оплаты учитываются следующие средства для выплаты (в расчете на год):

	       Составляющие фонда оплаты труда 
	Количество должностных окладов, предусматриваемых при расчете примерного размера фонда оплаты труда

	ДОЛЖНОСТНОЙ ОКЛАД
	                          12

	Ежемесячная надбавка за классный чин 
	                            4

	Ежемесячная надбавка за особые условия муниципальной службы 
	                            5,2

	Ежемесячная надбавка за выслугу лет
	                             3

	Ежемесячное денежное поощрение
	                             17,4

	Ежемесячная процентная надбавка к должностному окладу за работу со сведениями, составляющими государственную тайну
	                             0,2

	Премии 
	                              2,7

	Единовременная выплата при предоставлении ежегодного оплачиваемого отпуска и материальная помощь
	                               4

	ИТОГО
	                               48,5


4. оплаты труда рассчитывается исходя из размера должностного оклада специалиста I категории

Приложение 2 к решению Колбинского  сельского Совета депутатов от 14.12.2015 г. № 11/23

ПРЕДЕЛЬНЫЕ РАЗМЕРЫ ОПЛАТЫ ТРУДА ВЫБОРНЫХ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

1. Установить, что размеры оплаты труда выборных должностных лиц состоят из размеров денежного вознаграждения и размеров ежемесячного денежного поощрения и рассчитываются по 1Х группе.

2. Денежные вознаграждение выборных должностных лиц устанавливаются в следующих размерах:

	Наименование должности
	Денежное вознаграждение

	Глава муниципального образования 
	9804


3. Размеры ежемесячного денежного поощрения не должны превышать размеров денежного вознаграждения, установленных настоящими предельными размерами оплаты труда выборных должностных лиц:

Размеры ежемесячного денежного вознаграждения индексируются (увеличиваются) в размерах и в сроки, предусмотренные законодательством.

	Наименование должности
	Денежное поощрение

	Глава муниципального образования 
	9804 


4. На денежное вознаграждение и денежное поощрение, выплачиваемое дополнительно к денежному вознаграждению, начисляются районный коэффициент процентная надбавка к заработной плате за стаж работы в районах Крайнего Севера, в приравненных к ним местностях и иных местностях края с особыми климатическими условиями, размер которых не может превышать размер, установленный федеральными и краевыми нормативами правовыми актами.

АДМИНИСТРАЦИЯ МАНСКОГО РАЙОНА

 КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	11.12.2015
	с. Шалинское
	№1001


Об утверждении Плана по реализации мероприятий, направленных                         на противодействие  злоупотребления  наркотическими средствами, алкоголем, табакокурением  и их незаконному обороту на  2016 год

В соответствии с постановлением Главы Манского района № 2                     от 25.02.2011 г. «Об антинаркотической  комиссии в Манском районе», руководствуясь п. 1 ст. 33 Устава Манского района администрация Манского района ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

Утвердить План по реализации мероприятий, направленных                          на противодействие  злоупотребления  наркотическими средствами, алкоголем, табакокурением  и их незаконному обороту на  2016 год согласно приложению.

 И. о. руководителя  

администрации района  
                                   
             С.Н. Черотайкин

План по реализации мероприятий, 

направленных на противодействие  злоупотребления  наркотическими средствами, 

алкоголем, табакокурением  и их незаконному обороту на  2016 год

	№
	Мероприятия
	Ответственные
	Ожидаемые результаты
	Срок исполнения

	1
	Проведение мониторинга ситуации  по степени распространенности наркомании и масштабов незаконного оборота наркотических средств
	ОП № 1 МО МВД России «Уярский», МБУЗ «Манская ЦРБ»
	Определение степени соответствия с данными официальной статистики о количестве лиц незаконно потребляющих наркотики
	В течение года

	2
	Анализ ситуации  по степени  употребления ПАВ среди школьников и молодежи          
	 Управление образования администрации Манского района, МБУЗ «Манская ЦРБ»
	Определение степени  соответствия  с данными  официальной  статистики  о количестве лиц незаконного потребляющих наркотики
	В течение года

	3
	Организация выявления  и учета детей  и подростков  из группы риска с постановкой на учет, и оказание им помощи в обучении и воспитании детей   
	Управление образования администрации Манского района,   КДН и ЗП, УСЗН Манского района
	Сокращение количества лиц «группы риска»
	В течение года

	4
	Обеспечение социальной, психологической и иной помощи и реабилитации несовершеннолетним и их родителям, оказавшихся в трудной жизненной ситуации, их реабилитации, устранение причин и условий, способствующих безнадзорности, социальной дезадаптации несовершеннолетних
	УСЗН Манского района
	Сокращение количества лиц «группы риска»
	В течение года

	5
	Вовлечение детей и подростков  из группы риска к занятиям  в учреждениях дополнительного  образования, работе кружках, спортивных секциях, клубах, общественных мероприятиях                                                                                                                                                                                                              
	Управление образования администрации Манского района, отдел культуры и молодежной политики, учреждения культуры      
	Сокращение количества лиц «группы риска»
	В течение года

	6
	Работа волонтерского антинаркотического движения
	МБУ «МЦ «Феникс»
	Доведение до массового сознания опасности употребления любых видов наркотиков
	В течении всего года

	7
	Производство и размещение профилактических видеороликов социальной рекламы на телевидении, кинотеатрах, сети Интернет
	МБУ «МЦ «Феникс»
	Формирование отрицательной мотивации к наркотикам
	В течении всего года

	8
	Приобретение  за счет текущего финансирования  тест - полосок для проведения экспресс - экспертиз о наличии (отсутствии) наркотического средства в организме
	МБУЗ «Манская ЦРБ»
	Снижений количества  лиц, употребляющих наркотические средства
	В течение года

	9
	Проведение спортивных мероприятий среди образовательных учреждений, предприятий
	Управление образования администрации Манского района, главный специалист по физической культуре, спорту и туризму администрации Манского района 
	Формирование положительной мотивации к ЗОЖ
	В течение года 

	10
	Проведение конкурса  в школах «Лучший уголок здоровья»
	Управление образования администрации Манского района, МБУЗ «Манская ЦРБ»
	Пропоганда ЗОЖ
	В течение года

	11
	Проведение кинолекториев, бесед с детьми и подростками, родителями по проблемам наркомании, алкоголизма, табакокурения на базе  общеобразовательных учреждений с привлечением врачей-наркологов              
	Управление образования администрации Манского района, МБУЗ «Манская ЦРБ», УСЗН администрации Манского района
	Формирование отрицательной мотивации к наркотикам
	В течение года

	12
	В рамках уставной деятельности организация и проведение  культурно-досуговых мероприятий, привлечение населения, в т.ч. детей и молодежи, к занятиям в клубных формированиях, любительских объединениях, развития их творческих способностей 
	МБУК «Манский межпоселенческий Дом культуры», МБУК «Манская межпоселенческая библиотека»
	Сокращение количества лиц «группы риска»
	В течение года

	13
	Работа телефона  «горячая линия»   по приему информации  о точках распространения  и сбыта  наркотических средств, адресах наркопритонов и места сбора  лиц, употребляющих наркотики, распространение  листовок  и публикация объявления в СМИ о работе телефона «Горячая линия»
	ОП № 1 МО МВД России «Уярский», МБУЗ «Манская ЦРБ»           
	Пресечение  незаконного оборота наркотических веществ и их потребления
	В течение года

	14
	Работа «телефона  доверия»  для лиц, оказавшихся в трудной жизненной ситуации 
	УСЗН администрации Манского района


	Выявление  лиц, употребляющих наркотические средства
	В течение года

	15
	Организация и проведение физкультурных и спортивных мероприятий, популяризация физической культуры и спорта среди различных групп  населения, содействие гражданам в организации отдыха, досуга и занятости, формировании здорового образа жизни под лозунгом «Мы за здоровый образ жизни!»               
	Главный специалист по физической культуре, спорту и туризму администрации Манского района
	Формирование положительной мотивации к ЗОЖ
	В течение года 

	16
	Работа телефона  «горячая линия»   по приему информации  о точках распространения  и сбыта  наркотических средств, адресах наркопритонов и места сбора  лиц, употребляющих наркотики, распространение  листовок  и публикация объявления в СМИ о работе телефона «Горячая линия»
	ОП № 1 МО МВД России «Уярский», МБУЗ «Манская ЦРБ»           
	Пресечение  незаконного оборота наркотических веществ и их потребления
	В течение года

	17
	Работа «телефона  доверия»  для лиц, оказавшихся в трудной жизненной ситуации 
	УСЗН администрации Манского района


	Выявление  лиц, употребляющих наркотические средства
	В течение года

	18
	Организация и проведение физкультурных и спортивных мероприятий, популяризация физической культуры и спорта среди различных групп  населения, содействие гражданам в организации отдыха, досуга и занятости, формировании здорового образа жизни под лозунгом «Мы за здоровый образ жизни!»               
	Главный специалист по физической культуре, спорту и туризму администрации Манского района
	Формирование положительной мотивации к ЗОЖ
	В течение года 

	19
	В рамках мероприятия «Библиотечные чтения»  проведение бесед  по  пропаганде здорового образа жизни и полезных форм досуга в библиотеках и библиотеках учебных заведений, о вреде наркотиков, алкоголя, табакокурения
	МБУК «Манская межпоселенческая библиотека»
	Формирование отрицательной  мотивации  к наркотикам, алкоголю, табакокурению, создание системы профилактики  злоупотребления  психотропными веществами в школах, информирование молодежи и их родителей о вреде наркотиков и алкоголя
	В течение года

	20
	Взаимодействие с реабилитационными центрами  по реабилитации  потребителей наркотиков 
	КГБУЗ «Манская РБ»
	Сокращение количества лиц «группы риска»
	В течение года

	21
	Выявление потребителей наркотиков, направление их на лечение, реабилитацию и ресоциализацию
	ОП № 1 МО МВД России «Уярский», КГБУЗ «Манская РБ»
	Снижение количества лиц, употребляющих наркотические средства
	В течение года

	22
	Продолжить оказывать информационное н медицинское консультирование, обследования потребителей наркотиков
	КГБУЗ «Манская РБ»
	снижение количества лиц, употребляющих наркотические средства
	В течение года

	23
	Постреабилитационный социальный патронат лиц, завершивших программы реабилитации
	УСЗН Манского района
	Сокращение количества лиц «группы риска»
	В течение года

	24
	Проведение антинаркотической профилактической  акции «Классный час», «Интрнет-урок»                        
	Управление образования администрации Манского района, ОП № 1 МО МВД России «Уярский», МБУЗ «Манская ЦРБ»
	Доведение до массового сознания о правовых последствиях незаконного оборота наркотиков  и опасности употребления любых видов наркотиков до несовершеннолетних
	Январь-март, сентябрь - декабрь
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