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ВЕДОМОСТИ

Манского района
информационный бюллетень

	     №  22                                                                               5 июля   2012 года


Комитет по управлению муниципальным имуществом Манского района, сообщает о возможном предоставлении на праве аренды земельного участка, из земель сельскохозяйственного назначения, с разрешенным использованием – для выпаса скота, с местоположением: Красноярский край, Манский район, с.Шалинское, примерно 250 м на северо-восток от дома ул.Подгорная 13, площадью 125,0 га. Заявления на предоставление земельного участка в аренду принимаются в течение месяца с момента опубликования сообщения, по адресу: Красноярский край, Манский район, с.Шалинское, ул.Ленина, 28А, администрация Манского района, каб.43, тел. 8(39149)21-8-16

Комитет по управлению муниципальным имуществом Манского района, сообщает о возможном предоставлении на праве аренды земельного участка, из земель сельскохозяйственного назначения, с разрешенным использованием – для осуществления деятельности крестьянского фермерского хозяйства, с местоположением: Красноярский край, Манский район, примерно 2,6 км на юг от д.Сосновка, площадью 50,0 га. Заявления на предоставление земельного участка в аренду принимаются в течение месяца с момента опубликования сообщения, по адресу: Красноярский край, Манский район, с.Шалинское, ул.Ленина, 28А, администрация Манского района, каб.43, тел. 8(39149)21-8-16

Комитет по управлению муниципальным имуществом Манского района, сообщает о возможном предоставлении на праве аренды земельного участка, из земель населенных пунктов, с разрешенным использованием – для индивидуального жилищного строительства, с местоположением: Красноярский край, Манский район, с.Нарва, ул.Заречная, 26 В, площадью 1530 кв.м. Заявления на предоставление земельного участка в аренду принимаются в течение месяца с момента опубликования сообщения, по адресу: Красноярский край, Манский район, с.Шалинское, ул.Ленина, 28А, администрация Манского района, каб.43, тел. 8(39149)21-8-16

КУМИ Манского района информирует население: согласно п.3 ст.31 Земельного кодекса РФ, о выделении земельного участка из земель населенных пунктов с местоположением: Красноярский край, Манский район, с.Шалинское, ул.Энергетиков, 10 а, площадью 1400 кв.м., для строительства шиномонтажной мастерской с открытой автостоянкой. Дополнительная информация по тел.(8-39149)21-8-16.

КУМИ Манского района информирует население: согласно п.3 ст.31 Земельного кодекса РФ, о выделении земельного участка из земель населенных пунктов с местоположением: Красноярский край, Манский район, с.Шалинское, 120 м на запад от ориентира жилой дом ул.АТП,1 А,  площадью 3000 кв.м, для строительства гаража и склада. Дополнительная информация по тел.(8-39149)21-8-16.

АДМИНИСТРАЦИЯ МАНСКОГО РАЙОНА

 КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

29.06.2012г.  № 516

Об организации перевозки пассажиров и багажа легковым автомобильным транспортом (такси) на территории Манского района  Красноярского края


Руководствуясь п. 6 ч.1  ст. 15 Федерального закона от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в   Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 14.02.2009г. №112 «Об утверждении Правил перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом», руководствуясь п.1 ст.33 Устава Манского района, администрация района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Положение  об организации перевозки пассажиров и багажа легковым автомобильным транспортом (такси) на территории Манского район  Красноярского края согласно приложению.

2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации по вопросам обеспечения жизнедеятельности  Г.Э. Клочкову. 

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента опубликования в информационном бюллетене «Ведомости Манского района».
И.о. главы администрации района                                                 Г.Э. Клочкова      
ПОЛОЖЕНИЕ
об организации перевозки пассажиров и багажа легковым автомобильным транспортом (такси) на территории Манского район 

Красноярского края
1. Общие положения

         1. Настоящее Положение об организации перевозки пассажиров и багажа легковым автомобильным транспортом (такси) на территории Манского района Красноярского края (далее - Положение) определяет единую на всей территории Манского района организацию легкового таксомоторного транспорта (далее – такси), условия пользования такси, обязательства для пассажиров, а также фрахтовщиков и владельцев транспортной инфраструктуры, осуществляющих таксомоторные пассажирские перевозки независимо от формы собственности.
          2. Настоящее Положение является обязательным для всех юридических лиц независимо от форм собственности и индивидуальных предпринимателей без образования юридического лица, осуществляющих таксомоторные перевозки на территории Манского  муниципального района.

3. Перевозки пассажиров и багажа такси организуется с использованием легкового автотранспорта  юридических лиц различных  форм  собственности   и индивидуальных предпринимателей с целью удовлетворения потребностей населения  в  этом  виде  пассажирских  перевозок,  и  осуществляются с соблюдением антимонопольного законодательства, требований Федерального закона «О безопасности дорожного движения», Федерального закона   «Об   обязательном   страховании   гражданской   ответственности владельцев транспортных средств», Федерального закона «Устав автомобильного транспорта и городского наземного электрического транспорта», Постановления Правительства Российской Федерации «Об утверждении правил перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом» других нормативных правовых актов Российской Федерации, Кировской области, действующих на автомобильном транспорте, законодательства об охране окружающей среды.
        4. В настоящем Положении используются следующие понятия и определения:
          Автомобильная стоянка такси – специальная площадка (место) вне проезжей части улиц, оснащенная информационными указателями, оборудованная диспетчерскими пунктами и обозначенная соответствующими дорожными знаками и разметкой, предназначенная для посадки (высадки) пассажиров и стоянки, имеющая освещение в ночное время.
          Водитель – лицо, управляющее такси и принимающее непосредственное участие в процессе дорожного движения, имеющее соответствующее разрешение (водительское удостоверение).
          Диспетчер такси – лицо, осуществляющее в установленном порядке приём заказов на подачу такси для осуществления индивидуальных маршрутов на коммерческой основе. Заказы принимаются диспетчером фрахтовщика по телефонам и лично от граждан и предприятий. Диспетчер такси сообщает пассажиру о наличии свободных такси, о времени ожидания подачи такси, государственный номер направляемого такси и стоимость поездки, при этом пассажиром сообщается диспетчеру такси путь следования или конечный пункт остановки.

За таксу принимается – утвержденная фрахтовщиком фиксированная плата (в случае, если не установлен таксометр), стоимость оплаты за конкретную поездку в такси, или утвержденная фрахтовщиком расценка за дальность поездки по показанию таксометра.
Пассажир - физическое лицо, перевозка которого транспортным средством осуществляется на основании договора перевозки пассажира или договора фрахтования транспортного средства для перевозки пассажира.

          Притротуарная автостоянка такси – стоянка такси, которая размещается вне проезжей части улиц, вдоль тротуаров, обозначается дорожными знаками (п.5.14 Правил дорожного движения) и разметкой (п.1.17 Приложения 2 к Правилам дорожного движения).
         Такса – установленная фрахтовщиком расценка оплаты проезда за единицу пробега такси или времени его пользования. Оплата по таксе осуществляется на основании показаний таксометра, по чеку ККМ или квитанции в форме бланка строгой отчетности. 
          Такси – транспортное средство категории «М1», используемое для перевозок пассажиров и багажа в соответствии с публичным договором фрахтования.
          Транспортное средство категории «М1» - транспортное средство, которое используется для перевозки пассажиров и имеет помимо места водителя не более 8 мест для сидения.

         Фрахтователь - физическое или юридическое лицо, которое по договору фрахтования обязуется оплатить стоимость пользования всей либо частью вместимости одного или нескольких транспортных средств, предоставляемых на один или несколько рейсов для перевозок пассажиров и багажа.

          Фрахтовщик - юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, принявшие на себя по договору фрахтования обязанность предоставить фрахтователю всю либо часть вместимости одного или нескольких транспортных средств на один или несколько рейсов для перевозок пассажиров и багажа.

2. Порядок использования подвижного состава, его оборудования, оформления и технические требования к легковым автомобилям при осуществлении таксомоторных перевозок

         2.1. Автомобиль, используемый в качестве легкового такси, должен находиться в законном пользовании лица, осуществляющего пассажирские перевозки. Для данного вида перевозок используются автомобили отечественного и зарубежного производства, число сидячих мест в которых помимо сидения водителя не превышает восьми.
Не допускаются к использованию в качестве легкового такси легковые автомобили со специальным управлением, не зарегистрированные в установленном порядке, не оборудованные в соответствии с требованиями, предъявляемыми к автомобилям-такси.

2.2. Легковое такси должно быть сертифицировано в соответствии с требованиями системы сертификации механических транспортных средств для условий Российской Федерации.

  2.3.  Легковое такси оборудуется опознавательным фонарем оранжевого цвета, который устанавливается на крыше транспортного средства и включается при готовности легкового такси к перевозке пассажиров и багажа. На кузов легкового такси наносится цветографическая схема, представляющая собой композицию из квадратов контрастного цвета, расположенных в шахматном порядке.

2.4. Техническое состояние автомобиля, его систем и механизмов должно соответствовать требованиям основных положений по допуску транспортных средств к эксплуатации и требованиям Правил дорожного движения.
          2.5. При оборудовании автомобиля-такси таксометром он должен быть опломбирован, зарегистрирован в установленном порядке и проходить периодические проверки.
          2.6. Используемые радиопередающие устройства должны быть зарегистрированы в установленном порядке.

          2.7. В салоне легкового такси на передней панели справа от водителя должна размещаться следующая информация:

а) полное или краткое наименование перевозчика (фрахтовщика), осуществляющего перевозки автомобилями-такси, сведения о его государственной регистрации и наименование зарегистрировавшего органа;
         б) условия оплаты за пользование легковым такси;

в) визитная карточка водителя с фотографией;

г) наименование, адрес и контактные телефоны органа, обеспечивающего контроль за осуществлением перевозок пассажиров и багажа.

2.8. В легковом автомобиле-такси должны находиться правила пользования соответствующим транспортным средством, которые представляется фрахтователю (пассажиру) по его требованию.
          2.9. Для проведения проверки выполнения требований по оформлению и оборудованию легковых такси, предусмотренных настоящим Положением, перевозчик обязан допускать в легковое такси должностных лиц федеральных органов исполнительной власти, органов местного самоуправления, уполномоченных на осуществление такой проверки.
         3. Требования, дающие право осуществлять перевозки такси

         3.1. Перевозки пассажиров на легковом такси вправе осуществлять юридические лица и индивидуальные предприниматели, зарегистрированные в установленном законодательством порядке инспекцией Федеральной налоговой службы России.

3.2. Организовывать таксомоторные перевозки (услуги) в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Красноярского края. В соответствии с требованиями, установленными нормативными актами, перевозчики обязаны:

3.2.1. Обеспечить выполнение перевозки пассажиров в соответствии с требованиями действующего законодательства и настоящего Положения, в том числе с соблюдением требований по безопасности дорожного движения. Общие требования по обеспечению безопасности дорожного движения водителями такси определяются Федеральным законом от 10.12.1995 № 196-ФЗ "О безопасности дорожного движения", приказом Министерства транспорта Российской Федерации от 09.03.1995 № 27 и иными нормативными документами по обеспечению безопасности дорожного движения.
         3.2.2. Обеспечить техническое обслуживание и ремонт подвижного состава, а также выпуск легковых автомобилей-такси на линию и их эксплуатацию в технически исправном состоянии.

3.2.3. Обеспечить мойку автомобиля и санитарную обработку салона автомобиля в соответствии с техническими и санитарными нормами.
         3.2.4. Обеспечить профессиональную надежность и подготовку водительского состава.

3.2.5. Обеспечить соблюдение прав пассажиров как потребителей автотранспортных услуг в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

3.2.6. Обеспечить беспрепятственный допуск на объекты таксомоторного транспорта представителей федеральных органов контроля и местного самоуправления, представление необходимых документов и материалов для выполнения контрольных функций представителями уполномоченных органов.

3.2.7. Обеспечить учет и сохранность забытых пассажирами вещей.
          3.3. Водитель, осуществляющий перевозку пассажиров в такси, должен иметь водительский стаж не менее 3 лет, при себе обязан иметь и по требованию уполномоченных должностных лиц передавать им для проверки следующие документы:

3.3.1. Свидетельство о регистрации в качестве индивидуального предпринимателя либо трудовой договор, заключенный между работодателем - индивидуальным предпринимателем (зарегистрированном в установленном законодательном порядке) или юридическим лицом в качестве работника.

3.3.2. Водительское удостоверение на право управления транспортным средством соответствующей категории.

3.3.3. Регистрационные документы на использование транспортного средства.
          3.3.4. Документ, подтверждающий право владения, или пользования, или распоряжения используемым транспортным средством.

3.3.5. Страховой полис обязательного страхования транспортного средства в случаях, когда обязанность по страхованию своей гражданской ответственности установлена федеральным законодательством.
          4. Правила перевозки пассажиров и багажа легковым такси


          4.1. Перевозка пассажиров и багажа легковым такси осуществляется на основании публичного договора фрахтования, заключаемого пассажиром непосредственно с водителем легкового такси, или путем принятия к выполнению заказа пассажира диспетчером (в случае наличия диспетчерской службы) в устной форме.

4.2. Заказ пассажира принимается с использованием любых средств связи, а также по месту нахождения перевозчика или диспетчера (в случае наличия диспетчерской службы).

4.3. Перевозчик или диспетчер (в случае наличия диспетчерской службы) обязан зарегистрировать принятый к исполнению заказ пассажира в журнале регистрации путем внесения в него следующей информации:

а) номер заказа;

б) дата принятия заказа;

в) дата выполнения заказа;

г) место подачи легкового такси;

д) марка легкового такси, если договором перевозок предусматривается выбор пассажиром марки легкового такси;

е) планируемое время подачи легкового такси.

         4.4. Номер принятого к исполнению заказа сообщается пассажиру.
         4.5. По прибытии легкового такси к месту его подачи диспетчер сообщает пассажиру (фрахтователю) местонахождение, государственный регистрационный знак, марку и цвет кузова легкового такси, а также фамилию, имя и отчество водителя и фактическое время подачи легкового такси. Время простоя такси, прибывшего по заказу, в ожидании пассажира не должно превышать 30 минут.

4.6. Маршрут перевозки пассажиров и багажа легковым такси определяется пассажиром. Если указанный маршрут не определен, водитель легкового такси обязан осуществить перевозку по кратчайшему маршруту.
         4.7. Плата за пользование легковым такси, предоставленным для перевозки пассажиров и багажа, определяется независимо от фактического пробега легкового такси и фактического времени пользования им (в виде фиксированной платы) либо на основании установленных тарифов исходя из фактического расстояния перевозки и (или) фактического времени пользования легковым такси, определенными в соответствии с показаниями таксометра, которым в этом случае оборудуется легковое такси.
          4.8. Перевозчик выдает пассажиру (по его требованию) кассовый чек или квитанцию в форме бланка строгой отчетности, подтверждающие оплату пользования легковым такси.

4.9. В легковом такси разрешается провозить в качестве ручной клади вещи, которые свободно проходят через дверные проемы, не загрязняют и не портят сидений, не мешают водителю управлять легковым такси и пользоваться зеркалами заднего вида.

4.10. Багаж перевозится в багажном отделении легкового такси. Габариты багажа должны позволять осуществлять его перевозку с закрытой крышкой багажного отделения.

4.11. В легковых такси запрещается перевозка зловонных и опасных (легковоспламеняющихся, взрывчатых, токсичных, коррозионных и др.) веществ, холодного и огнестрельного оружия без чехлов и упаковки, вещей (предметов), загрязняющих транспортные средства или одежду пассажиров.
Допускается провоз в легковых такси собак в намордниках при наличии поводков и подстилок, мелких животных и птиц в клетках с глухим дном (корзинах, коробах, контейнерах и др.), если это не мешает водителю управлять легковым такси и пользоваться зеркалами заднего вида.

4.12. Перевозчик вправе отказать в предоставлении легкового такси для перевозки пассажиров и багажа в случае, если предлагаемый пассажиром маршрут или поведение пассажира может создавать угрозу безопасности водителя.
          5. Размещение и оборудование стоянок легковых
автомобилей-такси


          5.1. Стоянки автомобилей-такси размещаются в местах, определенных администрацией сельского совета.

Места размещения стоянок автомобилей-такси могут распределяться между перевозчиками на конкурсной основе.

5.2. Стоянка автомобилей-такси разграничивается дорожной разметкой в соответствии с действующим ГОСТом.

Стоянки автомобилей-такси оборудуются указателями с наименованием и номером стоянки, дорожными знаками в соответствии с требованиями ГОСТа 25869-90 (отличительные знаки и информационное обеспечение подвижного состава пассажирского наземного транспорта, остановочных пунктов и пассажирских станций. Общие технические требования. Постановление Госстандарта СССР от 12.03.1990 № 395 ГОСТ 25869-90). Размещение рекламы в установленном порядке, нанесение ограничительной разметки производятся перевозчиками, пользующимися стоянкой, за счет собственных средств.


         6.Права и обязанности водителя такси


         1. Водитель имеет право требовать от пассажиров неукоснительного соблюдения настоящего Положения в части, их касающейся.

2. Водитель обязан:

а) в зоне, превышающей 100 метров от ближайшей стоянки такси, остановиться на поднятую руку пассажира, за исключением тех мест, где остановка запрещена Правилами дорожного движения; 

б) содержать салон такси в чистоте;

в) соблюдать порядок и условия перевозки пассажиров, регламентированные настоящим Положением;

г) на автомобильных стоянках такси соблюдать очередность расстановки такси и не покидать такси с целью поиска пассажиров;

д) при посадке пассажиров оповестить их о такси, уточнить желаемый маршрут поездки и включить таксометр;

е) использовать для доставки пассажира к месту назначения самый короткий разумный маршрут и соглашаться с просьбой пассажира об изменении маршрута;

ж) произвести погрузку и разгрузку багажа пассажиров в багажник такси;

з) до начала поездки объявить пассажиру её стоимость;

и) иметь опрятный внешний вид;

ж) по требованию сотрудников уполномоченных органов, учреждений и организаций предъявлять им для проверки следующие документы:

- паспорт или иной документ удостоверяющий личность;

- комплект документов, предусмотренных Правилами дорожного движения, в том числе карточку водителя такси и водительское удостоверение;

- путевой лист с отметками технического осмотра такси и медицинского освидетельствования водителя.

3. Водитель свободного такси не должен отказывать пассажиру, обратившемуся с просьбой о посадке при помощи жестов или слов.

4. Водитель имеет право отказать пассажиру в следующих случаях:

а) наличие в такси другого пассажира;

б) остановка по просьбе другого пассажира, уже обратившегося с просьбой о посадке при помощи жестов;

в) наличие у пассажира ручной клади или багажа, которые, по мнению водителя, могут испортить интерьер такси или нанести любой другой ущерб, а также оставить в такси неприятные запахи;

г) окончание рабочего времени водителя;

д) неисправность такси;

е) наличие у пассажира животных без средств, обеспечивающих безопасность (специальный контейнер, намордник и т.д.);

ж) нахождение пассажира в состоянии алкогольного или наркотического опьянения или нарушение им общественного порядка;

з)  обслуживания лиц, преследуемых правоохранительными органами;

и) от перевозки инфекционных больных.

5. Рабочий день водителя не должен превышать продолжительности, установленной действующим законодательством.

6. Собственность пассажира, найденная в такси, должна быть возвращена непосредственно пассажиру, если это возможно. Если же такой возможности нет, водитель должен передать обнаруженное имущество диспетчеру такси или в милицию.

7. При несчастном случае, аварии, дорожно-транспортном происшествии водитель обязан сообщить об этом диспетчеру такси и беспрепятственно, вне очереди перевозить лиц, пострадавших в результате несчастных случаев без взимания платы за проезд.

8. В случае обнаружения фрахтовщиком (водителем) технической неисправности такси в момент осуществления перевозок пассажиров, влияющую на безопасность дорожного движения и угрожающую жизни граждан, фрахтовщик (водитель) обязан принять все необходимые меры по устранению недостатков, и немедленно известить об этом пассажиров.

 7. Права и обязанности пассажира 

         1. Пассажир имеет права потребителя транспортных услуг, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

2. Пассажир имеет право:

а) требовать от водителя соблюдения настоящего Положения;

б) требовать от фрахтовщика выполнение условий перевозки в соответствии с действующими нормативными правовыми актами. Все свои замечания и предложения по качеству обслуживания пассажир может занести в книгу отзывов и предложений;

в) при следовании в такси пассажир имеет право провозить с собой бесплатно ручную кладь (легкопереносимые предметы);

г) обращаться в транспортную инспекцию, к фрахтовщику, в уполномоченный орган, с жалобами и заявлениями по качеству обслуживания и вопросам нарушения транспортного законодательства, с указанием своего контактного адреса или телефона.

3. При пользовании такси пассажиры обязаны:

а) соблюдать настоящее Положение;

б) соблюдать Правила дорожного движения;

в) быть пристегнутым ремнями безопасности;

г) посадку и высадку производить со стороны тротуара или обочины и только после полной остановки такси;

д) соблюдать общественный порядок;

е) соблюдать правила пользования такси;

ж) не совершать действий, угрожающих безопасности водителя, других пассажиров и дорожного движения;

з) не отвлекать внимание водителя от управления такси во время движения;

и) не курить в салоне такси;

к) не распивать спиртные напитки и пиво в салоне такси;

л) обеспечить целостность и сохранность ручной клади (багажа), перевозимой с собой в салоне такси.

         8. Ответственность фрахтовщиков, водителей такси и пассажиров

         Фрахтовщик, водители и пассажиры несут ответственность за несоблюдение установленных норм и правил, регулирующих перевозку пассажиров и багажа такси, в соответствии с законодательством Российской 
Главный специалист по дорогам, 

транспорту, связи, энергетики 

и природопользованию                                                                      Д.А. Белянин

  АДМИНИСТРАЦИЯ МАНСКОГО РАЙОНА

 КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
28.06.2012  №484
Об утверждении административного регламента по исполнению муниципальной функции «Муниципальный земельный контроль за использованием земель на территории Манского района»

В соответствии с пунктами 1 и 2 статьи 72 Земельного кодекса РФ, статьей 6 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Положением о муниципальном земельном контроле в Манском районе, утвержденного решением Манского районного Совета депутатов Красноярского края от 24.12.2008 г. № 42-331р, руководствуясь п.1 ст. 33 Устава Манского района администрация Манского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

          1. Утвердить Административный регламент по исполнению муниципальной функции «Муниципальный земельный контроль» по осуществлению муниципального земельного контроля на территории Манского района согласно приложению 1.

2. Обеспечить размещение   регламента на официальном сайте  Манского района. 

          3. Контроль за исполнением настоящего Постановления возложить на заместителя главы администрации района по экономике и финансам - руководителя финансового управления  Черотайкина С.Н. 

         4. Постановление вступает в силу в день, следующий за днем его официального опубликования.

И о главы администрации района 

         Г.В.Клочкова

Административный регламент

по исполнению муниципальной функции «Муниципальный 

земельный контроль по осуществлению муниципального земельного

 контроля на территории Манского района»

1. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной функции - «Муниципальный земельный контроль за использованием земель на территории Манского района (далее - муниципальная функция).

Административный регламент администрации Манского района по исполнению муниципальной функции «Муниципальный земельный контроль за использованием земель на территории Манского района»  (далее – административный регламент) устанавливает сроки и последовательность административных процедур при исполнении муниципальной функции.

1.2. Административный регламент размещается на официальном сайте Манского района.

1.3. Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации и Красноярского края, нормативными правовыми актами Манского района, в том числе:

1.3.1. Конституция Российской Федерации;

1.3.2. Земельный кодекс Российской Федерации;

1.3.3. Кодекс об административных правонарушениях Российской Федерации; 1.3.4. Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления Российской Федерации»;

1.3.5. Федеральный закон от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

1.3.6. Закон Красноярского края от 04.12.2008 N 7-2542 "О регулировании земельных отношений в Красноярском крае"

1.3.7. Устав Манского района

1.3.8. Решение Манского районного Совета депутатов Красноярского края  «Об утверждении Положения о муниципальном земельном контроле» от 24.12.2008г. №42-331р. 

1.4. Исполнение муниципальной функции осуществляется администрацией Манского района (далее по тексту - администрация). При исполнении муниципальной функции администрация взаимодействует с:

- Манским отделом управления федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Красноярскому краю;

- прокуратурой Манского района;

- природоохранными, правоохранительными и другими территориальными органами исполнительной власти Российской Федерации и Красноярского края;

- предприятиями, учреждениями, организациями и общественными объединениями, а также гражданами.

Ответственными исполнителями муниципальной функции являются уполномоченные должностные лица администрации района.

1.5. Муниципальная функция исполняется в отношении физических лиц, организаций, независимо от их организационно-правовой формы и формы собственности, индивидуальных предпринимателей, являющихся собственниками, землепользователями, землевладельцами и арендаторами земельных участков, расположенных на территории Манского района (далее – заявители).

1.6. Результатом исполнения муниципальной функции является выявление и обеспечение устранения нарушений требований, установленных законодательством Российской Федерации, Красноярского края, муниципальными правовыми актами Манского района, установление отсутствия нарушений в сфере земельных правоотношений.

2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции

 2.1. Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной функции.

2.1.1. Местонахождение администрации:

Адрес: 663510, Красноярский край, Манский район, с. Шалинское, ул. Ленина, 28А

телефон приемной администрации 8 (39149) 21-082 факс:8(39149) 21-133

Адрес электронной почты: root@adm24.krasnoyarsk.ru;

Адрес официального сайта: http://www.manaadm.ru

График работы: понедельник - пятница с 8.00 до 17.00, перерыв - с 13.00 до 14.00, выходные - суббота, воскресенье.

2.1.2. Информацию по процедуре исполнения муниципальной функции можно получить у должностного лица администрации, ответственного за исполнение муниципальной функции, в том числе по телефону, а также на сайте администрации.

2.1.3. Порядок получения информации заявителями по вопросам исполнения муниципальной функции.

Информирование об исполнении муниципальной функции в администрации осуществляется должностным лицом администрации, ответственным за исполнение муниципальной функции.

Должностное лицо администрации, ответственное за исполнение муниципальной функции, осуществляет информирование по следующим направлениям:

- о местонахождении и графике работы администрации;

- о справочных телефонах администрации;

- об адресе официального сайта администрации в сети Интернет, адресе электронной почты администрации;

- о порядке получения информации заинтересованными лицами по вопросам исполнения муниципальной функции, в том числе о ходе исполнения муниципальной функции;

Основными требованиями к консультации заявителей являются:

-актуальность;

-своевременность;

- четкость в изложении материала;

- полнота консультирования;

- наглядность форм подачи материала;

- удобство и доступность.

Время получения ответа при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 30 минут.

2.2. Информирование заявителей об исполнении муниципальной функции осуществляется в форме:

- непосредственного общения заявителей (при личном общении либо по телефону) с должностным лицом, ответственным за консультацию, по направлениям, предусмотренным подпунктом 2.1.3 пункта 2.1 административного регламента;

- информационных материалов, которые размещаются на официальном сайте администрации в сети Интернет, районной общественно-политической газете «Манская жизнь», информационном стенде в администрации района.

2.3. Требования к форме и характеру взаимодействия должностного лица с заявителями:

- при ответе на телефонные звонки должностное лицо представляется, назвав свою фамилию имя, отчество, должность, наименование органа местного самоуправления, предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса. Во время разговора следует произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат;

- при личном обращении заявителей должностное лицо должно представиться, указать фамилию, имя и отчество, сообщить занимаемую должность, самостоятельно дать ответ на заданный заявителем вопрос;

- в конце консультирования (по телефону или лично) должностное лицо, осуществляющее консультирование, должно кратко подвести итоги и перечислить меры, которые следует принять заявителю (кто именно, когда и что должен сделать);

- ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона должностного лица администрации муниципального образования, исполнившего ответ на обращение. Ответ на письменное обращение подписывается руководителем администрации муниципального образования, либо уполномоченным должностным лицом. Ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения.

2.4. На информационном стенде в администрации муниципального образования размещаются следующие информационные материалы:

- сведения о перечне исполняемых муниципальных функциях;

- порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной функции;

- блок-схема, наглядно отображающая последовательность прохождения всех административных процедур;

- перечень документов, которые заявитель должен представить для исполнения муниципальной функции;

- образцы заполнения документов;

- адреса, номера телефонов и факса, график работы, адрес электронной почты администрации;

- административный регламент;

- необходимая оперативная информация об исполнении муниципальной функции.

При изменении условий и порядка исполнения муниципальной функции, информация об изменениях должна быть выделена цветом и пометкой «Важно».

Информационный стенд, содержащий информацию о процедуре исполнения муниципальной функции, размещается при входе в помещение администрации.

Информационный стенд должен быть максимально заметен, хорошо просматриваем и функционален, рекомендуется оборудовать информационный стенд карманами формата А4, в которых размещать информационные листки.

Текст материалов, размещаемых на стенде, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены.

2.5. Перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной функции:

2.5.1. Плановая (документарная или выездная) проверка проводится в соответствии с распоряжением администрации о проведении плановой документарной или выездной проверки, принятым на основании плана проведения проверок, утвержденного главой администрации.

Внеплановая (документарная или выездная) проверка проводится в соответствии с распоряжением администрации о проведении внеплановой документарной или выездной проверки, принятым на основании подпунктов 3.5.1, 3.5.2 пункта 3.5 настоящего регламента.

Обращения и заявления (далее – заявления) граждан, индивидуальных предпринимателей (далее –  физических лиц), юридических лиц, информация от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации должны содержать сведения:

- в отношении физических лиц - о нарушении ими земельного законодательства;

- в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей - о фактах, указанных в абзацах 4-5 подпункта 3.5.2. пункта 3.5 настоящего административного регламента.

Требовать от физических и юридических лиц, документы, не предусмотренные настоящим подпунктом,  не допускается.

2.5.2. Общие требования к заявлению физических лиц и юридических лиц, предоставляемыми ими для проведения внеплановой (документарной или выездной) проверки.

Заявление представляется на русском языке, в ином случае должны иметь заверенный перевод на русский язык.

Физические лица в своих заявлениях в обязательном порядке:

- указывают наименование органа местного самоуправления, в который направляет письменное заявление, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

- указывают фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии);

- указывают почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации заявления;

- излагают суть заявления с описанием фактов нарушений физическими лицами земельного законодательства, в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей – сведения о фактах, указанных в абзацах 4-5 подпункта 3.5.2. пункта 3.5 настоящего административного регламента, с приложением документов, по мнению  физических лиц, их подтверждающих;

- ставят - личную подпись и дату.

Юридические лица в своих заявлениях в обязательном порядке:

- указывают наименование органа местного самоуправления, в который направляет письменное заявление, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

- указывают – наименование, почтовый и юридический адрес организации;

- излагают суть заявления или обращения с описанием фактов нарушений физическими лицами земельного законодательства, в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей – сведения о фактах, указанных в абзацах 4-5 подпункта 3.5.2. пункта 3.5 настоящего административного регламента, с приложением документов, по мнению юридических лиц, их подтверждающих;

Дату и подпись в заявлении юридического лица ставит уполномоченный представитель юридического лица (с приложением документа, подтверждающего его полномочия).

2.5.3. Порядок обращения в администрацию при подаче заявления.

Заявление, являющиеся основанием для проведения внеплановой (документарной или выездной) проверки, представляются в администрацию посредством личного обращения физического или юридического лица, либо направления заявления по почте заказным письмом (бандеролью с описью вложенных документов и уведомлением о вручении). Факт подтверждения направления документов по почте лежит на заявителе.

Документы, необходимые для исполнения муниципальной функции представляются физическим или юридическим лицом лично или его представителем, имеющим документ, удостоверяющий его полномочия в соответствии с требованиями федерального законодательства.

Датой обращения и представления заявления является день регистрации заявления должностным лицом администрации, ответственным за прием документов.

Прием физических лиц и юридических лиц для подачи заявлений, обращений осуществляется в соответствии с графиком работы администрации.

2.6. Сроки исполнения муниципальной функции:

2.6.1. Муниципальная функция проводится в сроки, указанные в распоряжении главы администрации Манского района  о проведении плановой (внеплановой) проверки.

Срок исполнения муниципальной функции не может превышать 30 рабочих дней, но может быть продлен по основаниям указанным в подпункте 2.6.4 пункта 2.6 административного регламента. 

2.6.2. Срок исполнения муниципальной функции по проведению плановой (документарной или выездной) проверки составляет не более 30 рабочих дней и складывается из следующих сроков:

- подготовка распоряжения администрации о проведении плановой (документарной или выездной) проверки, уведомление о проведении плановой проверки заявителя - не более 10 рабочих дней;

- проведение плановой (документарной или выездной) проверки - не более 20 рабочих дней.

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой выездной проверки не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.

В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц администрации, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен руководителем администрации, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов.

2.6.3. Срок исполнения муниципальной функции по проведению внеплановой (документарной или выездной) проверки составляет не более 30 рабочих дней и складывается из следующих сроков:

- прием и регистрация обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о нарушении физическими лицами земельного законодательства, в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей - о фактах, предусмотренных в абзацах 4-5 подпункта 3.5.2. пункта 3.5. настоящего административного регламента - не более 2 рабочих дней;

- проверка обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации на наличие в них сведений о нарушении физическими лицами земельного законодательства, либо фактов, указанных в абзацах 4-5 подпункта 3.5.2. пункта 3.5 настоящего административного регламента - не более 1 рабочего дня;

- подготовка распоряжения администрации о проведении внеплановой документарной или выездной проверки; 

- согласование проведения внеплановой проверки юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, относящихся в соответствии с законодательством Российской Федерации к субъектам малого или среднего предпринимательства с органом прокуратуры, проведение внеплановой проверки по основаниям, предусмотренным в абзацах 4-5 подпункта 3.5.2. пункта 3.5 настоящего административного регламента; уведомление о проведении внеплановой выездной проверки заявителя в случае определенном абзацем первым подпункта 3.5.7 пункта 3.4  административного регламента - не более 7 рабочих дней;

- проведение внеплановой (документарной или выездной) проверки - не более 20 рабочих дней,

2.6.4. Акт о результатах проведенной документарной или выездной проверки оформляется непосредственно после ее завершения.

В случае если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю.

2.7. Основание для отказа в проведении внеплановой (документарной или выездной) проверки.

Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в администрацию, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, предусмотренных подпунктом 3.3.3. пункта 3.3 настоящего административного регламента, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.

Такие обращения к рассмотрению не принимается и возвращается заявителю в течение 5 рабочих дней с указанием причины отказа в принятии его к рассмотрению.

2.8. Требования к местам исполнения муниципальной функции:

- места, в которых исполняется муниципальная функция, должны иметь средства пожаротушения и оказания первой медицинской помощи;

- помещения, в которых исполняется муниципальная функция, должны содержать информационные стенды, организованными в соответствии с требованиями пункта 2.4. административного регламента;

- помещения, в которых исполняется муниципальная функция, должны содержать места для ожидания приема заявителям, которые должны быть оборудованы местами для сидения.

2.9. Требования к исполнению муниципальной функции

Муниципальная функция исполняется бесплатно.

3. Административные процедуры

 3.1. Муниципальный контроль осуществляется в форме выездных и (или) документарных проверок выполнения:

- требований земельного законодательства о недопущении самовольного занятия земельных участков, самовольного обмена земельными участками и использования земельных участков без оформленных на них в установленном порядке правоустанавливающих документов, а также без документов, разрешающих осуществление хозяйственной деятельности;

- требований муниципальных нормативных правовых актов, договоров аренды;

- порядка переуступки права пользования землей;

- требований земельного законодательства об использовании земель по целевому назначению и выполнении обязанностей по приведению земель в состояние, пригодное для использования по целевому назначению;

- требований о наличии и сохранности межевых знаков границ земельных участков;

- порядка предоставления сведений о состоянии земель;

- своевременного освоения земельных участков, предоставленных заявителям;

- предписаний по вопросам соблюдения земельного законодательства и устранения нарушений в области земельных отношений, вынесенных государственными инспекторами;

- иных требований земельного законодательства по вопросам использования и охраны земель.

3.2.  Муниципальная функция осуществляется в следующей последовательности:

- планирование проверок соблюдения земельного законодательства;

- подготовка к проведению проверки соблюдения земельного законодательства;

- проведение документарной или выездной проверки соблюдения земельного законодательства и оформление ее результатов;

- проведение проверок устранения нарушений земельного законодательства;

- ведение учета проверок соблюдения земельного законодательства.

 3.3. Планирование проверок соблюдения земельного законодательства:

 3.3.1. Плановые проверки проводятся на основании распоряжения главы администрации района (в случае отсутствия главы администрации - лица, исполняющего его обязанности), которым утверждаются ежегодный план проведения плановых проверок и должностное лицо (инспектор), уполномоченный на осуществление муниципальной функции (состав комиссии, далее – комиссия).

3.3.2. Ежегодный план проведения плановых проверок составляется по форме согласно приложению 1 к административному регламенту.

В ежегодных планах проведения плановых проверок указываются следующие сведения:

- фамилии, имена, отчества физических лиц, индивидуальных предпринимателей, наименования юридических лиц, в отношении которых осуществляется муниципальная функция;

- цель и основание проведения плановой проверки;

- дата и сроки проведения плановой проверки;

- должностное лицо, уполномоченное на осуществление муниципальной функции,  осуществляющего конкретную плановую проверку.

3.3.3. Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок является:

для физических лиц – истечение трех лет со дня  окончания проведения последней проверки

для юридических лиц, индивидуальных предпринимателей - истечение трех лет со дня:

- государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;

- окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;

- начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предпринимательской деятельности в соответствии с представленным в уполномоченный Правительством Российской Федерации в соответствующей сфере федеральный орган исполнительной власти уведомлением о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности в случае выполнения работ или предоставления услуг, требующих представления указанного уведомления.

3.3.4. Ежегодный план проверок согласовывается с начальником территориального управления Федерального службы регистрации, кадастра и картографии по Красноярскому краю.

3.3.5. Ежегодный план проведения плановых проверок, порядок его подготовки и предоставления в органы прокуратуры, согласования, а также типовая форма ежегодного плана по проверке юридических лиц и индивидуальных предпринимателей составляется по форме устанавливаемой Правительством Российской Федерации.  

В срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, администрация в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, направляет проекты ежегодных планов проведения плановых проверок в органы прокуратуры. 

Органы прокуратуры  рассматривают проект плана проверок на предмет законности включения в них объектов муниципального контроля и в установленный законом срок вносят свои предложения о проведении  совместных плановых проверок. 

Администрация рассматривает предложения органов прокуратуры и по итогам их рассмотрения направляет в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, предшествующего году проведения плановых проверок, утвержденные ежегодные планы проведения проверок.

3.3.6. Ежегодный план проверок утверждается распоряжением администрации не позднее 15 дней до начала планируемого периода.

3.3.7. В 10-дневный срок со дня утверждения плана, утвержденный план доводится до сведения юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, физических лиц путем размещения его на официальном сайте администрации.

3.3.8. Результатом исполнения административной процедуры является утвержденный и опубликованный план проверок. 

3.3.9. Ответственным за выполнение указанных действий является уполномоченное должностное лицо администрации на осуществление муниципальной функции. 

3.3.10. Должностное лицо администрации, ответственное за исполнение данного административного действия:

- готовит проект распоряжения администрации, которым утверждаются ежегодный план проверок  должностное лицо (инспектор), уполномоченное на осуществление муниципальной функции;

- согласовывает указанный проект распоряжения администрации района в соответствии с системой делопроизводства в администрации со структурными подразделениями и (или) должностными лицами администрации;

- согласовывает проект ежегодного плана проверок с территориальным управлением Федеральной службы регистрации, кадастра и картографии по Красноярскому краю

- предоставляет согласованный проект распоряжения администрации района на подпись главе администрации;

3.3.11. Периодичность проведения плановых проверок:

В отношении физических лиц проверки в отношении каждого земельного участка проводятся не чаще одного раза в три  года. 

В отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей плановые проверки в отношении каждого земельного участка проводятся не чаще одного раза в три года.

В отношении субъекта малого предпринимательства плановая проверка может быть проведена не ранее чем через три года с момента его государственной регистрации.

 3.4. Подготовка к проведению проверки соблюдения земельного законодательства посредством проведения плановых проверок:

 3.4.1. Основанием для начала административного действия является наступление очередной даты проведения плановых проверок, определенных ежегодным планом проведения плановых проверок.

3.4.2. Подготовка к проведению проверки соблюдения земельного законодательства включает в себя:

- подготовку проекта распоряжения администрации о проведении плановой проверки;

- согласование указанного проекта распоряжения администрации в соответствии с системой делопроизводства в администрации со структурными подразделениями и (или) должностными лицами администрации;

- предоставление проекта распоряжения администрации о проведении плановой проверки на подпись главе администрации;

- уведомление заявителя о проведении плановой проверки.

При подготовке распоряжения администрации района о проведении плановой проверки используется типовая форма распоряжения о проведении проверки, утвержденная Приказом Минэкономразвития России от 30 апреля 2009 г. № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (приложение № 2 к административному регламенту).

Ответственным за исполнение административных действий, предусмотренных абзацами со второго по шестой настоящего подпункта, является должностное лицо администрации, осуществляющие данные действия в соответствии с его должностными инструкциями.

3.4.3. Срок исполнения административного действия по подготовке к проведению проверки соблюдения земельного законодательства посредством проведения плановых проверок составляет:

- подготовка проекта распоряжения главы администрации о проведении плановой проверки, согласование данного проекта, представление его на подпись главе администрации – не более 7 рабочих дней;

- уведомление заявителя о проведении плановой проверки не позднее, чем в течение 3 рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения главы администрации о проведении плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.

3.4.4. Результатом подготовки к проведению проверки соблюдения земельного законодательства является подписание главой администрации распоряжения о проведении плановой проверки и уведомление заявителя о проведении плановой проверки.

3.5. Подготовка к проведению проверки соблюдения земельного законодательства посредством проведения внеплановых проверок

 3.5.1. Основанием для проведения внеплановой проверки физических лиц является:

- истечение срока исполнения физическим лицом ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами

- жалобы и обращения физических и юридических лиц по вопросам нарушения земельного законодательства;

- обращения органов государственной власти и органов местного самоуправления по вопросам нарушения земельного законодательства;

- иные сообщения о нарушениях земельного законодательства.

3.5.2. Основанием для проведения внеплановой проверки юридических лиц и индивидуальных предпринимателей является:

- истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;

- поступление обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера в сфере земельных  правоотношений;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера в сфере земельных  правоотношений.

3.5.3. Подготовка к проведению проверки соблюдения земельного законодательства посредством проведения внеплановой проверки включает в себя:

- прием и регистрация обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о нарушениях физическими лицами земельного законодательства, а в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей - фактах, указанных в абзацах 4-5 подпункта 3.5.2. пункта 3.5 настоящего административного регламента;

- проверка обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации на наличие в них сведений о нарушении физическими лицами земельного законодательства, либо фактов, указанных в абзацах 4-5 подпункта 3.5.2. пункта 3.5 настоящего административного регламента;

- подготовку проекта распоряжения администрации о проведении внеплановой проверки;

- согласование указанного проекта распоряжения администрации в соответствии с системой делопроизводства в администрации со структурными подразделениями и (или) должностными лицами администрации;

- предоставление проекта распоряжения администрации о проведении внеплановой проверки на подпись главе администрации муниципального образования;

- согласование проведения внеплановой проверки юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, относящихся в соответствии с законодательством Российской Федерации к субъектам малого или среднего предпринимательства с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности таких юридических лиц, индивидуальных предпринимателей;

- подготовка уведомления о проведении внеплановой проверки для направления заявителю;

- направление заявителю уведомления о проведении внеплановой проверки.

3.5.4. Ответственным за исполнение административных действий, предусмотренных подпунктами 3.5.3 настоящего пункта, является должностное лицо администрации, осуществляющие данные действия в соответствии с его должностными инструкциями.

3.5.5. Основаниями для начала должностным лицом административного действия, предусмотренного абзацами 3-9 подпункта 3.5.3 пункта 3.5 настоящего административного регламента  являются:

- поступление обращения (заявления) граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации с визой (поручением) главы администрации к соответствующему должностному лицу администрации;

- истечение срока исполнения физическим лицом, юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований.

3.5.6. В случае если при проведении административного действия, предусмотренного абзацем 3 подпунктом 3.5.3 пункта 3.5. настоящего административного регламента, должностным лицом будет установлено отсутствие в заявлении, обращении, жалобе сведений о нарушении физическими лицами земельного законодательства, либо фактов, указанных в абзацах 4-5 подпункта 3.5.2. пункта 3.5 настоящего административного регламента должностное лицо администрации:

- готовит проект ответа (письма) о возвращении обратившемуся лицу заявления с указанием причины отказа в принятии заявления к рассмотрению (далее - ответ (письмо);

- предоставляет проект ответа (письма) на подпись руководителю службы;

- направляет ответ (письмо), подписанный руководителем заявителю.

3.5.7. О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, основания проведения которой указаны в абзацах 4-5 подпункта 3.5.2. пункта 3.5 настоящего административного регламента, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются администрацией района не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом.

В случае если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя возникает угроза причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также угроза чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера в сфере земельных правоотношений, причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера в сфере земельных правоотношений, предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, физических лиц о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.

3.5.8. При согласовании проведения внеплановой выездной проверки субъектов малого или среднего предпринимательства используется типовая форма заявления о согласовании органом государственного контроля (надзора), органом муниципального контроля с органом прокуратуры, утвержденная Приказом Минэкономразвития России от 30 апреля 2009 г. № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (приложение № 3 к административному регламенту).

3.5.9. Срок исполнения административного действия по подготовке к проведению проверки соблюдения земельного законодательства посредством проведения внеплановых проверок составляет:

- прием и регистрация обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о нарушении физическими лицами земельного законодательства, в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей - о фактах, предусмотренных в абзацах 4-5 подпункта 3.5.2. пункта 3.5 настоящего административного регламента - не более 2 рабочих дней;

- проверка обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации на наличие в них сведений о нарушении физическими лицами земельного законодательства, либо фактов, указанных в абзацах 4-5 подпункта 3.5.2. пункта 3.5 настоящего административного регламента - не более 1 рабочего дня;

- подготовка проекта распоряжения администрации о проведении плановой проверки, согласование данного проекта с органом прокуратуры, представление его на подпись главе администрации, уведомление заявителя о проведении  внеплановой проверки – не более 7 рабочих дней.

3.5.10. Результатом исполнения административного действия является подписание главой администрации распоряжения о проведении внеплановой документарной или выездной проверки или ответа (письма), уведомление заявителей о проведении внеплановой документарной или выездной проверки.

 3.6. Проведение проверки соблюдения земельного законодательства и оформление ее результатов

 3.6.1. Основанием для начала административного действия являются распоряжение администрации о проведении документарной или выездной проверки.

3.6.2. Проведение проверки осуществляется должностным лицом (инспектором) администрации, указанным в распоряжении администрации о проведении проверки, с соблюдением при проведении проверки в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей требований Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

3.6.3. Документарная проверка проводится по месту нахождения администрации.

Выездная проверка проводится по месту нахождения земельного участка, расположенного на территории Манского района, пользование которым осуществляет заявитель.

3.6.4. При проведении документарной проверки должностное лицо администрации рассматривает документы в отношении заявителя и земельного участка, пользование которым осуществляет заявитель, имеющиеся в распоряжении администрации, в том числе акты предыдущих проверок.

В случае если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении администрации, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение заявителем обязательных требований, должностное лицо администрации готовит в адрес заявителя запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия распоряжения администрации о проведении плановой проверки.

В случае если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных заявителем документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у администрации документах и (или) полученным в ходе осуществления муниципального контроля, направляет информацию об этом заявителю с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.

3.6.5. При проведении выездной проверки должностное лицо администрации:

- начинает плановую выездную проверку с предъявления служебного удостоверения;

- знакомит заявителей – физическое лицо, руководителя или иного должностного лица юридического лица или индивидуального предпринимателя, с распоряжением администрации, и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и с условиями ее проведения.

3.6.6. Срок исполнения административного действия по проведению документарной или выездной проверки составляет не более 20 рабочих дней.

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой выездной проверки не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.

3.6.7. По результатам проведенной документарной или выездной проверки должностное лицо администрации:

- составляет в двух экземплярах акт по типовой форме, утвержденной Приказом Минэкономразвития России от 30 апреля 2009 г. № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (приложение № 4 к административному регламенту);

- в случае осуществления проверки в отношении юридического лица, индивидуального предпринимателя осуществляет в журнале учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя запись о проведенной проверке, содержащую сведения о наименовании органа муниципального контроля (надзора), датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также указываются фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводящих проверку, его или их подписи.

При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись.

 3.6.8. В случае выявления нарушения земельного законодательства, лицу, в отношении земельного участка которого проводилась проверка, одновременно с актом вручается предписание об устранении нарушений земельного законодательства (приложение № 5 к административному регламенту); и  уведомление о вызове в уполномоченный орган по осуществлению государственного контроля за использованием и охраной земель.                   

          3.6.9. В течение 5-ти дней со дня проведения проверки администрация направляет материалы проверки в уполномоченный орган по осуществлению контроля за использованием и охраной земель для принятия соответствующих мер к нарушителю земельного законодательства.

3.6.10. В случае выявления признаков преступления, материалы, указывающие на его наличие, передаются в правоохранительные органы для принятия решения о возбуждении уголовного дела.

3.6.11. В целях укрепления доказательной базы и подтверждения достоверности полученных в ходе проверки сведений и в случае выявления достаточных данных, указывающих на наличие события нарушения земельного законодательства, к акту прилагаются документы:

- объяснения лиц, на которых возлагается ответственность за совершение нарушений, и другие документы или их копии, имеющие отношение к проверке;

- фототаблица с нумерацией каждого фотоснимка;

- информация по обмеру площади земельного участка;

- иная информация, подтверждающая или опровергающая наличие нарушения земельного законодательства.

3.6.12. Один экземпляр акта с копиями приложений вручается вместе с актом лицу, в отношении которого проводилась проверка, под расписку или направляется посредством почтовой связи с уведомлением о вручении, которое приобщается вместе с экземпляром акта к материалам проверки.

 3.7. Проведение проверок устранения нарушений земельного законодательства

 Администрация осуществляет проверки исполнения предписаний, вынесенных государственным инспектором  Манского отдела Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Красноярскому краю на основании материалов проверок, проведенных должностными лицами администрации в следующем порядке:

- в течение 15 дней с момента истечения срока устранения нарушения земельного законодательства, установленного предписанием об устранении нарушения земельного законодательства, администрацией проводится повторная (внеплановая) проверка устранения нарушения земельного законодательства;

- проверка исполнения предписания проводится в рамках первичной проверки и не требует вынесения распоряжения о проведении проверки соблюдения земельного законодательства;

- по результатам проведенной проверки должностным лицом (инспектором) администрации составляется акт;

- в случае неустранения нарушения земельного законодательства вместе с актом составляется уведомление о необходимости прибыть в Манский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Красноярскому краю для составления протокола об административном правонарушении.

Уведомление вручается под роспись землепользователю или его законному представителю;

- в случае устранения нарушения земельного законодательства должностным лицом администрации (инспектором) составляется акт проверки соблюдения земельного законодательства и в целях подтверждения устранения нарушения земельного законодательства к нему прилагаются документы, указанные в абзацах 2-5 подпункта 3.6.11 пункта 3.6 настоящего административного регламента;

- полученные в ходе проверки исполнения предписания акт и материалы проверки с сопроводительной запиской в 5-дневный срок направляются соответствующему государственному инспектору, вынесшему предписание, для рассмотрения и принятия решения.

 3.8. Ведение учета проверок соблюдения земельного законодательства

 Администрация ведет учет проверок соблюдения земельного законодательства. Все составляемые в ходе проведения проверки документы и иная необходимая информация записываются в ежегодный журнал, регистрации актов проверок соблюдения земельного законодательства.

4. Контроль за исполнением муниципальной функции

 4.1. Текущий контроль осуществляется главой администрации путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностным лицом положений настоящего административного регламента.

Ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений должностных лиц, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной функции

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) и решений должностных лиц, осуществляемых (принятых) в ходе  исполнения муниципальной функции.

5.2. Жалоба на действия (бездействия) и решения должностных лиц (далее – жалоба) может быть подана как в форме устного обращения, так и в письменной (в том числе электронной) форме:

1) по адресу:663510, Красноярский край, Манский район, с. Шалинское, ул. Ленина, 28А
2) по телефону: 8 (39149) 21-2-08

3) факсу: 8 (39149) 21-3-33

4) по электронной почте:  root@adm24.krasnoyarsk.ru

5.3. Заявитель в письменной жалобе в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в которое направляет жалобу, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы, излагает суть жалобы, ставит личную подпись и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

Жалоба может быть подана в форме устного обращения на личном приеме заявителей. Прием заявителей в администрации осуществляет глава администрации или его заместитель курирующий вопросы земельного контроля.

Прием заявителей главой администрации и его заместителем проводится по предварительной записи, которая осуществляется в соответствии с графиком работы администрации, предусмотренным пунктом 2.1 настоящего административного регламента, в приемной главы администрации.

При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность. Для юридических лиц – документ, удостоверяющий полномочия представителя юридического лица.

Содержание устной жалобы заносится в карточку личного приема заявителя. В случае если изложенные в устной жалобе факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на жалобу, с согласия заявителя, может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема заявителя. В остальных случаях дается письменный ответ.

В ходе личного приема заявителю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении жалобы, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

Жалоба может быть подана по электронной почте на адрес электронной почты администрации, указанный в пункте 2.1 настоящего административного регламента.

Требования, предъявляемые к жалобе в электронной форме, аналогичны требованиям к жалобе в письменной форме.

5.4. Письменная жалоба и жалоба  по электронной почте должны быть рассмотрены администрацией в течение 30 дней со дня их регистрации в администрации. В исключительных случаях, когда для проверки и решения поставленных в жалобе вопросов требуется более длительный срок, допускается продление главой администрации сроков ее рассмотрения, но не более чем на 30 дней, о чем сообщается заявителю, подавшему жалобу, в письменной форме с указанием причин продления.

5.5. Порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб, направляемых в суды и Арбитражные суды, определяются законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

5.6. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные (в том числе в электронной форме) и устные с согласия заявителя ответы.

 

Начальник отдела экономики и

планирования финансового управления                                         Н.Н.Климосенко

(наименование органа муниципального контроля)

 «УТВЕРЖДАЮ»

 ____________________________________

должность, фамилия, имя, отчество 

руководителя, заместителя руководителя 

органа муниципального контроля

____________________________________

                                                                       (подпись)

____________________________________

                                                                       (дата)

ПЛАН ПРОВЕДЕНИЯ ПРОВЕРКИ

органом муниципального контроля юридического лица, индивидуального предпринимателя

Отметка о направлении для согласования в органы прокуратуры

Исх. № ________ от «____» _____________ 20__ г.

Ответственный (исполнитель) ______________ (Фамилия Имя Отчество)

Отметка о размещении для ознакомления заинтересованных лиц на следующих информационных носителях: 

«____» _____________ 20__ г.

Ответственный (исполнитель) ______________ (Фамилия Имя Отчество)

(наименование органа местного самоуправления или уполномоченного им органа,
осуществляющего муниципальный земельный контроль)

РАСПОРЯЖЕНИЕ
о проведении проверки соблюдения земельного законодательства

	“
	
	”
	
	201
	
	г.
	№
	


В соответствии с п.п. 1и2 ст. 72 Земельного кодекса РФ, Федерального закона РФ № 294-ФЗ № 294-ФЗ «О защите юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля и муниципального контроля», Положением  о муниципальном земельном контроле в Манском районе, утвержденного решением Манского районного Совета депутатов Красноярского края от 24.12.2008 г. № 42-331р, руководствуясь п. 1 ст. 33 Устава Манского района:

(рассмотренные материалы и кем представлены)

РАСПОРЯДИЛСЯ:

1. Провести _____________________________________________________________________

                      (вид проверки, в отношении кого, адрес)

2. Назначить лицом, уполномоченным на проведение проверки_________________________ 

________________________________________________________________________________

(Ф.И.О. инспектора по использованию и охране земель)

3. Установить, что настоящая проверка проводится с целью

      (Цель и задачи проверки, предмет настоящей проверки)

	Дата начала проверки
“
	
	”
	
	200
	
	г.


	Дата окончания проверки “
	
	”
	
	200
	
	г.


4. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на_____________________

________________________________________________________________________________

      (ФИО, должность ответственного лица)

	 
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


(отметка о вручении распоряжения)

 В _________________________________________

 (наименование органа прокуратуры)

 от ________________________________________

 (наименование органа муниципального контроля

с указанием юридического  адреса)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о согласовании органом муниципального земельного контроля с органом прокуратуры проведения  внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального  предпринимателя, относящихся к субъектам малого  или среднего предпринимательства

В соответствии со статьей 10 Федерального закона от 26.12.2008            № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» просим согласия на проведение внеплановой выездной проверки в отношении _____________________________________ ________________________________

 (полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование,  в том числе фирменное наименование, адрес (место нахождения)  постоянно действующего исполнительного органа юридического лица,  государственный регистрационный номер записи о государственной  регистрации юридического лица/фамилия, имя и (в случае, если имеется)  отчество, место жительства индивидуального предпринимателя,  государственный регистрационный номер записи о государственной  регистрации индивидуального предпринимателя, идентификационный номер  налогоплательщика; номер реестровой записи и дата включения сведений  в реестр субъектов малого или среднего предпринимательства) осуществляющего предпринимательскую деятельность по адресу: 
Основание проведения проверки: _______________________________ __________________________________________________________________

(ссылка на положение Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей  при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»)

Дата начала проведения проверки: "__" ______________ 20__ года.

Время начала проведения проверки: "__" _____________ 20__ года.

(указывается в случае, если основанием проведения проверки является часть 12 статьи 10 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»)

Приложение: 

(копия распоряжения или приказа руководителя, заместителя  руководителя органа муниципального контроля о проведении внеплановой  выездной проверки. Документы, содержащие сведения, послужившие  основанием для проведения внеплановой проверки) 

_____________________________                             ______________________

(наименование должностного лица)      (подпись)       фамилия, имя, отчество

М.П.

Дата и время составления документа: ____________________

___________________________

(место составления акта)                               

___________________________

(дата составления акта)

__________________________

(время составления акта)

АКТ ПРОВЕРКИ № _______

органом муниципального контроля юридического лица, индивидуального предпринимателя

"__" ______________ 20__ г. 

по адресу: _____________ (место проведения проверки)
На основании: 

(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата), фамилии, имени, отчества (в случае, если имеется), должность руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля, издавшего распоряжение или приказ о проведении проверки)

была проведена проверка в отношении:

 (полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование юридического лица, фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество индивидуального предпринимателя)

Продолжительность проверки: ___________________________________

Акт составлен: 

 (наименование органа муниципального контроля)

С копией распоряжения/приказа о проведении проверки ознакомлен:

(заполняется при проведении выездной проверки) (фамилии, имена, отчества (в случае, если имеется), подпись, дата, время)

Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения проверки: _ (заполняется в случае проведения внеплановой проверки субъекта малого или среднего предпринимательства)
Лицо(а), проводившее проверку: __________________________________ 

 (фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность  должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию к проверке экспертов, экспертных  организаций указываются фамилии, имена, отчества (в случае, если имеются),  должности экспертов и/или наименование экспертных организаций) 

При проведении проверки присутствовали: ________________________

 (фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя  юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении мероприятий по проверке)

 В ходе проведения проверки:

 выявлены нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами:

(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)

 выявлены несоответствия сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям (с указанием положений (нормативных) правовых актов): ________________________________________выявлены факты невыполнения предписаний органов муниципального контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний): __________________________________

____________________________________ нарушений не выявлено _________________________________________ 

Запись в Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля внесена (заполняется при проведении выездной проверки):

______________________                 ____________________________________

(подпись проверяющего)                  (подпись уполномоченного представителя

                                                            юридического лица, индивидуального

                                                        предпринимателя, его уполномоченного

                                                                                                   представителя)

Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами муниципального контроля отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки):

(подпись проверяющего)                  (подпись уполномоченного представителя

                                                            юридического лица, индивидуального

                                                        предпринимателя, его уполномоченного

                                                                                                представителя)

Прилагаемые документы: ________________________________________

Подписи лиц, проводивших проверку:

С актом проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями получил(а): 

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность руководителя,  иного должностного лица или уполномоченного представителя  юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)

"__" __________ 20__ г.                                                   ____________________

                                                                                                  (подпись)

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:

_________________________

 (подпись уполномоченного

 должностного лица (лиц),

(наименование органа местного самоуправления или уполномоченного им органа,
осуществляющего муниципальный земельный контроль)

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ЗЕМЕЛЬНЫЙ КОНТРОЛЬ

ФОТОТАБЛИЦА
приложение к акту проверки соблюдения земельного законодательства

	от “
	
	”
	
	200
	
	г. №
	


(Ф.И.О. должностного лица, наименование юридического лица, Ф.И.О. гражданина)

 (адрес земельного участка)

	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


(наименование органа местного самоуправления или уполномоченного им органа,
осуществляющего муниципальный земельный контроль)

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ЗЕМЕЛЬНЫЙ КОНТРОЛЬ  ОБМЕР ПЛОЩАДИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА
приложение к акту проверки соблюдения земельного законодательства

	от “
	
	”
	
	200
	
	г. №
	


Обмер земельного участка произвели:

(должность, Ф.И.О. инспектора,

производившего обмер земельного участка)

в присутствии  

(должность, наименование юридического лица, Ф.И.О. законного

представителя юридического лица, Ф.И.О. физического лица)

по адресу:  (адрес земельного участка)

Согласно обмеру площадь земельного участка составляет  

(
) кв. м

(площадь земельного участка прописью)

Расчет площади  

Особые отметки  

	Подписи лиц,
проводивших обмер
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(И.О. Фамилия)

	
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(И.О. Фамилия)


	Присутствующий
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(И.О. Фамилия)


СХЕМАТИЧЕСКИЙ ЧЕРТЁЖ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


ПРЕДПИСАНИЕ № ____

об устранении нарушений земельного законодательства

"__" ____________ 20__ г.                                      _________________________

                                                                                    (место составления)

На основании статьи 72 Земельного кодекса РФ и  Акта проведения  проверки соблюдения требований земельного законодательства от ______________ № _______

ПРЕДПИСЫВАЮ:

_________________________________________________________________

(полное и сокращенное наименование проверяемого юридического лица,

Ф.И.О. индивидуального предпринимателя, которому выдается предписание)

	№  
п/п
	Содержание предписания
	Срок исполнения
	Основание (ссылка на нормативный правовой акт)

	
	2
	3
	4


Лицо, которому выдано предписание, обязано отправить информацию о выполнении пунктов настоящего предписания в адрес органа муниципального контроля __________________ не  позднее чем через 7 дней  по  истечении срока выполнения соответствующих пунктов предписания.

______________________________                             ______________________

(наименование должностного лица)      (подпись)       фамилия, имя, отчество

М.П.

Предписание получено:

___________________________________                             _________________

(Должность, фамилия, имя, отчество )                                           (подпись) 

Дата

ЖУРНАЛ

учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля

________________________________

 (дата начала ведения журнала)

 (полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе  фирменное наименование юридического лица/фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется) индивидуального предпринимателя)

 (адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа юридического лица/место жительства (место осуществления деятельности (если не совпадает с местом жительства) индивидуального предпринимателя)

(государственный регистрационный номер записи о государственной  регистрации юридического лица/индивидуального предпринимателя,  идентификационный номер налогоплательщика (для индивидуального  предпринимателя); номер реестровой записи и дата включения сведений  в реестр субъектов малого или среднего предпринимательства (для субъектов малого или среднего предпринимательства))

Ответственное лицо: ____________________________________________

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется) должность лица (лиц), ответственного за ведение журнала учета проверок)

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), руководителя юридического лица, индивидуального предпринимателя)

 Подпись: ______________________________________________

 М.П.

Сведения о проводимых проверках

	1
	Дата начала и окончания проверки
	

	2
	Общее время проведения проверки (для субъектов малого и среднего предпринимательства, в часах)
	

	3
	Наименование органа государственного контроля (надзора), наименование органа муниципального контроля
	

	4
	Дата и номер распоряжения или приказа о проведении проверки
	

	5
	Цель, задачи и предмет проверки
	

	6
	Вид проверки (плановая или внеплановая):

для плановой проверки – ссылка на ежегодный план проведения проверок;

для внеплановой проверки в отношении субъектов малого или среднего предпринимательства - дата и номер решения прокурора о согласовании проведения проверки
	

	7
	Дата и номер акта, составленного по результатам проверки, дата его вручения представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю 
	

	8 
	Выявленные нарушения обязательных требований (указываются содержание выявленного нарушения со ссылкой на положение нормативного правового акта, которым установлено нарушенное требование, допустившее его лицо) 
	

	9 
	Дата, номер и содержание выданного предписания об устранении выявленных нарушений
	

	10 
	Фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного лица (должностных лиц), проводящего(их) проверку 
	

	11 
	Фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должности экспертов, представителей экспертных организаций, привлеченных к проведению проверки 
	

	12 
	Подпись должностного лица (лиц), проводившего проверку 
	


АДМИНИСТРАЦИЯ   УНГУТСКОГО    СЕЛЬСОВЕТА 
МАНСКОГО РАЙОНА

КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

     ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
29.06.2012                              п.Большой Унгут                          №  35

«Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги по назначению пенсии за выслугу лет муниципальным служащим, замещавшим должности муниципальной службы в Унгутском сельсовете Манского района».
             В  соответствии с  Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об  общих принципах организации местного самоуправления в Российской  Федерации», в соответствии со статьями 23, 24 Федерального закона от 02.03.2007 N 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации", статьями 3, 9, 10, 14 Закона Красноярского края от 24.04.2008 N 5-1565 "Об особенностях правового регулирования муниципальной службы в Красноярском крае", Законом Красноярского края от 25.11.2010 N 11-5335 "О внесении изменений в Закон края "Об особенностях правового регулирования муниципальной службы в Красноярском крае»,руководствуясь  Уставом  Унгутского ПОСТАНОВЛЯЮ:
 сельсовета   
 

1. Утвердить Административный регламент предоставления  муниципальной услуги по  назначению  пенсии за выслугу муниципальным служащим, замещавшим должности муниципальной службы .
 Постановлениюсогласно приложению  к настоящему 
       

2. Контроль над выполнением  оставляю за собой.
 постановления 
       


3. Постановление вступает в силу с момента его   опубликования в  информационном   бюллетене  «Ведомости  Манского района», и  подлежит размещению  на официальном сайте  Манского района.

Глава Унгутского сельсовета                                    В.Н.ЗАВЕРЮХА 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО НАЗНАЧЕНИЮ ПЕНСИИ ЗА ВЫСЛУГУ ЛЕТ МУНИЦИПАЛЬНЫМ СЛУЖАЩИМ, ЗАМЕЩАВШИМ ДОЛЖНОСТИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ СЛУЖБЫ В УНГУТСКОМ СЕЛЬСОВЕТЕ МАНСКОГО  РАЙОНА.
I. Общие положения

 1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по назначению пенсии за выслугу лет муниципальным служащим, замещавшим должности муниципальной службы в Унгутском сельсовете Манского района разработан в целях повышения качества оказания  и доступности муниципальной услуги по назначению и выплате пенсии за выслугу лет муниципальным служащим Унгутского сельсовета Манского района, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при оказании муниципальной услуги, определения сроков и последовательности действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по оказанию муниципальной услуги (далее – административный регламент).

2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии 
со следующими нормативными правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации;

- Трудовым Кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 02.03.2007 № 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации»;

 -Законом Красноярского края от 24.04.2008 № 5-1565 «Об особенностях правового регулирования муниципальной службы в Красноярском крае»; 

- Законом Красноярского края от 27.12.2005 № 17-4354 «О Реестре должностей муниципальной службы»;

 - Решением  Унгутского сельского  Совета депутатов от 08.04.2011 года  № 8  Об утверждении положения «О порядке выплаты пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим должности муниципальной службы в администрации Унгутского сельсовета»
 3. Получателями муниципальной услуги являются:

лица, замещавшие должности муниципальной службы в Унгутском сельсовете Манского районе, предусмотренные Реестром муниципальных должностей муниципальной службы, утвержденным Законом Красноярского края «О Реестре должностей муниципальной службы».

4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Унгутского сельсовета Манского района.

5. При предоставлении муниципальной услуги:

5.1. Специалист администрации Унгутского сельсовета  Манского района осуществляет:

Прием документов от получателей муниципальной услуги и установление права на выплату пенсии за выслугу лет муниципальным служащим Унгутского сельсовета Манского  района.

5.2. Администрация Унгутского сельсовета  Манского района  осуществляет:

формирование персональных (документальных) дел получателей  пенсии за выслугу лет муниципальным служащим Унгутского сельсовета Манского  района;

информирование и консультирование граждан о нормах действующего законодательства, устанавливающего порядок и условия назначения пенсии за выслугу лет муниципальным служащим Унгутского сельсовета Манского  района, её размер. 

6. Муниципальная услуга оказывается бесплатно.

7. Конечным результатом оказания муниципальной услуги являются:

назначение пенсии за выслугу лет муниципальным служащим Унгутского сельсовета Манского  района;

отказ в назначении пенсии за выслугу лет муниципальным служащим Унгутского сельсовета Манского  района.

 II. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

 Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

 8. Информирование граждан об оказании муниципальной услуги  осуществляется администрацией Унгутского сельсовета  Манского района посредством консультаций.

Адрес  администрации Унгутского сельсовета Манского района: 663506 Красноярский край, Манский район, п. Большой Унгут, ул. Гагарина, 24.

9. На информационных стендах администрации Унгутского сельсовета размещаются сведения о графике (режиме) работы администрации Унгутского сельсовета.

10. Информация о муниципальной услуге и порядке ее оказания предоставляется бесплатно.

 Порядок консультирования по вопросам оказания муниципальной услуги

 11. Консультации по вопросам оказания муниципальной услуги предоставляются специалистами администрации Унгутского сельсовета Манского района при устном и (или) письменном обращении граждан.

12. Основными требованиями при консультировании являются:

адресность;

актуальность;

своевременность;

четкость в изложении материала;

полнота консультирования;

наглядность форм подачи материала;

удобство и доступность.

13. При устном обращении получателя муниципальной услуги специалист   администрации  Унгутского сельсовета Манского района квалифицированно в пределах своей компетенции дает ответ самостоятельно, а если это необходимо - с привлечением других специалистов и (или) руководителей.

14. Индивидуальное устное консультирование осуществляется специалистом  администрации Манского района при обращении  за консультацией лично либо по телефону.

Информация об обратившемся получателе муниципальной услуги в администрацию Унгутского сельсовета заносится в журнал личного приема.

15. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа администрации района, в который позвонил получатель муниципальной услуги, должности, фамилии, имени, отчестве специалиста, принявшего телефонный звонок.

Во время разговора специалист обязан произносить слова четко, не допускать «параллельных» разговоров с окружающими людьми. Не допускается прерывание разговора по причине поступления звонка на другой телефонный аппарат.

16. Индивидуальное письменное консультирование осуществляется при обращении получателя муниципальной услуги:

нарочным;

посредством направления почтой, в т.ч. электронной;

направления по факсу.

17. Письменные обращения получателей муниципальной услуги рассматриваются специалистами  администрации  Унгутского сельсовета Манского  района  в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения в порядке,  установленном действующим законодательством.

Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги

 18. Для получения муниципальной услуги по назначению и выплате пенсии за выслугу лет муниципальным служащим Унгутского сельсовета  Манского района, получатель муниципальной услуги представляет в  администрации Унгутского сельсовета Манского  района:

         письменное заявление на имя Главы администрации Унгутского сельсовета Манского района об установлении пенсии за выслугу лет;

К заявлению о назначении пенсии за выслугу лет должны быть приложены следующие документы:

копии распоряжения, приказа об освобождении от муниципальной должности муниципальной, заверенные соответствующим органом;

копии трудовой книжки, иных документов, подтверждающих специальный стаж службы, заверенных нотариально либо кадровой службой органа по последнему месту замещения должности муниципальной службы;

           справку, подтверждающую размер месячного денежного содержания по должности муниципальной службы;

           справку о размере трудовой пенсии, получаемой на момент подачи заявления;

           справку о периодах службы (работы), учитываемых при исчислении стажа муниципальной службы, заверенную руководителем органа по последнему месту замещения должности муниципальной службы. 

При подаче указанных документов предъявляется паспорт и трудовая книжка лица, претендующего на установление пенсии за выслугу лет.

Общие требования к оформлению документов, необходимых для получения  муниципальной услуги

 19. Заявление о назначении муниципальной услуги заполняется на русском языке, составляется в одном экземпляре и подписывается получателем муниципальной услуги с указанием даты подачи заявления.

20. Документы, необходимые для оказания муниципальной услуги, могут быть представлены получателем муниципальной услуги или лицом, осуществляющим кадровую работу в администрации Унгутского сельсовета Манского района.

21. Не подлежат приему для оказания муниципальной услуги документы, имеющие подчистки, приписки, исправления, зачеркнутые слова (цифры), а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющие однозначно истолковать их содержание.

22. За представление недостоверных или искаженных сведений получатель муниципальной услуги несет ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Срок предоставления муниципальной услуги

 23. Время ожидания в очереди для представления документов и получения консультации не должно превышать 30 минут на одного получателя муниципальной услуги.

Время приема заявления и необходимых документов от получателя муниципальной услуги, оценки документов, их полноты, достаточности, определения права, не должно превышать 20 минут.

Срок для принятия решения о назначении либо об отказе в назначении пенсии за выслугу лет муниципальным служащим Унгутского сельсовета Манского района не может превышать 10 рабочих дней со дня принятия надлежащим образом оформленных документов, указанных в пункте 18 административного регламента. 

Основания для отказа в назначении пенсии за выслугу лет муниципальным служащим Унгутского сельсовета Манского района

 24. Основанием для отказа в назначении пенсии за выслугу лет муниципальным служащим Унгутского сельсовета Манского района является:

непредставление гражданином документов (или представление не в полном объеме), необходимых для назначения муниципальной услуги в соответствии с законодательством и настоящим Административным регламентом;

представление гражданином заведомо недостоверных сведений и документов, по форме или содержанию не соответствующих требованиям действующего законодательства.

Требования к местам, предназначенным для представления муниципальной услуги

 25. Для приема граждан, обратившихся за получением муниципальной услуги, могут быть выделены отдельные помещения, снабженные соответствующими указателями. Указатели должны быть четкими, заметными и понятными для получателей муниципальной услуги.

26. Рабочее место специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, оснащается настенной вывеской или настольной табличкой с указанием фамилии, имени, отчества и должности.

27. В местах предоставления муниципальной услуги на видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

28. Места ожидания предоставления муниципальной услуги оборудуются стульями, кресельными секциями или скамьями.

29. Места для заполнения необходимых документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются бланками заявлений, раздаточными информационными материалами, письменными принадлежностями.

30. В местах ожидания предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).

31. Места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

III. Административные процедуры

 Прием документов для назначения пенсии за выслугу лет муниципальным служащим, замещавшим должности муниципальной службы Унгутского сельсовета Манского района. Рассмотрение документов для установления права на назначение пенсии за выслугу лет муниципальным служащим Унгутского сельсовета Манского  района.

32. Основанием для начала административной процедуры является личное обращение получателя муниципальной услуги в  администрацию Унгутского сельсовета Манского района с комплектом документов, указанных в п.18 настоящего административного регламента, далее устанавливается право на назначение пенсии за выслугу лет муниципальным служащим Унгутского сельсовета Манского района, издаётся распоряжение главы администрации сельсовета о назначении пенсии за выслугу лет муниципальным служащим Унгутского сельсовета Манского района и документы передаются в бухгалтерию администрации Унгутского сельсовета.

33. Специалист администрации Унгутского сельсовета, ответственный в соответствии с должностной инструкцией за прием документов: 

- готовит проект распоряжения о назначении пенсии за выслугу лет муниципальным служащим, замещавшим должности муниципальной службы Унгутского сельсовета Манского района. 

 В случае выявления неполноты представленных документов, ошибок в их оформлении, личное дело получателя муниципальной услуги возвращается специалисту администрации Унгутского сельсовета Манского района.

34. По результатам административной процедуры по приему документов, специалист, ответственный за прием документов, формирует личное дело заявителя и передает его для проверки специалисту, ответственному в соответствии с должностной инструкцией за контроль над правильностью  назначения пенсии за выслугу лет муниципальным служащим.

35. Срок административной процедуры не должен превышать трех рабочих дней со дня поступления в управление социальной защиты населения документов.

Принятие решения о назначении пенсии за выслугу лет муниципальным служащим Унгутского сельсовета Манского  района.

36. Основанием для начала административной процедуры является поступление личного дела получателя муниципальной услуги специалисту, ответственному в соответствии с должностной инструкцией за контроль над правильностью назначения пенсии за выслугу лет муниципальным служащим. 

37. Специалист, ответственный в соответствии с должностным регламентом за контроль над правильностью назначения пенсии за выслугу лет муниципальным служащим, проверяет личное дело на предмет наличия требуемых документов, правильности их оформления.

В течение трех рабочих дней передает документальное дело Главе  администрации Унгутского сельсовета для принятия решения о назначении пенсии за выслугу лет муниципальным служащим.

38. Глава администрации в течение двух рабочих дней с даты поступления личного дела получателя муниципальной услуги осуществляет его проверку и подписывает распоряжение о назначении пенсии за выслугу лет муниципальным служащим. 

39. Личное дело получателя государственной услуги в течение одного рабочего дня с даты подписания распоряжения о назначении пенсии за выслугу лет муниципальным служащим, направляется специалисту по назначению пенсии за выслугу лет муниципальным служащим.

40. Специалист, ответственный за назначение пенсии за выслугу лет муниципальным служащим, в течение двух дней с даты подписания главой Унгутского сельсовета распоряжения о назначении пенсии за выслугу лет муниципальным служащим уведомляет об этом заявителя.

41. Общий срок административной процедуры не должен превышать десяти рабочих дней.

IV. Порядок и формы контроля над предоставлением муниципальной услуги

 42. Текущий контроль над соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по оказанию муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется Главой Унгутского сельсовета  и специалистами, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги в администрации Унгутского сельсовета.

Персональная ответственность специалистов Унгутского сельсовета, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях.

43. Контроль исполнения назначения пенсии за выслугу лет муниципальным служащим проводится администрацией Унгутского сельсовета.  

44. Периодичность проведения проверок может носить плановый и внеплановый характер.

45. Основанием для проведения мероприятий по контролю является сводный план администрации Унгутского сельсовета Манского  района по проверке органов местного самоуправления либо выявление обстоятельств, обосновывающих проведение внепланового мероприятия по контролю.

V. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица.

46. Получатели муниципальной услуги имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе оказания муниципальной услуги.

46.1. Получатель муниципальной услуги может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики, обратившись с жалобой лично или направив письменное обращение, жалобу.

46.2. Получатель муниципальной услуги в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает либо наименование органа местного самоуправления, в которые направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица и должность, а также свои фамилию, имя, отчество, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения. Излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов получатель муниципальной услуги прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

46.3. При обращении получателей муниципальной услуги в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения.

В исключительных случаях (в том числе при принятии решения о проведении проверки), а также в случае направления запроса другим государственным органам, органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов, руководитель управления социальной защиты населения вправе продлить срок рассмотрения обращения не более, чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения получателя муниципальной услуги.

46.4. Если в письменном обращении не указаны фамилия получателя муниципальной услуги, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, должностное лицо вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить получателю муниципальной услуги, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается получателю муниципальной услуги, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, получателю муниципальной услуги, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Если в обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

46.5. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, получатель муниципальной услуги вправе вновь направить повторное обращение.

46.6. Основанием для начала административных процедур досудебного обжалования является несогласие получателя муниципальной услуги с результатом предоставленной муниципальной услуги в установленный административным регламентом срок для принятия решения.

46.7. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.

Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения жалобы, отсутствуют или не приложены к обращению, решение принимается без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены.

46.8. При желании получателя муниципальной услуги обжаловать действие или бездействие должностного лица, последний обязан сообщить ему свою фамилию, имя, отчество и должность, и фамилию, имя, отчество и должность лица, которому могут быть обжалованы действия.

46.9. Получатели муниципальной услуги могут обжаловать действие или бездействие должностных лиц администрации Унгутского сельсовета – главе администрации; главы администрации - в администрацию района. Кроме того, получатели муниципальной услуги могут обратиться по вопросу защиты своих прав в прокуратуру по месту жительства.

46.10. Заявление об обжаловании подается в произвольной форме.

46.11. Результатам досудебного (внесудебного) обжалования является решение об удовлетворении требований получателя муниципальной услуги и о признании неправомерным обжалованного решения, действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении обращения. Письменный ответ, содержащий  результаты рассмотрения обращения, направляется получателю муниципальной услуги.

46.12. Получатель муниципальной услуги вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке, подав письменное заявление в трехмесячный срок со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и законных интересов, в суд общей юрисдикции района.

ИНФОРМАЦИЯ

о месте нахождения и контактных телефонах

	№

 
	Наименование

 
	Адрес организации 
	Телефон

	1.            
	Администрация Унгутского сельсовета Манского  района
	663506, Красноярский край, 

Манский район, п.Большой Унгут, ул.Гагарина, 24
	8-39149-32-2-88

8-39149-32-2-99


АДМИНИСТРАЦИЯ   УНГУТСКОГО    СЕЛЬСОВЕТА 
МАНСКОГО РАЙОНА

КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

                                                                                                             ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
29.06.2012 года       п. Большой Унгут                                   № 34

«Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги по назначении пенсии за выслугу лет лицам, осуществляющим полномочия депутата, члена выборного органа местного самоуправления, выборного должностного лица  местного самоуправления». 
             В  соответствии с  Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об  общих принципах организации местного самоуправления в Российской  Федерации»,  Законом   Красноярского края  от 26.06.2008г  ст. 8 №6-1832 «О гарантиях осуществлении полномочий депутата, члена выборного органа местного самоуправления, выборного должностного лица местного самоуправления в Красноярском крае»,  Устава  Унгутского ПОСТАНОВЛЯЮ:
 сельсовета 
 

1. Утвердить Административный регламент предоставления  муниципальной услуги по  назначении  пенсии за выслугу лет лицам, осуществляющим полномочия депутата,  члена выборного органа местного самоуправления, выборного должностного лица  местного самоуправления. .
 Постановлениюсогласно приложению  к настоящему 
       

2. Контроль над выполнением  оставляю за собой.
 постановления 
       


3. Постановление вступает в силу с момента его   опубликования в  информационном   бюллетене  «Ведомости  Манского района», и  подлежит размещению  на официальном сайте  Манского района.

Глава Унгутского сельсовета                                    В.Н.ЗАВЕРЮХА
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

ПО НАЗНАЧЕНИЮ ПЕНСИИ ЗА ВЫСЛУГУ ЛЕТ ЛИЦАМ,

ОСУЩЕСТВЛЯЮЩИМ ПОЛНОМОЧИЯ ДЕПУТАТА, ЧЛЕНА ВЫБОРНОГО ОРГАНА

МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ, ВЫБОРНОГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ

В УНГУТСКОМ  СЕЛЬСОВЕТЕ МАНСКОГО РАЙОНА КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

I. Общие положения

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по назначению пенсии за выслугу лет лицам, осуществлявшим полномочия депутата, члена выборного органа местного самоуправления, выборного должностного лица местного самоуправления в Унгутском  сельсовете (далее лица, замещавшие муниципальные должности) разработан в целях повышения качества оказания  и доступности муниципальной услуги по назначению и выплате пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности Унгутского сельсовета, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при оказании муниципальной услуги, определения сроков и последовательности действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по оказанию муниципальной услуги (далее – административный регламент).

2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии 
со следующими нормативными правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации;

- Трудовым Кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

          - Законом Красноярского края от 26.06.2008 № 6-1832 «О гарантиях осуществления полномочий депутата, члена выборного органа местного самоуправления, выборного должностного лица местного самоуправления в Красноярском крае»; 

- Уставом Унгутского  сельсовета Манского района;

- Решением Унгутского сельского Совета депутатов  «Об утверждении положения о порядке выплаты пенсии за выслугу лет лицам, осуществлявшим полномочия депутата, члена выборного органа местного самоуправления, выборного должностного лица местного самоуправления в Унгутском  сельсовете».

3. Получателями муниципальной услуги являются:

лица, замещавшие должности муниципальной службы в Унгутском  сельсовете, предусмотренные Реестром муниципальных должностей муниципальной службы, утвержденным Законом Красноярского края «О Реестре должностей муниципальной службы».

4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Унгутского  сельсовета.

5. При предоставлении муниципальной услуги:

5.1. Администрация Унгутского сельсовета осуществляет:

Прием документов от получателей муниципальной услуги и установление права на выплату пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности в Унгутском  сельсовете:

5.2.формирование персональных (документальных) дел получателей  пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности в Унгутском сельсовете;

информирование и консультирование граждан о нормах действующего законодательства, устанавливающего порядок и условия назначения пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности в Унгутском  сельсовете, её размер. 

6. Муниципальная услуга оказывается бесплатно.

7. Конечным результатом оказания муниципальной услуги являются:

назначение пенсии за выслугу лет лицам, осуществлявшим полномочия депутата, члена выборного органа местного самоуправления, выборного должностного лица местного самоуправления в Унгутском  сельсовете;

отказ в назначении пенсии за выслугу лет лицам, осуществлявшим полномочия депутата, члена выборного органа местного самоуправления, выборного должностного лица местного самоуправления в Унгутском сельсовете. 

II. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги 

8. Информирование граждан об оказании муниципальной услуги  осуществляется  администрацией Унгутского   сельсовета посредством консультаций.

Адрес  администрации Унгутского сельсовета Манского района: 663506 Красноярский край, Манский район, п. Большой Унгут, ул. Гагарина, 24.

9. На информационных стендах администрации сведения о графике (режиме) работы администрации  Унгутского  сельсовета.

10. Информация о муниципальной услуге и порядке ее оказания предоставляется бесплатно. 

Порядок консультирования по вопросам оказания муниципальной услуги 

11. Консультации по вопросам оказания муниципальной услуги предоставляются специалистами  администрации Унгутского  сельсовета при устном и (или) письменном обращении граждан.

12. Основными требованиями при консультировании являются:

адресность;

актуальность;

своевременность;

четкость в изложении материала;

полнота консультирования;

наглядность форм подачи материала;

удобство и доступность.

13. При устном обращении получателя муниципальной услуги специалисты    администрации Унгутского   сельсовета  квалифицированно в пределах своей компетенции дают ответ самостоятельно, а если это необходимо - с привлечением других специалистов и (или) руководителей.

14. Индивидуальное устное консультирование осуществляется специалистами  администрации Унгутского  сельсовета при обращении за консультацией лично либо по телефону.

Информация об обратившемся получателе муниципальной услуги 
в администрации заносится в журнал личного приема.

15. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации 
о наименовании органа администрации сельсовета, в который позвонил получатель муниципальной услуги, должности, фамилии, имени, отчестве специалиста, принявшего телефонный звонок.

Во время разговора специалист обязан произносить слова четко, не допускать «параллельных» разговоров с окружающими людьми. Не допускается прерывание разговора по причине поступления звонка на другой телефонный аппарат.

16. Индивидуальное письменное консультирование осуществляется при обращении получателя муниципальной услуги:

нарочным;

посредством направления почтой, в т.ч. электронной;

направления по факсу.

17. Письменные обращения получателей муниципальной услуги рассматриваются специалистами  администрации Унгутского  сельсовета Манского района в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения в порядке, установленном действующим законодательством. 

Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги

18. Для получения муниципальной услуги по назначению и выплате пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности в Унгутском  сельсовете, получатель муниципальной услуги представляет в администрацию Унгутского  сельсовета Манского района:

         письменное заявление на имя Главы администрации Унгутского   сельсовета Манского района об установлении пенсии за выслугу лет;

К заявлению о назначении пенсии за выслугу лет должны быть приложены следующие документы:

копии распоряжения, приказа об освобождении от муниципальной должности муниципальной, заверенные соответствующим органом;

копии трудовой книжки, иных документов, подтверждающих специальный стаж службы, заверенных нотариально либо кадровой службой органа по последнему месту замещения должности муниципальной службы;

           справку, подтверждающую размер месячного денежного содержания по должности муниципальной службы;

            справку о размере трудовой пенсии, получаемой на момент подачи заявления;

            справку о периодах службы(работы), учитываемых при исчислении стажа муниципальной службы, заверенную руководителем органа по последнему месту замещения должности муниципальной службы. 

При подаче указанных документов предъявляется паспорт и трудовая книжка лица, претендующего на установление пенсии за выслугу лет. 

Общие требования к оформлению документов, необходимых для получения муниципальной услуги  

19. Заявление о назначении муниципальной услуги заполняется на русском языке, составляется в одном экземпляре и подписывается получателем муниципальной услуги с указанием даты подачи заявления.

20. Документы, необходимые для оказания муниципальной услуги, могут быть представлены получателем муниципальной услуги или лицом, осуществляющим кадровую работу в структурном подразделении администрации Унгутского   сельсовета  Манского района.

21. Не подлежат приему для оказания муниципальной услуги документы, имеющие подчистки, приписки, исправления, зачеркнутые слова (цифры), а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющие однозначно истолковать их содержание.

22. За представление недостоверных или искаженных сведений получатель муниципальной услуги несет ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Срок предоставления муниципальной услуги       

23. Время ожидания в очереди для представления документов и получения консультации не должно превышать 30 минут на одного получателя муниципальной услуги.

Время приема заявления и необходимых документов от получателя муниципальной услуги, оценки документов, их полноты, достаточности, определения права, не должно превышать 20 минут.

Срок для принятия решения о назначении либо об отказе в назначении пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности в Унгутском  сельсовете не может превышать 10 рабочих дней со дня принятия надлежащим образом оформленных документов, указанных в пункте 18 административного регламента.  

Основания для отказа в назначении пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности  в Унгутском сельсовете.

24. Основанием для отказа в назначении пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности в Унгутском  сельсовете

непредставление гражданином документов (или представление не в полном объеме), необходимых для назначения муниципальной услуги в соответствии с законодательством и настоящим административным регламентом;

представление гражданином заведомо недостоверных сведений 
и документов, по форме или содержанию не соответствующих требованиям действующего законодательства 

Требования к местам, предназначенным для представления муниципальной услуги

25. Для приема граждан, обратившихся за получением муниципальной услуги, могут быть выделены отдельные помещения, снабженные соответствующими указателями. Указатели должны быть четкими, заметными и понятными для получателей муниципальной услуги.

26. Рабочее место специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, оснащается настенной вывеской или настольной табличкой с указанием фамилии, имени, отчества и должности.

27. В местах предоставления муниципальной услуги на видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

28. Места ожидания предоставления муниципальной услуги оборудуются стульями, кресельными секциями или скамьями.

29. Места для заполнения необходимых документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются бланками заявлений, раздаточными информационными материалами, письменными принадлежностями.

30. В местах ожидания предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).

31. Места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

III. Административные процедуры

Прием документов для назначения пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности  в Унгутском  сельсовете.   Рассмотрение документов для установления права на назначение пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности в  Унгутском сельсовете.

32. Основанием для начала административной процедуры является личное обращение получателя муниципальной услуги в администрацию Унгутского  сельсовета с комплектом документов, указанных в п.18 настоящего административного регламента, далее устанавливается право на назначение пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности в Унгутском  сельсовете, издаётся распоряжение главы администрации сельсовета о назначении пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности в Унгутском  сельсовете и документы передаются в бухгалтерию администрации Унгутского   сельсовета.

           33. Специалист администрации Унгутского сельсовета, ответственный в соответствии с должностной инструкцией за прием документов:

        -   готовит проект распоряжения о назначении пенсии за выслугу лет  лицам, замещавшим    муниципальной должности в  Унгутском сельсовете Манского района. 

       В случае выявления неполноты представленных документов, ошибок в их оформлении личное дело получателя муниципальной услуги возвращается специалисту  администрации  Унгутского  сельсовета.

34. По результатам административной процедуры по приему документов специалист, ответственный за прием документов, формирует личное дело заявителя и передает его для проверки специалисту, ответственному в соответствии с должностной инструкцией за контроль над правильностью  назначения пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности.

35. Срок административной процедуры не должен превышать трех рабочих дней со дня поступления в администрацию документов. 

Принятие решения о назначении пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим  муниципальные должности в Унгутском  сельсовете.

36. Основанием для начала административной процедуры является поступление личного дела получателя муниципальной услуги специалисту, ответственному в соответствии с должностной инструкцией за контроль над правильностью назначения пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим  муниципальные должности.

37. Специалист, ответственный в соответствии с должностным регламентом за контроль над правильностью назначения пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности, проверяет личное дело на предмет наличия требуемых документов, правильности их оформления, подписывает протокол назначения в документальном деле и электронный протокол назначения в АСП.

В течение трех рабочих дней передает документальное дело руководителю  администрации для принятия решения о назначении пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности.

38. Руководитель администрации  в течение двух рабочих дней с даты поступления личного дела получателя муниципальной услуги осуществляет его проверку и подписывает распоряжение  о назначении пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим  муниципальные должности. 

39. Личное дело получателя государственной услуги в течение одного рабочего дня с даты подписания распоряжения о назначении пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности направляется специалисту по назначению пенсии за выслугу лет муниципальным служащим.

40. Специалист, ответственный за назначение пенсии за выслугу лет муниципальным служащим, в течение двух дней с даты подписания руководителем администрации распоряжения о назначении пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим  муниципальные должности уведомляет об этом заявителя.

41. Общий срок административной процедуры не должен превышать десяти рабочих дней. 

                 IV. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги 

42. Текущий контроль над соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по оказанию муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется руководителем администрации и специалистами, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги в администрации.

Персональная ответственность специалистов администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях.

43. Контроль исполнения назначения пенсии за выслугу лет лицам,  замещавшим муниципальные должности проводится администрацией Унгутского сельсовета.  

44. Периодичность проведения проверок может носить плановый и внеплановый характер.

45. Основанием для проведения мероприятий по контролю является сводный план администрации Унгутского сельсовета Манского района по проверке органов местного самоуправления либо выявление обстоятельств, обосновывающих проведение внепланового мероприятия по контролю.

V. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица

46. Получатели муниципальной услуги имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе оказания муниципальной услуги.

46.1. Получатель муниципальной услуги может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики, обратившись с жалобой лично или направив письменное обращение, жалобу.

46.2. Получатель муниципальной услуги в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает либо наименование органа местного самоуправления, в которые направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица и должность, а также свои фамилию, имя, отчество, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения. Излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов получатель муниципальной услуги прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

46.3. При обращении получателей муниципальной услуги в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения.

В исключительных случаях (в том числе при принятии решения о проведении проверки), а также в случае направления запроса другим государственным органам, органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов, руководитель управления социальной защиты населения вправе продлить срок рассмотрения обращения не более, чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения получателя муниципальной услуги.

46.4. Если в письменном обращении не указаны фамилия получателя муниципальной услуги, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, должностное лицо вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить получателю муниципальной услуги, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается получателю муниципальной услуги, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, получателю муниципальной услуги, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Если в обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

46.5. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, получатель муниципальной услуги вправе вновь направить повторное обращение.

46.6. Основанием для начала административных процедур досудебного обжалования является несогласие получателя муниципальной услуги с результатом предоставленной муниципальной услуги в установленный административным регламентом срок для принятия решения.

46.7. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.

Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения жалобы, отсутствуют или не приложены к обращению, решение принимается без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены.

46.8. При желании получателя муниципальной услуги обжаловать действие или бездействие должностного лица, последний обязан сообщить ему свою фамилию, имя, отчество и должность, и фамилию, имя, отчество и должность лица, которому могут быть обжалованы действия.

46.9. Получатели муниципальной услуги могут обжаловать действие или бездействие должностных лиц управления социальной защиты населения - руководителю управления социальной защиты населения; руководителя управления социальной защиты населения - в администрацию района. Кроме того, получатели муниципальной услуги могут обратиться по вопросу защиты своих прав в прокуратуру по месту жительства.

46.10. Заявление об обжаловании подается в произвольной форме.

46.11. Результатам досудебного (внесудебного) обжалования является решение об удовлетворении требований получателя муниципальной услуги и о признании неправомерным обжалованного решения, действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении обращения. Письменный ответ, содержащий  результаты рассмотрения обращения, направляется получателю муниципальной услуги.

46.12. Получатель муниципальной услуги вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке, подав письменное заявление в трехмесячный срок со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и законных интересов, в суд общей юрисдикции района.  

ШАЛИНСКИЙ СЕЛЬСКИЙ СОВЕТ ДЕПУТАТОВ 

МАНСКОГО РАЙОНА, КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

РЕШЕНИЕ

22 июня 2012г.                         с. Шалинское                               № 37-175р                                                                                                                                                                         

О внесении изменений и дополнений в Приложение 1 Решения Шалинского сельского Совета депутатов от 28.09.2006 г. № 15-49р «О Положении о территориальном общественном самоуправлении в Шалинском сельсовете» 

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003г.  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Уставом Шалинского сельсовета,  Шалинский  сельский Совет депутатов РЕШИЛ:

Внести изменения и дополнения в Приложение 1 Решения Шалинского сельского Совета депутатов от 28.09.2006 г. №15-49р «О Положении о территориальном общественном самоуправлении в Шалинском сельсовете»:

1. В абзаце 2 п. 2 ст. 13 Приложения  1 после слов «принимает участие» читать ««не менее одной трети жителей территории территориального общественного самоуправления, достигших шестнадцатилетнего возраста».» далее по тексту

2. В п.3 ст.14 слова «представляющих половину»  заменить на слова «представляющих не менее одной трети».
3. Данное решение вступает в силу с момента подписания и подлежит официальному опубликованию в информационном бюллетене «Ведомости Манского района».

И.о.главы  сельсовета                                                                                                                                                                           В.И. Фадеев                                                                                                              

Председатель Совета депутатов                                                                                                                                                     Л.А. Дмитриева

Приложение 1 к решению Шалинского сельского

Совета депутатов,  от 28.09.2006г. № 15-49р

ПОЛОЖЕНИЕ

 о территориальном общественном самоуправлении в Шалинском сельсовете

( в ред. 31 октября 2011г.  № 25-105р; 22.06.2012г. № 37-175р)
Глава. 1 Общие положения

Статья 1. Определение территориального общественного самоуправления

1. Территориальное общественное самоуправление - самоорганизация граждан по месту их жительства на части территории поселения для самостоятельного и под свою ответственность осуществления собственных инициатив по вопросам местного значения. 

2. Территориальное общественное самоуправление осуществляется непосредственно населением путем проведения собраний (конференций) граждан, а также через создаваемые органы территориального общественного самоуправления и выборных лиц территориального общественного самоуправления.

Статья 2. Основные принципы осуществления территориального общественного самоуправления
1. Основными принципами осуществления территориального общественного самоуправления в поселении являются:

законность;

гласность и учет общественного мнения;

выборность и подконтрольность органов территориального общественного самоуправления гражданам;

широкое участие граждан в выработке и принятии решений по вопросам, затрагивающим их интересы;

взаимодействие с органами местного самоуправления муниципального образования;

свобода выбора гражданами форм осуществления территориального общественного самоуправления;

 сочетание интересов граждан, проживающих на соответствующей территории с интересами граждан всего муниципального образования.

Статья 3. Право граждан на осуществление территориального общественного самоуправления

В осуществлении территориального общественного самоуправления могут принимать участие граждане, проживающие на соответствующей территории, достигшие 16-летнего возраста.

Любой гражданин, достигший 16-летнего возраста, имеет право быть инициатором и участвовать в учреждении территориального общественного самоуправления на той территории, где он проживает, принимать участие в собраниях (конференциях) граждан, проводимых территориальным общественным самоуправлением, избирать и быть избранным в органы территориального общественного самоуправления.

Статья 4. Система территориального общественного самоуправления
1. Система территориального общественного самоуправления поселения состоит из взаимодополняющих друг друга органов различного уровня, обеспечивающих согласованное решение, находящихся в ведении территориального общественного самоуправления вопросов. 

2. Структура, наименование и порядок избрания (формирования) органов, выборных лиц территориального общественного самоуправления определяются уставом территориального общественного самоуправления.

Статья 5. Территория территориального общественного самоуправления

1. Территориальное общественное самоуправление осуществляется на определенной части территории поселения: подъезд, дом с прилегающей к нему территорией, группа домов, улица, квартал, микрорайон, сельский населенный пункт, не являющийся поселением и другие территории. (В данной статье необходимо перечислить только те территории, которые есть в соответствующем муниципальном образовании.)

2. Границы территории, на которой осуществляется территориальное общественное самоуправление, устанавливаются Шалинским сельским Советом депутатов по предложению населения, проживающего на соответствующей территории.

3. Границы территориального общественного самоуправления устанавливаются при обязательном соблюдении следующих условий:

границы территории территориального общественного самоуправления не могут выходить за пределы территории населенного пункта;

на определенной территории не может быть более одного территориального общественного самоуправления;

неразрывность территории, на которой осуществляется территориальное общественное самоуправление (если в его состав входит более одного жилого дома);

учет исторических, социально-экономических, культурных, коммунальных и иных признаков, обуславливающие обособленность и целостность территории территориального общественного самоуправления.

Глава 2. Создание территориального общественного самоуправления

Статья 6. Порядок создания территориального общественного самоуправления
1. Создание территориального общественного самоуправления осуществляется по инициативе граждан, проживающих на соответствующей территории.

2. Инициативная группа граждан из 5 человек, проживающих на территории, где предполагается осуществлять территориально общественное самоуправление, письменно обращаются в представительный орган муниципального образования с предложением утвердить границы территории территориального общественного самоуправления.

3. Представительный орган муниципального образования в месячный срок со дня поступления ходатайства от инициативной группы: 

в случае соответствия предложения инициативной группы требованиям статьи 5 настоящего Положения устанавливает границы территории территориального общественного самоуправления;

в случае несоответствия предложения инициативной группы требованиям статьи 5 настоящего Положения направляет инициативной группе письменный обоснованный отказ и предлагает иной обоснованный вариант территории территориального общественного самоуправления.

4. В случае утверждения границ территориального общественного самоуправления, инициативная группа граждан вправе в течение двух месяцев организовать проведение учредительного собрания (конференции) граждан, проживающих на данной территории. 

Статья 7.  Порядок организации учредительного собрания (конференции)
1. Создание территориального общественного самоуправления осуществляется на учредительном собрании (конференции) граждан, постоянно или преимущественно проживающих на территории, где предполагается осуществлять территориальное общественное самоуправление.

2. Организацию учредительного собрания (конференции) осуществляет инициативная группа граждан.

3. В зависимости от числа граждан, постоянно или преимущественно проживающих на территории создаваемого территориального общественного самоуправления, проводится собрание граждан или конференция граждан. 

При численности жителей, проживающих на данной территории менее 300 человек - проводится собрание граждан, при численности жителей более 300 человек –  конференция граждан.

При проведении учредительной конференции норма представительства должна соответствовать требованиям пункта 2 статьи 14 настоящего Положения.

3. Инициативная группа:

не менее чем за две недели до учредительного собрания (конференции) извещает граждан, а также главу муниципального образования о дате, месте и времени проведения учредительного собрания (конференции); 

организует избрание представителей на конференцию;

организует проведение собрания (конференции);

подготавливает проект повестки собрания (конференции) граждан;

подготавливает проект устава территориального общественного самоуправления;

не менее чем за две недели до учредительного собрания (конференции) обеспечивает для граждан, проживающих на территории территориального общественного самоуправления, возможность ознакомиться с проектом устава территориального общественного самоуправления;

- проводит регистрацию жителей или их представителей, прибывших на собрание (конференцию);

- уполномочивает своего представителя для открытия и ведения собрания (конференции) до избрания его председателя.

Статья 8. Проведение учредительного собрания (конференции)
1. Участники избирают председательствующего и секретаря собрания и утверждают повестку дня.

2. Учредительное собрание граждан правомочно, если в нем принимает участие не менее половины граждан территориального общественного самоуправления. Учредительная конференция правомочна, если в ней принимает участие не менее 2/3 избранных на собраниях граждан делегатов, представляющих не менее половины жителей соответствующей территории, достигших шестнадцатилетнего возраста. 

Учредительное собрание (конференция) принимает решение об организации и осуществлении на данной территории территориального общественного самоуправления, дает ему наименование, определяет цели деятельности и вопросы местного значения, в решении которых намерены принимать участие граждане, определяет структуру органов территориального общественного самоуправления, утверждает устав территориального общественного самоуправления, избирает органы территориального общественного самоуправления.

Решения учредительного собрания (конференции) принимаются открытым голосованием простым большинством голосов.

Процедура проведения собрания отражается в протоколе, который ведется в свободной форме секретарем собрания, подписывается председательствующим и секретарем собрания. 
3. Органы местного самоуправления поселения вправе направить для участия в учредительном собрании (конференции) граждан своих представителей с правом совещательного голоса. 

Статья 9. Устав территориального общественного самоуправления 
1. Территориальное общественное самоуправление считается учрежденным с момента регистрации устава территориального общественного самоуправления.

2. В Уставе территориального общественного самоуправления устанавливаются:

территория, на которой оно осуществляется; 

цели, задачи, формы и основные направления деятельности территориального общественного самоуправления;

порядок формирования, прекращения полномочий, права и обязанности, срок полномочий органов территориального общественного самоуправления; 

порядок принятия решений;

порядок приобретения имущества, а также порядок пользования и распоряжения указанным имуществом и финансовыми средствами; 

порядок прекращения осуществления территориального общественного самоуправления.

3. В уставе могут предусматриваться и иные положения, относящиеся к деятельности территориального общественного самоуправления, в соответствии с действующим законодательством. 

4. Внесение в устав территориального общественного самоуправления изменений и дополнений, подлежит утверждению собранием (конференцией) граждан.

Статья 10. Регистрация устава территориального общественного самоуправления

1. Регистрация уставов территориального общественного самоуправления осуществляется администрацией муниципального образования.

2. Устав территориального общественного самоуправления представляется на регистрацию  в течение 10 дней с момента его утверждения собранием (конференцией) граждан, проживающих на территории территориального общественного самоуправления.

3. Для регистрации устава территориального общественного самоуправления представляются:

 два экземпляра устава территориального общественного самоуправления;

выписка из протокола собрания (конференции) на котором данный устав был принят.

4. Администрация муниципального образования в течение месяца с момента приема документов:

         принимает решение о регистрации устава территориального общественного самоуправления и выдает представителю территориального общественного самоуправления свидетельство о регистрации устава;

в случае несоответствия содержания устава или порядка его принятия федеральному и краевому законодательству, нормативным правовым актам органов местного самоуправления муниципального образования, принимает решение об отказе в регистрации устава территориального общественного самоуправления и выдает представителю территориального общественного самоуправления письменный мотивированный отказ в регистрации устава.

5. Регистрация изменений в устав территориального общественного самоуправления осуществляется в том же порядке, что и регистрация устава территориального общественного самоуправления.

6. Регистрация устава территориального общественного самоуправления, изменений в устав территориального общественного самоуправления осуществляется бесплатно.

7. Порядок учета зарегистрированных уставов территориального общественного самоуправления, а также форма свидетельства о регистрации устава территориального общественного самоуправления утверждается постановлением главы администрации муниципального образования.
Статья 11. Государственная регистрация территориального общественного самоуправления
Территориальное общественное самоуправление в соответствии с его уставом может являться юридическим лицом и подлежит государственной регистрации в организационно-правовой форме некоммерческой организации в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

В государственной регистрации территориальному общественному самоуправлению может быть отказано по причине противоречия его устава действующему законодательству.

Глава 3. Организационные основы территориального общественного самоуправления
Статья 12. Структура органов территориального общественного самоуправления
1. Высшим органом управления территориального общественного самоуправления является общее собрание (конференция) граждан.

2. К исключительной компетенции собрания (конференции) граждан относятся:

установление структуры органов территориального общественного самоуправления;

принятие устава территориального общественного самоуправления, внесение в него изменений и дополнений;

избрание органов территориального общественного самоуправления;

определение основных направлений деятельности территориального общественного самоуправления;

утверждение сметы доходов и расходов территориального общественного самоуправления и отчета об ее исполнении;

рассмотрение и утверждение отчетов о деятельности органов территориального общественного самоуправления.

2. Для организации и непосредственной реализации функций, принятых на себя территориальным общественным самоуправлением, собрание (конференция) граждан избирает подотчетные собранию (конференции) органы территориального общественного самоуправления.

3. Структура органов территориального общественного самоуправления, порядок их избрания и деятельности, распределение полномочий между органами территориального общественного самоуправления определяется уставом территориального общественного самоуправления.
4. Члены органов территориального общественного самоуправления могут принимать участие в деятельности органов местного самоуправления муниципального образования по вопросам, затрагивающим интересы граждан соответствующей территории, с правом совещательного голоса.

5. Органы территориального общественного самоуправления вправе вносить в органы местного самоуправления проекты муниципальных правовых актов. Порядок внесения проектов актов, перечень и форма прилагаемых к ним документов устанавливаются нормативным правовым актом органа местного самоуправления или должностного лица местного самоуправления, на рассмотрение которых вносятся указанные проекты. Орган территориального общественного самоуправления, имеющий право вносить проекты правовых актов в органы местного самоуправления, определяется уставом территориального общественного самоуправления. 

Проекты муниципальных правовых актов подлежат обязательному рассмотрению органами местного самоуправления и должностными лицами местного самоуправления, к компетенции которых отнесено принятие указанных актов.

Статья 13. Собрание (конференция) граждан
1. Собрание (конференция) граждан может созываться органами местного самоуправления муниципального образования, органами территориального общественного самоуправления или инициативными группами граждан по мере необходимости, но не реже одного раза в год. 

2. В работе собрания (конференции) могут принимать участие граждане, проживающие на территории территориального общественного самоуправления, достигшие шестнадцатилетнего возраста. Граждане Российской Федерации, не проживающие на территории территориального общественного самоуправления, но имеющие на данной территории недвижимое имущество, принадлежащее им на праве собственности, также могут участвовать в работе собраний (конференций) с правом совещательного голоса.
Собрания правомочны, если в них принимает участие не менее одной трети жителей территории территориального общественного самоуправления, достигших шестнадцатилетнего возраста. За 10 дней до дня проведения собрания (конференции) граждан орган территориального общественного самоуправления, который в соответствии с уставом территориального общественного самоуправления ответственен за подготовку собраний (конференций), уведомляет главу муниципального образования, жителей соответствующей территории. 

3. Порядок принятия решений собранием (конференцией) граждан определяется уставом территориального общественного самоуправления.

4. Решения собраний (конференций) граждан в течение 10 дней доводятся до сведения органов местного самоуправления муниципального образования и до сведения жителей территории территориального общественного самоуправления.

5. Решения собраний (конференций) граждан территориального общественного самоуправления для органов местного самоуправления поселения, юридических лиц и граждан, а также решения его органов, затрагивающие имущественные и иные права граждан, объединений собственников жилья и других организаций, носят рекомендательный характер.

Решения собраний (конференций) граждан территориального общественного самоуправления или его органов, не соответствующие федеральному и региональному законодательству, нормативным правовым актам муниципального образования, могут быть отменены в судебном порядке.

Статья 14. Особенности проведения конференции граждан

1. При численности жителей на территории территориального общественного самоуправления более 300 человек – проводится конференция граждан.

2. При проведении конференции 1 представитель избирается:

от 10 человек – при численности населения менее 1000 человек;

от 20 человек – при численности населения от 1000 до 3000 человек;

от 30 человек – при численности населения от 3000 до 5000 человек;

от 50 человек – при численности населения свыше 5000 человек.

3. Конференция правомочна, если в ней принимает участие не менее двух третей избранных на собраниях граждан делегатов, представляющих не менее одной трети жителей соответствующей территории, достигших шестнадцатилетнего возраста. 

Статья 15. Взаимоотношения органов территориального общественного самоуправления с органами местного самоуправления

1. Органы территориального общественного самоуправления в соответствии с уставом ТОС вправе осуществлять взаимодействие с органами местного самоуправления муниципального образования, депутатами, избранными на соответствующей территории и должностными лицами местного самоуправления в целях решения вопросов местного значения.

2. Отношения Совета территориального общественного самоуправления с органами местного самоуправления строятся на основе договоров и соглашений.

3. На основании двустороннего договора между исполнительным органом муниципального образования и органом территориального общественного самоуправления, которым соответствующие полномочия предоставлены уставом территориального общественного самоуправления, территориальному общественному самоуправлению могут быть переданы отдельные полномочия исполнительного органа местного самоуправления муниципального образования с использованием средств местного бюджета.

Средства на реализацию данных полномочий предусматриваются в бюджете муниципального образования и выделяются территориальному общественному самоуправлению в виде целевых субвенций.

Глава 4. Гарантии деятельности территориального общественного самоуправления, контроль за деятельностью территориального общественного самоуправления

Статья 16. Гарантии деятельности территориального общественного самоуправления

1. Органы местного самоуправления муниципального образования предоставляют органам территориального общественного самоуправления информацию, необходимую для эффективного осуществления последними своей деятельности.
2. Органы местного самоуправления муниципального образования содействуют становлению и развитию территориального общественного самоуправления в соответствии с действующим законодательством.
Статья 17. Контроль за деятельностью территориального общественного самоуправления
Органы местного самоуправления муниципального образования вправе устанавливать условия и порядок осуществления контроля за реализацией органами территориального общественного самоуправления переданных им  органами местного самоуправления полномочий, осуществлять контроль за их исполнением, а также за расходованием материальных и финансовых средств, переданных для реализации данных полномочий.

ШАЛИНСКИЙ СЕЛЬСКИЙ СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

МАНСКОГО РАЙОНА, КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

РЕШЕНИЕ

22.06.2012 г.                               с. Шалинское                            № 37-176р

О денежном содержании избранного главы Шалинского сельсовета

В соответствии с ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ» от 06.10.2003 N 131-ФЗ, на основании п.2 статьи 136 Бюджетного кодекса Российской Федерации, постановления Совета администрации Красноярского края от 29.12.2007 г. № 512-п «О нормативах формирования расходов на оплату труда депутатов, выборных должностных лиц местного самоуправления, осуществляющих свои полномочия на постоянной основе, и муниципальных служащих», руководствуясь Уставом Шалинского  сельсовета, Шалинский  сельский Совет депутатов РЕШИЛ:

1. Определить предельные размеры ежемесячного денежного поощрения  по VIII группе, установить размер денежного вознаграждения должности Главы  сельсовета - 8293 рубля.

2. Данное решение вступает в силу с момента подписания, подлежит официальному опубликованию в информационном бюллетене «Ведомости Манского района» и применяется к правоотношениям, возникшим с 09 июня 2012 года.

Глава  сельсовета                                                                                                                                                                                     В.И. Фадеев

Председатель Шалинского сельского

совета депутатов    Л.А. Дмитриева
Администрация Шалинского сельсовета

Манского района Красноярского края

     ПОСТАНОВЛЕНИЕ

25.06.2012  года                   

 с. Шалинское                     

  № 85

Об утверждении Административного регламента  по предоставлению муниципальной услуги для назначения пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим должности муниципальной службы 

             В  соответствии с  Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об  общих принципах организации местного самоуправления в Российской  Федерации»,  Законом Красноярского края от 24.04.2008 № 5-1565 «Об особенностях правового регулирования  муниципальной службы в Красноярском крае», Решением Шалинского сельского совета депутатов № 21-91 р от 16.07.2011 г. «Об утверждении положения об условиях и порядке назначения, выплаты и перерасчета пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим должности муниципальной  службы  в Шалинском сельсовете», Уставом Шалинского ПОСТАНОВЛЯЮ:
сельсовета Манского района Красноярского края, 
        1. Утвердить Административный регламент о предоставлении  муниципальной  услуги по назначению пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим  должности муниципальной службы, .
 Постановлениюсогласно приложения 1 к настоящему 
  
  2. Контроль за исполнением  оставляю за собой.
 постановления 
      3. Постановление вступает в силу с момента его опубликования в  информационном   бюллетене  «Ведомости  Манского района», и  подлежит размещению  на официальном сайте  Манского района.

 Глава Шалинского сельсовета                     



       В.И. Фадеев

Приложение 1 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ  

АДМИНИСТРАЦИИ ШАЛИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА МАНСКОГО РАЙОНА КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО НАЗНАЧЕНИЮ ПЕНСИИ ЗА ВЫСЛУГУ ЛЕТ ЛИЦАМ, ЗАМЕЩАВШИМ ДОЛЖНОСТИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ СЛУЖБЫ 

Общие положения

1. Настоящий административный регламент  Администрации Шалинского сельсовета Манского района Красноярского края о предоставлении муниципальной услуги по назначению пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим должности муниципальной службы (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги по назначению пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим должности муниципальной службы, (далее - муниципальная услуга) определяет сроки и последовательность действий при осуществлении полномочий по назначению муниципальной услуги (далее - административные процедуры).

2.Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Конституцией Российской Федерации (первоначальный текст документа опубликован в изданиях: «Российская газета», № 7, 21.01.2009, «Собрание законодательства РФ», 26.01.2009, № 4, ст. 445, «Парламентская газета», №4, 23-29.01.2009);

Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (первоначальный текст документа опубликован в изданиях: «Российская газета», № 95, 05.05.2006, «Собрание законодательства РФ», 08.05.2006, № 19, ст. 2060, «Парламентская газета», № 70-71, 11.05.2006);

Федеральным законом от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» (первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 05.03.2007, N 10, ст. 1152, "Российская газета", N 47, 07.03.2007, "Парламентская газета", N 34, 07.03.2007;

Законом Красноярского края от 24.04.2008 № 5-1565 «Об особенностях правового регулирования муниципальной службы в Красноярском крае» Первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Краевой вестник", N 52, 16.05.2008 (приложение к газете "Вечерний Красноярск"), "Ведомости высших органов государственной власти Красноярского края", N 23(244), 19.05.2008;

Уставом Шалинского сельсовета Манского района Красноярского края;

Решением Шалинского сельского Совета депутатов  «Об утверждении Положения о порядке выплаты пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим должности муниципальной службы в администрации Шалинского сельсовета»;

3.Получателями муниципальной услуги являются:

а) Муниципальные служащие, уволенные с муниципальной службы по одному из следующих оснований:

- ликвидация органа местного самоуправления, избирательной комиссии муниципального образования, а также сокращение штата муниципальных служащих;

- достижение предельного возраста, установленного для замещения должности муниципальной службы;

- отказ муниципального служащего от перевода на другую работу (должность), необходимого ему в соответствии с медицинским заключением, выданным в порядке, установленном федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, либо отсутствие у представителя нанимателя (работодателя) соответствующей работы (должности);

- признание муниципального служащего полностью неспособным к трудовой деятельности в соответствии с медицинским заключением, выданным в порядке, установленном федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;

- увольнение по собственному желанию в связи с выходом на трудовую пенсию;

- перевод на другую работу после достижения пенсионного возраста;

- истечение срока действия срочного трудового договора (контракта) при условии, что на день увольнения муниципальный служащий достиг возраста, дающего право на трудовую пенсию по старости, установленного статьей 7 Федерального закона "О трудовых пенсиях в Российской Федерации".

б) Муниципальные служащие, имеющие стаж муниципальной  (государственной) службы 25 лет и более в государственных органах края, органах местного самоуправления, избирательных комиссиях муниципальных образований, расположенных на территории края, независимо от последнего места работы перед достижением пенсионного возраста и независимо от оснований прекращения муниципальной службы, за исключением оснований прекращения муниципальной службы, предусмотренных пунктами 2 и 3 части 1 статьи 19 Федерального закона "О муниципальной службе в Российской Федерации", пунктами 5 - 11 части 1 статьи 81 Трудового кодекса Российской Федерации.

Решение об установлении пенсии за выслугу лет при наличии всех необходимых документов принимается в месячный срок руководителем, которому было подано заявление об установлении пенсии и оформляется нормативно-правовым актом (Распоряжением) (далее - Распоряжение). В случае принятия отрицательного Решения заявитель письменно уведомляется об этом, с указанием мотивированного отказа в установлении пенсии за выслугу лет в течение 10 дней после принятия Решения.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Шалинского сельсовета

4. При предоставлении муниципальной услуги Администрация осуществляет:

- информирование и консультирование получателей муниципальной услуги о действующих нормативных актах, устанавливающих порядок и условия назначения пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим должности муниципальной службы;

- формирование персональных (документальных) дел получателей муниципальной услуги;

- формирование электронных дел (карточек учета) получателей муниципальной услуги в электронной базе данных «Муниципальные служащие»;

- расчет и назначение пенсии за выслугу лет, приостановку, возобновление прекращение  выплаты пенсии за выслугу лет.

5. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

6. Результатом предоставления муниципальной услуги является назначение либо отказ в назначении  пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим должности муниципальной службы. 

Порядок консультирования по вопросам предоставления  муниципальной услуги

7. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги даются специалистами Администрации при устном и (или) письменном обращении гражданина в администрацию, а также с использованием средств телефонной связи, в средствах массовой информации. 

 Адрес администрации: 663510, Красноярский край Манский район с. Шалинское ул. Комсомольская, 23 .

Часы приема получателей муниципальной услуги или их законных представителей устанавливаются служебным распорядком администрации.
Прием получателей муниципальной услуги специалистами администрации, ведется без предварительной записи в порядке очереди.

8. Основными требованиями при консультировании являются:

- адресность;

- актуальность;

- своевременность;

- четкость в изложении материала;

- полнота консультирования;

- наглядность форм подачи материала;

- удобство и доступность.

9. При устном обращении получателя муниципальной услуги специалист администрации квалифицированно в пределах своей компетенции дает ответ самостоятельно, а если это необходимо - с привлечением других специалистов и (или) руководителей.

10. Индивидуальное устное консультирование осуществляется специалистами администрации при обращении за консультацией лично либо по телефону.

Информация об обратившемся получателе муниципальной услуги в администрацию заносится в журнал личного приема.

11. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании администрации, в которое позвонил получатель муниципальной услуги, должности, фамилии, имени, отчестве специалиста, принявшего телефонный звонок.

Во время разговора специалист управления обязан произносить слова четко, не допускать «параллельных» разговоров с окружающими людьми. Не допускается прерывание разговора по причине поступления звонка на другой телефонный аппарат.

Порядок назначения пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим должности муниципальной
 службы

12. Администрация, на основании представленных документов и распоряжения главы сельсовета выплату пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим должности муниципальной службы. 

Указанные решения оформляются распоряжениями администрации.

Требования к документам, предоставляемым получателем муниципальной услуги

13. Не подлежат приему для оказания муниципальной услуги документы, имеющие подчистки, приписки, исправления, зачеркнутые слова (цифры), а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющие однозначно истолковать их содержание.

Условия предоставления муниципальной услуги

14. Получатели муниципальной услуги или их законные представители обращаются к главе Шалинского сельсовета с заявлением об установлении пенсии за выслугу.

К заявлению об установлении пенсии за выслугу лет должны быть приложены следующие документы:

копии распоряжения, приказа об освобождении от должности муниципальной службы, заверенные соответствующим органом местного самоуправления, муниципальным органом, архивом;

копии трудовой книжки, иных документов, подтверждающих специальный стаж службы, заверенных нотариально либо кадровой службой органа по последнему месту замещения должности муниципальной службы;

справка, подтверждающая размер месячного денежного содержания по должности муниципальной службы;

справка о размере трудовой пенсии, получаемой на момент подачи заявления;

справка о периодах службы (работы), учитываемых при исчислении стажа муниципальной службы, заверенная руководителем органа по последнему месту замещения должности муниципальной службы.

При подаче указанных документов предъявляется паспорт и трудовая книжка лица, претендующего на установление пенсии за выслугу лет.

Сроки предоставления муниципальной услуги

15. Суммарная длительность административной процедуры принятия решения о назначении либо об отказе в назначении пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим должности муниципальной
 службы составляет один месяц.

16. Время для консультирования получателя по вопросам  предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 минут.

17. Время для приема документов получателя муниципальной услуги для назначения пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим должности муниципальной службы составляет не более 45 минут.

18.Время для назначения, перерасчета, формирования выплатных документов составляет не более 50 минут.

19. В месячный срок со дня регистрации документов о назначении пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим должности муниципальной
 службы в журнале регистрации  назначения специалист:

- вводит сведения в электронную базу данных «Муниципальные служащие»;

- готовит и подписывает у начальника управления   приказ о назначении пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим должности муниципальной
 службы либо решение и уведомление об отказе в назначении пенсии за выслугу лет;

- формирует персональное (документальное) дело;

- информирует получателя муниципальной услуги о сумме назначенной пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим должности муниципальной
 службы;

- направляет извещение об отказе в назначении пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим должности муниципальной
 службы. 

Порядок и формы контроля за предоставлением

муниципальной услуги
20. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется руководителем Администрации, а также должностными лицами Администрации участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, 
а также принимаемого им решения при предоставлении

муниципальной услуги
21. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе исполнения муниципальной функции (предоставления муниципальной услуги).

22. Заявитель может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики, обратившись с жалобой лично или направив письменное обращение, жалобу.

23. Заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает орган местного самоуправления, в которое направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица и должность, а также свои фамилию, имя, отчество, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения. Излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов гражданин прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

24. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней со дня регистрации такого обращения.

В исключительных случаях (в том числе при принятии решения о проведении проверки), а также в случае направления запроса органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов руководитель органа местного самоуправления, должностное лицо вправе продлить срок рассмотрения обращения не более,  чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя.

25. Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, должностное лицо вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Если в обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

26. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение.

27. Основанием для начала административных процедур досудебного обжалования является несогласие заявителя с результатом предоставленной муниципальной услуги (исполнением функции) в установленный Административным регламентом срок для принятия решения.

28. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.

Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения жалобы, отсутствуют или не приложены к обращению, решение принимается без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены.

29. При желании заявителя обжаловать действие или бездействие должностного лица последний обязан сообщить ему свою фамилию, имя, отчество и должность, и фамилию, имя, отчество и должность лица, которому могут быть обжалованы действия.

30. Заявители могут обжаловать действие или бездействие должностных лиц Администрации  - руководителю Администрации; руководителя Администрации - в администрацию  Манского района. Кроме того, заявители могут обратиться по вопросу защиты своих прав в прокуратуру по месту жительства.

31. Заявление об обжаловании подается в произвольной форме.

32. Результатам досудебного (внесудебного) обжалования является решение об удовлетворении требований гражданина и о признании неправомерным обжалованного решения, действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении обращения. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется гражданину.

33. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке, подав письменное заявление в трехмесячный срок со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и законных интересов, в суд общей юрисдикции
Администрация Шалинского сельсовета

Манского района Красноярского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

   25.06.2012  года           с. Шалинское             


    № 86

Об утверждении Административного регламента о предоставлении муниципальной услуги по назначению  пенсии за выслугу лет лицам, осуществляющим полномочия депутата, члена выборного органа местного самоуправления, выборного должностного лица  местного самоуправления. 

             В  соответствии с  Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об  общих принципах организации местного самоуправления в Российской  Федерации»,  Законом   Красноярского края  от 26.06.2008г  ст. 8 № 6-1832 «О гарантиях осуществлении полномочий депутата, члена выборного органа местного самоуправления, выборного должностного лица местного самоуправления в Красноярском крае», Уставом Шалинского сельсовета Манского района Красноярского края, ПОСТАНОВЛЯЮ:

 1. Утвердить Административный регламент по предоставлению  муниципальной услуги для назначения пенсии за выслугу лет лицам, осуществляющим полномочия депутата,  члена выборного органа местного самоуправления, выборного должностного лица  местного самоуправления, .
Постановлениюсогласно приложения 1 к настоящему 
      2. Контроль за исполнением  оставляю за собой.
 постановления 
      3. Постановление вступает в силу с момента его опубликования в  информационном   бюллетене  «Ведомости  Манского района», и  подлежит размещению  на официальном сайте  Манского района.

Глава Шалинского сельсовета                                    


      В.И. Фадеев

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

 О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО НАЗНАЧЕНИЮ ПЕНСИИ ЗА ВЫСЛУГУ ЛЕТ ЛИЦАМ, ОСУЩЕСТВЛЯЮЩИМ ПОЛНОМОЧИЯ ДЕПУТАТА, ЧЛЕНА ВЫБОРНОГО ОРГАНА МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ, ВЫБОРНОГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ В ШАЛИНСКОМ СЕЛЬСОВЕТЕ МАНСКОГО РАЙОНА КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

I. Общие положения

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по назначению пенсии за выслугу лет лицам, осуществлявшим полномочия депутата, члена выборного органа местного самоуправления, выборного должностного лица местного самоуправления в Шалинском сельсовете (далее лица, замещавшие муниципальные должности) разработан в целях повышения качества оказания  и доступности муниципальной услуги по назначению и выплате пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности Шалинского сельсовета, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при оказании муниципальной услуги, определения сроков и последовательности действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по оказанию муниципальной услуги (далее – административный регламент).

2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии 
со следующими нормативными правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации;

- Трудовым Кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

          - Законом Красноярского края от 26.06.2008 № 6-1832 «О гарантиях осуществления полномочий депутата, члена выборного органа местного самоуправления, выборного должностного лица местного самоуправления в Красноярском крае»; 

- Уставом Шалинского сельсовета Манского района;

- Решением Шалинского сельского Совета депутатов  «Об утверждении положения о порядке выплаты пенсии за выслугу лет лицам, осуществлявшим полномочия депутата, члена выборного органа местного самоуправления, выборного должностного лица местного самоуправления в Шалинском сельсовете».

3. Получателями муниципальной услуги являются:

лица, замещавшие должности муниципальной службы в Шалинском сельсовете, предусмотренные Реестром муниципальных должностей муниципальной службы, утвержденным Законом Красноярского края «О Реестре должностей муниципальной службы».

4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Шалинского сельсовета.

5. При предоставлении муниципальной услуги:

5.1. Администрация Шалинского сельсовета осуществляет:

Прием документов от получателей муниципальной услуги и установление права на выплату пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности в Шалинском сельсовете:

5.2.формирование персональных (документальных) дел получателей  пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности в Шалинском сельсовете;

информирование и консультирование граждан о нормах действующего законодательства, устанавливающего порядок и условия назначения пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности в Шалинском сельсовете, её размер. 

6. Муниципальная услуга оказывается бесплатно.

7. Конечным результатом оказания муниципальной услуги являются:

- назначение пенсии за выслугу лет лицам, осуществлявшим полномочия депутата, члена выборного органа местного самоуправления, выборного должностного лица местного самоуправления в Шалинском сельсовете;

- отказ в назначении пенсии за выслугу лет лицам, осуществлявшим полномочия депутата, члена выборного органа местного самоуправления, выборного должностного лица местного самоуправления в Шалинском сельсовете. 

II. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги 

8. Информирование граждан об оказании муниципальной услуги  осуществляется  администрацией Шалинского сельсовета посредством консультаций.

Адрес  администрации Шалинского сельсовета Манского района: 663510, Красноярский край, Манский район, с. Шалинское ул. Комсомольская, 23

9. На информационных стендах администрации сведения о графике (режиме) работы администрации Шалинского сельсовета.

10. Информация о муниципальной услуге и порядке ее оказания предоставляется бесплатно. 

Порядок консультирования по вопросам оказания муниципальной услуги 

11. Консультации по вопросам оказания муниципальной услуги предоставляются специалистами  администрации Шалинского сельсовета при устном и (или) письменном обращении граждан.

12. Основными требованиями при консультировании являются:

адресность;

актуальность;

своевременность;

четкость в изложении материала;

полнота консультирования;

наглядность форм подачи материала;

удобство и доступность.

13. При устном обращении получателя муниципальной услуги специалисты    администрации Шалинского сельсовета квалифицированно 
в пределах своей компетенции дают ответ самостоятельно, а если это необходимо - с привлечением других специалистов и (или) руководителей.

14. Индивидуальное устное консультирование осуществляется специалистами  администрации Шалинского сельсовета при обращении 
за консультацией лично либо по телефону.

Информация об обратившемся получателе муниципальной услуги 
в администрации заносится в журнал личного приема.

15. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации 
о наименовании органа администрации сельсовета, в который позвонил получатель муниципальной услуги, должности, фамилии, имени, отчестве специалиста, принявшего телефонный звонок.

Во время разговора специалист обязан произносить слова четко, не допускать «параллельных» разговоров с окружающими людьми. Не допускается прерывание разговора по причине поступления звонка на другой телефонный аппарат.

16. Индивидуальное письменное консультирование осуществляется при обращении получателя муниципальной услуги:

нарочным;

посредством направления почтой, в т.ч. электронной;

направления по факсу.

17. Письменные обращения получателей муниципальной услуги рассматриваются специалистами  администрации Шалинского сельсовета Манского района в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения 
в порядке, установленном действующим законодательством.

 

Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги

18. Для получения муниципальной услуги по назначению и выплате пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности в Шалинском сельсовете, получатель муниципальной услуги представляет в администрацию Шалинского сельсовета Манского района:

         письменное заявление на имя Главы администрации Шалинского сельсовета Манского района об установлении пенсии за выслугу лет;

К заявлению о назначении пенсии за выслугу лет должны быть приложены следующие документы:

копии распоряжения, приказа об освобождении от муниципальной должности муниципальной, заверенные соответствующим органом;

копии трудовой книжки, иных документов, подтверждающих специальный стаж службы, заверенных нотариально либо кадровой службой органа по последнему месту замещения должности муниципальной службы;

справку, подтверждающую размер месячного денежного содержания по должности муниципальной службы;

справку о размере трудовой пенсии, получаемой на момент подачи заявления;

справку о периодах службы(работы), учитываемых при исчислении стажа муниципальной службы, заверенную руководителем органа по последнему месту замещения должности муниципальной службы. 

При подаче указанных документов предъявляется паспорт и трудовая книжка лица, претендующего на установление пенсии за выслугу лет. 

Общие требования к оформлению документов, необходимых для получения муниципальной услуги  

19. Заявление о назначении муниципальной услуги заполняется на русском языке, составляется в одном экземпляре и подписывается получателем муниципальной услуги с указанием даты подачи заявления.

20. Документы, необходимые для оказания муниципальной услуги, могут быть представлены получателем муниципальной услуги или лицом, осуществляющим кадровую работу в структурном подразделении администрации Шалинского сельсовета  Манского района.

21. Не подлежат приему для оказания муниципальной услуги документы, имеющие подчистки, приписки, исправления, зачеркнутые слова (цифры), а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющие однозначно истолковать их содержание.

22. За представление недостоверных или искаженных сведений получатель муниципальной услуги несет ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Срок предоставления муниципальной услуги       

23. Время ожидания в очереди для представления документов и получения консультации не должно превышать 30 минут на одного получателя муниципальной услуги.

Время приема заявления и необходимых документов от получателя муниципальной услуги, оценки документов, их полноты, достаточности, определения права, не должно превышать 20 минут.

Срок для принятия решения о назначении либо об отказе в назначении пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности в Шалинском сельсовете не может превышать 10 рабочих дней со дня принятия надлежащим образом оформленных документов, указанных в пункте 18 административного регламента.  

Основания для отказа в назначении пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности в Шалинском сельсовете 

24. Основанием для отказа в назначении пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности в Шалинском сельсовете

непредставление гражданином документов (или представление не в полном объеме), необходимых для назначения муниципальной услуги в соответствии с законодательством и настоящим административным регламентом;

представление гражданином заведомо недостоверных сведений 
и документов, по форме или содержанию не соответствующих требованиям действующего законодательства 

Требования к местам, предназначенным для представления муниципальной услуги 

25. Для приема граждан, обратившихся за получением муниципальной услуги, могут быть выделены отдельные помещения, снабженные соответствующими указателями. Указатели должны быть четкими, заметными 
и понятными для получателей муниципальной услуги.

26. Рабочее место специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, оснащается настенной вывеской или настольной табличкой с указанием фамилии, имени, отчества и должности.

27. В местах предоставления муниципальной услуги на видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

28. Места ожидания предоставления муниципальной услуги оборудуются стульями, кресельными секциями или скамьями.

29. Места для заполнения необходимых документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются бланками заявлений, раздаточными информационными материалами, письменными принадлежностями.

30. В местах ожидания предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).

31. Места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

III. Административные процедуры

Прием документов для назначения пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим должности муниципальной службы в Шалинском сельсовете. Рассмотрение документов для установления права на назначение пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности в Шалинском сельсовете.

32. Основанием для начала административной процедуры является личное обращение получателя муниципальной услуги в администрацию Шалинского сельсовета с комплектом документов, указанных в п. 18 настоящего административного регламента, далее устанавливается право на назначение пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности в Шалинском сельсовете, издаётся распоряжение главы администрации сельсовета о назначении пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности в Шалинском сельсовете и документы передаются в бухгалтерию администрации Шалинском сельсовета.

33. Специалист администрации Шалинского сельсовета, ответственный 
в соответствии с должностной инструкцией за прием документов:

- вводит в АСП данные, необходимые для назначения пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности, и готовит проект протокола о назначении пенсии за выслугу лет.

В случае выявления неполноты представленных документов, ошибок в их оформлении личное дело получателя муниципальной услуги возвращается специалисту  администрации Шалинского сельсовета.

34. По результатам административной процедуры по приему документов специалист, ответственный за прием документов, формирует личное дело заявителя и передает его для проверки специалисту, ответственному в соответствии с должностной инструкцией за контроль над правильностью  назначения пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности.

35. Срок административной процедуры не должен превышать трех рабочих дней со дня поступления в администрацию документов. 

Принятие решения о назначении пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим  муниципальные должности в Шалинском сельсовете.

36. Основанием для начала административной процедуры является поступление личного дела получателя муниципальной услуги специалисту, ответственному в соответствии с должностной инструкцией за контроль над правильностью назначения пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим  муниципальные должности.

37. Специалист, ответственный в соответствии с должностным регламентом за контроль над правильностью назначения пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности, проверяет личное дело на предмет наличия требуемых документов, правильности их оформления, подписывает протокол назначения в документальном деле и электронный протокол назначения в АСП.

В течение трех рабочих дней передает документальное дело руководителю  администрации для принятия решения о назначении пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности.

38. Руководитель администрации  в течение двух рабочих дней с даты поступления личного дела получателя муниципальной услуги осуществляет его проверку и подписывает протокол о назначении пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим  муниципальные должности. 

39. Личное дело получателя государственной услуги в течение одного рабочего дня с даты подписания протокола о назначении пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности направляется специалисту по назначению пенсии за выслугу лет муниципальным служащим.

40. Специалист, ответственный за назначение пенсии за выслугу лет муниципальным служащим, в течение двух дней с даты подписания руководителем администрации протокола о назначении пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим  муниципальные должности уведомляет об этом заявителя.

41. Общий срок административной процедуры не должен превышать десяти рабочих дней. 

                 IV. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги 

42. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по оказанию муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется руководителем администрации и специалистами, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги в администрации.

Персональная ответственность специалистов администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях.

43. Контроль исполнения назначения пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности проводится администрацией района в форме анализа информации, содержащейся в АСП, полученной от администрации сельсовета, документарной проверки путем истребования документов, отчетов, информации.  

44. Периодичность проведения проверок может носить плановый и внеплановый характер.

45. Основанием для проведения мероприятий по контролю является сводный план администрации Манского района по проверке органов местного самоуправления либо выявление обстоятельств, обосновывающих проведение внепланового мероприятия по контролю.

V. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица

46. Получатели муниципальной услуги имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе оказания муниципальной услуги.

46.1. Получатель муниципальной услуги может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики, обратившись с жалобой лично или направив письменное обращение, жалобу.

46.2. Получатель муниципальной услуги в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает либо наименование органа местного самоуправления, в которые направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица и должность, а также свои фамилию, имя, отчество, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения. Излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов получатель муниципальной услуги прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

46.3. При обращении получателей муниципальной услуги в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения.

В исключительных случаях (в том числе при принятии решения о проведении проверки), а также в случае направления запроса другим государственным органам, органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов, руководитель управления социальной защиты населения вправе продлить срок рассмотрения обращения не более, чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения получателя муниципальной услуги.

46.4. Если в письменном обращении не указаны фамилия получателя муниципальной услуги, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, должностное лицо вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить получателю муниципальной услуги, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается получателю муниципальной услуги, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, получателю муниципальной услуги, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Если в обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

46.5. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, получатель муниципальной услуги вправе вновь направить повторное обращение.

46.6. Основанием для начала административных процедур досудебного обжалования является несогласие получателя муниципальной услуги с результатом предоставленной муниципальной услуги в установленный административным регламентом срок для принятия решения.

46.7. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.

Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения жалобы, отсутствуют или не приложены к обращению, решение принимается без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены.

46.8. При желании получателя муниципальной услуги обжаловать действие или бездействие должностного лица последний обязан сообщить ему свою фамилию, имя, отчество и должность, и фамилию, имя, отчество и должность лица, которому могут быть обжалованы действия.

46.9. Получатели муниципальной услуги могут обжаловать действие или бездействие должностных лиц управления социальной защиты населения - руководителю управления социальной защиты населения; руководителя управления социальной защиты населения - в администрацию района. Кроме того, получатели муниципальной услуги могут обратиться по вопросу защиты своих прав в прокуратуру по месту жительства.

46.10. Заявление об обжаловании подается в произвольной форме.

46.11. Результатам досудебного (внесудебного) обжалования является решение об удовлетворении требований получателя муниципальной услуги и о признании неправомерным обжалованного решения, действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении обращения. Письменный ответ, содержащий  результаты рассмотрения обращения, направляется получателю муниципальной услуги.

46.12. Получатель муниципальной услуги вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке, подав письменное заявление в трехмесячный срок со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и законных интересов, в суд общей юрисдикции района.  

ИНФОРМАЦИЯ

о месте нахождения и контактных телефонах 

 

	№

 
	Наименование

 
	Адрес организации 
	Телефон

	1.            
	Администрация Шалинского сельсовета Манского района 
	663510, Красноярский край, 

Манский район, с. Шалинское ул. Комсомольская, 23
	(8-39149) 21-2-38


ЗАКЛЮЧЕНИЕ
по публичным слушаниям по проекту планировки с проектом межевания микрорайона «Северный» с. Шалинского Манского района Красноярского края

с. Шалинское                                                                                                                                                                  от 29.06.2012 года

Участники публичных слушаний,  заслушав председателя комиссии В.И. Фадеева, доклад главного инженера ОАО «Красноярского территориального института по проектированию градостроительной документации и объектов агропромышленного комплекса»  Сидорова Н.А.  по рассмотрению проекта планировки с проектом межевания микрорайона «Северный» с. Шалинского Манского района Красноярского края гражданами с. Шалинского, проживающими на территории сельсовета отмечают, что предложенный проект  планировки с проектом межевания микрорайона «Северный» с. Шалинского выполнен с учетом предложений. 
Участники публичных слушаний РЕШИЛИ:

1. Согласовать проект планировки с проектом межевания микрорайона «Северный» с. Шалинского. 

 Председатель

 публичных слушаний                                                                          В.И. Фадеев                                                                                              

Секретарь

публичных слушаний                                                               С.А. Филиппченко 
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