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АДМИНИСТРАЦИЯ МАНСКОГО РАЙОНА

 КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	24.05.2022
	с. Шалинское


№ 310

Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства, а также физическим лицам, применяющим специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход»,  в виде субсидий»
В соответствии с Федеральным законом от 24.07.2007  № 209-ФЗ        «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», Федеральным законом  от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации Манского района от 10.05.2012 № 334 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг, проведения экспертизы административных регламентов предоставления муниципальных услуг» в целях реализации муниципальной программы «Поддержка и развитие малого и среднего предпринимательства и формирование благоприятного инвестиционного климата на территории Манского района»,  руководствуясь п. 1 ст. 35 Устава Манского района, администрация Манского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства, а также физическим лицам, применяющим специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход»,  в виде субсидий».
2.    Постановление  администрации  Манского района  от 28.09.2017      № 1115 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги по оказанию финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства»  считать утратившим силу в связи с принятием настоящего постановления.
 3.  Настоящее постановление вступает в силу в день его официального опубликования в информационном бюллетене «Ведомости Манского района».
Глава района                                                                              А.А. Черных
Приложение 

к постановлению 

администрации района                                                                                                                   от 24.05.2022  № 310
Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги «Предоставление финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства, а также физическим лицам, применяющим специальный налоговый режим «Налог 

на профессиональный доход»,  в виде субсидий»
1.Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент (далее – Регламент) определяет стандарт, сроки и последовательность административных процедур по оказанию администрацией Манского района муниципальной услуги по предоставлению финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства, а также физическим лицам, применяющим специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход»,  в виде субсидий в рамках муниципальной программы «Поддержка и развитие субъектов малого и среднего предпринимательства и формирование благоприятного инвестиционного климата на территории Манского района».
1.2. Цели предоставления  субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства и физическим лицам, применяющим специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход», перечень возмещаемых затрат приведены в приложении № 1 к настоящему Регламенту.

1.3. В настоящем Регламенте используются следующие понятия:

субъекты малого и среднего предпринимательства - понимаются в том значении, в котором они используются в Федеральном законе от 24.07.2007 
№ 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;
физические лица, применяющие специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход» - понимаются в том значении, в котором они используются в Федеральном законе от 27.11.2018 № 422-ФЗ «О проведении эксперимента по установлению специального налогового режима «Налог на профессиональный доход» (далее – самозанятые граждане);

социальное предпринимательство и социальное предприятие – понимаются в том значении, в котором они  определены пунктами 7 и 8 статьи 3 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;
заявитель на предоставление муниципальной услуги - субъект малого и среднего предпринимательства, самозанятый гражданин либо их уполномоченный представитель, обратившиеся с заявлением о предоставлении субсидии (далее – Заявитель);
заявка – комплект документов (включая заявление), поданный Заявителем для принятия Координационным советом решения о предоставлении Заявителю субсидии;
получатель субсидии - Заявитель, в отношении которого принято решение о предоставлении субсидии и с которым заключено соглашение 
о предоставлении субсидии;
отдел экономики – отдел экономического развития Управления развития экономики и сельского хозяйства администрации Манского района, ответственный за предоставление субсидии;

          Координационный совет в области развития малого и среднего предпринимательства – совещательный коллегиальный орган, одной из основных задач которого является отбор заявок для  принятия решения о предоставлении субсидии субъектам малого и среднего предпринимательства,  либо об отказе в предоставлении субсидии (далее – Координационный совет).
1.4. Заявители на предоставление муниципальной услуги: 
1.4.1. Субъекты малого и среднего предпринимательства - юридические и физические лица, отвечающие требованиям, установленным статьями  4, 4.1  Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации" и удовлетворяющие всем перечисленным ниже условиям:

- осуществляющие финансово-хозяйственную деятельность на территории Манского района;

- не имеющие неисполненной обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов, подлежащих уплате в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах;

- юридические лица не должны находиться в процессе реорганизации (за исключением реорганизации в форме присоединения к юридическому лицу, являющемуся участником отбора, другого юридического лица), ликвидации, в отношении них не введена процедура банкротства, деятельность участника отбора не приостановлена в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации, а индивидуальные предприниматели не должны прекратить деятельность в качестве индивидуального предпринимателя;

- в реестре дисквалифицированных лиц отсутствуют сведения о дисквалифицированных руководителе, членах коллегиального исполнительного органа, лице, исполняющем функции единоличного  исполнительного органа, или главном бухгалтере участника отбора, являющегося  юридическим лицом, об индивидуальном предпринимателе, являющимся участником отбора;

- не должны являться иностранным юридическим лицом, а также российским юридическим лицом, в уставном (складочном) капитале которого доля участия иностранных юридических лиц, местом регистрации которых является государство или территория, включенные в утвержденный Министерством финансов Российской Федерации перечень государств 
и территорий, предоставляющих льготный налоговый режим налогообложения и (или) не предусматривающих раскрытия и предоставления информации при проведении финансовых операций (офшорные зоны), в совокупности превышает 50 процентов;
- не должны находиться в перечне организаций и физических лиц, в отношении которых имеются сведения об их причастности к экстремистской деятельности или терроризму, либо в перечне организаций и физических лиц,  в отношении которых имеются сведения об их причастности к распространению оружия массового уничтожения (в случае, если такие требования предусмотрены правовым актом).

1.4.2. Физические лица, применяющие  специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход», удовлетворяющие всем перечисленным ниже условиям:
- осуществляющие финансово-хозяйственную деятельность на территории Манского района;

- не имеющие неисполненной обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов, подлежащих уплате в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах;
- не должны находиться в перечне организаций и физических лиц, в отношении которых имеются сведения об их причастности к экстремистской деятельности или терроризму, либо в перечне организаций и физических лиц,  в отношении которых имеются сведения об их причастности к распространению оружия массового уничтожения (в случае, если такие требования предусмотрены правовым актом).

  1.5. Информацию по вопросам оказания муниципальной услуги, а также ее предоставление можно получить в администрации Манского района, в отделе экономики.

  Местонахождение: 663510, Красноярский край, Манский район, с. Шалинское, ул. Ленина, 28 А, каб. 209.

  График работы: понедельник - пятница с 8.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00. Выходные дни: суббота, воскресенье.

  Телефон для справок и консультаций: 8 (39149) 2-15-86.

  Адрес электронной почты: manecon@mail.ru.

  Официальный сайт Манского района: http://manaadm.ru.

  1.6. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется:

        -  в устной форме во время личного приема заявителей;

        -  с использованием средств телефонной связи;

        -  посредством почтовой связи;

        -  посредством электронной почты;

        -  посредством размещения информации в открытой и доступной форме на информационных стендах, в информационной телекоммуникационной сети Интернет на официальном сайте Манского района, а также на едином портале государственных и муниципальных услуг Российской Федерации – http://www.gosuslugi.ru, на региональном портале государственных услуг Красноярского края – http://www.gosuslugi.krskstate.ru.

1.7.
Со дня приема документов Заявитель имеет право на получение информации о ходе предоставления муниципальной услуги согласно пункта 1.5 настоящего Регламента.
Для получения информации по вопросу предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги Заявитель вправе обратиться в устной форме, в письменной форме или в форме электронного документа.

При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) специалист отдела экономики дает устный ответ. При обращении в письменной форме или в форме электронного документа ответ направляется Заявителю в течение 30 дней со дня регистрации обращения в администрации Манского района.

1.8.  В многофункциональных центрах услуга не предоставляется.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – предоставление финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства, а также физическим лицам, применяющим специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход»,  в виде субсидий.

  2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Манского района и осуществляется через структурное подразделение – отдел экономического развития Управления развития экономики и сельского хозяйства администрации Манского района.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление  либо мотивированный отказ в предоставлении финансовой поддержки в виде субсидии субъектам малого и среднего предпринимательства, физическим лицам, применяющим специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход».

  Решение о предоставлении субсидии либо  об отказе в предоставлении субсидии принимается на заседании Координационного совета в области развития малого и среднего предпринимательства и оформляется протоколом.

  2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 67 рабочих дней  с даты регистрации заявки.

  2.5. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
  - Бюджетным кодексом Российской Федерации;

  - Налоговым кодексом Российской Федерации;

  - Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

  - Федеральным законом от 24.07.2007 N 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации";

  - Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

  - Законом Красноярского края от 14.12.2008 № 7-2528 "О развитии малого и среднего предпринимательства в Красноярском крае";

  - Постановлением Правительства Красноярского края от 30.09.2013 № 505-п «Об утверждении государственной программы Красноярского края «Развитие инвестиционной деятельности, малого и среднего предпринимательства»;  

  -  Постановлением администрации Манского района от 12.11.2021 № 668 «Об утверждении   муниципальной программы «Поддержка и развитие субъектов малого и среднего предпринимательства и формирование благоприятного инвестиционного климата на территории Манского района»;   

         -  Постановлением администрации Манского района от 22.02.2022  № 91 «Об утверждении Порядка предоставления субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства и физическим лицам, применяющим специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход», на возмещение затрат при осуществлении предпринимательской деятельности» (далее – Постановление № 91);

          - Постановлением администрации Манского района от 22.02.2022  № 92 «Об утверждении Порядка предоставления субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства на возмещение части затрат на реализацию проектов, содержащих комплекс инвестиционных мероприятий по увеличению  производительных сил в приоритетных видах деятельности» (далее – Постановление № 92);
  - Постановлением администрации Манского района от 17.02.2017 № 133 «О Координационном совете в области развития малого и среднего предпринимательства».

  2.6. Для получения муниципальной услуги Заявитель представляет в отдел экономики следующие документы: 

  - заявление о предоставлении субсидии по форме согласно приложениям № 2 и № 3 к настоящему Регламенту;

- для юридических лиц – копию документа, подтверждающего полномочия лица на осуществление действий от имени получателя субсидии (копию решения о назначении или об избрании, либо приказа о назначении физического лица на должность), в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени получателя субсидии без доверенности;

- для представителя юридического лица – копию доверенности на осуществление действий от имени получателя субсидии, подписанную лицом, обладающим правом действовать от имени получателя субсидии без доверенности;

- для физических лиц – копию паспорта;

- для представителя физического лица – копию нотариально удостоверенной доверенности, подтверждающей его полномочия на осуществление действий от имени получателя субсидии;

- согласие на обработку персональных данных по форме согласно приложению № 4 к настоящему Регламенту;
- документы, необходимые для получения муниципальной услуги, перечни которых утверждены Постановлениями № 91 и № 92 и приведены в  приложении № 5 и № 6  к настоящему Регламенту.

2.7. Копии документов должны быть заверены Заявителем, предоставляются с предъявлением их оригинала, после сверки подлинники документов возвращаются Заявителю. При необходимости Заявителю выдается расписка  в получении документов.

2.8. Документы, подлежащие получению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, Заявитель вправе представить по собственной инициативе. 

2.9. Представляемые документы должны соответствовать действующему законодательству по форме и содержанию. Заявитель несет ответственность за достоверность представляемых документов для получения субсидии в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. Разглашение информации, содержащейся в документации, не допускается.   
2.10. Заявитель вправе отозвать заявку путем письменного обращения в администрацию Манского района.

2.11. Документы, представленные на рассмотрение, возврату Заявителю не подлежат.

2.12. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

          2.13. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

   - Заявитель не отвечает требованиям, указанным в пункте 1.4 раздела 1 настоящего Регламента;
   - в случаях, предусмотренных  пунктами 3 и 4  статьи 14 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;
   -  в случае представления неполного пакета документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Регламента;

   -  в случае наличия в представленных документах недостоверных сведений;

   - в случаях невыполнения условий предоставления субсидий, предусмотренных Постановлениями № 91 и № 92;
   - ранее в отношении Заявителя было принято решение об оказании аналогичной финансовой поддержки (поддержки, условия оказания которой совпадают, включая форму, вид поддержки и цели ее оказания), и сроки её оказания не истекли;
  - с момента признания Заявителя допустившим нарушение порядка и условий оказания поддержки, в том числе не обеспечившим целевого использования средств поддержки, прошло менее, чем три года;

  - на имущество Заявителя наложен арест;

  - отсутствие средств в бюджете Манского района, предусмотренных на предоставление финансовой поддержки в виде субсидий в рамках муниципальной программы «Поддержка и развитие субъектов малого и среднего предпринимательства и формирование благоприятного инвестиционного климата на территории Манского района» в текущем финансовом году.

  2.14. Оснований для приостановления муниципальной услуги не предусмотрено.

  2.15. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе.

  2.16. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявки о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
  2.17. Заявление о предоставлении субсидии регистрируется в приёмной администрации Манского района в день поступления.

  Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги,  регистрируются в отделе экономики в день поступления заявления о предоставлении субсидии из приемной администрации Манского района в журнале регистрации  в течение 1 рабочего дня. По желанию Заявителя ему выдается расписка о приеме заявления и прилагаемого к нему комплекта документов.
          2.18. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к  местам ожидания и приема заявителей, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов                           в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, имеют  беспрепятственный вход в здание и выход из него.

Помещение, в котором осуществляется прием Заявителей, должно обеспечивать комфортное расположение исполнителей и посетителей, телефонную связь, возможность копирования документов.

Места приема Заявителей должны быть снабжены стулом, иметь место для письма и раскладки документов. 

Для ожидания приема Заявителям отводятся места, оборудованные стульями. В местах ожидания предоставления муниципальной услуги предусматриваются доступные места общественного пользования (туалеты).

   Места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. На видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников администрации.
  Для обслуживания лиц с ограниченными возможностями здоровья должны  быть обеспечены  беспрепятственный доступ к помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга, возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположено это помещение, а также входа в него и выхода из него, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием перил, инвалидных кресел-колясок.

  Вход в помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должен быть оборудован пандусом, специальными ограждениями и перилами, обеспечивающими беспрепятственное передвижение и разворот инвалидных кресел-колясок.

  Рабочие кабинеты специалистов администрации оснащаются настенной вывеской с указанием наименования отдела. Указатели должны быть четкими, заметными и понятными.

   Специалисты администрации при необходимости оказывают инвалидам помощь, необходимую для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления муниципальной услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения муниципальной услуги документов, о совершении ими других необходимых для получения муниципальной услуги действий.

   При наличии на территории, прилегающей к местонахождению администрации, мест для парковки автотранспортных средств выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов.

   В администрации обеспечивается:

   - сопровождение лиц с ограниченными возможностями здоровья, имеющих стойкие нарушения функции зрения и самостоятельного передвижения;

   - допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, установленном федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения.

  -  допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

  - оказание лицам с ограниченными возможностями здоровья иной помощи в преодолении затруднений в получении ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

2.19. Особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме. 
Все документы, представляемые в электронной форме, удостоверяются электронной подписью заявителя в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которой допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур, требования к порядку их выполнения.

  3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

  - прием и регистрация документов Заявителя;

  - рассмотрение заявления о предоставлении субсидии и прилагаемых к нему документов на предмет соответствия установленным требованиям;
  - ожидание заседания Координационного совета;
  - проведение заседания Координационного совета и оформление результата муниципальной услуги;
  - предоставление Заявителю финансовой поддержки (субсидии).

  3.2. Последовательность административных процедур представлена в блок-схеме предоставления муниципальной услуги (приложение № 7 к настоящему Регламенту).
  3.3. Административная процедура «Прием и регистрация документов Заявителя».

  3.3.1. Основанием для начала процедуры приема и регистрации документов Заявителя является обращение в администрацию Манского района Заявителя с комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, состоящих из:

- заявления на предоставление субсидии по установленной форме  согласно приложениям № 2 и № 3 к настоящему Регламенту, которое предоставляется  в приемную  администрации Манского района для регистрации в день поступления;

 -  документов согласно перечню, приведенному в приложениях № 5 и № 6 к настоящему Регламенту, которые предоставляются  в отдел экономики для проверки и дальнейшей работы. 

   3.3.2. Заявка регистрируется в отделе экономики в день поступления заявления о предоставлении субсидии из приемной администрации Манского района в журнале регистрации  в течение 1 рабочего дня. По желанию Заявителя ему выдается расписка о приеме заявления и прилагаемого к нему комплекта документов.
   3.3.3. Результатом административной процедуры является регистрация заявки о предоставлении муниципальной услуги.

           3.3.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет  1 рабочий день.

    3.4. Административная процедура «Рассмотрение заявления о предоставлении субсидии и прилагаемых к нему документов на предмет соответствия установленным требованиям».
    3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявки о предоставлении муниципальной услуги, поступившей в отдел экономики.

  3.4.2. Отдел экономики в течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявки проверяет ее содержание и правильность составления, а также изучает и проверяет наличие всех документов и их соответствие требованиям Регламента. 

  3.4.3. В случае соответствия Заявителя и поступивших документов требованиям настоящего Регламента отдел экономики принимает решение о рассмотрении заявки на Координационном совете.
  3.4.5. В случае выявления несоответствия поступивших документов требованиям настоящего Регламента и (или) представления неполного объема документов, указанных в настоящем Регламенте, отдел экономики уведомляет заявителя об отказе в рассмотрении заявки на Координационном совете в течение 5 рабочих дней с момента принятия такого решения с указанием причин отказа по форме согласно приложению № 8 настоящего Регламента

  3.4.6. В случае получения уведомления об отказе  в рассмотрении заявки  на Координационном совете Заявитель вправе повторно подать  в установленном порядке  доработанную заявку при условии устранения  причин отказа до даты заседания Координационного совета.
    3.4.7. Результатом административной процедуры являются документы, подготовленные для рассмотрения на Координационном совете либо отказ в рассмотрении заявки на Координационном совете.
    3.4.8. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет  10 рабочих дней.
    3.5. Административная процедура «Ожидание заседания Координационного совета».

  3.5.1. Заседание Координационного совета проводится не позднее 15 рабочих дней со дня окончания приема заявок от субъектов малого и среднего предпринимательства, самозанятых граждан. 
    3.5.2. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет  15 рабочих дней.
    3.6. Административная процедура «Проведение заседания Координационного совета и оформление результата муниципальной услуги»

    3.6.1. Основанием для начала административной процедуры являются документы, подготовленные для рассмотрения на Координационном совете, заседание которого проводится в течение 1 рабочего дня.

           3.6.2. Координационный совет  в области развития малого и среднего  предпринимательства принимает решение о предоставлении субсидии,  либо об отказе в предоставлении субсидии. 
 3.6.3. Решение Координационного совета оформляется протоколом, который  составляется в двух экземплярах в течении  3 рабочих дней со дня принятия решения.

           3.6.4. Отдел экономики информирует Заявителей любыми формами связи о принятом решении Координационного совета в течение 5 рабочих дней со дня его принятия. 
           3.6.5. Форма уведомления о решении о предоставлении финансовой поддержки (субсидии) либо об отказе в предоставлении финансовой поддержки (субсидии) субъекту  малого и среднего предпринимательства, самозанятому гражданину приведена в приложении № 9 и № 10 к настоящему Регламенту.

   3.6.6. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет  6 рабочих дней.
           3.7. Административная процедура «Предоставление Заявителю финансовой поддержки (субсидии)»

 3.7.1. Предоставление субсидии осуществляется на основании постановления администрации Манского района.

 3.7.2. Отдел экономики в течение 5 рабочих дней  готовит проект постановления администрации Манского района о предоставлении субсидии на основании протокола Координационного совета, оформляет реестр  Получателей субсидий по форме согласно приложению № 11 к настоящему Регламенту. 

 3.7.3. В течение 10 рабочих дней после принятия постановления о предоставлении субсидии администрация Манского района заключает с Получателем субсидии Соглашение «О предоставлении субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства и  физическим лицам, применяющим специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход» на возмещение затрат при осуществлении предпринимательской деятельности» по форме  согласно приложению № 9 к  Постановлению № 91  либо Соглашение «О предоставлении субсидии субъектам малого и среднего предпринимательства на возмещение части затрат на реализацию проектов, содержащих комплекс инвестиционных мероприятий по увеличению производительных сил в приоритетных видах деятельности» по форме согласно приложению № 8 к Постановлению № 92  (далее - Соглашение).
           Соглашением предусматриваются условия предоставления субсидий, включая достоверность заявленных сведений, обязательства и ответственность  Получателя, порядок возврата средств в случае нарушения условий, а также согласие Получателей субсидий на осуществление главным распорядителем бюджетных средств проверок соблюдения условий, целей и порядка предоставления субсидий в соответствии с действующим законодательством.

 3.7.4. Отдел экономики в течение 5 рабочих дней со дня  заключения Соглашения  представляет в Муниципальное казенное учреждение «Центр сопровождения учреждений»:
 - постановление администрации района о предоставлении субсидии; 

 - реестр получателей субсидии; 

 - копию Соглашения.

 3.7.5. Муниципальное казенное учреждение «Центр сопровождения учреждений» на основании представленных документов в сроки, установленные Соглашением (15 рабочих дней),  производит перечисление бюджетных средств на расчетный или текущий счет Получателя субсидии, открытый им в учреждении Центрального банка Российской Федерации или кредитной организации.

 3.7.6. Субсидия считается предоставленной Получателю в день списания средств субсидии с лицевого счета администрации района на расчетный счет Получателя субсидии.
   3.7.7. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет  35 рабочих дней.
 3.8. В течение 30 календарных дней со дня перечисления денежных средств на счет Получателя субсидии отдел экономики заносит сведения о получателе поддержки в реестр субъектов малого и среднего предпринимательства.    
4. Порядок и формы контроля за исполнением 

административного регламента

           4.1. Текущий контроль за соблюдением должностными лицами, ответственными за организацию работы по оказанию муниципальной услуги, последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется руководителем Управления развития экономики и сельского хозяйства  администрации Манского района.

 4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей муниципальной услуги, своевременное рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения получателей муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.                                                                                                              
           4.3. Контроль над целевым расходованием бюджетных средств осуществляется администрацией Манского района совместно с отделом экономического развития  Управления развития экономики и сельского хозяйства  администрации Манского  района в соответствии с действующим законодательством.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) 
должностного лица, а также принимаемого им решения 
при предоставлении муниципальной услуги 


  5.1. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц администрации района, муниципальных служащих в досудебном (внесудебном) порядке, если, по его мнению, такие решения, действия или бездействие нарушают его права (далее – жалоба).
  5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

  - нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

  - нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

  - требование представления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

  - отказ заявителю в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

  - отказ заявителю в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края, муниципальными правовыми актами;

  -  требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края, муниципальными правовыми актами;

  - отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного соответствующим административным регламентом предоставления муниципальной услуги срока таких исправлений.

  5.3. Основанием для начала процедуры рассмотрения досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги, является подача заявителем жалобы лично или  направление письменного обращения, в том числе в форме электронного документа, в Администрацию Манского района.

  5.4. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. 

  5.5. Жалоба может быть направлена по почте, либо принята при личном приеме заявителя.

  5.6. Жалоба должна содержать:

  - наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

  - фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

  - сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

  - доводы, на основании  которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем  могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
  5.7. Заявитель, подавший жалобу, до принятия решения по жалобе может отозвать ее путем направления письменного заявления в орган, рассматривающий жалобу. Отзыв жалобы лишает заявителя, подавшего соответствующую жалобу, права на повторное обращение с жалобой по тем же основаниям.
  5.8. Поступившая жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа  органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

  5.9. Результатом рассмотрения жалобы является одно из следующих решений:

  - удовлетворение жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией Манского района опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края;

  -  отказ в удовлетворении жалобы.

  5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.9 настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

  5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

  5.12. Заявители имеют право обратиться в Администрацию Манского района за получением информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы. 

  5.13. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

  5.14. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего в суд общей юрисдикции в порядке и сроки, установленные законодательством Российской Федерации.

  5.15. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является направление заявителю мотивированного ответа о результатах рассмотрения жалобы не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме.                

Приложение № 1 

к административному регламенту

1. Цели предоставления субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства на возмещение части затрат на реализацию проектов, содержащих комплекс инвестиционных мероприятий по увеличению производительных сил в приоритетных видах деятельности,  а также перечень возмещаемых затрат.

1.1. Субсидии предоставляются в целях возмещения части затрат 
на реализацию проектов, связанных с созданием новых или развитием (модернизацией) действующих мощностей по производству продукции (выполнению работ, оказанию услуг), в том числе:

на строительство, реконструкцию (техническое перевооружение), капитальный ремонт объектов капитального строительства, включая затраты 
на подключение к инженерной инфраструктуре;

на приобретение оборудования, включая его монтаж и пусконаладочные работы;

на разработку и (или) приобретение прикладного программного обеспечения;

на лицензирование деятельности, сертификацию (декларирование) продукции (продовольственного сырья, товаров, работ, услуг);

на компенсацию части затрат, связанных с оплатой первоначального (авансового) лизингового взноса и (или) очередных лизинговых платежей 
по заключенным договорам лизинга (сублизинга) техники и оборудования;

на возмещение части затрат на уплату процентов по кредитам 
на приобретение техники и оборудования.

2. Цели предоставления субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства и  физическим лицам, применяющим специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход»,  на возмещение затрат при осуществлении предпринимательской деятельности, а также перечень возмещаемых затрат.
2.1. Субсидии предоставляются в целях возмещения затрат, связанных с производством (реализацией) товаров, выполнением работ, оказанием услуг, в том числе:

на подключение к инженерной инфраструктуре, текущий ремонт помещения;

на приобретение оборудования, мебели и оргтехники;

на уплату первоначального (авансового) лизингового взноса и (или) очередных лизинговых платежей по заключенным договорам лизинга (сублизинга) оборудования;

на уплату процентов по кредитам на приобретение оборудования;

на сертификацию (декларирование) продукции (продовольственного сырья, товаров, работ, услуг), лицензирование деятельности;
на выплату  по передаче прав на франшизу (паушальный взнос);
на проведение мероприятий по профилактике новой коронавирусной инфекции (включая приобретение рециркуляторов воздуха), приобретение средств индивидуальной защиты и дезинфицирующих (антисептических) средств.
           2.2. Субъектам малого и среднего предпринимательства,  осуществляющим деятельность в сфере социального предпринимательства, субсидии предоставляются также на возмещение  затрат, направленных:

           на оснащение зданий, строений, сооружений, помещений и территорий (включая оборудованные учебные кабинеты, объекты для проведения практических занятий, объекты физической культуры и спорта, объекты питания и медицинского обслуживания), необходимых для осуществления деятельности; 
           на закупку учебной, учебно-методической литературы и иных библиотечно-информационных ресурсов и средств обеспечения образовательного процесса;
           на обучение и повышение квалификации педагогических и иных работников для осуществления деятельности.
2.3. Субъектам малого и среднего предпринимательства, самозанятым гражданам, осуществляющим деятельность в области народных художественных промыслов и ремесел, субсидии предоставляются также на возмещение затрат, направленных:

на приобретение сырья, расходных материалов и инструментов, необходимых для производства продукции и изделий народных художественных промыслов и ремесел; 
на создание (развитие) товаропроводящей сети по реализации ремесленных товаров (фирменных магазинов ремесленной продукции, магазинов-мастерских по производству и сбыту продукции и изделий народных художественных промыслов и ремесел, торговых объектов, реализующих продукцию ремесленников, расположенных в туристических зонах и на туристических маршрутах).

Приложение № 2 

к административному регламенту

Главе Манского района

А.А. Черных

Заявление о предоставлении субсидии 

«____» ______________ 20__ г.

Прошу предоставить финансовую поддержку в форме субсидии в соответствии с Порядком предоставления субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства на возмещение части затрат на реализацию проектов, содержащих комплекс инвестиционных мероприятий по увеличению производительных сил в приоритетных видах деятельности, утвержденным постановлением администрации Манского района от 22.02.2022 № 92:

_____________________________________________________________________________

(полное наименование заявителя)

1.Информация о заявителе:

Юридический адрес: ___________________________________________________________

Фактический адрес: ____________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Телефон, факс, e-mail: __________________________________________________________

ИНН/КПП: ___________________________

ОГРН: _______________________________

Банковские реквизиты: _____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

2. Основной вид экономической деятельности заявителя (код/наименование):

______________________________________________________________________

2.1. Дополнительные виды экономической деятельности заявителя (код/наименование)

____________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________:

3. Средняя численность работников заявителя за период государственной регистрации, с учетом всех его работников, в том числе работников, работающих по гражданско-правовым договорам или по совместительству с учетом реально отработанного времени, работников представительств, филиалов и других обособленных подразделений _____чел.

4. Средняя заработная плата работников за три последних месяца ________________руб.

5. Является профессиональным участником рынка ценных бумаг: 
_____________________________(да/нет)

6. Осуществляет производство и реализацию подакцизных товаров, а также добычу и реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых: _________(да/нет)

7. Заявитель использует систему налогообложения (отметить любым знаком): 

· - общепринятая;

· - упрощенная (УСН);

· - в виде единого сельскохозяйственного налога (ЕСХН);

· - патентная.

8. Получал  ли ранее муниципальную
поддержку: _____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(да/нет, указать номер и дату решения о предоставлении муниципальной поддержки, наименование органа, выдавшего поддержку)

9. Настоящим заявлением подтверждаю:

- вся информация, содержащаяся в заявлении и прилагаемых к нему документах, является достоверной;

- заявитель не находится в стадии реорганизации, ликвидации или банкротства, а также не ограничен иным образом в правовом отношении действующим законодательством;

- заявитель не возражает против доступа к настоящему заявлению всех лиц, участвующих в рассмотрении заявлений, круг которых определен администрацией Манского района;

- заявитель согласен соблюдать все условия и требования муниципальных нормативных и правовых актов, а также действующего краевого и федерального законодательства;

- заявитель даёт согласие на обработку персональных данных.

10. Размер субсидии прошу установить в соответствии с порядком предоставления субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства на возмещение части затрат на реализацию проектов, содержащих комплекс инвестиционных мероприятий по увеличению производительных сил в приоритетных видах деятельности.
11. Перечень прилагаемых к заявлению документов с указанием количества страниц:

	№ п/п
	Наименование документа
	Количество экземпляров
	Кол-во листов

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Руководитель предприятия /

индивидуальный предприниматель ________________/________________________Ф.И. О.

  М.П. (при наличии)                                 (подпись)

Приложение № 3 

к административному регламенту
Главе Манского района

А.А. Черных
Заявление о предоставлении субсидии 

«____» ______________ 20__ г.

Прошу предоставить финансовую поддержку в форме субсидии в соответствии с Порядком  предоставления субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства и физическим лицам, применяющим специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход»,  на возмещение  затрат при  осуществлении предпринимательской деятельности, утвержденным постановлением  администрации Манского района  от 22.02.2022 № 91:

_____________________________________________________________________________

(полное наименование заявителя)

1.Информация о заявителе:

Юридический адрес: ___________________________________________________________

Фактический адрес: ____________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Телефон, факс, e-mail: __________________________________________________________

ИНН/КПП: ___________________________

ОГРН: _______________________________

Банковские реквизиты: _____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

2. Основной вид экономической деятельности заявителя (код/наименование):

______________________________________________________________________
2.1. Дополнительные виды экономической деятельности заявителя (код/наименование)

____________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

3. Средняя численность работников заявителя за период государственной регистрации, с учетом всех его работников, в том числе работников, работающих по гражданско-правовым договорам или по совместительству с учетом реально отработанного времени, работников представительств, филиалов и других обособленных подразделений _____чел.
4. Средняя заработная плата работников за три последних месяца ________________руб.
5. Является профессиональным участником рынка ценных бумаг: 
_____________________________(да/нет)

6. Осуществляет производство и реализацию подакцизных товаров, а также добычу и реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых: _________(да/нет)

7. Заявитель использует систему налогообложения (отметить любым знаком): 

· - общепринятая;

· - упрощенная (УСН);

· - в виде единого сельскохозяйственного налога (ЕСХН);

· - патентная;

· - налог на профессиональный доход.
8. Получал  ли ранее муниципальную
поддержку: _____________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________
(да/нет, указать номер и дату решения о предоставлении муниципальной поддержки, наименование органа, выдавшего поддержку)

9. Настоящим заявлением подтверждаю:

- вся информация, содержащаяся в заявлении и прилагаемых к нему документах, является достоверной;

- заявитель не находится в стадии реорганизации, ликвидации или банкротства, а также не ограничен иным образом в правовом отношении действующим законодательством;

- заявитель не возражает против доступа к настоящему заявлению всех лиц, участвующих в рассмотрении заявлений, круг которых определен администрацией Манского района;

- заявитель согласен соблюдать все условия и требования муниципальных нормативных и правовых актов, а также действующего краевого и федерального законодательства;

- заявитель даёт согласие на обработку персональных данных.

10. Размер субсидии прошу установить в соответствии с порядком предоставления субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства и физическим лицам, применяющим специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход»,  на возмещение затрат при осуществлении предпринимательской деятельности.
11. Перечень прилагаемых к заявлению документов с указанием количества страниц:

	№ п/п
	Наименование документа
	Количество экземпляров
	Кол-во листов

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Руководитель предприятия /

Индивидуальный предприниматель/

Физическое лицо, применяющее 

специальный налоговый режим 

«Налог на профессиональный доход»______________/________________________Ф.И. О.

М.П. (при наличии)                                 (подпись)

Приложение № 4 

к административному регламенту
СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных

Настоящим я,  ____________________________________________ ________________________________________________________________,
 в соответствии  со  статьей  9  Федерального  закона  «О персональных данных»  от 27 июля  2006 года № 152-ФЗ  даю согласие Администрации Манского  района, расположенной по адресу: 663510, Красноярский край, Манский район, с. Шалинское, ул. Ленина, д. 28А,  на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации,  обработку моих персональных данных.

Мне известно, что под обработкой моих персональных данных подразумевается совершение действий, предусмотренных пунктом 3 части 1 статьи 3 Федерального закона «О персональных данных»  от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ, со сведениями о фактах, событиях и обстоятельствах моей жизни, которые я предоставил администрации Манского  района, как в рамках моей деятельности, так и вне таковых.

Мне разъяснено, что я имею право отозвать настоящее согласие в любой момент, сообщив об этом председателю Координационного совета в письменной форме.
Руководитель организации

(индивидуальный предприниматель) ___________ /_________________/

Подпись
      
ФИО

М. П.

(при наличии)

Приложение № 5 

к административному регламенту
Перечень документов для получения субсидии

в соответствии с Порядком предоставления субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства на возмещение части затрат на реализацию проектов, содержащих комплекс инвестиционных мероприятий по увеличению производительных сил в приоритетных видах деятельности, утвержденным постановлением администрации Манского района от 22.02.2022 № 92

	№ п/п
	Наименование документа
	Срок действия документа
	Копия / оригинал

	1
	Заявление о предоставлении субсидии по форме согласно Приложению № 2 к настоящему Регламенту
	-
	оригинал

	2
	Документ, подтверждающий полномочия представителя Получателя субсидии, а также копию паспорта или иного документа, удостоверяющего личность представителя Получателя субсидии
	
	копия/

оригинал

	3
	Согласие на обработку персональных данных согласно Приложению № 4  к настоящему Регламенту
	
	оригинал

	4
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, полученная в срок не ранее 1 января текущего финансового года*
	не ранее 1 января текущего финансового года
	оригинал

	5
	Справка об исполнении налогоплательщиком (плательщиком сбора, плательщиком страховых взносов, налоговым агентом) обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов (КНД 1120101)*
	30 дней 
	оригинал

	6
	Бухгалтерский баланс

(форма № 1) - для субъектов малого и среднего предпринимательства (юридических лиц), применяющих общую систему налогообложения
	за предшест-вующий календарный год 
	копия/

оригинал

	7


	Отчет о финансовых результатах 

(форма № 2) - для субъектов малого и среднего предпринимательства (юридических лиц), применяющих общую систему налогообложения
	за предшест-вующий 

календарный год 
	копия/

оригинал

	8
	Справка об имущественном и финансовом состоянии, для субъектов малого и среднего предпринимательства, применяющих специальные режимы налогообложения, и индивидуальных предпринимателей, применяющих общую систему налогообложения по форме согласно Приложению № 5 к  Порядку предоставления субсидий, утвержденному Постановлением № 92**


	за предшест-вующий 

календарный год и послед-ний отчетный период
	

	9
	Расчет по страховым взносам (КНД 1151111) без приложения Раздела 3 «Персонифицированные сведения о застрахованных лицах»
	за предшест-щий кален-дарный год и последний отчетный период
	копия/

оригинал

	10
	Договор (сделка) на осуществление расходов, указанных в разделе 1 Приложения № 1 настоящего Регламента
	-
	копия/

оригинал

	11
	Платежные документы, подтверждающие оплату: счетов-фактур (за исключением случаев, предусмотренных законодательством, когда счет-фактура может не составляться поставщиком (исполнителем, подрядчиком), счетов (в случае их наличия), в случае безналичного расчета - платежных поручений, инкассовые поручения, платежные требования, платежные ордера произведенных затрат, в случае наличного расчета - кассовых (или товарных) чеков и (или) квитанций к приходным кассовым ордерам
	-
	копия/

оригинал

	12
	Документы, подтверждающие получение услуг либо оборудование: товарные (или товарно-транспортные) накладные, акты приема-передачи, акты выполненных работ
	-
	копия/

оригинал

	13
	Бухгалтерские документы, подтверждающие постановку на баланс оборудования (копии инвентарных карточек учета объектов основных средств и актов о приеме-передаче объектов основных средств), утвержденных Постановлением Государственного комитета статистики России от 21.01.2003 № 7 «Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету основных средств»;
	
	копии

	14
	Технические паспорта с отметкой соответствующего государственного органа о регистрации и постановке на учет приобретенных транспортных средств, паспорта оборудования 
	-
	копия/

оригинал

	15
	Паспорт инвестиционного проекта и финансово-экономические показатели деятельности заявителя. Документы оформляются по форме согласно Приложению № 6 к Порядку предоставления субсидий, утвержденному Постановлением № 92
	-
	копия/

оригинал

	16
	Договор лизинга оборудования со всеми приложениями (спецификация оборудования, график погашения лизинговых платежей)
	-
	копия/

оригинал

	17
	Платежное поручение о перечислении первого взноса (аванса) на расчетный счет организации, передающей предмет лизинга в лизинг
	-
	копия/

оригинал

	18
	Документы, подтверждающие факт исполнения обязательств по передаче лизингодателем предмета лизинга лизингополучателю (копии актов приема-передачи предмета лизинга)
	-
	копия/

оригинал

	19
	Документы, подтверждающие факт исполнения обязательств по уплате первого взноса (аванса) (справка из лизинговой компании об уплате лизинговых платежей)
	30 дней
	копия/

оригинал

	20
	Кредитный договор или договор займа, являющегося действующим на момент подачи заявки
	-
	копия/

оригинал

	21
	Выписка из ссудного счета и график погашения кредита (займа), заверенные банком или региональной микрофинансовой организацией, федеральными, региональными институтами развития, являющимися кредиторами 
	-
	копия/

оригинал

	22
	Документы, подтверждающие осуществление расходов по уплате субъектом малого или среднего предпринимательства процентов по кредиту (займу) и погашение кредита (займа) (платежные поручения, инкассовые поручения, платежные требования, платежные ордера и прочие документы)
	-
	копия/

оригинал


* Документы самостоятельно запрашиваются уполномоченным специалистом администрации в соответствующих органах, в случае если заявитель не представил указанные документы по собственной инициативе.

**Для субъектов малого предпринимательства с даты регистрации, которых до момента подачи заявка прошло менее 1 года предоставляют документы за весь период осуществления деятельности со дня их регистрации.

Приложение № 6 

к административному регламенту
Перечень документов  для получения субсидии 
в соответствии с Порядком  предоставления субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства и физическим лицам, применяющим специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход»,  на возмещение  затрат при  осуществлении предпринимательской деятельности, утвержденным постановлением  администрации Манского района  от 22.02.2022 № 91
	№ п/п
	Наименование документа
	Срок действия документа
	Копия / оригинал

	1
	Заявление о предоставлении субсидии по форме согласно Приложению № 3 к настоящему Регламенту
	-
	оригинал

	2
	Документ, подтверждающий полномочия представителя Получателя субсидии, а также копию паспорта или иного документа, удостоверяющего личность представителя Получателя субсидии
	
	копия/

оригинал

	3
	Согласие на обработку персональных данных согласно Приложению № 4  к настоящему Регламенту
	
	оригинал

	4
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, полученная в срок не ранее 1 января текущего финансового года*
	не ранее 1 января текущего финансового года
	оригинал

	4
	Справка о постановке на учет (снятии с учета) физического лица или индивидуального предпринимателя в качестве налогоплательщика «Налог на профессиональный доход» (форма по КНД 1122035)
	не менее трех месяцев до даты подачи заявки
	оригинал

	5
	Справка о состоянии расчетов (доходах) по налогу на профессиональный доход (форма по КНД 1122036)
	не менее трех месяцев до даты подачи заявки
	оригинал

	6
	Справка об исполнении налогоплательщиком (плательщиком сбора, плательщиком страховых взносов, налоговым агентом) обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов (КНД 1120101)*
	30 дней 
	оригинал

	7
	Бухгалтерский баланс

(форма № 1) - для субъектов малого и среднего предпринимательства (юридических лиц), применяющих общую систему налогообложения
	за предшест-вующий календарный год 
	копия/

оригинал

	8


	Отчет о финансовых результатах 

(форма № 2) - для субъектов малого и среднего предпринимательства (юридических лиц), применяющих общую систему налогообложения
	за предшест-вующий 

календарный год 
	копия/

оригинал

	9
	Справка об имущественном и финансовом состоянии, для субъектов малого и среднего предпринимательства, применяющих специальные режимы налогообложения, и индивидуальных предпринимателей, применяющих общую систему налогообложения по форме согласно Приложению № 6 к  Порядку предоставления субсидий, утвержденному  Постановлением № 91**
	за предшест-вующий 

календарный год и послед-ний отчетный период
	оригинал

	10
	Справка об имущественном и финансовом состоянии, для физических лиц, применяющих специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход», по форме согласно Приложению № 7 к Порядку предоставления субсидий, утвержденному  Постановлением № 91**
	за предшест-щий кален-дарный год и последний отчетный период
	оригинал

	11
	Технико-экономическое обоснование затрат при осуществлении предпринимательской деятельности по форме согласно Приложению № 8 к Порядку предоставления субсидий, утвержденному  Постановлением № 91

	за предшест-щий кален-дарный год и последний отчетный период
	оригинал

	10
	Расчет по страховым взносам (КНД 1151111) без приложения Раздела 3 «Персонифицированные сведения о застрахованных лицах»
	за предшест-щий кален-дарный год и последний отчетный период
	копия/

оригинал

	11
	Договор (сделка) на осуществление расходов, указанных в   разделе 2  Приложения № 1 настоящего  Регламента
	-
	копия/

оригинал

	12
	Счета-фактуры (за исключением случаев, предусмотренных законодательством, когда счет-фактура может не составляться поставщиком (исполнителем, подрядчиком), счета (в случае их наличия)
	-
	копия/

оригинал

	13
	Платежные документы, подтверждающие оплату: счетов-фактур (за исключением случаев, предусмотренных законодательством, когда счет-фактура может не составляться поставщиком (исполнителем, подрядчиком), счетов (в случае их наличия), в случае безналичного расчета - платежных поручений, инкассовые поручения, платежные требования, платежные ордера произведенных затрат, в случае наличного расчета - кассовых (или товарных) чеков и (или) квитанций к приходным кассовым ордерам
	-
	копия/

оригинал

	14
	Документы, подтверждающие получение услуг либо оборудования: товарные (или товарно-транспортные) накладные, акты приема-передачи, акты выполненных работ (оказанных услуг)
	-
	копия/

оригинал

	15
	Бухгалтерские документы, подтверждающие постановку на баланс оборудования (копии инвентарных карточек учета объектов основных средств и актов о приеме-передаче объектов основных средств), утвержденных Постановлением Государственного комитета статистики России от 21.01.2003 № 7 «Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету основных средств»;
	
	копии

	16
	Технические паспорта с отметкой соответствующего государственного органа о регистрации и постановке на учет приобретенных транспортных средств, паспорта оборудования 
	-
	копия/

оригинал

	17
	Договор лизинга оборудования со всеми приложениями (спецификация оборудования, график погашения лизинговых платежей)
	-
	копия/

оригинал

	18
	Платежное поручение о перечислении первого взноса (аванса) на расчетный счет организации, передающей предмет лизинга в лизинг
	-
	копия/

оригинал

	19
	Документы, подтверждающие факт исполнения обязательств по передаче лизингодателем предмета лизинга лизингополучателю (копии актов приема-передачи предмета лизинга)
	-
	копия/

оригинал

	20
	Документы, подтверждающие факт исполнения обязательств по уплате первого взноса (аванса) (справка из лизинговой компании об уплате лизинговых платежей)
	30 дней
	копия/

оригинал

	21
	Кредитный договор или договор займа, являющегося действующим на момент подачи заявки
	-
	копия/

оригинал

	22
	Выписка из ссудного счета и график погашения кредита (займа), заверенные банком или региональной микрофинансовой организацией, федеральными, региональными институтами развития, являющимися кредиторами 
	-
	копия/

оригинал

	23
	Документы, подтверждающие осуществление расходов по уплате  процентов по кредиту (займу) и погашение кредита (займа) (платежные поручения, инкассовые поручения, платежные требования, платежные ордера и прочие документы)
	-
	копия/

оригинал


* Документы самостоятельно запрашиваются уполномоченным специалистом администрации в соответствующих органах, в случае если заявитель не представил указанные документы по собственной инициативе.

**Для субъектов малого предпринимательства с даты регистрации, которых до момента подачи заявка прошло менее 1 года предоставляют документы за весь период осуществления деятельности со дня их регистрации.

Приложение № 7
к административному регламенту

Блок-схема предоставления муниципальной услуги

«Оказание финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства»

	Прием и регистрация документов Заявителя



	Рассмотрение заявления о предоставлении субсидии и прилагаемых к нему документов на предмет соответствия установленным требованиям



	Ожидание заседания Координационного совета



	Проведение заседания Координационного совета и оформление результата муниципальной услуги


 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



Приложение № 8
к административному регламенту
Форма Уведомления о решении об отказе  в рассмотрении заявки на Координационном  совете в области развития малого и среднего предпринимательства

Кому: _________________________________

(Ф.И.О. индивидуального предпринимателя,

самозанятого гражданина  или  наименование юридического лица, Ф.И.О. руководителя) 

Уведомление
о решении об отказе в рассмотрении заявки на Координационном совете 

в области развития малого и среднего предпринимательства 

Отделом экономического развития Управления развития экономики и сельского хозяйства администрации Манского района  была рассмотрена Ваша заявка на предоставление субсидии по мероприятию ________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(указать мероприятие в рамках муниципальной программы)

на предмет соответствия требованиям, установленным Порядками предоставления субсидий, утвержденными Постановлениями администрации Манского района от 22.02.2022 № 91 и № 92.

           В ходе рассмотрения заявки были выявлены следующие нарушения:

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(указать выявленные нарушения и основание для отказа со ссылкой  на нормативные правовые акты)

Дополнительно информируем, что Вы вправе  повторно подать  в установленном порядке доработанную  заявку  при условии устранения причин отказа до даты заседания  Координационного совета. 
Приложение № 9
к административному регламенту
Форма Уведомления о решении о предоставлении финансовой поддержки (субсидии) субъекту малого и среднего предпринимательства, 

физическому лицу, применяющему специальный налоговый режим 

«Налог на профессиональный доход»

Уведомление 

о решении о предоставлении финансовой поддержки (субсидии) субъекту  малого и среднего предпринимательства, физическому лицу, 
применяющему специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход»

Протоколом № ___ от «___»__________20__ г. заседания Координационного совета в области развития малого и среднего предпринимательства принято решение предоставить субсидию по  мероприятию _________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(указать мероприятие в рамках муниципальной программы)

	Наименование ЮЛ / ФИО ИП
	ИНН
	Наименование расходов
	Сумма расходов, принятых к расчету (руб.)
	Размер субсидии

(руб.)



	
	
	
	
	


Приложение № 10
к административному регламенту
Форма Уведомления о решении об отказе в предоставлении финансовой поддержки (субсидии) субъекту малого и среднего предпринимательства, 

физическому лицу, применяющему специальный налоговый режим 

«Налог на профессиональный доход»

Уведомление 

о решении об отказе в предоставлении финансовой поддержки (субсидии) субъекту малого и среднего предпринимательства, физическому лицу, 
применяющему специальный налоговый режим 

«Налог на профессиональный доход»

Протоколом № ___ от «___»__________20__ г.  заседания Координационного совета в области развития малого и среднего предпринимательства принято решение признать не прошедшим конкурсный отбор (отбор предложений) на предоставление субсидии по мероприятию ______________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(указать мероприятие в рамках муниципальной программы)

	Наименование ЮЛ / ФИО ИП
	ИНН 
	Выявленные нарушения  
	Основание для отказа (со ссылкой на нормативные правовые акты)

	
	
	
	


Приложение № 11
к административному регламенту
РЕЕСТР ПОЛУЧАТЕЛЕЙ СУБСИДИИ

	№ п/п
	Получатель субсидии
	ИНН/КПП
	Банковские реквизиты получателя субсидии (наименование банка, БИК, к/с, р/с)
	Источник финансирования
	Размер субсидии

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	
	ИТОГО
	
	
	
	


Глава района                                                                                         ФИО подпись

нет





да





Уведомление заявителя об отказе в предоставлении субсидии





Заключение Соглашения о предоставлении субсидии





Принятие решения о предоставлении


(отказе в предоставлении) финансовой поддержки (субсидии)





Перечисление денежных средств








