АДМИНИСТРАЦИЯ МАНСКОГО РАЙОНА

 КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	
	с. Шалинское



В актуальной редакции постановление № 1115 от 28.09.2017 г., внесены изменения постановлением № 1279 от 01.11.2017 г.
Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги по оказанию финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства 

Руководствуясь Федеральным законом от 24.07.2007 г. № 209-ФЗ               «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», Федеральным закон от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь  п. 1 ст. 35 Устава Манского района, в целях реализации муниципальной программы «Поддержка и развитие малого и среднего предпринимательства и формирование благоприятного инвестиционного климата на территории Манского района», утвержденной постановлением администрации района от 11.11.2016 года № 924, администрация Манского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги по оказанию финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства согласно приложению.

2. Постановление администрации Манского района от 18.11.2014 г. № 1237 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги по оказанию финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в новой редакции» считать утратившим силу.

 3. Постановление вступает в силу после официального опубликования.

Глава района                                                                                    Н.Д. Козелепов
Приложение 
к постановлению 
администрации района                                                                                                                   от 28.09.2017 г.  № 1115
Административный регламент предоставления муниципальной услуги по оказанию финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства

1.Общие положения

1.1. Административный регламент (далее – Регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги по оказанию финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства.

1.2. Поддержки создаваемых субъектов малого предпринимательства:
- предоставления субсидий вновь созданным субъектам малого предпринимательства на возмещение части расходов, связанных с приобретением и (или) созданием основных  средств и началом коммерческой деятельности;

- предоставления субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства на возмещение затрат, связанных с уплатой первого взноса (аванса) при заключении договоров лизинга оборудования, с российскими лизинговыми организациями в целях создания и (или) развития либо модернизации производства товаров (работ, услуг);

- предоставления субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства на возмещение части затрат, связанных с приобретением оборудования в целях создания и (или) развития либо модернизации производства товаров (работ, услуг).
1.3. Субсидирование затрат, связанных с уплатой первого взноса (аванса) при заключении договоров лизинга оборудования, а также на возмещение части затрат, связанных с приобретением оборудования в целях создания и (или) развития либо модернизации производства товаров (работ, услуг) производится на основе конкурсного отбора Координационного совета администрации Манского района.
1.4. Получателями муниципальной услуги являются субъекты малого и среднего предпринимательства - юридические и физические лица, отвечающие требованиям, установленным статьей 4 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации" и удовлетворяющие всем перечисленным ниже условиям:

- осуществляющие свою деятельность на территории Манского района;

- не имеющие задолженности по платежам в бюджетную систему Российской Федерации;

- не находящиеся в состоянии реорганизации, ликвидации;

- не признанные банкротом в соответствии с Федеральным законом от 26.10.2002 N 127-ФЗ "О несостоятельности (банкротстве)";

- деятельность, которых не приостановлена в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях на день подачи заявки;

- сведения о вновь созданных субъектах малого и среднего предпринимательства внесены в единый реестр субъектов малого и среднего предпринимательства в соответствии со статьей 4.1 Федерального закона от 24.07.2007 N 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации".

Под Заявителем понимается субъект малого или среднего предпринимательства, обратившийся с заявлением о предоставлении субсидии.

Под Получателем субсидии понимается Заявитель, в отношении которого принято решение о предоставлении субсидии и с которым заключено Соглашение о предоставлении субсидии.

В случае если от имени Заявителя обращается иное лицо, должна быть приложена доверенность на осуществление действий от имени Заявителя:

- для юридических лиц – доверенность, заверенная печатью Заявителя и подписанная руководителем Заявителя;

- для физических лиц - доверенность, оформленная в соответствии с требованиями действующего законодательства.

1.5. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

          2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги «Оказание финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства».

2.1.1. Информация о порядке предоставлении муниципальной услуги предоставляется непосредственно Отделом экономики и планирования финансового управления администрации района (далее – Отдел) посредством размещения в средствах массовой информации, информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также посредством телефонной, почтовой связи, электронного информирования.
2.1.2. Адрес официального Интернет-сайта: www.manaadm.ru; телефон Отдела: 8 (839149) 21-5-86; электронный адрес: manecon@mail.ru; почтовый адрес отдела: Красноярский край, Манский район, с. Шалинское, ул. Ленина, 28 А.
2.1.3. Заявления об оказании финансовой поддержки принимаются в приёмную администрации района с 9.00. до 13.00, с 14.00. до 17.00, выходные дни: суббота, воскресенье.
2.1.4. Информирование (консультирование) производится по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе:

- перечня документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (органа, организации и их местонахождения, графика работы);

- времени приема Заявителей и выдачи документов;

- оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Заявитель имеет право на получение информации о ходе предоставления муниципальной услуги с 9.00. до 13.00, с 14.00. до 17.00, выходные дни: суббота, воскресенье.
2.1.5. Перечень документов, необходимый для получения муниципальной услуги, предоставляется в соответствии с приложением № 1 к настоящему Регламенту и регистрируется в приёмной администрации района в установленном порядке.
2.2. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга «Оказание финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства», к местам ожидания и приема заявителей, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов                           в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов:

- возможность беспрепятственного входа в здание и выхода из него;

- возможность самостоятельного передвижения по зданию в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения, и обеспечение самостоятельного их передвижения в помещении;

- содействие инвалиду при входе в здание и выходе из него, информирование инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта;

- надлежащее размещение носителей информации, необходимой для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам,                   с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- обеспечение допуска в помещение собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, утвержденном приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 №386н;

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, обеспечение допуска в помещение сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика;

- оказание специалистами иной необходимой инвалидам помощи                        в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

2.3. Сроки предоставления муниципальной услуги.

2.3.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги по оказанию финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства составляет не более 87 рабочих дней.

В случае обращения за оказанием финансовой поддержки, в виде предоставления субсидий вновь созданным субъектам малого предпринимательства на возмещение части расходов, связанных с приобретением и (или) созданием основных средств и началом коммерческой деятельности, максимальный срок предоставления муниципальной услуги по оказанию финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства составляет не более 102 рабочих дней.
2.4. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
          а) заявителем предоставлен неполный пакет документов, в соответствии с приложением № 1 или предоставлены недостоверные сведения в документах либо оформлены ненадлежащем образом;
б) заявитель не является субъектом малого или среднего предпринимательства;
в) заявитель не осуществляет деятельность на территории Манского района;

г) заявитель имеет задолженность по налогам и сборам в бюджеты любого уровня бюджетной системы РФ и (или) в государственные внебюджетные фонды;

д) заявитель находится в стадии реорганизации, ликвидации  или банкротства;
е) заявитель имеет имущество, на которое наложен арест;
ж) заявитель ранее получил аналогичную поддержку за счет средств других бюджетов бюджетной системы РФ.

3.Административные процедуры

3.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании,  поступившего пакета документов в Отдел из приёмной администрации района.
3.2. Рассмотрение поданных документов осуществляет Координационный совет в области развития малого и среднего предпринимательства при главе администрации Манского района в течение 30 дней со дня регистрации документов в приёмной администрации района.
          3.3. Поданные документы оцениваются на предмет их соответствия требованиям Федерального закона от 24.07.2007г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», муниципальной программы «Поддержка и развитие субъектов малого и среднего предпринимательства и формирование благоприятного инвестиционного климата на территории Манского района», утвержденной постановлением администрации Манского района № 924 от 11.11.2016 г. 
3.4. Отдел информирует заявителя любыми формами связи о принятом решении в течение 5 рабочих дней со дня его принятия. Предоставление субсидии осуществляется на основании постановления администрации района.

3.5. На основании протокола Координационного совета в течение 5 рабочих дней Отдел готовит проект постановления администрации Манского района о предоставлении субсидии.

3.6. В течение 10 рабочих дней после принятия постановления администрации района о предоставлении субсидии администрация Манского района заключает с получателем субсидии Соглашение согласно приложению № 5 к настоящему регламенту.
3.7. Уполномоченным органом по предоставлению субсидий является администрация Манского района. 
3.8. В течение 30 календарных дней со дня перечисления денежных средств на счет получателя субсидии отдел заносит сведения о получателе поддержки в реестр субъектов малого и среднего предпринимательства.    

3.9. Отдел экономики и планирования финансового управления администрации Манского района в течение 15 рабочих дней со дня  принятия решения о предоставлении субсидии представляет в бухгалтерию администрации района:

- реестр получателей субсидии;

- постановление администрации района о предоставление субсидии.

3.10. Бухгалтерия администрации района на основании представленных документов производит перечисление бюджетных средств на расчетный счет получателя субсидии открытый им в кредитной организации.

3.11. Субсидия считается предоставленной получателю в день списания средств субсидии с лицевого счета администрации района на расчетный счет получателя субсидии.

3.12. При предоставлении субсидии обязательным условием её предоставления, включаемым в Соглашение, является согласие получателя  на осуществление проверок.

3.13. Порядок прохождения административных процедур отражен в Блок-схеме предоставления муниципальной услуги (Приложение № 6 к настоящему Регламенту).
4. Порядок и форма контроля за предоставлением муниципальной услуги

         4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется руководителем финансового управления администрации Манского района.
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей муниципальной услуги, своевременное рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения получателей муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Отдела.
         4.3. Контроль над целевым расходованием бюджетных средств осуществляется администрацией района совместно с отделом экономики и планирования финансового управления администрации района в соответствии с действующим законодательством.
5. Порядок обжалования действия (бездействий) 
должностного лица, а также принимаемого им решения 
при предоставлении муниципальной услуги 

5.1. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц администрации района, муниципальных служащих в досудебном (внесудебном) порядке.
5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование представления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

4) отказ заявителю в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
5) отказ заявителю в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края, муниципальными правовыми актами;
6) требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного соответствующим административным регламентом предоставления муниципальной услуги срока таких исправлений.
5.3. Основанием для начала процедуры рассмотрения досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги, является подача заявителем жалобы лично или  направление письменного обращения, в том числе в форме электронного документа, в Администрацию Манского района.
5.4. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. 
5.5. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого краевого портала «Красноярский край», федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.6. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
4) доводы, на основании  которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем  могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.7. Поступившая жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа  органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
5.8. Результатом рассмотрения жалобы является одно из следующих решений:
1) удовлетворение жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией Манского района опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края;
2) отказ в удовлетворении жалобы.
5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.8 Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.11. Заявители имеют право обратиться в Администрацию Манского района за получением информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы. 

5.12. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.
5.13. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего в суд общей юрисдикции в порядке и сроки, установленные законодательством Российской Федерации.
5.14. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является направление заявителю мотивированного ответа о результатах рассмотрения жалобы не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме».                

Ведущий специалист отдела экономики

и планирования финансового управления 
администрации Манского района                                                               Я.И. Янцева
                                                                                            Приложение № 1 

к административному регламенту    
1. Перечень документов для получения субсидии вновь созданным субъектам малого предпринимательства на возмещение части расходов, связанных с приобретением и (или) созданием основных средств и началом коммерческой деятельности

	№ п/п
	Наименование документа
	Срок действия документа
	Копия / Оригинал

	1
	Заявление о предоставлении субсидии по форме согласно Приложению № 2 к настоящему Регламенту
	-
	оригинал

	2
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей *
	текущий финансовый год
	оригинал

	3
	Справка Управления Федеральной налоговой службы России по Красноярскому краю о состоянии расчетов по налогам, сборам и взносам *
	30 дней
	оригинал

	4
	Справка Пенсионного Фонда Российской Федерации о состоянии расчетов по страховым взносам, пеням и штрафам *
	30 дней
	оригинал

	5
	Справка Фонда социального страхования Российской Федерации о наличии задолженности по уплате страховых взносов в Фонд социального страхования Российской Федерации *
	30 дней
	оригинал

	6
	Копии договоров купли-продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг), подтверждающие приобретение и (или) создание объектов, затраты на приобретение и создание которых подлежат субсидированию согласно перечню, определенному в подпункте 2.2 пункта 2 Порядка
	-
	копия /

оригинал

	7
	Копии платежных документов, подтверждающих осуществление расходов, подлежащих субсидированию согласно перечню затрат, определенному в подпункте 2.2 пункта 2 Порядка, осуществление платежей, в том числе авансовых, а также частичную оплату приобретенных и созданных (приобретаемых и создаваемых) основных средств: 

- счета-фактуры (за исключением случаев, предусмотренных законодательством, когда счет-фактура может не составляться поставщиком (исполнителем, подрядчиком),

- счета, 

- в случае безналичного расчета - платежные поручения, 

- в случае наличного расчета - кассовые (или товарные) чеки и (или) квитанции к приходным кассовым ордерам
	-
	копия /

оригинал



	8
	Копии документов, подтверждающих получение товаров (работ, услуг): товарные (или товарно-транспортные) накладные, акты приема-передачи, акты выполненных работ (оказанных услуг).
	-
	копия /

оригинал

	9
	Квитанции об уплате государственной пошлины за регистрацию в качестве юридического лица или индивидуального предпринимателя (в случае обращения за возмещением соответствующих расходов)
	-
	копия/оригинал



	10
	Бухгалтерский баланс

(форма N 1) - для субъектов малого предпринимательства, применяющих общую систему налогообложения
	За период со дня государственной регистрации до последнего отчетного периода
	копия /

оригинал

	11
	Отчет о прибыли и убытках 

(форма N 2)- для субъектов малого предпринимательства, применяющих общую систему налогообложения
	За предшествующий календарный год и последний отчетный период
	копия /

оригинал

	12
	Справка об имущественном и финансовом состоянии, для субъектов малого предпринимательства, применяющих специальные режимы налогообложения, и индивидуальных предпринимателей, применяющих общую систему налогообложения по форме согласно Приложению № 3 к настоящему Регламенту
	-
	копия /

оригинал

	13
	Копию документа, подтверждающего прохождение краткосрочного обучения по вопросам организации и ведения предпринимательской деятельности (справка, диплом, свидетельство, сертификат, удостоверение)
	-
	копия /

оригинал

	14
	Копия диплома о высшем юридическом и (или) экономическом образовании
	-
	копия /

оригинал

	15
	Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе
	-
	копия /

оригинал

	16
	Свидетельство о государственной регистрации юридического лица (свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя)
	-
	копия /

оригинал

	17
	Устав (для юридических лиц)
	-
	копия /

оригинал

	18
	Бизнес-план (бизнес-проект) 
	-
	копия /

оригинал

	19
	Дополнительно документы для заявителей, относящихся к категории заявителей, включенных в приоритетную целевую группу:
	
	

	
	- для зарегистрированных безработных - справку о состоянии на учете в службе занятости населения;

- для молодых многодетных семей – паспортные данные / свидетельство о заключении брака, свидетельство о рождении ребенка (детей), для неполных семей – свидетельство о разводе, в случае смерти одного из родителей свидетельство о смерти, семьи воспитывающие детей инвалидов, представляют медицинские справки, подтверждающие данный факт;

- для работников, находившихся под угрозой массового увольнения, - копии трудовой книжки и приказа предприятия об установлении режима неполного рабочего времени, временной приостановки работ, предоставлении отпуска без сохранения заработной платы, проведении мероприятия по высвобождению работников;

- для работников градообразующих предприятий - копию трудовой книжки, подтверждающей осуществление трудовой деятельности на градообразующем предприятии;

- для военнослужащих, уволенных в запас в связи с сокращением Вооруженных Сил, - копию военного билета или другого документа, подтверждающего стаж непрерывной работы, службы для военнослужащих, уволенных в запас в связи с сокращением Вооруженных Сил.
	
	


* Документы самостоятельно запрашиваются уполномоченным специалистом администрации  в соответствующих органах, в случае если заявитель не представил указанные документы по собственной инициативе.

2. Перечень документов для получения субсидии СМСП на возмещение затрат, связанных с уплатой первого взноса (аванса) при заключении договоров лизинга оборудования, с российскими лизинговыми организациями в целях создания и (или) развития либо модернизации производства товаров (работ, услуг)

	№ п/п
	Наименование документа
	Срок действия документа
	Копия / оригинал

	1
	Заявление о предоставлении субсидии по форме согласно Приложению № 2 к настоящему Регламенту
	-
	оригинал

	2
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей*
	текущий финансовый год
	оригинал

	3
	Справка Управления Федеральной налоговой службы России по Красноярскому краю о состоянии расчетов по налогам, сборам и взносам *
	30 дней
	оригинал

	4
	Справка Пенсионного Фонда Российской Федерации о состоянии расчетов по страховым взносам, пеням и штрафам *
	30 дней
	оригинал

	5
	Справка Фонда социального страхования Российской Федерации о наличии задолженности по уплате страховых взносов в Фонд социального страхования Российской Федерации *
	30 дней
	оригинал

	6
	Бухгалтерский баланс (форма № 1), -для субъектов малого и среднего предпринимательства, применяющих общую систему налогообложения за предшествующий календарный год и последний отчетный период**
	за предшествующий календарный год и последний отчетный период
	копия/ оригинал

	7
	Отчет о прибыли и убытках(форма № 2)- для субъектов малого и среднего предпринимательства, применяющих общую систему налогообложения**
	за предшествующий календарный год и последний отчетный период
	копия/

оригинал

	8
	Справка об имущественном и финансовом состоянии, для субъектов малого и среднего предпринимательства, применяющих специальные режимы налогообложения, и индивидуальных предпринимателей, применяющих общую систему налогообложения по форме согласно Приложению № 3 к настоящему Регламенту**
	за предшествующий календарный год и последний отчетный период
	копия/

оригинал

	9
	Договор лизинга, графики погашения и уплаты лизинговых платежей
	-
	копия/

оригинал

	10
	Документы, подтверждающие факт исполнения обязательств по передаче лизингодателем предмета лизинга лизингополучателю (копии актов приема-передачи предмета лизинга)
	-
	копия/

оригинал

	11
	Документы, подтверждающие факт исполнения обязательств по уплате первого взноса (аванса) (справка из лизинговой компании об уплате лизинговых платежей)
	30 дней
	копия/

оригинал


* Документы самостоятельно запрашиваются уполномоченным специалистом администрации в соответствующих органах, в случае если заявитель не представил указанные документы по собственной инициативе.

**Для субъектов малого предпринимательства с даты регистрации, которых до момента подачи заявка прошло менее 1 года предоставляют документы за весь период осуществления деятельности со дня их регистрации.

3. Перечень документов для получения субсидии на возмещение части затрат,

связанных с приобретением оборудования в целях создания и (или) развития  либо модернизации производства товаров (работ, услуг)
	№ п/п
	Наименование документа
	Срок действия документа
	Копия / оригинал

	1
	Заявление о предоставлении субсидии по форме согласно Приложению № 2 к настоящему Регламенту
	-
	оригинал

	2
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, полученная в срок не ранее 1 января текущего финансового года *
	не ранее 1 января текущего финансового года
	оригинал

	3
	Справка Управления Федеральной налоговой службы России по Красноярскому краю о состоянии расчетов по налогам, сборам и взносам*
	30 дней 
	оригинал

	4
	Справка Пенсионного Фонда Российской Федерации о состоянии расчетов по страховым взносам, пеням и штрафам

(представляется по инициативе заявителя)*
	30 дней 
	оригинал

	5
	Справка Фонда социального страхования Российской Федерации о наличии задолженности по уплате страховых взносов в Фонд социального страхования Российской Федерации*
	30 дней 
	оригинал

	6
	Бухгалтерский баланс

(форма № 1) - для субъектов малого и среднего предпринимательства, применяющих общую систему налогообложения
	За предшествующий календарный год и последний отчетный период
	копия/

оригинал

	7


	Отчет о прибыли и убытках 

(форма № 2) - для субъектов малого и среднего предпринимательства, применяющих общую систему налогообложения
	За предшествующий 

календарный год и последний отчетный период
	копия/

оригинал

	
	Справка об имущественном и финансовом состоянии, для субъектов малого и среднего предпринимательства, применяющих специальные режимы налогообложения, и индивидуальных предпринимателей, применяющих общую систему налогообложения по форме согласно Приложению   № 3 к настоящему Регламенту**
	За предшествующий 

календарный год и последний отчетный период
	

	8
	Сведения о среднесписочной численности работников по форме, утвержденной Приказом Федеральной налоговой службы РФ от 29.03.2007 № ММ-3-25/174@ (форма по КНД 1110018), с отметкой налогового органа о ее принятии или копия такой формы 
	за предыдущий календарный год
	копия/

оригинал

	9
	Договор (сделка) на приобретение в собственность оборудования
	-
	копия/

оригинал

	10
	Платежные документы, подтверждающие оплату приобретенного оборудования: счетов-фактур (за исключением случаев, предусмотренных законодательством, когда счет-фактура может не составляться поставщиком (исполнителем, подрядчиком), счетов (в случае их наличия), в случае безналичного расчета - платежных поручений, инкассовые поручения, платежные требования, платежные ордера произведенных затрат, в случае наличного расчета - кассовых (или товарных) чеков и (или) квитанций к приходным кассовым ордерам
	-
	копия/

оригинал

	12
	Документы, подтверждающие получение оборудование: товарные (или товарно-транспортные) накладные, акты приема-передачи
	-
	копия/

оригинал

	13
	Бухгалтерские документы, подтверждающие постановку на баланс указанного оборудования (копии инвентарных карточек учета объектов основных средств и актов о приеме-передаче объектов основных средств), утвержденных Постановлением Государственного комитета статистики России от 21.01.2003 № 7 «Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету основных средств»;
	
	копии

	14
	Технические паспорта с отметкой соответствующего государственного органа о регистрации и постановке на учет приобретенных транспортных средств, паспорта оборудования 
	-
	копия/

оригинал

	15
	Технико-экономическое обоснование приобретения оборудования в целях создания, и (или) развития, либо модернизации производства товаров (работ, услуг), (далее - ТЭО). ТЭО оформляется по форме согласно Приложению № 4 к настоящему Регламенту.
	-
	копия/

оригинал


* Документы самостоятельно запрашиваются уполномоченным специалистом администрации в соответствующих органах, в случае если заявитель не представил указанные документы по собственной инициативе.

**Для субъектов малого предпринимательства с даты регистрации, которых до момента подачи заявка прошло менее 1 года предоставляют документы за весь период осуществления деятельности со дня их регистрации.

Ведущий специалист отдела экономики 

и планирования финансового управления 

администрации Манского района                                                               Я.И. Янцева          
                                                                                            Приложение № 2

к административному регламенту

Главе Манского района

Н.Д. Козелепову

Заявление о предоставлении субсидии

 «____» ______________ 20__ г.

Прошу предоставить финансовую поддержку в форме субсидии:________________________________________________________

(полное наименование заявителя)

1.Информация о заявителе:

Юридический адрес: ______________________________________________

Фактический адрес: _______________________________________________

________________________________________________________________

Телефон, факс, e-mail: ____________________________________________

ИНН/КПП: _______________________________________________________

ОГРН: ________________________________________________________________

Банковские реквизиты: ________________________________________________________________

________________________________________________________________

2. Основной вид экономической деятельности заявителя:

________________________________________________________________

3. Средняя численность работников заявителя за период государственной регистрации, с учетом всех его работников, в том числе работников, работающих по гражданско-правовым договорам или по совместительству с учетом реально отработанного времени, работников представительств, филиалов и других обособленных подразделений ________ чел.

4. Является профессиональным участником рынка ценных бумаг: 
__________________________________(да/нет)

5. Осуществляет производство и реализацию подакцизных товаров, а также добычу и реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых: _________(да/нет)

6.Заявитель использует систему налогообложения (отметить любым знаком): 

· - общая;

· - упрощенная (УСН);

· - в виде единого налога на вмененный доход для отдельных видов деятельности (ЕНВД);

· - в виде единого сельскохозяйственного налога;

· - патентная.

7. Получал муниципальную
поддержку: ______________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________

(да/нет, указать номер и дату решения о предоставлении муниципальной поддержки, наименование органа, выдавшего поддержку)

8. Настоящим заявлением подтверждаю:

- вся информация, содержащаяся в заявлении и прилагаемых к нему документах, является достоверной;

- заявитель не находится в стадии реорганизации, ликвидации или банкротства, а также не ограничен иным образом в правовом отношении действующим законодательством;

- заявитель не возражает против доступа к настоящему заявлению всех лиц, участвующих в рассмотрении заявлений, круг которых определен администрацией Манского района;

- заявитель согласен соблюдать все условия и требования муниципальных нормативных и правовых актов, а также действующего краевого и федерального законодательства;

- заявитель дает согласие на обработку персональных данных.

9. Размер субсидии прошу установить в соответствии с Порядками предоставления субсидий.
10. Перечень прилагаемых к заявлению документов с указанием количества страниц:

	№ п/п
	Наименование документа
	Количество экземпляров
	Кол-во листов

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	9
	
	
	


Руководитель предприятия _________________________________________Ф.И. О


(МП)
                                                                                                              (подпись)

дата

Приложение № 3 

к административному регламенту

СПРАВКА

об имущественном и финансовом состоянии 

________________________________________

(наименование заявителя)

за _____________

     (период)

1. Сведения об имуществе, тыс. рублей

	Наименование
	Остаточная стоимость

на последнюю отчетную дату

	
	

	
	

	Всего 
	


2. Сведения о финансовом, хозяйственном состоянии, тыс. рублей

	Наименование показателя
	На последнюю отчетную дату

	Собственные средства 
	

	Заемные средства, всего 
	

	В том числе: 

- долгосрочные кредиты и займы 
	

	- краткосрочные кредиты и займы 
	

	Кредиторская задолженность 
	

	Дебиторская задолженность 
	

	Доходы, всего 
	

	В том числе: 

- выручка от продажи товаров, продукции, работ, услуг
	

	- прочие доходы (по видам доходов) 
	

	Чистая прибыль (убыток) отчетного периода 
	

	Рентабельность продаж (отношение чистой прибыли (убытка) отчетного периода к выручке от продажи товаров, продукции, работ, услуг) 
	


Руководитель ____________________/ ________________________/

                                   (подпись)                     (расшифровка подписи)

М.П.

Главный бухгалтер _________________/ ________________________/

                                         (подпись)                (расшифровка подписи)

Дата

Приложение № 4 

к административному регламенту

ТЕХНИКО-ЭКОНОМИЧЕСКОЕ ОБОСНОВАНИЕ ПРИОБРЕТЕНИЯ

ОБОРУДОВАНИЯ

Информация о деятельности заявителя

	Наименование юридического лица, ФИО     

индивидуального предпринимателя         
	

	Юридический адрес регистрации           
	

	Фактический адрес нахождения            
	

	Контактные данные (телефон/факс, e-mail)
	

	Применяемая система налогообложения     
	

	ФИО руководителя                        
	

	Краткое описание деятельности (период   

осуществления деятельности; направления 

деятельности; основные виды производимых

товаров (работ, услуг); наличие         

лицензий, разрешений, допусков, товарных

знаков; используемые                    

производственные/торговые площади       

(собственные/арендованные); наличие     

филиалов/обособленных подразделений),   

наличие правовых актов, утверждающих    

Программу (план) технического           

перевооружения организации, направленную

на внедрение инновационных технологий и 

современного высокопроизводительного и  

высокотехнологичного оборудования;      

наличие каналов сбыта продукции с       

обоснованием; обоснование при создании  

высокотехнологичных рабочих мест        

(влияние на производительность)         
	

	Фактически осуществляемые виды          

деятельности по ОКВЭД (в соответствии с 

выпиской из ЕГРИП/ЕГРЮЛ)                
	


Технико-экономическое обоснование приобретения оборудования

	       Характеристика оборудования       
	Всего
	Оборудование

    N 1     
	Оборудование

    N n     

	Наименование приобретаемого оборудования 
	  x  
	
	

	Код приобретаемого оборудования по ОКОФ  
	  x  
	
	

	Вид деятельности, для осуществления      

которого приобретается оборудование      

(указывается наименование и код ОКВЭД из ЕГРЮЛ, ЕГРИП)                            
	
	
	

	Продавец (поставщик) оборудования        

(наименование, адрес фактического        

нахождения, контактные данные)           
	  x  
	
	

	Общая сумма оборудования,

рублей (указывается с учетом    

НДС)                                     
	
	
	

	Цель приобретения оборудования (создание,

модернизация, развитие производства),    

краткое описание ожидаемых результатов   
	
	
	

	Количество созданных рабочих мест        
	
	
	

	в том числе высокопроизводительных       
	
	
	

	в том числе относящихся к приоритетной   

целевой группе <*>
	
	
	

	Дополнительная номенклатура производимых 

товаров (работ, услуг), в том числе:     
	  x  
	
	

	инновационных товаров (работ, услуг)     
	  x  
	
	

	товаров (работ, услуг), направляемых на  

экспорт                                  
	  x  
	
	


<*> Военнослужащие, уволенные в запас, уволенные с градообразующих предприятий, инвалиды, молодые люди в возрасте до 25 лет, родители-одиночки, безработные граждане, граждане Российской Федерации - участники Государственной программы по оказанию содействия добровольному переселению в Российскую Федерацию соотечественников, проживающих за рубежом.

Финансово-экономические показатели деятельности заявителя

	   Наименование показателя    
	 Единица 

измерения
	     Год,     

предшествующий

текущему году 

    (факт)    
	Текущий

  год  

(план) 
	Очередной

   год   

 (план)  

	              1               
	    2    
	      3       
	   4   
	    5    

	Выручка от реализации товаров 

(работ, услуг)                
	тыс.     

рублей   
	
	
	

	в том числе НДС               
	тыс.     

рублей   
	
	
	

	Затраты на производство и сбыт

товаров (работ, услуг)        
	тыс.     

рублей   
	
	
	

	Прибыль (убыток) от продаж    

товаров (работ, услуг)        
	тыс.     

рублей   
	
	
	

	Налоговые платежи в бюджеты   

всех уровней и внебюджетные   

фонды, всего                  
	тыс.     

рублей   
	
	
	

	в том числе по видам налогов  

<*>:                          
	    x    
	      x       
	   x   
	    x    

	налог на прибыль организаций  

(общий режим налогообложения, 

УСН, ЕНВД, патент)            
	тыс.     

рублей   
	
	
	

	НДФЛ                          
	тыс.     

рублей   
	
	
	

	страховые взносы во           

внебюджетные фонды (ПФР, ФОМС,

ФСС)                          
	тыс.     

рублей   
	
	
	

	налог на имущество организаций
	тыс.     

рублей   
	
	
	

	транспортный налог            
	тыс.     

рублей   
	
	
	

	налог на землю                
	тыс.     

рублей   
	
	
	

	Чистая прибыль (убыток)       
	тыс.     

рублей   
	
	
	

	Фонд оплаты труда             
	тыс.     

рублей   
	
	
	

	Среднесписочная численность   

персонала                     
	чел.     
	
	
	

	Среднемесячная заработная     

плата на 1 работающего        
	рублей   
	
	
	

	Рынки сбыта товаров (работ,   

услуг)                        
	    x    
	      x       
	   x   
	    x    

	Объем отгруженных товаров     

(работ, услуг), в т. ч:       
	тыс.     

рублей   
	
	
	

	объем товаров (работ, услуг), 

отгруженных на территории     

Красноярского края            
	тыс.     

рублей   
	
	
	

	объем товаров (работ, услуг), 

отгруженных за пределы        

Красноярского края            
	тыс.     

рублей   
	
	
	

	объем товаров (работ, услуг), 

отгруженных за пределы        

Российской Федерации (экспорт)
	тыс.     

рублей   
	
	
	


<*> Заполняется только по уплачиваемым видам налогов.

_________________________________________________________________

(должность руководителя)  (подпись)          (расшифровка подписи)

    М.П.

Приложение № 5

к административному регламенту

СОГЛАШЕНИЕ

с. Шалинское                                  


                "__" _______ 20___ год

Администрация Манского района в лице Главы района __________________________________, действующего на основании Устава Манского района, именуемая в дальнейшем «Администрация», с одной стороны, и ________________________ в лице, ________________________________________, действующего на основании Устава, именуемое в дальнейшем «Получатель субсидии», с другой стороны, совместно именуемые "Стороны", в соответствии с Федеральным законом от 24.07.2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», Порядком предоставления субсидии, утвержденного постановлением администрации Манского района от «___» __________20____года № _______, заключили настоящее Соглашение о предоставлении субсидии (далее - Соглашение) о нижеследующем:

1. Предмет Соглашения

1.1. Предметом Соглашения является предоставление Получателю из районного бюджета в 20____году субсидии:

________________________________________________________________________(наименование субсидии) по кодам классификации расходов бюджетов Российской Федерации: код Главного распорядителя ________, раздел ________, подраздел _________, целевая статья ________, вид расходов ________ в рамках мероприятий ______________________ муниципальной программы Манского района «Об утверждении муниципальной программы «Поддержка и развитие субъектов малого и среднего предпринимательства и формирование благоприятного инвестиционного климата на территории Манского района» на 2017 год и плановый период 2018-2019 годов, утвержденной постановлением администрации Манского района от 11.11.2016 г. №924. 
1.2. Размер Субсидии, предоставляемой в соответствии с Соглашением, составляет _________(____________) рублей.

Источником предоставления Субсидии являются средства:

- районного бюджета в размере ________(___________) рублей;

- краевого бюджета в размере ________(____________) рублей;

- федерального бюджета в размере __________(_________) рублей.
1.3. Субсидия предоставляется в соответствии со сводной бюджетной росписью районного бюджета в пределах лимитов бюджетных обязательств, доведенных Главному распорядителю согласно решению Манского районного Совета депутатов о районном бюджете на очередной финансовый год и плановый период

2. Права и обязанности Сторон

2.1. Получатель субсидии обязуется:

- допускать представителей администрации Манского района на свою территорию для проверки наличия оборудования;

- использовать субсидию по целевому назначению, установленному Соглашением;

- ежегодно в течение 2-х календарных лет, следующих за годом получения субсидии, в срок до 5 мая года, следующего за отчетным, направляет в отдел экономики и планирования финансового управления администрации Манского района:

отчет о деятельности получателя субсидии по форме согласно Приложению к настоящему соглашению;

копии платежных поручений по уплате налогов за отчетный период (год);

копии расчета по начисленным и уплаченным страховым взносам на обязательное пенсионное страхование в Пенсионный фонд Российской Федерации, страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный фонд обязательного медицинского страхования плательщиками страховых взносов, производящим выплаты и иные вознаграждения физическим лицам (форма РСВ-1), с отметкой о принятии соответствующего контролирующего органа на конец отчетного года (I-IVкварталы).

- обеспечить выполнение плановых показателей в ходе реализации проекта:

количество созданных рабочих мест – (число) рабочих мест;

количество сохраненных рабочих мест – (число) рабочих мест;

объем привлеченных инвестиций, в том числе кредитных средств – (сумма) тыс. рублей.

2.2. Администрация обязуется:

      перечислить субсидию на расчетный счет Получателя субсидии в размере, установленном в подпункте 1.2 пункта 1 настоящего Соглашения.

2.3. Администрация имеет право осуществлять контроль  над соблюдением Получателем субсидии условий предоставления субсидии и настоящего соглашения.

3. Порядок перечисления субсидии

 3.1. Перечисление субсидии на расчетный счет Получателя субсидии производится при условии представления полного пакета документов, в соответствии с Порядком предоставления субсидии, утверждённого постановлением администрации района от «___» _________20___года №_____, в течение 10 рабочих дней после заключения настоящего Соглашения.

3.2. Перечисление денежных средств по настоящему Соглашению осуществляется в безналичном порядке платежным поручением с лицевого счета администрации,  на расчетный счет Получателя субсидии, указанный в пункте 7 "Реквизиты и подписи Сторон" настоящего Соглашения. В случае изменения реквизитов Получатель субсидии обязан в течение 5 рабочих дней в письменной форме сообщить об этом в администрацию с указанием новых реквизитов. В случае неверного указания реквизитов Получателя субсидии все риски, связанные с перечислением администрацией денежных средств на указанный в настоящем Соглашении расчетный счет Получателя субсидии, несет Получатель субсидии.

4. Основания и порядок возврата субсидий

4.1. Возврат субсидии в бюджет района осуществляется в случае: 

- обнаружения недостоверных сведений, в представленных документах, в администрацию Манского района в целях получения субсидий;

- получения сведений о начале процедуры ликвидации или банкротства юридического лица - получателя субсидии или индивидуального предпринимателя - получателя субсидии в течение 2-х лет со дня получения субсидии;

- фактического неосуществления предпринимательской деятельности без ликвидации юридического лица - получателя субсидии или без прекращения деятельности в качестве индивидуального предпринимателя.

5. Ответственность Сторон по Соглашению

5.1. Сторона, не исполнившая пункты Соглашения или исполнившая обязательства ненадлежащим образом, несет ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2. Получатель субсидии несет ответственность за недостоверность и несвоевременность предоставляемых в администрацию сведений в соответствии с действующим законодательством.

5.3. В случае неисполнения либо ненадлежащего исполнения условий настоящего Соглашения Получатель субсидии обязан в бесспорном порядке по письменному требованию администрации возвратить полученную субсидию в бюджет Манского района  в течение 10 рабочих дней с момента получения решения о возврате субсидии.

5.4. Споры, возникающие в связи с исполнением обязательств по настоящему Соглашению, решаются Сторонами путем переговоров.

5.5. При невозможности урегулирования разногласий споры решаются в соответствии с законодательством Российской Федерации.

6. Заключительные положения Соглашения

6.1. Соглашение вступает в силу с даты его подписания лицами, имеющими право действовать от имени каждой из Сторон, но не ранее доведения лимитов бюджетных обязательств, указанных в подпункте 1.3 пункта 1 настоящего Соглашения, и действует до полного исполнения Сторонами своих обязательств по Соглашению.

 6.2. В настоящее Соглашение по взаимному соглашению Сторон могут быть внесены изменения и дополнения в письменной форме, подписанные Сторонами.

6.3. Настоящее Соглашение составлено в 2 экземплярах, по одному для каждой из Сторон.

6.4. Соглашение может быть расторгнуто по взаимному письменному согласию Сторон либо в судебном порядке.

7. Реквизиты и подписи Сторон
	Администрация Манского района    
663510, Красноярский край, Манский район, с. Шалинское, ул.Ленина, 28А, 

тел.8/39149/21-3-78 факс 21-1-33
р/с 4010181060000001001 в

Отделении Красноярска г. Красноярск

Получатель:

УФК по Красноярскому краю 

(Финансовое управление

администрации Манского района 

л/с 04193011200)

ИНН 2424001393/КПП 242401001 

ОКТМО 04631000  

БИК 040407001

Глава  района

_____________  Н.Д.  Козелепов 

  М.П.
	Получатель субсидии:

________________________

М.П.




Приложение № 6
к административному регламенту

Блок-схема предоставления муниципальной услуги

«Оказание финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства»

	Начало предоставления муниципальной услуги:

Заявка о предоставлении муниципальной услуги



	Прием и регистрация заявки



	Передача заявки с прилагаемыми документами в отдел экономики и планирования



	Проверка представленных документов и рассмотрение заявки на Координационном совете




 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



нет





да





Уведомление заявителя об отказе в предоставлении услуги





Заключение соглашения о предоставлении услуги





Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги





Перечисление денежных средств








